Aktivace systému WinShop standard.

Po pfihlaseni do systému se objevi pole, které Vas vyzve k zadani Aktivaéniho kli¢e. Aktivaéni kli¢ Vam
bude vydan po uhrazeni faktury za instalaci systému. Pro vydani Aktivaéniho kli¢e zavolejte v pracovni
dny mezi 8.30 a 16.30 hodinou na tel. 777 777 479, 222 780 777.

@ Aktivace programu

-

Aktivace programu WinShop Std.

Datum instalace programu:

13.03.2018

Datum, do ktereho je nutno program aktivovat:
Po tomto datu PRESTANE proaram pracovat !

(2042018

Zbyva dnu: 30

Pro ziskani aktivacniho klice voleite 777 777 479 v pracovni dny
od 8.30 do 17.00

4 Pokracovat

Je zde upozornéni, do jakého datumu je nutné Aktivaéni kli¢ zadat, jinak systém nepujde spustit. Ani
v tom pfipadé vSak nepfijdete o data. Pokud kli¢ jeSté zadavat nebudete, kliknéte na modrou Sipku
v levém hornim rohu proopusténi okna nebo nechte dobéhnout odpocitavani. Rozbéhne se obvykla

ranni procedura spousténi systému WinShop Std.

Pro zadani aktivacniho kli¢e je potfeba se pfihlasit do
systému s opravnénim spravce. Kliknéte na ikonu pro
spusténi systému WinShop pravym tlagitkem mySi a
vyberte volbu Spustit jako spravce (spustit jako...)

Po pfihlaseni do systému kliknéte na tlaCitko Zadat
aktivacni kli¢. Objevi se pole pro zadani Aktivacniho
klice. Po nadiktovani Systémového kédu pro aktivaci
Vam sdélime Aktivaéni kli¢. ZapiSete jej do pole
Aktivacni kli¢ a potvrdime stiskem tlacitka Aktivovat.
Rozbéhne se obvyklda ranni procedura spousténi
systéemu WinShop Std. Od tohoto okamziku je systém
aktivovan a upozornéni se jiz dale zobrazovat nebude.

Kontakty:
Tel Administrace: 777 777 479, 222 780 777

Tel Hot-line: 777 777 474
Po - P4 8.30 hod — 17.00 hod.

Aktivace programu WinShop Std.

Systémovy kad pro aktivaci:
63401100

Aktivacni klic:

\
Aktivovat

[]

Podmineéna aktivace

Pro ziskéni aktivacniho kiide volejte v pracovni dny mezi 9.00 a 15.00

na telefoni islo 242 408 751. Budete potfebovat vySe uvedeny sytémovy kod pro aktivaci

a variabini symbol dafiového dokladu na tento software.
Ziskany ki vepite do spodniho okénka a stisknéte tlaitko aktivovat

Se svymi dotazy nas také muzete kontaktovat na mailové adrese servis@winshop.cz.

Dulezité informace a novinky jsou uvefejiiovany na nasich webovych strankach www.winshop.cz.



mailto:servis@winshop.cz
http://www.winshop.cz/
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1. Uvod

1.1. Prvni spusténi

Po nainstalovani programu WinShop do pocitae se na ploSe objevi ikona s obrazkem -
snimace ¢arovych kddu. Pro spusténi programu je potfeba na tuto ikonu kliknout dvakrat WinShop
levym tlacgitkem mysSi, nebo ikonu oznacit a zmacknout [Enter].

Zobrazi se zakladni pole (obr. A), které bude po vyplnéni zakladnich udaju (viz 2.1. Vlastnik) zobrazovat
hlavi¢ku vlastnika licence programu. Vzapéti program otevie tabulku s pfihlasenim uzivatele (obr. B).
Aby bylo mozné vstoupit do programu, musime vyplnit pfednastavené prihlasovaci udaje. Uzivatelské
jméno: ja (pro potvrzeni stisknout [Enter]), heslo neni zadné, proto zmackneme jesté jednou [Enter].
Aktualni obdobi se vyplni automaticky podle systémového €asu v pocitaci. Pro dokonceni pfihlaseni
stiskneme tlacitko Potvrdit nebo opét [Enter]. Pro pfihlaSovani v budoucnu bude kazdy uzivatel mit
své vlastni jméno a heslo. Jméno a heslo pro jednotlivé uZivatele nastavime v menu Ciselniky, viz 2.15.
Ciselnik uzivateld. Pole aktualni obdobi vyplni systém, podle posledniho spousténého obdobi. Toto

obdobi je mozné ru¢né prepsat.

B)

@ Prihlasent uzivatele

15.09.2008 14:46:51

uZivatelské jméno |I|

|
|

w“'wnnuv'j‘:"musﬁd- :
Shop

-

Rotandit

Jestlize program je$té nebyl aktivovan, je potfeba aktivacni tabulku (obr. C) pfeskocit stiskem klavesy
[Esc] nebo kliknutim na Pokracovat (aktivni az po 10 vtefinach). Po uhrazeni faktury je nutné zavolat
pro aktivacni kli¢, obsluze sdélite Systémovy kéd pro aktivaci (zobrazi se po zmacknuti tlacitka Zadat
aktivacni kli¢), do pole Aktivacni kli¢ (obr. D) vypinime kod a stiskneme Aktivovat.

C) D)
Aktivace programu WinShop Std. | | E
Aktivace programu WinShop Std.

Datum instalace programu:
Systéemovy kod pro aktivaci:

29.05.2008 72321837
Daturn, do kteréllo e nutno program aktivovat: Aktivaghi Klid:
Po tomto datu PRESTANE proaram pracovat ! \I|
<B.05.2008

Zbhwva dni; PLATEOST SOFTH Peodmineéna aktivace

(I Imi3

Pokracovat




Jakmile se zobrazi hlavni okno s nazvy jednotlivych modult na horni listé (Pfijem, Vydej, Sklad,
Inventura atd.) je mozné zacit pracovat s programem. Muzete zde mit méné moznosti.

{2 WinShop software - obchodni a pokladni systém - Zpracovavané obdobi : 2007

Pﬁjeln Vydej Sklad Inventura Prodej Fakturace Cenk Ciselnky Objednavky Nabidky Reklamace Statistiky Systém Napovéda WIinCRM WinFinance
20.10.2008

Horni lista s nabidkgu Tlagitko pro
jednotlivych modult opusténi programu

Al_l cm..i Nl

t w a r e

Jméno vlastnika systému

Aquarius, s.r.o

2Zpracovavané obdobi : 2007

Se systémem pracuje : Supervisor
Adresar C:/PROGRAMY/CVICNY SKLAD
Délka kédu zbo#i : 11

Umisténi programu
ve vasem pocitaci

© 2000-2008 WinShop software www.Win

1.2. Konfigurace PC pro provoz programu WinShop

Doporuéena: operaéni systém Windows 7 a vy3si
operacéni pamét 4-8 GB
procesor dvoujadrovy 2,5 GHz
rozliSeni obrazovky pro pokladnul366 x 768 pixelu
pro Back office full HD 1920 x 1080 pixelt
minimalni misto na disku 500 GB (+ externi disk na zalohovani)
USB port, pro sitovou verzi napojeni do sité (1000 Mbit/s)
Zvukova karta
.NET Framework 3.5 nebo vy3Ssi

Minimalni: operacni systém Windows 7 a vyssi
operacni pamét 2GB
procesor dvoujadrovy 2,0 GHz
rozliSeni obrazovky 1024 x 768 pixell
minimalni misto na disku 200 GB
USB port, pro sitovou verzi napojeni do sité (1000 Mbit/s)



.NET Framework 3.5 nebo vy3si

Pfi prodeji na vice prodejnach a odesilani dat do centraly je potfeba mit nainstalovano internetové
pfipojeni a funkéni e-mail (na kazdém PC) nebo FTP server. V piipadé emailové komunikace také
Outlook Express verze 6.0 a vy$si, ktery musi byt nastaven jako vychozi klient. U sitové verze programu
WinShop musi byt poéita¢ vybaven sitovou kartou (100 Mbps).
1.3. Nez za¢neme...
Zde naleztete v bodech postup pro nastaveni systému WinShop do provozniho stavu. Po instalaci na
vasem pc je software bez vasich udaju, které k plné funkénosti potfebuje.

1. Naplnime ¢iselniky - nejprve Vlastnika, tj. Udaje o vasi firmé, viz 2.1. Vlastnik

giselniky dodavateltl a odbératelt, viz 2.2. Ciselnik dodavateld, 2.3. Ciselnik odbérateld.

- skupiny zbozi, viz 2.4. Skupiny zbozi

- ¢iselnik skladd, viz 2.5. Ciselnik skladu

- Ciselnik pokladen, nastavuji nasi technici v zavislosti na typu zakoupené licence

- &iselnik uzivateld, viz 2.15. Ciselnik uZivatel(i

- pro prodej barevné-velikostniho zbozi Ciselnik barev a Ciselnik velikosti, viz 2.8. Ciselnik
barev, 2.9. Ciselnik velikosti

- pro restaurace Ciselnik stolt v restauraci a Ciselnik obsluhy v restauraci (ostatni Ciselniky),
viz 2.6. Ciselnik stoll v restauraci, 2.14. Ostatni Ciselniky

- typy kreditnich karet (pouziva se pro rozliSeni pfi platbach na pokladné), viz 2.10. Typy
kreditnich karet

- zostatnich Ciselnikl doporu€ujeme Ciselnik slev, Cciselnik ucelld vyplaty hotovosti
z pokladny, Ciselnik divodl dodate€nych nakladl na pfijemku, zbytek dle vaSeho uvazeni

vée viz 2. Ciselniky

2. Naplnime cenik — karty zboZi zalozime bud ru¢né, nebo je mozné nacist data externi
procedurou. Externi nacitani je potfeba pfedem konzultovat s pracovniky nasi firmy. Viz bod
3. Cenik

3. V menu Systém — Nastaveni internich €isel dokladli nastavime Ciselné fady dokladu. Vice viz
14.18. Nastaveni Ciselnych fad dokladu.

4. Nastavime pokladny a pokladni periferie. Nastaveni pokladen provadéji pracovnici nasi firmy
pfi instalaci, pfipadné vam poradime po telefonu. Pro nastaveni periferii se podivejte na bod
14.1. Zakladni nastaveni systému. Doporu€ujeme vSak konzultovat s nasimi pracovniky.

Pro naSe velkoobchodni klienty je pfipravena pokladna pracujici s cenou bez DPH. Na
objednavku je mozné doplnit dalSi upravy pro velkooobchod.

5. Pokud jste povinovani Elektronickou evidenci trzeb (dale EET), nastavte systém a jednotlivé
pokladny pro EET. Podrobny postup viz 14.1.1. Nastaveni systému pro Elektronickou evidenci
trzeb — EET

6. Pro praci s cizi ménou zadat tuto ménu do systému, aktualizovat kurzovni listek (mUzete sami
—viz 2.16. Kurzovni listek) a zadat kurz pro pokladnu. Opét ve spolupraci s pracovniky nasi
firmy. Zadani kurzu pro pokladnu viz 14.1. Zakladni nastaveni systému.
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6.7. P¥i prodeji zbozi podléhajici Spotifebni dani — alkohol, Sumiva vina, cigarety, pivo - (dale jen
SD) upozornéte techniky pfi instalalaci na nutnost zadani parametrli do systému. Technici
nastavi do systému hodnoty jednotlivych dani vychazejici z pfislusného zakona. Vy pak na
cenikové karté zbozi zadate pfislusné parametry vztahujici se ke konkrétni polozce.
Divodem existence této funkce je povinnost prodejce dolozit skutecnost, Ze ze zbozi
podléhajici SD byla fadné dan odvedena. Pokud tedy na$ velkoobchod bude prodavat
obchodnikovi, na kterého pfijde na kontrolu celni Ufad a on nedolozi skute€nost, Ze ze zbozi
byla SD odvedena, bude muset SD a pokutu hradit sam. Jako informace o zaplaceni slouzi
pravé vycCisleni SD na nakupnim dokladu spole¢né s prohlasenim na stejném dokladu o
odvedeni SD dle paragrafu pfislusného zakona.

7. Pokud vSe nastavujeme z centra, je potfeba exportovat data na jednotlivé sklady. Vice 10.6.
Export a import dat - Win.

8. Pfijmeme zbozi do systému pfijemkou — viz 5.1. Pfijem zbozi - nova pfijemka. Pokud byste mél
zajem naexportovat data z dfivéjSiho systému, kontaktujte naseho obchodniho jednatele,
s kterym jste komunikovali ohledné dodavky systému.

9. Mame-li centralu a vice provozoven, je potfeba nastavit komunikaci mezi nimi. Mzete
komunikovat mailem (je nutné mit k dispozici Outlook Expres, ,velky® Outlook komunikaci se
systémem WinShop Standard nepodporuje) nebo vyuzit FTP komunikaci. Je mozné vyuzivat
jak nas FTP server, tak vlastni.

V systému WinShop vytvafrite rizné typy dokladl jako pfijemky, pfevodky, dodaci listy a a dal$i. Kazdy
z dokladii ma své vlastni ,pofadové” Cislo. Toto Cislo generuje systém automaticky v zavislosti na
nastaveni tzv. Ciselnych fad. Nastaveni téchto fad provadéji nasi technici. Pfi vice provozovnach, které
mezi sebou komunikuji mailem nebo pfes FTP, doporu€ujeme pouzivat externi interni éisla. To umozni
nastavit Ciselnou fadu kazdého typu dokladu individualné pro kazdou provozovnu. Timto nastavenim
zajistime jednoduchou kontrolu souvislé fady dokladl, coz pfispiva k celkové prehlednosti systému.
Snadno tedy poznate, pokud vam bude néjaky doklad chybét a muzete jej znovu exportovat. U pfijemek
bude generovano dle této definice jen v pfipad&, bude-li vypinén v hlaviéce SKLAD URCENI.

Mate-li k dispozici logo Vasi firmy ve formatu JPG, je mozné je vyuzit pro vioZeni do dokladd. Doklady
(napf. faktury nebo uétenky) se budou tisknout s Vasim logem. Formulare je potfeba pro vyuziti Vaseho
loga upravit. Stejné tak je mozné upravit poget desetinnych mist na dokladech.

V programu WinShop standard Ize nastavit rizna pozadi pro obrazovku lépe korespondujici s Vasi

obchodni Cinnosti. Verzi standard Ize nastavit i v Cervené nebo zelené. Nastaveni se provadi v sekci
ur¢ené nasim technikim. Vybér moznosti viz nize:
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Wiishep

1.4. Vyhledavani v systému WinShop

Veskeré polozky v systému WinShop jsou opatfeny pro pfehlednost kddy zbozi. Kédy v sobé zohledriuji
skupinu zbozi. Tyto udaje polozky ziskaji pfi zadavani cenikové karty. Pfi nasledné praci se systémem
potfebujeme zbozi vyhledavat. K tomuto jsou uréena pole Hledani. Sem zapiSeme jeden ze zplsobd,
podle kterého Ize vyhledavat, a potvrdime klavesou [Enter]. Udaje, podle kterych chceme vyhledavat,
musi byt zadany v cenikové karté polozZky.

Zde je pfehled moznosti:

podle nazvu mezera + nazev podle kédu k + kéd zbozi
podle kédu dodavatele x + kéd dodavatele podle ¢asti nazvu * + ¢ast nazvu
podle EAN kédu primy zapis podle ISBN i + Cislo ISBN
podle textu f + text

podle skupiny s + Cislo skupiny (Ize i samotné ,s*)

podle uzivatelské skupiny zbozi u + potvrdit klavesou Enter (Ize pouzit pro nevelikostni polozky.

Vybereme jednu z mozZnosti, zapiSeme volaci znak a bez mezery text, podle kterého chceme vyhledavat
a potvrdime stiskem klavesy [Enter]. Zapis tedy bude vypadat napf. takto: k120 — vypiSe se vSechno
zbozi, které méa na zacatku kodu Eislici 120.

Varianty ,,f“ jako ,fSechno” a ,u“ podle uZivatelské skupiny navic poskytuje moznost tabulkového zapisu
mnozstvi. Tato funkce zobrazi vSechny poloZky, které obsahuji text zadany za pismenem f. V pfehledné
tabulce jsou vypsany zakladni Udaje o polozce, vEetné dostupného stavu zbozi na skladové karté a
prodejni ceny (stav skladu je ponizen o polozky v nevyskladnénych vydejkach, dodacich listech a
prevodkach). Do sloupce mnozstvi zapiste pro kazdou polozku zvlast mnozstvi, které chceme vlozit do
dokladu. Pro hromadné ulozeni polozek do dokladu stisknéte tlaCitko VloZit vybrané polozky do
dokladu. Tuto variantu je mozné pouzit vSude, kde je potfeba vydavat nebo pfijimat zbozi. Pokud
chceme editovat cenu, vstoupime do dokladu pfes opravu dokladu.

Barevné rozliseni polozek pfi vyhledadvani pro vioZeni do dokladu:

Sloupec NAZEV - cervené pokud bude v cenikové karté nastaveno V\'(PRODEJ o
Sloupec MNOZSTVI - sedé pokud bude v cenikové karté nastaveno ZAKAZ OBJEDNAVANI
Sloupec MJ - fialové pokud bude v cenikové karté nastaveno KALKULACE

Sloupec KOD ZBOZI - riizové pokud bude v cenikové karté nastaveno KOMISE
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Filtrovani polozek pro vyhledavani — ikona

Kliknutim na tlaéitko filtru (modry trychtyf) Ize nastavit kombinaci vybérovych podminek (odbératel,
sklad, datum, &islo doklad(l, stav dokladu &i pfimo vybrat konkrétni polozky) pro zobrazeni vybéru
polozek. Po nastaveni vSech podminek kliknéte na tladitko Nastav filtr. Pokud byl jiz filtr nastaven,
formular si toto nastaveni pamatuje a je mozné k jiz dfive zvolenym filtrdm pfidat dalSi nastaveni,
pfipadné filtr zruSit. Zobrazi se seznam odpovidajici nastavenym podminkam. Zde vypinime pole

mnozstvi a potvrdime tlaCitkem Vybrané o e =
polozky vlozZit do dokladu. Zobrazeny vybér oo stk dodck ot -
je mozné ulozit do excelu kliknutim na LU -.—,,. e
ikonu ,excel”. Opétovnym  stisknutim 00012011 11000177000 55000 A0iled CAMCZOZoro RN
tlacitka filtru se vratime do pole nastaveni Do szort| 1o00tssoaman|— amnan zobats iR s are. | EemrmEn
filtru. Po stisknuti tlagitka Zrusit filtr se [@ =TT B =
opét zobrazi vSechny polozky. Moznost |= RS —
vybéru parametrd se mulze lisit podle

dokladu, ve kterém filtr pouzivame. () swaey (5] viomsainiss  [5]

Casto pouzivané nastaveni filtru Ize ulozit
k dalSimu pouziti. Po nastaveni vSech Henasiiaceno nefauroino
parametri stisknéte tlacitko UloZit vybér.
Zadejte si nazev souboru a potvrdte ulozit.
Pro dal$i pouZiti stisknéte tlaCitko Nahrat [«
vybér a zvolte si z nabizeného seznamu.
Nas tip: Pouzijte vyhledavani dle filtru i pro vkladani polozek do dokladd. Po nastaveni parametr( se
zobrazi tabulka se vSemi polozkami, které odpovidaji nastavenym parametriam. Do sloupce mnozstvi
zapiste skutecné mnoZzstvi, které chcete viozit do dokladu. Poté stisknéte tlacitko VioZit vybrané polozky
do dokladu. Déle s dokladem pracujeme béznym zpisobem.

Sklad uréeni Vyhledavani v polich s roletkou (Sipkou)
B Kliknéte na roletku a z nabizeného seznamu vyberte jednu z moznosti. Seznam
odpovida konkrétnimu Ciselniku. Novou polozku doplnite v menu Ciselniky.

Pro pomoc a rady se seznamenim s praci se systémem WinShop jsme pro vas na Hot lince
777 777 474. Aktualni kontakty naleznete na nasich webovych strankdach www.pokladny.com.

1.5. Zakladani novych polozek

Pro zalozeni nové polozky kdekoliv v systému WinShop stisknéte klavesu [F2]. Novou polozkou se
rozumi jak nové zbozi, tak novy doklad &i novy fadek do dokladu.

ZaloZeni nového zboZi z ceniku nebo z pfijemky — v poli hledani stisknéte klavesu [F2], vyberte
skupinu zboZi a vypliite udaje ve formulafi cenikové karty. Novou skupinu zboZi Ize pfimo z otevieného
Ciselniku skupin zboZi. Postup upfesnime pozdéji.

ZaloZeni nového dokladu — ruéni vystaveni faktury — otevfete si faktury vydané a stisknéte klavesu
[F2]. Vypliite udaje o odbérateli a splatnosti na zaloZce Zahlavi faktury. Zapiste PoloZky faktury a doklad
ulozte klavesou [F11]. Nové vytvorené fakture je nutné jesté pfifadit pfiznak. Vice menu 7.1. Faktury
vydané - vystavovani, prohlizeni, opravy a tisk faktur.

Zalozeni nové polozky do jiz existujiciho dokladu — oteviete si menu pro opravu dokladu, pfislusny
doklad oznacte mysi a stisknéte kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Doklad musi byt nevyskladnény /
nenaskladnény. Zobrazi se seznam polozek. Stisknéte klavesu [F2]. V otevieném poli vyhledejte
pozadovanou polozku.

ZaloZzeni nové polozky do é&iselnikd — v horni lité¢ systému WinShop vyhledejte menu Cisleniky,
vyberte konkrétni Ciselnik a stisknéte kldvesu [F2].
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1.6. Mazani polozek

Smazani polozky Ize provést po oznaceni polozky mysi a stisknuti klavesy [F3]. Smazat Ize polozku,
ktera jesté nebyla pouzita. U zboZi je to polozka, ktera jesté nema evidovany zadny pohyb na skladé.
Je nutné nejprve smazat skladové karty na vSech skladech a poté cenikovou kartu.

Smazani dokladu - Ize vymazat jen nenaskladné&né / nevyskladnéné doklady. Pro mazani dokladu Ize
nastavit nutnost zadani hesla. Pozor pfi praci s fakturami. Nelze mazat fakturu, ktera jiz byla odeslana.

1.7. Prace s doklady

Systém je tématicky rozdélen do jednotlivych menu dle typu &innosti, napf. pfijem, sklad, prodej. V ramci
celku je k dispozici vytvoreni nového dokladu a samostatné pfistup do seznamu existujicich dokladu
s moznosti editace nenaskladnénich / nevyskladnénych dokladd. Napf. Pfijem zbozZi — nova pfijemka
nebo Oprava pfijemky.

Zalozeni nového dokladu — novy doklad zakladame pfimo z menu horni liSty ve WinShopu. Zvolime
zalozeni nového dokladu, vyplnime hlavi¢ku dokladu a je mozné vkladat jednotlivé polozky dokladu.

Opravy v dokladech — z horni listy vybereme oddil a nasledné opravu dokladu. Konktérni doklad
oznacime mysi a stiskneme kombinaci klaves [Ctri]+[Enter]. Otevie se tabulkovy vypis polozek
vloZzenych do dokladu. Zelené oznacené sloupce je mozné editovat. Pro smazani polozky ji oznacte
mySi a stisknéte klavesu [F3]. Pro vloZeni dalSi poloZzky do dokladu stisknéte klavesu [F2].

Novy doklad dle vzoru - Zvolime opravu dokladu. Ozna¢ime doklad, ktery chceme zkopirovat.
Stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]+[F2]. Otevie se okno pro opravu dokladu, kde jsou zobrazeny
polozky v dokladu obsazené. Udaje v zelenych sloupcich Ize editovat. Nepotfebné polozky je mozné
z dokladu vymazat (oznacit fadek a smazat klavesou [F3].). Modrou Sipkou v pravém hornim rohu
doklad opustime. Vytvofi se nenaskladnény doklad. Doklad naskladnéte.

Vyhledavani v seznamu dokladli — v seznamu dokladd je mozné vyhledavat dle dodavatelského €isla,
interniho Cisla dokladu nebo &isla faktury. Stisknéte kombinaci klaves [Ctrl]+[F]. Zapiste Cislo dokladu,
které hledate a stisknéte tlaitko Vyhledej.

Vyhledavani v seznamu doklada dle filtri — V seznamu dokladl je mozné vyhledavat pomoci
filtrovani — vyuZijte ikonu ,trychtyfe“ v levém hornim rohu pracovniho okna. Zadejte kombinaci Vami
pozadovanych parametrud s stisknéte tlaitko Nastav filtr. Opétovnym otevienim Ize filtry zrusit.

Export dokladu do Excelu — oznacte konkrétni doklad v seznamu dokladt (pfistupné pfes opravu
dokladu). Stisknéte kombinaci klaves [Ctrl]+[X]. Vyberte slozku, kam soubor ulozit. MUzete zémnit
nazev soboru. Stisknéte tlaCitko Ulozit.

Export seznamu dokladi do XLS, XML — seznam pozadovanych dokladl si vytvofte pomoci filtru.
Nasledné stisknéte ikonu pro XLS & XML soubor. Zvolte, kam chcete soubor ulozit. MGzete zémnit
nazev soboru. Stisknéte tlacitko UloZit.

1.8. Soulad pravidel GDPR v systému WinShop Standard

Systém WinShop standard v souladu s ustanovenimi NARIZENi EVROPSKEHO PARLAMENTU A
RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Gdajti (Dale jen NARIZENI GDPR) disponuje nastroji pro
zpracovani citlivych udajd a pro nastaveni opravnéni jednotlivych uzivateld ke zpracovani citlivych adajd
pozivajicich ochranu dle nafizeni GDPR.

1.8.1. Nastaveni redukovanych udaji, zobrazujicich se v Ciselnicich odbératelti a
dodavatell uzivateltim, ktefi maji nastaveno nové pravo ,,Bez opravnéni GDPR*.

Nastaveni mlze provést uzivatel s opravnénim Admin (nastavit Ize v Cisleniku uzivatelt). V menu
Systém kliknéte na volbu Parametry GDPR. Zobrazi se okno Povolené udaje, kde jsou ve vychozim
nastaveni povoleny vSechny citlivé Udaje. Zasktravatko u jednotlivych Udaji lze zrusSit. Potvrdte
tlacitkem Ulozit. Povolené udaje se budou zobrazovat v§em uzivatelim systému WinShop standard,
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véetné uzivatell s omezenymi pravy ,Bez opravnéni GDPR. Neoznacené citlivé Udaje uvidi pouze
uzivatelé, ktefi maji opravnény zajem s citlivymi Udaji pracovat.

1.8.2. Nastaveni uzivateli systému WinShop

Z pohledu nafizeni GDPR je potfeba nastavit pro kazdého jednotlivého uzivatele, zda ma & nema
opravnény zajem nahlizet na citlivé tdaje Vasich klientd. V menu Ciselniky — &iselnik uZivatell je
k dispozici omezujici pravo ,Bez opravnéni GDPR". Toto pravo nastavte vSem uzivateliim, ktefi nemaji
opravnéni nahliZet na citlivé udaje Vasich odbérateltl. Udaje v polich s citlivymi Gdaji budou pro uZivatele
s pravem ,Bez opravnéni GDPR* skryty. Pole budou zobrazovana bud prazdna, nebo v nich budou
hvézdicky.

Zaroven doporu¢ujeme zkontrolovat cely Ciselnik uzivatelll a uzivatelim, ktefi jiz u Vas nepracuji a
nemaji opravnéni pfistupu do systému WinShop pfidélit pravo ,Neaktivni uzivatel. PfihlaSovaci udaje
takto oznacenych uzivatelll nebude mozné pouzit pro pfihlaseni do systému WinShop standard.
Zaroven vSak Udaje zlstanou v systému k dispozici, napf. pro Ucely statistik.

Ciselnik uzivatelil je mozné editovat na centrale a nasledné jej odeslat na provozovny.

1.8.2.1. UzZivatel Servis

Soucasneé s platnosti nafizeni GDPR bude v systému WinShop standart auomaticky vytvofem uzivatel
SERVIS. Tento uzivatel je ur€en pracovnikim servisni ogranizace. Bude vyuzivat tehdy, budou li se
pracovnici servisni organizace na zadost klienta provadét servisni zasahy pfimo na pocitaci klienta. Ve
vychozim nastaveni ma uzivatel SERVIS omezena prava. Prosime o zvazeni a pfidéleni uzivatelskych
opravnéni stejné jako jinému uzivateli zakladanému do systému WinShop Standard. Pokud nechate
uzivateli SERVIS omezena prava, mize se stat, Ze s nékterymi pozadavky Vam nebudeme moci
pomoci, protoze k udajim nebudeme mit pfistup.

Dékujeme. Servisni oddéleni systému WinShop standard.

1.8.3. Nastaveni odbératelli / dodavatel — vlastnost Fyzicka osoba.

Vlastnost fyzicka osoba nové specifikuje subjekt poZivajici ochranu v souvislosti s NARIZENIM
EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fy§i§:kych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji. Dale jen (NARIZENI
GDPR).

V karté odbératele je k dispozici poli¢ko Fyzicka osoba. Po jeho oznageni se pfed jménem obdératele
zobrazi pole pro doplnéni titulu. Zménu v nastaveni odbératele je potfeba ulozit. Stisknéte klavesu F11.
UZivatelé systému winshop s vlastnosti ,bez opravnéni GDPR® u takto oznateného odbératele uvidi
pouze povolené udaje. V seznamu odbératelu je pole s Cislem odbératele obarveno ¢ervené. Na prvni
pohled je zfetelné, Ze se jedna o odbératele — fyzickou osobu. Chranéné udaje budou v polich skryta —
pole bude bud prazdné, nebo vyplnéné hvézdickami.

Vlastnost Ize dale vyuzivat v analyzach a prehledech.

[ Odbératel: 000336 Fikova Hana N [=1E1

Pridani odbératele do ¢iselniku «-

ny Nm Vydané doklady  Prodané polozky  Slevyakarty  Graf prodeje Ostatni

titul i ] Fyzicka b | Banka
itul, jmeno a prijmeni yzicka osoba QCO Import z ARES. Pouiita cena S

Ing. Fikova Hana CZ12345678 KB — =
Adresa Dic [get 8gzzar1lzrp1rodejm
Zel_ené 35 12345678 44444 0100 O Dealer 2
PSC Mésto / obec Swift Code IBAN O Dealer 3
12000 Praha 2 455464 349687651 75434584 () Dealer 4
Zemeé Kraj [ smér rozvozu Tuzemsky odbératel (@] Dealer_S'

v || [~ Mezarazen Tuzemska ména () Individugini cenik
Splatnost  Platba Sleva % Typ odbératele Osc

0| |~ | bankovnim pfevodem 0,0 | |« |Nezafazen | Platce DPH |
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1.8.3.1. Neregistrovany odbératel

Klienti, ktefi vyuzivaji WinShop Std. propojeny s Eshopem, mohou nové lépe pracovat se zakazniky,
ktefi pfi vytvareni objednavky zvolili variantu objednani zbozi bez registrace. Systém WinShop Std.
automaticky pfi importu zapiSe takového zakaznika pro ucely zpracovani objednavky pouze do interni
evidence systému WinShop Std. Zakaznik neni veden v evidenci Eshopu. Nové je takovému
zakaznikovi v systému WinShop Std. pfidélena vlastnost ,Neregistrovat®. Zakaznik s touto vlastnosti
je pro uzivatele systému WinShop Std. ,neviditelny®, jeho zaznam je uréen pouze pro ucely zpracovani
objednavky a muze slouzit dale jen pro ucely FfeSeni reklamaci. K udajum o takto oznaceném
zakaznikovi ma pfistup pouze uzivatel s nastavenym pravem ,ADMINISTRATOR" a mlze jako jediny
a pouze v pripadé vyse uvedeného opravnéného zajmu udaje vyuzit.

V Ciselniku odbérateltl je takovy zakaznik veden zapsan jako ,Neregistrovany uzivatel”. Vlastnost
Neregistrovat je v karté odbératele na zalozce Ostatni.

1.8.4. Vymaz udaju o odbérateli / dodavateli v €iselnicich systému WinShop

Dle nafizeni GDPR ma kazda fyzicka osoba pravo na vymaz Udajll. Vymaz na zadost odbératele /
dodavatele — fyzické osoby provedete v pfislusném c¢iselniku. Vyhledejte odbératele / dodavatele,
oznacte jeho fadek a stisknéte kombinaci klaves [Ctrl + G]. Potvrdte umysl| provést vymaz dle pravidel
GDPR stisknutim tlacitka ANO. Odbératel / dodavatel zlstane v Ciselniku zachovan, ale jeho Udaje
nebudou k dispozici.

r_l Odbératel: 000335 ** VYMAZ **+* - o] x|
| 1:1 |

Pridani odbératele do éiselniku .

Provozovny  Nastaveni  Vydané doklady  Prodané poloZky Slevy a karty  Graf prodeje Ostatni

Nazev firmy [ JFyzickd osoba 1GO | Import z ARES Banka

,,,,,, VYMAZ __Pouiiti cena | § |
. — béina prodejni
Adresa oic Ucet 8[) | p.] J
kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk drdrk ealer
) i} i (" Dealer 2
PSC Mésto / obec Swift Code IBAN ) Dealer 3
PP T () swwoww ) [P o— ODealer 4
e — — =

1.8.5. Vypis protokolu o provadénych operacich

Mezi protokolované udalosti patfi predevsim:

vznik zaznamu, zména zaznamu, nahled na zaznam, export zaznamu, tisk zaznamu s udaji o datumu,
Case, uzivateli, ktery udalost vyvolal a divodu operace. Vypis se uklada do souboru XLS. Je k dispozici
pouze administratorovi systému

1.9. Nabidky nadstavbovych moduld k systému WinShop Std.

V pfipadé zajmu o néktery z nadstavbovych moduld kontaktujte naSe obchodni oddéleni, tel. kancelar
242 408 751, 777 777 479.

EET — elektronicka evidence trZzeb

Jedna se aktualizaci systému WinShop standard pro komunikaci se statni spravou ohledné odesilani
informaci o trzbach. Komunikace je potfeba nastavit samostatné pro kazdou pokladnu. Pro objedavku
up-grade pro EET nas kontaktujte na telefonech uvedenych vyse.

Komunikace s platebnim terminalem

Jedna se o modul on-line komunikace systému WinShop standard s platebnim terminalem. P¥i uzavirani
uctenky je Castka odeslana do terminalu a nasledné po provedeni platby je do pokladny ve WinShopu
zaslana informace, ze platba probéhla. To zpUsobi uzavreni ucétenky.

Informacni SMS

Mame pfipravené SMS rozhrani pro automatické odesilani SMS zprav o prodeji na jednotlivych
prodejnach. SMS obsahuji struéné informace o dennim prodeji a budou odesilany na nastavena tel.
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Cisla. Nové je mozné pres toto rozhrani odesilat upominky nezaplacenych faktur. Tato funkcionalita je
soucasti modulu WinFinance.

Priklad:

Automatické odesilani informaci o denni zavérce ve tvaru:

pokladna 020, trzba 33 250, z toho hotovost 20 000, kartami 13 250, zakazniku 25, prodej ukoncen
19.50 **WinShop SMS **

Hromadné odesilani SMS

Druha varianta vyuziti odesilani SMS ze systému WinShop Standard pracuje s moznosti vybéru
pfijemcu ze seznamu odbératelll a moznosti editovat text SMS zpravy. Tuto funkcionalitu je mozné
vyuzit pro informovani Vasich klientd napf. o novych kolekcich.

SMS komunikace WinShop — Upominky SMS

Dalsi moznost vyuziti SMS komunice je moznost odesilat pomoci SMS upominky, informace o stavu
objednavek atd. Modul Upominky SMS jsou soucasti modulu WinFinance, ktery spravuje faktury
vydané i pfijaté a je mozné jej propojit i s tvorbou pfikazl k thradé, pfipadné pro nacitani dat
z homebankingu.

Tiskové vystupy v Crystal Reports

Softwarovy nastroj Crystal Reports slouzi k reportovani tdaju do tiskové podoby, mimo jiné jej Ize vyuzit
ke zpracovani statistik pfehlednymi grafy. Vice o tomto nastroji viz 16.14. Crystal Reports

Nabidka pro uZivatele softwaru MONEY

Systém WinShop Std. Ize doplnit o exportni mlstek do systému MONEY. V soucasné dobé jej Ize pouzit
pro uctovani typu A i B.

N Seerace ol =

| P ey o R g

Rezervace objekta —

sermn || s || et [[ s || s [ st [ s ‘.......‘

Modul rezervace objekt(l je ur¢en pro evidenci a e e i H"”J"'—'Y

vyuctovani rezervaci objektl na denni bazi. | el
Objektem miZe byt myslen hotelovy pokoj, E=nEe
apartman nebo samostatny pronajimany ddm.

Objektem vSak muUze byt i jakakoliv jina véc,
kterou obchodni organizace rezervuje a i e e o e oo{ o e s anfaefus o eaafas
nasledné pronajima na denni bazi a za pronajem el e o o o e e e e e

inkasuje finanéni prostfedky. Modul umoZhiuje el s e p—

objektdm pridélovat rdzné vlastnosti a cenové

hladiny v€etné zohlednéni prvku ,poctu osob“ v objektu a stanoveni riznych obdobi. Samoziejmosti
jsou pak tiskové vystupy ohledné rezervaci. Modul je nadstavbovym doplfikem systému WinShop Std.
a v pfipadé zajmu kontaktujte naSe obchodni oddéleni.

Nabidka pro uzivatele software POHODA

Pro systém WinShop Std. je pfipraven zakladni export prodejek bez dokladl ve formatu XML,
odpovidajici popisu z webu systému POHODA. V pfipadé zajmu lze na zakladé objednavky doplnit i
pfipadné dalsi exporty.

Hromadné mailové akce

Hromadné odesilani mailt patfi v sou¢asné dobé k efektivnim nastrojim komunikace se zakazniky pfi
predstaveni nabidky firmy zakaznikim. V systému WinShop Standard je hromadné odesilani mail{
vazano na modul WinCRM, ktery je uren pro spravu zakaznik( v systému. Oslovit zakazniky je mozné
odesilanim maill jak formou prostého textu pfimo ze systému WinShop Standard, tak s moznosti
editace zpravy v ramci webového rozhrani. Zde je moznost editovat, typ, barvu a velikost pisma, vkladat
obrazky a podobné operace, jako umozZruji napf. programy malovani. Webovy prostor pro editaci
100Mb je mozné po dohodé rozSifit.
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E-mailova komunikace

Tento modul nabizi moznost automatického odesilani dokladl ve formatech PDF, XLS, XML
prostfednictvim SMTP emailového rozhrani v€etné integrace elektronického digitalniho podpisu. Timto
zplsobem Ize rozesilat napf. faktury.

Druhy monitor pokladny jako zakaznicky displej

Aplikace Monitor zakaznického displeje je prehledné
roz€lenéna. V horni ¢asti okna jsou vypsany jednotlivé polozky
uctenky, celkovy soucet je v pravém spodnim rohu tuénym
pismem. Pole mezi nimi jsou uréeny pro zobrazeni fotky a
poznamky o zboZi k posledni namarkované polozce, Vviz
obrazek nize. Poznamku i foto Ize zadat v cenikové karté.
V souCasné dobé je v nabidce naSi spole¢nosti k dispozici
pokladna CHD 8700, ktera umoznuje volitelné pouziti monitoru
jako zakaznického displeje.

Prodej tonert a inkoustovych naplni dle vybérti modelu tiskaren

Uprava umoziiuje prodej spotfebniho materialu

do tiskért?n, kopirek a faxd ’dle zadg’lvm' rszvnvygh a0 [oon] come [ [or] O [imm] a0y |
parametrl. Novy obrazovkovy formulaf umoznuje | == e L i

vybér souvisejiciho spotfebniho materidlu a jeho | ——tt—————————C
pfimy pfesun do pokladny s naslednym | =2 =

prodejem, fakturaci, tvorbou nabidky a podobné
s vyuzitim standardni funkcionality pokladny.
Obr. Vybér toneru pro vlozeni do pokladny.

Sowissiic thodi

| Pokdadna Pievod do pokladny
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Pojistné smlouvy ECP

Jedna se o modul vyvinuta spole¢né s Evropskou cestovni pojistovnou. Uzivatel systému WinShop Std.
muZze, dle pravidel dohodnutych ECP, pojistovat prodavané zbozi pfimo ze systému WinShop Std.
Polozku, kterou obsluha pojiStuje nasledné po prodeji na pokladné, Ize vybrat v seznamu prodanych
polozek. Volbou POJISTENI je aktivovan formulaf ECP, pfimo napojeny na server Evropské cestovni
pojistovny. Jednotlivé kolonky pojistné smlouvy jsou predvypinény z udaji ucétenky, pojistné je
vypocteno dle tarifl ECP a doby pojisténi. Po uloZeni pojistné smlouvy je vyti§téna kopie smlouvy pro
klienta a smlouva je uloZzena pfimo na server ECP. V programu WinShop je k dispozici seznam
pojistnych smluv, kde je moznost smlouvu stornovat.

%P pojistna smlouva ’?‘@
-
T ) EVROPSKA
k pojistné smilouvé . 51400000033 .

na pojisténi movitjch véci. Cestovni Pojist'ovna
Pajistitel:

Evropski cestovni pojistovna, a.s.  KfiZikova 237/ 36 a, Karlin, 186, Praha 8

IC: 492 40 196, zaps. v OR, Méstského souduv Praze, odd. B, v. 1969

Jméno a piijmeni:  Jan Straceny Kontaktni adresa: Jeremenkova 25, Praha 2

Rodné cislo PSC 12000

Kontaktni telefon 8874454787 E-mail Jeremenko@Seznam.cz

Jméno a piijmeni:  Jan Straceny Kontaktni adresa: Jeremenkova 25, Praha 2

Pocatek pojisténi: 25022013 Datum vyhotoveni: 25022012

Konec pojisténi: 26.022015 Vyhotovil Supenisar

MIPPOISIERETIIN 2 roky [~] Poiistenavec: . Fc ]

Pojistné:~ 1500,00 104001 Kolo Author Maxispeed 2013 12990,00
SN11225478-5562

@ | Ulozit pojistnou smlouvu |

Obr. Formulaf pro vypsani pojistné smlouvy na pojisténi véci movité.

Informacni e-maily z pokladny

Systém WinShop std. umoziuje zasilat zakladni informace o prodejich vedeni spole€nosti. K jiz bézné
pouzivanym moznostem zasilani maill ¢i SMS o trzbé (viz nabidky vySe) nyni pfibyla nova funkcionalita
umoznujici informovat mailem o ,anomaliich* vzniklych v dlsledku prodeje polozky. V sou¢asné dobé
Ize informovat o prodejich pod minimalni stav polozky na skladé, prodeji poloZzky pod nakupni cenou i
s pouzitim vySSi slevy nez je nastaveny limit. Tato dopliikova funkcionalita neni zakladni soucasti
systému, doobjednat ji Ize na tel. 242 408 751 nebo 777 777 474 nebo 777 777 477.

Oa servis Bwinghoo. 2 Odeslino: 1t 2662013 10:33
Komy dent@eemam.cz

Kopie:

Pledmét  Informace systemu WinShop 5td. 2 prodejny : Pokladna Jensten

» &N

Stav polozky 128004 - Pfiprava pro uéitele 1.5tupné { 0,00 ) pokies! pod minimalni stav !
Pri prodeji polozky 128004 - Pliprava pro ulitele 1.stupné byla zaznamenana financni 2trata ( -5,22) |
Priprodejl polozky 128004 - Pfiprava pro ulitele 1.stupné byla poskytnuta nadlimitni sleva ( 60,00% ) !

Prodejka c. 49, na pokiadne c. 006 skladu ¢. 001, zaznamenano 26.06,2013 10:32:50 systemem WinShop Std.,

Obr. Prijaty mail s informacemi o anomaliich vzniklych pFi prodeji.

Individudlni tiskové formulare

V karté odbératele — v zalozce Nastaveni — Ize nové nastavit varianty tiskovych formular pro
fakturaci, dobropisy a dodaci listy. Tyto varianty budou pouzity pfednostné pro tisk dokladl odbératele

ve vSech fakturacnich fadach a v dodacich listech pro volby - tisk a nahled dodaciho listu. Rozsifeni je

s vo

pfistupné bézné, doporucujeme objednat si vytvoreni individualnich formulara.
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Modul TAX-FREE

Nadstavbovy modul TAX-FREE umoziuje pfi prodeji zbozi v celkové hodnoté nad 2.000,- po uzavieni
ustenky vytisknout voucher, na zakladé kterého po vyvezeni zbozi z CR a potvrzeni o vyvozu tohoto
zbozi celnim ufadem na tomto voucheru, bude zakaznikovi zpétné vyplacena urgita ¢astka z celkové
hodnoty DPH z prodejni ceny zbozi. VySe této ¢astky je vypocitana podle pokynu firmy Premier Tax
Free s.r.o. V pfipadé zajmu o modul TAX FREE nas kontaktujte na tel. 242 408 751 nebo 777 777 474,
479.

Export ceniku pro elektronické cenovky

Tato aplikace neni standartni soucasti software WinShop. Pro jeji aplikaci kontaktujte obchodni
oddéleni nasi spole€nosti.

Specializovany modul Bazar

Po konzultaci s obchodnim oddélenim firmy WinShop je mozné v programu aktivovat funkci Bazar. Ta
umozfiuje zjednoduSeny pfijem zbozi do systému. Po vyplnéni potfebnych informaci v bazarové
pfijemce se polozka ulozi do ceniku a na sklad s oznadenim, Ze je bazarova. Pro vyplatu penéz za
prodanou bazarovou polozku slouzi na pokladné klavesy [Ctrl]+[F5]. V pfipadé zajmu o modul BAZAR
nas kontaktujte na tel. 242 408 751 nebo 777 777 474, 479.

Nabidka grafa

Grafy umoznuji rychly nahled vyvoje trzeb. Jsou k dispozici celkem 4 grafy a budou zobrazeny na titusini
strané systému. Prvni dva grafy pracuji s celkovymi trzbami za den v korunach za jednotlivé prodejny.
Zobrazeni mlze byt jako celkova trzba, primérny nakup nebo pocet platicich zakaznikd. Oba grafy
mohou byt nastaveny i jako TOP. Druhé dva grafy jsou pfipraveny jako TOP 10 prodeje v cené celkem
s DPH dle dodavatelu, skupin, zbozZi, modeld, sezén nebo témat.

Podklad pro pFipravu kontrolniho hlaseni k DPH

S ucinnosti od 1. 1. 2016 vznika platcdm dané z pfidané hodnoty zakonna povinnost podavat tzv.
kontrolni hlaseni. Kontrolni hlaSeni je specialni dafiové tvrzeni, které nenahrazuje fadné daroveé
pfiznani k DPH ani souhrnné hlaseni. Institut kontrolniho hlaseni byl pfijat dne 22. prosince 2014
zakonem €. 360/2014 Sb., kterym se méni zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o DPH*), a dalSi souvisejici zakony. Problematika kontrolniho
hlaSeni je upravena v § 101c - § 101i zakona o DPH.

Systém WinShop Std. v nové verzi urCené uzivatelum, ktefi vystavuji kromé zjednodusenych dafiovych
dokladll na pokladné i uplné dafiové doklady, umoznuje pfipravit strukturovany podklad pro vypInéni
elektronického formulafe kontrolniho hlaeni.

Zakaznicka sleva na pokladné — podle poctu nakupt

Tento typ zakaznické slevu umoznuje zadavat slevu v procentech podle poctu nakupl bez ohledu na
vy$i nadkupu. Nové slevy se vyhodnocuji pfi denni zavérce. Plati tedy nejdfive dalsi pracovni den
nasledujici po poslednim nakupu. Funguje i v systému Off line, je vSak tfeba aktualizovat Ciselnik
zakaznikd.

Grafy o prodejich

Volitelné je mozné na titulni strané WinShopu zobrazit rychlé nahledy grafli o vyvoji prodeju. K dispozici
je vybér az 4 moznosti - Trzby za den dle pobocek, Top 10 prodej zbozi dle dodavatel(i, Top 10 prodej
dle skupin zbozi za posledni mésic, Top 10 nejprodavanéjsi zbozi za posledni mésic.

WinShop standard — prodej sportky

Oznaceni polozky umoznuje takové polozky pfi prodeji na jedné Gctence rozpoznat a po stisku tlacitka
F12 je oddélit od plvodni Uctenky a vytvofrit uctenku novou. Vyznam této funkce se projevi v pfipadé
EET evidence, nebot polozky SAZKY se na server FS nezasilaji.
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2. Ciselniky

Pfed zahajenim praci v systému WinShop je nutné vyplinit zakladni iselniky:
Vlastnik, ¢iselnik dodavatelu, ¢iselnik odbératell, skupiny zbozi, ¢iselnik uzivatell atd.

2.1. Vlastnik

V modulu vlastnik jsou definovany Udaje o organizaci provozovatele systému (nazev firmy, adresa,
kontakt, 1CO, gislo DIC, bankovni spojeni k jednotlivym fakturaénim fadam, zapis v OR), ty se pak
tisknou v hlavi¢kach doklad(l (u¢tenky, pfijemky, dodaci listy, faktury atd.)

! Nastaveni vlastnika systému ==
Nastaveni viastnika systému ‘
Nazev firmy, adresa a PSC Kontaktni osoba Ico

WinShop software

Kontaktni telefon Kontaktni fax DIC

Entalova airesa Zapsana v obchodnim rejstiiku

WWW adresa
Penézni ustav Cislo uétu Ko6d banky IBAN Swift Code
Fakturacni fada 1
Banka 1 "1 11111111 0100 IBAN111 SW111
Fakturacni rada 2
Banka 2 2222222222 0200 IBAN222 SW222
Fakturacni rada 3
Banka 3 3333333333 0300 IBAN333 SW333
Fakturacni rada 4
Banka 4 4444444444 0400 IBAN444 SW444
Fakturacni rada 5
Banka 5 5555555555 0500 IBAN555 SW555
Fakturacni fada 6
Banka 6 6666666666 0600 IBANG66 SW666

Fakturacni rada 7

Banka 7 777777777 0700 IBAN777 SW777
Fakturacni fada 8

Banka 8 88388388 0300 IBANBS2 SWa8ss

Po spusténi této volby se objevi tabulka (viz obrazek), kde se pohybujeme klavesou [Tab] nebo [Enter]
(kurzor se vzdy posune o jednu bufiku vpred, ta se pak mlze vyplnit) nebo Sipkami [M] a [V], pFipadné
klikneme levym tlacitkem mysi na vybranou buriku. Pokud chceme ukondit praci v této tabulce, klikneme
na tlagitko v pravém hornim rohu s obrazkem ipky =/ (tlagitko pro opusténi aktualni tabulky, v celém
systému). Systém zmény automaticky ulozi.

Nas tip: V Ciselniku odbératelll Ize na zalozZce ostatni priradit individualni ¢islo Gctu. Toto Cislo uc¢tu ma

prednost a bude vzdy vkladano do faktury, bez ohledu na C&islo uctu vazané ke konkrétni fakturacni
fade.
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2.2. Ciselnik dodavatelu, 2.3. Ciselnik odbératelt

V téchto modulech jsou evidovani obchodni partnefi provozovatele systému. Pied zaCatkem pofizovani
pfilemek je nutné zaevidovat dodavatele (u vydejek a dodacich listd odbératele). Vzhled databaze
dodavatel(l a odbératell je témér totozny. VSechny zadané Udaje potvrdime klavesou [F11]. Nového
dodavatele / odbératele Ize zalozit také pfimo z pFijemky zbozi.

Po spusténi volby Ciselnik odbératelti (dodavatelii) se objevi tabulka zobrazujici seznam vSech firem.
Po seznamu se pohybujeme pomoci Sipek [P a [V], [Tab]. Zluté jsou oznadeni ti, u kterych dosud
nebyl proveden zadny pohyb. Modfe je oznacen fadek, ktery je mizeme editovat. V dolni ¢asti tabulky
se zobrazuji zakladni informace o pravé oznacené firmé. Pod nim je fadek, kde probiha napovéda.

Vyhledavani

Vyhledavat Ize dle nazvu, jména, &isla nebo ICO, pripadné dle &isla zakaznické karty. Systém pouziva
fultextové vyhledavani, staéi zacit psat udaj pro vyhledavni. Pro editaci zaznam( o odbérateli
(dodavateli) vybereme pfislusnou firmu a stiskneme klavesu [Enter]. Klavesou [F6] ziskame informaci
o vSech fakturach a dobropisech vybraného odbératele, které Ize prohlizet i tisknout.

Mazani
Pro mazani ozna¢ime odbératele / dodavetele a stiskneme klavesu [F3]. Firma, na kterou byl vystaven
doklad, nejde smazat.

Zadani nového odbératele / dodavatele

V seznamu odbératell / dodavatell stiskneme klavesu [F2]. Taktéz je mozné zakladat novy subjekt
pfimo z dokladu. V poli dodavatel v pfijemce a v poli odbératel v dodacim listu nebo vydejce stisknéte
také klavesu [F2]. Do zobrazeného okna do zalozky Zakladni udaje vyplnime udaje o firmé, nastavime,
zda je tuzemska ¢&i zahranéni a platce / neplatce DPH. Podrobnéjsi popis jednotlivych zalozek nasleduje
v textu nize.

Probiha-li obchodni styk s firmou v cizi méné, je nutné mit systém nastaven pro praci s cizi ménou a
zaroven mit vypInén kurzovni listek.

Nas tip: V ciselniku odbératelll Ize na zalozce ostatni pfiradit individualni ¢islo uctu. Toto Cislo uctu
ma pfednost a bude vZdy vkladano do faktury, bez ohledu na Cislo uétu vazané ke konkrétni fakturacni
radé.

Upozornéni na udalost odbératele na pokladné: text zapiste do pole Poznamky na zaloZce Nastaveni
a zaroveri zaskrtnéte pole ,,Upozornit na pokladné®. Text se zobrazi po vybéru odbératele na kase.

Interni dodavatel, Interni odbératel

Tyto odbératele vyuzijeme pro specifické procesy ve firmé, kde nelze pouzit jiného odbératele. Jedna
se napf. o interni vydejky a dalSi doklady, pfipadné o specifické funkce Pfijem formou bourani nebo
Prijem formou kalkulace pfipadné vytvoreni vydejky pro odpis povoleného odpadu v ramci inventury.
Interniho dodavatele i odbératele zalozime stejnym zpusobem jako jiny subjekt. Dale je potfeba je
nastavit v systému (zajisti nadi technici) a nasledné je bude systém vyuzivat ve vySe zminénych
funkcich, aniz by jste je museli vybirat. Lze s nimi pracovat samozfejmé i béZnym zplsobem.

Import z ARES
Pro zadani nového subjektu do Ciselniku dodavatelt i odbératell Ize vyuzit databaze ARES. Po zadani
udaje ICO a kliknuti na tlacitko Import z ARES dojde k vyplnéni udajl o firmé z databaze ARES.

& Odbératel: 000001 Vzorovy odbératel o @ =

Pridani odbératele do €iselniku -«

Provozovny = Mastaveni | Vydané doklady | Prodané poloiky | Slevyakarty | Graf prodeje Ostatni

Nazev firmy 10 Import z ARES Banka
vzorovy odbératel

Pouiita cena | S

Co je ARES - Administrativni registr ekonomickych subjektd
Informace prevzaté z webovych stranek ministerstva financi Ceské republiky — duben 2011
Administrativni registr ekonomickych subjektt je informacni systém, ktery umoZzriuje vyhledavani nad
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ekonomickymi subjekty registrovanymi v Ceské republice. Zprostfedkovava zobrazeni tdajii vedenych
v jednotlivych registrech statni spravy, ze kterych ¢erpa data (tzv. zdrojové registry).

Ekonomické subjekty, které z jakéhokoli diivodu nemaji uvedené IC a nelze je jednoznaéné identifikovat,
nemusi byt zobrazené (nalezené).

VSechny Gdaje, které ARES zpfistupriuje, maji pouze informativni charakter a nemaji charakter aredni
listiny.Na stranky ARES je mozZny pristup pouze 1000 dotazi v dobé od 8-18 hod a od 18-08 5000
dotazd.

Modul éiselnik odbérateli je rozdélen do 8 karet (Zakladni informace, Provozovny, Nastaveni,
Vydané doklady, Prodané polozky, Slevy a karty, Graf prodeje, Ostatni.)

Kolonka Pouzitd cena v karté Zdkladni informace slouzi pro uréeni ceny, ktera je pouzita pfi
vystavovani vydejek, faktur atd. Je nutné mit vybranu jednu z cen. Pismeno S nebo C urluje, zda se
pro odbératele berou ceny z Ceniku nebo ze Skladu. Dale vyberete jednu z cenovych hladin. Pfi volbé
Individualni cenik se otevie okénko, kam se napiSe nazev externiho ceniku. Cenik mizeme naplnit
aktualnim cenikem nebo si polozky vybrat.

Jsou zde také tfi prepinace uréujici nastaveni odbératele - Tuzemsky odbératel /| Zahrani¢ni
odbératel ; Platce DPH | Neplatce DPH. Dale je potfeba nastavit ménu, v které bude odbérateli
fakturovano. Pro tuzemského odbératele je k dispozici pfepina¢ mezi Tuzemsku ménou / Dle
kurzovniho listku. Zahrani¢niho odbératele mizeme nastavit na Fakturovat v cizi méné / Fakturovat
v tuzemské méné. TlaCitka oznaCena Sipkami ® u E-mail 2, 3, 4 pfesunou vyplnénou e-mailovou
adresu do poli¢ka Primarni E-mail (vyuziti v programu FINANCE pro hromadnou korespondenci, kde
je zapotfebi zaskrtnout i kategorii odbératele (v naSem pfipadé — prodejna). Pro dalSi déleni firem je
mozné ve volbé Ostatni Ciselniky zadat zaméfeni firmy, které se v této zalozce zobrazi ve vybéru v
levém dolnim rohu. VSechny zadané udaje potvrdime klavesou [F11] (pfi ukladani nesmi byt kurzor v
bunce s poslednim zménénym Udajem), novy zaznam se tak ulozi do systému.

Pozn.: Pokud mate zahrani¢niho dodavatele, ktery Vam fakturuje v korunach (tuzemské méné),
nastavte jej jako tuzemského dodavatele.

Pozn.: Nasi klienti na Slovensku potrebuji zadat ICO, IC DPH — pole na zélozce Zakladni informace.
Pole pro zadani ¢isla DIC je na zaloZce Ostatni.

Karta provozovny obsahuje seznam vSech provozoven. Informace o provozovnach lze editovat po
vybrani provozovny a stisknuti klavesy [Enter]. Nova provozovna se zalozi klavesou [F2], mazat
muzeme klavesou [F3]. Pfi zadavani nové provozovny se objevi formulaf, kde vyplnime udaje o
provozovné. Po zmacknuti tlacitka UloZit, se informace o nové provozovné zapisi do seznamu.

Karta Nastaveni slouzi pro vedeni poznamek a evidenci riznych jednani s odbérateli, pfipadné pro
evidenci vzniklych udalosti. Pohybujeme se pomoci klavesy [Tab]. Do pfislusnych policek pak
zapisujeme nové informace. Data ulozime stisknutim klavesy [F11]. Odbérateli muzeme pFidélit
Individualni doklady pro dodaci listy a faktury. Jedna se o doklady upravené dle poZzadavku Vaseho
klienta. Tyto formulafe budou pfednostné pouzity pfi tisku dokladd ve vSech fakturacnich fadach a
v dodacich listech pro volby tisk a nahled dodaciho listu. Jedna se o dodaci listy, faktury a dobropisy
jak v tuzemské, tak v zahraniéni méné.

Pokud zde nenastavite nic konkrétniho, budou vyuzivany formulafe dle nastaveni systému.

Karta Vydané doklady nabizi seznam vSech typ(i vydanych dokladd z aktualniho obdobi, v€etné skladu
vystaveni a ceny s DPH. Ve sloupci poznamka je uveden ten, kdo doklad vystavil. Oznadeny doklad Ize
vytisknout.

Karta Prodané polozky nabizi seznam polozek prodanych na pokladné i pfes dodaci listy. Polozky je
mozné tisknout. Seznam poloZek je z aktualniho i z minulého obdobi (je-li nastaveno propojeni).
Polozky Ize vytisknout.

Karta Slevy a karty se vénuje slevové skupiné pfidélené odbérateli, viz 2.12. Zakaznické karty.
Dalsi kartou je Graf prodeje. Zde je k dispozici grafické zobrazeni prodejli v prodejnich cenach
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B v porovnani aktualniho a minulého obdobi
po jednotlivych mésicich.

Karta Ostatni obsahuje dopliujici a
3750 upreshujici informace k odbérateli, napf.
rodné Cislo ¢i EAN odbératele, doru¢ovaci
H adresu, % provize apod.

mll i

Karta dodavatele je rozdélena do Sesti
zélozek - Zakladni informace, Historie a
poznamky, Doklady, Polozky, Graf a
Ekokom. Je témér totozna s kartou odbératele. Po zadani potfebnych udajl je uloZime pomoci klavesy
[F11], pfi¢emz kurzor nesmi byt v okné, které bylo zménéno naposledy.

Ledan
Unor
Bfiezen
Duben

Ky &ten
Cerven
Cervenec
Srpen
Z&f1
Rijen
Listopad
Prosinec

2.4. Skupiny zbozi

Po spusténi volby Skupiny zbozi, se objevi tabulka zobrazujici seznam vSech skupin zbozi. V fadcich
jsou jednotlivé zaznamy o skupinach, ve sloupcich jsou postupné uvedeny - Cislo skupiny, nazev, poté
nasledu;ji koeficienty pro vypocet prodejnich a velkoobchodnich cen, slevy a poslednim sloupcem je
poznamka.

Zalozeni nové skupiny zbozi

Pro zalozeni nové skupiny stiskneme [F2], objevi
se prazdny formulaf, ktery obsahuje udaje spole¢né (=]
pro vice druhl zbozZi. To znamena, Ze skupiny Shupina | e

seskupuji zbozi s podobnymi charakteristikami ] sy

(sortiment, DPH, rabat apod.). Novou skupinu zbozi

Hana Mazey pro E-shop

lze zalozit i pfimo zpFijemky zboZi. Do S it [ o001 oio | [ oo0] o] [cun) o
zobrazeného formulafe vyplnime pozadované _ Soutasil sy

Udaje - Cislo skupiny (001 - 999), jeji nazev, sazba

DPH a popis. Pro &islo skupiny Ize zvolit i pismena, e S e

je potfeba pouzit 3 znaky. Je nutné pouZzit pouze Comsmsstmy_]

[_nastokoruy )

velka pismena. Poli¢cka Koeficient PC, D1-4 jsou
pro zadani koeficientu pro vypocet prodejnich (PC)
a dealerskych cen (D) z ceny nakupni (5.1. PFijem )
zbozi - nova prijemka). Na pravé strané jsou dale
tlaCitka zaokrouhlovani (kliknutim mysi stanovime uUroven zaokrouhlovani). Volba Poté odecist se
pouziva pro prodejni ceny typu 499,-. Po zadani vSech udajd, stiskneme tlacitko UloZit. Dostaneme se
tak zpét do zakladni tabulky skupin. Pro smazani skupiny oznacime pfisluSnou fadku a stiskneme [F3].
Smazat Ize skupina zbozi, ktera jesté nebyla pouzita.

Poté odetist 000

V pravém spodnim rohu Ize zaskrtnout Zobrazovat ve vybéru skupin na pokladné. Toto nastaveni je
uréeno pro restauracni prodej. DalSi moznosti je Zobrazovat pro displej pro kuchyni. Toto je vazba
na doplfujici aplikaci systému WinShop. Je nutné mit nainstalovan specialni displej pro kuchyni.

Upozornéni: V cislovani skupin nelze pouZzit,,000“. Pro takto nastavenou skupinu nejde vygenerovat
kod zbozi a zplsobi ,,zamrznuti“ WinShopu. Praci je pak nutné ukoncéit pfes spravce uloh. Tento zplsob
muze zplsobit poskozeni dat.

Chceme-li upravit zaznam u nékteré z uvedenych skupin, vybereme pfislusnou skupinu Sipkami [P] a
[\V] a stiskneme [Enter], objevi se stejna tabulka jako pro zaloZeni skupiny, ale jiz vyplnéna. Zde
opravime nebo doplnime Udaje o skupiné zbozi a klikneme na tlagitko UlozZit.

2.5. Ciselnik skladt

Zde se klavesou [F2] zakladaji nové sklady, které budou existovat v systému, a nastavuji jejich
parametry. Vyplnime €islo skladu (tfimistné), zadame nazev skladu a poté je nutné povolit uzivatelim
pFistup do tohoto skladu. Klikneme na ikonu mysi v poli uzivatelé, ozna¢ime v poli Vybér uzivatele,
kterym chceme povolit pfistup a potvrdime klavesou Potvrdit vybér. Dale jes$té nastavime, zda ma
sklad exportovat data. Zalozeni nového skladu potvrdime stisknutim tlacitka Ulozit. Sklad se zobrazi
v seznamu skladu. Primarné ma pro pouzivani nastavenu cenovou hladinu 1, tedy prodejni cenu.
Nastaveni Ize zménit kliknutim k jinému typu ceny. Cenova hladina ur€uje typ ceny z ceniku, ktery se
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ve skladu bude pouzivat (hladina 1 je PC, hladina 2 je D1 atd.).

Klavesou [F3] vybrany sklad smazeme.

2.6. Ciselnik stolu v restauraci

Pfi spusténi této volby se objevi tabulka, kde jsou v fadcich jednotlivé zaznamy. Zadani nového
zaznamu provedeme klavesou [F2]. Do zobrazeného formulafe zapiSeme dislo stolu, jeho nazev a
stiskneme tlacitko Ulozit. Mazani se provadi klavesou [F3] po oznaceni dané fadky. Zvolime skupinu
tisku 1 nebo 2.

2.7. Uzivatelské skupiny zbozi

Uzivatelské skupiny slouzi k seskupovani zbozi dle individualnich potfeb. Lze sem soustfedit polozky,
ze kterych si pfejeme vytvofit skupinu pro jednodussi ziskavani statistickych informaci (nap¥. o prodeji,
rabatu &i obratkovosti). Novou uzivatelskou skupinu mGzeme zaloZit i pfimo z konkrétni naskladnéné
pFijemky (viz 5.2. Oprava pfijemky) nebo pfevodky (viz 10.3. Oprava pievodky).

V levé Casti okna jsou jednotlivé skupiny a v pravé se zobrazuje obsah skupiny. Zadani nové skupiny
provedeme klavesou [F2] (mazani [F3]). Po zobrazeni formulafe vyplnime nazev skupiny s pfipadnou
poznamkou a poté potvrdime tlacitkem UloZit. Pomoci mysSi vstoupime do pravé casti tabulky (do
sloupce Koéd zbozi) a klavesou [F2] nebo [Ins] otevieme okno Vybér cenikovych polozZek, kde
zahajime vybér polozek do skupiny. Pro jednodussi vyhledavani polozek do skupiny zboZzi pouzivame

s v

tzv. Vyhledavaci fadek. \/'yhledavat Ize i pomoci filtr(l (ikona trychtyre).

Pfipustné podminky pro hledani jsou:

podle nazvu mezera + nazev podle kédu K + kod zbozi
podle kédu dodavatele X + kéd dodavatele podle €asti nazvu * + ¢ast nazvu
podle EAN kédu pfimy zapis podle ISBN | + Cislo ISBN
podle skupiny S + €islo skupiny

podle textu a €. skupiny zbozi f + text nebo €. skupiny zbozi

Pfed zadavanim zboZi do uzivatelské skupiny musi byt pfislusné poloZzky zaloZeny v ceniku. Pokud
nejsou, zalozime je stiskem klavesy [F2] v okné Vybér cenikovych polozek (viz 3.1. Prohlizeni a
opravy ceniku).

Po seznamu existujicich polozek se pohybujeme Sipkami [N a [V] (pfipadné [PageUp] a
[PageDown]), vybranou polozku potvrdime [Ctrl]+[Enter]. Pro zapis polozky do uzivatelské skupiny
stiskneme jesté jednou [Ctrl]+[Enter]. Pfi vyhledavani polozky bez vyhledavaciho fadku (filtru)
pracujeme v Uplném seznamu polozek, pro zapis polozky do skupiny tudiz stiskneme [Ctrl]+[Enter]
pouze jednou. Z uzivatelské skupiny se polozka smaze stisknutim klavesy [F3].

2.8. Ciselnik barev, 2.9. Ciselnik velikosti

Ke kazdé poloZce Ize pfifadit ur€itou barvu a velikost. Pro doplfiujici rozliSovani poloZek slouzi &iselnik
barev a Ciselnik velikosti. PFi spusténi jedné z téchto voleb se objevi tabulka, kde jsou v Fadcich
jednotlivé zdznamy. Zadani nového zaznamu provedeme klavesou [F2]. Do zobrazeného formuléaie
zapiSeme definici barvy €i velikosti a zapis ulozime. Mazani zaznamu provedeme klavesou [F3] po
vybrani dané fadky (Sipkami [N a [\V]). Pokud pouzivate velikosti s desetinnym mistem, pouzivejte
zapis s desetinnou teCkou. Pfed nazvem barvy a velikosti nesmi byt mezera. Pro pouziti barev a
velikosti musi byt cenikova karta oznacena v zalozce nastaveni.

2.10. Typy kreditnich karet

Zde se zadavaji typy karet, podle kterych Ize tfidit statistiku plateb kreditnimi kartami na pokladné.
Vyplnime policka ve sloupci Ndazev karty, Udaje se ulozi po stisknuti klavesy [Enter] nebo volby
Potvrdit. Je pfipraveno 9 moznosti.

2.11. Receptury

Zde mame moznost prohlédnout si seznam receptur. Po dvojim kliknuti nebo stisknuti klavesy [Enter]
na vybranou recepturu, se zobrazi polozky, které dana receptura obsahuje. Jednotlivou recepturu si
muzZeme vytisknout v ceniku. Oznacime poZzadovanou polozZku, klikneme na tlacitko Dal$i funkce a zde
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vybereme Tisk receptury. V menu Sklad — Kalkulace — Export receptur do XLS muazeme vyexportovat
vSechny receptury do souboru Excel a zde si je vSechny v pfipadé potfeby tisknout.

2.12. Zakaznické karty

Svym vérnym zakaznikim muzeme poskytovat slevy, abychom je motivovali k dalSimu nakupu u nas.

Jednoduss$i variantou je poskytnuti fixni slevy konkrétnimu zakaznikovi, tato sleva bude ,napevno®
stanovena procentem. Této varianté fikame ,Jen jedna sleva“ a neumoznuje pouzivat cenové hladiny.
Nastavuje se v Ciselniku odbératelu, pro jeji nastaveni v systému kontaktujte pracovniky hot-line.

Druhou moznosti jsou tzv. Zakaznické karty, které umoznuji prechod mezi skupinami s riznou vysi
slevy stanovené procentem z celkového nakupu.

Upozornéni: Tyto moznosti mezi sebou nelze kombinovat!

Modul slouzi k nastaveni jednotlivych hladin slev. Napfiklad pokud méa zakaznik narok na slevu 5% u
vybranych skupin zbozi a svymi nakupy dosahne stanoveného limitu pro pfechod do vyS$si skupiny slev,
tak ziskava slevu 7%. DUlezité je, aby stanovené slevy byly odstupfnovany - zakaznicka sleva €. 1 bude

skupiny slev do vy§si. K Nestvent ikazrceych v ve supinkch =
[#1]

Nast. shev ve

Seznam jiz nastavenych zakaznickych slev
zobrazime po kliknuti do pole Skupina
zakaznickych slev a stisknutim kombinace klaves o

[Ctrl] + [Enter]. |

Limit pro plechod do skupiry

Zalozeni nové skupiny slev

Pokud zakladame novou skupinu slev, tak musime
nejdfive stisknout volbu ZaloZeni nové skupiny
slev. Cislo skupiny slev je vyplnéno systémem.
K dispozici jsou 2 varianty nastaveni slev ve
skupinach. Oba zpUsoby nastaveni slev ve =

skupinach Ize kombinovat. Poc€et skupin slev neni S
nijak omezen. NuM [C455 1153

Otratonh minimum skupiny

Vysvétlivky termini:

Limit pro prechod do vyssi skupiny slev - za kolik musi zakaznik nakoupit, aby mél narok na vys$si
slevu. Limit je potfeba nastavit.

Obratové minimum skupiny — za kolik musi zakaznik nakoupit ve stanoveném obdobi, aby si udrzel
narok na tuto slevovou hladinu. Nemusi byt viibec vyuzivan. Vice viz text dale.

1. Nastaveni jednotné slevy pro vsechno zbozZi

PouZije se tam, kde je poZzadovana na zboZi ze vSech skupin stejna vySe slevy. Pfi tomto nastaveni
systém WinShop ,hlida“ zakladani novych skupin zbozi a automaticky je zahrne do jiz existujicich skupin
zakaznickych slev a pfifadi jim stejné % slevy.

Do pole Sleva zapiSeme hodnotu slevy v %. Tato vySe slevy bude nastavena pro vSechno zbozi. Dale
vyplnime Limit pro pfechod do vyS$si skupiny slev a Obratové minimum skupiny. Potvrdime tlaCitkem
Ulozit.

2. Nastaveni vyse slev k jednotlivym skupinam zboZi diferencované
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Pouzije se tam, kde chceme odliSit procentualni slevu na jednotlivé skupiny zboZzi v ramci skupiny slev.
Slevu lze pfidélit jen vybranym skupinam zbozi. Pokud zaloZzime novou skupinu zboZzi do systému
WinShop, bude nutné ji zahrnout i do skupin slev
s nastavenim procenta slevy pro tuto skupinu zbozi. %WMMKWW*W" =

Nastaveni zikaznickych slev ve skupinach

Pole Sleva nechame nevyplnéné. ZapiSeme Limit
pro prechod do vySSi skupiny slev a Obratové
minimum skupiny. Kliknutim na ikonu mysi v poli

Skupina zakaznickjch slev

Skupiny zobrazime vybér skupin zbozi, oznaéime siea
ve sloupci Vybér pozadované skupiny (fadek se =
oznaci zelené) a stiskneme tlacitko Potvrdit vybér. i e

Poté stiskneme tlaCitko Editace slev ve skupiné.

Obratové minimum skupiny

Otevfe se okno, kde ve sloupci Sleva vypiseme k
jednotlivym skupindm pozadované procentualni
slevy. Pokud chceme ke v8em skupinam zadat 4 i
stejnou slevu, zapideme ji do prvniho policka a Edtace slev v nové skupiné
pouzijeme tlacitko Napln dolu. Stiskneme tlagitko
Ulozit. Tabulku opustime stisknutim =/, po jeho
dal$im zmacknuti se dostaneme zpét do zakladniho okna tohoto &iselniku.

762012 NUM 1154

Oprava skupiny zakaznickych slev

PFi opravé slev napiSeme do okna Skupina zakaznickych slev Cislo skupiny slev, kterou chceme
editovat. MySi pak klikneme na tlaCitko Oprava slev ve skupinach. Pfi nastavené varianté jednotné
slevy pro v8echny polozky je zobrazena tabulka prazdna, v dolini ¢asti se vypisuje procento pfidélené
slevy. V opacném pfipadé se v okné vypisuje seznam skupin zbozi zahrnutych do této skupiny slev
v€etné hodnoty slevy pro jednotlivé skupiny zbozi. Hodnotu slevy pfepiSeme a poliCko uzavieme
stisknutim klavesy [Enter]. Klavesou F2 Ize pfifadit novou skupinu zbozi, klavesou F3 Ize skupinu
vymazat.

Tlagitko ve spodni &asti okna je pfepina¢ mezi obé&ma variantami Sleva podle skupin / Stejna sleva na
vSechny polozky. Stisknutim tohoto tlacitka jednoduse zménime zplisob nastaveni poskytované slevové
hladiny.

Tabulku opustime pomoci .. Aby se provedené zmény nahraly jednotlivym odbératelum, je potfeba do
pole Skupina slev zapsat Cislo skupiny slev a spustit funkci Aktualizace vybrané slevy zakaznikum.
Vybirat odbératele neni nutné. Nasledné je potfeba odeslat Ciselnik odbérateld na provozovny. Pokud
odbératelum chceme ponechat plvodni slevy, tak tuto funkci nepouzijeme.

Pridéleni slevy odbérateltim ruéné

Aby se nové slevy nahraly jednotlivym odbératelim, musime nejprve zadat pfislusné Cislo skupiny slev
a nasledné zvolit firmu v poli Odbératel. Pak stiskneme volbu Nahrani slev vybranym odbérateliim.
Pokud od této chvile zvolime pfi prodeji na pokladné pomoci klavesy [F4] pfisluSnou firmu, bude
vyuzivat definovanych slev.

Pridéleni slevy odbératelim automaticky

Po zmacknuti tlacitka Doplnéni obratu odbératelt z prodejen se zkontroluji archivy a do celkového
odbéru se firmam zapisi i odbéry z jinych prodejen, ale pouze v pfipadé, ze jsou data (denni zavérky) z
prodejen nactena v pocitaci. Nahrani vSech slev mizeme provést automaticky tlacitkem Vypocet slev
dle obratu. Po stisknuti volby Vypodcitat slevy zafadi systém vybrané zakazniky (pokud neni vybran
zadny, tak pracujeme se vSemi) do skupiny slev, na kterou maji narok podle dosavadnich odbért pres
pokladnu. Pokud zvolime volbu Nuluj, tak se u vybranych firem vSechny slevy zrusi.

Pokud nechceme nakupy konkrétniho zakaznika vyhodnocovat automaticky v souvislosti s obratem a
pfechodem do vy3Si skupiny, zaskrtneme volbu Nevyhodnocovat automaticky v karté odbératele
(Ciselnik odbératelt) na zaloZce Slevy a karty.

Oprava nastaveni limitt a minimalnich obratt

Oprava limitd (hladin) pro prechod do vysSich skupin slev a minimalnich obratll se provadi tak, ze
klikneme do okénka Skupina zakaznickych slev a zmackneme [Ctrl]+[Enter]. Otevie se tabulka
Seznam zakaznickych slev, kde do sloupce Limit pro pfechod do vyssi skupiny vyplnime potfebnou
¢astku. Do kazdého fadku piSeme sumu, ktera je nutna pro vstup do této skupiny. Sumy odbért pres
pokladnu se po pfechodu do vysSi skupiny slev nenuluji, ale pfiCitaji se k té stavajici. Ve sloupci
Obratové minimum pak zapiSeme minimalni obrat, potfebny pro setrvani v pfislusné skupiné slev.
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Casovy interval, za ktery bude muset zakaznik dosahnout obratového minima, se zapisuje v Systému.
Obvykle je vyuzivano 180 nebo 365 dni. Pro nastaveni v systému kontaktujte pracovniky hot-line.

Nas tip: pokud chcete nékterou polozku ,,vyjmout” ze zakaznickych slev, nastavte ji v cenikové karté,
V na zaloZce zakladni nastaveni Zakaz slev. V tom pfipadé bude poloZka prodavana na prodejni cenu
bez ohledu na to, jakou skupinu slev ma zakaznik nastavenu.

o

Nasobitel obratu zakaznické karty — umélé navyseni obratu
V karté odbératele v zalozce Ostatni je moznost nastaveni C —
nasobitele obratu pro vyhodnoceni limitd pro pfechod do vysSi
slevové skupiny. Jedna se o dodasnou aplikaci nasobitele pro
celkovy obrat dle prodeje na pokladnach ke konkrétnimu odbérateli -
- definovanou nasobitelem a platnosti nasobitele. Do pole zapiste — (———
platnost nasobitele od — do a vypliite samotny nasobitel.

| Tisk etiket dle vibény

Priklad: Odbératel nakoupil celkem za 500 K& Ma slevovou
skupinu ¢&. 1, dal$i skupina ma nastaven limit pro pfechod na obrat 2 000 K¢. P¥i zpracovani obratu bez
platného nasobitele se na skupinu €. 2 nedostane. P¥i aplikaci nasobitele 5 se po testu obratu (5 x 500
=2500) prfesune odbératele na skupinu ¢&. 2.

POZOR! Po ukonceni platnosti nasobitele se budou obraty testovat opét dle realného obratu.

Dalsi funkce v ¢iselniku zakaznickych karet

Ruseni slev

Po stisknuti tlaitka Ruseni definovanych slev ve skupiné se vSechny procentualni slevy ve skupiné
slev vynuluji. Mozno zkontrolovat pomoci tla¢itka nahled definovanych slev.

Dale je zde mozno vytisknout seznam zakazniku a jejich slev a zakaznické karty.

Rucni zapis prodejua

V karté odbératele v ciselniku odbératelt (zal. Slevy a karty) je tlaCitko Rucéni zapis prodeji
odbératelum, zde je mozné odbérateli pfifadit starsi Uctenky (zvysi se tak jeho obrat ve statistikach). V
pfipad&, Ze nezname konkrétni Cislo uétenky, rozepisuje se zadana ¢astka mezi uétenky zvoleného
dne. V pravém hornim rohu se pak ukaze suma, kterou se nepodafilo v ur€éeném dni rozepsat a je tedy

dne, nelze ji rozepsat.

Obratové minimum

Obratové minimum je &astka, za kterou musi zakaznik minimalné nakoupit za nastavené obdobi, aby
se udrzel ve skupiné a mél tak narok na pfidélenou slevu. Pokud za stanovené obdobi nakoupi za méné,
nez je obratové minimum, bude pfi vyhodnocovani slev pfefazen do nizsi skupiny slev. Pokud tuto
funkci nechcete vyuzivat, nastavujte minimalni obrat na 0,- k€. Individualni minimalni obrat firmy se
nastavuje v Ciselniku odbératel(i v zalozce Slevy a karty. Tady je kolonka Obratové minimum, sem
se automaticky uklada obratové minimum pro jednotlivé slevové hladiny nebo zde mizeme nastavit
individualni hladinu pro konkrétni firmu. Ruéné zadané minimum ma vysSi platnost nez minimum vazané
ke skupiné. Ve vedlejSim poli se bude automaticky zobrazovat datum posledni zmény. Nové nastaveni
ulozime klavesou [F11].

Pocet dnu, po kterych se automaticky kontroluje celkovy odbér firmy, se zapisuje pfimo v Systému a je
pro vSechny firmy stejny. PoCet dnu pro kontrolu se pocita od posledni zmény, tedy od datumu, kdy byla
zakaznikovi pfidélena sou¢asna skupina slev. Pro nastaveni v systému kontaktujte pracovniky hot-line.
Aby tato funkce pracovala spravné, musi byt v systému zapsan pocet dnd, po kterych se bude obrat
kontrolovat, a v Systému v zaloZzce Nastaveni - Pokladna musi byt povolena kontrola zakaznickych
slev pfi denni zavérce.

Aplikace na pokladné je popsédna v bodu 9.1. Pokladna. Pfed zahgjenim prodeje nacte obsluha
zakaznickou kartu scannerem (v pfipadé EAN kodu na karté). Dale postupuje standardnim zpUsobem.
Pro pouziti zakaznickych karet je potfeba v Ciselniku odbératell evidovat na zalozce Slevy a karty pro
kazdého odbératele EAN konkrétni karty. Bud mizeme do pole Kéd nové zakaznické karty nadcist
scannerem EAN z karty, nebo zvolime variantu Generuj EAN a poté musime vytisknou kartu s timto
Cislem. Dodani natisténych zakaznickych karet miizeme po predchozi objednavce zajistit.
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Zpusob pouziti minimalnich obrat

Zakaznik dosahne limitu pro pfechod do vyS$si skupiny slev. Do datumu posledni zmény (v Ciselniku
odbératell) se nasledné zapisSe datum pfechodu do této skupiny. Od tohoto data se zacina pocitat pocet
dnd do kontroly dosazeného obratového minima. Pokud je rozdil aktualniho data a data posledni zmény
vétsi nez pocet dnli zapsanych v systému, dojde ke kontrole, zda od datumu zmény nakoupil zakaznik
za vetsi sumu nez je obratové minimum. Pokud ne, tak dojde k pfesunu zakaznika do nizsi slevové
skupiny a k pfepsani datumu zmény na datum, kdy ke zméné doslo. Po uplynuti dalSiho obdobi probiha
kontrola stejné.

Pridéleni zakaznické karty

Pro pfidéleni zakaznické karty je nutné mit pfistup do Ciselniku odbératell, kde zaloZzime nového
odbératele (viz , 2.3. Ciselnik odbératel(l) a vyplnime v8echny poZadované udaje. Pokud tuto operaci
délame v centru, je potfeba odeslat na provozovny Ciselnik odbérateld. V menu Sklad — Export a
import dat Win zvolime Export celého ¢iselniku odbératelti, oznaCime vybrany sklad a zmackneme
[CtrI]+[Enter]. Pro vice skladl postup opakujeme. Poté v menu Systém zvolime Odeslat pripravené
doklady E-mailem (FTP).

Pokud pfidéleni zakaznické karty probéhne pfimo na prodejné, je poté potfeba nového zakaznika
exportovat do centra (a z centra na zbyvajici prodejny, bude-li zakaznicka karta platit i na ostatnich
provozovnach). Na prodejné je nutné v menu Sklad — Export aimport dat Win vybrat Export iselniku
odbératelt z provozovny do centra. Nabidne se tabulka Seznam existujicich skladi, kde oznac¢ime
vybrany sklad - centrdlu a zmackneme [Ctrl]+[Enter]. Poté v menu Systém zvolime Odeslat
pfipravené doklady E-mailem (FTP). Z centraly nasledné musi odeslat cely ¢iselnik odbératelt vSem
provozovnam.

Pouziti bodt
V systému programu WinShop je potfeba nastavit koeficient pro vypocet bodll (body=obrat/koeficient).

Pfi kazdé denni zavérce se zkontroluje odbér zakaznika a vypocitaji se mu body. Body Ize kontrolovat
v karté zékaznika v zalozce Slevy a karty. Pro obsluhu pokladny jsou vidét s hlavi¢kou zdkaznika.

Finanéni bonus (sleva na dalSi nakup) - Bodovy systém pro evidované zakazniky pro prodej na
pokladné

Systém na zakladé nastavenych parametrd umozZnuje evidovanym zakaznikim cCerpat pfi dalSim
nakupu slevu s vyuzitim slevového kuponu, ktery je vytist€n po dokonéeni prodeje a po vytidténi
uctenky. Systém muze pracovat spolecné se zakaznickymi slevami nebo i zcela samostatné.

Pro vyuzivani bodového systému je nezbytné:

Aktivovat bodovy systém
Vyplnit bodovy koeficient, ktery uvadi pocet bodu za uskutecnény nakup. (napf. pokud
budete chtit poskytnout zakaznikovi za kazdych 1000,- K¢ hodnoty nakupu 100 bod( pak
bodovy koeficient je podilem 100 / 1000 = 0,10)

3. Vyplnit minimalni pocet bodl pro poskytnuti bonusu a vysi finan¢niho bonusu ( napf. za
kazdych 1 000 bodu poskytnout zakaznikovi finanéni bonus ve vysi 100,- k¢)

Tyto body nastavi nasi technici do systému na zakladé
Vaseho rozhodnuti o vysi nakupa v pomaru k bodam a | [II[ILILTLIRINE I 0L ACHHE MR
hodnoty vyse finanéniho benefitu (bonusu). TerorTEEEE LR e 0
Ei < b fit (ve f < q o K _ 19.03.2013 10:29:30
inan¢ni benefit (ve formé slevového kuponu na pfisti
nakup) ve Vami zvolené hodnoté odbrzi zakaznik pfi Sleva 100,00
nakupu nad urCitou hodnotu, tedy pfi nasbirani
dostateéného  mnozstvi bodl. Slevovy kupon
s ¢arovym kédem bude vytistén automaticky s uctenkou za nakup, kterym bude dosahnuto limitu bodu
pro vydani bonusu. Kupon Ize uplatnit pfi dalSim nakupu. Z celkového mnozstvi nasbiranych bodu je
odecten limit pro vydani bonusu. Zbytek bodu je na konté zachovan.
V takto modelovaném pfipadé obdrzi evidovany zakaznik, ktery utrati celkem 10 000,- KE bonusovy
kupon na 100,- k&. Pfi dalSim nakupu miize €erpat slevu 100,- K&.

Upozornéni: Slevu v OFF LINE systému WinShop Std. Ize Cerpat vyhradné na prodejné, na které
slevovy kupon vytistén. V ON LINE systému WinShop Std. pak na jakékoliv pobocce spole¢nosti.
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Kupon mlze byt zaroveri zaslan ve formé SMS na telefoni Cislo zakaznika. Telefonni ¢islo musi byt
vyplnéno v sekci kontaktnich Udaju na karté odbératele. Zaroven je nutné mit jako nas klient aktivni
SMS branu systému WinShop Std. SMS brana je nadstavbovy modul. Pro vice informaci kontaktujte
nase obchodni oddéleni na tel. 242 408 751 nebo 777 777 479.

Pouziti bonusu na pokladné:

Pfi dalSim nakupu muze byt sleva uplatnéna. Po namarkovani vSech polozek nacte obsluha EAN
vytistény na slevovém kupdnu. Kazdy EAN je jedineCny a Ize jej pouzit jen 1x. EAN Ize samoziejmé
zapsat i manualné.

Funkce pro centralu

Funkce jsou uréeny pro administraci zdkaznickych karet. Nékteré z nich Ize na zakladé pozadavku
nastavit automaticky. VSe doporudujeme zkonzultovat s pracovniky hot-line. Nastaveni systému Vam
v pfipadé Vaseho zajmu provedou.

Pokud nechceme zakaznika vyhodnocovat, musi mit nastaveno Nevyhodnocovat automaticky.

Doplnéni obratu odbératelll z prodejen
Funkce doplini obraty dle aktualnich u¢tenek. Je nutné nejprve nacist data o prodejich z jednotlivych
provozoven.

Vypocet slev dle obratu

Funkce vypocita na zakladé nacétenych prodeju slevy podle vy$e obratu. Pokud néktery z klient(i dosahl
limitu pro pfechod do vysSi skupiny, bude do ni pfesunut a bude mu pfidélena vySsi sleva. Seznam
zakazniku je zobrazen na obrazovku, je mozné jej vytisknout.

Kontrola slev s obratovym minimem
Provede kontrolu vy$e nakupl od posledni zmény (datum pfidéleni stavajici slevové skupiny). Je nutné
mit nastaven pocet dnll obratového minima a vysi obratového minima.

2.13. Vypis neaktivnich zakaznik

V této volbé si mizeme zobrazit seznam zakaznikd, ktefi za zadané obdobi neodebrali Zzadné zbozi. PFi
vypoctu se kontroluji prodeje a dodaci listy. Nastavime pocet dnll bez aktivity a vybereme odbératele.
Pro vybér klikneme na ikonu mysi v poli Odbératel, poté na tlagitko Zobrazit vybér a poZadované
odbératele oznacime kliknutim v poli vybér. Oznaleny fadek se obarvi zelené a stiskneme tlagitko
Potvrdit vybér. Vyslednou sestavu Ize tisknout nebo exportovat do formatu XLS.

r wrs

2.14. Ostatni Ciselniky

U v3Sech Ciselnik(l se pfida nova polozka stisknutim klavesy [F2] a vymaze se kliknutim na fadek a
naslednym zmacknutim klavesy [F3].

Ciselnik slev — slouzi k prohlizeni uz zadanych slev a zaroveri k zadavani & mazani novych, Ize je
pouzivat pouze pfi prodeji pfes pokladnu (sleva na zboZi - [ /] nebo na cely ucet - [ Shift ] +[/]).

Ciselnik uéelu vyplaty hotovosti z pokladny — zadani diivodu vydeje hotovosti z pokladny.

Ciselnik obsluhy v restauraci — slouzi k evidenci obsluhy, moZno pouZit i k pfidavani a mazani
nové obsluhy.

Ciselnik diivodti dodateénych nakladii na pFijemku — napf. doprava, postovné...

Ciselnik obalii Ekokom — n&zvy pfepravnich obald, ktery se k poloZce pfifazuje v cenikové karté.

Ciselnik celnich kédi — zde se zadavaji celni kédy zboZi pro tvorbu exportil do systému Intrastat.

Platny seznam celnich kédU je k dispozici na strankach Ministerstva financi.

Ciselnik viastnosti cenikové karty — doplfiujici idaje k cenikové kart&, je mozné odesilat na e-shop.

Nové zadate klavesou [F2]. Systém zalozi novou vlastnost, zapiSete jeji nazev.

Ciselnik sezén — dal$i rozsifeni pro podrobngjsi tfidéni sortimentu, pro jednotlivé zboZi vybereme
sezbénu v cenikové karté.

Ciselnik typ( thrad nabidek — novou zaloZime klavesou [F2], zapiSeme jeji nazev. Typ Uhrady
zvoleny v nabidce je pfenesen pfes dodaci list do faktury.

Ciselnik témat — stejné moznosti jako u &iselniku sezén. Pro témata je mozné zapsat poznamku.

Ciselnik modelii — viz &iselnik sezon.

Ciselnik materialti — slouzi k evidenci materialti

30



Ciselnik komerénich baleni, Ciselnik VZP, Export dat VZP, Faktury VZP - tyto volby jsou pFistupné
poze pfi specialnimnastaveni systému. Toto nastaveni zajiStuji pracovnici na$i firmy pfi instalaci
systému. (Viz 19. VZP)

Ciselnik tid pro e-shop, Ciselnik kategorii pro e-shop — jedna se o tfizeni pro Wine-shop dodavany
nasi spole¢nosti.

Ciselnik kamer — eviduje kamery pouZité v systému. Kamery nasledné prifadite k jednotlivym
pokladnam v Ciselniku pokladen. Jedna se o nadstavbovou funkcionalitu.

Ciselnik divodt vydejti zboZi — |ze pouzit ve vydejce zboZi, dale je mozné podle dilvodu vydeje tFidit
ve statistikach

Externi sezénni cenik — cenik, uloZeny v systému a v pfipadé potfeby Ize nahrat zpét na sklad.

Ciselnik zaméreni firem — zde miZzeme zadavat zaméfeni firem, které poté mizeme zatrhnout v
pfimo v karté konkrétniho dodavatele ¢i odbératele v levém spodnim rohu.

Ciselnik funkci zastupcu firem — funkce osoby, ktera je uvedena jako kontaktni osoba firmy. Vybira
se z nabidky pfimo v karté odbératele nebo dodavatele.

Ciselnik typu odbératelti — zde se zadava typ odbératele, ktery pak zvolime v karté odbératele.

Ciselnik kraju — zde se muZou zadat jednotlivé kraje, podle nichz miZeme délit dodavatele i
odbératele resp. dodaci listy (viz 6.5. Vypis rozvozovych tras).

Ciselnik zemi puvodu — po stisknuti klavesy [F2] se otevie karta, zde se zada zkratka zemé& (3
znaky), kurzor pak automaticky preskoci do dalSiho okna, kam zapiSeme cely nazev zemé. Zemé

puvodu se k polozkam pfifazuje na konkrétni cenikové karté v okénku Zemé pidvodu, pomociklaves

[CtrI]+[Enter] se zobrazi tabulka s vybérem, poZadovanou zemi potvrdime opét kombinaci klaves

[Ctrl]+[Enter].

N&s tip: Ciselnik Sezén, Témat a Modelli je mozné prejmenovat dle pozZadavki klienta.
Pfejmenovani mohou provést nasi technici v systémovém nastaveni programu. Takto
pfejmenované céiselniky se pak projevuji v polich cenikovych i skladovych karet a v tiskovych
vystupech.

(& Ciselnik typd slev. o [@=
2.14.1. Ciselnik slev, sleva pomoci EAN kédu i — e
Novou slevu zakladame klavesou [F2], pro vymazani slevy —
stiskneme kladvesu [F3]. Obsluha na pokladné nasledné vybere Sleva 160 EAN
z pfipravenych variant tu, co chce pouzit. Slevu lze vybirat Sleva Gistkou
ruéné nebo nactenim EAN. 1000
Sleva procentem
Postup pro zaloZzeni slevy: stisknéte klavesu [F2] a do EA,,Z',iiy
zobrazeného pole zapiSte Nazev slevy. Dale zapiSte bud 2000006760005 -
¢astku, nebo procento slevy. Do pole EAN nevstupujte. Potvrdte «
tlacitkem Ulozit. — =
= [

Sleva na céarovy koéd: slevu zalozite stejnym zpusobem,
kliknéte navic do pole EAN a stisknéte klavesu [Enter]. Systém vygeneruje EAN. Stisknéte tlaCitko
Ulozit. Dale systém nabidne moznost tisku EAN slevy. EAN je mozné vytisknout kdykoliv pozdéii
kliknutim na ikonu tiskarny. Slevu Ize pouzit pouze na celou uc¢tenku.

Pozn: Sleva 100% - systém umozni zadat na U¢tenku slevu 100%. Neni v8ak mozné prodavat zboZi za

interni vydejku.

2.15. Ciselnik uzivatelu

Ciselnik slouzi k pFid&leni pistupovych prav jednotlivym uZivateldm. Kazdy uZivatel, ktery pracuje se
systémem, musi mit pfidélen pfistup do systému (jméno, heslo), a zarover i moduly.

V tadcich jsou jednotlivi uZivatelé. Po fadkach se pohybujeme Sipkami [N a [\V]. Nového uzivatele
pfiddme klavesou [F2], smaZzeme klav. [F3] (pokud stojime na dané fadce). Smazani uZivatele
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nedoporuéujeme.  Pristup  uzivateli do [ x|

jednotlivych  moduld  umoznime zatrzenim B sl uvotel
jednotlivych okének s nazvy moduld v casti - Tesn Ema C
Opravnéni uzivatele. Nové vytvofeny uzivatel T —— -

nema vyplnéno zadné heslo. Pows pous__ |
Jen pokladna - uzivatel ma pfistup vyhradné do I« :

modulu pokladny.
Skryt NC - uzivateli jsou v celém systému skryty
nakupni a skladové ceny a nema pfistup do

JA Supersor

Opravnéni uzivatele Hesla Faktury Jazyk

zalozky Pohyby ve skladové karté zbozi. oy il — FIIetp a sy
y = A - . e Apaiina e §
Jen WinCRM - uzivatel ma pfistup vyhradné do Boudaitsy  Zeeni EE gty
. [ \dejhy Piecefiovani Inventura Polozky dle vwberu
modulu WIinCRM. F'qudk‘f Fak\uraw Clswtne R T EAD
. v o, v . v [¥] Statistiky Jen pokladna [JJenwincRM Nastaveni obdobi
Opravnéni BOSS - umozni obsluze prohlizet a Dékarte - EnOru e i) s o7
JenWinFinance  [/]winFinance ¢ pouze je-li nainstalovno

opravovat €iselnik uzivateld, kontrolovat celkovy
stav skladu, provadét rovnani skladu a jeho
ruSeni, zménu typu platby na u¢tence, denni zavérku, zménu sazby DPH a operace zvolené v systému
(vklad hotovosti do kasy, vybér atd.).

Pokud je rozdéleni uzivatelskych prav dle téchto celkd pro vasi firmu nedostateéné, Ize jednotlivym
uzivatelim prava v ramci téchto celkll omezit. Budou tak mit k dispozici celek s omezenymi moznostmi.
Toto omezeni Ize provadét v Ciselniku uzivatell v zaloZce Hesla. Je nutné mit ozna¢eného uzivatele,
jehoz prava budeme revidovat. Klikneme na tlaitko RozSifena prdva, z nabidky celk(l vybere
pozadovany udaj a dvojklikem udaj ,rozbalime®. Zobrazi se vSechny moznosti, pfed kazdym bodem je
tlaCitko plus. Po jeho zmacknuti se rozbali text s informaci, zda je tato volba povolena, nebo zakazana.
Pro zménu statusu dvojité klikneme na text Povolen/Zakazan. Zakaz oznaci cely fadek Cervené. Tato
nabidka bude nepfistuna. VSe ulozime tladitkem UloZit.

V Casti Pristup na sklady se kliknutim mySi do mezipole
Vybér skladu, zobrazi seznam skladu, kde stisknutim

109.9.2008 NUN 1120

PFistup na sklady

tlacitka ve sloupci Vybér (fadek zezelena) vybereme Sklady
pfislusné sklady. Pak uz jen pouzijeme tladitko Potvrdit — - =
vybér. Fose vabeonioh poesa - 10

MNast i cbdobi
Vybrat sklad je nutné pro kazdého uzivatele, ktery bude astavient obdobt

pracovat se zbozim (prodej atd.)! 2007

Zaroven je nutné nastavit obdobi, ve kterém systém pracuje (nemusi se schodovat s kalendafnim
rokem). Zpracovavané obdobi je zobrazeno na hlavni strance programu WinShop v levém spodnim
rohu. Toto obdobi musi mit vSichni uzivatelé stejné.

Jestlize chceme v €asti Hesla zadat nové heslo nebo zmeénit stavajici, klikneme na kolonku Staré heslo,
kde napiSeme stavajici heslo (u nové zadavaného hesla kolonku nevyplfiujeme) a stiskneme [Enter].
Pak zadame nové, které pro ovéfeni zapiSeme znovu do kolonky Ovéreni nového hesla, nakonec
stiskneme tlaCitko Zménit heslo. Stejné postupujeme u hesla BOSS, které pouzivame pfi operacich
povolenych pouze tomuto uzZivateli (napf. mazani polozek atd.). V zaloZce Hesla je dale mozné
jednotlivym uzivatelim nastavit maximalni slevu, kterou mize zadat na pokladné.

Cast Faktury slouzi pro pfidéleni giselné fady, ve které bude uzivatel fakturovat. Klikneme na $ipku
v policku fakturaéni fada a jednu zvolime. Tato faktura¢ni fada se bude nabizet jako vychozi pro
vystaveni faktury. Je mozné ru¢né fakturacni fadu zménit.

V ¢asti Jazyk ur€ime, zda bude systém pro daného uzivatele v ¢esting, angli¢ting, némciné nebo
madarstiné. Modul mdzeme opustit tlaCitkem [Esc].

Uvii,vatel, lgtery muze vstupovat do &iselniku uzivatel(l, musi mit nastaveno opravnéni ,,BOSS*“ a
,,CISELNIKY*.

Neaktivni uzivatel

Uzivateli Ize nastavit vlastnost ,neaktivni uzivatel“. Pod uZivatelem oznadenym timto pfiznakem neni
mozné prihlaseni do WinShopu, jeho pfitomnost v ¢iselniku je ale Zadouci pro tisk statistik odkazujicich
se na uzivatele (napft. Rozbor prodeje dle obsluhy).
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Smazani uzivatele

Smazat uzivatele je mozné klavesou [F3]. Pfi pokusu o smazani uZivatele z ¢iselniku uZivateld probéhne
kontrola, zda existuji néjaké doklady vytvorené timto uzivatelem. Pokud ano, zobrazi se nasledujici
upozornéni:

Prejete sijej opravdu smazat 7
[Doporudujeme oznadit jej priznakem “Meaktivni™)

o Uzivatel J& je pouZit ve wytvofenych dokladech

Pokud presto spravce Ciselniku uZivatell trva na jeho smazani, je mozné jej smazat, v opaéném
pfipadé jej mlzZe oznacit dle doporuceni pfiznakem , Neaktivni“.

Nyni neni mozné smazat z Ciselniku uzivatele, nebo jej oznacit pfiznakem ,Neaktivni“, nebo mu zrusit
opravnéni ,BOSS* nebo ,CISELNIKY*, pokud by v &iselniku uZivatelt nez(istal Zadny jiny uZivatel

s pravem vstupu do tohoto €iselniku. Pfi pokusu o toto nastaveni se zobrazi nasledujici hlaseni:
,UZivatele neni mozné oznacit prizn aekem ,Neaktivni®, neexistuje zadny jiny uZivatel s opravnénim
vstupu do ¢iselniku uZivateld.”

Prenos €iselniku uzivatelli z centraly na prodejnu

Ciselnik uzivatel(i doporuéujeme udrzovat z centraly a veskeré zmény provadét pouze zde. Upraveny
¢iselnik je mozné odeslat na prodejny. Pfi pfenosu dojde na prodejné k zaloZeni novych uzivatell a
akturalizaci téch stavajicich. Pokud na prodejné existuaji uzivatelé, ktefi nejsou v centralni databazi
zalozeni, budou pfi imporut iselniku uzivatelu z centraly oznaceni pfiznakem ,ke smazani“. Nelze je
smazat pfimo pfi importu dat, protoze se mlze jednat o pfistup, pod kterym je nékdo do systému
pfihlasen. Pfi nasledujici ranni udrzbé budou uzivatelé oznaceni pfiznakem ke smazani“ jiz skute¢né
z Ciselniku uzivateld vymazani.

Postup pfenosu dat z centraly na prodejnu: 10.6. Export a import dat - Win.

2.16. Kurzovni listek

Zde jsou uvedeny kurzy jednotlivych mén, se kterymi je mozno  |&imis s
pracovat b&hem pofizovani nové pfijemky v modulu Pfijem pfi Kurzovni istek platn ke dni 24.102011
prepoctu nakupnich cen polozek od zahrani¢nich dodavateld. mﬁf,'a"é ':326 Ll 25;;;0000
2.16.1. Ruéni editace kurzu Siovensko  SK 100 800000000
VloZzeni nového kurzovniho listku (aktualizaci stavajiciho) oo &) |

provedeme stisknutim klavesy [Novy listek - F2], dostaneme se
do editaéni tabulky, kde zapiSeme platné datum, stiskneme
[Enter]. Poté vypiSeme kurzy k jednotlivym ménam, po fadkach e
se pohybujeme Sipkami [ a [\V]. Zapsané Udaje ulozime
klavesou [Ulozeni - F11]. Modul mizeme opustit i tlacitkem [Esc].
Kurz pro pokladnu zadavame v menu systém, zakladni nastaveni
systému, viz bod 14.1. Zakladni nastaveni systému.

o‘ Chete dopinit do kurzovniho listku viechnu cizi mény 7

Zalodeni nové mény - F2 [ ENB ON-ine

Smazani mény - F3 Ulodeni - F11 A

2.16.2. Editace kurzu on-line z Ceské narodni banky

Pro moznost vyuziti této funkce je nutné mit pfipojeni k internetu. Na pocitacich, kde je omezeno
pFipojovani jen na n&které stranky je nutné povolit pfipojeni do CNB. (zajisti Vas$ IT technik). Po stisknuti
klavesy [Novy listek - F2] zvolime, zda chceme doplnit vSdechny cizi mény &i nikoliv. Dojde ke spojeni
s CNB (v pravém hornim rohu se zobrazi poli¢ko s textem Aktualizace z CNB) a systém aktualizuje
datum platnosti kurzovniho listku a vysi kurzu. VSe potvrdime tlaCitkem [Ulozeni - F11].
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2.16.3. Zalozeni a smazani nové mény

Pro zalozeni nebo smazani mény klikneme na klavesu [Novy listek - F2].

Pro smazani mény kliknéte na tlacitko [Smazani mény — F3]. Systém ménu rovnou vymaze, neni jiz
nutné dale potvrzovat.

Pro zadani nové mény kliknéte na tlacitko [ZaloZzeni nové mény - F2]. Do otevieného okna zapiSeme
zkratku zadavané mény do policka Mé&na a nazev zemé do policka Zemé. V8e potvrdime tlaCitkem
[Ulozit]. Systém zalozi novou ménu do seznamu pouzivanych mén s kurzem nula. Dale doporu¢ujeme
aktualizovat kurzovni listek jednim z vySe uvedenych zpUsobu.

2.17. Tiskové sestavy - Ciselniky

Tiskové sestavy slouzi k tisku Ciselnikd. Umozni nam vytisknout Ciselnik dodavatell, odbératelt (s
adresou, DIC atd.) a skupin (s koeficienty nebo bez nich) pro jejich pfipadné dalsi pouziti. Je zde takeé
mozny tisk dodavatel(l a odbérateld na etikety nebo obalky. Vhodné etikety Ize objednat u nasi firmy.

Po stisknuti tladitka s ndzvem ¢iselniku, se zobrazi nahled sestavy. Kliknutim na okénko se symbolem
tiskarny, se zobrazena sestava vytiskne, ikonka znazornujici dvefe slouzi pro opusténi nahledu.

Po zvoleni volby Tisk na etikety se objevi okno, kde je tfeba vybrat konkrétni firmu, pro kterou budeme
etikety (obalky) tisknout. Budto do vyhledavaciho poli¢ka napiSeme pfimo ¢&islo firmy nebo kurzorem
mySi najedeme mezi slova Dodavatel a Ndzev tak, aby se zobrazil obrazek mysi. Kliknutim levého
tlaCitka se pak otevie okno, kde stiskneme Zobrazit vybér. Objevi se seznam firem, po kliknuti na
tlaCitko ve sloupci Vybér pozadovany fadek zezelena. Zmackneme Potvrdit vybér. Takto vybranou
sestavu je mozné vytisknout nebo exportovat do Excelu.

2.18. Vyjimky z cen pro odbératele

Funkce doplfiuje cenotvorné nastroje pro obchodovani s evidovanymi odbérateli. Odbératelé mohou
obchodovat s obchodni organizaci v cenovych hladinach PC — D5, ze kterych navic mohou ziskavat
slevy dle zadanych slev v jednotlivych skupinach. Diky této funkci mize kazdy odbératel dostat na
vybrané poloZky individualni ceny (cenové vyjimky), které nepodléhaji Zddnym dalSim slevam a jsou
vzdy prodavany za pevné dohodnuté ceny bez ohledu na zpusob prodeje — na pokladné, na dodaci list,
ve vydejkach i v nabidkach.

2.18.1. Zalozeni nové vyjimky

Vyberte menu Ciselniky — Vyjimky z cen pro odbératele. Pro zaloZeni nové skupiny cenovych vyjimek
kliknéte na tlacitko Nova cenova vyjimka. Systém ohlasi Pfipraveno, potvrdte tlacitkem OK. Poté se
nabidne prazdna tabulka pro zapis poloZzek. Novou poloZku vloZzime po stisknuti klavesy [F2]. Zobrazi
se vybér cenikovych poloZzek, ozna¢ime vybranou a kombinaci klaves [Ctrl] + [Enter] vloZzime do
seznamu. Poté zapiSeme cenu polozky pro tuto skupinu cenovych vyjimek. Zapsat mdzeme cenu s dani
nebo bez dané. Druha cena a marze budou pfepocitany. Pro vioZeni dalSi poloZky postup zopakujeme.
Po zadani vSech poloZzek do skupiny vyjimek stiskneme tlacitko UloZit cenovou vyjimku. Systém
potvrdi uloZzeni oznamenim Dokonceno.

Pro pfidani polozky do jiz existujici skupiny vyjimek tuto skupinu nastavime v poli Vybér cenové
vyjimky a poté stiskneme klavesu [F2]. Dale jiz pouzijeme postup popsany vyse.
Zobrazené polozky ze skupiny vyjimek Ize tisknout nebo exportovat do XLS.

.’g Cenoveé wyjimky pro odbératele = |ﬂ1

Cenové vyjimky pro odbératele A

Wyber cenové vyjimky

4 B UloZit cenovou wyjimku ] l Nova cenova wyjimka
Kad zboZzi  Nazev zhoZi MJ DPH PChezDPH PCsDPH Marie SC [~
200001 Zidle ks 20 1666,67 2000,00 1,36 1230,000
200002 Stadl ks 20 5166,67 6200,00 1,46 3550,000
145/ 6324,000

200003 |Postel ks | 20/  9166,67 11000,
|200005 Zidle barové ks 20 18175000

i 150 1211607 |
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2.18.2. Prirazeni vyjimky odbérateli

Odbératel mize mit na své karté pfifazenu jednu skupinu cenovych vyjimek. Zbozi zafazené do
pfidélené skupiny vyjimek bude vzdy prodano za tuto cenu, bez ohledu na jiné nastaveni cen v systému.
Jednu skupinu vyjimek mizeme pfidélit vice odbératellim.

Zakladni informace H Provozovny H Historie a poznamky " Statistika | Slevy a karty Ostatni

Samotné pfidéleni cenové vyjimky
odbérateli  provedeme v éiselniku
odbérateli. OznaCime odbératele,
otevieme si jeho kartu pro editaci Ko nove sakaznioks karty
klavesou [Enter]. Zde klikneme na [ Nahled cenovjch vyiimek |

Seznam zakaznickych karet

| Skupina zakaznickych slev 1

| Cislo cenové vyjimky 1

zéloZku Slevy a karty. Klikneme do B '
pole ¢éislo cenové vyjimky, pole oznalime tahem mysi a zapiSeme Cislo skupiny vyjimek. Stejnym
zplsobem zménime jiz pfidélenou skupinu vyjimek na jinou.

Seznam polozek zafazenych do pfidélené skupiny cenovych vyjimek
zobrazime tlaCitkem Nahled cenovych vyjimek. Seznam lze
tisknout.

Pfi prodeji na pokladné je obsluha informovana o tom, ze klient ma
na tuto polozku cenu stanovenu cenovou vyjimkou.

Nas tip: Jednu skupinu vyjimek muzeme pfidélit vice odbératelum.
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3. Cenik

Modul Cenik je uréen pro zakladani polozek do ceniku, opravy Udaju uvedenych v cenikové karté zbozi,
k tisku cenik( zbozZi pro jednotlivé cenikové kategorie (Prodejni ceny, Dealerské ceny 1 — 5), k exportam
cenikd do rdznych datovych formatu (txt, xls), k praci s pfenosnymi terminaly atd.

Nové zbozi mizZzeme do systému zalozit ,,v predstihu® zde, v ceniku. Pozdéji mizeme cenikovou
kartu zalozit na sklad ruéné nebo ji pouzit v pfijemce. Prijemka pfi svém naskladnéni nové karty
na sklad zalozi automaticky. Novou kartu zbozi mizeme vsSak zakladat také pfimo z prace
s prijemkou.

Zpusoby hledani existujici polozky ve vyhledavacim okné:

mezera + zacatek nazvu

A) podle nazvu (zacatku)

podle kédu — K+ kéd zbozi
podle kédu dodavatele — X + kéd dodavatele vgbisr cenkowych poloZek
podle ISBN — 1+ ¢islo ISBN
podle ¢asti nazvu — *+ ¢ast nazvu
podie EAN kodu — pFimy zapis |
podle skupiny — 8 + ¢islo skupiny
podle PLU — P+ ¢islo PLU
(zadat celé ¢islo PLU)

Objevi se seznam vSech polozek, které vyhovély zadani. Konkrétni zbozi vybereme klavesou
[Ctri]+[Enter].

Vicenasobné vyhledavani

Pro hledani viceslovnych nazvu je mozné pouzit slu€ovaci znak @ (napf. *slovol@slovo2), program
pak vypiSe vSechny polozky, které obsahuji slovol a slovo2 sou€asné. Znak # mizeme chapat jako
nebo - po zadani *slovol#slovo2 se vypiSi polozky, které v nazvu obsahuji budto slovol nebo slovo?2.

B) podle dodavatele — D - po zadani systém nabidne seznam dodavatel(. Po potvrzeni
zvoleného dodavatele, vypiSe systém zboZi, které firma jiZ dodala.
Konkrétni zboZi vybereme klavesou [Ctri]+[Enter].
podle uzivatelské —U- po zadani se objevi seznam vSech uz. skupin. Po kliknuti na
skupiny uzivatelskou skupinu a nasledné na kod pozadovaného zbozi vpravo
stiskneme [Ctrl]+[Enter].

=
Tam, kde je k dispozici tlaCitko Ize filtrovat zobrazené polozky. Vice viz 1.4. Vyhledavani v systému
WinShop

[ Dalsi funkce |

»Dvojnasobné® vyhledavani
Nékterym z vySe uvedenych zpusobl nechame vyfiltrovat seznam polozek. Ty se T Lo
otevfou do dal$iho okna. V ramci tohoto pracovniho okna mizeme polozky setfidit e

dle kédu zbozi, ndzvu nebo dodavatelského kodu. Podle zvoleného sloupce Ize : -
vyhledavat. Sloupec setfidime kliknutim na jeho nadpis. Potom stisknéte __ Tekprodeh |
kombinaci klaves [Ctrl]+[F]. Do zobrazeného okna zapiste kéd, &ast nazvu nebo -
nazev nebo dodavatelsky kéd zbozi a potvrdte klavesou [Enter]. Systém oznaci

prvni polozku v pofadi odpovidajici zapsanému udaji. Pro posun na dalSi polozku
stisknéte kombinaci klaves [Ctrl]+[N]. Vyhledanou polozku vybereme kombinaci
klaves [Ctrl]+[Enter].

Vyskyt v recepturach

3.1. Prohlizeni a opravy ceniku
Vyskyt v inventure

Po spusténi této volby se objevi tabulka Vybér cenikovych polozek, se kterou
jsme jiz pracovali v uzZivatelskych skupinach (viz 2.7. UZivatelské skupiny zboZi) a
kde jsou vypsany vSechny poloZzky v systému zaloZzené. Jeden fadek = jedna

polozka. Barvy a velikosti zde nejsou rozepisovany, jedna se o véeobecné iformace e g
0 zbozi. Zde mlizeme po stisknuti tlacitka Dal$i funkce v pravém hornim rohu
vyuzit nékolik moznosti. VZzdy je nutné mit oznaceny Fadek polozky, se kterou Export cenikové karty
chceme pracovat. Jsou zde mozné tiskové vystupy — nakupy, vydeje, prodeje

1
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(nahled se zobrazi po zadani datumu), vyskyt v inventurach &i recepturach. Receptury samotné Ize
tisknout také. Taktéz celkové pohyby a objednavky.

Dale je zde moznost Zalozit prazdnou kartu na sklad (vyberte z nabizenych sklad(). Volba Export
cenikové karty nam umozni exportovat konkrétni kartu do ceniku v jiné provozovné. Takto pfipravené
Udaje je potfeba odeslat.

ZpuUsob fazeni polozek na obrazovce je mozné zménit poklepanim na nadpis sloupce, podle kterého
chceme polozky sefadit. Pfi spusténém tlacitku DalSi funkce se bude v horni ¢asti okna pro ozna¢enou
polozku zobrazovat obrazek, je-li pfifazen k cenikové karté.

Jednou z moznosti je generovani objednavky zbozi pfimo z modulu cenik. Zvolime tlagitko Celkové
pohyby — objednavky, zadame datum, za které chceme zpracovat pohyby na karté a vybereme sklad.
Zobrazi se nam pohyby na karté véetné poctu kusu jiz objednanych a zadanych v nabidkach. Po stisku
tlaCitka vypocCet se generuje mnozstvi navrhované k objednani. Tento Udaj Ize ruéné prepsat. Navrh si
mizeme vytisknout. Stiskem tlacitka Objedndvka vytvofime objednavku, kterou mizeme editovat
v menu Objednavky — oprava objednavky.

Dalsim funkci, ktera je k dispozici je Analyza polozky. Jedna se o rychlé a pfehledné grafické zobrazeni
pohybU na karté zbozi. Analyza je zpracovana vzdy za oznac¢enou polozku za vSechny sklady. V horni
¢asti okna je vycisleni zakladnich pohyb( véetné popisu typu ceny, marze a zisk. Kliknutim na tlacitko
[?] systém zobrazi zakladni tiskovou sestavu o stavu polozky na jednotlivych skladech v€etné cenovych
hladin.

%! 105201 Ozdobna miska Zluta, platova 5|
Pohyby celkem
Mnozstvi Cena MarZe Zisk

Pfilem celkem: 9 300,00 14521200 WNC

Prodej celkem: 0,00 0,00 PC bezDPH 0,00 0,00
Dodaky celkem: 9012,00 213 948,00 PC bezDPH 1,52 73 343,85
Widejky celkem: 266,00 6 517,00 PC bezDPH 1,53 2 264,20
Aktudlni zasoba: 460,00 7 360,00 sC ?

Datum preniho nakupu 20.01.2012 Datum posledniho prodeje 19.12.2012

Obratka ( ve dnech ) |:| Pouze nakup . Pouze prodej . Pouze stav [. Wée
(19]) (14)  (37) (&7) (15) [30) (28) (25) (27) (14) (4) [37)

2785,0 —
1392,5

I L ol |I ok W o

2012.01 2012.03 2012.05 2012.07 2012.09 2012.11
2012.02 2012.04 2012.06 2012.08 2012.10 2012.12

Mésicni graf { nakup, prodej, konecny stav ) v ks

Ve spodni ¢asti okna je samotny graf za ,plovouci rok*, tedy poslednich 12 mésicl. Jsou zde zahrnuty
Udaje za nakup zbozi, jeho prodej (pouze prodejky) a stav polozky ke konci mésice. Lze zobrazit kazdy
udaj jednotlivé i vSechny dohromady. Mezi jednotlivymi variantami pfepiname kliknutim na barvu
sloupce, ktery chceme zobrazit.
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V levém hornim rohu je nékolik B ZaloZeni nové polozky do cenfku X]
moznosti, podle kterych =4 2alo7ent nove polozky do cenflu
mflieme poloiky \ Cenfku Zakladni vidaje Dopliujici idaje

filtrovat dle vlastnosti. Jedna se Skupina  Kod zbo¥i Nazev zho¥ Nazev zho#i cizi

0 polozky Komisni, o =

Zobrazované, Bazarové, Sazba DPH M NG PC Dodavatel Dodavatelske oznaiteni
Kalkulované, Vyprodejove, ks 0,0 0,00 -

Provizni. Kazda vlastnost ma Serire Terna Mol

svoji barvu, v seznamu vSech Definice barev a veliast! ~ - ~
polozek jsou takto oznacené. T = PLU EaN
Pokud  doubleclikneme na T T
konkrétni vlastnost, objevi se Poznarnka

dotaz, zda chceme zobrazit [ ey ' “
polozky  pouze s vybranou - v
vlastnosti. Potvrdime Ano.

Klikneme-li na Ne, zobrazi se

vS§echny polozky bez filtrace.

Vybér pozadované polozky (pro Upravu nebo prohlizeni karty) provadime pomoci Vyhledavaciho
Fadku. Vybranou polozku potvrdime [Ctrl]+[Enter] a objevi se tabulka Karta zbozi v ceniku. Kartu
muzeme také vybrat dvojitym stiskem levého tlacitka mysi. V celé karté, ktera je rozdélena na Sest ¢asti
— Zakladni informace, Ceny, Barvy, velikosti, EAN, Kalkulace a receptury, Statistika, Nastaveni a
Foto, mlzeme prepsat Udaje jen tam, kde to systém dovoli. Postupuje se podobné jako pfi zakladani
polozky do ceniku.

ZaloZka zakladni informace

Jestlize ukazeme (bez kliknuti) kurzorem mysi na fadku Stav na vSech skladech, otevie se okénko,
které informuje o stavech polozky na jednotlivych skladech. Tuto informaci Ize zobrazit jako sestavu a
nasledné vytisknout po dvojkliku do okénka s celkovym stavem pod popiskem. MJ (mérna jednotka) Ize
prepsat zkratku, nutno ulozit tlacitkem UloZit zmény. Zaruka je evidovana v mésicich. Pofadi tisku v
ceniku slouzi pro pfipadnou zménu pofadoveého &isla poloZky pro tisk (pofadové &islo je generovano
automaticky). Pole PLU Ize vyuZit pfi prodeji jako tzv. rychlokdd. Je mozné jej vyuzit pfi komunikaci
s vahou. V poli Trvanlivost zaddvame trvanlivost vyrobku ve dnech. Je zde mozZnost zaskrtnout policka
Zakaz prodeje (nebude se prodavat pfes pokladnu), ne do minusu (nebude se prodavat do minusu),
Zakaz slevy (nebude moznost pfi prodeji zadat slevu). Sleva — zde zadana hodnota v procentech je
maximalni povolena sleva na pokladné. Na pokladné nebude mozné zadat vy$Si hodnotu slevy na
polozku, nez je zde povoleno. Kontrola se neaplikuje na slevu na celou uctenku. Do kterékoliv jiz
existujici uzivatelské skupiny pfidame polozku kliknutim do policka UZivatelské skupiny a naslednym
stisknutim [F2], kde Sipkami vybereme pfisluSnou skupinu a potvrdime vybér klavesou [Ctrl]+[Enter].
Policka vybavena roletkou (CtvereCek se znakem ) Ize naplnit kliknutim na roletku a naslednym
kliknutim na vybrany fadek.

Systém WinShop umi zohlednit i povolené procento odpadu, hovorové nazyvané tzv. ,ztratné®. Vysi
procenta povoleného odpadu zapiSte do poli¢ka na cenikové karté. Pro zpfistupnéni tohoto polic¢ka
kontaktujte pracovniky hot-line nasi firmy pro zménu nastaveni systému. Toto procento by mélo
vychazet z vnitfnich pfedpist firmy. Pokud je tato hodnota vypInéna, je mnozZstvi povolenych ztrat
(seschnuti uzenin a podobné) odecteno od pFipadnych inventurnich rozdild. Na toto mnozstvi je
vytvofena interni vydejka. Pro vydejku je pouzit interni odbératel, kterého si musite zaloZit v Ciselniku
odbératelu a zarover je potfeba jej nadefinovat v nastaveni systému (v nastaveni systému musi provést
nasi technici). Samotny vypocet povolenych ztrat za obdobi je vypocitan jako zadané procento
povoleného odpadu z celkového pfijmu polozky na inventarizovany sklad za obdobi mezi posledni a
aktualni inventurou.

Zalozka ceny
Zde si muzeme prohlizet v§echny prodejni ceny (PC, D1 - D5 ), nakupni ceny a skladovou cenu, nebo

nastavovat mnoZstevni slevy a PROMO PC ceny u zboZi (viz 3.10.1. Ciselnik promoakci ). U
dealerskych cen je mozné zatrhnout, zda se maji pfi prodeji zobrazovat na pokladné. Pfi nastaveni
mnozstevnich slev zapiSeme do pole PFi nakupu nad pocet kusi a do vedlejSiho pole slevu v
procentech. Pfi prodeji je nutno zadat zbozi najednou (3x stdl, ne vickrat do jedné uctenky). K nastaveni
PROMO PC ceny se musi vyplnit obdobi, po které bude trvat, a nova PC cena. Totéz plati i pro
prechodnou NC od dodavatele. V poli posledni NC v cizi méné zapiSeme Castka a zkratka mény.
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Karta zboZi v ceniku

Barvy, velikosti , EAN Nastaveni Foto a piilohy

Zakladni informace

Prodejni cen . .
] ¥ Posledni HC v Kc

Cena bez DPH Cena s DPH [ EipEsnil 4438,000
PC 5769,75 6 866,00 Posledni NC v cizi méné
DA 5 769,75 6 866,00 [nabizet na pokladné 0,000
D2 510370 607300 [Jnabizet na pokladng S S
D3 0,00 0,00/  [Onabizet na pokladné 4438,000
D4 4881,80 580934 [nabizet na pokladné Rozdil z priimérovani
D5 0,00 0,00f [ nabizet na pokladng 0,00
MnoZstevni slevy v procentech NC Dodavatele PROMO akce
PFi nékupu nad 0| ks 0,00 DL 68 azev promoakee
Pfi nakupu nad 0| ks 0,00 ez nazn
Datum dao Datum od Daturm do
Pfi nakupu nad 0| ks 0,00
Fii nakupu nad 0| ke 0,00 MG bez DPH PC s DFH Frama sleva
Pfi nakupu nad 0| ks 0,00 0,00 0,00 0,00

Zalozka Barvy, velikosti, EAN

Zde jsou evidovany ¢arové kody. Novy EAN pfidame kliknutim do okna vlevo a naslednym stisknutim
[F2]. Pak zadame EAN, vypInénou kolonku opustime bud klavesou [Esc] nebo stisknutim 2I. Mazani
se provede tak, Ze mysi klikneme do pole s EANy (neprojevi se graficky) a Sipkami [] a [\V] vybereme
nezadouci kéd a stiskneme [F3]. Poté potvrdime, ze vybrany EAN chceme opravdu smazat. Pokud
chceme polozce pfifadit rizné velikosti a barvy, klikneme do okénka vpravo nahofe a stiskneme klavesu
[F2] pro zalozeni novych kombinaci. Otevie se okno, kde zvolime kombinace velikosti a barev. Po
stisknuti tlaCitka Zménit v pravém hornim rohu mizeme zménit stavajici EAN kod vybrané kombinace
barvy a velikosti. Zmacknutim [F3] se daji jednotlivé EANy barev a velikosti smazat. Pro praci s barvami
a velikostmi je nutné mit v zalozce Nastaveni mit zatrzeno Barvy a velikosti.

U barevné velikostnich polozek je mozné zadat GOLD kédy. Jedna se o kody zbozi, které preda
odbératel dodavateli a pod kterymi nasledné probiha zalistovani zboZi. (vyuziva napf. Albert). Barvy a
velikosti Ize pfebrat z jiz zadanych kombinaci a po stistknuti tlacitka Zménit zapiSeme GOLD kod do
nabidnutého okna. Novou kombinaci Ize také zadat klavesou [F2], polozku smazZeme klavesou [F3].

Vazeny EAN se pouziva pro vazené zbozi. Jsou specifické tim, Ze v sobé jiz obsahuji vahu oznacené
polozky (napf. balicky masa). Informace o vaze je obsazena v poslednich Sesti pozicich EAN kédu.
EAN zacina Cislici 28 nebo 29. Pfi zadavani do ceniku jej mlizete opsat ze zbozi, ale poslednich 7 Cislic
prepiSte na 0. Vazené EAN Ize pouzivat pouze s pfipojenou vahou.

Specifickou variantou ¢arovych kddu jsou slevové ¢aroveé koédy. Jejich prostfednictvim mizeme pridélit
slevu jednomu nebo nékolika konkrétnim kusim zbozi. Vice viz:3.11. Slevové ¢arové kédy

EAN baleni se pouziva pro polozky, které nakupujeme v baleni s pevné danym pocétem kus( v baleni.
Je nutné na zalozce Zakladni informace vyplnit pole Pocet jednotek v baleni a zaroven zadat ¢arovy
kéd se zapsanym koeficientem pro poc¢et kusl v baleni. V poli pro zadani nového EAN kodu zarover
vyplnte i pocet kusll v baleni. Pocet kusll v baleni je mozné na vyzadani doplnit do pohybovych dokladd.

ZdlozZka kalkulace a receptury
Cast Kalkulace je uréena pro tvorbu receptur a kalkulaci. Kalkulovana polozka musi byt v zalozce
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Nastaveni oznalena jako ,kalkulace”, poté stiskneme tlacitko Ulozit zmény. Takové zboZi je v
systému evidovano jako kalkulované - to znamena, Ze je slozeno z jedné nebo vice zdrojovych polozek
— surovin. Ke kalkulované polozZce je mozné vlozit rozpis a poméry jednotlivych surovin na zaloZzce
Kalkulace a receptury. Suroviny musi byt na skladé.

Pfi kalkulaci dochazi k odpisu surovin ze skladu v poméru zapsaném v receptufe a v mnozstvi
odpovidajicim vyslednému mnozstvi kalkulované polozky. Kalkulace se pouZzivaji pro vyrobu jidel,
darkovych bali¢kd nebo mensiho baleni zbozi.

Nova polozka se do receptury vklada klavesou [F2]. Po vybrani polozky v poli hledani zapiSeme
mnozstvi, dale zvolime zpUsob odepisovani ze skladu, pfipadné zadame Cislo skladu. VSe ulozime
tlaCitkem Pridat do receptury, omylem zadanou surovinu smazeme klavesou [F3].

Tlagitko Nahled kalkulace umoziuje zjistit potfebné mnozstvi surovin pro vyrobu zadaného mnozstvi
produktu. Jedna se o informativni nahled, systém Vam vypiSe potfebné mnozstvi surovin a aktualni stav
na skladé (zadaného v recepture).

Provedeni kalkulace je proces, pfi kterém dochazi ke vzniku zvoleného mnozstvi vysledného produktu
a souCasnému odpisu zdrojovych surovin ze skladu dle receptury. Kalkulaci provadime v modulu Sklad
(viz 10.12. Kalkulace). Vysledna (kalkulovana) polozka mulze byt prodavana na pokladné,
vyskladfiovana dodacimi listy a vydejkami nebo pfevadéna na jiné sklady. Pofizeni databaze
kalkulovanych polozek - viz pfiloha 22.3. Pofizovani kalkulovanych poloZek a receptur

Zalozka Nastaveni
V zalozce Nastaveni se urCuji vlastnosti karty:

a) zda jde o vratny obal, sluzbu (neodecita se ze skladu), kalkulovanou polozku, je-li
rozdélena podle barev a velikosti, a jestli je prodavané zbozi komisni, vyprodejové.

b) moznosti pro vazané zbozi nebo obal, komeréni baleni (prepack).

C) moznost zaskrtnout dal$i volby — Zobrazovat ve vybéru zbozZi na pokladné,

Rucéni zadavani ceny na pokladné, Rucni zaddvani nazvu na pokladné, Exportovat
polozku do ceniku pro internet.

d) Také away — vlastnost karty pro Restauraci — pfi tomto nastaveni a zaroven sazbé DPH na
karté zbozi nastavené na zakladni sazbu DPH bude pfi platbé uctenky zobrazen dotaz,
zda se jedna o zbozi zkonzumované na provozovné nebo o jidlo s sebou. Dle toho se
nastavi DPH na uctence.

e) Sazka — oznaceni umoznuje takové polozky pfi prodeji na jedné ucétence rozpoznat a po
stisku tlacitka [F12] je oddélit od pGvodni uétenky a vytvofit uctenku novou. Vyznam této
funkce se projevi v pfipadé EET evidence, nebot poloZzky SAZKY se na server FS
nezasilaji. Zarovern musi byt tato funkce povolena v nastveni pokladny. Pro jeji aktivaci se
obratte na na3e techniky na hot-line oddéleni.

Zbozi oznacené jako vyprodej se takto mize zobrazovat i v E-Shopu na internetu.

Spotrebni darn — oznaCime jednu ze 4 variant (alkohol, Sumiva vina, cigarety, pivo), zadame patficné
parametry, tj. procento mladiny, objem, pocet cigaret v krabiCce, podil alkoholu a podobné. Na faktufe
vytvofené pres dodaci list bude vycislena hodnota SD. Divodem existence této funkce je povinnost
prodejce dolozit skute¢nost, ze ze zbozi podléhajici SD byla fadné dan odvedena. Pokud tedy nas
velkoobchod bude prodavat obchodnikovi, na kterého pfijde na kontrolu celni ufad a on nedolozi
skute€nost, Ze ze zbozi byla SD odvedena, bude muset SD a pokutu hradit sam. Jako informace o
zaplaceni slouZi pravé vycisleni SD na nakupnim dokladu spole¢né s prohlasenim na stejném dokladu
o odvedeni SD dle paragrafu pfisluSného zakona. — viz 3.1. ProhliZzeni a opravy ceniku — ZaloZka
Nastaveni.

Vazané zbozi nebo obal — zde je mozno nastavit prodej typu 3 + 1 zdarma — v okné Vazané zbozi
nebo obal vyplnime poli¢ka Za kazdych prodanych xxx ks (zde zadame pocet ks) prodej toto zbozi (zde
zapiSeme kod zbozi). Pokud chceme ménit cenu polozky, zaSkrtneme pole Za cenu a vyplnime cenu.
VSe ulozime kliknutim na tlacitko UlozZit zmény.

Parametry objednavek a nabidek umoznuji nastavit Zakaz objedndvavni této polozky.
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Je-li karta oznacena vlastnosti Pdjéovna, nesmi mit zaroven nastaveno kombinaci barev a velikosti.

Zalozka E-Shop

Zde jsou infromace vztahujici se k prezentaci zboZi na e-shopu. E-shop muzete pouzivat bud ,nas",
tedy modul WinE-shop, nebo od jiné firmy. V tom pfipadé je potfeba domluvit zpusob predavani dat
z WinShopu na E-shop.

Trida, Kategorie a Skupina jsou zobrazované udaje o zafazeni polozky. Skupinou se rozumi skupina
zbozi a Ize ji zde zménit. (Po kliknuti do pole skupina stisknéte kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter] a vyberte
novou skupinu. Potvrdte tla¢itkem Ulozit zmény.)

Zatrhavacimi poli¢ky uréujeme, zda polozku exportovat na internet a zda se tak ma Cinit bez ohledu na
to, zda je polozka skladem.

Poznamka pro Win(e)Shop: tento text bude zobrazen u polozky na webu.

Dalsi skupiny pro zobrazeni na Eshop: zde Ize vybrat kliknutim na ikonu mySi dalSi skupiny zbozi, ve
kterych bude zbozi na E-shopu nabizeno. Ve vaSem E-shopu musi byt funkcionalita aktivni.
Souvisejici zbozi: zde nastavime zbozi, které se bude nabizet na internetu jako souvisejici. Polozku
vybereme po stisknuti klavesy [F2]. Také tato funkcionalita musi byt aktivni.

Tlacitko Ostatni vlastnosti — zde muzete pridat doplfujici vlastnosti k polozce véetné popisu vlastnosti.
Je mozné tyto udaje exportovat na e-shop. Export na e-shop je potieba upravit na zakazku. Kliknétre
na tlaCitko Pfidat, vyberte viastnost karty, zapiSte popis, stisknéte tladitko Ulozit. Pfifazenou vlastnost
je mozné editovat a smazat.

ZaloZka Foto a pFilohy
V zalozce Foto a prilohy |ze do karty vlozit pfilohu a obrazek. Klikneme na tlacitko Pfidat obrazek a
poté v adresafi pocCitace vybereme konkrétni obrazek.

Nas tip: Hromadné pfidavni fotek do ceniku k vice polozkam najednou:

Fotky musi byt nahrany ve slozce FOTO v umisténi, odkud spoustite sklad. Obrazky musi byt
pojmenovany kédem zbozi. V. menu Cenik — Export ceniku do XLS a TXT formatiu — Export pro
internetové obchody — vyberte Dopinéni obrazk( do ceniku dle kédu zboZi.

3.1.1. Zalozeni nové polozky do ceniku

! Vybran polozka : 200001 Zidle (=3
‘ Karta zboZi v ceniku
| Ceny || Barvy, velikosti , EAN || || Nastaveni || Eshop || Foto a prilohy ||
Kdd zboZzi Skupina MNazev zboZi
200001 200 | Zidle H
Nabytek
Stav na skladech Sazba DPH M Zaruka Sezdna Téma Zemé plvadu
2,000 20 ks 24 [~] -]
Dodavatel ~ Dodavatelské oznafeni Pocet jednotek v baleni Cena obalu  Vaha prepravniho obalu Pfepravni obal
000004 [z 0,00 0,00 0,000000 [+]  Nezafazen
Truhlaf
Pofadi tisku v ceniku  pMaterial Madel Kdd celniho sazebniku Hmotnost
10 I+ [~] 0,000
PLU Trvanlivost  Pozice na véze Ptedchozi dodavatelé Poznamka
0 0 Cislo  |Dodavatel - -
000001 |Reznik
000002 |Interni pfijem - viroba bourdn
000004 |Truhlar i i
UZivatelské skupiny
Zakaz prodei d ) 0 . 2 |Nabytek -
prodeje ne do minusu Zikaz slevy 5 |Skupina 2 1
Ulozit zmény Zrusit zmény 25.11.2008 11:14:44 27.04.2009 10:30:54

Stiskem klavesy [F2] se otevie formulaf pro zadani nové karty. Otevie se okno, kde se pomoci klavesy
[Ctrl]+[Enter] vybere skupina, do které bude nové zakladana poloZzka patfit. Pokud chceme zaloZit
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novou skupinu, zmackneme nejdfive [F2] (viz 2.4. Skupiny zboZzi). Po zvoleni skupiny se otevie karta
ZalozZeni nové polozky do ceniku, zalozka Zakladni informace. Poté se musi dvakrat stisknout
tlaCitko [Enter], aby se potvrdilo Cislo skupiny a koéd zbozi (vypini se automaticky, po konzultaci se
spravcem systému je mozné vyplhovat vlastni kody). Dale napiSeme Nadzev zbozi (az 80 znak().
Kliknutim na roletku vedle pole nazvu se zobrazi seznam v8ech dosud pouzitych nazva, zmacknutim
pocate¢niho pismene se dostaneme ve vybéru na prvni slovo za€inajici na zvolené pismenko. Vybrany
nazev pak potvrdime klavesou [Enter]. Tento vybér nazvu urychluje zapis polozek, jejichz nazev je
dlouhy a €asto se opakuijici. Dale zapiSeme cizi nazev, sazbu DPH, nakupni a prodejni cenu. Pokud je
u skupiny zvolen koeficient PC (viz 2.4. Skupiny zbozi), mizeme pomaoci tlacitka [ * ] automaticky doplnit
prodejni cenu podle koeficientu (k vysledné cené se automaticky pfic¢te i DPH). Pomoci tladitka Zalozit
prdzdnou kartu na sklad si mizeme kartu zbozi pfipravit na konkrétni sklad. MGZzeme vyuzit také
Export cenikové karty.

Kliknutim na roletku v policku Dodavatel se otevie seznam vSech dodavatelll z €iselniku, mdZeme také
vyplnit dodavatelské oznaceni. Nabidku mérnych jednotek zobrazime pomoci tlaitek [Ctrl]+[Enter], tu
pozadovanou pak potvrdime [Entrem]. Stejnym zpUsobem jako dodavatele Ize vybrat téma, sezénu,
model. Pokud je vypsana cena obalu, pfipocte se pfi prodeji tato Castka k cené prodejni.

EAN vyplnime budto ruéné (¢i naétenim EAN na zbozZi jiz pouzitém) nebo automaticky podle Ciselné
fady tlacitkem Generuj EAN. Pokud chceme poloZce pfifadit rizné velikosti a barvy, klikneme na fadek
dosud vytvofenych EAN kédl (v nasem pfipadé fadek "zadna") a stiskneme klavesu [F2] pro zalozZeni
novych. Otevie se okno, kde zvolime kombinace velikosti a barev. V pfipadé, Ze pozadované
kombinace barev a velikosti jiz existuji u jiného zbozi, zmackneme tlatitko Prevzit z jiné karty. Z
nabidky pak klavesami [Ctrl]+[Enter] vybereme pozadovanou kartu. V pfipadég, Zze nejsou v nabice, je
pomoci klavesy [F2] zalozime. Klavesou [F3] se daji jednotlivé EANy barev a velikosti smazat.

V zalozce Doplnujici informace se daji vyplnit dal$i udaje o zbozi. Je zde mozno urcit, zda je polozka
kalkulovana (jedna se o vyrobek) nebo komisni a pofadi pro tisk v ceniku. Zatrzenim pfislusného poli¢ka
muzZeme nechat polozku zobrazovat ve vybéru zbozi na pokladné (funkce uréena zejména pro
restaurace). Zatrzenim poli¢ka Sluzba docilime, Ze se dana polozka nebude odecitat z hodnoty skladu
(napf. doprava) Kliknutim na roletku v pfislusné kolonce se dé vybrat uzivatelska skupina (viz 2.7.
UzZivatelské skupiny zboZi), do které bude polozka patfit, nebo pfepravni obal.

V pravé &asti karty se vypliuji dealerské ceny (moZno pouzit tlagitko [ * ] pro vypocet dle koeficientu).
Dvojim kliknutim do obdélniku pod napisem Foto se da k poloZce pfifadit obrazek.

Po vyplnéni vSech potfebnych udaji zmackneme tladitko UloZit zmény nebo stiskneme [Alt]+[U], aby
se zapsaly do systému. Po tomto kroku se vratime do seznamu vSech polozek.

3.1.2. Zalozeni polozky do ceniku dle vzoru

Pro zalozeni nové cenikové karty mizeme také pouzit jako vzor kartu jiz existujici. Kartu slouzici jako
vzor oznaCime mysi a stiskneme kombinaci klaves [CtrI]+[F2]. Systém zobrazi dotaz, zda chceme
zachovat puvodni ceny. Pokud zvolime ANO, nova polozka bude vytvofena s cenami shodnymi
s plivodni polozkou, v€etné cen v promoakci. Pole Nakupni cena (NC) zlstane nevyplnéné, tuto cenu
Ize zapsat ru€né, pokud ji zndme. Skute€nou nakupni cenu vyplnime pfi pfijmu zbozZi. Pokud zvolime
NE, ceny pfeneseny nebudou. Otevie se pole pro zakladani nové polozky s vyplnénymi udaji ze vzoru.
Udaje Ize volné editovat jak na zaloZce Zadkladni tdaje, tak na zalozce Doplriujici idaje. Zde je postup
stejny jako u zakladani nové polozky. EAN pro tuto polozku bud zapiSeme &i naéteme pfimo z polozky,
nebo nechame vygenerovat ze systému tlacitkem Generuj EAN. VSe vzdy ulozime tlacitkem Ulozit.

3.1.3. Nastaveni rychlokédu pro dotykové pokladny
Nejprodavanéjsi zbozi je mozné opatfit rychlokédy pro snadnéjsi a rychlejsi vyhledavani na pokladné.
Rychlokéd je evidovan v cenikové karté zboZi na zaloZzce barvy, velikosti, EAN. Timto nastrojem
muzeme snadno nastavit 45 nejcastéji pouzivanych polozek.

K vyhledavani polozek je k dispozici standardni hledaci okno, ve kterém funguji vSechny bézné zpusoby
vyhledavani. Okno, se kterym pracujeme, je vyznaceno zluté. Pro ulozeni nového nastaveni rychlokodud
do soubort EAN je tfeba stisknout tlagitko ULOZIT. Rychlokédy budou zapséany do cenikové karty a
budou zpfistupnény na tlacitkach dotykové pokladny.

Pro pfidéléni rychlokédu skupiné zbozi kliknéte na menu Ciselniky — skupiny zbozi. Oznadte
konkrétni skupinu a stisknéte klavesu [Enter]. ZaSkrtnéte pole Zobrazovat ve vybéru skupin na
pokladné.

Upozornéni: Pokud by do$lo k soubéhu pridéleni tladitka jednotlivéemu zboZi i skupiné zbozi, bude mit
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pfednost skupina zboZi. Samostatné poloZce je nutné pridélit kod jiny.

3.2. Prohlizeni €arovych kédu

PFi zvoleni této funkce se zobrazi tabulka Vypis ¢drovych koédi. Ve vyhledavacim okénku je mozné
pomoci scanneru nacist EAN, ktery pak systém vyhleda. Tato funkce slouzi k ovéfeni, zda je uz EAN
pfifazen k nékterému zbozi v systému a k jakému konkrétné.

Nas typ: Pokud se stane, Ze mate v systému zboZzi, které nema EAN pfidélené, je mozné zde hromadné
vygenerovat EAN ke kartam, které jej nemayji. Tlacitko je k dispozici pod Zlutym polem se seznamem.
3.3. Prohlizeni vyrobnich Eisel

Pfi zvoleni této funkce se zobrazi tabulka Hledani vyrobnich éisel. Vice v doplikovych funkcich,
nejedna se o zakladni funkci programu. Vice viz 22.6. Evidence vyrobnich Cisel.

3.4. Zména sazby DPH

Tato volba je uréena pro zménu sazby DPH, ktera je jiz v systému nastavena, tedy nejcastgji pro pfipad,
ze jste nékterou polozku zafadili do Spatné skupiny DPH. Pro nastaveni nové sazby DPH, ktera je
vyvolana legislativnimi zménami vyuzijte funkci 14.16. Zména sazby DPH dle legislativy.

3.4.1. Zména sazby DPH u polozek

Ve vyhledavacim poli¢ku vyhledavame zbozi stejnym zplsobem jako na pokladné. Do okénka nova
sazba zapiSeme zménu DPH. Dale zvolime jednu z nasledujicich moznosti:

a) Zména zakladu DPH

Timto zpusobem se zméni sazba DPH, zaklad dané (prodejni cena bez DPH) a také marze. Prodejni
cena zGstane zachovana.

b) Zména ceny s DPH

Zméni se tak sazba DPH a prodejni cena se navysi o danou sumu. Prodejni cena bez DPH se
nezmeéni.

3.4.2. Zména sazby DPH u skupiny zbozi

Tato volba se pouziva pro zménu sazby DPH pro celou skupinu zbozi. V poli€¢ku Skupiny klikneme na
ikonu mysi, v poli vybér oznalime pozadované skupiny a potvrdime. Do okénka Ze sazby DPH
napiSeme staré DPH a do dalSiho (Na sazbu DPH) novou sazbu a vybereme zpUsob pfepoctu nové
ceny - Zachovat cenu. Vybereme, zda zachovame cenu s DPH nebo bez DPH, zatrzenim pfislusného
policka pro kazdou cenovou hladinu zvlast. Mizeme si také zvolit zplsob zaokrouhleni. Po zadani
vSech potfebnych udaju klikneme na tlacitko Zménit v ceniku.

3.5. Nahrani ceniku do PDT —=
Systém naplni pfenosny terminél PDT aktualni databazi z ceniku. 3\

\_/
3.6. Exporty ceniku %/
3.6.1. Export ceniku a ¢arovych koédu do vahy

Systém naplni vahu RM-40 aktualni databazi PLU kédl z ceniku. Pro spravnou funkci je potfeba mit
nastaveno v karté zbozi v ceniku (zalozka nastaveni) PLU. Po vyplnéni Cisla PLU systém nabidne
vytvoreni vazeného ¢aroveho kédu, odpovime ANO. Dale je nutné zménit mérnou jednotku na Kg.

3.6.2. Export ceniku do XLS a TXT formatu

Cenik muzeme exportovat ve dvou formatech, v tabulkovém formatu Excel - xls nebo v textovém
formatu - txt. V Casti Exportovat zasSkrtneme Udaje, které chceme pfenést (napf. kod zboZi, nazev atd.)
a pak stiskneme typ ceny (napf. tlaitko Prodejni ceny) systém vyzve k vybéru adreséare, do kterého
se tento exportovany cenik uloZi. Po stisknuti tlaitka Vybrat se cenik exportuje do zvoleného umisténi.
Treti volbou je Export pro internetové obchody. Ta slouzi k exportovani dat z ceniku ve zvlastnich
formatech a pro nacitani nékterych dat do WinShopu, napf. fotografiii ke zbozi. Jedna se vétSinou o
zakazkové upravy provadéné firmou WinShop servis s.r.o.

Export ceniku pro elektronické cenovky
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Vice v doplrikovych funkcich, nejednd se o zakladni funkci programu.

3.7. Pfrecenéni

Jednotlivym typim pfecenéni se vénujeme jiz v menu Sklad., viz bod 10.10. Pfecenéni. Zde se budeme
vénovat pouze variantdm pfecenéni, jsou pfipraveny pro pouziti nad cenikem, a které z menu sklad
dostupné nejsou. Pokud takto nastavené ceny chceme prenést na sklad, je nutné provést jesté
Precenéni skladu dle ceniku.

3.7.1. Pfecenéni polozkové v ceniku podle nakupnich cen a koeficientd skupin

Pomoci této volby mizeme provadét pfecenéni cenikovych karet dle vybéru a zafazeni ve skupinach.
Ve formulafi zvolime vychozi cenu pro pfecenéni (Pfepoditat z ceny Nakupni / Skladové) a dale
stiskneme tlacitko ceny (obarvi se zelené), kterou budeme pfecernovat (mdzeme i vice najednou). Pro
vybér skupiny klikneme na ikonu mysSi a v zobrazené nabidce oznalime poZadované skupiny v poli
vybér (fadek se oznacli zelené) a stiskneme tlaCitko Potvrdit vybér. Pro oznaeni vSech skupin
pouzijeme tlacitko Oznac vse. Tlacitkem Zobrazit polozky zobrazime vSechny polozky z této skupiny
do tabulky na obrazovku.

Pro kazdou cenovou hladinu jsou zde dva sloupce. V levém sloupci je cena plvodni, v pravém jsou
zobrazeny ceny ,navrhované®, tedy takové, jaké vychazi po pouziti nastavenych koeficientll. Ve sloupci
cen, které chceme precenit, jsou buriky rdznobarevné oznaceny (¢im tmavsi barva, tim je méné
vyhodna marze). Vlevo zaSkrtneme polozky, které chceme precenit, pfipadné pouzijeme tlagitko
Precenit vse v pravém hornim rohu.

Pro kontrolu polozek pfed pfecenénim je mozné vyuzit filtr Zobrazit polozky nebo funkci Nahled
precenéni (tlacitko v pravém hornim rohu). Jestlize nam nevyhovuje koeficient dané ceny, muazeme
pomoci tlagitka Ciselnik skupin vstoupit do seznamu skupin, kde ho opravime. Po kontrole poloZek
stiskneme tla¢itko Prfecenit, ¢imz samotné pfecenéni provedeme. Export do XLS je mozny pfed
provedenim pfecenéni.

Pro samotné pouzivani cen je jesté tfeba aplikovat ceny na jednotlivé sklady — nejlépe funkci v menu
Cenik — Precenéni — Pfecenéni skladi dle ceniku.

! Ruéni precefovani dle skupin
Rucni pFecefiovani dle skupin

Piepocitat z ceny [ Wakupni | [ Skiadové | Zobrazitpolozky |

Zakladni parametry

[ prodejnicenu | | Dealer1 | [ Dealer2 | [ Dealer3 | [ Dealerd | [ Dealers | | Omatitvie |
. . i 7 Precenit

Aplikovat na supiny Zobrazitpolozky | Pecent |

Skupiny - l xs0ehny | | Ciselnik skupin |

D) [ Wsechny precenéné | lml

Polozky dle vyheru I | 8 wy88ivyslednou cenou | | S nizéiwslednou cenou | ———f

Podet wybranych poloZek : 1 = Y = ST Export do XLS

|| Zobrazit pouze polozky, které jsou skladem 'p—

MibEkad 2bodi SkupirNazew zbodi NC PCbez PChez  PC PC D1 D1 D2 D2 D3 D3 D4 D4 .
[Z] 200001 200 Zidle 130,00 1345,00 134500 221400 221400 132000 1320,00 3300,00 330000 1919,00 1918.00 1930,00 190,00
[T]z00002 200 st 3550,00 532500 532500 6330,00 638000 16000,00 16000,00 13333,30 1333330 10666,70 10666,70 800,00 8000,00]
| [ 200003 200 | Postel 632400 043533 0435,33 1133300 11383,00 29600,00 2060000 2466670 24666,70 19733,30 19733,30 14300,00 14300,00
[V] 200004 200 | Postel s nebesy 1457597 21364,17 21364,17 26237,00 26237 00 78000,00 73000,00 65000,00 65000,00 52000,00 52000,00 33000,00 39000,00

200005 200 Zide barovd 566,40 181750 JUBSS000 211,00 PHBOZE0 580000 580000 4833,30 483330 3866,70 3866.70 200000 2900,00
[V] 200006 200 Amara malovana 246700 370033 3700,83 444100 444100 11000,00 11000,00 916670 916670 7333,30 733330 550000 §500.00
[V] 200007 200 Truhlice 830,00 1276,67 G0N 1532,00 WISEA0E 312500 312500 260420 260420 208330 208330 1562.50 156250
[V] 200008 200 Taburetka 310,00 465,00 46500 553,00 55800 436,30 436,80 42120 42120 43400 43400 390,00 390,00
[v] 200009 200 Komoda 230000 345000 3450,00 414000 414000 2683,33 268333 258750 2537.50 358800 3533.00 239533 239583

m

3.7.2. Pfrecenéni polozkové dle prijemek s definovanou vazbou cen (cenovych hladin)

Tento zplUsob precenéni slouzi k rychlému nacenéni jednotlivych polozek vybrané pfijemky s vyuzitim
koeficientd pro vypocCet prodejnich cen z ceny nakupni NC véetné moznosti vyuziti vazby cen
(definovany vztah mezi jednotlivymi prodejnimi cenami). Tato volba je také pfistupna z menu PFijem.

Nejprve vybereme jednu nebo vice pfijemek, s kterymi budeme pracovat. Klikneme na ikonu mysi v poli
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Vybér prijemek a oznalime konkrétni pfijemku. Potvrdime tlaCitkem Potvrdit vybér. Kliknutim
oznacime cenové hladiny (PC, D1 — D5), muZeme vybrat i vice cen najednou.

@ Precenéni dle piijemek
Piecenéni dle pFijemek | }

Zobrazit polozky |

Zakladni parametry

\yhér preceriovanych hladin ‘

[ prodejnicenu | [ Dealer1t | [ Dealer2 [ Dealer3 | [ Dealer4 | [ Dealers |
\Wher prijemek Koeficient dle skupin Zobrazit polozky UloZit soubor
viechn &
Wihér piijemek [ ™ ANO | ¥ J | NaEistsoubor |
Vazha cen [ echny precensneé | [ Néhled precengni |

Qmozky qle vybpru bg e
Posevbiatipokidelcn i ANO ] [ 8 wisivyslednou cenou | [ S niZSi wislednou cenou | [ Ewortdoxts |

Wybér Kod zhoZi Dod. kéd Nazev zhoZi NC CiziNC PChez pliv. PChez  PC pliv. PC D1 plv. D1 D1 bez pliv. D1 bez DPH D2 pliv. »
[-]_200001 Fidle 1230,00 | 250000 184500 300000 2214,00 1584,00 [NEEMEN  1320,00 |NESES 3350,00

[ 200003 Postel 532400 ‘9050,00 [MEHE8,08] 10s50,00 [HBERIEE 3552000 3414900 2950000 2845500 9600,00
| 200004 Postel s nebesy 1457597 7 2186396 2623700 26237 00 [93600,00 78711,00 65591,90 00

Automatické nacenéni polozek prijemky dle koeficientli pro vypocet prodejni ceny (PC) z nakupni
ceny z Ciselniku skupin povolime stisknutim tlaCitka Koeficient dle skupin. Text se prepiSe na ANO a
tlaCitko bude zelené.

Pro povoleni Vazby cen klikneme na tlagitko Vazba cen. Otevre se pole pro nastaveni vzajemnych
vazeb. V poli Hlavni cena vybereme vychozi cenu pro vazbu na ostatni ceny — procejni cenu PC nebo
cenovou hladinu D1. V zobrazené tabulce jednotlivych cenovych hladin nastavime koeficient pro
prepocet ceny a zaokrouhleni ceny. Pro vybrané cenové hladiny zatrhneme poli¢ko ve sloupci Pouzit.
Bez tohoto oznaceni nebude vazba do pfecenéni polozek zahrnuta. Pro aplikaci nastavenych vazeb
stiskneme tlacitko PouZit a potvrdime svUj umysl stisknutim tlaitka ANO v nasledujicim dotazu. Cenu
PC Ize nastavit jako vychozi pro cenové hladiny D1 — D5, cenu D1 mdzZeme nastavit jako vychozi pro
cenové hladiny D2 — D5.

Po nastaveni parametru stiskneme tlacitko Zobrazit polozky v pravém hornim rohu okna. Systém
provede vybér poloZek z pfijemek a nastavi jednotlivé prodejni ceny. Zobrazeny seznam je mozné déle
filtrovat pomoci filtru Zobrazit polozky a vybrané ceny v ném jesté ru¢né upravovat. Polozky, které maji
byt pfedmétem konecného pfecenéni je tfeba vybrat kliknutim do pole Vybér. Jednotlivé barvy sloupcu
se Fidi vztahem mezi puvodni cenou a novou cenou a to tak, Zze ¢im je nova cena vétsSi nez cena
plavodni, tim je barva vice tmavé Cervena (obracené pak zelena). Pro vyhledani konkrétnich polozek

muzeme vyuzit pole Rozsifené vyhledavani v pravém spodnim rohu okna.

Kdykoliv v pribéhu prace je mozné zobrazit Nahled pfecenéni nebo pfipravované pfecenéni exportovat
do XLS. Ktomu jsou k dispozici tlacitka v pravém hornim rohu obrazovky. Po nastaveni vSech
parametrl stiskneme tlac¢itko Precenit.

Preruseni prace na precenovani polozek

Tato varianta pfecenéni jako jedind umoZziuje uloZeni rozpracovaného souboru a pozdéjsi navazani
prace. Toto umoznuje jednak pferusit praci dle potfeby u velmi rozsahlych soubord, jednak pfipravit si
dopfFedu pfecenéni, které z jakéhokoliv divodu nechceme realizovat ihned.

POZOR - ukladaji se pouze Tg Nézev souboru
polozky oznacené ve sloupci

Vybér. Nazey souboru

Ulozeni souboru
NeZ se rozhodneme soubor | oK
ulozit, zkontrolujeme, zda
mame vsechny poZadované
poloZky v sloupci vybér oznacené zatrzitkem. Poté stiskneme tlacitko Ulozit soubor. Soubor bude
uloZzen pod nazvem Pomocne_preceneni s datem a ¢asem vytvofeni. Soubor je mozné pojmenovat
vlastnim nazvem. Soubor pomocného precenéni je ulozen v adresafi Nastaveni v umisténi, odkud
spoustite WinShop. Soubor je ulozen ve formatu DBF.

Pokracovani prace — nacteni souboru

Klikneme na tlacitko Nacist soubor. V zobrazeném okné najdeme adresar Nastaveni a v ném zvolime
konkrétni pfecenéni. Pfecenéni oznacime kliknutim na jeho nazev a stiskneme tlacitko Vyber. Nabizeji
se zde v8echna ulozena pfecenéni, které jeSté nebyla pouZita. Je mozné si nechat ulozenu kopii

J ‘ Storho
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pfipraveného pfecenéni. Pfecenéni se nacte znovu do tabulky pro pfipravu pfecenéni, kde s nim
muzZeme dale pracovat dle vySe popsanych postupl. MiZzeme polozky zkontrolovat, upravit ceny i
nékteré polozky z pfecené&ni vyjmout (zruSime zatrZeni v poli vybér).

Samotné pfecenéni cen v ceniku dle pfipraveného seznamu je provedeno po stisku tlaCitka Pfecenéni.
Pro samotné pouzivani cen je jesté tfeba aplikovat ceny na jednotlivé sklady — nejlépe funkci v menu
Cenik — Precenéni — Pfecenéni skladt dle ceniku.

3.8. Prace s externimi ceniky

3.8.1. Oprava externich ceniku

V systému je mozné evidovat zboZi v jinych cenach, nez jsou zadané v ceniku. Pro tento pfipad
pouzivame externich (individualnich) cenikll pro odbératele, s kterym mame uzavienou specialni
smlouvu, kde jsou uvedeny podminky pro ceny, za které odbératel zbozi nakoupi.

Jestlize chceme zaloZit specialni (externi) cenik, musime v modulu Ciselniky-Ciselnik odbératelii
vybrat odbératele a v Casti Zakladni informace-Pouzita cena oznacit volbu Individudlni cena. Objevi
se nové okénko, do kterého zapiSeme nazev externiho ceniku a stiskneme [Enter]. Na nasledny dotaz
systému, zda chceme zalozit novy externi cenik, klikneme na Ano. Dale mame moznost tento novy
cenik naplnit stavajicimi polozkami z aktualniho ceniku.

Po spusténi volby Oprava externich ceniki klikneme levym tlacitkem mysi na roletku, ktera se rozbali
a nabidne stavajici externi ceniky. Po kliknuti na zadany cenik se zobrazi seznam v8ech zadanych
polozek externiho ceniku, klavesou [F2] pfidame polozku, [F3] mazeme, kliknutim mySi na kolonku PC
bez DPH se dostaneme k pfepisu aktualni ceny.

V pfipadé, Ze nam dodavatel zméni nakupni cenu (NC), mizeme precenit externi cenik podle NC v
pFijemce vynasobené potfebnym koeficientem (viz 5.6. Generovani individualnich cenikd z pfijemek).

3.8.2. Oprava externich cenikt s cizi ménou

Po spusténi volby Oprava externich ceniki s cizi ménou klikneme levym tlacitkem mysi na roletku,
ktera se rozbali a nabidne stavajici externi ceniky. Po kliknuti na pozadovany cenik se zobrazi seznam
vSech zadanych polozek externiho ceniku, klavesou [F2] pfiddme poloZku a [F3] ji smaZzeme. Kliknutim
mysi na kolonku Cizi ména se dostaneme k pfepisu aktualni ceny. Pro spravnou funkci je potfeba ve
sloupci vpravo vyplnit zkratku cizi mény.

3.8.3. Hromadné precenéni externich cenikt

Po spusténi této volby se zobrazi formulaf, kde vybereme pfislusny externi cenik, zadame koeficient
pro pfecenéni, uréime zdrojovou cenu (prodejni cena, externi cenik) a zplisob zaokrouhleni. Pak
stiskneme tlacitko PrFecenit. MUzeme zde také Doplnit externi cenik polozkami z ceniku.

3.8.4. Hromadné precenéni externich ceniktl s cizi ménou

Stejné jako u pfedchozi volby 3.8.3. Hromadné pfecenéni externich cenikd.

3.9. Hromadné operace v ceniku

3.9.1. Hromadna zména skupin

Zménu skupiny zbozi Ize provadét pro skupiny zbozi, které jsou jiz zalozeny v €iselniku skupin. Novou
skupinu zbozi je tfeba zalozit nejprve v Ciselniku skupin zbozi a nastavit jeji parametry, poté je mozné
ji pouzit v nastroji pro hromadnou zménu.

V poli Skupiny klikneme na ikonu mysSi a ozna¢ime plvodni skupiny zbozi obsahujici polozky, kterym
chceme nastavit novou skupinu zbozi. Dale v poli Vybér nové skupiny klikneme na roletku a mysi
oznacgime novou skupiny, kam budou vybrané poloZky pfesunuty.

Kliknutim na zelené tlaitko Zobraz polozky ziskame seznam polozek, z kterych Ize dale vybirat
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[ T— &| kliknutim mySi do pole Vybér.
e romadna zmina skupin @ | Lze také pouzit tladitka pro
Z4Kladni parametry . v . »
hromadné oznaceni — Ozna¢
Skupiny (5] DT nove skupiny Zobrazit polozy, vse nebo Zrus vse. Pro
Polozky die vyberu - Ly ot ~
T sl
Bttt 1 O] e vyhledani konkrétni polozky
Ize pouzit pole RozSifené
Vibér_Skupina_Kédzood Dod. kéd Nazevzbodi sc PC bez PC B L s Py
113 113058 COWSIT112 CD-RIV-DVD WS Comibo 52/62/24+16xDVD X62,MS-84520,0ulk 120000 1559,66] 187159 Vyhledavanl, kam Zapiseme
13 113089 LGDVD RIRWIRAM GSA-41208 2,4X12X8X ATAP 2656,00) 372605 447126 , , o v ,
v 113 112070 CDAC1018 297,22 387,40 454388 hledany Vyraz Muzeme t|mt0
7 113071 == 214100 282521 339025 A A ..
7 113072 100500 130872 156806
7 11 113073 - 07264 124034 148841 ZPUSObem Vyhledat Jeantllve
¥ 113 113074 ‘9'Zapsatﬂwnuskuwudu<Em'ku? 94a ALU 1005,00 1609.24)  1931,09 > Y ani
13 113075 - 1 retail 204800 266218 313462 pOIOZkyv kterym budeme ménit
13 113076 CDAC2330 ATAP, bulk 172000 223513 288336 |_ H X ¥ H 1
o aee a5 | SKupinu zbozi. Pfi stisknuti
13 113078 COLG1380 1508 bulk 194000 252185 302622 . v »
13 113079 COLG1380 bulk 126354 161070 193284 modrého tlac¢itka Vsechny se
13 113080 COLG1385 TG 05 DVD+-RI=-RWIDL 4%, Dual, Drive GEAATE3B retail 138500 177450 212840 « p oy v
113 113081 CDLG1382 LG 0S DVD+R/~RWIDL 4x,Dual Drive GSA-41638 bulk, black 141800 184370 221244 Opet ZObraZI VseChny pOIOZky
113 113082 CDAC2150 Benq DVD-ROM 1650V 16x50x bulk 45500 5e150 70920
13 113083 coLG1383 LG 0S DVD+-R/+-RWIDL 45Dual,Drive GSA-41638 bulk silver 124400 191723 194088
13 113084 ACBO1400 Welland ME940U2 extemi bex 25 IDE USB2.0 ALU BOOK 20500 38353 46024
13 113085 CDAC2180 Beng DVD-ROM 1650V 1650x, bulk, femd 39300 51080 81308 - ~ PR ~
I ; Po oznadeni vSech polozek,
[ Cznacitee ) [ zwditvie | | VEechny ] Rozsitené vyhledavani které chceme p‘r‘esunout do

stejné skupiny zbozi
stiskneme Cervené tlaCitko Zapsat novou skupinu a potvrdime dotaz na zapsani zmény tladitkem
ANO, Nasleduje dozat ,Skryt opravené polozky“. Zde doporu¢ujeme dat ANO, chcete-li dale pfesouvat
polozky do jinych skupin zbozi. Systém provede pfepis novych skupin zbozi v ceniku a vrati se do
tabulky pro vybér polozek. Postup opakujeme, dokud neni zména provedena u viech polozek.

Obr. Hromadna zména skupin - nastaveni parametrt a zapis do ceniku

3.9.2. Hromadné nastaveni tématu

V poli Skupiny kliknutim na ikonu mysi zobrazime seznam skupin zbozi, v poli Vybér ozna¢ime skupiny
zbozi, se kterymi chceme pracovat. Po vybrani vSech skupin stiskneme tlac¢itko Potvrdit vybér. V poli
Vybér tématu vybereme roletkou téma, které bude po stisknuti tlacitka Zapsat nova témata do ceniku
pfepsano v ceniku vS8em polozkam vybranych skupin. Zapis tématu potvrdime v dotazu stisknutim
tlaitka ANO. Zarover bude toto téma nastaveno jako k vybranym skupinam zbozi jako vychozi Téma
a bude tedy automaticky pfidélovano nové zakladanym poloZzkam.

3.9.3. Hromadné nastaveni celnich kodu

V poli Skupiny kliknutim na ikonu mysi zobrazime seznam skupin zbozi, v poli Vybér oznacime skupiny
zbozi, se kterymi chceme pracovat. Po vybrani vSech skupin stiskneme tlacitko Potvrdit vybér. V poli
Celni kéd vybereme roletkou celni kéd.

Kliknutim na zelené tlacitko Zobraz polozky ziskame seznam polozek, z kterych Ize dale vybirat
kliknutim mysi do pole Vybér. Lze také pouzit tlacitka pro hromadné oznaceni — Oznac vse nebo Zrus
vSe. Pro vyhledani konkrétni polozky Ize pouzit pole RozSifené vyhledavani, kam zapiSeme hledany
vyraz. Mizeme timto zpusobem vyhledat jednotlivé polozky, kterym budeme ménit skupinu zbozi. PFi

stisknuti modrého tlacitka VSechny se opét zobrazi vSechny polozky.

Po oznaceni vSech polozek, kterym chceme pfidélit stejny celni kod stiskneme Cervené tlacitko Zapsat
novy celni kéd a potvrdime dotaz na zapsani zmeény tlacitkem ANO, Nasleduje dozat ,Skryt opravené
polozky“. Zde doporu€ujeme dat ANO, chcete-li dale pfidélovat celni kody dalSim polozkam. Systém
provede prepis vybranych celnik kod oznaéenym polozkam do ceniku a vrati se do tabulky pro vybér
polozek. Postup opakujeme, dokud neni zména provedena u vSech polozek.

Pozn.: Celni kédy musi byt nastaveny v Ciselniku celnich kédi. Ten je pfistupny v menu Ciselniky —

Ostatni ¢iselniky. Platny seznam celnich kédu je k dispozici na webovych strankach Ministerstva financi.

3.9.4. Hromadné nastaveni vilastnosti polozek

Pomoci ikony filtru v levém hornim rohu okna si zobrazime seznam polozek, kterym chceme nastavit
novou vlastnost. Nastaveni parametrll vybéru provedeme kliknutim na ikonu mysSi, oznacenim
vybranych fadkd a nasledné stisknutim tlacitka Potvrdit vybér. Toto opakujeme pro kazdy parametr
zvlast. Také Ize vyuzit nékteré jiz nastavené vlastnosti. Pro jejich vybér kliknéte do poliCka pfed nimi.
Pro vybér polozky kliknéte do bilého pole pro vyhledavani a zapiste hledaci znak. Po nastaveni vSech
parametrl kliknéte na zelené tlacitko Nastav filtr.
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@ Hromadné nastaveni vlastnosti polozek v ceniku @
IEI Hromadné nastaveni vlastnosti poloZek v ceniku B
Vybér poloZek filtrovanim
Sluzba Zakaz prodeje
:E) @ Mastavit viastnosti - 55?”‘“‘36;5 Ruénf zadév?ni L pokl?dné
_ Vyprodeji Ruéni zadavani ceny na pokladné
LUETIERTRST Ruéni zadavani nazvu zboZi na pokladné
Zakaz slevy Zobrazovat ve wbéru zboZi na restauraéni pokladné
Zakaz objednavani Export na internet
Vibér Skupina Kddzbodi Dod. kdd Mézev zbodi sC PC bez PC -
F 300 100042 CG13 CG HEX DIABLO 12pack 0,00 561,60 679,54
vl |300 100043 CG14 CG HEXHOT Pro 12pack 0,00 570,80 811,67
300 300002 Triko dI. rukav 341,00 519,83 750,00
vl |300 300004 Halenka damska 214,00 388,43 470,00
300 300005 Halenka 210,00 438,02 530,00
v 300 300006 Kalhoty détské 10,00 0,00 0,00

V puvodnim okné se zobrazi polozky, splfujici nastavené parametry. Déle zvolte, jestli vlastnosti
polozkam pfidélit nebo zruSit. Nasledné zaskrtnéte vlastnost, kterou chceme polozkam pfidélit.
V seznamu polozek je nutné vybrat ty, kterym vlastnost skuteéné pridélime / odebereme. Oznacte je ve
sloupci Vybér zatrhavatkem. Lze také pouzit tlacitek Oznaé vSe / Zrus vSe ve spodni ¢asti okna. Po
oznaceni vSech polozek stisknéte ¢ervené tladitko Zapsat nové viastnosti. Potvrdte nasledujici dotaz.
Dale se mlizete rozhodnout, zda iz opravené polozky chcete skryt — na dotaz Skryt opravené polozky
stisknéte tlacitko ANO. Polozkam bude nastavena nova vlastnost, a budou odebrany ze seznamu. Se
seznamem lze dale pracovat. Pfi odpovédi NE bude nova vlastnost polozkam nastavena, ale polozky
zUstanou zvefejnéné v seznamu.

Nas tip: stejnym zptisobem je mozné zrusit pfidéleni vlastnosti u polozek.

3.9.5. Nastavovani EAN dle seznamu cenikovych polozek

Volba umozni rychlejsi zapis ¢arovych kédl nebo rychlokédl bez nutnosti otevirat jednotlivé cenikové
karty. Vyhledat polozky miZeme standardnim zpUisobem v poli hledani nebo pomoci filtru. Polozky se
vlozi do seznamu. Pro kaZzdou jednotlivou kombinaci je pouzit samostatny fadek. Nasledné oznacime
polozku, se kterou chceme pracovat a stiskneme klavesu F2 nebo tlalitko PFidej EAN. Otevie se
formular pro zadavani EAN. Do pole EAN nacteme nebo opiSeme EAN ze zbozi €i zapiSeme rychlokdd.
Taktéz je mozné vyuzit tladitko Generuj EAN. VSe ulozime tlacitkem UlozZit.

3.10. Promoakce &l Pfidavant promoakc o |[oee )
3.10.1. Ciselnik promoakci g oot -
Modul slouZi pro pfehlednou evidenci slevovych Rusiia

akci. Promoakce nastavujeme vzdy v centru. | o] [

Klavesou [F2] zaloZime novou promoakci, [F3] o oem Pml% oo com ity
ji smaze. Jiz pouzita promoakce nelze smazat. o000 0000 am 000
PFi zaloZzeni akce se zadava néazev, obdobi —

platnosti, vybere se typ promoakce — zda na vibBru. skupiny Typ promoakce Téma  Prodand mnoist
polozky nebo Ucétenky a zapiSe se procentualni T e e 2
sleva. Slevu v procentech neni nutné zadavat E skupiy ——
pfimo zde, da se individualng nastavit u éma Tl
jednotlivych polozek v Karté zboZi v ceniku, na Pomémia terazeniny [JPauze ororegistiovans zakaznky
zalozce Ceny. V cenikové karté se pak u zboZi e

v zaloZzce Ceny pomoci [Ctrl]+[Enter] vybira St -

konkrétni akce, po jejim vybéru Ize modifikovat

jak obdobi, tak i procentuelni slevu a prodejni wozit

cenu (nelze zadavat soucasné, primarni je |z=&=® NOW [CAPS [11:47

sleva v procentech).  Omezeni platnosti

promoakce jen na nékteré sklady provedeme vylouenim skladll, na které nechceme promoakci
aplikovat. PoZzadované sklady vybereme po kliknuti na ikonu mysi v poli Neplati na skladech. Pro
zahrnuti zboZi do promoakce vyuZzijeme uZivatelskych skupin.

Podrobné nastaveni jednotlivych promoakci Ize zobrazit po kliknuti do pole s €islem promoakce a
potvrzeni klavesou [Enter]. Lze zde zménit zadani platnosti promoakce zménou datumu (jak
prodlouzeni, tak pfedCasné ukonceni) pfipadné dalsi zadani parametr(i promoakce. Kazdou zménu
platnosti promoakce je nezbytné odeslat na provozovny.
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Nas tip: Poskytovani promoakci Ize nastavit tak, aby byly platné pouze pro VaSe registrované
zakazniky. Zaskrtnéte tedy policko Pouze pro registrované zakazniky.

PouZiti promoakce na prodejné

PFi vybéru polozky s akéni cenou na pokladné se rovnou zobrazi cena po poskytnuté slevé (fadek
klasicky zezelena). Sleva v procentech se vypocitava z prodejni ceny v ceniku (ne ze skladu!). Do
pole Didvod slevy v databazi se zapiSe nazev promoakce. Vysledky promoakce Ize pak sledovat napt.
v Tiskovych sestavach prodej - Vypis slev za obdobi, kde je mozné zvolit tfidéni podle divodu slevy
a dale pak v menu Cenik - Statistika promoakci, kde se po vybéru nazvu promoakce, skladu, pokladny
a obdobi zobrazi sestava se souhrnnymi informacemi podle vybranych kritérii.

Pouziti promoakce v nabidkach

Pfi tvorbé nabidek zbozi bude zohlednéna platna promoakce. Pfi nastavené promo PC bude pouzita
tato cena. Pfi nastaveni promo slevy v procentech se zlevni cena dle nastaveni zakaznikc (cenové
hladiny D1 — D5).

Pfenos na prodejny

Mame-li vSe pfipraveno, je potfeba jeSté pfenést data na prodejny. To provedeme v menu Sklad.
Vybereme volbu Export a import dat Win a dale Export ceniku do WinShopu na vSechny sklady. Poté
je nutné data jesté exportovat na jednotlivé prodejny. Viz 14.7. Odeslat pfipravené doklady E-mailem
nebo 14.9. Odeslat a pfijmout doklady pfes FTP

Archivace promoakce

Tlacitko je k dispozici pod seznamem promoakci a je uréeno k ulozeni nastaveni promoakce a jejimu
pozdéjSimu vyuziti jako podkladu pro nastaveni promoakce nové. Funkce vytvofi zalohu vSech polozek,
které maji tuto promoakci nastavenu v ceniku. Vyuziti zalohy je mozné v menu 3.10.3. Pfiprava
promoakce polozkové dle seznamu.

3.10.1.1. Promoakce typu 1 + 1 zdarma

Systém umozriuje prodej uréeného zboZi, kdy za nejlevnéjSi zbozi zdkaznik neplati. ZapiSeme nazev
promoakce, zadame platnost a vybereme typ promoakce tlagitkem UZ. Skupiny. Dale vybereme
uzivatelskou skupinu zboZzi a typ akce. Platnost akce Ize omezit vybérem sklad(l, na kterych akce platit
nebude. Pokud nemame zalozenu vyhovujici skupinu, klikneme na zalozku Nastaveni uz. skupin, kde
si ji vytvofime vybé&rem pozadovanych polozek a vratime se zpét. VSe potvrdime tladitkem Ulozit. Pokud
zadnou uzivatelskou skupinu nevybereme, bude akce aplikovana na vSechny polozky skladu.

Pfi prodeji namarkujeme vSechny polozky. Po stisknuti klavesy [F12] pro ukon&eni prodeje systém
vyhodnoti, Ze je zbozi zafazeno do promoakce a levnéjsi polozku v ramci této uctenky preceni na nulu.
Zakaznik nejlevnéjSi polozku neplati. Lze vyuzit varianty 1 + 1 zdarma az 5 + 1 zdarma.

3.10.1.2. Promoakce ,, Happy hours*“ — (,,§t’as tna hodinka*)
Postup zadani promoakce je stejny jako u vySe uvedného typu 1 + 1 zdarma. Typ promoakce zde
zvolime Happy hours a nastavime ¢asovou platnost.

3.10.1.3. Promoakce Narozeninova polozkova

V pfipadé, pokud bude u evidovaného zakaznika v Ciselniku odbératell nastaveno datum narozeni
(zalozka slevy a karty) a pokud bude ¢islo tydne datumu narozenin shodné s aktualnim ¢islem tydne
a zaroven pokud bude nastavena platna promoakce narozeninova bude pfi ukon&eni u&tenky
aplikovana narozeninova promoakce na jednotlivé poloZzky tak, Ze sleva v nastavené vysi bude
poskytnuta pouze na ty polozky, kieré nemaji nastaven zakaz slevy, a které nemaji z jiného divodu
aktualni slevu vys8i nez je sleva narozeninova. Zmeéna ceny se projevi az po stisknuti klavesy [F12].

Zadejte nazev promoakce, datum platnosti, procento slevy, v typu promoakce stisknéte tlagitko
Narozeniny, pfipadné vyberte sklady, na kterych akce platit nebude. VSe potvrdime tlaCitkem Ulozit.

Upozornéni: tydnem pro ucely promoakce se rozumi tyden od nedéle do soboty.

3.10.1.4. Promoakce Tematicka polozkova

Ke zvolenému tématu / tedy pro v8echny polozky, které maji v ceniku pfifazené vybrané téma / Ize
definovat promoakci, jejiz podstatou je zmé&na cen prodavanych polozek na pokladné v pfipadé, pokud
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soucet prodanych kusu v tématu, které bude v promoakci, bude vétSi nebo rovno nastavenému
mnozstvi v definici promoakce. Cena se v takovém pfipadé méni dle promoakce — tedy na jednu
z cenikovych cen polozky / PC, CENA D1 .- CENA D5 /.

Zadejte nazev promoakce, datum platnosti, v typu promoakce stisknéte tlacitko Téma. Tim zpfistupnite
pole pro vybér zafazeného tématu, které zobrazite kliknutim na tladitko roletky. Zarovern zadejte
minimalni mnozstvi prodanych kusu, pfi kterych bude akce platit. MGzete vybrat sklady, na kterych
promoakce platit nebude. VSe potvrdime tlacitkem Ulozit.

Pfi markovani na pokladné budou polozky vkladany s aktualni prodejni cenou. Teprve pfi uzavieni
uctenky probéhne kontrola na mnozstvi polozek ze zvoleného Tématu zadaného do promoakce. Pokud
bude v celé uétence minimalné tolik kusu, kolik jste zadali v promoakce, bude cena zménéna na
cenovou hladinu platnou pro tuto promoakci. Zménéna cena se tedy promitne az do souctu uctenky.

Pfed spusténim promoakce zkontrolujte, zda mate spravné nastaveny ceny v cenové hladiné pouzité
pro promoakci. Pro pfecenéni se podivejte na 3.7. Pfecenéni.

3.10.1.5. Promoakce SENIOR

Zadejte nazev promoakce, datum platnosti, vyberte typ akce SENIOR. Otevie se poli¢ko pro zapis véku
od kterého bude promoacke aplikovana. Tento typ promoakce Ize pouzit pouze pro registrované
zadkazniky, je nutné v karté odbératele mit vypinéno datum narozeni. Déle zadéjte slevu v procentech.
Po kliknuti na tlagitko Bonus je mozné zapsat slevu ¢astkou. Je mozné vybrat sklady, na kterych sleva
neplati.

3.10.2. Priprava promoakci dle uzivatelskych skupin

Pro konkrétni uzivatelské skupiny lze nastavit v ur€itém obdobi slevovou akci. V okné Definice
promoakci dle uzivatelskych skupin klikneme v poli UZivatelské skupiny na ikonu mysi, zobrazi se
seznam uZ. skupin zbozi. Ve sloupci Vybér oznaCime tu poZzadovanou a stiskneme tlagitko Potvrdit
vybér. Vratime se zpét do pole Pfiprava promoakci. Pokud chceme omezit platnost promoakce,
pouzijeme pole neplati na skladech. Dale pfes roletku vybereme konkrétni promoakci, kterou jsme jiz
zalozili v menu Cenik — Ciselnik promoakci. Pak zvolime zpisob zaokrouhleni zbozi. Klikneme do
pole s procenty slevy (malé pole vedle datum), tim zpfistupnime tlaCitko pro zapis promoakce. Po
stisknuti tlaCitka Zapsat promoakci potvrdime, Ze chceme polozky skute¢né precenit.

Pokud nemame zalozenu vyhovujici skupinu, klikneme na zalozku Nastaveni uz. skupin, kde si ji
vytvofime vybérem pozadovanych polozek a vratime se zpét do okna Priprava promoakci dle
uzivatelskych skupin. Dale pokracujeme dle navodu vyse.

3.10.3. Priprava promoakce polozkové dle seznamu

Tuto zjednoduSenou variantu je vhodné pouzit, pokud vkladame do promoakce jen nékolik polozek nebo
pokud se nehodi pouzit celou skupinu zbozi.

Jako prvni je potfeba vybrat hlavicku promoakce. V poli Nazev promoakce stiskneme kombinaci klaves
[Ctrl]+[Enter] a z nabidnutého seznamu vybereme nazev této promoakce. (vice o zadani nazvu
promoakce v bodé 3.10.1. Ciselnik promoakci). Nasledné mizete vybrat polozZky.

Pro vyhledani zbozi k pfecenéni zvolime jednu z moznosti vyhledavani — dle filtrd nebo nacteni dat
z pfenosného terminalu. V pfipadé vyhledavani dle filtri nastavime parametry a stiskneme tlacitko
Nastav filtr. Pro ru€ni vyhledani jednotlivych polozek Ize pouzit pole Hled&ani v levém hornim rohu.
Systém zobrazi seznam polozek.

Pro nacteni dat z PDT kliknéte na ikonu pfenosného terminalu a potvrdime umysl nacist data z PDT.
Terminal musi byt nastaven na pfenos dat. Pfenos dat na terminalu potvrdime. Vice o praci
s prenosnymi terminaly najdete v bodé 22.1. Pfenosné terminaly.

Omezit platnost jen na nékteré sklady Ize v poli Neplati na skladech. Pozadované sklady, kde
promoakce platit nebude, oznaime po kliknuti na ikonu mysi. UloZime tlaitkem Potvrdit vybér.
Sloupec PC je aktualni prodejni cena (PC) evidovana v ceniku. Sloupec Promo PC / Promo sleva

50



pfebira udaj zadany do hlavicky promoakce. Promo sleva je udaj v procentech. VSe ulozime kliknutim
na tlagitko Ulozit. Promoakce je evidovana v cenikove karté, na zalozZce ceny.

Informace o vSech polozkach a jejich cenach v probihajicich promoakcich naleznete v menu Cenik —
tiskové sestavy cenik — Tisk polozek v promoakcich. Informace o prodejich poloZzek v promoakcich
najdeme v statistikach promoakci. Zde mizeme vyhledavat dle nazvu promoakce.

3.10.3.1. Pfiprava promoakce polozkové nactenim z archivu promoakci

Jako prvni je potfeba vybrat hlavicku promoakce s aktualné zadanym datumem platnosti promoakce.
V poli Nazev promoakce stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter] a z nabidnutého seznamu
vybereme nazev této promoakce. (vice o zadani nazvu promoakce v bodé 3.10.1. Ciselnik promoakci).

Pro vilozeni polozek do promoakce stisknéte ¢ervené tlacitko Nacteni z archivu promoakci. V seznamu
promoakci oznacte konkrétni zalohu a klavesami [Ctrl]+[Enter] potvrde vybér. Zobrazi se polozky
zahrnuté v pavodni promoakci. K polozkam bude zapsana aktualni platnost promoakce a nastaveny
stejné parametry jako u pGvodni promoakce. Po vybéru poloZzek do promoakce Ize dale postupovat dle
pfedchoziho bodu — doplnit, upravit u polozek individualné vlastnosti promoakce a nasledné zapsat do
ceniku tla¢itkem UloZit.

3.10.4. Statistika promoakci

Vybér pro jednotlivé parametry provadime pfes ikonu mysi, oznacenim a potvrzenim konkrétnich
polozek. Pokud vybér neprovedeme, budou automaticky zahrnuty vSechny moznosti. Datum muizeme
vepsat ru¢né. Pro vybér promoakce klikneme do pole Vybér promoakce, stiskneme [Ctrl]+[Enter],
zobrazi se Ciselnik promoakci, zde oznagime nazev a klavesami [CtrI]+[Enter] potvrdime vybér.

3.11. Slevové ¢arové kody

Slevové ¢arové kody jsou specifickou formou cenové politiky firmy. Jejich pomoci Ize pfidélit specialni
zvyhodnénou cenu jednomu nebo vice kuslm zbozi bez ohledu na nastaveni dalSich cen v systému
WinShop Std. Takto mGzeme zohlednit napf. mirné pouziti zbozi pfi vystaveni ve vyloze nebo Il. jakost.
Slevové Caroveé kddy jsou vhodné v situacich, kdy nechceme aplikovat slevu na cely sortiment. Je nutné
stanovit pocet slevovych EAN.

Pouziti v OFF LINE systému WinShop Std. je doporueno provadét tak, Zze se budou slevové EAN
generovat a tisknout pfimo na prodejné. V ramci této prodejny pak budou vyuzity a do centraly tyto EAN
nebudou exportovany. V ON LINE rezimu (terminal nebo sitova instalace) je pouziti slevovych EAN
neomezeno.

3.11.1. Zalozeni slevového EAN koédu

&l Nowy EAN kéd o &)
2|
‘ YloZeni EAN kddu
Slevové EAN
EAN Baleni Mnozstvi v bal. Cena Mnozstui Sklad
1000000130003 1,00 420,00 3| g

[Generul EAN | | ExterniEAN | [slevowfEAN | | Ulozit ]

Slevovy &arovy kod pfifazujeme polozce v cenikové karté (Cenik — prohlizeni a opravy ceniku).
Otevfeme si cenikovou kartu pro editaci a klikneme na zalozku Barvy, velikosti, EAN. Klikneme do pole
EAN a stiskneme klavesu [F2]. Zobrazi se tabulka pro zadani nového EAN kédu.

Klikneme na tladitko Slevovy EAN. Systém vyplni pole EAN. Vyplnime cenu (PC s DPH), zapiSeme
mnozstvi, které potfebuje a potvrdime klavesou [Enter]. V poli sklad stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]
+ [Enter]. Ozna&ime konkrétni sklad, na kterém bude EAN platit a opét potvrdime kombinaci klaves
[Ctrl] + [Enter]. VSe potvrdime stiskem tlacitka Ulozit. Dole pod vypisem EAN kédl vybereme tip etikety
a muzeme slevové EANy vytisknout. Lze pFipravit etikety dle Vasich poZadavku.

Kontrola poétu pouzitych EAN kédu
Po kliknuti do pole EAN na zaloZce Barvy, velikosti EAN v cenikové karté poloZky se pod soupisem
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EAN koédu zobrazi informace vazané na oznaceny EAN. Je zde uvedena Cena a Pocet promo EAN,
tedy pocet, ktery jsme zadali. Po kliknuti na tlaitko Pouzito se zobrazi aktualni mnozstvi jiz pouzitych
EAN koda. Systém jejich pouziti hlida a neni tudiz mozné takto zadat slevu na vice polozek.

3.11.2. Pouziti na pokladné

Nacteni na pokladné provedeme pomoci scanneru ¢arovych kédd, pfipadné EAN zapiSeme rucné.
Polozka je nactena do pokladny za cenu vazanou k tomuto EAN. Obsluha je informovana v okné
pokladny zelenym textem Slevovy EAN. Pokladna kontroluje pocCet pouziti slevovych ¢arovych kédu a
v pfipadé, Ze je pocet jiz vyCerpan je polozka ocenéna standardni cenou. Zaroven je obsluha
informovana zelenym textem ,Slevovy EAN — zamitnuto®.

Provedeme-li storno prodeje za slevovy EAN kéd, je tento opét uvolnén k pouziti a Ize na né&j polozku
opétovné prodat za cenu vazanou na slevovy EAN.

3.12. Tiskové sestavy — cenik

Po spusténi volby Tiskové sestavy si mizeme vybrat, jaky cenik chceme tisknout (pfipadné mizeme
tisknout etikety). Ve vyhledavacich polickach mGzeme polozku zapsat nebo mysSi najedeme na
pfislusné mezipole, Sipka se zméni na obrazek mysi, klikneme levym tlaCitkem a zobrazi se cely
seznam. U pozadovanych polozek klikneme na tlagitko ve sloupci vybér (fadek zezelena), pak
zmackneme volbu Potvrdit vybér. Pokud nechame vyhledavaci okno prazdné, pocita systém se vSemi
polozkami.

Prodejni, dealerské a individualni ceniky, Ceniku za uzivatelské skupiny

Vybereme skupinu. Zvolime zpUsob Fazeni polozek, a zda chceme tisknout (prohlizet) cenik i s ¢arovymi
kody. Tento vybér mGzeme ulozit do systému tlacitkem UloZit vybér a pristé si ho vyvolat tlaCitkem
Nahrat vybér. Pak klikneme na tlacitko s pozadovanym cenikem. Zobrazi se nahled sestavy, kterou
vytiskneme zmacknutim obrazku tiskarny.

UPOZORNENI - Systém tiskne pouze tfindctimistné eany.

Tisk polozek s rychlokédy - Vybereme pozZadované skupiny zbozi, zplusob fazeni. V nahledu se
zobrazi vSechny poloZky, které maji misto EAN kédu maximalné Ctyfmistné Cislo (tzv. rychlokdd).
Kliknutim na obrazek tiskarny tento seznam vytiskneme.

Tisk polozek v promo akcich - Zvolime zpUsob fazeni a zda chceme tisknout pouze platné promoce.

Tisk polozek s PLU - Vybereme skupinu a zplsob fazeni. Vytiskne se zbozi s kddem PLU, které
vyhovélo zadanym podminkam.

Tisk polozek bez EAN - Po zadani skupiny a zpUsobu fazeni se vytiskne zbozi, které nema EAN kaod.
Tisk polozek dle dodavatele — umozni vyfiltrovat zbozZi dodané konkrétnim dodavatelem.

Tisk etiket z ceniku - Ize tisknout etikety pro celou skupinu. Nebo zbozi v intervalu OD-DO, které
vybereme standardnim postupem a oznalime, pro které polozky se budou etikety tisknout. Dale
zadavame format etikety a potfebné mnozstvi. Mizeme nastavit zda na etiketach zobrazovat dealerske
ceny zaskrtnutim fadku Tisk dealerské ceny. Mizeme také tisknout promoakce platné k urcitému datu.
Kliknutim na Nahled sestavy nebo Tisk sestavy se provede zvolena operace.

Tisk poloZek s rozdilem v prumérovani SC, Tisk rozdilii primérovani za obdobi

Sestava vypiSe rozdily v pdmérovani dle nastavenych parametrii véetné vypsani dokladu, mnozstvi
pfed naskladnénim dokladu a vzniklého rozdilu z tohoto dokladu.
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4. Objednavky

Modul slouzi k tvorbé objednavek a v pfipadé, ze ma dodavatel systém WinShop i ke komunikaci s nim.
Nevyfizenou objednavku Ize nasledné nacist do pfijemky, takze ji nemusime vypisovat znovu.

4.1. Nova objednavka

4.1.1. Nova objednavka ruéni

Po zvoleni této volby vybereme Sipkami sklad, pro ktery je objednavka uréena a vybér potvrdime
[Ctrl]+[Enter]. Objevi se formulaf objednavky (viz obrazek nize). Interni Cislo systém automaticky
generuje, napiSeme datum dodani, seznam dodavatelll otevieme stisknutim klaves [CtrI]+[Enter] v
okénku Dodavatel, Sipkami [N] a [\/] (pFipadné pFimym zapisem nazvu firmy) vybereme pfisludného
dodavatele, poté opét stiskneme [Ctrl]+[Enter], dodavatel bude zapsan do formulare.

Zbozi vyhledame v kolonce Hledani nebo jej miizeme nadist i pomoci pfenosného datového terminalu
(viz 22.1. Prenosné terminaly). Jestlize stiskneme klavesu [F2], mGzZeme zalozit novou kartu zboZi do
ceniku (postup stejny jako v kapitole 3.1. Prohlizeni a opravy ceniku), kterou nasledné vyuzijeme pro
objednani.

iy P hjed L1
! hjednavk
PoFizovani ruini objednavky
A prihlasen : JA
Interni Zislo Sklad Ze dne Dodani Dodavatel Mazev dodavatele
1 001 13.11.2008 14.11.2008 000005 | |Antonin, topic elektrarensky
Zphisob dodani Foznamka ~ Cpdobi
2 14.10.2008 | [13.11.2008
Hledani Skupina Kod zhoi MNazev zhaozi EAR ki
k10|
MnoZstvi ftJ Cena pro ohjednavku Sazha DPH
0,000 0,000
i . Pocet jednotek . . L . L
Ohjednano v haleni MNakup Frodej Aktualni stav Blokace Min. stav Optimalni stav
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Cenaobalu  Kad dodavatele Foznamka
0oon ~ PC bez DPH 0,00
PC s DPH 0,00
Ulozit | [ wymazat Nahled objednavky

Cena pro objednavku - nakupni cena jednoho kusu objednavané polozky.
Objednano - poc¢et kusl v neuzavienych objednavkach.

Nakup, Prodej — celkové soucty.

Blokace - pocet kusu v jiz vytvofenych, ale nenaskladnénych dodacich listech.

Koéd dodavatele - kod, pod kterym je zbozi vedeno u dodavatele.

PC s ibez DPH - pribézné informuje o celkové hodnoté zbozi pofizované objednavky.

Tlacitkem UloZit nebo kombinaci klaves [Alt]+[U] pfidame poloZku do objednavky, kurzor se objevi v
fadku Hledani pro zadani dalSi polozky. Chceme-li ukonéit zadavani, stiskneme [Esc].

Objednavku na zbozi pro konkrétni polozku Ize vystavit také v menu Cenik — prohliZzeni a opravy ceniku
— Celkové pohyby — objednavky.
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4.1.2. Nova objednavka automaticka

Na zalozce Parametry objednavky vybereme zbozi, na které chceme objednavku vystavit. Mizeme
zadat ru¢né jednotlivé polozky (musi byt od jednoho dodavatele) nebo vybrat skupiny eventuelné sklady.
Seznam zobrazeného zbozi Ize zuzit vybérem témat, modelu nebo sezény. Pro vybér dodavatele
klikneme do pole Dodavatel, stiskneme [Ctrl]+[Enter], oznadime vybraného dodavatele a opét
potvrdime klavesami [Ctrl]+[Enter]. Poté zvolime kritérium, dle kterého bude objednavka vyplnéna
(podle prodejd, minima, optima). Potvrdime stiskem tlacitka Vypocet.

Na zalozce Vysledek vypodtu se zobrazi veskeré zbozi dle nasi specifikace. Ve sloupci objednat vydime
mnozstvi, které systém navrhuje objednat. Do kolonky Objednat mGzeme pocet pozadovanych kusu
zapsat i ruéné. Navrh objednavky Ize vytisknout. Pro vytvofeni objednavky stiskneme tlacitko Objednat,
oznacime sklad, potvrdime klavesami [CtrI]+[Enter]. Vytvofenou objednavku mizeme editovat v menu
Objednavky — Oprava objednavky.

4.1.3. Automatické objednavky XLS dle skladu

Automatické objednavky pomohou rychlej§imu zpracovani Vasich pozadavkd na dodavatele. Nejprve
nastavte parametry: vyberte sklady, jejichz pohyby budou slouzit jako podklad pro vypocet
pozadovaného mnozstvi zbozi. Filtrovat Ize dle skupiny a sezén. Vzdy musi byt vybrany dodavatel.
Ve v8ech polich vybirame kliknutim na ikonu mysi, ozna¢enim vybranych polozek v poli vybér a jeho
potvrzenim. Nasledné vybereme, zda ma byt objednavka vytvofena dle dfive nastaveného minimalniho
¢i optimalniho stavu skladu nebo podle prodeju. V pfipadé prodeji zadame pocet dni, za které ma byt
prodej zohlednén. Dale nastavte pocet dnu, na které zbozi objednavate. Stisknéte tlaitko Objednavka.
Po potvrzeni ulozeni objednavky je mozné stisknou tla¢itko Exportovat do XLS. Pro uloZeni se nabidne
umisténi, odkud spoustite WinShop. Lze jej zménit.

Vytvofenou objednavku je mozno editovat v menu Objednavky — oprava objednavky. V poli doklad je
objednavka oznacena poznamkou Automat.

Il Soupis existujicich objednavek = @
j Poznamka . L . ) -ZE:-Wchoa razen'l '
Soupis existujicich objednavek () Dle data dodani
WEechny objednavky () Dle odbératele
Datum objednani Int.éislo Kdd dod. Dodavatel Termin doddni  Sklad  Vyfizena Stav Doklad Pfijemka ~
24.06.2015 | Truhl&f 25.06.2015  |001 ;
24 06.2015 2000002 Truhlaf 25.06.2015 oo ne
24.06.2015 2000002 TruhlaF 25.06.2015 001 ne
24.06.2015 4000002 Truhl&f 25.06.2015 001 ne
25.06.2015 5 000002 Truhl&f 05.07.2015 001 ne Automat
25.06.2015 6 000002 Truhlaf 02.07.2015 001 ne Automat
25.06.2015 7000002 Truhlaf 02.07.2015 001 ne Automat
25.06.2015 & 000002 Truhl&F 02.07.2015 001 ne Automat
v
|< >
Nahled objednavky Tisk objednavky Export WinShop Nevyfizeno Vibér skiadu
Export XML Export XLS Export DBF ALL > -
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4.2. Oprava objednavky

Po spusténi této volby se objevi seznam vSech objednavek s informaci, v jakém jsou stavu (vyfizena —
ano/ne). Nevyfizenou objednavku, kterou chceme opravovat, otevieme kombinaci klaves
[CtrlI]+[Enter], zobrazi se seznam vSech polozek objednavky. Aktivni fadek, kde mdzeme opravovat
jen pristupna poliéka (mnozstvi, cena atd.), je oznagen fialové. Sipkami [ a [\V] vybereme poloZku,
chceme-li zménit napfiklad mnozstvi, pfesuneme se Sipkami [=>] a [€] na burfiku mnoZstvi a stavajici
mnozstvi pfepiSeme. Je nutné oznadit celou buriku. Novou polozku do jiz pofizené objednavky pfidame
klavesou [F2] a postupujeme stejné jako v Casti 4.1. Nova objednavka . Po opravé objednavky je
moznost si ji prohlédnout nebo vytisknout. Tlacitko Export WinShop slouzi k odeslani objednavky na
sklad (napf. z prodejny do centraly). U vyfizené objednavky se zobrazuje i islo pfijemky, do které byla
nactena.

Doklad Ize také exportovat do formatu xlIs, xml nebo dbf. Soubor (objednavku) formatu dbf maze dalsi
uzivatel programu WinShop nacist jako nabidku (viz Chyba! Nenalezen zdroj odkazt.), ale pouze v
pfipadé, ze v jeho systému souhlasi dodavatelsky kéd zbozi a barva. Pro Export DBF je nutné mit
vyplnéné dodavatelské kody u zbozi v ceniku. Polozky bez tohoto kédu nejsou v exportu zahrnuty.
Takto jednodusSe Ize elektronicky objednavat zbozi mezi dvéma uzivateli programu WinShop (napf.
velkoobchod - maloobchod). PFijem takto objednaného a dodaného zbozi se provadi nactenim pfijemky
pomoci volby PFijem - Nacitani externich dat - Import externi prijemky z WinShopu.
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5. Pfijem |

Tento modul slouzi pro zaevidovani zbozi do systému WinShop. Zbozi je zadavano dle dokladu
dodavatele (faktura, dodaci list) nebo podle ceniku.

5.1. Prijem zbozi - nova prijemka

Spustime-li volbu Prijem zboZi - nova pfijemka, objevi se formular pro zadavani polozek do pfijemky.
Interni ¢islo je generovano automaticky. Stejné tak i datum pofizeni dokladu, ale Ize zapsat i ruéné. Do
pole Doklad ¢islo opiste potfebny Udaj z pravodky zbozZi od dodavatele (Cislo faktury, dodaciho listu).
Pfislusného dodavatele vybereme kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter], Sipkami vybereme jednoho ze
seznamu dodavatell, vybér potvrdime [Ctrl]+[Enter]. V poli sklad uréeni vybereme konkrétni sklad,
pfijemka bude naskladnéna rovnou na tento sklad. Pfi pouzivani externich internich Eisel, tedy Cislovani
pro kazdy sklad samostatné, je nutné pole Sklad urceni vyplnit. Marze je uvadéna k nakupni cené a
v pfedpokladané vysi k nové vypocitané skladoveé cené.

Zbozi Ize do pfijemky zadavat ruéné, nacist z objednavky &i z pfenosného terminalu (posupy viz text
nize). Jestlize se jedna o polozku jiz v systému evidovanou, vyplfiujeme po vyhledani polozky pouze
nakupni cenu a mnozstvi, prodejni a dealerské ceny pouze v pfipadé, Ze chceme pfijmem pfecenit ceny
polozky v systému. Systém pracuje v rezimu primérnych skladovych (pofizovacich) cen. Jedna-li se o
polozku novou, je nutné zalozit polozce cenikovou kartu (Ize z pfijemky nebo z ceniku).

Sleva na pfFijemku

Celou pfijemku mizeme procentualné ponizit zapsanim ¢iselné hodnoty do policka Celkova sleva (v
%). Slevu zapiSeme po zadani v§ech polozek do pfijemky. Systém aplikuje slevu rozpocitanim mezi
jednotlivé polozky, dojde k pfepo&tu nakupnich cen celkem — viz pole Celkem NC bez DPH a s DPH.

fﬂ Porizovani novych polozek v prijemce =0 Ec
Porizovani novych poloZek v prijemce
[Naéistob'edna’vku J prihlasen : JA
Intemi Eislo Doklad ¢islo Prijato Dodavatel Nazev dodavatele
158 | 7978 11.09.2013 000004 Truhlar
Tiskicasopisy Cislo objednavky Sklad uréeni Typ dodavatele
[ Nekomise 0 001 [+] Tuzemsky dodavatel Poznamka

Skupina  Kad zbozZi Nazev zboZi EAN

-

Prodejni cena bez Dealerské ceny / marze

MnozZstvi MJ NC DPH Sazba DPH PC & y
0,000 0,000 0,00 0,00 bestedl Lﬂ‘
D1 0,00/ 0,00
ST 0,000
Ektualnl k SC D2| 0,00/ 0,00
marZe NG 0.000 : i
StavnavSech  pjinimaini stav Optimalni stav Predchozi prijmy D& : 0.001 9,00 [
skladech Pie‘dchozi e D4 | 0,00/ 0,00
0,000 1,000 e b5 0,00/ 0,00]
Upravit v ceniku { |
Cena obalu  Dodavatelské oznaceni Poznamka Celkem NC bez DPH 0,00
0.00 .|| Celkem NC s DPH 0,00
Zaruka |24 Celkova sleva 0,00
[ Ulozit I Vymazat || Nahled prijemky bezNC || Nahled piijemky || &%

Rucni zapis zbozi do prijemky

Kazdou poloZku zapisujeme do pfijemky samostatné. PoloZku uz existujici v systému vyhledame v poli
Hledani, novou polozku z pole hledani zalozime. Do pole hledani zapiSeme pfiznak, podle kterého
vyhledavame. Ze seznamu zobrazenych poloZek oznalime tu, kterou chceme naskladnit a potvrdime
kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. PoloZka se vloZi do formuléfe pfijemky. VypInime pole NC, pfipadné
PC bez DPH/s DPH a dealerské ceny. Lze doplnit dodavatelské oznacéeni (neni nutné). Pole Stav na
vSech skladech je informaéni Gdaj. Polozku vloZime do pfijemky tlaCitkem Ulozit.
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Nas tip: zapisem do poli Minimalni a Optimalni stav budou tyto hodnoty nastaveny do systému po
naskladnéni pFijemky.

Poté mizeme pokracovat v zadavani dalSich polozek nebo tladitkem = ukoncit pfijem. Pfijemku Ize
rovnou naskladnit na vybrany sklad. Pokud ji nemame hotovou, tak ji nenaskladiiujeme, pozdéji ji
muzeme upravit ve volbé 5.2. Oprava pfijemky.

V systému je mozné také evidovat Vyrobni &isla. Vice viz 22.6. Evidence vyrobnich Cisel.

Nas tip: Pokud bylo zbozi nakupovano pro konkrétniho odbératele, Ize z naskladnéné prijemky vystavit
dodaci list pro tohoto odbératele viz 6.1.1. Vytvoreni dodaciho listu z pfijemky.

Moznosti vyhledani existujicich polozek — zapis do pole hledani:

a)

seznam celkové databaze — F + Enter - ve sloupci mnoZstvi vyplnime pocet kusl a stiskneme
tlaCitko Vlozit vybrané polozky do dokladu.

b)

podle nazvu — mezera + nazev

podle kédu — K + kéd zbozi - .
podle kédu dodavatele — X+ kéd dodavatele Hledani Skupina
podle ISBN — | + ¢islo ISBN

podle ¢asti nazvu —* + ¢ast nazvu

podle EAN kédu — pfimy zapis

podle skupiny — S + ¢gislo skupiny

podle textu a €. skupiny zbozi f + text nebo &. skupiny zbozi

Vybereme jednu z moznoti, zapiSeme volaci znak a bez mezery text, podle kterého chceme vyhledavat
a potvrdime stiskem klavesy [Enter]. Zapis tedy bude vypadat napf. takto: K120 — vypiSe se vSechno
zbozi, které méa na zacatku kodu Eislici 120.

Posledni uvadéna varianta ,,f* jako ,fSechno® navic poskytuje mozZnost tabulkového zapisu mnoZstvi.
Tato funkce zobrazi v8echny poloZzky, které obsahuji text zadany za pismenem f. V pfehledné tabulce
jsou vypsany zakladni udaje o poloZce, v€etné stavu zboZi na skladové karté a prodejni ceny. Do
sloupce mnozstvi miizeme zapsat pro kazdou polozku zvlast mnozstvi, které chceme vlozit do dokladu.
Pro hromadné ulozeni polozek do dokladu stisknéte tlaCitko VIoZit vybrané polozky do dokladu. Tuto
variantu je mozné pouzit vSude, kde je potfeba vydavat nebo pfijimat zbozi. Pokud chceme editovat
cenu, vstoupime do dokladu pfes opravu dokladu.

Objevi se seznam vSech polozek, které vyhovély zadani. Konkrétni zbozi vybereme klavesou
[Ctrl]+[Enter]. Pro hledani viceslovnych nazvi je mozné pouzit sluéovaci znak @ (napf.
slovol@slovo2), program pak vypiSe vdechny polozZky, které obsahuji slovol a slovo2 sou€asné. Znak
# muzeme chapat jako nebo - po zadani slovol#slovo?2 se vypiSi polozky, které v nazvu obsahuji budto
slovol nebo slovo2.

c)

podle dodavatele — D - po zadani systém nabidne seznam dodavateld. Po potvrzeni
zvoleného dodavatele, vypiSe systém zbozi, které firma jiz dodala.
Konkrétni zbozi vybereme klavesou [Ctrl]+[Enter].

podle uzivatelskych sk. — U - po zadani se objevi seznam vSech uz. skupin. Po kliknuti na
uzivatelskou skupinu a nasledné na kod pozadovaného zbozi
vpravo, stiskneme [Ctrl]+[Enter].

d)

=

vyhledavani pomoci ikony filtr

Klikneme 2x na ikonu. Zobrazi se tabulka pro nastaeni kombinace parametra. Po kliknuti na ikonu mysSi
u jednotlivych poli¢ek ozna&ime nékteré z moznosti a potvrdime je. Je mozné vybrat i konkrétni poloZky.
Vybrané parametry potvrdime tla¢itkem Nastav filtr. Vybrané poloZky se zobrazi v tabulce. Do sloupce
mnozstvi zapiste pocet pfijimanych kust. Po stisknuti tlacitka Vlozit vybrané polozky do dokladu budou
polozky i s uvedenym mnozstvim vlozeny do pfijemky. Nenaskladnénou pfFijemku Ize editovat, mizeme
v ni upravit nakupni ceny.
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Zalozeni nové polozky

Pro zalozeni nové polozky zmackneme [F2], pomoci [CtrI]+[Enter] vybereme skupinu a vyplnime
vSechny informace o poloZce tzn. nazev polozky, ¢arovy kéd, mérnou jednotku, ndkupni cenu, prodejni
cenu (systém nabizi prodejni cenu polozky z ceniku, jestlize chceme pouzit cenu vypoctenou dle
koeficientu PC pro danou skupinu, tak v policku PC stiskneme tlacitko [ * ]) a nakonec dealerské ceny.
Ve verzi se sledovanim barev a velikosti je mozné na karté v okné Velikost po stisku klavesy [F2]
nadefinovat v§echny existujici kombinace velikosti a barev zbozi. Pokud neni zbozi vybaveno ¢arovymi
kédy, je mozné nechat kédy systémem vygenerovat. U nevelikostniho zbozi (v pfipadé, ze ¢arovy kod
nezadame sami) je ¢arovy kod generovan automaticky. Jakmile vypinime v§echny udaje nové polozky,
stiskneme volbu UlozZit. Vratime se tak do rozpracovaného pfijmu na pozici mnozstvi.

Zalozeni nové kombinace barvy a velikosti k jiz existujici polozce

Polozku vyhledame podle nazvu ¢i jinym zplisobem. Po vyhledani se zobrazi pole pro zadani mnozstvi
k jednotlivym kombinacim barvy a velikosti. Pro zadani nové kombinace stiskneme klavesu [F2].
V nabidnuté tabulce vybereme barvu a velikost. Pokud chceme, vygenerujeme EAN a potvrdime
tlaCitkem Ulozit. Kombinace se objevi v tabulce pro zadani mnozstvi. Pro pfidani EAN z vyrobku
klikneme do pole mnozstvi u této kombinace a stiskneme kombinaci klaves [Ctrl] + [E]. Do zobrazeného
pole naéteme EAN a potvrdime tlagitkem Ulozit. (Pokud barva ¢i velikost v nabidce neni, opét
stiskneme klavesu [F2], zapiSeme barvu a velikost a ulozime.)

Prijem komisniho zbozi

Dale je mozné pfijemku oznadit jako komisni — komisni zbozi této pfijemky je pak vedeno ve specialnim
rezimu jako zbozi dodavatele. Pozor - nelze kombinovat na jedné pfijemce komisni a nekomisni zbozi.
Jednou pfijaté komisni zbozi nelze evidovat v systému soucasné jako nekomisni zbozi a obracené.
Kliknutim na tlagitko Poznamka nam systém umozni zapsat informace, tykajici se dané pfijemky, které
se zobrazuji pfi prohlizeni pfijemky (viz 5.2. Oprava pfijemky). Je mozné je tisknout pfimo na formulafi
dokladu. Radek Hledani pouzivame pro ruéni vybér polozek do pfijemky nebo pro naéteni zbozi z
terminalu PDT (viz 22.1. Pfenosné termindly ), ¢i scanneru ¢arovych kodl. PFiznak komise zadame
v cenikové karté v zalozce Nastaveni, nebo si jej pfevezme zbozi pfi zalozeni karty z komisni pFijemky.

Prijemka od zahraniéniho dodavatele
Vyhledani zboZi do pfijemky probiha podle postupu popsaného vyse, jako v béZné pfijemce. Rozdil
nastane po zapsani kusu do pole MnoZstvi. Po zapsani kusl a potvrzeni klavesou [Enter] se objevi
tabulka pro zapsani nakupni ceny. Zapiseme Cdstku v cizi méné a potvrdime klavesou [Enter]. Pole
Pfepocet do K¢ zlistane prazdné, ¢astka bude vypInéna pozdéji po zadani kurzu. Kurzor se pfipravi
do pole Kéd mény, stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter], otevie se Kurzovni listek. OznaCime
pozadovanou ménu a stiskem kombinace klaves [Ctrl]+[Enter] ji vlozime do pfijemky. Potvrdime
klavesou [Enter], zapiSeme aktualni kurz, kterym bude pfepocitana nakupni cena v cizi méné na Ceské
koruny. Pole MnozZstvi je Udaj vztajujici se k cizi méné. Znamena, k jakému mnozstvi jednotek mény
se kurz vztahuje. (Napf. ke slovenskym korunam byl kurz uvadén na 100 slovenskych korun, k Euru je
kurz udavam ,jedna k jedné®). Do pole Clo zapisujeme procentualni vyjadieni vySe cla. Pfepoc€et do K&
bude v této souvislosti navySen o odpovidajici ¢astku.

Po zapsani vSech potfebnych daji se dostaneme do | Castka v cizi méné 240,000
ole Prodejni cena bez DPH. Zde jiz postupujeme jako < e i

E b&Zné ph’]"emky. Izp PH : Prepocet do K& 5 880,00

PFfi naskladnéni zahrani¢ni pfijemky systém nabidne Kod mény EUR

moznost zadat aktualni kurz. V pfipadé volby ANO Datum 21.06.2011

zapiSeme aktualni kurz a potvrdime naskladnéni,

v pfipadé volby NE bude pfijemka naskladnéna Kurz 24,5000000

s kurzem zadanym v pfijemce. Pokud naskladriujeme MnoZstvi

pfijemku jindy, nez jsme ji vytvofili, doporu€ujeme zadat =]

aktualni kurz. Vhodny postup pro Vasi firmu konzultujte Clo

s UCetni Vasi spole€nosti.

Sleva na pfijemku

Sleva v 0 % na celou pfijemku se aplikuje stejné, jako u tuzemské pfijemky.

Sleva rozdilna pro jednotlivé polozky je potfeba zadat po zapsani mnozstvi do tabulky pro zapis ¢astky
v cizi méné. Slevu v % zapiSeme jako zapornou hodnotu do pole CLO. Sleva bude aplikovana na
konkrétni polozku.

Nacteni zbozi z objednavky
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Jestlize byla na uvedeného dodavatele vystavena objednavka, objevi se po jeho vybrani tladitko Nacéist
objednavku. Mizeme tak vytvofit pfijemku rovnou z objednavky. Po stisknuti tlacitka se objevi seznam
vSech uloZzenych objednavek, pozadovanou potvrdime pomoci [Ctrl]+[Enter]. Zobrazi se seznam
polozek objednavky. Sloupec mnozstvi je vyplnén pfedpokladanym mnozstvim dodané polozky.Sloupec
objednano je mnozstvi objednanych kusU, sloupec Dodano je mnozstvi dfive dodaného zbozi. NC =
nakupni cena, PC prodejni cena.

Sloupce Mnozstvi a NC Ize editovat. Zapiste do nich skuteéné dodané mnozstvi a aktualni nakupni
cenu. Po fadcich se pohybujte Sipkami z klavesnice. Pro vioZzeni zbozi do pfijemky stiskneme =, dale
pak rozhodnéte, zda objednavku oznacit jako vykrytou (bylo jiz dodano vSechno zbozi) nebo nevykrytou
(zGstane oteviena pro dalsi pouziti pfi dodani zbytku zbozi). Pokud pfijemku nenaskladnime, mizeme
ji jeSé editovat (viz 5.2. Oprava prijemky).

Nacteni zbozi z pfenosného terminalu

Takto Ize nacitat zbozi, které jiz ma zalozenu cenikovou kartu a v této karté je evidovan EAN.
V terminalu je nutné mit nahranou aktualni databazi cenikovych (nebo skladovych karet). Do terminalu
nactete EAN ze zbozi a zadate pocet kusl. Poté nastavite terminal na pfenos dat. Ve formulafi pFijemky
kliknéte do pole hledani, stisknéte klavesy [Ctrl]+[Enter] a potvrdte na terminalu pfenos dat. Zbozi bude
nacteno do pfijemky. Pfijemku nenaskladiujte, zkontrolujte ji v menu PFijem — oprava pfijemky. Teprve
poté ji naskladnéte. Vice o praci s platebnim terminalem najdete zde:

22.1. Pfenosné terminaly

™, Opravy existujicich pFijemek =13

Opravy existulicich pFjermok [=]
M Pol, Skup [ET] Fazey zb ol Mnodstd bl [NI=3 PG bez DPH =1 Marke DPE -~
5-2 - oprava prljemky 1 m. 750 37 69 triko éarvané 4,00 ks 0,000 a61,34 549,00 === qa|
2 @01 00100000001 Sukynka 16,00 ks 80,000 130,25 18500 1,447 19
3802 00200000001  tridko Ziute 2,00 <= as,000 64,71 77,00 1,438 19
b P4 H A 4 @02 00200000002 tricko puntik 00 ks 64,000 78,186 |3.00 1,447 19
Po spusténi této volby se & BN oo 200500005 [wicks P T AR

objevi  seznam vSech
pfilemek pro dany sklad s
informaci v jakém jsou stavu (pofizend, naskladnéna nebo storno). Je zde moznost nenaskladnéné
doklady opravovat nebo po stisknuti pfisluSného tladitka - prohlizet, tisknout. Stornovat doklad a
vytvaret uzivatelskou skupinu ze v§ech pfijemek mizeme pouze z naskladnénych dokladu. Lze také
roletkou zobrazit seznam doklad(l za vybraného dodavatele.

Pokud se vdm zobrazi prazdna tabulka, je potfeba v levém spodnim rohu v poli Vybér cilového skladu
pomoci roletky vybrat sklad, jehoZ doklady chceme zobrazit. Zobrazi se pouze naskladnéné doklady.
Pro zobrazeni véech dokladu (i nenaskladnénych), vyberte sklad ALL — VSechny sklady. Toto nastaveni
Ize zruSit v nastaveni systému, coz vam provedou pracovnici nasi hot linky.

PFijemku, kterou chceme opravovat, potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter] (opravovat Ize pouze
nenaskladnéné pfijemky), zobrazi se seznam vSech polozek dokladu. Aktivni fadek, kde mizeme
opravovat jen pfistupna zelena policka (mnozstvi, cena atd.), je oznaden fialové. Sipkami [1] a [V¥]
vybereme polozku, chceme-li zménit napfiklad mnozstvi, pfesuneme se Sipkami [2] nebo [ €] na buriku
mnozstvi a stavajici mnozZstvi pfepiSeme. Novou poloZzku pfiddme klavesou [F2] (pouze u
nenaskladnénych) a postupujeme stejné jako v &asti 5.1. Pfijem zboZi - nova pfijemka. Tlagitkem [F3]
muzeme oznacené zbozi smazat.

Zména hlavi¢ky dokladu

Pod seznamem polozek je fadek s hlavickou pfijemky. Po kliknuti do Cisla dodavatele stisknéte
kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Ze zobrazeného Ciselniku odbératelti vyberte nového odbératele a
opét potvrdte kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Zménit je mozné také Cislo dokladu.

Interni €islo  Doklad Eislo Prijato dne Dodavatel Nazev dodavatele ‘J‘
84 4532456 21.03.2011 | 000005 | Zahrani¢ni dodavatel S——

Storno dokladu

Storno Ize provést na cely doklad nebo na jeho ¢ast. Po pouziti funkce Storno se otevie editaéni okno,
kde je automaticky vyplnéno zaporné mnozstvi, upravovat mdzeme mnozstvi, ceny a obsah dokladu
(jednotlivé polozky mazeme klavesou [F3]. Pro ukon&eni editace stiskneme 2. Vytvofi se tak novy
nenaskladnény doklad. Tento doklad je nutné naskladnit v menu PFijem, naskladnéni pfijemky.

Vytvoreni nové pfijemky podle stavajici
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Tuto variantu Ize pouzit pro usnadnéni prace, pokud pfijimame stale se opakujici zbozi, nebo
potfebujeme opravit jiz naskladnénou pfijemku. V tom pfipadeé ji celou stronujeme a vytvofime novou
podle vzoru. V poli Vybér skladu v levém spodnim rohu nastavime sklad ALL.

V menu PFijem — oprava pfijemky klikneme na vzor pfijemky, ktery chceme zduplikovat. Jeji fadek je
oznacen modre. Stiskneme zaroven 2 klavesy: [Ctrl]+[F2]. Potvrdime dotaz, zda opravdu chceme
vytvofit novy doklad podle stavajiciho. Systém vytvofi nenaskladnény doklad, ktery mizeme upravit
nebo naskladnit.

Export prijemky do excelu
PoZadovanou pfijemku oznacime, stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]+[X] a nasledné vybereme, kam
bude doklad ulozen. Pro tuto funkci je potfeba mit zakoupen program Excel.

Zména skladu v nenaskladnéné pfijemce
PFijemku oznalime, mySi doubleklikneme do pole sklad, zadame platné heslo boss a v nabidnuté
tabulce zvolime novy sklad urceni.

5.3. Naskladnéni prijemky

Tuto volbu pouzijeme pro naskladnéni pfijemek, které jsme nenaskladnili hned po jejich pofizeni. V
fadcich jsou jednotlivé doklady, ve sloupcich interni Cisla pfijemek, dodavatelska C¢isla, datum,
dodavatel a stav, ve kterém se pfijemka nachazi. Pohybem po polozkach - Sipkami [ a [V] vybereme
pfijemku, potvrdime vybér kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Dale pak vybereme sklad, na ktery se zbozi
v pfijemce naskladni, a potvrdime jej stiskem klaves [Ctrl]+[Enter]. Tlacitko Vytvorit uzivatelskou
skupinu zafadi polozky naskladnéné pfijemky do nové uzivatelské skupiny s Cislem pfijemky (vhodné
pro dalsi statistické vyhodnocovani polozek z této pfijemky).

5.4. Dodate¢ny rozpocet nakladu na prijemku

Volba se pouziva pro dodate¢ny rozpocet naklad(i [y

na pfijemku (napf. doprava, balné atd.). Rozpocit dodataingch il ad
Standardnim zpUsobem vybereme danou pfijemku, Wemiteh | Dokadtéle | Prjoone  Dodvatel Nezeydodarael

rozpocet je proveden po zadani ¢astky (ktera bude e 24012000 | {00003 | [Dadavate

rozdélena do jednotlivych poloZek) k rozpoctu a po aedeieere T ot oo _ssooee0| R0
otestovani délitelnosti. K dispozici jsou informace o Zalwscs £ Nova otz 360000400 | - |_200.004%0
puvodni hodnoté pfijemky, nové hodnoté pfijemky, CETT — e T T |
rozdilu (j. napf. rozpoCitavané dopravy), ale i o B R e s

staré a nové cené jednotlivych polozek. Rozpodet
provedeme tladitkem Provést zménu cen v
pfijemce. Dodatecny rozpocCet Ize provést pouze na
nenaskladnénou pfijemku. Touto operaci se zméni I “n
skladova cena jednotlivych polozek a zaroven Provest zménu shiadovyeh oen v ceniku

celkova hodnota pfijemky.

5.5. Vypis dodatec¢nych nakladi na prijemky

Jedna se o statistiku dodatecnych nakladd na pfFijemky. Po zadani poZzadovanych podminek klikneme
na Nahled sestavy, zobrazi se seznam pfijemek roztfidény podle dodavatelt a divodu dodate¢nych
nakladu. Sestavu je mozno i vytisknout nebo exportovat do formatu xls.

5.6. Generovani individualnich cenikt z prijemek

Pokud nam dodavatel zméni nakupni cenu zbozi (NC), mizeme u téchto polozek prepocitat ceny v
individualnich cenicich (viz 3.8.2. Oprava externich cenikl s cizi ménou). V zobrazené nabidce zvolime
potfebné Udaje a zadame koeficient, podle kterého se maji ceny prepocitat.

5.7. Faktury dodavatelské

Tato Uprava v menu Prijem umoznuje vést evidenci dodavatelskych faktur (faktury pfijaté).
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5.7.1. Parovani pfijemek s fakturou dodavatele

= Zapis dodavatelskych fakiur dle prijemek

[ Nenabizet k fakturaci ] 2apis dodavatelskych faktur dle prijemek
Dodavatel Doklad dodavatele Celkem : Celkem bez DPH :
Antanin, topit elekirarensky w 0 0
Int.éislo | Doklad éislo | NG hez DPH MG Datum Dodavatel Kod dod. Staw Potvrdit Skiad | A
7006 1324485 13828000 1645532 09.10.2008 Dodavatel 000002 |Maskladnenal | o1
Toor 344 365,66 398,57 09.10.2008 Pekarna noooo: Naskladnenal oot
7008 BA4B54 274,04 298,71 09102008 Pekirna 000003 Maskladnénal | o001
ro09 Storno 7007 -365,66 -398,57 13.11.2008 Pekarna 000003 |Maskladnenal | o1
7010 365,66 398,57 13.11.2008 Pekarna nooooz Naskladnena oot
7011 170,00 B152,30 13.11.2008 Antanin, topié elekirdrensky 000005 (Maskladnénal | oo
v
Nahled prijemky l l Tisk prijemky l Faktura dodavatele
13.11.2008 IR 12:30

Nejprve je potfeba zvolit dodavatele, jehoz fakturu jsme obdrzeli. Zobrazi se seznam vSech pfijemek od
zvolené firmy. K nalezeni konkrétniho dokladu je mozné pouzit policko Doklad dodavatele. Tam
zapiSeme celé ¢&islo dodaciho listu dodavatele nebo faktury, které se zadava pfi tvorb& nové pfijemky
do pole Doklad ¢islo (obr. vpravo). Nakonec stiskneme [Enter].

Pfijemku, kterou chceme pfifadit k faktufe, oznaime zatrZitkem. Systém umoZfiuje pfifadit vice
prijemek k jedné faktufe. V horni ¢asti okna se objevi idaj o ceng, pfijemku si Ize také prohlédnout nebo
vytisknout. Po zapsani Cisla faktury v poli Faktura dodavatelska zmackneme policko Zapis fakturu,
které se nasledné objevi v pravém dolnim rohu.

Zobrazi se podrobné Udaje o faktufe, zde je mozné zmeénit Interni ¢islo (nedoporucujeme), toto &islo
odpovida &islu, pod kterym je faktura vedena v u&etnictvi (kazdy dal3i doklad bude mit &islo o jednotku
vysSi). Jelikoz se mlze cena faktury a dodaciho listu liSit (doprava, balné atd.), je mozné promitnout
tuto zménu do celkové Castky za fakturu, pfipadné Ize celkovou &astku zaokrouhlit, v tom pfipadé je
potfeba opravit i ceny v rozpisu DPH. Dale Ize ménit datum vystaveni faktury, DUZP a datum splatnosti.
Pole Predkontace slouzi pro vybér Uc¢tu pfi pfimém pfenosu do Ucetnictvi. Na obrazovce se objevi
tiskovéa sestava s vypisem pravé sparovanych pfijemek s fakturou, po zmac&knuti obrazku tiskarny ji Ize
vytisknout. Jinak pokracujeme klavesou [Esc]. Viz obrazek nize.

Tip: Nesparované prijemky Ize zkontrolovat v menu Prijem — oprava pfijemky — ve spodni ¢asti okna

se ,Soupatkem” posuneme doprava na sloupec Faktura dodavatele. Sem se zapisuje naparovana
faktura. Prazdna policka indikuji zatim nesparované faktury a pfijemky.
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|&I‘-- ak ¥

Cislo faktury dodavatele : 1419 | | Dodavatel
Int.gislo 257 Laklad £5 Z0oo,00
Doklad vystaven : 03.01.2008 [ Intrastat ME | DPH 75 280,00
DUZP 03.01.2008 Predkontace: Zaklad 55 0,00
Splatno | 13.01.2008 || v DPHSS 0,00
Udaje pro Intrastat: bez DPH 0,00
£emé odeslani: Celkem vé. DPH | 238000

Zemé plvodu - zkratka

Dodaci podminky :
Kad pohybu

Druh doprawy : | Zzapsatfakturu |

Po stisknuti tlaCitka Zapsat fakturu se objevi Vypis sparovanych pfijemek.

fANavrhaF sestavy - prijate_zbozi_kontrola.frx - Stranka 1 - WinShop software - obchodni a pokladni systém - Zpracovavane obg
] prijem Yydej Sklad Inventura Prodej Fakturace Cenk Ciselnky Objednévky Nabidky Reklamace Statistiky Systém Mapovéda WIinCRM Konec

| m |y oo F] W &

Vypis sparovanych pFijemek

20.09.2005
Dodavate! NC celkem NC s DPH celkem Faktura / dodaci list  Internic.

000001 Musit 546 601,30 645 521,14 2005-13¢ 123 900089
Q00001 Musii 125617,20 149 454,47 2005-13¢ 314 200090

Nakupni cena celkem: 672 218,50 79500567

5.7.2. Faktury dodavatelské

Ve volbé Faktury dodavatelské je cela databaze dodavatelskych faktur. Cilem je evidovat zde faktury
skladové (za zbozi) a mimoskladové (za sluzby, energie apod.), ¢imz dojde k sjednoceni vSech
dodavatelskych faktur v jedné Ciselné Ffadé. Vybér faktur je mozny podle dodavatele. Po kliknuti na
fadek vybrané faktury ve sloupci Int.¢éislo ji muzeme klavesou [F3] smazat, kombinaci klaves
[Ctrl]+[Enter] se otevie okno pro editaci a [Enterem] si zobrazime polozky dokladu. Upravovat Ize
vSechny udaje kromé Cisla faktury. Napfiklad Ize zménit celkovou &astku za fakturu, aby odpovidal
rozpis DPH. Zobrazuje se zde i seznam uhrad vybrané faktury. Dodavatelské faktury, ale bez moZnosti
editace, Ize prohlizet i v Ciselniku dodavatelu, kde ozna&ime vybranou firmu a zmaékneme klavesu
[F6]. Klavesou [F2] Ize vytvofit faktury bez navaznosti na pfijemku (tzv. mimoskladoveé). Po jejim
zmacknuti se otevie Ciselnik dodavatelll, kde kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter] vybereme dodavatele.
Do zobrazené tabulky je potfeba vyplnit v8echny poZadované udaje (Cislo faktury, datum vystaveni a
splatnost, DUZP, rozpis DPH). Tlacitkem Zapsat fakturu ji uloZime. Dosud neuhrazené faktury jsou
oznaceny Cervene.

Prehled faktur dodavatelskych nabizi také tiskové vystupy. Po kliknuti na tlacitko Tisk faktur prijatych
systém zobrazi sestavu obsahujici vSechny pfijaté faktury. Druhou variantou je Porovnani pfijatych
faktur a pfijemek. Po kliknuti na tlac¢itko zadame datum od — do a zobrazi se sestava s vycCislenim
rozdilt vzniklych pfi parovani pfijemek.
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] Porovnani faktur prijatych a prijemek

Firma: Firma s.ro

01.01.2007 23.02.2011
DIC:

Datum Interni Cislo  Faktura Celkem faktura Celkem piijemka Rozdil Dodavatel
25.11.2008 1 3243465465 4357200 43572,00 0,00 intemi pfijem - virobs bourdnim
18.02.2009 3 000057 1325,05 132505 0,00 Vzorovy dodsvats!
18.02.2008 3 000057 1325,05 132505 0,00
27.05.2009 4 465654 -6150,00 -£150,00 0,00 Vzorovy dodsvats!
27.05.2009 4 485654 -6150,00 -£150,00 0,00
08.09.2009 ] 2478 1782,00 1760,00 22,00 Vzorovy dodavate!
08.09.2009 5 2478 782,00 1760,00 2200
22022011 g 744 1550,00 1550,00 0,00 Dodavate! Crompel
19.11.2070 7 2132 29600,00 570,00 -4970,00 Dodavate! Crompe!
Celkem 68 636,10 73 562,10 -4 926,00

Tip: Pokud mame k dispozici modul WinFinance, zde zaevidované faktury budou pfeneseny pfimo do
tohoto modulu, ktery slouzi k evidenci thrad jednotlivych faktur. (Vice viz 18. WinFinance )

Export IDES / Intrastat
PFi nakupu zbozi v zemich EU je povinnosti poskytovat statistické Udaje do systému INTRASTAT
prostfednictvim SW IDES - vice informaci na strankach Celni spravy CR - http://www.cs.mfcr.cz

5.7.2.1. Faktury od zahrani¢nich dodavatelu

Postup zapisu je stejny jako od tuzemskych dodavatell (viz odstavec vySe). Navic zapisujeme ¢astku
k Uhradé v cizi méné. Do pole Celkem v cizi méné (v pravém spodnim rohu) zapiSeme ¢astku, klikneme
do vedlejSiho policka a stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Z nabidky kurzovniho lisku
vybereme cizi ménu. Opét potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Fakturu zapiSeme po stisknuti
tlaCitka Zapsat fakturu. Pouzivame-li nadstavbovy modul WinFinance, jsou faktury od zahrani¢nich
dodavatell evidovany samostatné.

5.8. Nacitani externich dat

Volba slouzi pro nacitani dat zasilanych provozovnami a jinymi uzivateli programu WinShop. Nacitani
dat pomoci univerzalniho importu je popsano v pfiloze. Jedna se o nadstandardni vybavu, neni sou¢asti
z&kladni instalace. Za pfiplatek je mozné zpfistupnit nacitani dat ve formatu XLS, XLSX, XML, CSV (s
oddélovaéem). Pokud by ani jedna z téchto variant nevyhovovala, je mozné vytvofit nacitani dat na
miru. V pfipadé zajmu kontaktujte naSe obchodni oddéleni, tel. 242 408 751.

5.9. Tiskové sestavy - prijem

Muzeme tisknout tfi druhy sestav a etikety podle pfijemek. Ve vyhledavacich polickach mizeme polozku
zapsat nebo mySi najedeme na obrazek mysi, klikneme levym tladitkem a zobrazi se cely seznam. U
pozadované polozky klikneme na tladitko ve sloupci vybér (fadek zezelena), pak zmackneme volbu
Potvrdit vybér. Pokud nechame vyhledavaci okno prazdné, pocita systém se v3emi polozkami.
Muzeme filtrovat komisni pFijem.

A) Sumarni informace o pfijemkach - jsou to sumarizované opisy pfijemek zboZi za zadané datum s
moznosti vybéru dle &isla pfijemky nebo dodavatele. Informace mohou slouZit jako podklad pro vykaz
DPH nebo sumarnich vystupl o pfijemkach.

B) Etikety na zbozi podle pfijemek - podobna sestava jako Tisk etiket z ceniku v podkapitole

Zde je navic moznost vybéru, ze kterych pfijemek chceme etikety tisknout, zda je chceme tisknout po
jednom kuse nebo v mnozstvi pfijemky a nakonec mizeme i urcit kolik se vytiskne prazdnych etiket
pfed prvni v pofadi pomoci volby Na zaédtku vynechat. UPOZORNENI - Systém tiskne pouze
tfinactimistné eany.

C) Etikety na zbozi z pfijemky s vybérem - v levém hornim rohu vybereme pozadovanou pfijemku,
zvolime format etikety a pokud chceme tisknout dealerské ceny zaskrtneme i tuto volbu vlevo dole.

D) Nenaskladnéné pfrijemky - jsou to opisy pfijemek zbozi od konkrétniho dodavatele a za zadané
datum. MGzeme tisknout poloZky nebo jen soucty. Zvolenou sestavu Ize vytisknout nebo exportovat do
formatu xls.
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E) Naskladnéné prijemky - jsou to opisy naskladnénych pfijemek, postup vybéru je stejny jako u
pfedchazejiciho bodu D).

5.10. Porovnani dat se skuteénosti

Funkce opravuje stav nenaskladnénych pfijemek podle skute€ného mnozstvi v dodavce zbozi. Po
vybrani nenaskladnéné prijemky v poli Pfijemka se zobrazi vSechny polozky z pofizenky. Do sloupce
Mnozstvi se pfimym zapisem dopiSe skute¢ny stav dodaného zbozi. Jestlize se zjisténé mnozstvi lisi
od stavu na pofizence, zUstane u polozky ¢erveny fadek. TlaCitkem Zapsat rozdily se provedou opravy.
Tlacitko Tisk sestavy slouzi pro otevieni nahledu zjis§ténych stav(l. Po zmacknuti obrazku tiskarny a
vybéru tiskarny se sestava vytiskne.

Pozn.: Tato funkce neni soucasti zakladni instalace programu WinShop. Je mozné, Ze ji nemate
pfistupnou

5.11. Porovnani dat z PDT

Tato volba slouzi k porovnani stejnych dat nacitanych do dvou rliznych terminalt. Mdzeme vyuzit pro
kontrolu spravnosti nacteni dat pfi velkém mnozstvi zbozi, kde je realna moznost chyby pr'¥i nacitani.

5.12. Bazar

Po konzultaci s obchodnim oddélenim firmy WinShop je mozné v programu aktivovat funkci Bazar. Ta
umoznuje zjednoduseny pfijem zbozi do systému. Po vyplnéni potfebnych informaci v bazarové
pfijemce se polozka ulozi do ceniku a na sklad s oznacenim, Ze je bazarova. Pro vyplatu penéz za
prodanou bazarovou polozku slouzi na pokladné klavesy [Ctrl]+[F5].

5.13. Obalové konto dodavatele

Vypis oballl pfijatych od vybraného dodavatele ziskame po stisknuti volby Obalové konto dodavatele
v menu PFijemky. Zde se pfednostné zobrazuji prazdné obaly na vSech skladech. Po vybéru
konkrétniho dodavatele a stisknuti tlacitka Vypis konta se zobrazi tiskova sestava se vSemi pfijatymi
obaly. Tento dokument muzeme pouzit pfi vraceni prazdnych obalu. Ty vracime tak, ze vytvofime
pfijemku, kam zadame zaporné mnozstvi. Podobné funguje i funkce Vypis obalového konta
odbératele v menu Vyde;j.

Pokud nehodlame podrobné evidovat obaly, staci v cenikové karté zbozi v zalozce Zakladni informace
zadat cenu obalu. Pfi kaZzdém prodeji se bude tato cena pfi€itat k hodnoté zboZi.

Obal musi mit zalozenu cenikovou kartu a skladovou kartu. Karta musi byt zafazena do skupiny obaly,
skupina musi byt nastavena v systému (nastavi nasi technici). V zéloZce nastaveni na cenikové karté
nesmi byt nastavena vlastnost sluzba.

Vice viz 22.5. Vratné obaly

5.14. Export IDES/ Intrastat

Tyto exporty jsou ur&eny pro firmy, které podléhaji systému Intrastat. Neni standartni soucasti vybaveni
programu WinShop. Pro jejich instalaci kontaktujte obchodni oddéleni nasi firmy.

Ciselnik a Cenik ) 5
Nejdfive se musi v menu Ciselniky — Ostatni ¢iselniky — Ciselnik celnich kédu vyplnit jednotlivé celni
kédy zbozi. [F2] zaklada novy kéd a [F3] oznaceny kéd smaze.

Ke zbozi se jednotlivé kody pfifazuji v cenikové karté v menu Cenik — Prohlizeni a opravy ceniky, kde
v kolonce Kod celniho sazebniku vybereme ten

{3 Pofizovani novych poloZek v prijemce

pozadovany. Po jakékoli zméné v ceniku musime pred

opusténim karty zbozi kliknout na tlacitko Ulozit zmény. Pofizovani n{
Dodavatel v s X . . , , Interni gislo Doklad gislo Prijato

Aby se do INTRASTATU pfevadéla spravna data, musi byt | 93,09 9008
zahrani¢ni firma ve své karté oznaCena jako zahrani¢ni. [ Pomamia | oo ohjednavky Sezina

Pokud tomu tak neni, nebude se zbozi od této firmy do 0

INTRASTATU pfenaSet.
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Prijemka a faktura dodavatelska

Po zapsani pfijemky do systému musime tuto pfijemku sparovat s fakturou. Tato operace se provadi v
menu Prijem — Parovani pfijemek s fakturou dodavatele.

Nejprve je potfeba zvolit dodavatele, jehoz fakturu jsme obdrzeli. Zobrazi se seznam vSech pfijemek od
zvolené firmy. K nalezeni konkrétniho dokladu je mozné pouzit policko Doklad dodavatele. Tam
zapiSeme celé Cislo dodaciho listu dodavatele, které se zadava pfi tvorbé nové pfijemky do pole Doklad
Gislo (obr. na pfedchozi strané). Nakonec stiskneme [Enter].

Pfijemku, kterou chceme pfifadit k faktufe, oznaCime zatrzitkem. Systém umoznuje pfifadit vice
prijemek k jedné faktufe. V horni ¢asti okna se objevi daj o cené, pfijemku si Ize také prohlédnout nebo
vytisknout. Po zapsani Cisla faktury v poli Faktura dodavatelska zmackneme policko Zapis fakturu,
které se nasledné objevi v pravém dolnim rohu.

Zobrazi se podrobné udaje o faktufe, zde je mozné zménit Interni ¢islo, toto €islo odpovida Cislu, pod
kterym je faktura vedena v G&etnictvi (kazdy dal$i doklad bude mit &islo o jednotku vy$si). Udaje o datu
pfijeti faktury a DUZP urcuji, ve kterém mésici se faktura v INTRASTATU projevi. Pokud je jiz cela faktura
zaplacena, klikneme na tladitko Neuhrazeno, to se tak zméni na Uhrazeno a uhrada se ulozi do vypisu
dodavatelskych uhrad.

Pokud chceme fakturu zahrnout do statistiky INTRASTAT, musime zmacknout tla€itko Intrastat NE, ¢imz
zménime tlacitko na Intrastat ANO a vyplnime dal$i Udaje o zbozi na fakture (kédy — Zemé odeslani,
zemé puvodu, Dodaci podminky, Kéd pohybu a Druh dopravy). Nakonec stiskneme Zapsat
fakturu. Vice obrazek na dalSi strané.

™ Detail faktury piijate [x]

Cislo faktury dodavatele : 245783,
Int.Eislo 254 Zaklad 25 0,00
Doklad wystaven 04.08.3008 U intraztat ARG ]] DPH Z= 0,00
DUZP : 04.06.2008 Pfedkontace: Faklad S5 200,00
Splatho 14.06.2008 - DFH S5 27,00
Udaje pro Intrastat: bez DPH o.oo
Zemé pdeslani Celkem vé. DPH 327,00

Femé plvodu - zkratka
Dodaci podminky :
Kad pohybu :

Druh dopravy :

L 1SS (A [ (1R

[ Zapsat Takturu |

Na obrazovce se objevi tiskova sestava s vypisem pravé sparovanych pfijemek s fakturou, po zmacéknuti
obrazku tiskarny ji Ize vytisknout. Jinak pokraujeme klavesou [Esc].

Ve volbé Faktury dodavatelské je cela databaze dodavatelskych faktur. Vybér faktur je mozny podle
dodavatele. Po kliknuti na fadek vybrané faktury ve sloupci Int.¢islo ji miZeme klavesou [F3] smazat,
kombinaci [Ctrl]+[Enter] se otevie okno pro editaci a [Enterem] se zobrazime poloZzky dokladu.
Upravovat Ize v8echny udaje kromé &isla faktury. Napfiklad Ize zménit celkovou €astku za fakturu, aby
odpovidal rozpis DPH. Zobrazuje se zde i seznam uhrad vybrané faktury. Dodavatelské faktury, ale bez
moznosti editace, Ize prohlizet i v Ciselniku dodavatelil, kde oznagime vybranou firmu a zmagkneme
klavesu [F6].

Klavesou [F2] Ize vytvaret faktury bez navaznosti na pfijemku. Po jejim zmacknuti se otevie Ciselnik
dodavatell, kde dvojklikem levého tlacitka vybereme dodavatele. Do zobrazené tabulky je potfeba
vyplnit v8echny poZadované udaje (Cislo faktury, datum vystaveni a splatnost, DUZP, rozpis DPH).
Tladitkem Zapsat fakturu ji uloZime. Takto Ize sledovat uhrady za platby sluZzeb, které nejsou v
programu WinShop evidovany.
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BNévrhéF sestavy - prijate_zbozi_kontrola.frx - Stranka 1 - WinShop software - obchodni a pokladni systém - 2p) i : 20
fiiem Yydej Skad Inventura Prodej Fakturace Cenk Ciselnky Objednévky Nabidky Reklamace Statistiky Systém Napovéda WinCRM Konec

RIS e L

Vypis sparovanych prijemek

20.09.2005

Dodavatel
000001 Musit
000001 Musit

NC celkem NC s DPH celkem
546 601,30 645 521,14
125 617,20 149 484,47

672 218,50 795 005,67

Faktura / dodaci list
2005-13¢ 123
2005-13¢ 314

Internic.
900089
900090

Nakupni cena celkem:

Export INTRASTAT

Export dat do formatu, ktery program IDES zpracuje, se provadi v menu PFfijjem — Export IDES /
Intrastat. Pro export je mozné vybrat urcité obdobi, konkrétni firmu a sklad. Vysledny soubor se mize
otevfit pro kontrolu pomoci Poznamkového bloku nebo programu Excel (v tomto programu se nesmi
upravovat a ukladat zmény).

Kody

Kady platné v bfeznu 2006 (vice viz PFirucka pro Intrastat CZ, CSU a Generalni feditelstvi cel):
Kédy dodacich podminek Kody nékterych statu

CPT - pfeprava placena do BE — Belgie

CIP — pfeprava a pojisténi placeny do BR — Brazilie

CFR - néaklady a prepravné placeny do BG — Bulharsko

CIF - naklady, pojisténi a pfepravné CzZ - @eské republika
DAF - s dodanim na hranici CN - Cina
DEQ - s dodanim z nabrezi DK — Dansko

DES - s dodanim z lodi
DDU - s dodanim clo neplaceno
DDP - s dodanim clo placeno

FR — Francie
HK — Hongkong
HR — Chorvatsko

EXW - ze zavodu IE —Irsko
FAS - vyplacené k boku lodi IT - Italie
FOB - vyplacené lod LT - Litva

FCA - vyplacené dopravci
XXX —jina dodaci podminka vySe neuvedena

Kody druht dopravy

2 - Zelezniéni doprava (v&etn& kamion(i na
nakladnim vagénu)

3 - Silniéni doprava

- Letecka doprava

- Postovni zasilky

- Vnitrozemska fi¢ni doprava

HU — Madarsko
DE — Némecko
NL — Nizozemsko

PL - Polsko
AT — Rakousko
RU — Rusko

SK — Slovensko
US — Spojené staty
TW — Tchaj-wan
TR — Turecko

[(eloclN& NN

- Vlastni pohon

5.15. Export EKOKOM

Tyto exporty jsou uréeny pro firmy, které podléhaji systému Ekokom. Neni standartni soucasti vybaveni
programu WinShop. Pro jejich instalaci kontaktujte obchodni oddéleni nasi firmy.

5.16. Prijem vyrobku formou kalkulace a vydeje surovin

Tato volba usnadfiuje evidenci pohybu polozek v provozech, kde nakupujeme suroviny, ale
vyskladriujeme jiz hotové vyrobky. Je vhodny pro jakékoliv montaze, napf. nakup soucdastek a prodej
celych pocitacu. Tento zplsob umoznuje formou vydeje vybranych surovin / polotovarlli a zapisem
ostatnich nakladu vytvofit interni pfijem na hotovy vyrobek s moznosti kalkulace prodejni ceny vyrobku.

Upozornéni — nabidka: Interniho odbératele a dodavatele Ize zvolit v nastaveni systému. Bude se pak
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do formulare vkladat automaticky, odpadne krok vybéru interniho dodavatele a odbératele. Pro jejich
nastaveni do systému kontaktujte pracovniky Hot-line.

frg! Pfijem formou vyroby - kalkulace surovin =0 =
Videjka Piiem formou vyroby - kalkulace surovin Piijemka
aooo24 000016
Interni odbératel Firma Interni dodavatel
Vjb&rskiadu | 001 Sklad 1 Zobraz polazky dle ufiv. skupiny |
Zobraz poloZky dle wybéru UZivatelské skupiny 2 b
Fulltextové vyhledavani nazvu a kddu
Sklad  Kod zboi Nazev zboZ MJ Barva Welikost Stav Kalkulace Vybrat SC -
oo 100001 32,000 0,000 0,00
oo 478225 123-5-3/5R 3854 v. 38 kus | 385A 35 10,000 1,000 |/ 10,45
oo 475185 143LBJ2 585G v. 44 kus | 588G 44 10,000 1,000 |/ 435
oo 474621 148RG-1/1 803G v. 40 kus 803G 40 4,000 1,000 |/ 585
oo 540293 296GR-78M1 167G v. 38 kus 167G 38 9,000 1,000 |/ 1715
001 230001 Alkohel ks 15,000 0,000 210,00
oo 301004 BLOUSE Ks 440 104 27,000 0,000 210,00
oo 301004 BLOUSE Ks 440 124 30,000 0,000 210,00
oo 301004 BLOUSE K= 440 08A 29,000 0,000 210,00
oo 301004 BLOUSE Kz 440 08A 30,000 0,000 210,00
001 301015 BLOUSE Ks 48K 084 30,000 0,000 1124 60
001 301015 BLOUSE Ks 48K 104 25,000 0,000 1124 60
001 301015 BLOUSE Ks 48K 124 30,000 0,000 1124 60
001 301015 BLOUSE Ks 48K 144 30,000 0,000 112460 _
I 4 T 3
| Mahled kalkulace | Pievést kalkulace -«

Nejprve zadame v poli Vydejka odbératele, doporucujeme zalozit odbératele Interni vydej — kalkulace
vyrobku. V poli Pfijemka zadame dodavatele, doporuCujeme zalozit nového dodavatele Interni pfijem
hotovych vyrobku. V obou pfipadech se seznam dodavatell / odbératell otevie po stisknuti kombinaci
klaves [Ctrl]+[Enter]. Nového odbératele / dodavatele zadame po stisknuti klavesy [F2]. Do pole vybér
skladu zapiSeme ¢islo skladu, pfipadné vybereme kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter] a vybrany sklad
potvrdime klavesou [Enter].

Vybér polozek — mate dvé mozZnosti. Vybrat jednotlivé poloZky ru¢né nebo je vybrat pomoci uzivatelské
skupin. Pro opakujici se naskladfiovani doporu€ujeme pouzivat variantu s vybérem US.

1. Vybér jednotlivych polozek ruéné

Po stisknuti tlaitka Zobraz polozky se zobrazi karty zbozi vybraného skladu. Pro vyhledani polozek
vyuzijeme pole pro fulltextové vyhledavani, tzn. zapiSeme pouze hledany vyraz, nepouzivame pfiznaky
pro vyhledavani jako jinde ve WinShopu..

2. VVybér pomoci uzivatelské skupiny zbozi

Kliknéte na ikonu mysi v poli UZivatelské skupiny, oznaéte vybranou US v poli vybér a stisknéte tlagitko
potvrdit vybér. Dal e stisknéte tlacitko v poli Zobraz poloZzky dle uzZiv. skupiny.

Do pole Kalkulace zapiSeme pocet kusU, které chceme vlozit do kalkulace a zaroveri jsou oznaéeny v
poli¢ku ve sloupci Vybrat.

Po stisknuti tlaCitka Nahled kalkulace systém vypiSe pouze polozky oznacené pro vlozeni do kalkulace.
Po oznaceni pole Kalkulace Ize jesté editovat mnozstvi. V spodni €asti tabulky se vypisuje soucet
skladovych cen vSech polozek vliozenych do kalkulace, pole Celkem SC. Do pole Ostatni naklady
zapiste ¢astku, kterou chcete zapogitat do ceny polozky. Do pole Mnozstvi viozime pocet kus( finalni
polozky, které maiji po provedeni kalkulace vzniknout. Z téchto udaju se pocita nakupni cena polozky,
pole NC bez. VSechny ceny jsou uvadéné bez DPH.
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I < T »

Celkem SC | 8415,000 Ostatni naklady = 0,000 Mnoistvi 1 NC bez | 84150000
Nahled kalkulace Prevést kalkulace 1 |

Po zadani cen stiskneme tlaitko Prevést kalkulace. V tomto okamziku budeme vybirat jiz existujici
kartu zbozi nebo si zaloZime novou. Pfi vyhledani jiz existujici karty zapiSeme do pole hledani pfiznak
pro vyhledani karty, polozku oznacime ve vypisu cenikovych polozek a stiskem kombinace klaves
[CtrI]+[Enter] vloZzime do tabulky. Nyni mGzeme stanovit Prodejni cenu, a to bud zadanim Marze nebo
pfimym zdpisem prodejni ceny.

! Vbér polozky = [-=- /]
E’ Hledani
Kod |200012 Nazey Set stdl + 4 Zidle
Kalkulace sc |8415,0000 Marze | 14299 ol 12 033,00

Po stisknuti tlaCitka Kalkulace vybereme sklad pro naskladnéni kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter].
V nasledujicim dotazu zvolime, zda chceme pfijemku vytvofenou kalkulaci jiz naskladnit. Probéhne
vyskladnéni vydejky a vytvoreni pfijemky. Pokud jsme pfijemku nenaskladnili rovnou, Ize ji naskladnit
pozdéji v menu pfijem, naskladnéni pfijemky. Doporu¢ujeme vSak pfijemku naskladnit rovnou.

Upozornéni: pokud vytvofenou prijemku nenaskladnime, Ize ji v pfipadé potifeby smazat klavesou [F3].
V takovém pripadé je nutné vystornovat i vytvofenou vydejku, jinak by do$lo k vyvedeni zboZi ze skladu
bez jeho zaplaceni, tudiZ by vznikla Skoda.

Shrnuti postupu:

Vyhledani odbératele pro vydejku a dodavatele pro pfijemku

Zadani skladu

Zobrazeni polozek

Vyhledani polozek pro kalkulaci, zadani mnozstvi

Nahled a kontrola kalkulace

Zapsat ostatni naklady a pfevedeni kalkulace

Vyhledani karty zboZi sklddaného vyrobku nebo zaloZeni nové karty zbozZi, zadani prodejni
ceny

8. Naskladnéni pfijemky a vyskladnéni vydejek

Nogakrwbdr

Statistika:
Statistiku pfijemek formou kalkulace vytvofime v menu Statistiky, statistika pfijmu. V nastaveni vystupu
ve spodni ¢asti pracovniho okna zadejte v poli Filtr vystupu volbu pouze interni.

5.17. Prijem vyrobku formou bourani

Tato volba usnadnuje evidenci pohyb( polozek v provozech, kde nakupujeme suroviny jako celek, ale
prodavame jednotlivé slozky vychozi suroviny. Typickym pfikladem je provoz feznictvi, kdy prodavané
polozky ziskame bouranim polotovaru. Odtud také nazev této procedury. Principem funkce je umoznit
rozklad naskladnéného polotovaru na N vyrobkd formou interniho Vydeje suroviny a naskladnéni
vyrobenych poloZek formou interniho pfijmu.

V Ciselniku dodavateld zalozime dodavatele Vydej na bourani, v Ciselniku odbératell pak odbératele
Interni pFijem — vyroba bouranim.

Upozornéni — nabidka: Interniho odbératele a dodavatele Ize zvolit v nastaveni systému. Bude se pak
do formulare vkladat automaticky, odpadne krok vybéru interniho dodavatele a odbératele. Pro jejich
nastaveni do systému kontaktujte pracovniky Hot-line.
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%! Pfijem formou vyroby - bourani oo )
Vydejka Prijem formou vyroby - bourani Prijemka
000005 000016
Vydej na bourani Interni pfijem - vyroba bouranim
Vybér skladu 001 Sklad 1 Vyhledej surovinu
Surovina 125002 Vepfova pllka / na bourani/ MnoZstvi 69,300
|

Pfipravime si uzivatelskou skupinu (dale US). V menu ¢iselniky zvolime Uzivatelské skupiny zbozi,
zalozime novou US a naplnime ji polozkami. Postup pro zakladani skupiny viz. 2.7. Uzivatelské skupiny
zbozi.

Nyni jiz mizeme kliknout na volbu Prijem vyrobku formou bourani. Ve formulafi zadame Interniho
,odbératele” a ,dodavatele“. Klikneme do pole Vydejka / Pfijemka a stiskneme kombinaci klaves
[Ctrl]+[Enter]. Oznac¢ime Odbératele / Dodavatele a stejnou kombinaci klaves potvrdime vlozeni do
formulare. Stejnym postupem vyhledame sklad, kde jizZ mame nasladnénu vychozi surovinu. Z tohoto
skladu bude zboZzi (surovina) vyskladnéno vydejkou. Nyni vyhledame surovinu standardnimi hledacimi
funkcemi WinShopu (pole Vyhledej surovinu). Je tfeba zadat mnozstvi a potvrdit klavesou [Enter].
Nabidne se pole pro vybér US, ozna¢ime konkrétni skupinu a stiskneme tlacitko Potvrdit vybér.

@ Prijemn formou wyroby - bourani E'@
Vydejka Pifjem formou vyroby - bourani Phijemka
000017 000002
Vydej na bourani Interni pfijem - vyroba bouranim
Vybér skladu 001 Sklad Vyhledej surovinu
Wibér Cizlo skupiny  Mazev skupiny Poznamka -
Surovil [ ] 14122010 00
15 301
16 Vepfova pllka na bourdni |
Udivatelsh 17| Hovézi na bourani

Dale stiskneme tlacitko Zobraz polozky. Systém vyplni do fadkl formulare vSechny polozky, které jsou
vlozeny do uzivatelské skupiny zbozi. Jednotlivé polozky vybrané US slouzi jako soupis vyrobku ze
zadané suroviny. Pokud jiz probéhla nad danou US vyroba, jsou u jednotlivych polozek US doplnény
kalkula¢ni koeficienty — tedy pomérné hodnoty vyrobk( vztaZené k jednotce suroviny. Doplnénim
skutecné vyrobenych mnozstvi k jednotlivym polozkam a stiskem tladitka Prevést kalkulace — dojde
k samotnému vydeji surovin a naskladnéni vyrobkud. Po vyzvani vybereme sklad, na ktery bude zbozi
naskladnéno.

Systém kontroluje pomér mezi vyrobenym mnozstvim a mnozstvim suroviny tak, Ze upozornuje na stav,
kdy vyrobku je v MJ vice nez surovin. K tomu slouZzi pole MnoZstvi vyrobki, kde se zobrazuje soucet
mnozstvi vSech zadanych vyrobkd. Pokud je sou€et menSi, nez vychozi mnozstvi suroviny, je pole
vypInéno zelené, pfi prekroceni tohoto mnozstvi se vybarvi ¢ervené.

Po zadani pfikazu Prevést kalkulace systém vytvori pfijemku na nové naskladnéné polozky uréené
k prodeji zboZi a vydejku vychozi suroviny. Oba doklady Ize vytisknout.

Vysveétlivky k sloupci Cenovy pomér:
Sloupec CENOVY POMER upravuje vztah mezi skladovou cenou suroviny / SC / a mezi vzniklou
nakupni cenou vyrobku /NC /

Pokud bude koeficient roven vychozi hodnoté 1.000 - nakupni cena/ NC / vzniklého vyrobku bude

69



rovna skladové cené / SC / suroviny
Priklad Cenovy pomér 1.00:

SUROVINA

Veprova pulka SC=40,00 MNOZSTVI 90KG

VYROBKY

Vyrobek Cenovy pomér Nékupni cena Mnozstvi
Veprova kyta bez kosti — 3al 1.00 40,00 k& 33 kg
Veprova krkovice bez kosti 1.00 40.00 k& 27 kg
Veprovy bok — Spicka 1.00 40,00 k¢ 30 kg

To znamena, Ze vydana surovina bude odskladnéna v celkové hodnot¢ MNOZSTVI * SC a na sklad
budou pfijemkou naskladnény vyrobky v cenach MNOZSTVI * NC
Priklad Cenovy pomér rizny od 1.00:

Pokud bude koeficient rizny od vychozi hodnoty 1.000 - nakupni cena/ NC/ vzniklého vyrobku bude
rovna skladové cené / SC / suroviny nasobené CENOVYM POMEREM

SUROVINA

Veprova pulka SC= 40,00 MNOZSTVI 90KG

VYROBKY

Vyrobek Cenovy pomér Nékupni cena Mnozstvi
Veprova kyta bez kosti — Sal 1.30 52,00 k& 33 kg
Veprova krkovice bez kosti 1.20 48.00 k& 27 kg
Veprovy bok — Spicka 0.85 34,00 k& 30 kg

Tuto variantu zvoli takovy uzivatel, ktery chce ziskat pfesnéjSi informaci o marzi a zisku pfi prodeji
jednotlivych vyrobk, pfipadné chce v cenach / NC / vyrobkl evidovat i naklady na vyrobu jednotlivych
vyrobk.

Pozn: Pokud se Vam stane, Ze

74 Piijem formou vyroby - bourdni =y ; o
- - spustite volbu  Prijem formou
Vydejka Prijem formou vyroby - bourdni Prijemka , L, L,
i e vyroby - bourani, ale nechcete s ni
Vydej na bourani Intemi pfijem - vwroba bouranim pl’acovat, je nUtne Vybrat
N == N ODBERATELE | DODAVATELE.
: Poté muzete z formulafe vyskocit
Suina  |125002 Veprord piika  na bourdni Meazsnd 6930 | klgvesou Esc nebo zavrit okno
e Dota: - kiizkem. Timto zajiStujeme, Ze
3 upiny .. i .
[ poorky e beru | Bt vyrobk [INEEE00 proces nepujde nedopatienim
- = J 0 Piejete si naskladnit pijemku &. 18 na skdad 001 : SpUStIt bez Vybraného Odbératele a
Skad Kod zbod Kalkulace Vybrat -
001 1125008 Veplova Kta iR oo dodavatele.
001 125006 Vepiova pedend 13,580V
001 125009  Veplova krkovicd bno Be 10,6007
001 125011  Veplové plec BKA = 8,690/7
001 125012 Vepfova panenka kg 0,076 5,290V
001 125015 Vepiova Zebirka plochd kg 0,107 7,390/
001 125016 Vepiové noditky kg 0,034 2,360V
001 125017 Veplové koleno pfedni kg 0,036 2,500/
001 125018 Vepiové koleno zadni kg 0,035 2400/
1«
_Plevést kalkulace , -

5.18. Precenéni polozkové dle prijemek s definovanou vazbou cen (cenovych
hladin)

Toto pfecenéni umoznuje rychlou aplikaci pfecenéni dle nastavenych koeficientll s moznosti pouzit
vzajemného provazani cen. Odpada tedy nékolikanasobné pfecenovani na riznych drovnich. Vice je
popsano v bodé 3.7.2. Pfecenéni polozkové dle pfijemek s definovanou vazbou cen (cenovych hladin)
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5.19. Hromadné nastaveni skupin dle pfijemek

Funkce umozriuje ru¢né pofizenym nebo elektronicky nactenym pfijemkam hromadné zménit zafazeni
do kategorizace — SKUPINY ZBOZI. Po kliknuti na ikonu mysi v poli Vybér prijemek ozna&ime jednu
nebo vice pfijemek a potvrdime tlaCitkem Potvrdit vybér. Neni nutné, aby pfijemka byla naskladnéna.
Mnozstvi polozek ke zpracovani mlGzeme jeSté omezit vybérem jedné nebo nékolika skupin zbozi
kliknutim na ikonu mysi v poli Skupiny. Po zadani parametru stiskneme tlacitko v pravém hornim rohu
okna Zobrazit polozky. Ze zobrazenych polozek vybereme jen ty, kterym chceme zménit skupinu. To
provedeme oznacenim v poli Vybér. Pro zjednoduSeni ovladani jsou ve spodni &asti okna tladitka
Oznac v8e, Zrus vSe a pole RozSifené vyhledavani. V poli Vyber nove skupiny klikneme na roletku
(Sipecku) a v zobrazenych skupinach ozna¢ime novou skupinu, kterou chceme polozkam pfifadit. VSe
potvrdime tlaitkem Zapsat novou skupinu a jesté potvrdime umysl zapsat zménu do ceniku tlaitkem
ANO. Dalsim dotazem mlizeme nechat skryt opravené polozky (ANO), nebo je ve vypisu polozek nechat
k dispozici (NE). Postup miizeme opakovat pro dal§i skupiny zbozi nebo pole opustit modrou Sipkou
v pravém hornim rohu okna.
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6. Vydej

6.1. Vydej zbozi - novy dodaci list

Dodaci list je podkladem pro vyskladnéni zbozi ze systému WinShop. Vzdy je evidovan jako doklad s
vazbou na konkrétniho odbératele. Dodacim listem Ize vyskladhovat pouze polozky, které jsou
evidovany na skladé systému WinShop. ZboZi je mozné nacist do dodaciho listu pomoci pfenosného
terminadlu PDT (viz 22.1. Prenosné terminaly v pfiloze). Pfi zadavani udaji do dodaciho listu
postupujeme obdobné jako u pfijemky (viz 5.1. Pfijem zboZi - nova pfijemka)

& Pofizovani nowych poloZek do dodaciho listu =N R =
@ Nova polozka do dodaciho listu phhlagen : a
Vydej ze skiadu 001 Hiavni skiad Splatnost 14| Sleva 000
Interni Cislo  Wdanodne  Odbératel Nazev odbératele Typ ceny
1301600 17.04 2014 | 200943 HAKEN spol. sr.o Sleva 0,0%
Pozndmia Potraviny Haken Hiavni 28 Objednavka
Hiedani  Skupina Koédzbozi Nazevzbo2i EAN
Ly K591002 591 591002 | Pokladni kotoutky termo 80/70/12 ~
Pokladni kotoucky v
; Prodejni cena : Dealerské ceny / marZe
MnoZstvi MJ SazbaDPH .- 'npH Prodejni cena D1 24 50
Potet jednotek v Cenikova cena Cenikovacenas D3 28.00
baleni bez DPH DPH D4 28 00
0.00 2450 29,65 D5 28.00
Na skiadé Cena obalu Poznamka PC bez DPH 245 00
505 0,00 PC s DPH 296,45
Blokace
0 Celkova sleva 0,00 %
Celkové mnoZstvi 0,000
Ulozit Vymazat Tisk proformy Dodaci list bez cen  Nahled dodaciho listu

Dodaci list kontroluje pfi vybé&ru polozky mnozZstvi. Pfi snaze vyskladnit vybranou poloZzku do minusu je
na tuto skutec¢nost obsluha upozornéna. V pfipadé, Ze se do dodaciho listu zada u polozek zdporné
mnozstvi, slouzi tento doklad jako podklad pro vraceni zbozi od odbératele na sklad, po vyfakturovani
tak vznikne automaticky darnovy doklad — dobropis viz 7. Fakturace.

Nejprve je nutné vybrat sklad, ze kterého se bude zboZi vydavat (dvoji kliknuti mysi nebo [Ctrl]+[Enter]).
Otevre se okno pro pofizovani novych polozek do dodaciho listu. Zde je nutné vybrat odbératele, pomoci
[Ctrl]+[Enter] se otevfe jejich seznam (pro zaloZeni nového stiskneme [F2] viz, 2.3. Ciselnik
odbérateld) a dalSim stisknutim [Ctrl]+[Enter] firmu potvrdime. Typ ceny informuje o cené, ktera se
bude nacitat do policka Prodejni cena. Kazdy odbératel ma pfifazen cenik (prodejni cena, dealerska
1-5), za jehoz ceny jsou polozky vkladany do dodaciho listu.

Vyhledavaci fadek pouzivame stejné jako pfi pofizovani novych poloZek v ¢asti 5.1. Pfijem zboZi - nova
prijemka. Po vybéru polozky je mozné cenu ru¢né ménit. Do dokladu ji ulozime stisknutim volby Ulozit.
Po vybéru polozky je mozné vyuzit tlacitko Pfedchozi prodeje. Zobrazi seznam pfedchozich dodavek
polozky tomuto odbérateli. Doubleklikem na €islo dokladu je mozZné jej zobrazit cely.

Poskytnuti slevy na zbozi v dodacim listé:

Sleva na jednu polozku — nez vyhledame zbozi, zapiSeme % slevy do pravého horniho rohu, pole
sleva. Tato sleva bude aplikovana na jeden fadek dodaciho listu. Po aplikaci na polozku se pole
vynuluje. Lze pouzit opakované a v rlizné vysi, vzdy pouze na jednu polozku dodaciho listu.

Sleva na cely pofizovany dodaci list - Ize poskytnout hromadnou slevu v procentech nebo zadanou
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¢astkou. Procentualni slevu zadame v fadku Celkova sleva. Celkovou ¢astku zménime kliknutim na
fadek PC bez DPH. Po piepsani a potvrzeni [Enterem] stavajici astky, rozpocita systém rozdilovou
Castku mezi polozky.

Sleva na jiz vystaveny nevyskladnény dodaci list

Ve sloupcich PC a PC bez DHP je mozné poskytnout slevu v procentech i po zadani polozky do
dodaciho listu. Stisknéte klavesu ,,/“ — lomitko na numerické kldvesnici. Sleva je poskytnuta vidy ze
zakladni prodejni ceny polozky na skladu, ze kterého je dodaci list pfipraven.

K uzavieni dokladu stiskneme /. Dodaci list Ize rovnou vyskladnit, pokud jej nemame dokonc&en, tak
jej nevyskladriujeme. Po vyskladnéni je zbozi odepsano ze skladové evidence v mnozstvi uvedeném
na dodacim listu. Na zakladé dodaciho listu mizeme odbérateli vytvofit fakturu. Dodaci list miZzeme ale
vyfakturovat i pozdé&ji. (viz 7.3. Vyfakturovani a dobropisovani dodacich listd). Pfi hromadném
vyskladfiovani vice dodacich listd na jednoho odbératele je mozné vytvofit hromadnou fakturu na
vS8echny vybrané dodaci listy. Po vyfakturovani slouzi dodaci list jako nedilnd sou&ast faktury, faktura
je uplnym danovym dokladem. Dodaci list je mozné tisknout pro interni ucely jako doklad pro skladnika,
pfipadné interni doklad v pramérnych skladovych cenach pro ucely ucetni evidence.

Pro export dokladu do excelu oznaCime DL a stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]+[X] a vybereme
misto ulozeni dokladu.

Pro export dokladu do souboru DBF ozna&ime DL stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]+[D] a vybereme
misto ulozeni dokladu.

Nas typ: Do dodaciho listu Ize vioZit zbozi z nabidky. Vice viz 8.2.1. Export nabidky do dodaciho listu

6.1.1. Vytvoreni dodaciho listu z pfijemky

Tato funkce vyrazné zjednoduSuje vydavani zbozi, paklize bylo objednano zbozi pro konkrétniho
zdkaznika a v pfijemce nic jiného neni. Pokud obsahuje jesté jiné poloZky, z nevyskladnéného DL je
vymazeme. Pokud ubéhla od naskladnéni pfijemky jiZ néjaka doba, doporu€ujeme proveést kontrolu,
zda je zboZi opravdu skladem, abychom dodacim listem nevyskladnili zboZi do minusu.

V menu oprava DL stiskneme kombinaci klaves [Shift]+[F2], otevie se okno s vypisem pfijemek.
Oznacime konkrétni pfijemku (musi byt jiz naskladnénd) a potvrdime ji kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter].
Dale z nabidnutého Ciselniku odbérateltd vybereme konkrétniho odbératele a opét potvrdime kombinaci
klaves [Ctrl]+[Enter]. V nasledujicim dotazu potvrdime zamér vytvofit DL z vybrané pfijemky. Otevie
se dodaci list pro editaci. Zelené sloupecky Ize editovat, pfipadné klavesou [F3] vymazat konkrétni
polozku z dokladu. Dodaci list opustime tlacitkem 2/ v pravém hornim rohu. Dale jiz postupujeme jako
pfi bézném vystveni dodaciho listu, viz text vySe.

6.1.2. Vytvoreni dodaciho listu z prevodky

V menu oprava DL stiskneme kombinaci klaves [Shift]+[P], otevie se okno s vypisem pfevodek.
Oznacime konkrétni pfevodku (musi byt jiz naskladnéna, jinak si zmé&nime stav skladu) a potvrdime ji
kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Dale z nabidnutého Ciselniku odbérateld vybereme konkrétniho
odbératele a opét potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. V nasledujicim dotazu potvrdime zamér
vytvofit DL z vybrané prevodky. Otevie se dodaci list pro editaci. Zelené sloupecky Ize editovat,
pfipadné klavesou [F3] vymazat konkrétni poloZku z dokladu. Dodaci list opustime tladitkem =
v pravém hornim rohu. Dale jiz postupujeme jako pfi béZném vystveni dodaciho listu, viz text vySe.

6.1.3. Vystaveni DL v cizi méné tuzemskému odbérateli

Odbératel musi byt nastaven jako tuzemsky odbératel a mit povoleno fakturovani dokladu dle
kurzovniho listku. Toto nastavime v menu Ciselniky - Ciselnik odbérateli. Odbératele si otevieme
pro editaci a kliknutim na tladitko Tuzemska ména jej zménime na volbu Dle kurzovniho listku.
Zaroven musite mit systém nastaven pro pouzivani cizi mény a mit vyplnény Kurzovni listek, viz
Ciselniky - 2.16. Kurzovni listek. V dodacim list& je pak umoznén vyb&r mény, ve které budou polozky
dodaciho listu ocefiovany.
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Vysledna cena vznika az po aplikaci vSech slevovych a cenotvornych procesu, souvisejicimi s vybranym
odbératelem — jako prepocet vysledné prodejni ceny aktualnim kurzem vybrané mény z kurzovniho
listku. Pokud nechate vychozi nastaveni ,, --- ,, bude doklad ocefiovan v narodni méné.

S dodacim listem pracujeme béznym zpusobem, viz 6.1. Vydej zboZi - novy dodaci list.

Samotna faktura je vystavena v souladu s platnou legislativou s uvedenim jednotkovych cen a ceny
celkem v cizi méné, platnym kurzem a s rozpisem zakladi a DPH dokladu v méné narodni.

6.1.3.1. Oprava v DL tuzemskému odbérateli s cizi ménou

V menu Vydej — Oprava dodaciho listu ozna¢ime dodaci list ur€eny k editaci a potvrdime kombinaci
klaves [Ctrl]+[Enter] (vyskladnény dodaci list nelze opravovat). Opravovat Ize polozky ve sloupcich
oznacenych zelené. Chceme-li zménit vybranou cizi ménu, klikneme na roletku v poli Cizi ména ve
spodni ¢asti okna a vybereme ze zobrazenych mén. Po vybéru mény se nabidne dotaz, zda chceme
prepoditat cenu dle aktualniho kurzu. Aktualni kurz je zadan v menu Ciselniky — Kurzovni listek.

Oprava kurzu v jiz vystvené fakture

K dispozici je i nastroj pro zménu kurzu cizi mény pfimo v detailu faktury s naslednym pfepoctem
dariové rekapitulace dokladu. V menu Fakturace zvolime Faktury vydané, ozna¢ime pozadovanou
fakturu a otevieme pro editaci stiskem klavesy [Enter]. Zadame heslo BOSS, klikneme na zalozku Text
faktury. Mnozstvi a cenu v ¢eskych korunach miazeme opravit pfimo v fadku faktury. Kurz cizi mény,
opravime hodnotu v pravém spodnim rohu otevieného okna v poli Kurz. Po potvrzeni zapsané ¢astky
klavesou [Enter] bude udaj Cena cizi pfepoditan. VSe ulozime stiskem klavesy [F11].

I8! Pofzovini novyich polotek do dodaciho sty oo (e
@ Novi poloZka do dodacho Estu e ™
Vydej ze sidadu 001 | |Hiani skiad Splatnost 14| Sleva 0,00 ‘
Intemnigislo  Wdanodne  Odbératel Nézev odbératele Typ ceny QEUP. - ]
1103486 14022012 | 000002 Abaton Praha s 1.0 bozzn:apm:iﬁY S aayces E
Pomndmia ENVY STORE OPC Olympie, Objednavka pik| 303610000
= UM YE0L000
Hiedani Skupina  Kod zboZi Nazev zboZi GBP| 29.8530000
HKD 2.4250000
HRY 3,2930000 v
] |
Mnd ! Pofizovini novych polotek do dodaciho lstu E=R N <"
m Novd poloZka do dodacho lstu s 3
Vydej ze sidadu 001 Hiavni skiad Splatnost 14| Sleva 000
interni Cislo Wdanodne  Odbératel Nazev odbératele Typceny EUR .
c 1103486 14022012 = 000002 Abaton Prahasro bé2nd prodejni
Poznamia ENVY STORE OPC Olympie, Objednavka
Blo Hiedani Skupina  Kbd zbo2i Nazev zboZi EAN
K593012 593 593012 Etikety A4 laser 31x16 /100 archd/ 2000033000001 .
_— Samolepici etikety A4 pro laseroveé tiské -
I mar2
Mno2stvi MJ  Skadovacena SazbaDPH Deeahe com Limmde
D1 23000/ 1,70
10,00 ks 135000 20 D2 23000 1.70

6.1.4. Vytvoreni DL zahraniénimu odbérateli v cizi méné s prepocétem z narodni mény
dle kurzu

Odbératele v Ciselniku odbératell oznaCime jako zahrani¢niho. Klikneme na tlaCitko Tuzemsky
odbératel, ¢imz se zméni na tladitko Zahranicni odbératel, dale klikneme na Fakturovat v tuzemské
méné, na dotaz ,,Cizi ménu pocitat dle aktualniho kurzu? “ stiskneme tlaCitko ANO. Bude nastavena
varianta V cizi méné dle kurzu. Zvolime variantu Platce/Neplatce DPH.
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Systém musi byt nastaven pro praci s cizi ménou. Nastavit jej mohou nasi technici. Dale je nutné mit
vyplnény a aktualizovany Kurzovni listek. Vice o praci s Kurzovnim listkem viz 2.16. Kurzovni listek.

Pfi tvorbé DL vybereme Typ ceny — ménu. Pole je v pravém hornim rohu vedle nazvu odbératele. Na
dodacim listé pak po vybéru pozadované mény dochazi k ocenovani polozek pfepoctem z prodejni ceny
aktualnim kurzem vybrané cizi mény.

6.2. Oprava dodaciho listu

Po spusténi této volby se objevi seznam vSech dodacich listl s informaci, v jakém jsou stavu - pofizen,
naskladnén, proforma, storno. Je zde moznost doklady filtrovat podle vybraného odbératele, opravovat,
stornovat nebo po stisknuti pfislusného tlacitka prohlizet a tisknout. Klavesou [F3] Ize smazat pouze
nenaskladnény dodaci list.

™ Opravy existujicich dodacich listi

1:1
[ Nahled dodaciho listu Opravy existujicich dodacich listd

Pal. Skup Kod Mazev zhoZi Mnozstei | MJ | PC hez DPH PC MarZe SC PCeoa

[ 1100 100001 Zidle | 400[E 672270 00,000 1,300 517,000,00]
2/100 100002 st 1,00 ks 1392440 1647,000 1,896 821,007,00
3100 100003 Kfesio 2,00 ks 4631,010 380,000 1,307  3457,000,00

Dodaci list, ktery chceme opravovat, potvrdime kombinaci klaves [Ctri]+[Enter] (vyskladnény dodaci
list nelze opravovat), zobrazi se seznam vsech polozek dodaciho listu. Aktivni fadek, kde mizeme
opravovat jen pfistupna zelena policka (mnozstvi, cena atd.), je oznaden fialové. Sipkami [1] a [V¥]
vybereme polozku. Chceme-li zménit napfiklad mnozstvi, pfesuneme se Sipkami [=] nebo [€] na
bufku mnozstvi, stavajici mnozstvi prepiSeme a potvrdime klavesou [Enter]. Nové polozky pfidame
klavesou [F2] a postupujeme stejné jako pfi zadavani nové polozky do dodaciho listu. TlaCitkem [F3]
mazeme polozKky. V pravém spodnim rohu Ize po stisknuti tlacitka Zménit vybrat jiného odbératele.

Sleva na jiz vystaveny nevyskladnény dodaci list

Ve sloupcich PC a PC bez DHP je mozZné poskytnout slevu v procentech i po zadani polozky do
dodaciho listu. Stisknéte klavesu ,/“ — lomitko na numerické klavesnici. Sleva je poskytnuta vidy ze
zakladni prodejni ceny polozky na skladu, ze kterého je dodaci list pfipraven.

6.2.1. Storno dodaciho listu

Storno Ize provést na cely doklad nebo na jeho ¢ast. V menu Vydej — oprava dodaciho listu oznacime
poZadovany dodaci list, a klikneme na tlagitko Storno. Potvrdime zdmér stornovat doklad a otevfe se
editacni okno, kde je automaticky vyplnéno zaporné mnozstvi. Jedna-li se o &astecné storno, opravime
udaje ve sloupci mnozstvi. Ceny neupravujeme, storno musi prob&hnout ve stejnych cenach jako
puvodni doklad. Pro ukon&eni editace stiskneme .. Potvrdime dotaz na vyskladnéni dokladu tlagitkem
ANO. Vytvofi se tak novy vyskladnény doklad. Pokud jsme zadali NE, je nutné doklad pozdéji vyskladnit.
Z vyskladnéného storna DL Ize vystavit dobropis.

Pdvodni dodaci list je v sloupci Stav oznacen Cervené s textem Storno, nové vytvofeny zaporny dodaci
list je ve sloupci Stav oznacéen Cervené s textem Vyskladnény. Ve sloupci Doklad Cislo je text Strono a
Cislo plivodniho dodaciho listu. Do sloupce faktura bude zapsani Cislo faktury — Dobropisu. Pokud byl
puvodni dodaci list fakturovan, je nutné vystavit dobropis a poslat jej odbérateli.

6.2.1.1. Storno dodaciho listu neuréeného k fakturaci

Postup pro storno dodaciho listu, ktery nechceme fakturovat je stejny, jako v pfipadé dodaciho listu jiz
vyfakturovaného (viz bod 6.2.1. Storno dodaciho listu). Pokud stornujeme dodaci list, ktery jesté nebyl
fakturovan, predpoklada se, Ze nebude vystavovan ani dobropis. V tomto pfipadé bude ve sloupci
Faktura u pavodniho dodaciho listu i u nové vytvofeného dokladu Cervené vyplnéné pole s textem
Nefakturovat.
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/& Soupis existujicich dodacich listd ===

Soupis existujicich dodacich fistd
’ ’ Pozndmka A
Datum Int.Cislo Celkem PC PC bez DPH Kdd odb. Odbératel Stav Doklad éislo  Sklad Faktura ( »
09.12.2010 7000027 118749 989,59 000001 Odbératel Slovensk 001 700033
25.01.2011| 7000028]  1310,00]  109244|000011 Rl efakiurovat |

25.01.2011 7000029 23180,00 19316,70 000014 Sipkova RiZenka adnén 001

25012011 7000030  -1310,00  -1092,44 000011 Kfemilek storno 7000028 001 [N
13.08.2009 | 70000020  2318,00  1947,90 000009 Pejsek a Kotitka 001 700025
13.08.2009 70000021 463600 389580 000010 Plaviiek 001 700026
13.08.2009 | 70000022 176644  1484,40 000007 Novikova Tereza 001 700027
13.08.2009 | 70000023 176644  1484,40 000007 Novakova Tereza 001 700028

Opétovné uvolnéni DL pro fakturaci

Pokud chceme dodaci list, ozna¢eny jako nefakturovat, znovu uvolnit k fakturaci, doubleklikneme do
sloupce Faktura na text Nefakturovat a poté klikneme jinam. Oznacéeni zmizi, pole zUstane prazdné.
Dodaci list je mozné vyfakturovat. Opétovnym doubleklikem se zase nastavi jako Nefakturovat.

Takto oznacené dodaci listy nebudou zahrnuty do tiskové sestavy Nevyfakturované dodaci listy.

6.2.2. Vystaveni nového dodaciho listu podle vzoru

Pri Castéji se opakujicim vydeji stejného zbozi systém umozriuje vystaveni nového DL z jiz existujiciho
DL. Vzorovy DL oznacime mySi a potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[F2]. Vytvofeni DL potvrdime na
dotaz tlaCitkem ANO. V pravém spodnim rohu okna je vypsan odbératel. Chceme-li odbératele zaménit
za jiného, klikneme na tlac¢itko Zménit. Otevre se Ciselnik odbératell, kde vyhledame poZadovaného
odbératele a vybér potvrdime klavesami [CtrlI]+[Enter]. Zménu potvrdime jesté jednou tlacitkem ANO.
Systém nabizi moznost zménit ceny v DL dle nastaveni nového odbératele. V takto vystaveném DL
muzeme editovat Udaje v zelenych sloupeccich (mnozstvi, cena). Pro opusténi DL stiskneme klavesu
[Esc]. DL mizeme rovnou vyskladnit a vyfakturovat.

6.2.3. Vystaveni DL podle prijemky

Tato specialni funkce umozriuje pohodiné vystavit dodaci list na vétSi mnozstvi zbozi najednou. Toto je
vyuzitelné zejména v pfipadé, kdy na jedné pfijemce mame zbozi objednané pro jednoho odbératele.
V menu vydej zvolime Oprava dodaciho listu. Stiskneme kombinaci klaves [Shift]+[F2]. Otevie se
Soupis existujicich pfijemek, kde vybereme vychozi pfijemku a potvrdime kombinaci klaves
[Ctrl]+[Enter]. Dale stejnym zplsobem vybereme odbératele a potvrdime vytvoreni DL. Otevie se DL
pro editaci, miZzeme ménit mnozstvi a cenu, eventuelné vymazat nékteré polozky klavesou [F3]. Dale
s DL pracujeme stejnym zplUsobem jako s bézné vystavenym DL.

[&! Soupis existujicich dodacich listd e |= =]
Soupis existujicich dodacich fistd _ @
Datum Int&islo Celkem PG PC bez DPH Kdd odb. Odbératel Stav Doklad &5 Sklad Faktura -~
06.01.2011 1100018 510,00 425,00 201050 VINO MARKUZZl 5.r.0. Vyskladnénj 001 1110010
06.01.2011 1100017 780,00 650,00 201084 GAMACZCZsro. Vyskladnény 001 1110011
06.01.2011 1100018 1800,00 1500,00/ 201371 Ivanidova Jana - INTIM Vyskladnénj 001 1110012
06.01.2011 1100019 1020,00 850,00 200943 HAKEN spol. s r.0. Vyskladnény 001 1110013
06012011 1100020 102000 5000000115 | Lifi WniiEek B an1 1110014
fi! o ==
Nahrat wbér UloZit vib&r
RozEifujici filtry
Datum Odbératel Sklady \ijbér dodacich listil
01.01.2011 14.02.2012 1| 9999999999

["INenaskladéno [ Mefakturovano

[
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6.2.4. RozSirtujici filtry v prohlizeni dodacich lista
V menu Vydej — Oprava dodacich listi je zobrazen seznam v$ech vystavenych dodacich listl.

Kliknutim na tlac¢icko filtru (modry trychtyF) Ize nastavit kombinaci vybérovych podminek ( odbératel,
sklad, datum, ¢islo dokladu, stav dokladu) pro zobrazeni dodacich listt. Po nastaveni vSech podminek
kliknéte na tlac¢itko Nastav filtr. Zobrazi se seznam odpovidajici nastavenym podminkam. Opé&tovnym
stisknutim tlacitka filtru se vratime do pole nastaveni filtru. Po stisknuti tlacitka ZrusSit filr se opét

zobrazi vSechny dodaci listy.

6.3. Vyskladnéni dodaciho listu

Tuto volbu pouzijeme pro vyskladnéni dodacich listl, které jsme nevyskladnili hned po jejich pofizeni.
V fadcich jsou jednotlivé doklady, ve sloupcich interni ¢isla dodacich listt, odbératelska &isla, datum,
odbératel a stav, ve kterém se dodaci list nachazi. Pohybem po poloZzkach - Sipkami [ a [\¢] vybereme
dodaci list a vybér potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter].

6.3.1. Proforma faktura — zaloha na dodavku zbozi

V praxi mlze nastat moznost, kdy chceme zaplatit za dodavku pfedem. V systému WinShop Ize vystavit
Proforma fakturu z nevyskladnéného dodaciho listu. Mame-li modul WinFinance je zde moznost
zaevidovat ji do modulu finance. Proforma faktura se zaeviduje pod Cislem dodaciho listu. Proforma
faktura neni danovym dokladem. (Pokud se faktura tiskne s nazvem Dodaci list, nemate v systému
vlozen spravny doklad. Pro jeho vlozeni kontaktujte pracovniky hot-line nasi firmy.)

Vystaveni proforma faktury

V menu Vydej zvolime volbu Oprava dodaciho listu. Klikneme na tla¢itko Proforma faktura a zvolime,
zda chceme proforma fakturu zapsat do modulu WinFinance, pokud ho mame. (viz. obrazek na dalsi
strané). Proforma faktura se zapi$e pod &islem dodaciho listu. Tla¢itkem Tisk proformy ji vytiskneme
a zaSleme ji zakaznikovi jako podklad pro zaplaceni zbozi. Chceme-li na zaplacenou zalohu vystavit
Danovy doklad k zaplacené zaloze postupujeme podle bodu 7.2. Zalohové faktury, Dariovy doklad k
zaplacené zaloze. Proforma faktura sama o sobé& neni dafiovym dokladem.

E Soupis existujicich dodacich list

Soupis existujicich dodacich listd A
Poznamka
Datum Int.éislo Celkemn PC | PC hez DPH Kdd odb. Odbératel Stav Doklad fis Sklad | Faktural A
08.10.2008 7001 1600,04 134454 000001 wezorowy odbératel Wyskladnémy ao1 27100
08.10.2008 00z 14667,01 1316,81 000002 Kutil, s.r.o Wyskladnémy 01 271002
08.10.2008 7003 4766,99 4005,89 000003 Movak Jaroslay Wyskladnény ao1 271003
[ Anao l [ e
v
[ Mahled pofizenky ] [ Tisk pofizenky ] [ Codaci list hez cen ] Whér odbératele
| Froformafakiura | [ Tisk proforrmy ] [ Proformma zahranitnl ] [ Tisk profory zah. ] =*yEichni odbératele ¥ v
12.11.2008 Wybrofena 08.10.2008 15:03:22 uiivatelem JA ML 11:43

Vystaveni fadné faktury
Po zaplaceni zbozi mizeme dodaci list vyskladnit a poté v menu Fakturace — vyfakturovani dodacich
list( vystavit fFadnou fakturu. Ve vystavené faktufe zohlednime jiz zaplacenou zalohu. V menu Fakturace
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zvolime Faktury vydané, oznacime konkreétni fakturu a stiskneme [Enter], zapiSeme heslo Boss (Viz
2.15. Ciselnik uzivatelll) a potvrdime.

V zalozce Text faktury do policka Zaplacena zaloha zapiSeme vySi zaplacené zalohy a klavesou [F11]

vSe ulozime. Podrobnéjsi informace k zapisu zalohy viz bod 7.2. Zalohové faktury, Danovy doklad k
zaplacené zaloze.

6.4. Baleni dodaciho listu

a) pfiprava expedi¢niho baleni — ze seznamu vybereme odbératele, na kierého jsme vystavili dodaci
list. Potvrdime jej klavesami [Ctrl]+[Enter]. Otevie se tabulka Rozdéleni zbozi do baleni. VV levém
hornim rohu klikneme na Sipku a otevie se seznam dodacich listll. Klikneme na pozadovany dodaci list
a jeho obsah se nam otevie do tabulky. Zbozi, které bude patfit do baliku, oznacime zatrhnutim
CtvereCku v praveé Casti fadku. Pro zabaleni stiskneme funkci Zabalit. Ukaze se nam nahled dodaciho
listu, ktery si mizeme vytisknout a pfilozit k baliku. Je moznost pokracovat v tvorbé star§iho baliku.
V okné dole uprostfed zatrhneme PokraCovat ve starém baliku, mysi ozna€ime a pfepiSeme €. baliku.
b) tisk expedi¢niho baleni - zadame datum baleni, odbératele a Cislo baliku a vytiskneme si potfebné
doklady ke kazdému baliku.

6.5. Vypis rozvozovych tras

Abychom mohli vést rozpis rozvozovych tras, je

potfeba zadat u jednotlivych odbérateld kraj nebo | [oedactiist[ s v Rozdele cboi do baerd Viha baleni | 600
oblast, ve které se nachazi (seznam viz 2.14. || i wms e e &
Ostatni_¢iselniky). Toto menu je vlastné vypis oo i L M—r7

dodavek pro vybrany kraj. V zaskrtavacim poli¢ku
ve sloupci Expedovat mGzeme oznagit jednotlivé
dodaci listy pro jednu dodavku. Po zmacknuti
tlaCitka expedovat se zobrazi tiskovy formulafr, ve
kterém je hodnota oznacenych dodacich listl s || >
rozpisem hotovostni a bezhotovostni platby.

Kutil, 5.1.0

13.11.2008

6.6. Vydej zbozi - nova vydejka

Vydejka je obdobnym typem dokladu jako dodaci list. M& samostatnou E&iselnou fadu a nelze ji
vyfakturovat. Pouziva se pfevazné jako zplsob vyskladnéni zbozi pro interni Ucely (vlastni spotfeba,
odpis poSkozeného zboZi, skladova korekce, dary, reklamni vydej a pod, pfipadné k vyskladnéni zboZi,
které nechceme zakaznikovi vyfakturovat). Vydejky maji samostatné statistiky a Ize je sledovat a
vyhodnocovat oddélené od dodacich listl. Pfi vytvafeni vydejky je mozné vybrat diivod vydeje zbozi,
podle divodu je nasledné mozné filtrovat ve statistice vydeje. Dlvody vydeje zbozi si zalozite v menu
2.14. Ostatni Ciselniky.

S formulafem pracujeme obdobné jako s formulafem v podkapitole 6.1. Vydej zbozi - novy dodaci list.

6.7. Oprava vydejky

S tabulkou pracujeme obdobné jako s tabulkou v podkapitole 6.2. Oprava dodaciho listu. Naskladnéné
vydejky Ize stornovat, vysledkem je zaporny nevyskladnény doklad, ktery musime nasledné vyskladnit.
Do pole doklad €islo Ize ruéné zapsat &islo dokladu, ke kterému se vydejka vztahuje.

Vystaveni nové vydejky podle vydejky jiz existujici provodeme kombinaci klaves [Ctrl]+[F2]. Postup je
stejny jako v bodé 6.2.2. Vystaveni nového dodaciho listu podle vzoru. Vydejku nelze vyfakturovat.

Export vydejky do excelu
Pozadovanou vydejku oznacime, stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]+[X] a nasledné vybereme ulozeni
6.8. Vyskladnéni vydejky

V této tabulce pracujeme obdobné jako s tabulkou v podkapitole 6.3. Vyskladnéni dodaciho listu.
Upozornéni: vydejky neni mozné vyfakturovat. Jedna se o interni doklad firmy.

6.9. Tiskové sestavy - vydej

MGzeme tisknout pét druhid sestav. Cislo odbératele miizeme zadat pfimo nebo mys$i najedeme na

78



mysi, dale stiskneme Zobrazit vybér a pak ozna€ime vybrané firmy kliknutim myS$i na prazdné tlacitko
ve sloupci Vybér a stiskneme Potvrdit vybér.

A) Sumarni informace o vydejkach - jsou to sumarizované opisy vydejek zbozi za zadané datum a
s moznosti vybéru Cisla vydejky a odbératele.

B) Nevyskladnéné vydejky - jsou to opisy nevyskladnénych vydejek zbozi za zadané datum s
moznosti vybéru dle odbératele.

C) Sumarni informace o dodacich listech - jsou to sumarizované opisy dodacich listd za zadané
datum a s moznosti vybéru Cisla DL a odbératele.

D) Nevyskladnéné dodaci listy - opisy nevyskladnénych dodacich listll, které se daji tfidit podle
dodavatele nevyskladnéného zbozi a odbératele.

E) Nevyfakturované dodaci listy - jsou to opisy nevyfakturovanych dodacich listll za zadané datum
s moznosti vybéru odbératele. Sestava nezahrnuje DL oznacené jako Nefakturovat.

F) Pravodka alkoholickych napojt — jsou zde k dispozici formulare 1c a 3b, které jsou ze zakona
povinni vystvovat dodavatelé lihovin jinym subjektim. Formulaf mGzeme tisknout pro vice artikld
najednou a to podle dodacich list &i podle pfevodek. Taktéz Ize vybirat podle skladi a ¢asového
rozpéti.

6.10. Vypis obalového konta odbératele

Tato volba slouzi pro jednodu$si evidenci a vétsi pfehled o obalech zbozi, které koluji mezi zakaznikem
a dodavatelem (napf. palety). Obaly pfijimame zaroveri se zbozZim na sklad. P¥i vraceni oballi dodavateli
vytvofime zapornou pfijemku (do pfijemky zapiSeme mnozstvi se znaménkem minus). Timto zpusobem
vyskladnime obaly z karty zboZzi.

Odbératele zadame kliknutim mysSi na obrazek mysi, dale stiskneme Zobrazit vybér a pak oznacime
vybrané firmy kliknutim mysSi na prazdné tlacitko ve sloupci Vybér a stiskneme Potvrdit vybér. Stejnym
zpusobem vybereme sklad. Poté stiskneme tlacitko Vypis konta a v tabulce se zobrazi vSechny obaly
vybraného dodavatele a jejich stav na skladé.

Pro spravnou funkci je potfeba mit nastaveno nasleduijici:

1) Zalozime novou skupinu zbozi - Obaly

2) V menu Systém — Systémové informace — Zakladni nastaveni vypinime v zalozce pokladna
pole obaly tfimistnym kédem skupiny zbozi, kterou jsme zalozili. (2.4. Skupiny zbozi). Pokud si
jej nepamatujeme, tak Ize stisknutim [Ctrl]+[Enter] zobrazit cely Ciselnik skupin, kde
vybereme poZadovanou skupinu. Po zadani Cisla stiskneme [Enter] (kurzor musi preskodit
nékam jinam). Heslo pro vstup do zabezpefené sekce znaji pracovnici Hot-line.

3) V ceniku zaloZime novou kartu zboZi (napf. paleta) a zaroven zalozime tuto kartu na sklad.
Prodejni cena je stejna, jako nakupni.

4) V pfijemce zbozi zadame zaroven se zbozim i obal jako samostatnou polozku.
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L7. Fakturace

Tento modul je uréen pro praci s vystavenymi fakturami a zaroven pro tvorbu faktur bez vazby na
skladové polozky. Systém je navrzen pro praci s vice fakturaénimi fadami - volba je mozna zménou
zélozky. Jednotlivému uZivateli je mozné nastavit vychozi fakturani fadu, do které se budou ukladat
jim vystavené faktury. Tuto fakturaéni fadu lze pfi vystvovani faktury zaménit za jinou (viz 7.3.
Vyfakturovani a dobropisovani dodacich list1). Vychozi fakturaéni fadu nastavime v menu Ciselniky,
Ciselnik uzivateld. Po oznaceni konkrétniho uzivatele klikneme na zaloZku faktury a fadu vybereme
pomoci Sipky.

Vystavujete-li fakturu na zbozi, doporucujeme vystavit dodaci list, ktery Ize nasledné zfakturovat. Viz 6.
Vydei.

Zaokrouhlovani celkové ¢astky na fakturach
Pro faktury lze taktéz nastavit zaokrouhlovani, a to samostatné pro kazdy typ platby. Nastaveni
provedeme v menu Systém, volba Zakladni nastaveni systému. Klikneme na zalozku Ostatni a
nastavime zakrouleni pro jednotlivé typy plateb.

7.1. Faktury vydané - vystavovani, prohlizeni, opravy a tisk faktur

V fadcich jsou jednotlivé faktury, po fakturach se pohybujeme Sipkami [ a [V]. Do vybrané faktury
vstoupime zmacéknutim klavesy [Enter] a zadame heslo BOSS. Udaje opravime po kliknuti na konkrétni
pole a potvrdime zmacknutim klavesy [Enter]. Mezi jednotlivymi fadky se pohybujeme klavesou [Enter]
nebo kurzorem mysi. Po opravé vSe ulozime stisknutim [F11]. Novy Fadek do faktury vioZime klavesou
[F2].

Tabulku opustime klavesou [Esc] nebo tlacitkem s obrazkem /. Pokud je tfeba vystavenou fakturu
zrusit, je nutno Sipkami zvolit danou fakturu a klavesou [F3] provést zruSeni faktury. Pro tuto operaci je
nutno mit pfidéleno opravnéni BOSS. Pro prehlednost si u kazdé faktury mizeme zaskrtnout v jakém
je stavu (tlaCitka vystavena, odeslana, stornovana, doru¢ena). Fakturu vytiskneme potvrzenim tlacitka
Tisknout. Tlagitko Obalka tiskne adresu na obalky, mate-li v modulu CRM vypInény korespondencéni
udaje v zalozce dokumenty.

Poznamka heslo BOSS: Pro opravu faktur musime mit pridélené opravnéni BOSS a zadané heslo
BOSS. Je jiné, nez prihlasovaci heslo do systému. Opravnéni BOSS pridélime v menu Ciselniky —
Ciselnik uZivateld. Pro zadani hesla BOSS kliknéte na zalozku Hesla, kliknéte do pole Staré heslo.
Pravdépodobné zde Zadné heslo neni zadané. V tom pfipadé pouze potvrdte klavesou [Enter]. Dale
zapiSte Nové heslo a Ovéreni hesla. Obé pole potvrdte klavesou [Enter].

Vystaveni faktury bez predchozi vazby na dodaci list:

Zahlavi faktury

V menu fakturace zvolime volbu Vystavovani, opravovani, prohlizeni a tisk faktur. Zvolime zalozku té
fady, do které chceme fakturu vystavit. Klavesou [F2] zalozime novou fakturu. Nejprve pracujeme
z véalozce Zahlavi faktury. Cislo faktury je generovano automaticky a nelze jej ménit, nabizi se vzdy
prvni volné. Vyplnime udaje v hlaviéce faktury, kde Cislo HS je &islo hospodarské smlouvy a Duzp je
datum uskute¢néni zdanitelného plnéni. Klikneme do policka Odbératel, pomoci klaves [Ctrl]+[Enter]
otevieme Ciselnik odbératel a opétovnym pouzitim kombinace téchto dvou klaves potvrdime
zvoleného odbératele. Poli¢ko Ze skladu se vyplni samo za pfedpokladu, Ze faktura je vazana na
dodaci list, jinak nevyplfiujeme. Kliknutim oznacime druh uhrady. Pole dealer slouZi k identifikaci toho,
kdo zakazku zprostredkoval. Pomoci klaves [Ctrl]+[Enter] otevieme éiselnik uZivatelt a opétovnym
pouzitim kombinace téchto dvou klaves potvrdime zvoleného uzivatele.

Text faktury

Klikneme-li na zalozku vpravo Text faktury. Volné pole nahore je popisny text, ktery bude zobrazen na
faktufe, dole poznamka. Pro zapsani polozky do faktury klikneme do policka Popis polozky, vypinime
pole mnozZstvi, MJ, cenu za MJ, sazbu DPH, pfipadné zaruku. KaZzdou dal3i poloZku do faktury zaloZime
stisknutim klavesy [F2]. Systém nabidne vloZeni poloZky z ceniku, pokud toto chceme vyuzit potvrdime
ANO, a z nabidnutého seznamu si vybereme polozku. Pokud nechceme, potrvdime NE a vypiSeme text
ru¢né. Pro opravu klikneme do pfislusného pole, zapiSeme spravny udaj a v8e uloZime stiskem klavesy
[F11]. Ve spodni &asti okna je rozpis DPH. Do téchto poli nelze vstupovat, jsou vazana na zbozi vlozené
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do faktury. Pole Platba predem slouzi k z&pisu jiz dfive uhrazené &astky, na kterou nemame dariovy
doklad. Tlacitko Zdpis zalohy vyuZzijeme pro zapis jiz dfive zaplacené zalohy (byl vystaven dariovy
doklad).

Vice k praci se zalohovymi platbami viz bod 7.2. Zalohové faktury, Dafiovy doklad k zaplacené zaloze.

Fakturu ulozime klavesou [F11]. Po stisknuti klavesy [Esc] jsme opét v seznamu vSech faktur, kde u
vystavené faktury musime oznadit, o ktery typ se jedna (bézna, zalohova, bézna v cizi méné, DL -
svazana s dodacim listem, zahrani¢ni CZ - v cestiné, zahraniéni EN - v angli¢tiné, dopropis EN,
dobropis). Bez tohoto oznaceni nelze fakturu zobrazit ani tisknout. Na zakladé tohoto oznaceni systém
generuje formulaf, do kterého je faktura otvirdna. Tyto formulafe Ize upravit na zadost zakaznika, napf.
pro tisk loga vasi firmy. V pfipadé zajmu kontaktuje nasi hot-linku.

= Oprava faktury @
121 .
: Zahlavi faktury Text faktury
Cislo falktury 710001 Fakturaéni | Centrum Praha Jih-Choday s.r.o.
Adresa =
islo HS Ma Mustku 35869
Kanstantni symhbol 11000 Praha 1

Cislo objednavky 555494653

Lo 25131885 [ ]]es CZ25131885
Vystavena 26.01.2007 Prjemce
Centrum Praha Jih-Chodoy s.r.0.
Ciuzp 25.01.2007
Splatnost 25.02.2007 G 3 [CG7G0
atnos .0z
e Centrum Praha Jih-Chodow s.r.o.
Termin daodani 26.01.2007 Ma Mistku 3889
11000 Praha 1
Bl iz (O] bankn{vmm prevodem e
St Ze skladu | 001
) platebni kartau
Q n:a dovblrku Dealer Posledni modifikace
O zapoitem

7.1.1. Zahraniéni fakturace — fakturace v zemich EU

7.1.1.1. Fakturace zahrani¢nim odbérateliim v cizi méné - dle individualniho ceniku v cizi
méné

Odbératele v Ciselniku odbératelll oznaCime jako zahrani¢niho. Klikneme na tlacitko Tuzemsky
odbératel, cimz se zméni na tlacditko Zahrani¢ni odbératel, dale klikneme na Fakturovat v tuzemské
méné, na dotaz ,Cizi ménu pocitat dle aktualniho kurzu? “ stiskneme tlacitko NE. Bude nastavena
varianta Fakturovat v cizi méné. Zvolime variantu Platce/Neplatce DPH. Ve sloupci pouzita cena
oznacime pole Individualni cenik a do vzniklého prazdného pole zapiSte nazev tohoto ceniku. Po

individualni cenik.

Pro nastaveni cen v individualnim ceniku otevieme volbu Cenik — Hromadné precenéni externich
cenikl s cizi ménou, vybereme z nabidky poZzadovany cenik. Nastavime koeficient, kurz, zapiseme
zkratku cizi mény (EUR) a zmackneme Doplnit externi cenik. Poté znovu vybereme cenik pro praci a
stiskneme tlacitko Precenit. Systém jiz musi s cizi ménou pracovat. Editaci typu cizich mén obsazenych
v systému muze provadét pouze spravce systému.

Nyni jiz mGzeme vystavit dodaci list a zfakturovat jej do samostatné fakturaéni fady pro fakturaci v cizi

méné&. Pokud vadm nejde faktura vytisknout, kontaktujte pracovniky Hot-line, zfejmé& nemate k dispozici
vhodny formulaf.
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i3 Priddni odbératele do Eiselniku

_ ‘ PFidani odbératele do Eiselniku | -
Zakladni informace | Provozovmny Historie a poznamky Statistika Slevy a karty Ostatni
5 8 Banka
Nazexiﬂrmv [[os} Pouzita cena @
| Cdbératel Slovensko | | | | | | |
Adresa firmy DI Uiet () béna prodejni
| | | | | | ) Dealer 1
=1 Mésto fohec Swift Code 1BAMN O Dealer 2
L || | || || Qpeders
Zeme Kraj I smér rozvozu 8%‘:'@:;
| m \Ll Mezafazen | [ Zahranicni odbératel | 7o) Inlividualns cen
Potet dni splatnosti na fakiufe Typ odbératele Fakturovat v ciziméné |
| . " Slovenska
0 |M bankavnim pfevodem | \Ll Mezafazen | [ Plitce DPH ]
Fastupce Telefor e
[ ] [ | L 0 ]

Pokud vystavujeme zahranicnimu odbérateli fakturu v tuzemské méné, tedy v korunach a odbératel
nehradi DPH v Ceské republice, je potfeba jej nastavit jako Platce DPH (tzn. Plati DPH v zahranici).

Oprava faktury s kurzem cizi mény

Otevieme fakturu pro editaci na zaloce Text faktury. Kurz cizi mény opravime v pravém spodnim rohu
otevieného okna v poli Kurz. Po potvrzeni zapsané hodnoty klavesou [Enter] bude Udaj Cena cizi
prepocitan. VSe ulozime stiskem klavesy [F11].

7.1.1.2. Fakturace zahrani¢nim odbératelum v cizi méné — s prepoctem ceny v narodni
méné dle aktualné nastaveného kurzu cizi mény

Odbératele v Ciselniku odbératell oznacime jako zahrani¢niho. Klikneme na tlacitko Tuzemsky
odbératel, ¢imz se zméni na tlacitko Zahraniéni odbératel, dale klikneme na Fakturovat v tuzemské
méné, na dotaz ,Cizi ménu pocitat dle aktualniho kurzu? “ stiskneme tla¢itko ANO. Bude nastavena
varianta V cizi méné dle kurzu. Zvolime variantu Platce/Neplatce DPH.

[&! Pfidani odbératele do Ciselniku = Eom x|
Pridani odbératele do Eiselniku E
” Historie a poznamky ” Statistika ” Slevy a karty ” Ostatni
Mazev firmy Ico Barka Pouiita cena
Kodak Slovakia organizaéna zlozka 31813569
Adresa firmy DIc Uget @ béZna prodejni
Rofrfiavska 1 SK2020216858 () Dealer1
PsC Mésto / obec Swift Code 1BAN () Dealer 2
23104 | | Bratislava () Dealer 3
Zemé Kraj | smér rozvozu (. Zalranicuiodbémaiel.] v Deaallzll'-;
SK |E| |Z| Nezafazen e e
Spiatnost Platba Typ odbératele [Fakturovat v tuzemské méng
14 E bankovnim pfevodem |Z| Mezafazen [ —— ]
Zastupce Telefon Fax
[=] 236 100 100
Mikulcova - Géetni [=] 00421 268 208 943
[} = WW\W adresa
B B Primarni E-mail
E-mail 2 6]
[ [ E-malil 3 (€]
m m E-mail 4 [
000137 | Pfed uloZenim klavesou F11 stisknéte ENTER, aby se aktualizovala cpravovana poloZka Pfenos do CRM

Systém musi byt nastaven pro praci s cizi ménou. Nastavit jej mohou nasi technici. Dale je nutné mit
vyplnény a aktualizovany Kurzovni listek. Vice o praci s Kurzovnim listkem viz 2.16. Kurzovni listek.

Na dodacim listé nasledné vybirame konkrétni Typ ceny (mé&nu). Po vybé&ru poZzadované mény dochazi
k ocefiovani poloZek pfepoctem z prodejni ceny aktualnim kurzem vybrané cizi mény.
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7.1.2. Fakturace v rezimu preneseni danové odpovédnosti

7.1.2.1. Fakturace v rezimu preneseni dariové odpovédnosti - Montaz

Uprava souvisi s novou dafiovou povinnost uvedenou v zakon& o DPH (235/2004) podle § 92a a § 92e
— pfenesena danova povinnost u stavebnich a montaznich praci s platnosti od 01/01/2012.

Polozka, ktera bude pfi fakturaci podléhat novému rezimu — pfeneseni danové povinnosti — musi mit
v cenikové karté v zaloZce Nastaveni povolenou vlastnost Montaz.

U takto nastavenych polozek dojde pfi vyskladriovani s povolenim funkce Montaz k pfesunu polozky ze
zakladni sazby DPH do snizené sazby DPH. Pfesun do snizené sazby DPH je jednorazovy, pro ucely
konkrétniho vyskladnéni. V cenikové karté zUstava u polozky zadana zakladni sazba DPH.

Pokud do dodaciho listu vlozite polozku ozna¢enou v cenikové karté (zalozka nastaveni) jako Montaz
bude Vas systém v okamziku fakturace dotazovat na skute¢nost, zda se jedna o variantu fakturace
Montaze. Potvrdime ANO. Nastaveni parametrd faktury provedeme standardnim zplsobem. Po
stisknuti tlac¢itka Fakturovat budete dotazani na variantu fakturovani s pfenesenim darnové povinnosti.
Potvrdime tlacitkem ANO. Takto vytvofena faktura nasledné splfiuje pozadavky na Uplny danovy doklad
v rezimu podle § 92a a § 92e — pfenesend dafova povinnost u stavebnich a montaznich praci s platnosti
od 01/01/2012.

AplS FAKT URA Darnovy doklad ¢&. 12040
Dodavatel: Kancelife: Datum vystaveni faktury: 05.03.2012
Obchodni spolednost Hradni 183 Dat kut zdad. pinéni
DruZstevni 800 250 73 Jenstejn - Praha wychod e i
19103  Pravoslav tel. 242 408 751, E-mall: apls@pokladny.com I Splathost: 05.03.2012 ]
voww.pokladny.com o3 . - -

Banki: KB Praveshy DIE: (2268225589 Zpdsob Uhrady: pfevodnim pfikazem
Cislo 6¢étu: 19-2031170012 / 0100 1€0: 268225589
IBAN: CZ57010000001940662900237
SWIFT kod: KOMBCZIPP
thégm. KQ!&!!‘ n!’!‘iﬂ!!g;
Vysokd ola

DIC:
11693 Praha 1 1¢o:

Spoleénost APLS Praha 5.r.0. je zapsina v obchadnim rejstiku u Méstského soudu v Praze, 0ddl C, viodka 46462

Nazev mnoZstvi M) zaruka/més. DPH  cena / M) celkem

poskytnuta sleva 30%

MontiZ THULMAX 1,00 ks 24 ] sso0 sso0
Celkem pinéni bez DPH 6 500,00 (;cbérad souhlasi s datem splatnostl uvedendm re

kfed. 12040 & zérowven s $m, Je do Upiného
Celkem zdlohy bez OPH 0,00 ubrazen je hol majekem firmy Obchodni
: Ocbiratel soublad s tim, Je v pfipacs nedodrie

Zaldad DPH 20 % 0,00 terminu splanost mu bude v &eno pende 0,1% 2
DPH 20 % 0,00 duiné {istky = kaidy den prodieny.

Zaldad DPH 10 % 0,00 Jako variabiini symbdl wviddte Sslo Bkiry,

DPH 10 % 0,00 ’ v v
Ziklad DPH 0% 0.00 K uhrade 6 500,00 K¢

Odbératel ma povinnost, v sodadu s ustanovenm § 52e (
redim pfeneseni dafové povinnosti ) 24kona o DPH, pfizret a
zaplatt DPH 2a uskutednéné dafové pinéni tohoto dokiadu

Fakturu éslo 12040 vystavil Prijal

Upozornéni: Pokud se Vam faktura nezobrazuje spravné, potfebujete nastavit jiny formular.
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7.1.2.2. Fakturace v reZimu pfFeneseni darnové odpovédnosti — ostatni

Funkce je urCena pro vystaveni faktury u takovych polozek, kde neni vhodné vyuzit funkce montaz.
Neni béznou soucasti systému WinShop Standard, pro jeji povoleni prosim volejte na technickou
podporu nasi spole¢nosti.

U takto vystavenych faktur nedochazi k pfesunu polozek do nizsi sazby DPH.

Dodaci list jako podklad pro fakturaci vystavite béznym zpUsobem. PFi vystavovani faktury pak
zaskrtnete moznost Pfenesena dafiova povinnost. Ostatni nalezitosti zadavate stejné, jako pfi bézné
fakturaci. Castka celkem k Uhradé na faktuife bude odpovidat celkové &astce bez DPH. Zaroveri bude
na formulafi faktury vytistén text o povinnosti odbératele v souladu se zakonem pfiznat a zaplatit DPH
za uskute¢néné danové plnéni.

@ Zadani datumu, splatnosti a typu faktury O |E

Zména udaju na faktufe —
Faktura na firmu | 1_WinShaop e
Viystavena | 28.03.20143 Splatnost | 11.04.2018

Termin dodani / termin

Duzp | 23.03.2018 zaplaceni zalohy 25.03.2018
Zaplacena zaloha 0,00 | Udaje pro Intrastat:
Dodatefna sleva v % 0,00 Codaci podminky e
Dealer Kad pohybu o
Objednavka DOiruh dopravy o
Fakturacni fada 1 ~ Zemé odeslani "

‘Pfenesena darfova povinnost:

Faktura pfevodem

| Fakturazahotové |
Faktura kred. kartou
Faktura na dobirku
Hrazena zapodtem

Fakturovat Dobropisovat
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7.1.3. Fakturace z cen s DPH

Postup fakturace je stejny jako bézny postup vystaveni danového dokladu, rozdil je v nastaeni
fakturacni fady. Fakturaéni fada je uréena pro ,maloobchod” (vétSinou pro Eshop) s fkaturaci z cen
s DPH. Nastaveni Fady a nahrani spravnych formulafru zajisti technici nasi hot-line.

[&! Oprava faktury =]
11
I 1:1 }

Zahlavi faktury Text faktury

-

; - ™ ~ "y
Popis polozky Mnozstvi MJ |CenaMJsDPH DPH |CenacelkemsDPH PDPH celkem »

I £ 1L »

Zaklad 21% 24792 | DPH 21% 52,08  Zalohy 21% 0,00 Zalohy DPH21% 0,00
Zaklad 15% 0,00 DPH 15% 0,00 Zalohy 15% 0,00 Zalohy DPH15% 0,00
Zaklad 10% 0,00 DPH 10% 0,00 Zalohy 10% 0,00 Zalohy DPH10% 0,00

bez DPH 0,00 | Platba predem 0,00 Zapis zalohy | Celkem vE. DPH 300,00 I
Sleva 0,00 % Zapis slevy ] Kurz

0,0000

7.2. Zalohové faktury, Dannovy doklad k zaplacené zaloze

PFi realizovani vétSi zakazky mdzeme chtit od odbératele zaplaceni zalohy pfedem. Na vyzadanou
zalohu muze odbératel pozadovat doklad. Doporu€ujeme zamér zkonzultovat s vasi ucetni. Je vhodné
nastavit si dvé samostatné fakturacni fady (pro jejich nastaveni kontaktujte pracovniky Hot-line).

Pokud nechceme evidovat samostatné zalohové faktury, je mozno vyuzit moznosti vystaveni Proforma
faktury z nevyskladnéného dodaciho listu. Vice viz. 6.3.1. Proforma faktura — zaloha na dodavku zbozi

7.2.1. Zalohové faktury

Jedna fada bude slouzit pro Zalohové faktury, které jsou nedariovym dokladem a slouzi zakaznikovi
jako podklad pro zaplaceni zalohy. Novou fakturu vystavime klavesou [F2], do pole Popis poloZky
zapiSeme zaloha, mnozstvi 1 ks, ¢astku napiSeme do pole Cena za MJ nebo Cena celkem. Pole DPH
nesmime vypliiovat, zde musi byt 0.

7.2.2. Danovy doklad k prijaté zaloze
% |

) Druha fada bude slouzit pro Dariovy doklad k prijaté zaloze. Faktury
v této fadé vystavujeme po pfijeti platby zalohy od zakaznika. Jedna
se o dariovy doklad. Novou fakturu vystavime klavesou [F2]. Po
vyplnéni Udaji na zalozce Zahlavi faktury klikneme na zalozku Text
faktury. Stiskneme tlagitko Zapis zalohy. Zobrazi se dotaz: ,Chcete
fakturovat zaplacenou zalohu (ANO) nebo vyuctovat doplatek za pInéni
I — o wa o (NE)?" Zvolime tlacitko ANO. Poté zapiSeme zaplacenou ¢astku a
. potvrdime OK. Fakturu ulozime klavesou F11. V seznamu faktur ji
oznacime tlacitkem Zalohova.

Zahiavi fabtury Tastfabtury

uuuuu
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7.2.3. Zapis zaplacené zalohy do jiz vystavené faktury — koneéna fakturace

Tuto variantu vyuzijeme v okamziku kone¢né fakturace, abychom na fakture zohlednili jiz zaplacenou
zalohu, na kterou byl vytvofen Danovy doklad k zaplacené zaloze. Fakturu vytvofime béznym
zpusobem (napf. z dodaciho listu) a nasledné si ji otevieme pro editaci ve volbé Fakturace —
Vystavovani, prohliZzeni, opravy a tisk faktur. Oznacime pozadovany doklad a potvrdime klavesami
[Ctrl]+[Enter]. Pfepneme se do zalozky Text faktury, stiskneme tlacitko Zapis zalohy. Zobrazi se
dotaz: ,Chcete fakturovat zaplacenou zalohu (ANO) nebo vyuctovat doplatek za plnéni (NE)?* Zvolime
tlaCitko NE. Nasleduje dotaz, zda chceme vybrat z vystavenych zalohovych faktur. Po stisknuti tlagitka
ANO se zobrazi seznam téchto faktur. Oznacime spravnou zélohovou fakturu. Systém vlozi astku jako
poloZku do faktury. Po stisknuti tlaitka NE Ize ¢astku zapsat ru¢né.

Fakturu ulozime klavesou [F11]. Zapsanda zaloha bude zohlednéna v celkové Castce k uhradé.

7.3. Vyfakturovani a dobropisovani dodacich listt

Tyto volby se pouzivaji pro vyfakturovani a dobropisovani kladnych resp. zapornych dodacich listl
vybraného odbératele. DL musi byt vyskladnény. Po potvrzeni je zobrazen ¢iselnik odbérateld, zvolime
odbératele stisknutim [Ctrl]+[Enter]. Z nabidky dodacich listd vybereme ten, ktery si pfejeme
vyfakturovat/dobropisovat, ozna¢ime jej zaskrtnutim policka na konci fadku a potvrdime volbu (lze
oznadit i vice DL najednou). Otevie se okno Zména udaju na faktufe. Zde muzeme upravit terminy,
zadat zaplacenou zalohu (viz popis v bodé 7.2.), pfidat slevu, vybereme zpUsob platby dokladu. V poli
fakturacni fada se bude nabizet vychozi faktura¢ni fada nastavena pro uzivatele. Tuto fadu Ize zménit
kliknutim na Sipku. Po stisku tlagitka Vyfakturovat pro kladné dodaci listy a Dobropisovat pro zaporné
dodaci listy se provede vyfakturovani/dobropisovani oznacenych dodacich listi. Toto Ize nasledné
zkontrolovat v seznamu vystavenych faktur.

2 D =al  Nas typ: Fakturu Ize vystavit i pfimo po vyskladnéni
Zména ddaji na faktuie dOdaC/hO /IStU

Faktura na firmu | Movékors Tereza 2 Nas typ 2: Vystavenou fakturu Ize rovnou odeslat

WEEmEE [ETTER N 16.02.2010 emilem, méte-ll tuto' funkcionalitu kdispozici. Staéi

Tarmmin dodani  tarmin kliknout na ikonu mailu, pfipradné upravit text mailu a

Duzp | 16.02.2010 17.02.2010

zaplaceni zilohy

odeslat jej kliknutim na ikonu Zluté obalky.
Zaplacena ziloha 0,00 | Dodaci podminky; =
Dodatetna slevay % 0,00

Dealat Fakturacni fada

Upozornéni: pokud Vam nejde vystavenou fakturu

Objenaka i 3 zobrazit, zkontrolujte nejprve, zda je oznacen jeji typ.
To jsou tlacitka v pravé spodni casti okna se

seznamem faktur. Pokud zobrazeni nepujde ani poté,

je mozné, Ze nemate k dispozici spravny formular.
Zkontaktujte pracovniky hot-line na$i firmy pro jejich

.
nastaveni

7.4. Export IDES / Intrastat
Pri prodeji zbozi do zemi EU je povinnosti poskytovat statistické Udaje do systému INTRASTAT
prostfednictvim SW IDES - vice informaci na strankach Celni spravy CR - http://www.cs.mfcr.cz
7.5. Tiskové sestavy - fakturace

Zde je mozné vytisknout faktury za urcité obdobi (podobné jako ve volbé Statistika fakturace) nebo
exportovat faktury do formatu TXT.

7.6. Pfenos uhrad do/z modulu finance

Tato &ast je ur€ena pro zakazniky, ktefi maji k dispozici modul WinFinance. Neni sou€asti standardniho
vybaveni systému.

7.7. Hromadné operace s fakturami vydanymi

Modul je uréen pro zjednoduSeni prace se skupinou vice vybranych faktur. Nej¢astéjsi pouziti jsou
hromadné tisky faktur, hromadné exporty do formati PDF, XLS, XML, hromadné tisky obalkovych stitk(
nebo k hromadnému odesilani vybranych dokladd emailem. Lze také vyuzit pro odeslani jednotlivé
faktury odbérateli mailem ve formatu PDF.
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&l H dné operace s vydanymi fak i o |[-@ @
Hr dné operace s vydanymi fakturami ‘
Hlaviky faktur [ vybrat |
Int.islo Celkem Odbératel E-mail Duzp Vystavena  Splatnd  Vybrat  »
1110013 1020,00 HAKEN spol. s r.0. 02.01.2011 06.01.2011 16.01.2011
1110014 1020,00 Jifi Vofisek 02.01.2011 06.01.2011 18.01.2011
1110001 1543,20 Viadimir Svaty - SKi SPORT valsova@winshop.cz 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011
1110002 580,80 Ludeék Cifka Elektro 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011
1110008 510,00 Tomas Kment- TK Sport 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011
1110015 2400,00 VersaCo s.r.o. 03.01.2011 06.01.2011 26.01.2011
1110016 1020,00 UNIPRO-CZECH s.r.0. 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011
1110017 1020,00 GLAMOUR shoes PRAGUE s.r.0. 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011
1110018 1020,00 Lenka Svobodova 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011
1110019 510,00 Almi Praha s.r.o. 03.01.2011 06.01.2011 18.01.2011
1110020 1020,00 Viapharm Trade s.r.0. lekarnacernaruze@seznam.cz 03.01.2011 |06.01.2011 16.01.2011
1110021 1020,00 AKOFA s.r.0. 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011
1110022 1020,00 AGLO Trading, s.r.o. hoffmann@aglo.cz 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011
1110023 1020,00 Polacek Roman 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011
1110026 450,00 Stefan Patkold 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011
1110027 510,00 SPORT FITNESS PRODUCT s.r.o 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011 |
1110028 1530,00 Centrum sluZeb Jifetin s.r.o. 03.01.2011 06.01.2011 16.01.2011 [
1110068 2040,00 RVS senis spol. s.r.0. vssenis@volny.cz 03.01.2011 11.01.2011 21.01.2011 | h
Parametry vybéru ~ . I” Polozky faktur
| 1) ‘ I
= Text fadku MnoZsti  MJ Cena MJ Celkem DPH »
fada 2 Datum "J Dodaci list €. 1100019 Ze dne 06.01.2011 0,000 0,000 0,000 0
= = SW préce - prevod dat (vzdalené) 1,000 hod 850,000 850,000 20
fadad | [ 01012011 || 01022012
fada7 fada 8 2 D
!
[ Zohaz faktury |\ ExportdoPDF | [ ExportdoPDF >> Email || Vbertiskamy )
PrimoPDF [~ \xa
[ Tisknout || Prohiédnout || ExportdoXLS | [  ExportdoXLS >>Email || £\o0rtniadresar
e
[ Dodacilist ||  obaka || ExportdoXML | [  ExportdoXML >>Email || C:\PROGRAMY\APLS\SKLAD\EXPORT =

Vybér faktur a nastaveni parametru

V zakladni obrazovce se mizeme pohybovat mezi vSemi vystavenymi fakturami. Faktury, se kterymi
budeme pracovat, je nutné oznadit — bud jednotlivé zatrzenim pole Vybrat, nebo hromadné stisknutim
tlaCitka Vybrat (oznaci vse).

Ve spodni ¢asti okna jsou parametry, kterymi Ize filtrovat zobrazené faktury. MGzeme zvolit jen nékterou
z fad vystavenych faktur, rozmezi datumu vystaveni faktury, pfipadné si vybrat konkrétniho odbératele.
(Pro vybér odbératele klikneme na ikonu mysi v poli odbératel, dale stiskneme tladitko Zobrazit vybér.
Ze zobrazenych odbératelt oznac¢ime jednoho &i vice odbératelll a stiskneme tlaitko Potvrdit vybér.)
Po nastaveni v8ech kritérii stiskneme Cervené tlagitko Zobraz faktury. Faktury splfiujici vybrana kritéria
se zobrazi v horni &asti okna. ZruSenim zatrzitka v poli Vybrat takovou fakturu vyfadime z dalSiho
zpracovani. Faktury pro odbératele, u kterych je nastaven druhy doru€ovaci mail budou zobrazeny na
dvou fadcich.

Prace s vybranymi fakturami
Tisk vybranych faktur — Oznacime pozadované faktury. Klliknéte na roletku nebo na ikonu v poli Vybér
tiskarny a zvolte tiskarnu. Poté stisknéte tlacitko Tisknout. Systém vytiskne vSechny oznacené faktury.

Zobrazeni nebo tisk dodaciho listu
Po oznaceni konkrétnich faktur stiskneme tladitko Dodaci list. Systém zobrazi vS§echny dodaci listy,
kazdy v samostatném okné. Dodaci list Ize vytisknout kliknutim na ikonu tiskarny. Bude odeslan na

vychozi tiskarnu. Jednotliva okna zavieme kliknutim na &erveny kfizek v pravém hornim rohu.

Zobrazeni faktur

Po oznadeni konkrétnich faktur stiskneme tladitko Prohlédnout. Systém zobrazi vSechny faktury,
kaZdou v samostatném okné. Fakturu Ize vytisknout kliknutim na ikonu tiskarny. Bude odesladna na
vychozi tiskarnu. Jednotliva okna zavieme kliknutim na Cerveny kfizek v pravém hornim rohu.
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Tisk obalek

Pro oznacené faktury vytiskne obalky. V systému musi byt v oddile CRM v karté zadkaznika vyplnéna
korespondenéni adresa. Zarovefl musi byt nastaven formulaf pro tisk. Vzhledem k individualnim
pozadavkum je tato funkce nastavovana na vyzadani.

Exporty faktur do PDF, XLS, XML

Oznacené faktury je mozné exportovat do jinych formatl a nasledné ukladat mimo WinShop nebo je
odeslat, napf. jako pfilohu do mailu. Oznacime faktury a stiskneme jedno ze zelenych tlacitek pro
Export — do PDF, XLS, XML. Je nutné mit nastaven adresar pro ulozeni vytvofenych dokladd. V poli
Exportni adresar je nastavena vychozi slozka Export v umisténi, odkud spoustite WinShop. Je mozné
nastavit jakoukoliv jinou cestu. V tom pfipadé kliknéte na ikonu slozky a zvolte jiné umisténi. Systém
vytvofi doklady v poZzadovaném formatu a ulozi je do nastavené slozky.

Odeslani dokladli mailem

Oznacené faktury je mozné vyexportovat do zvoleného formatu a zaroven je rovnou odeslat klientovi
mailem. Stiskneme ¢ervené tlaéitko pro export do vybraného formatu a nasledné odeslani mailem.
Systém vychysta doklady, ulozi je do exportniho adresare a vlozi jako pfilohu do mailu, ktery odesle.
Systém je nastaven pro komunikaci s programem Microsoft Outlook. Také pro tuto variantu je nutné mit
nastaveny Exportni adresar.

Nas typ: Jednotlivé faktury Ize odeslat mailem ihned po jejich | &y - @
vystaveni — zde staci kliknout na ikonu mailu. Nastaveny text Ize Tiskfaktury
pozménit ¢i doplnit. VSe odesleme kliknutim na ikonu Zluté obalky.

Faktura tislo 1211655 na Zéstku 46447 40

V éiselniku odbérateli je nutné mit vyplnénu mailovou adresu, na

kterou chceme doklady odeslat. V menu Ciselniky zvolte Ciselnik (Pt __J
odbératell, oznacte odbératele a stisknéte klavesu [Enter]. Zvolte Tisknout

zalozku Ostatni. Zde do pole Doruéovaci adresa zapiste mailovou i T

adresu. Adresy je mozné zadat dvé, systém pak pfed odeslanim — ]

faktur z menu Fakturace — Hromadné operace s fakturami vydanymi -

vytvofi dalSi Fadek stou samou odesilanou fakturou pro druhy
dorucovaci email.

Archivace odeslanych faktur

Tato funkcionalita umozfiuje nastavit v systému az dvé archivni emailové adresy. Funkce s odeslanim
kazdé faktury zaroven odeSle kopii zpravy a dokladu na vypInéné archivni emaily uzivatele systému.
Funkci mohou v systému nastavit nasi technici. Pro nastaveni kontaktujte nasi hot-linku.
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8. Nabidky

8.1. Nova nabidka

Po spusténi volby Nabidky — Nova nabidka se nam po vybrani skladu objevi formulafr pro zadavani
poloZzek do nabidky. Interni Cislo je generovano automaticky. Pfislusného odbératele vybereme
kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter], Sipkami vybereme odbératele a vybér potvrdime opét klavesami
[Ctrl]+[Enter]. Déale je zde mozné zapsat poznamku k pravé vytvafrené nabidce a vybrat si sezonu.
Radek Hleddni pouzivame pro ruéni vybér polozek do nabidky nebo pro naéteni dat z pfenosného
terminalu (viz 22.1. Pfenosné termindly ). Tlagitko Nabidka dle prodeje nam umozni vlozit do nabidky
zbozi, které jsme jiz odbérateli prodavali. Zadame obdobi, za které maji byt prodeje zahrnuty a
stiskneme tlacitko Vytvorit nabidku. Polozky, které v nabidce nechceme, smazeme pomoci klavesy
[F3] v menu oprava nabidky.

V pfipadé, ze polozka dosud neni v systému evidovana, mizeme ji zalozit pfimo zde. Kurzor musi byt
v fadku Hledani, stiskneme klavesu [F2] a novou polozku zalozime (viz 3.1.1. ZaloZeni nové polozky
do ceniku).

Vyplnime v8echny informace o polozce tzn. nadzev polozky, ¢arovy kéd, mérnou jednotku, nakupni cenu,
prodejni cenu (systém nabizi prodejni cenu polozky z ceniku, jestlize chceme pouzit cenu vypoctenou
dle koeficientu PC pro danou skupinu, tak v policku PC stiskneme tlacitko [ * ]), dealerské ceny. Jakmile
vyplnime v8echny Udaje nové polozky, stiskneme volbu UloZit. Vratime se tak do rozpracovaného
pfijmu. Po stisknuti [Enteru] se dostaneme do okénka, kde se vyplfiuje mnozstvi.

PF¥i hledani zboZi pouzivame klasické vyhledavani (viz 1.4. Vyhledavani v systému WinShop ). Udaje o
polozkach se zobrazi automaticky. Zadame uz jen mnozstvi zbozi a po pfipadé zménime prodejni cenu
a zapiSeme poznamku. Tlacitkem Ulozit nebo kombinaci klaves [Alt]+[U] pfidame polozku do nabidky.
Kurzor se objevi v fadku Hledani pro zadani dalSi polozky. Chceme-li ukongit zadavani stiskneme [Esc]
nebo obrazek #/, nabidka se automaticky ulozi do systému.

Pomoci tlaCitka zaplatit zalohu mizeme zadat vySi zaplacené zalohy a zaroven ulozit doklad do
pokladny a zapsat provizi. VySi zaplacené zalohy mizeme vidét v menu Prodej — prohlizeni uctenek
pred zavérkou jako uctenku, typ dokladu prodej. Paklize prodavame zbozi na leasing, pomoci tlacitka
Leasingova smlouva zapiSeme €islo leasingové smlouvy.

= A Nabidka zboZi S
prihlasen : JA
Cislo objednavky Dodani | 26.08.2008 | Ze dne
Pol. Kod zhofi Mazey zhoii MnoZatvi SC PC bez DPH PC Marie A
1.10100040910(T-5Shirt, 152 12,00 95 a1 0,00 0,00 0,000
s
Hledani kod zhodi MNazev zhoZi

Dealerske ceny

WnoZ sty M Skladova cena Sazba DPH Prodejnicena  M&na Sleva O noo
0,00 8591 0,00 0,00 0z 0,00
03 0,00
Specifikace  FPocet MJ v baleni D04 oon
0,00 5] 425
Cena obalu Ma sklade FPoznamka PC her DPH 0.00
0,0a 0,00 25 PC s DPL
Nahidky Blokace S 0.00
0o 0o 2 Celkova sleva 0,00
[ Ulozit l ’ Vymazat l lLeasingova smlouva] ’ Nahled nabidky
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8.2. Oprava nabidky

Po spusténi této volby se objevi seznam vSech nabidek s informaci v jakém jsou stavu, s datem a
celkovou cenou nabidky. Nabidku, kterou chceme opravovat, potvrdime kombinaci klaves
[CtrI]+[Enter], zobrazi se seznam vSech poloZek nabidky. Aktivni fadek, kde mGzeme opravovat jen
pFistupna policka (sviti zelend), je oznaden fialové. Sipkami vybereme pozadovanou polozku a pomoci
Sipek se pfesunem do poli¢ka, kde opravime chybny udaj. Novou polozku do jiz pofizené nabidky
pfidame klavesou [F2], dale postupujeme stejné jako v 8.1. Nova nabidka. Po opravé nabidky mame
moznost si ji prohlédnout, vytisknout nebo vyexportovat. Lze se zde podivat, zda je na danou nabidku
placena zaloha a mizeme zde dopsat Cislo leasingové smlouvy.

V seznamu nabidek Ize jednotlivym nabidkam pfifadit stav (pofizena, potvrzena, vykryvana, vykryta a
stornovana). Tento stav provazi nabidku v celém procesu zpracovani a Ize s nim pracovat ve filtrech,
statistikach i v nastroji zpracovani a tvorbé objednavek.

Rl Soupis existujicich nabidek o |[-E ]
I':- Soupis existujicich nabidek @

Intéislo  Datum  Kdoddni Celkem PC PC ber DPH Kdéd odbOdbératel Stav Sklad  Smlouva  »
Vykryto
1100002 14.02.2012 15.02.2012  37900,00 31582,35 000180 1.dafiova a uéetni s.r.0. dosilka

001
1100003 [Potvzeno | | |
-————-__-_

1100005 14.02.2012 15.02.2012  24008,00 20005,88 000180 1.dafiovd a Uéetni s.r.o. dosilka

|¢| " | r

(71 Mabidka pofizena ) Nabidka potvrzena ) Nabidka wkrivana @ Mabidka vyknita (") Mabidka stornovana

Vybér cilového skladu | Nanhled nabidky ] [ Tisk nabidky ] [ Exportovat ] Wybér adbératele
ALL [=] [ Nahled nabidiy int. | Tisknabidiy intemi || ExportovaldoXLs | [=]
Typ nabidky I Leasingova smlouva H Dotaz na zalohu H Importovat XML ] Typ odbératele

ALL =] [ vpotitcodaciist || wywoitprodeju | ALL [=]

[1422012 | Vytvofena 14.02.2012 13:23:29 uZivatelem JA [NUM [CAPS [1921 2

=y Op i

1:1

Poznamka | ‘ Dpravy existujicich nabidek ‘ | Nahled nabidky

Fol. Skup Kod Mazey zhodi MnoZsti | W) | PC bez DPH PG Marie Term doda »

8.2.1. Export nabidky do dodaciho listu

Z vystavené nabidky Ize vytvofit dodaci list. V menu Oprava nabidky si ozna¢ime nabidku, se kterou
budeme pracovat (modfe oznaCeny fadek). Stiskneme kombinaci klaves [Shift]+[U] a nasledné
vybereme sklad, z kterého bude dodaci list vytvofen a potvrdime klavesami [Ctrl]+[Enter]. Vytvofeni
DL potvrdime stisknutim tlaCitka ANO. Déle se systém pta, zda chcete do dodaciho listu vloZit pouze
mnozstvi, které je skladem. Zvolime ANO nebo NE. V pfipadég, Ze zvolime ANO, systém zkontroluje
mnozstvi zbozZi v nabidce oproti mnozstvi na skladé a pokud je na skladé méné kusl nez v objednavce,
vlozi do DL jen takové mnozsti, jaké je k dispozici. Pokud je na skladé dostatené mnozstvi kus(, bude
do DL vlozeno pIné mnozstvi kust z objednavky.

8.2.2. Filtrovani v nabidkach
V menu Nabidky — Oprava nabidek je zobrazen seznam vSech vystavenych nabidek véetné jejich

stavu. Kliknutim na tladi¢ko filtru (modry trychtyf) Ize nastavit kombinaci vybérovych podminek
(odbératel, sklad, datum, ¢&islo dokladd, typ nabidky) pro zobrazeni nabidek. Po nastaveni vSech
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podminek kliknéte na tlaCitko Nastav filtr. Zobrazi se seznam odpovidajici nastavenym podminkam.
Opétovnym stisknutim tladitka filtru se vratime do pole nastaveni filtru. Po stisknuti tlaCitka Zrusit filr
se opét zobrazi vSechny nabidky.

8.2.3. Kontrola terminu dodani

Tento velice jednoduchy a pfehledny nastroj umozfiuje snadnou kontrolu, které nabidky je potfeba v
nejblizsi dobé vychystat pro dodani zakaznikim. Datum dodani vybereme v kalendafi. V okné se ihned
zobrazi seznam nevyfizenych nabidek v€etné jejich stavu. V pravém spodnim rohu Ize nastavit toleranci
ve dnech, tzn. rozpéti dni na obé strany od zadaného datumu. Napf. zadame-li toleranci 3, budou
zobrazeny nabidky v rozpéti 6 dnd. Pomoci filtracnich tladitek Ize vybirat mezi stavy objednavek
Pofizeno, Potvrzeno, Nevykryto nebo si zobrazit v8echny. Tlaitko Nahled nabidky zobrazi
jednotlivou nabidku. Tlac¢itko Tisk vybranych dokladii zobrazi fadkovy seznam nabidek. Oba
formulare Ize vytisknou kliknutim na ikonu tiskarny pfi zobrazeni na obrazovce.

8.3. Zpracovani nabidky

Po spusténi volby zpracovani nabidky se objevi formulaf Tvorba objednavek z nabidek. Postupné
zadame pozadovana kritéria (neni podminkou zadavat vdechny), vSe je mozné vybirat kombinaci klaves
[Ctrl]+[Enter]. Vybereme polozku a opét potvrdime klavesami [Ctrl]+[Enter]. Po zadani stiskneme
volbu Vytvofrit objednavky pro dodavatele z vybranych nabidek. Po stisknuti této volby se zobrazi
tabulka s nazvem Vybrané_nabidky vysledek. V této tabulce je pfehled zbozi, ktery vyhovél zadanym
podminkam. Z tabulky vyskoc€ime stisknutim klavesy [Esc] a pro vytvofeni objednavky stiskneme ANO.
Pak po¢kame, dokud nam program nesdéli, Ze operace byla uspésné provedena. Ze vieho vyskolime
stisknutim klavesy [Esc] nebo tlacitkem #. Na objednavku se mizeme podivat ve volbé Objednavky.

8.4. WinObjednavky - Export / Import

Tato volba slouzi pro export (pfip. import) dat do programu WinObjednavky, ktery slouzi jako
objednavkovy modul pro odbératele. Pfi exportu se data ("cenik_obj.DBF" a "velikosti.DBF") ulozi do
adresare .../Sklad/Export. Tyto dva soubory je potfeba odeslat zakaznikovi, ktery si je nadte do

Praha.

8.5. Ruéni vykryvani nabidek dle prijemek

Tato volba umozZriuje vykryvat jednotlivé nabidky dle pfijemek. Neni statndartni soucéasti vybaveni
programu WinShop.

8.6. Importy

8.6.1. Import nabidky EDI

Tato volba umoziiuje importy nabidek ve formatu EDI. Neni statndartni sou€asti vybaveni programu
WinShop. Pro jejich instalaci kontaktujte obchodni oddéleni nasi firmy.

8.6.2. Import nabidek z E shopu

Tato volba umoziuje pfijimat nabidky z aplikace E-shop. Tato aplikace neni statndartni soucasti
vybaveni programu WinShop. Pro jejich instalaci kontaktujte obchodni oddéleni nasi firmy.

8.6.3. Import objednavky ve formatu DBF WinShop
Pomoci této volby Ize do systému nacist objednavku jiného uzivatele programu WinShop. Pro nastaveni

této funkce je nutné kontaktovat zakaznické oddéleni firmy WinShop servis.
8.8. Tiskové sestavy - nabidky

Muzeme tisknout tfi druhy sestav. Ve vyhledavacich polickach mizZzeme poloZzku zapsat nebo mysi
najedeme na pfislusné mezipole, Sipka se zméni na obrazek mysi, klikneme levym tlaitkem a zobrazi
se cely seznam. U pozadované polozky klikneme na tlacitko ve sloupci vybér (fadek zezelena), pak
zmackneme volbu Potvrdit vybér.

A) Nabidky bez objednavky — zde si po zadani podminek mizeme vyhledat neobjednané nabidky a
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B) Nabidky objednané — zde se nam po zadani potfebnych udajii zobrazi informace o
objednanych nabidkach.

C) Porovnani nabidek s dodacimi listy — v této volbé je po zadani poZzadavkd moznost porovnat
obsah nabidek a dodacich list.
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9. Prodej

9.1. Pokladna

Prodejem na pokladné je realizovan maloobchodni prodej s tiskem zjednoduSeného dafiového dokladu
na paragonovou tiskarnu. Ceny zbozi jsou vedeny v prodejnich cenach s DPH. Napovéda se zobrazuje
zmacknutim tlacitka [F1]. Po spusténi modulu Pokladna se ocitneme ve Vyhledavacim radku, kde
vyhledavame a zadavame polozky.

Moznosti vyhledavani:

podle nazvu — mezera + nazev

podle kédu — K + kéd zbozi

podle kédu dodavatele — X + kod dodavatele

podle ¢asti nazvu —*+ ¢ast nazvu

podle EAN kédu — pfimy zapis nebo nacteni scannerem
podle skupiny — S + ¢islo skupiny

podle PLU — P + ¢islo PLU (zadat celé cislo PLU)

Pro hledani viceslovnych ndzvi je mozné pouzit slu€ovaci znak & (napf. slovol&slovo2), program
pak vypiSe vSechny polozky, které obsahuji slovol a slovo2 sou¢asné. Znak # mizeme chapat jako
nebo - po zadani slovol#slovo2 se vypiSi polozky, které v nazvu obsahuji budto slovol nebo slovo2.
Vybranou polozku potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Tento postup plati pro jeden kus dané
polozky, jestlize zakaznikovi prodavame vice kusl téze polozky, musime pred zadanim vybérového
kritéria zadat pocet kusl a tlacitko [ * ]. Nad tlacitkem Odlozit u¢tenku vlevo uprostied se zobrazi
pozadované mnozstvi. Poté zbozi klasickym zplsobem vyhledame. Stane-li se, Ze potfebujeme jeden
nebo vice kusU kterékoliv polozky této uétenky odecist, musime pfed zadanim vybérového kritéria zadat
pocet kusll (maximalné do mnozstvi zbozi na Uétence) a pak tlacitko [ - ].

Vymazani polozky z rozpacované uctenky: Kliknéte kurzorem do pole hledani a pak se po polozkach
ucétenky pohybujete Sipkami [N nebo [V] a stiskneme klavesu [F3]. Druhy postup: kliknéte na Fadek
polozky, kterou chcete smazat, poté kliknéte do vyhledavaciho pole a stisknéte klavesu [F3].

Zména mnozstvi jiz namarkované polozky:
1. Kliknéte na fadek pozadované polozky
2. Stisknéte klavesu [+]
3. Do zobrazeného okna zapiSeme pozadované mnozstvi
4,

Potvrdime klavesou [Ctrl]
5, 0S| nuti slevy

Sleva na polozku - Na oznacenou polozku Poskytnuti slevy

muzeme tlaCitkem [ / ] poskytnout 3 druhy slev

(sleva procentualni, sleva Castkou nebo zapisem Ugel slevy

ceny po slevé). Slevy je mozné pfedem pfipravit na sleva libovaing 5
centrale pro jednoduchy vybér na pokladné. V poli Eenm phod showen Sleva %
Ugel slevy Sipkou vyberte typ slevy. Castka slevy se 8 900,00 002
vyplni do zobrazenych poli. Pro potvrzeni slevy EA— Sleva Eastkou
stisknéte tlaCitko Akceptovat slevu. Je-li k dispozici 8700,00 200,00
sleva bez zadanych pravidel, je mozné zvolit, jak

slevu zapiSete — bud vyplnite % slevy nebo cenu po [ Ekceptovat slava |
slevé nebo ¢astku slevy. Po zadani jedné z nich se

dalSi dvé automaticky pfepocitaji, slevu potvrdime
tlaCitkem Akceptovat slevu. V pokladné se pak cena po slevé zobrazi zelené.

Sleva na celou uétenku - Stisknutim klaves [Shift]+[ / ] po zadani vSech polozek, mizeme poskytnout
slevu na celou uétenku. Vyberte UCel slevy stejnym zplsobem jako pfi zadani slevy na polozku.
V pokladné se pak cena po slevé zobrazi zelené.

Sleva pomoci EAN kodu — okno pro zapis slevy vyvolate stejnym zplsobem. Stisknete kombinaci
klaves [Shift]+[ /] pro slevu na celou uétenku nebo klavesu [ /] pro slevu na polozku. EAN nactéte do
pole EAN slevy a potvrdite klavesou [Enter]. Sleva se promitne do pokladny.

Sleva pomoci EAN kodu je specializovana funkce na objednavku, v pfipadé zajmu kokntaktujte nase
obchodni oddéleni na tel. 242 408 751 nebo 777 777 479.
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Platba uétenky

Uzavieni dokladu provedeme pomoci klavesy [F12]. Platba m{ize byt provedena vice zplsoby:
hotové, kreditni kartou, cizi ménou, stravenkou, poukazem nebo kombinované

j_'ﬂ WwWinshop software s.r.o. www.pokladna.cz

001 Pokladna prihlasen : JA 001 Sklad 1
0,000 € 0,00 0,00
-
Fol. | Kdd zhozi Mazev zhodi Mnozstvi | MJ | CenalMd | Cenacelkern DPH  Stav -~

e

o dennitrZhE F5S - Odvod hotowosti F11 - Odvod cizi mény FE - Prijem hotovosti do pokladny F3 - Mazani poloZky F9 - Wracenks F4 -+

Jakym zpusobem bude zakaznik platit, musime jiz v této chvili védét. Podle toho stiskneme pfislusnou
klavesu. KdyZ plati hotové, zapiSeme rovnou &astku, kterou jsme obdrZeli a stiskneme [Enter]. Pfi
platbé kreditni kartou stiskneme tlacitko [K] (stravenkou [S], poukazkou [P]), zapiSeme &astku a
stiskneme [Enter]. Pfi platbé Cizi ménou zmackneme v tabulce pfi vybéru zpusobu platby tlacitko [C].
V pravém hornim rohu pokladniho okna se zobrazuje ¢astka v cizi méné, po zadani ¢astky stiskneme
[Enter] (vratit Ize v korunach i v cizi méné), kdyz se tlaCitko [C] zmackne dvakrat, pfedvyplni se Castka
k uhradé v cizi méné&, rovnou se pak muze stisknout [Enter].

Zaokrouhlovani platby - Pro platbu v hotovosti v korunach systéem castku celkem zaokrouhli na celé
koruny. Pfi platbé kreditni kartou bude ¢astka hrazena ve skute¢né vysi véetné haléft. Castka pro platbu
kreditni kartou neni zaokrouhlovana. PFi ru¢nim zapisu ceny je nutné ji zadat véetné haléfa.

Pozn.: Pro platbu cizi ménou musi byt v systému zadan kurz cizi mény pro pokladnu. Tento kurz Ize
zadat a ménit v menu Systém, volba Zékladni nastaveni systému, zaloZka Pokladna. Do pripraveného
pole zde vyplnime kurz cizi mény, ktery bude pokladnou pouZivan ve stejné vysi, dokud jej zde opétovné
nezménime. Pro jeho nacteni do systému je potfeba systém WinShop vypnout a zapnout.

Nas Tip: Kopii posledni uctenky Ize vytisknout kombinaci klaves [Enter] + [F10].

Y v¥b&r poukazcic

Platba poukazkou [P] je uréena pro platby ceninami.

Ceniny musi byt pfedem evidovany v systému a Hiemani dis Bista poukéz | ooze
vydany na konkrétniho zakaznika. Po zadani znaku Ean e e L
[P] se objevi tabulka pro vybér poukazek. Do pole - R

hledani natteme scannerem poukazku, pfipadné
zapiSeme ruc¢né. Po zadani vSech poukazek
zmackneme tlacitko Vykup a tlaCitko Ulozit. Suma
z poukazek se vlozi do pokladny. Pokud je takto
uhrazena pouze c&ast ceny, provedeme doplaceni
jednou z dalSich moznosti.

500,00

[ UloZit ]

Kombinovana platba: Jestlize zakaznik plati ¢ast
kreditni kartou (stravenkou, poukazkou) a zbytek hotové vzdy nejdfive zapiSeme ¢astku, kterou plati
kartou, stiskneme [Enter] a az poté zadavame hotovost. Po zmacknuti klavesy [H] se zobrazi hotovost,
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kterou musi zakaznik jeSt& doplatit. Zaplati-li zakaznik Castku vy3Si, systém hotovost k vraceni
automaticky zobrazi a vytiskne uctenku. Pro praci s novou uctenkou stiskneme [mezernik]. Klavesou
[F10] si muzeme Uctenku znovu prohlédnout a nasledné ji vytisknout.

Platba stravenkou [S] — pfi platbé stravenkami se muize

X ; -~ 3 ! Stravenky rozpis dle temat
zobrazovat rozpis celkové ceny uétenky dle nastavenych
témat (POTRAVINY, OSTATNI a podobné&). Po potvrzeni Téma Celkem
rozpisu dokonéime platbu bé&znym postupem. Rozpis bude OSTATNI 264,00000
fungovat, pokud budou v systému zalozena témata a EQTRAVEY 17000000
pfidélena kartam zbozi. Funkci je potfeba nastavit

v nastaveni pokladny. Pro toto nastaveni kontaktujte
pracovniky hot-line. Témata Ize zalozit v Ciselniku témat, jiz
existujicim kartam je pfidélime v cenikové karté, zalozka -
z&kladni informace. Téma potraviny Ize navazat i na skupinu
zbozi. Toto nastavime v menu Ciselniky, skupiny zbozi. Téma [ Potvrdit
pridélené skupiné zbozi je automaticky pfidéleno vS§em nové
zaloZzenym kartam této skupiny.

Platba ve spojeni s platebnim terminalem

Postup pfi placeni Uétenky se pfili§ nelisi od vyS$e popsanych zpulsobu platby. Rozdil nastava pfi placeni
kartou, kdy systém komunikuje s platebnim terminalem. Po pfikazu pro ukonéeni platby (klavesa [F10])
zadame typ platby a ¢astku. Pokud ¢astka souhlasi se sumou k zaplaceni a systém dostane zpravu od
terminalu, Ze transakce na terminalu probéhla, bude u¢tenka uzaviena. Pfi kombinované platbé zadame
nejprve hotovost (stiskneme klavesu [H]). Jako druhou v pofadi zadame platbu kartou (stiskneme
klavesu [K]). Pfi stornu uc¢tenky je potfeba vystornovat platbu i na terminalu.

Sazka
Je-li na prodejce polozka oznacena vlastnosti SAZKA, bude pfi uzavieni uctenky klavesou oddélena
od plvodni Uctenky a vytvofena uétenka nova. Uétenka s polozkou sazka neni zasilana na servery FS

Vystavovani dokladl (acétenky) v celkové hodnoté nad 10.000 ké véetné DPH registrovanym
uzivatelim na pokladné — pokud je takova udtenka vystavovana subjektu, ktery Vam sdéli své DIC
(dafiové identifikacni €islo), je potfeba, aby méla vSechny naleZitosti uplného dafového dokladu. Musi
byt vystavena na konkrétniho odbératele (vyberete klavesou F4) a odbératel musi mit v systému
zapsano DIC. Je vhodné vystavit Gplny dariovy doklad (dale fakturu). Pokud se rozhodnete vystavit
ustenku (zjednoduseny darovy doklad), nebude na ni zapsano &islo ICO a DIC. Takovy doklad pak neni
mozné uplatnit v odpoctu DPH. Doporu€ujeme zakaznikovi vystavit Uplny danovy doklad (fakturu).

Systém WinShop Standard za Vas tuto skute¢nost monitoruje. PFi pfikazu ukongit Vas proto upozorni

||i 2| WinShop Retail Pokladni blok €. 32 g x|
001 Pokladna 001 prihlasen: JA 001 Sklad 1
MEZISOUCET € 377,00
1_WinShop

Hradni 183, Jenstejn
bezna prodejni
Odber celkem: 17594,20 !

Volné vstupy: 0
Pokladni blok &€.. 32

- - & =
X . L . .
Vystavujete danovy doklad v hodnoté nad 10.000,- platci DPH.
Doporucujeme vystavit aplny danovy doklad.

Zit (étenku ~A
Pol. Kadzbod ‘ Vystavit fakturu Vystavit Gétenku ‘ celkem DPHStay =
1 200009 Komy [ : 3400,00 21,0000
2 200002 Stil OTT RS TrUT T TTIU,UT 6 390,00 21,0000
3 200018 Policka na knihy 2,000 ks 173,91 200,00 400,00 15,0000
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na vzniklou situaci. Doporu€ujeme vystavit uplny dafiovy doklad. Stisknéte tlacitko Vystavit fakturu.
(Dale viz postup Prodej s vystavenim faktury). Systém vytvofi a vyskladni dodaci list a vystavi fakturu.
Pokud zvolite druhou moznost — Vystavit uétenku, bude vystaven zjednoduSeny dariovy doklad. Na
dokladu bude uveden odbératel, ale nebude zde uvedeno ICO a DIC. Platba uétenky prob&hne b&znym
zpusobem.

Pokud neni na uétence vybran odbératel, bude ukonéena béznym zplusobem bez zobrazeni dotazu.

Dalsi funkce na pokladné:

VloZeni zakaznika - F4 vyuzijeme pfi hledani zakaznika na kase, pokud u sebe nema
Zakaznickou kartu nebo pfi prodeji na fakturu
Odvod hotovosti - F5- podrobny rozpis odvodu ziskame kliknutim na tlagitko

Kompletni vypis, pro odvod zjednoduSeny (jen suma),
klikneme na Zjednoduseny vypis. Lze nastavit jako povinny.

Vklad hotovosti - F6

Vystaveni faktury - F7  vytvofi DL a fakturu

Stav hotovosti na pokl. - F8

Vratka zboZi - F9

Napovéda - F10

Odvod cizi mény - F11

Informace o zbozi - zobrazi informace o zbozi. Kurzor musi byt v poli hledani.

Vystaveni dodaciho listu — Ctrl + D — musi byt zadan odbératel

V pfipadé, ze zdkaznik reklamuje (vraci) zbozi, pokladni vystavi vracenku. Stiskem klavesy [F9] se
dostaneme do rezimu vraceni, pfed zadanim vybérového kritéria zadame pocet kusu, pak vybereme
standardnim postupem polozku a potvrdime ji [CtrI]+[Enter]. Zobrazi se ramecek, kde Ize z dlvodu
rozdilné prodejni ceny pfi prodeji pfepsat hodnotu zbozi. Po potvrzeni ceny je mozné zapsat divod
vraceni, ktery potvrdime tlacitkem Ulozit.

Vyména zbozi na kase (vratka a prodej sou¢asné)
Pokud chceme provést sou€asné vratku a prodej nového zbozi na fg.;"ﬁhwsoﬂware sr0. wiwpokladna.cz

jedné uctence, je potfeba mit tuto funkci povolenou v systému. 001 Pokladna 001 piibisen : I
Krok 1 - Vraceni pavodni poloZky (napf. 1 ks)

Na pokladné zadame mnozstvi a stiskneme klavesu minus: 1-, na
kase se objevi mnoZstvi -1x a vyrazny napis Storno, ktery blika
stfidavé zluté a Cervené. Zbozi vybereme standartnim zplsobem. Sto rn 0
V nabidnuté tabulce potvrdime nebo zménime cenu, podle
plavodni prodejni ceny polozky. Tu zjistime z Uuctenky predlozené
zakaznikem.

= —==1 Krok 2 -—
1 Pokladna 001 piilagen : A 001 Skiad 1 PrOdej pOIOkay meénou

Zde jiz postupujeme jako pfi normalnim prodeji, tak
jak je na va8i provozovné bézné. Lze samoziejmé
prodat vice polozek.

Krok 3 — Uzavreni uctenky a platba

Uzavieni uctenky probiha béznym zplsobem.
K zaplaceni je cena vznikla rozdilem mezi €astkou,
3 kterou vracime za vracené zbozi a cenou, kterou
by zakaznik platil za samostatné zakoupené ostatni
polozky uctenky. Je-li ¢astka k vraceni vySSi nez
Castka, za nové kupované zbozi, bude castka

1x Almara malovana € 176,16 4404,00

Pol. Kod zboi MNézey zhol Mnoisti WMJ  CenaM)  Cenacelkemn DPH Stav ~
1 200009 Kemoda -1,00 ks 4106,00 -4106,00 20 8,00
2 200006 Almara malovana 1,00 ks 4404,00 440400 20 9,00

celkem minusova

Prodej zbozi typu 3 + 1 zdarma — Vazané zbozi

Tuto mozZnost nastavime na cenikové karté v menu Cenik — Prohlizeni a opravy ceniku. Vybereme
konkrétni kartu zboZzi, potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter], klikneme na z&loZku Nastaveni. Zde
v okné Vazané zboZi nebo obal vyplnime poli¢ka Za kazdych prodanych xxx ks (zde zadame pocet ks)
prodej toto zboZi (zde zapiSeme kdéd zboZzi). Pokud chceme ménit cenu polozky, zaSkrtneme pole Za
cenu a vyplnime cenu. Lze nastavit i cenu 0,-ké. VSe ulozime kliknutim na tlacitko UloZit zmény.

Pfi prodeji na pokladné je tfeba namarkovat polozky najednou (napf. 3x suSenka), zbozi navic
pridavané k polozce se do prodejky vlozi automaticky s cenou, jakou jsme nastavili v ceniku. Pfi mazani
polozek v rozpracované uctence je tfeba ru¢né vymazat jak zbozi prodavané za béznou cenu, tak
polozku navic. Pokud smazeme pouze Ffadek se zbozim za béznou cenu, fadek se zbozim se slevou
v Uctence zlistane za cenu nastavenou na cenikové karté zbozi. V pfipadé, ze jsme tuto cenu stanovili
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ve vyS8i 0,- K&, proda se tato polozka za 1,- K&.

™ winshop software s.r.o. wrnw . pokd

Prodej na zakaznickou kartu

Na pokladné Ize prodavat zbozZi pfimo odbératelim za predem
nadefinované ceny. Pfed zadavanim polozek do uétenky
vybereme odbératele z Ciselniku, do kterého se dostaneme
pomoci klavesy [F4]. Systém lze nastavit i tak, ze se po
stisknuti [F4] zobrazi pouze zakaznici, ktefi vlastni
zakaznickou kartu (maji pfifazeny EAN), je to stejna tabulka
jako ve volbé& Prodej — Ciselnik zakaznickych karet (viz 9.19.
Ciselnik zakaznikl (zakaznickych karet) vybraného odbératele
potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter] (tim nastavime
hlavicku odbératele, kterd bude uvedena na uctence a cenu za
jakou bude zbozi prodané — napf. dealerska 4), dale postupujeme jako pfi maloobchodnim prodeiji.
Zakaznika mizeme identifikovat také pomoci EAN kédu na zakaznické karté, tento naéteme scannerem
pfed zahajenim prodeje.

001 Pokladna

Prodej s vystavenim faktury

Fakturu je mozné vystavit na uétenku s vybranym odbératelem. K ukondeni prodeje s vystavenim
faktury pouzijeme klavesu [F7], po jejim zmacknuti nasleduje dotaz, zda vystavit fakturu za hotové a
nasledné se zobrazi tidaje o splatnosti (obr. na dal$i strance). Udaje faktury je mozné editovat. Vyberte
typ platby. Stisknéte tlacitko Fakturovat. Zobrazi se tabulka s ¢islem dokladu, celkovou &astkou a
moznosti fakturu prohlédnout nebo tisknout. Zde je moznost tisknout pfijmovy doklad a fakturu. Pokud
Vam zakaznik plati za zbozi v hotovosti, vytisknéte pfijmovy doklad. Po potvrzeni volby vybereme
tiskarnu, ktera tiskne format A4. Poté Udaje o dokladu zavieme .. Pokud fakturu netiskneme ihned,
zaznamename si jeji Cislo a vytikneme ji pozdéji v modulu Fakturace. Pracovni okno opustime Sipkou
v pravém spodnim rohu okna. Nasleduje dotaz na vlozeni Uhrady hotovosti do pokladny. Pokud Vam
zékaznik plati za fakturu v hotovosti, stisknéte ANO. Céastka uhrady bude zapsana do pokladny jako
vklad hotovosti.

Vystaveni DL na kase

Dodaci list mdzeme vystavit pouze tehdy, je-li zadan odbératel. Po namarkovani vSech polozek
stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]+[D]. Do nabidnutého pole mizeme zadat specifikaci dodaciho listu.
Tento text se zobrazi v poli doklad &islo ve vypisu dodacich listl. V nasledujicim dotaze zvolime, zda
chceme dodaci list vyskladnit. Vyskladnény dodaci list Ize tisknout. V kase nebude nic evidovano. Pokud
by zakaznik chtél takto vydané zbozi rovnou zaplatit, je nutné na tuto ¢astku provést vklad do pokladny.
Vystavené dodaci listy uvidime v menu Vydej — oprava dodaciho listu.

Nas t|p Po nacteni zbozi do Uétenky ™ Zadidni datumii, splatnosti a typu faktury

vybraného  odbératele je  mozZné — -
zmécknout klavesy [Ctrl]+[Q], zobrazi 2ména tidaji na faktufe

se informace o celkové sumé odbéru Faktura na frmu [ o e -
zakaznika vcetné aktualniho prodeje
(SOUCvet Odbér Ce/kem a C"a’Stky v Wystavena | 13.11.2008 Splatnost | 232.11.2008
uctence). Podle zobrazené sumy Duzp [13.11.2008 Termin dod4ni [14.11 2008
muzeme urcit naslednou vysi slevy na
celou Uétenku nebo nékteré zboZi. Zaplacend zaloha T

Diodatetna sleva v% 0,00
Tip 2: Chcete-li vytvoiit vydejku oo e
z pokladny, stisknéte kombinaci klaves

[Shift]+[V]. Ustenka musi byt vytvofena — _

na konkrétniho odbératele.
Tip 3: Zakaz vystaveni DL na pokladné M

(Hrazena zapotiem | -
konkrétnimu odbérateli 1ze nastavit
v ¢iselniku odbérateld, v karté
odbératele.

Zména pokladni
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Jméno prodavajiciho je zobrazeno ve stfedu horni ¢asti obrazovky. Pfi jeho zméné stiskneme kombinaci
klaves [Ctrl]+[O] nebo levym tladitkem mysSi klikneme na jméno obsluhy a ze seznamu jmen za
pomoci Sipek vybereme novou obsluhu. Volbu potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter] a pfipadné
zadame heslo.

Zména nazvu polozky

Oznacime zbozi (fadek je oznacen bile) a kurzor blika ve vyhledavacim okné, pak stiskneme [Ctrl]+[K].
Otevre se tabulka, kde je napsan nazev, ktery zde mizeme zménit. Pak zmackneme volbu Potvrdit.
Tento nazev se vytiskne pouze na Uctence, v systému zlistane zachovan ten stary.

Pokud do vyhledavaciho okénka zapiSeme pismeno [ i ], otevie se okno Informace o zbozi. V okné v
levém hornim rohu vyhledame pozadované zbozi. Zobrazi se nam nékteré informace o zboZzi (ceny,
dodavatel, dod. oznaceni, barvy/velikosti atd.). V dalSi zaloZce se zobrazuje foto a v posledni stav na
vSech skladech.

Zalohova platba
0Od 1.5.2004 se zalohova platba stala danitelnou polozkou, a proto je potfeba uctovat ji jako zbozi. DPH
nastavime stejné jako DPH u polozek, na které budeme zalohu pouzivat. Nejprve je potfeba zalozit
polozku do ceniku (nejlépe s nazvem "Zaloha") a poté zalozit jeji prazdnou kartu na sklad (kliknutim na
volbu Dalsi funkce v ceniku a Zalozit prazdnou kartu na sklad). Karta tak bude zaloZzena na zvoleny
sklad. Dale je nutné v ceniku pfimo na dané karté v zalozce Nastaveni zaskrtnout funkce:

a) sluzba - neodecita se za skladu

b) ruéni zadavani ceny na pokladné

¢) ruéni zadavani nazvu na pokladné

Pro plnou funkci je nutné mit nastavenu skupinu

dafiovych zaloh v nastaveni pokladny. Pro toto nastaveni Odvod hotovosti
kontaktujte linku Hot line nasi firmy.

K poloZzce je také mozZno pfifadit ¢arovy koéd nebo Wyde] 7 pokladny

rychlokéd (viz 3.1. Prohlizeni a opravy ceniku - Odvad triby v
Cenikova karta zboZi). Pro spravné pouziti zalohové ViR z ey i petEhE

platby je je$t& nutné (po konzultaci se spravcem UL 4429120
systému) zapnout v systému volbu - prodejka a vratka Aot dowssisdasily
soucasné. Tato volba je skryta pod heslem spravce Zednoduseny wipls | [ Komplemivypls |

systému.

Pouziti zalohové platby

Na pokladné vyhledame polozku Zaloha stejnym zpusobem jako normalni zbozi pfi prodeji. Po potvrzeni
zbozi se zobrazi dotaz na cenu (zadame pozadovanou zalohu), dale mizeme zapsat spravny nazev
zboZi, na ktery poskytujeme zalohu. Po potvrzeni zboZi uz nasleduje klasicky prodej. PFi vyzvednuti
zbozi a doplaceni celkové ceny napiSeme pred prodejem pocet kusl a znaménko minus, na pokladné
se objevi napis STORNO. Vyhleddme poloZku zaloha, zapiSeme jiz dfive zaplacenou zalohu a
potvrdime. Nasledné vybereme prodavané zboZi a prodame zboZi za plnou cenu (zaloha se od ni
odedte automaticky).

Pro sledovani statistiky zaloh je vhodna funkce v modulu Prodej - Kontrola zaplacenych zaloh. Po
jejim spusténi se zobrazi evidované zalohové polozky. Vybér Ize specifikovat dle odbératele, skladu,
data a typu zalohy. TFidéni je mozné nastavit podle data nebo odbératele. Pak zmackneme tlacitko
Vypis zaloh. Otevre se tiskova sestava, kde u jednotlivych odbératelt/dnt vidime, kolik bylo zaplaceno
na zalohach. Aby tato funkce fungovala, je potfeba v systému (Inicializace - Pokladna) zadat Cislo
skupiny zaloh.

Jedna-li se o zalohovou platbu svdzanou s konkrétni nabidkou, uvadime postup pozdéji.

Take away

Tato Uprava umozfiuje na pokladné zvolit, zda si zadkaznik jidlo odnasi (DPH sniZena sazba) nebo jej
konzumuje v prodejné (DPH plna sazba). Funkci je potfeba zapnout v sytému programu WinShop a u
zvoleného zbozi musime v jeho cenikové karté (zal. Nastaveni) oznacit volbu Take away. Pfi uzavfeni
uctenky se zobrazi dotaz zda jde o "Zbozi konzumovano na prodejné" nebo "Zbozi s sebou".

Odvod hotovosti

Po stisku klavesy [F5] je mozné do zobrazeného formulare zadat ¢astku, kterou je potfeba z pokladny
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odvést. Pokud je v €iselniku zalozZen i jiny ddvod odvodu, nez je odvod trzby, mizeme jej zvolit po
kliknuti na €ernou Sipku v pravé ¢asti pole. Odvod je mozné provést kdykoliv, i vickrat b€hem jednoho
dne. Doporugujeme provést odvod pifed Denni zdavérkou. V nastaveni pokladny lze zadat povinny
odvod pred zavérkou. Dokud obsluha odvod neprovede, nepUljde spustit denni zavérka.

Mame-li mezi davody vydeje z hotovosti zalozen i divod ,TREZOR® a zaroven aktivni modul
~WinFinance®, pfesune systém hotovost z pokladny do evidence centralniho trezoru (pokladny evidujici
jiné pohyby penéz nez prodej zbozi).

Odvod hotovosti: Pokud odvadime trzbu, tak je nutné zatrhnout i moznost Odvést také trzbu za
kreditni karty. DGvod odvodu zvolte Sipkou. Vytisknéte zjednodu$eny nebo kompletni vypis. Takto také
tabulku opustime. Pro odvod cizi mény z pokladny slouzi tlaCitko [F11]. Do okénka vydej zadame &astku
a stiskneme volbu Zjednoduseny vypis, ktery se nasledné vytiskne na uctenkové tiskarné.

Vklad hotovosti do pokladny

Po stisku klavesy [F6] je mozné do zobrazeného formulafe zadat ¢astku, kterou je potfeba do pokladny
pfijmout, pfi¢emz je mozné napsat duvod pfijmu. Po stisknuti volby Provést vkiad se doklad vytiskne
a vratime se zpét do modulu pokladny. Vklad je mozné provést kdykoliv, i vickrat béhem jednoho dne.

Odlozeni uétenky

znovu nacist, po stisknuti ¢erné Sipky vedle tlacCitka se zobrazi seznam odlozenych uctenek, kde ji
vybereme a mizeme pokracovat v prodeji.

0,000 €0,00 0,00

m) ( Odlodit tétenku '
e —— ™

Pol. | Kad zhozi Mazey zhoZi Mnozstel MJ | Cenamt) | Cenacelkem DPH Stay T

Ugtenky se ukladaiji se specifikaci, tzn. je zde uvedeno jméno zékaznika (pokud byl vybran pFes klavesu
F4). Pokud se jedna o volny prodej, otevie se okno pro zapsani poznamky. Tato poznamka bude
zobrazena pfi vybirani odlozené uctenky pro jeji uzavieni.

1x Almara mpaleana <476,16  4404,00
@ Specifikace odlozené tctenky
B pani Novotna - prijde si veéer| Odlozit iétenku A
Pol. Kdd zboZi TNdZEV ZU0d

kem DPH Stav EAN «
1 200006 Almara malovana 1,00 ks 4404,00 4404,00 20 3,00 ‘

@ ] iz J| 2|

2(19.10.2010 13:27:44 |David Novak
3|19.1ﬂ.201ﬂ 13:28:1 |pani Novotna - pfijde si vecer

Paol. Kd Cena celkem DPH 3Stav EAM =

Darkové poukazky

Pro prodej a vyménu darkovych poukazek za zbozi plati podobny princip pouziti jako u zalohoveé platby.
Dani se tedy stejné jako normalni zbozi (dle platné sazby DPH). Nejdfive si tuto polozku zalozime v
ceniku (napf. Poukazka 500, Poukazka 1000...), pfipadné zalozime i novou skupinu "Poukazky". Pak
vytvofime pfijemku na pozadovany pocet poukazek a naskladnime je na vybrany sklad.

K poloZce je také mozno v cenikoveé karté pfifadit ¢arovy kod nebo rychlokdd. Pro jednodussi pouZiti
poukazek na pokladné je jesté nutné (po konzultaci se spravcem systému) zapnout v systému volbu -
prodejka a vratka sou€asné. Tato volba je skryta pod heslem spravce systému.
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Na pokladné prodavame polozku "Poukazka 1000" stejnym zplsobem jako normalni zbozi. Kdyz pak
pFijde zakaznik s touto darkovou poukazkou, napiseme pfed prodejem pocet kusli a znaménko minus,
na pokladné se objevi napis STORNO. Vyhledame polozku "Poukazka 1000", u té se pak bude
zobrazovat zaporna cena. Nasledné vyhledame zbozi, které chce zakaznik koupit. Hodnota poukazky
se od ceny zbozi odedte automaticky. Pokud bude mit poukazka a kupované zbozi stejnou cenu, nelze
uctenku pouzit jako dafiovy doklad. Pro sledovani statistik je mozné pouzit volbu Kontrola zaplacenych
zaloh (viz 9.1. Pokladna - pouziti zalohové platby).

Nas tip: Pro prodej na pokladné s pouzitim darkového poukazu ( poukazky) jako ekvivalentu platidla pri
uhradé ceny uctenky se podivejte na 9.22. Darkové poukazy jako platidlo.

Inventurni soupis

Na pokladné Ize vytvofit i inventurni soupis. Po nacteni zbozi, které chceme mit v inventurnim soupisu,
stiskneme klavesy [Ctrl] + [ | ]. Poté zmackneme volbu Ano a soupis se ulozi do systému. Dal$i funkce
inventury Ize provadét v modulu Inventura.

Dodaci list

K vytvoreni dodaciho listu na pokladné, je nutné pfed zahajenim prodeje zvolit konkrétniho odbératele.
Po nacteni v8eho zbozi zmackneme [Ctrl] + [ D ] a potvrdime volbu Ano. Vznikne tak nevyskladnény
dodaci list. Dal§i upravy dodaciho listu Ize provadét v modulu Vydej — oprava DL.

Vydejka

K vytvofeni vydejky na pokladné, je nutné pfed zahajenim prodeje zvolit konkrétniho odbératele. Po
nacteni v8eho zbozi zmackneme [Shift] + [ V ] a potvrdime volbu Ano. Vznikne tak nevyskladnéna
vydejka. DalSi upravy Ize provadét v modulu Vydej — oprava vydejky.

Prijemka

PFijemku zbozi pfimo na pokladné Ize vytvofit po stisknuti [Ctrl]] + [ M]. Po potvrzeni volby Ano,
vybereme pomoci [Ctrl] + [Enter] pfisluSného dodavatele. Pfijemka se ulozi do systému jako
nenaskladnéna a dalsi Upravy jsou mozné v modulu Pfijemky.

Prevodka

Nevyskladnénou pfevodku mezi sklady |ze vytvofit po naéteni zbozi pomoci kombinace [Ctrl] + [ P ].
Prvnim kliknutim ozna&ime vychozi sklad, druhym sklad cilovy. DalSi upravy se provadéji ve volbé Sklad
- Oprava prevodek.

Vytvoreni nabidky

Po nacteni vSech polozek do pokladny miizeme misto uzavieni a uhrazeni uétenky vytvofit nabidku.
Podminkou je mit v u¢tence zadaného odbératele (vybér pomoci klavesy [F4] pfed zatatkem prodeje).
Pro vytvoreni nabidky stiskneme kombinaci klaves [Shift] + [N].

Zalohova platba na vytvorenou nabidku

Pro zapsani zalohy k existujici nabidce je nutné znat &islo nabidky. Na pokladné stiskneme kombinaci
klaves [Ctrl] + [ Z ], do dialogového okna zapiSeme Cislo nabidky a potvrdime, zda zalohovou platbu
chceme zaevidovat do nabidky (doporu¢ujeme ANO). Do dalSiho okna zapiSeme vySi zalohové platby.
Castka se objevi jako polozka Uétneky. Dale jiz ukongime uétenku b&znym zplsobem.

Nacteni nabidky

Po stisknuti [Ctrl]] + [ N ] se otevfe otevie se okno, kam zapiSeme Cislo nabidky a pomoci [Ctrl] +
[Enter] nebo dvojklikem mySi vybereme nabidku. Poté se nactou veSkeré polozky z nabidky do
pokladny. Byla-li na nabidku zaplacena zaloha vySe popsanym zpUsobem, je jeji vySe uvedena
v uctenkce jako dalSi polozka (v minusové hodnoté). Zbyva zaplatit rozdil. Dale postupujeme jako pfi
bé&Zném prodeji.

Otevreni pokladni zasuvky

Pro otevieni pokladni zasuvky pouZijte tlagitko Supliku, které je umisténa vedle tlagitka Odlozit
uctenku. Je potfeba pokladni tiskarnu v systému Windows nastavit jako vychozi.

9.2. Prohlizeni uctenek pred zavérkou

Tato volba slouzi pro prohlizeni a tisk aktualnich uctenek, které jesté nebyly zahrnuty do uzavérky (co
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fadek to hlavicka uctenky). Po polozkach se pohybujeme Sipkami [N a [\]. Pozadovanou uétenku
vybereme stiskem [Ctrl]+[Enter]. Zobrazi se tabulka se v8emi polozkami. Systém umoznuje zapis
poznamek v levém dolnim rohu tabulky s vypisem hlavi¢ek prodejek. MiZzeme zde provést storno
uctenky. Oznadime pozadovanou uctenku a stiskneme tlacitko Storno. Pfipravi se minusova uétenka
na pokladné, kterou uzavieme stejnym zpusobem. Mizeme zde Gétenku opakované vytisknout.

9.2.1. Neodeslané uctenky do EET

Pfi kazdé komunikaci se statni spravou probiha automaticky vnitfni kontrola systému pro pfipadné
neodeslané uctenky do EET. Pokud systém nalezne néjaké neodeslané uctenky do EET, pokusi se je
automaticky odeslat. Rucni kontrolu neodeslanych uctenek do EET mate k dispozici v menu Prodej —
Neodeslané uctenky do EET. Zde je také mozné je odeslat ruéné. Ruéni odesilani uétenek je mozné
pouze na pokladnach.

9.2.2. Zména odbératele v uzaviené ucétence

Funkce je dostupna pouze v prohlizenié uctenek pfed zavérkou a jen tehdy, pokud neni nastaveno
odesilani uctenky na centralu ihned po jejim ukonc&eni.

V prohlizeni uc¢tenek oznacte konkrétni Gcétenku. V pravém hornim rohu je ikona se symbolem
odbératelt — 2 panacci. Kliknéte na ikonu.Potvrdte imysl zménit odbératele tlacitkem Ano a nasledné
zapiSte své heslo Boss. Otevie se seznam odbératelt. Vyberte odbératele a potvrdte klavesou
[CtrI]+[Enter]. Znovu potvrdte klavesou Ano. Odbératel bude zapsan k polozkam i do hlavi¢ky uctenky.

9.3. Opakovani tisku uétenek pied zavérkou

Opakovany tisk uUc¢tenek slouzi k dodateénému tisku kopii Uétenek. Zadame datum, ¢&islo Uctenky a
pokladnu, na které byla uétenka vystavena.

9.4. Soucet prodanych polozek

Otevie se tabulka, kde jsou zobrazeny vSechny prodané polozky pfed denni zavérkou a celkova
prodejni cena a mnozstvi prodaného zbozi. Podobné okno se otevie po zvoleni volby Prohlizeni
prodanych polozek po zdvérce - zde se vSak nezobrazi celkové soucty, ale pouze jednotlivé polozky
sefazené podle data, které jsou zahrnuty v dennich zavérkach.

9.5. Vycetka platidel

Zde se mohou rozepsat druhy bankovek a minci napf. pfi odvodu trzby. Je tu i moznost nahledu a tisku
vyCetky.

S Zména typu platby na uétence

9.6. Zména typu platby na uétence ména typu platby na ictence
Funkce je pfistupna pouze pro uétenky pfed Vibéructenky |
zavérkou. Po zadani ¢&isla uctenky napiSeme do Praay e Cotiars a et
pfislusného poliCka novou Castku a stiskneme . Wﬂ:’m
[Enter]. Ostatni pole vyplnime dle reality — tedy 000 newypinéno
dopiSeme 0 tam, kde zadna platba nebyla. Pole B .
Vraceno v hotovosti se dopocita. Pl wmcios ooy oot

Platba v ciziméné  Vréceno v .clzi méné
PF.: Zapiseme novou &astku v hotovosti — e -
snizime &astku u karty, pokud je celkova &astka | | -
niz8i nez platba v hotovosti, tak se pfebyvajici Zopsat zmény
cena objevi v okné Vraceno v hotovosti. Pole u | «iizn NUW [4°5 (1008

zélohy a poukazek se neméni. Pfi zadani nové
Castky kartou se automaticky méni platba v hotovosti atd.

Upozornéni: tuto funkci neni mozné pouzivat, pokud mate pokladni tiskarnu s fiskalnim modulem.
Tato funkce neprenese zménu do fiskalni pameéti, tzn. dosSlo by k nesouladu vystupu mezi WinShopem
a fiskalni paméti. Je nutné uctenku stornovat s pouZitim stejné platby a opétovnym prodejem se
spravnym typem platby.

9.7. Denni zavérka

Funkce slouzi k ukonceni a nasledné archivaci denniho prodeje. Zavérku Ize provést pouze jednou
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denné (vickrat to program neumozni). K odeslani slouzi funkce 14.7. Odeslat pfipravené doklady E-
mailem (v star$ich verzich operaéniho systému Windows) nebo 14.9. Odeslat a pfijmout doklady pfes
ETP. Po provedeni zavérky jiz standartné nelze prodavat. Stane-li se, Ze jste zavérku neudélali,
pokracujte druhy den v prodeji a zavérku provedte po ukonceni prodeje. Opozdéni nema vliv na zadné
statistiky. Pouze pfi tisku kompletniho vypisu stavu pokladny se zobrazi soudet za vice dn(. Udaje o
prodeji se automaticky ulozi do exportniho adresare a k jejich odeslani do centra pouzijeme funkci v
modulu Systém - Odeslat pfipravené doklady E-mailem. Tato volba je pfistupna i v menu prodej.
V nastaveni pokladny lze zadat povinny odvod hotovosti pfed zavérkou. Dokud obsluha odvod
neprovede, nepujde spustit denni zavérka.

9.8. Prohlizeni uc¢tenek po zavérce, storno

9.8.1. Prohlizeni u¢tenek po zavérce

Tato volba slouzi pro prohlizeni a tisk v8ech uétenek, které jiz byly zahrnuty do uzavérek (co fadek to
hlavicka uctenky). Po polozkach se pohybujeme Sipkami [ a [\]. Pozadovanou uétenku vybereme
stiskem [Ctrl]+[Enter]. Zobrazi se tabulka se vS8emi polozkami. Systém umozriuje zapis poznamek v
levém dolnim rohu tabulky s vypisem hlavi¢ek prodejek. Pokud chceme vybranou uctenku stornovat,
klikneme na tlacitko Storno v levém hornim rohu. M{Zzeme zobrazit Uétenky pouze za konkrétni sklad.

Druhou variantou je vyhledani ucétenky pomoci kombinace klaves [CtrI]+[F2], které stiskneme
soucasné. Do vyhledavaciho pole zapiSeme Cislo Uétenky ve formatu RRRRMMDDKKKC, tedy rok +
mésic + den + &islo kasy + Cislo uctenky.

9.8.2. Storno — dobropisovani darnového dokladu

Storno uctenky neni ve skuteCnosti stornem (ze zakona to neni mozné, nebot’ na kazdy darovy doklad
musi existovat dobropis) a tedy neslouzi primarné k eliminaci chyb obsluhy. Z tohoto divodu musi
obsluha vybrat, jakym typem platby bude dobropis hrazen. Je nutné pouzit stejny typ platby jako pfi
prodeji zboZzi.

PRIKLAD

puvodni prodej: 1. Prodané zbozi v hodnoté 2000,- K& / 80,- EUR
2. Platba cizi ménou 100,- EUR
3. Vraceno -20,- EUR nebo -580,- K&
Storno — dobropisovani dafiového dokladu
1. Vybér dokladu: menu prodej, prohlizeni uctenek pfed nebo po zavérce, zde
oznacime pozadovanou uctenku
2. Stiskneme tlagitko Storno v levém hornim rohu. Otevie se pokladna a pfipravi se
zde Uctenka.
3. UkoncCime prodej stiskem klavesy [F12] a zvolime typ platby. Zde Cizi ména.
4. Zapis vkladané hodnoty (stejna jako v plvodni uétence s minusem) EUR -100,-
5. Vraceno 20,- EUR nebo 580,- K& — nutné zvolit stejny typ platby

9.8.3. Prohlizeni prodanych polozek po zavérce

Zde je k dispozici jednoduchy tabulkovy vypis vSech prodanych polozek se zakladnimi Udaji z uétenky.
Polozky nelze editovat, vypis slouzi pro zakladni kontrolu pohybu. Vyuzije jej zejména obsluha, ktera
nema k dispozici nahled na sklad a na pohyby na skladové karté.

9.9. Opakovani tisku uctenek po zavérce

Opakovany tisk uc¢tenek slouzi k dodate€nému tisku kopii uctenek. Zadame datum, E&islo udtenky a
pokladnu, na které byla u¢tenka vystavena.

9.10. Reklamace zakaznicka podle predlozené uétenky

Tato volba slouZi k zadani reklamace na zbozi. Je potfeba mit k dispozici u¢tenku, na kterou bylo zboZi
prodano. ZapiSeme datum, Cislo uctenky, pomoci klaves vybereme pokladnu, stiskneme tladitko
Vyhledat uctenku. Otevie se tabulka s polozkami uétenky, Oznacime pozadované zbozi a zmackneme
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tlaCitko Reklamace. Otvefe se pole pro zapis Udajl o odbérateli. ZapiSeme zde spojeni na zakaznika
a popis vady vyrobku, stiskneme Ulozit. Objevi se dotaz na tisk reklamac¢niho protokolu, potvrzenim
tlacitka Ano muzeme vytisknout jednoduchy doklad pro zakaznika na Uctenkové tiskarné. Reklamace
bude zapsana do modulu Reklamace, kde ji Ize dale editovat.

9.11. Opétovné vychystani zavérky pro export

Po spusténi této funkce klikneme na Sipku u vyhledavaciho poli¢ka a zvolime den ze kterého chceme
znovu vychystat zavérku. Po jeho vybrani klikneme na tlacitko PFipravit k odeslani (m(ze se pouZzit i
opakované a soubory poté odeslat najednou). Vytvofi se soubor, ktery odeSleme stejné jako denni
zaverku.

9.12. Kontrola zaplacenych zaloh

Zde muzeme tisknout pfehledy zaplacenych zaloh. Vybereme pozadované tfizeni a stiskneme tlagitko
Vypis zaloh. Pro plnou funkci je nutné mit nastavenu skupinu dafiovych zaloh v nastaveni pokladny. Pro
toto nastaveni kontaktujte linku Hot-line nasi firmy. Dale musime mit karty zbozi spadajici do této
skupiny zaloZeny na skladé, z kterého prodava pokladna a zarover musi byt tyto karty oznaceny jako
Sluzba (neodecdita se ze skladu). Toto oznaime v cenikové kart&, v zalozce nastaveni. Doporu€ujeme
zalohy i jejich zUctovani prodavat na Uétenkach se zadanym odbératelem. Pfi pouzitém tfidéni Dle
odbératele je sestava velmi prehledna.

9.13. Balickova pokladna, Prace s Bali¢ky

Tato Uprava neni soucasti zakladni instalace programu. Modul umozriuje zakaznikovi pohybovat se po
obchodnim domé a postupné vkladat do svého ,balicku® zbozi z riznych oddéleni (samostatnych kas).
Nakup je pak zaplacen na jedné kase hromadné, misto samostatné na jednotlivych oddélenich.

9.14. Pokladni poukazky

Tato &ast je uréena pro evidenci cenin (pokladnich poukazek). Evidujeme zde cely proces pohybu
pokladni poukazky v jeji nominalni hodnoté od pfijeti do systému, pfes prodej zdkaznikovi, vykup od
obchodnika az po jeji znehodnoceni v pfipadé ztraty ¢i zneuziti &i pouziti na pokladné k zaplaceni zbozi.
Poukazky evidujeme kazdou samostatné na zakladé jedine¢ného Cisla poukazky. Pokladni poukazky
muzeme prodavat zakaznikum v hotovosti (prodej na pokladné), nebo pfevodnim pfikazem (na fakturu).
Ze systému budou vyskladnény vydejkou.

Nas tip: Pro prodej na pokladné s pouzitim darkového poukazu (poukazky) jako ekvivalentu platidla pfi
Uhradé ceny uétenky se podivejte na 9.22. Darkové poukazy jako platidlo

9.14.1. Prijem poukazek do evidence

V poli Hledani dle éisla poukazky a zapiSeme Cislo poukazky, potvrdime klavesou [Enter]. Muazeme
také nacist ¢teCkou Carovych kodu. V pfipadé chybného nalteni je mozné poukazku ze seznamu
vymazat po stisku tlaCitka Vymaz a nactenim vymazavané poukazky (plati ve vSech volbach). Do
policka, které se zobrazi, zapiSeme hodnotu poukazky. Je-li seznam uplny, stiskneme tlacitko UloZit.
Potvrdime tladitko ANO a vybereme, zda budeme pfijemku tisknout. Pokud stiskneme tlacitko NE,
vratime se zpét k moznosti zadavat nové poukazky.

9.14.2. Prodej poukazek

Z Ciselniku odbératelll vybereme pomoci klaves [Cirl]+[Enter] pozadovaného odbératele. Poté
zapiSeme do pole Hledani dle ¢isla poukazky Cislo poukazky a potvrdime klavesou [Enter], nebo
poukazku nacteme cteCkou Carovych koédl. Poukazka se vlozi do seznamu. Kazdou poukazku
zapiSeme jednotlivé. Ve volném poli vpravo nahofe vidime hodnotu vSech vybranych poukazek. Po
zapsani vSech poukazek stiskneme tlacitko UlozZit. Dotaz Ulozit jako prodejku potvrdime ANO. Zde si
muzeme vydejku vytisknout. Nasleduje dotaz na typ platby. Poukazky je mozné uhradit hotové nebo
kreditni kartou. Pokud zvolime platbu v hotovosti, stiskneme tladitko ANO, mdzeme vytisknout Gctenku
a platba je zaevidovana do pokladny. Bude-li platba realizovana kreditni kartou, stiskneme tladitko NE.
Muzeme si vytisknout Uctenku a platba je zaevidovana do pokladny. Jednotlivé Uctenky si mUzeme
prohlédnout v menu Prodej — prohlizeni Uétenek pfed zavérkou.

9.14.3. Fakturace poukazek
Z Ciselniku odbératelll vybereme pomoci klaves [Ctrl]+[Enter] pozadovaného odbératele. Poté
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zapiSeme do pole Hledani dle Cisla poukazky C&islo poukazky a potvrdime klavesou [Enter] nebo
nacteme c&teckou carovych kédl. Poukazka se viozi do seznamu. Kazdou poukazku zapiSeme
jednotlivé. Ve volném poli vpravo nahofe vidime hodnotu v8ech vybranych poukazek. Po zapsani vSech
poukazek stiskneme tlaCitko UloZit. Po potvrzeni dotazu na vydej poukazek stiskem volby ANO kon¢i
vydej poukazek dotazem na tisk vydejky. Nasleduje dotaz Pokracovat fakturaci vydejky? Zvolime
ANO a vystavime fakturu béznym zplsobem. Pokud zvolime NE, je nutné poukazky pozdéiji
vyfakturovat ruéné, DPH je ve vysi 0. Fakturu je vhodné vystavit v okamziku vydavani poukazek.

9.14.4. Vraceni poukazek

Z ¢iselniku odbératelll vybereme pomoci klaves [Ctrl]+[Enter] poZzadovaného odbératele. Poté
zapiSeme do pole Hledani dle ¢isla poukazky Cislo poukazky a potvrdime klavesou [Enter] nebo
nacteme Carovy kdéd poukazky ¢teCkou. Poukazka se vlozi do seznamu. Kazdou poukazku zapiSeme
jednotlivé. Ve volném poli vpravo nahofe vidime hodnotu vSech vybranych poukazek. Po zapsani viech
poukazek stiskneme tlagitko UloZit. Zvolime typ platby: v hotovosti — ANO. Uétenka je zaevidovéana do
pokladny jako vratka a mGzeme vyplatit hotovost. Volba NE pouze zaeviduje vracené poukazky bez
vytvoreni pokladniho dokladu. Jiz jednou pouzité poukazky nelze znovu pouzit.

9.14.5. Znehodnoceni poukazky

Do pole Hledani dle ¢isla poukdzky zapiSeme Cislo poukazky a potvrdime klavesou [Enter] nebo
nacteme ¢arovy kéd poukazky ¢teCkou. Otevie se pole pro zapsani dlivodu ruseni poukazky. Zapiseme
ddvod a potvrdime tlaCitkem OK. Poukazka se vlozi do seznamu. Kazdou poukazku zapiseme
jednotlivé. Ve volném poli vpravo nahofe vidime hodnotu vSech vybranych poukazek. Po zapsani vSech
poukazek stiskneme tlacitko Ulozit. Ulozime doklad o znehodnoceni poukazky a mlzeme si jej

vytisknout.
j_'ﬂpoukézky
Poukazky
Hiedani die fisla poukazky Filtrovani dle stavu poukazky | -
Cislo Stav Datum pjeti : Datumn wydani Datum W
oo1 wrACEna 05.11.2008 12:54:20 05.11.2008 13:31:45 0511 2008 |Trazar
00z wracena 05.11.2008 12:54:26 | 05.11.2008 13:31:45 | 05.11.2008 [\racena
ooz wdana 05.11.2008 12:54:27 05112008 133514 T Wydana
oo4 wdana 05.11.2008 12:54:30 05.11.200813:35:14 Zneplatnéna
ooa wddna 05.11.2008 12:54:31 05.11.2008 132:41:47 400,00
006 wdana 05.11.2008 12:54:37  |05.11.2008 13:41:47 1000,00
oo7 wddna 05.11.2008 12:54:42 05.11.2008 13:41:47 000,00
oog wdana 05.11.2008 12:54:44 | 05.11.2008 14:26:36 1000,00
oog wdana 05.11.2008 12:54:48 05.11.2008 14:26:36 1000,00
a0 wdana 05.11.2008 12:54:50 05.11.2008 14:26:26 o - 000,00
011 WraCena 05.11.2008 12:54:53  |0511.200814:41:58 05.11.200814:48:09 | 1500,00
o1z wraCena 05.11.2008 12:55:05 05.11.2008 14:41:58 05.11.2008 14:42:09 1500,00
013 Znehodnocena 05.11.2008 12:55:07 - - 1500,00
014 Znehodnocena 05.11.2008 12:05:08 14a00,00
a1a v evidenci 05.11.2008 12:55:10 1500,00
016 v evidenci 05.11.2008 12:55:145 2000,00
017 v evidenci 05.11.2008 12:55:17 2000,00
o118 v evidenci 05.11.2008 12:55:19 2000,00
019 v evidenci 05.11.2008 12:55:21 2000,00 -
1< >
[ Export XLS [ Tisk

9.14.6. Tiskové sestavy

V tiskovych sestavach mame k dispozici Udaje o &isle poukazky, jeji stav, datum pfijeti, vydani, datum
vraceni a hodnotu poukazky. Mizeme vyhledat konkrétni poukazku zapsanim jejiho €isla (nactenim
EAN kodu scannerem) do pole Hledani dle ¢isla poukazky. Poukazky do sestavy mizeme filtrovat dle
jejich stavu — muzeme zobrazit vSe (ALL), Evidovano, Vraceno, Vydano, Zneplatfieno.

Sestavu muzeme vytisknout nebo exportovat do excelu. Po stisknuti tlaitka Export XLS potvrdime
dotaz Exportovat do CSV tlagitkem ANO a nastavime adresar pro ulozeni souboru. Soubor otevieme
z tohoto ulozZeni.

9.15. Aktualni stav pokladen

Je zde mozny nahled na stav vSech pokladen, které ma dany obchod k dispozici. Podobna tabulka jako
pfi stisku klavesy [F8] v modulu pokladny, zobrazi se vSak stav na vSech pokladnach. Udaje je mozno
vytisknout na uctenkové tiskarné - Tisk stavu. NejdulezitéjSi je udaj o stavu pokladny a trzbé v cizi
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méné. Ostatni jsou informativni a vynuluji se vzdy po provedeni denni zavérky.

Klavesou [F8] Ize zobrazit informace:

- 0 celkovém stavu pokladny

- 0 trzbé v hotovosti, kreditnich kartach, poukazkach, stravenkach a cizi méné
- 0 pfijmech a odvodech z pokladny

- 0 poctu zakaznikd, vracenych a prodanych kusech

9.16. Aktualni seznam prodanych polozek a prohlizeni pohybtl na prodejné

9.16.1. Aktualni seznam prodanych polozek

Musime vybrat konkrétni pokladnu pomoci klaves [Ctrl]+[Enter]. Je zde zobrazen vypis poslednich
dvaceti prodanych polozek pfed denni zavérkou. Je zde zobrazena celkova prodejni cena a mnozstvi
prodaného zbozi.

9.16.2. Prohlizeni pohybtl na prodejné

Je zde moznost prohlizet jednotlivé doklady o pohybu zboZzi (pFijemky, pfevodky, dodaci listy a vydejky)
pro obsluhu, ktera nema pfistup na sklad. Lze vyuzit napf. pro kontrolu zboZzi, které bylo zaslano na
provozovnu z centaly. Tuto volbu Ize zakazat v Ciselniku uzivatelt pfi nastavovani individualnich
uzivatelskych prav, viz 2.15. Ciselnik uZivateld. Prohlizeni pfecenéni umoZfiuje zjistit aktuainé
precenéné polozky s moznosti vybéru skladu.

9.16.3. Nahrat cenik skladu do PDT

Pfenosné terminaly PDT vyuzijeme pfi pofizovani poc¢tu kusu jednotlivého zbozi pro inventuru, pfipadné
pro vytvofeni prodejky. Tento pfikaz naplni pfenosny terminal PDT daty o stavu skladu (viz Chyba!
Nenalezen zdroj odkaz(i.). Po nahrani dat je mozné nacitat pollozky do terminalu a nasledné je pfenést
do pokladny. Pokud se jedna o prodej, muzete uctenku uzavfit béznym zplsobem. Pokud se jedna o
sbér dat pro inventuru, poloZky nac¢tené v prodejce vloZzime do inventurniho soupisu po stisku
kombinace klaves [Ctrl]+[l]. Vice o zpracovani inventury v menu 12. Inventura.

9.17. Individualni exporty, Exporty do uéetnictvi

Po zadani volby do systému (provadi pracovnik firmy APLS). Je zde mozné exportovat napf. stav skladi
nebo prodeje do textového souboru. Tyto moduly jsou nastavovany pro konkrétni zakazniky.

9.18. Zména hesla pokladni

Do prvni kolonky zadame staré heslo, potvrdime [Enterem]. ZapiSeme nové heslo, opét potvrdime. V
posledni kolonce se napiSe nové heslo pro ovéfeni a stiskne se dvakrat [Enter], aby se nové heslo
uloZilo do systému.

9.19. Ciselnik zakazniki (zakaznickych karet)

Zde se zobrazuji zakaznici, ktefi vlastni zakaznickou kartu (maji pfifazeny EAN). Vyhledavat se da podle
EAN kédu nebo nazvu zékaznika. V pfipadé, Ze zapiSeme jen &ast ndzvu zakaznika, zobrazi se vSichni
zakaznici, jejichz nazev obsahuje zadany fetézec pismen. V pravém dolnim rohu okna se zobrazi
Cerveny text Filtr je aktivni. Chceme-li se vratit do kompletniho seznamu, stiskneme tlacitko Zrusit
filtr. Pro otevieni karty odbératele (zakaznika) jej oznacte a poté stisknéte klavesu [Enter]. Informace
o odbérateli je mozné editovat, pro ulozeni udaju stisknéte tlacitko UloZit.

9.19.1. Permanentky

Tento modul umoznuje prodej permanentek a zapisovani Cerpani jednotlivych navstév. Vyhledame
poZadovaného zakaznika a klikneme na tlacitko Seznam permanentek. Kazdy zakaznik muze
najednou mit platné 4 rtzné permanentky. Volné permanentky jsou oznaCeny zluté, jiz prodané
permanentky jsou oznaceny zelené a vyCerpané navstévy zobrazuji ervena policka.

Prodej permanentky
Pod volnou permanentkou klikneme na tla¢itko Prodej permanentky a potvrdime tlacitkem Ano.
ZapiSeme nazev permanentky a zadame pocet navstév. Pokud chceme tisknout uctenku — danovy
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doklad, klikneme v nasledujicim dotazu na Ano, zadame cenu celé permanentky a potvrdime. Systém
otevfe pokladnu, kde Uétenku uzavieme béznym zplsobem. Po uzavfeni Uctenky nas systém vrati do
pole Permanentky. Pokud nechceme uc&tenku, systém rovnou zobrazi zelené pocet poli¢ek odpovidajici
prodanému poctu.

Cerpani navstév na permanentku

Po vyhledani zakaznika klikneme na zelené policko vybrané permanentky a navstévu potvrdime
stiskem tlaCitka Ano. Poli¢ko se zbarvi Cervené. Kliknutim na zluté poli¢ko se nestane nic. TlaCitkem
tisk vyvolame seznam jiz Cerpanych navstév. Po vyCerpani v3ech navstév lze prodat novou
permanentku.

9.20. Pfrenosy mezi centralou a provozovnou

Pomoci nasledujicich funkci mizeme odesilat a pfijimat data z prodejen do centra nebo opacéné. Pro
posilani dat je potfeba mit na obou mistech spravné nastavené pfipojeni k internetu, zaloZzenou e-
mailovou adresu a nastaven Outlook-Express. Aplikace Outlook-Express musi byt nastavena jako
vychozi pro zpracovani posty. (Lze zkontrolovat v Outlook-Express, menu Nastroje — Moznosti). Misto
komunikace pres e-mail Ize nastavit pfenos pres FTP server.

- Vypracovani dat pro odesilani -

Data se automaticky vychystavaji pfi vypracovani dokladll v systému. Odesilani dokladl je potreba
konzultovat se spravcem systému.

Pokud potfebujete data odeslat opakované, pouzijte volbu Opétovné vychystani zavérky pro export.

- Odeslat pfipravené doklady E-mailem -

Na horni li§té v programu WinShop klikneme na Prodej. Vybereme volbu Odeslat pfipravené doklady
E-mailem a kliknutim ji otevieme. Opét klikneme na Odeslat pfipravené doklady E-mailem. Pokud
nemame stalé pfipojeni na internet, zobrazi se tabulka pro pfipojeni, kde klikneme na Pfipojit. V bilém
ramecku uvidime pribéh operace. Po odeslani se napise informacni hlaSeni o ukonéeni pfenosu. Ve
zavieme pomoci 2.

- Pfijmout doklady z E-mailu -

Na horni listé v programu WinShop klikneme na Prodej. Vybereme volbu Pfijmout doklady z e-mailu a
kliknutim ji otevieme. Stiskneme volbu Nacist doklady z E-mailu. Data se pfipravi k zapracovani do
systému. VétSina dat se v tuto chvili do systému zapracuje. E-mail musi byt ozna&en jako nepfecteny.

- Odeslat a prijmout doklady z FTP -

Data Ize pfijimat a odesilat i pomoci FTP serveru. Postup je podobny jako pro pfenosy e-mailem. Po
kliknuti na Odeslat a pfijmout doklady pfes FTP se otevie tabulka, kde tuto volbu potvrdime jesté jednou.
Pokud neméame stélé pfipojeni na internet, zobrazi se tabulka pro pfipojeni, kde klikneme na Pf¥ipojit. V
bilém ramecku uvidime prabéh operace. Po odeslani (pfijmuti) se napiSe informacni hlaseni o ukon&eni
pfenosu. Ve zavieme pomoci 2.

- Odeslat informaci o denni trzbé E-mailem -
Umozni odeslat informaci o denni trzbé na mail, jenz je vyplnény jako exportni mail v Ciselniku skladu.

- Ulozit doklady na externi disk; Import dat z externiho disku -

Tato volba Ize vyuzit jako fedeni pro provozovny, na kterych neni k dispozici internet a mailové pfipojeni.
Je nutno poditat se zpozdénim v odesilani dat, pokud musi obsluha pfenaset flash disk nékam jinam,
odkud je mozné data odeslat, pfipadné posila flash disk z provozovny do centra jinou cestou (poStou,
po fidi¢i pfi dodani zbozi apod.) Z tohoto divodu a z divodu vétSi naroCnosti organizace zpusobu
predani dat preferujeme pfedchozi dvé moznosti (e-mail, FTP). Nejprve vlozime externi disk (flash disk)
do pc. Po kliknuti na tuto volbu se zobrazi tabulka, ve které vybereme, kam je potfeba data nahrat.
V poli Jednotka oznacime externi disk a klikneme na tlaitko Vybrat. Systém potvrdi nahrani dat. Poté
je mozné disk odpoijit. Pro export i Import je postup stejny.

- Import dat z winShop (E-mail, FTP) -

Kliknutim na tuto volbu zapracujeme data do systému. Po dokonéeni operace se objevi hlaseni o
ukonCeni operace. Pfi pouziti e-mailu se data zapracovavaji automaticky, tuto funkci je v8ak potfeba
spoustét vzdy po pfijmuti dokladd z FTP serveru. V novéjSich verzich systému, které to nabizeji,
doporucujeme pouZzivat volby Prijmout doklady z e-mailu a Odeslat a prijmout data z FTP.
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- Aktualizace WinShopu z internetu -

Funkce umozhuje aktualizovat data z ulozist€ na internetu. Je potfeba mit spustény WinShop
S opravnénim spravce a znat pfistupové heslo. Heslo vygeneruji nasi technici na vyzadani po objednani
tohoto zplsobu aktualizace vedenim Vasi spoleénosti.

- Precenit ceny dle importovaného ceniku -
Automaticky pfeceni prodejni cenu dle zaslaného ceniku. Tyka se skladu, z kterého se prodava.

9.21. Tiskové sestavy - prodej

Jsou to sestavy o trzbach a statistice prodeje. Ve vyhledavacich poli¢kach polozku zapiSeme nebo mysi
najedeme na prislusné mezipole, Sipka se zméni na obrazek mysi, klikneme levym tladitkem a zobrazi
se cely seznam. U pozadované polozky klikneme na tlacitko ve sloupci vybér (fadek zezelena), pak
zmackneme volbu Potvrdit vybér.

A)
B)

C)

D)
E)

F)
G)

H)
1)

J)
K)

L)

M) Rozbor prodeje dle obsluhy — slouzi pro ziskani

Trzby dle DPH polozkové - véetné cizich mén — je to sestava, kde vybereme obdobi a sklad,
zobrazi se vSechny uctenky rozepsané do jednotlivych danovych skupin.

Trzby dle DPH - suma za kazdy den — zadame pfisludné obdobi a sklad, sestava zobrazi celkové
Castky pro jednotlivé darové skupiny za cely den.

Trzby - polozkovy vypis DPH — otevie se karta Pokladni kniha. Zadame datum, Cislo skladu &i
pokladny. Lze vybrat skupinu zbozi. Do sestavy je mozné zahrnout vSe, nebo vytvofit sestavu pouze
za zbozi nebo sluzby. Zobrazi se zbozi, které jsme v daném dni prodali.

Pokladni kniha, vracené zboZi - Soupis vracenek — soupis veskerého zbozi, které bylo vraceno.
Opét musime zadat pozadované udaje.

Vypis slev za obdobi — po zadani udajd se nam zobrazi slevy, které jsme poskytli v zadaném
obdobi.

Ziskovost strediska — v této funkci se nam zobrazi trzby podle zadanych podminek.

Mési€ni prodej — po zadani datumu se nam vzdy zobrazi mésicni prodej, soucet v prodejnich
cenach.

Trzby polozkové dle typu platby véetné cizich mén — dle zadanych pozadavkl se zobrazi trzby
rozdélené podle platby, hotovosti, kreditni karty, stravenky atd.

Trzby polozkové dle typu platby - suma za kazdy den — stejna funkce jako pfedchozi, jen jsou
trzby rozdéleny podle dna.

Vypis kreditnich karet, poukazek a stravenek - v této sestavé si mizeme zobrazit vypis prode;jl
na kreditni karty, poukazky a stravenky za zadané obdobi, sklad a pokladnu.

Vypis plateb kreditnimi kartami a cizimi ménami - zde se po zadani podminek zobrazi budto
statistika prodeju pouze cizi ménou nebo kreditni kartou.

Rozbor prodeje dle ¢asu - po zadani pozadavk(, moznost rozdéleni na dny, se zobrazi rozbor
prodeje dle ¢asu.

statistiky prodeje podle obsluhy. Mohou se tak | % Vesdhetoestidopalisdny EX]
nastavovat odmény prodavacdm podle hodnoty Vided Bakovosts
prodanych polozek. Statistika prodaného zbozi podle ;
obsluhy nepracuje s celymi G&tenkami, ale pouze s Bistirdoi
polozkami, tzn. Ze zaleZi na tom, kdo je ve
Vkiad hotovosti Stav pokiadny

chvili pofizovani zboZi na uc¢tenku pfihlasen v programu, ne

- ¥ L 0.00 20 757,90
na tom, kdo uétenku uzavre. J
N) Analyza uétenek - Tato funkce umozriuje ziskat vypis Hotovost Stravenky Pievodem ¥
uctenek za zvolené obdobi a sklad dlezadané celkové

Castky na uctence.

Funkce pouze pro pokladnu:

A) Soupis uctenek pred zavérkou
B) Vypis prodeje dle obsluhy

9.22. Darkové poukazy jako platidlo

Prodej na pokladné s pouzitim darkového poukazu (poukazky) jako ekvivalentu platidla pfi
uhradé ceny uétenky
Nas nazor na pouziti:
Domnivame se, Ze pokud provozovatel nadeho systému chce vydavat na své prodejné darkové poukazy
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ve zvolené nominalni hodnot&, mél by pfi jejich prodeji vyc€islit z takto pfijaté ¢astky i DPH, nebot se dle
naseho nazoru jedna o zalohu na budouci odbér zbozi z nabidky obchodu. DPH se po samotném
prodeji a po odecteni hodnoty poukazu odecte. Tato funkcionalita je jiz v naSem systému delSi dobu a
realizuje se v rtznych variantach pfes cenikovou polozku, ktera se oznaci jako sluzba a opatfi nominalni
hodnotou ( PC ). Pfi prodeji se prodava pfislusny pocet kusu takové polozky, pfi koneéném nakupu
zbozi se pak ,vraci“ pfislusny pocet poukazu jako samostatny fadek prodejky.
Mame i variantu pouZziti poukazu jako ceniny, kdy Ize pouzit rozSifeni systému o polozku v MENU —
PRODEJ — POUKAZKY. Jedna se o samostatnou aplikaci. Ve Vasem systému ji nemate nastavenu.
Nova uprava spociva v moznosti vyuziti pole kredit na karté odbératele jako kumulovanou hodnotu jeho
pfedplacenych poukazek. Praktické vyuziti Ize rozdélit do dvou variant.

1. Prodej ,kreditu “ a jeho nasledné c¢erpani bez vycisleni DPH z pfijaté hodnoty , kreditu” od

zakaznika a pfi ndsledném odcitani , kreditu” pfi prodeji.
2. Prodej ,kreditu “ a jeho ndsledné €erpani s vyc€islenim DPH z pfijaté hodnoty ,kreditu” od
zakaznika a pfi ndsledném odcitani , kreditu” pfi prodeji.

Ad 1. Prodej ,kreditu “ a jeho nasledné ¢erpani bez vycisleni DPH

Dle pozadavku zakaznika a vyhradné na jeho riziko Ize tento | oseatons minimem 0

proces nastavit tak, ze se na karté odbératele nezaskrtne Platnost karty

¢erpani kreditu s DPH. Bonus 0:00] P Mewhodnocont actomaticly
Body 0 fo!o

Samotny kredit se pfijima od zakaznika na pokladné po
vybéru odbératele z Ciselniku odbérateld F4 klavesami
CTRL + F6 a vybérem tlacitka HOTOVOST. Kredit

Kredit Cerpat s DPH [V

Dokladem je klasicky odvodovy listek. Hotovost je -
zaevidovana do hotovosti na pokladné&, neni soucasti trzeb.

r_il\MnShop fiy sro.  www.pokladna.cz = =]p4|

001 Nova pokladna prihlasen : JA 001 Hlavni sklad

Datum narozeni

1x MSI NetPC HERMES 845GV LITE cerny, i845GV,s.47¢ €65,00 1560,00

Pol. Kdd zbozi Nazev zboZi Mnoistvi MJ Cena/MJ Cenacelkem DPH Stav Sleva Cel »
1 101004 MSI NetPC HERMES 845GV LITE Cerr 1,00 ks 1560,00 1560,00 20 -15,00 ,00
2 KREDIT Cerpani kreditu na pokladné -2,00 Ks 500,00 -1 000,00 20 0,00

ormaci o firmé - ENTER Nova firma - F2 Mazéni zapisti - F3 Zména pokladového obrazku - CTRL + H \/ybér firmy - CTRL + ENTER

Odecdteni kreditu pfi prodeji je automatické — po namarkovani zbozi a platbé F12 je porovnana hodnota
uctenky a vySe kreditu — uctenka je nasledné ukon&ena bud' vyhradné jako platba POUKAZKOU nebo
vyzve obsluhu k pfemarkovani hodnoty poukazky na hodnotu kreditu a nasledny doplatek zvolenym
zpusobem. Je tedy potfeba pouzit kombinovanou platbu.

Ad 2. Prodej ,,kreditu “ a jeho nasledné éerpani s vy€islenim DPH

Pokud se na karté odbératele zasSkrtne Cerpani kreditu s DPH do ceniku je automaticky zaloZena
cenikova polozka s kédem KREDIT jako sluzba, na které je tfeba upravit nominalni cenu. Ta je pak
cenou poukazu ( jedna o placenou zakaznickou Upravu, kde celkova hodnota vlozeného kreditu musi
byt délitelna PC této cenikové polozky tak, aby se pfi ¢erpani kreditu dal do fadku uctenky pfidat odecet
kreditu v celych nasobcich PC cenikové karty s kédem KREDIT. Pokud jako PC k cenikové karté vlozite
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1 — je mozné pouzit univerzalné ).

Kredit se na kartu zakaznika zaeviduje stejnym zptusobem ( CTRL F6 ) na pokladné a vybérem tlacitka
PREVODEM. Samotny darfiovy doklad na ,prodej poukazek “ je tfeba vystavit v jiné ¢asti programu napf.
ve Fakturaci nebo v externi aplikaci ( napf. v u€etnictvi).

& Prohlizen, vybér, pridévani a mazani karet ‘?‘@
Polozky dle viastnosti Vybér cenikovych polozek
[ Komisni || Kalkulované |
" Viprodéjove
_ Fomi | | osifmee |
Skupil Kéd Nazev zbozi MJ Stav  Poslnakup Skladova cenaProdejni cenaPC bezDPH Dealer 1 »
001 KREDIT  Cerpani kreditu na pokladné Ks 0,00 0,000 0,000 | 500,00} 41667  0,00]

Samotny prodej na pokladné s ¢erpanim kreditu s PC 500 vypada nasledné. Rozdil mezi celkovou
cenou dokladu a nasobku kreditu pak pokladna umozni doplatit standardnim zplsobem s vybérem typu
platby. V této varianté se nepouziva platba poukazkou. Ostatni typy Uhrad jsou bez omezeni.

109



110. Sklad

Sklad je modul pro sledovani skladovych zasob, pohybl jednotlivych skladovych polozek, praci s
cenami zbozi a pro realizaci skladovych pfevodl. Na skladovych kartach jednotlivych polozek Ize
sledovat vSechny pohyby polozky (pfijem, vydej, prodej na pokladné, reklamace, inventury, kalkulace),
umisténi polozky na skladé - skladova lokace, obratkovost polozky a foto polozky.

™ Skladové karta -
. Aktualni
Skladova karta —— 1,303 ‘

[l
2

Popis | Pohyby H Statistika H Foto || Umisténi
Skiad kiad zhoZi Mazev zhodi EAN
© 110 || 00200000002 | tritko puntik (|20t0e15130008 A
Skupina  nNazev skupiny M Poznamka v
‘ 00z Htestz Hks H
Dodavatel Mazev dodavatele
‘ 000003 HDnda\rateI ‘
Barva .
Stavna skladé | w50 | Prodejni cena 93,00
Stav navsech skladech Welikost PL bez DPH 78,15
Diealer 1 a4,00
Min. stav N i : Dealer 2 24,00
UZivatelske skupiny
Opt. stav 3 [Eechno ~ REEIETS) 90,00
4 Dealer 4 180,00
Blokace ;
Diealer 300,00
Y ohjednavkach
' nabidkéch . Skladavé cena 60,000

10.1. Prohlizeni skladovych karet

10.1.1. Prohlizeni na jednom skladu

2m

@ Soupis zboZi na vybraném skladu

2284698 56

Mastaveni filtrd

Kusu

Kdd zbodi Mazev zbodi
100002 |Vanodka nova

100004 Chleba

100005  Mix peciva

100006  |Kava zrnkova

Po spusténi volby vybereme sklad kombinaci klaves
[Ctrl]+[Enter]. V Fadcich jsou jednotlivé skladové
karty. V sloupci je uveden interni kéd zbozi, nazev,
stav, mé&rna jednotka zbozi, velikost, prodejni cena a
ostatni ceny D1-D5, marze. Standardnim zpUisobem
vybereme poZadovanou poloZku (napfiklad dvojitym
kliknutim na Fadek pfislusného dokladu), objevi se
Skladova karta. Skladovou kartu si po stisknuti
tlacitka Tisk mlizeme po zadani data od-do
vytisknout nebo vyexportovat do Excelu.

Vlevém hornim rohu jsou informacni udaje.
K dispozici je Cislo sklad, hodnota skladu v prodejni
cené a pocet kusu. Kliknutim na roletku vedle Cisla
skladu Ize vybrat jiny sklad. Pokud se oznacené
zbozi vyskytuje i na nové zvoleném skladu, bude

kurzor umistén na tuto polozku. Pokud na nové zvoleném skladu polozka neni, bude kurzor umistén na

prvni fadek.
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Pokud mate v cenikové karté pfifazen obrazek, bude se zobrazovat v pravém hornim rohu okna.

—
Kliknutim na ikonu \E/ Ize vyfiltrovat hledané polozky. Vice viz 1.4. Vyhledavani v systému WinShop

Oprava jednotlivych polozek zde neni mozna, je povolena pouze v cenikové karté zbozi (dle prav
uzivatele). Na karté jsou uvedeny vSechny informace o polozce. V zalozce Pohyby jsou uvedeny
v§echny pohyby zbozi (prodej, pfijem, vydej, rovnani atd.), které jsou sefazeny podle data. Pohyby Ize
tisknout v modulu Statistiky - K) Pohyby polozek na skladé. Pokud doubleklikneme na doklad, zobrazi
se na obrazovce cely. Toto slouzi pouze jako nahled, nelze zde tisknout i pfesto, ze se nabizi ikona
tiskarny. Je mozny tisk pohybu aktualniho a minulého obdobi a jejich export do XLS.

V zdlozce Popis je mozné otevfit sestavu, ktera zobrazi informaci o umisténi polozky na jinych
skladech, po dvojkliknuti do okénka vedle popisku Stav na vSech skladech. Po dvojim kliknuti do okna
u popisku V nabidkach (resp. Blokace, V objednavkach) se otevie sestava, ktera informuje o vyskytu
polozky v nabidkach, blokacich na skladé ¢&i v objednavkach. VSechny sestavy lze po zmacknuti
obrazku tiskarny vytisknout.

Statistiky na skladové karté jsou pocitané za pfedem definované obdobi poslednich 7 resp. 30 dna a
celkem od pofizeni polozky do systému. Statistika je doplnéna pfisluSnou obratkovosti a grafem.
Grafické vyjadfeni odbéru je zavislé na poloze kam klikneme mySi, tj. zobrazi danou podminku (napf¥.
odbér za poslednich 7 dni).

Zalozka Foto — zde je vidét obrazek zbozi. Obrazky Ize vkladat v ceniku zbozi.

Zalozka Umisténi — zde lIze kfizkem naznadit, v kterych ¢astech skladu se zbozi nachazi. Pokud je
umisténi vyplnéno, je mozné je pouzit také jako filtr ve statistice stavu skladu.

10.1.2. Prohlizeni skladovych karet na vice skladech

Tato funkce je ur€ena pro sou€asné prohlizeni skladovych zasob vybranych polozek na vice skladech.
Pro vybrani skladu jej oznadte ve sloupci Vybér, fadek bude oznacen zelené. Stisknéte tlacitko Potvrdit
vybér a nasledné opét tlaCitko Vybér. Zobrazi se seznam polozek s informacemi o kédu zbozi, nazvu,
mérné jednotce, skladové cenég, prodejni cené a zasobach je v jednom Fadku. Zasoby jednotlivych
skladl jsou v samostatnych sloupcich. Dvojklikem na skladové zasobé vybraného skladu se otevre
detail skladové karty. K dispozici je i nastroj Filtrovani a Exportu do XLS. Vyhledavani poloZek je stejné
jako v ostatnich nastrojich aplikace WinShop Std.

[l Prohlizeni skladovych zasob = @
Nastaveni filtru \E\
Prohlizeni skladovych zasob
Kod zbozi Nazev WJ_ Velikost Bana 101 501 502 503 504 505 951 -
1010771 POWS06L BLACK ks |39 Gema 0 0 3 0 0 0 0
1010171 POWS06L BLACK ks |40 Gemé 0 0 2 0 0 0 0
1010172 1M-22117/28 BLACK 001 ks |36 Gema 1 0 0 0 0 0 0
1010172 111-22117/28 BLACK 001 ks |37 Gema 2 0 0 0 0 0 0
1010172 | 1M-22117128 BLACK 001 ks |38 Gema 3 0 0 0 0 0 0
1010172 1M-22117/28 BLACK 001 ks |39 Gema 2 0 0 0 0 0 0
1010172 1122117128 BLACK 001 ks |40 Gemé 1 0 0 0 0 0 0
1010173 | 1M-23300/28 BLACK 001 ks |36 Gema 1 0 0 0 0 0 0
1010173 | 111-23300/28 BLACK 001 ks |37 Gema 2 0 0 0 0 0 0
1010173 | 1M-23300/28 BLACK 001 ks |38 Gemé 3 0 0 0 0 0 0
1010173 | 11-23300/28 BLACK 001 |39 Gema 3 0 0 0 0 0 0
1010173 | 111-23300/28 BLACK 001 ks |40 Gema 2 0 0 0 0 0 0
1010173 | 1M-23300/28 BLACK 001 ks |41 Gema 1 0 0 0 0 0 0
1010174 | 11-24301/28 BLACK 001 ks |38 Gema 1 0 1 1 1 1 0
1010174 |11-24301/28 BLACK 001 ks |37 Gemé 3 0 2 2 2 2 0
1010174 | 11-24301/28 BLACK 001 ks 38 Gema | 5 0 3 3 3 3 0
1010174 | 111-24301/28 BLACK 001 ks |39 Gema & 0 2 2 2 2 0
1010174 | 14-24301/28 BLACK 001 ks |40 Gemé 3 0 1 1 1 1 0
1010174 | 14-24301/28 BLACK 001 ks |41 Gema 2 0 0 0 0 0 0
1010174 |111-24301/28 BLACK 001 ks |42 Gema 1 0 0 0 0 0 0
1010175 | 1M-22316/28 BLACK 001 ks |36 Gemé 1 0 0 0 0 0 0
1010175 1M-22316/28 BLACK 001 ks |37 Gema 2 0 0 0 0 0 0
1010175 |11-22316/28 BLACK 001 ks |38 Gemé 3 0 0 0 0 0 0
1010175 | 1M-22316/28 BLACK 001 ks |39 Gema 3 0 0 0 0 0 0
1010175 | 111-22316/28 BLACK 001 ks |40 Gema 2 0 0 0 0 0 0
1010175 11-22316/28 BLACK 001 ks |41 Gemé 1 0 0 0 0 0 0
1010176 | 11-22410/28 NAVY 805 ks |36 Modra 1 0 0 0 0 0 0 -

« i }
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10.2. Nova prevodka mezi sklady

1:1
Pofi ani ¢ch poloZek do pFevod
J OriZovani novych polozZe 0 prevodu |'_|ﬁ|||;'q§e“ : i
Pfevod ze skladu | | Sklad MNa sklad: Sklad
Interni Cislo 10
Frevedeno dne 02.10.2008
Hledani Skupina  Kod zhoii Mazev zhoZi EAN
.Y
W
. Prodeini R _ ; - :
MnoZstvi M Nakupni cena Sazba DPH o Ejggana o Prodejni cena Cenove hladiny | marze
0,00 0,00 0,00 0,00 o 0.001. 0,00
. - - - D2 0,00} 0.00
Potet jednotek v baleni Marze 03 0.00)| 0.00
0 0,000 D4 0,00} 0,00
D& 0,00} 0.00
MNasklade z  MNa skladg na Poznamka
: : “/} PC ber OPH 0,00
Cena obalu Blokace PC s DPH 0,00
0,00 0,00 v
[ Ulozit | | Vymazat | Nahled intpievodky | | Nahled prevodky

Modul pfevodUl je ur€en k realizaci mezistfediskovych pfevodl zbozi viastnika systému. Umoziiuje
napfiklad rychlé doplfiovani zbozi z hlavniho skladu na sklady prodejen, evidovat poskytovanou komisi
odbératelum atd.

Vybér z Ciselniku skladl provedeme kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Do kolonky Pfevod ze skladu
vyplnime sklad zdrojovy, do kolonky Na sklad - sklad cilovy. Poznamka slouzi jako textova poznamka
k pfevodce. Je mozné ji tisknout pfimo na formulafi pfevodky. Ve Vyhleddvacim fadku postupujeme
stejné jako pfi hledani b&hem pfijmu zboZi (viz 5.1. Pfijem zboZi - nova pfijemka) nebo nateme data z
prenosného terminalu PDT (viz 22.1. Pfenosné terminaly). Zadame mnozstvi a ulozime tlacitkem Ulozit
nebo kombinaci klaves [Alt]+[U]. Jestlize chceme pfevést vdechno zbozi ze zdrojového skladu do
skladu cilového pouzijeme po vypInéni skladl tladitko Vytvofit pfevodku z aktudlniho stavu. K
dispozici jsou dva nahledy, které se liSi podle zakaznického nastaveni (napf. v Nahledu interni
pfevodky nebudou uvedeny nakupni ceny). Pofizenou pfevodku opustime klav. [Esc].

10.2.1. Nova pirevodka dle prijemky

Ve firmach, kde pohyb zboZi je vZdy veden pfes centralni sklad (pfijem zboZi je realizovan na hlavni
sklad), je mozné prevadét zbozi na jednotlivé pobocky ,preklopenim® pfijemky do prevodky. Pouziti
funkce uSetfi naroné zapisovani mnoha polozek do druhého dokladu. Pfijemka, slouzici jako vychozi
doklad, musi byt naskladnéna.

Zvolime menu Sklad — oprava prevodky. Stiskneme kombinaci klaves [Shift]+[F2]. Systém otevie okno
Soupis existujicich prijemek. V levém spodnim rohu v poli Vybér cilového skladu vybereme sklad,
z kterého chceme zobrazit pfijemky. V soupisu zobrazenych pfijemek klikneme na fadek se vzorovou
pfijemkou (oznaci se modfe). Vybranou pfijemku potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Otevie se
seznam skladd, zde klikneme na cilovy sklad a opét potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter].
Potvrdime umysl vytvofit novou pfevodku. Systém otevie vzniklou pfevodku pro editaci, viz 10.3. Oprava
prevodky. Pfevodku opustime stisknutim klavesy [Esc] nebo kliknutim na ikonu modré Sipky. Pfevodka
se zobrazi v soupisu existujicich pfevodd mezi sklady. Nasledné je nutné prevodku vyskladnit béznym
zpusobem, viz. 10.4. Vyskladnéni a naskladnéni.
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10.3. Oprava prevodky

Po spusténi této volby se objevi soupis existujicich pfevodek, v fadcich jsou jednotlivé doklady, ve
sloupcich interni Cisla pfevodek, datum, ze skladu na sklad a stav, ve kterém se pfevodka nachazi
(pofizena, vyskladnéna nebo stornovana). Doklady Ize filtrovat podle vybraného skladu. Po polozkach
se pohybujeme Sipkami [N] a [V], vybér potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Oprava
jednotlivych polozek je mozna pouze v zelenych polich. Potvrdime klavesou [Enter]. Novou polozku
pfidame do rozpracované prevodky klavesou [F2], stavajici polozku vymazeme klavesou [F3], kterou
muZeme pouzit i pro vymaz celé nenaskladnéné prevodky v soupisu pfevodek.

Klavesou [Esc] se vratime do puvodniho soupisu pfevodek. Mame zde moznost si prevodky
prohlédnout i vytisknout. Pokud potfebujeme opravit chybny pfevod mezi sklady, vytvofime identicky
doklad k tomu chybnému s opaénym pohybem. Oznac¢ime si fadek dokladu, ktery chceme prevést zpét,
zmackneme najednou klavesy [F2]+[Ctrl]. Poté vybereme sklady v opacném pofadi, nez mame
uvedeno v plvodnim dokladu. Otevie se tabulka pro opravy, kde mizeme jesté editovat polozky (v
tomto pfipadé se nedoporucuje), tabulku opustime klavesou [Esc]. Poté vytvofeny doklad jesté
naskladnime ( 10.4. Vyskladnéni a naskladnéni).

Mozné stavy prevodky — oznaceni ve sloupci STAV

Prazdné pole okrové barvy — pfevodka je jen pfipravena. Lze pfidavat, vymazat nebo opravit polozky.
Doklad Ize oznacit tlaCitkem EXPEDICE — Text se zobrazi ve sloupci Info. Stejnym tlacitke zruSite.
Doklad Ize oznagit tlagitkem OZNACIT — pole bude Zluté s textem Kontrola. Stejnym tlagitkem zrusite.
Takto oznacenou prevodku jiz nelze opravovat. Doklad je mozné vyskladnit.

Aby doSlo ke zméné stavu skladu, je nutné ji vyskladnit.

Zelené pole, text Vyskladnéna — polozky jsou vyskladnény a naskladnény na sklady, doklad nelze
upravovat. Pfi nastavené komunikaci FTP je pfipravena k odeslani.

Zelené pole, text Na cesté — funkce na vyzadani. Doklad je vyskladnény, je to informativni stav pro
obsluhu, Ze mize ocekavat zavoz zbozi. Pfi oznaceni dokladu se v horni ¢asti okna zobrazi tlagitko
s ikonou nakladniho vozu. Pro oznacgeni dokladu jako vyskladnéného stisknéte ikonu nakladniho vozu.

Export prevodky do excelu
Pozadovanou pfevodku oznac¢ime, stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]+[X] a nasledné vybereme, kam
bude doklad ulozen. Pro tuto funkci je potfeba mit zakoupen program Excel.

10.4. Vyskladnéni a naskladnéni prevodky

Po spusténi této volby se objevi soupis existujicich pfevodek, v fadcich jsou jednotlivé doklady. ve
sloupcich interni Cisla pfevodek, datum, ze skladu - na sklad a stav, ve kterém se pfevodka nachazi.
Po polozkach se pohybujeme Sipkami [N a [V]. Prevodku, kterou chceme vyskladnit/naskladnit,
potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Pomoci tladitka Poznamka mulzeme viozit poznamku
k dokladu, tlagitko Oznacit dopiSe do kolonky Stav text Kontrola a oznaci pole zluté. Oznaceni zruSime
opétovnym stiskem tlacitka Oznadit.

10.5. Tiskové sestavy - prevodky

Je zde moznost tisknout:
A) Prevodky zbozi - zada se obdobi a rozsah pfevodek od-do.
B) Etikety na zbozi podle prevodek — podobna sestava jako Tisk etiket z ceniku v podkapitole

Vybér pro jednotlivé parametry provanime pfes ikonu mysi, oznaenim a potvrzenim konkrétnich
polozek. Pokud vybér neprovedeme, budou automaticky zahrnuty vSechny mozZnosti. Vybereme, zda
chceme tisknout od kazdého zbozi jen jednu etiketu, nebo pro celé mnozstvi pfevodky. Dale vybereme
typ tiskarny. V poli Na za¢atku vynechat napiSeme pocet chybéjicich etiket, pokud tiskneme na nacaty
arch papiru. Je nutné vybrat etiketu. Pokud budeme toto nastaveni pouzivat ¢astéji, mizeme si ho ulozit
pomoci tlacitka UlozZit vybér. Pii dalSim pouziti si nastaveni vyvolame pomoci tlaCitka Nahrat vybér.

C) Etikety na zbozi z prevodky s vybérem — pres roletku vybereme konkrétni pfevodku, do tabulky
se vlozi zbozi z pfevodky. Mizeme zde editovat mnozstvi, jaké zapiSeme, tolik etiket se vytiskne. Pro
zboZi, pro které nechceme etikety tisknout zapiSeme 0. Je mozné tisknout dealerské ceny.

D) Nevyskladnéné prevodky — zde vybereme, zda chceme tisknout pfevodky s poloZzkami, nebo jen
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jejich soucty.

Ve vyhledavacich poli¢kach ve v8ech sestavach klikneme levym tlacitkem na obrazek mysSi a zobrazi
se cely seznam. U pozadované polozky klikneme na tlacitko ve sloupci vybér (fadek zezelena), pak
zmackneme volbu Potvrdit vybér.

10.6. Export aimport dat - Win

Pomoci jednotlivych voleb odesilame na vzdalené stanice aktualizované databaze &i pfevadime data z
WinShopu.

Upozornéni: Kliknutim na jednotlivé volby budou data pfipravena k odeslani. Budou odeslana s dal§imi
daty pri automatickych exportech, napr. rano a vecer, mate-li je nastaveny. Pokud chcete data odeslat
ihned, je nutné je odeslat ruéné. Pfikaz Ize spustit z menu Systém — Odeslat pripravené doklady e-
mailem nebo FTP. Z menu Prodej jsou k dispozici Pfenosy mezi centralou a provozovnou — Odeslat
pfipravené doklady e-mailem nebo FTP.

A) Nahrat prevodku na disketu

B) Nahrat prevodku z diskety do poditace

C) Import dat z WinShopu (Email, FTP) - slouzi pro aktualizaci (nahrani) dat pro dal$i zpracovani bez
pouziti diskety. Data musi byt uloZzena ve sloZce import.

D) Export dat do WinShopu (Email, FTP) — vétSina funkci je totozna s funkcemi popsanymi nize.
Vzdy pfed zvolenim jednotlivého exportu vybereme konkrétni sklady, kam chceme data poslat.
Export kurznovniho listku — odesle aktualni kurzovni listek
Export Ciselniku slev — odesle seznam slev pro pouziti na pokladnach. Neni nutné ru¢né zadavat
pfimo na kasach.

Export uzivatelskych skupin — odesle vytvofené uzivatelské skupiny

Export ¢iselniku skladt - Po nacteni Cisleniku skladi se na obchodé neexistujici sklady zalozi se
stejnymi Gdaji a nastavenim jako na centrale. Existujici sklady zUstanou v datech obchodu
nezménény. Po nadteni novych skladli se musi program restartovat. Pokud bude vytvofena
prfevodka na novy sklad bez pfedchoziho restartu, mlze dojit k poSkozeni dat.

Export €iselniku skupin — odesle seznam skupin zbozi

Export externiho ceniku — nejprve vybereme roletkou konkrétni externi cenik, teprve pak odeslat

E) Export ceniku do WinShopu na vybrany sklad - pouZijeme pro aktualizaci ceniku na vzdalené
stanici.

F) Export ceniku do WinShopu na vSechny sklady - pouZiva se pro aktualizaci ceniku na vSech
vzdalenych stanicich.

G) Export ¢iselniku odbératelt - aktualizuje se tak seznam odbératel na vybranych skladech, (doplni
se novi a aktualizuji stavajici), pokud pouzivame zakaznické karty, je vhodné exportovat i je (viz bod
).

H) Export ¢iselniku odbératelli z provozovny do centra - na vybrany sklad ode$leme ¢iselnik zak.
karet (obdoba G), v centru se po nacteni pouze doplni novi zakaznici.

I) Export zdkaznickych karet do WinShopu - pouZiva se pro aktualizaci databdze zak. karet na
skladech, pfi jejich exportu je vhodné exportovat i Ciselnik odbératell (viz bod G).

J) Export Ciselniku dodavatelti do WinShopu - aktualizuje se seznam dodavatelll na vybranych
skladech.

K) Export objednavky do WinShopu - otevie soupis existujicich objednavek, poZzadovany doklad
oznalime a stiskneme volbu Exportovat. Dalsi funkce viz 4. Objednavky

L) Export stavu skladu do WinShopu - exportuje stav vybraného skladu na ostatni provozovny.

M) Export éiselniku uzivateld do WinShopu - exportuje seznam uzivatelll se vSemi nastavenymi
pravy na vybrany sklad.

N) Export vyrobnich gisel

O) Export pohybovych databazi

P) Export kontrolniho souboru pro prenos

Q) Export poukazek — po vybrani skladu budou data odeslana

R) Export promoakci — vybereme sklad, potvrdime adresar pro uloZeni

S) Export ceniku odbératellim — vybereme odbératele, v pfipadé, Ze je zahrani¢ni, je mozné

pfepoditat cenik dle platného kurzu (zadame kurz). Kromé& PC je mozné vyexportovat i ceny D1 — D5.

Pro ukonéeni exportu je nutné vybrat ulozZisté.

VSechny volby slouzi pro aktualizaci programu. U nékterych voleb se export pfpravi automaticky, u

jinych musime nejprve vybrat sklad kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Nékde je jesté nutné zvolit adresar,
ve kterém bude aktualizace ulozena. Adresar potvrdime stisknutim tlacitka Vybrat nebo klavesy
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[Enter]. Délka operace zavisi na mnozstvi pfevadénych dat. Poté program oznami, Zze operace byla
uspésné provedena. Zvolena data jsou v tuto chvili pfipravena k odeslani (viz14.7. Odeslat pfipravené
doklady E-mailem nebo 14.9. Odeslat a pfijmout doklady pfes FTP).

Pro pfehlednéjSi a rychlejSi praci s exporty byla vytvofena volba Export dat do WinShopu (Email,
FTP). Zde je mozné vybrat sklad (pfipadné sklady), na ktery chceme odeslat vybrana data (neplati pro
objednavky a volbu Export odbératelii z provozovny do centra, zde je nutné vybrat sklad, ktery je
centralni). Kliknutim na jednotlivé volby se data pfipravi k odeslani.

10.7. Stav skladu do PDT

Tento pfikaz naplni pfenosny terminal PDT daty o stavu skladu (viz 22.1. Pfenosné terminaly).

10.8. Nacéteni z PDT do textového souboru

Pomoci této volby Ize ulozit data z PDT (viz) 22.1. Pfenosné terminalydo souboru formatu TXT.

10.9. Vypis minimalnich a optimalnich stavu

Tato tiskova sestava umozfiuje porovnat si stav zbozi na skladech s nastavenymi minimalnimi a
optimalnimi stavy zbozi. (viz 10.14. Vypis minimalnich a optimalnich stav() Minimalni a optimalni stav
zbozi mizeme nastavit ve volbé 10.13. Nastaveni minimalnich a optimalnich stavu.

10.10. Precenéni

Systém generuje automaticky ¢iselnou fadu pfecenéni - dle interniho &isla Ize precenéni vyhledat a
vytisknout. Nahled pfecenéni bez DPH /s DPH je mozné zobrazit pomoci tlacitka pfimo z formulare pro
nastaveni parametrt pfecenéni. Nahled je aktivni az po provedeni pfecenéni.

10.10.1. Pfecenéni hromadné ve skupinach

Touto volbou hromadné pFecenime polozky jednotlivych skupin a to podle zadaného koeficientu.
Nejprve vybereme skupinu polozek kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter] (mizeme zadat i vice skupin, po
kliknuti na ikonu mysi klikneme na tlacitko ve sloupci Vybér, fadek zezelena, vybér ukonéime tlacitkem
Potvrd’ vybér). Stejnym zplUsobem jako skupinu vybereme sklad (nebo sklady) uréeny pro pfecenéni.
Pak zaskrtneme cenu, podle které budeme pfecefiovat (sloupec Z ceny), zaddme koeficient pro vypocet
vysledné ceny, zvolime druh vysledné ceny (sloupec Na cenu), zaskrtneme zplsob zaokrouhleni
(kolonka TEST slouZzi pro ovéfeni kone&né ceny), Pokud chceme precenit ceny i v ceniku, musime toto
policko pod vybérem skladu oznagit. TlaCitkem Precenit poloZky pfecenéni provedeme. Pfecenéni si
pak mizeme prohlédnout po stisknuti tlaitka Nahled precenéni. VVychozi cena je cena skladu.

10.10.2. Pfecenéni hromadné v uzivatelskych skupinach

Tato volba je obdobna jako Pfecenéni ve skupinach (viz 10.10.1. Pfecenéni hromadné ve skupinach).
Jedinym rozdilem je, Ze nevybirame skupiny, ale uZivatelské skupiny, které jsme si jiZ dfive vytvofili
(napf. dle pfijemky)

10.10.3. Precenéni hromadné jednotnou cenou ve skupinach a v uzivatelskych
skupinach

Pokud mame v urcité skupiné zafazené vSechno [& —
zbozi se stejnou cenou, muZzeme k preceriovani

MNazev zboZi MnoZstvina skiadé

celé této skupiny v ceniku pouzit tuto funkci. | = e 0

Nejprve je potieba zadat €islo skupiny / uZivatelské e o
Stara oena bez DPH Nowé cena bez DPH Kaef Stara sena Novacena  msrse

skupiny (klikneme na ikonu mysi, vybranou skupinu T w o ] o[ a0 om] [om
oznagime a potvrdime). Pak zvolime druh ceny, || Se#emeeom Nademaiensrdl  [Soedl [isaao .

1.00 D2 0,00 0,00 0,00

ktery budeme precefiovat a zadame novou cenu, SHadovscens SORH. 4m0 00

™ v " . 000 marze | 0.000 100] D3| 43e0 0,00 0,00
nakonec zmackneme tladitko Precenit. Provede SOPH s 00

v r ’ . ’ Aplikovat na sklady K D4 | [ X

se zmeéna cen v ceniku a zobrazi se tiskova - =
sestava. Ceny se zméni pouze v ceniku, pokud je 10| 08 __sam om| [om

N e I v . . prrSTr——" sDPH 608,00 0.00
chceme pouzit i pfi prodeji je potfeba spustit funkci Dpiecen
Precenéni skladu podle ceniku (ViZ 10.10.8. Nahled piecenéni bez DPH | [_Nahled piecenénis DPH_|
Precenéni skladi podle Cenl'ku)_ 2102008 NUM 1501

10.10.4. Pfecenéni polozkové
U tohoto pfecenéni zadavame polozky ruéné. V poli Hleddni standardnim zplsobem vybereme
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poloZku. Do kolonky Nova cena bez DPH (nebo Nova cena véetné DPH) zapiSeme poZadovanou
cenu. Podobnym zplsobem miiZzeme postupovat pfi pfecefiovani dealerskych cen. Zde je mozZnost
vypocitat nové ceny ze starych podle koeficientu. Dale vybereme sklad, ve kterém se ma zbozi pfecenit,
a zvolime, zda se maji pfecenit i ceny v ceniku. Pak stiskneme tlaCitko Pfecenit.

10.10.5. Precenéni polozkové velikostni, nastaveni vyprodejti

Nejdfive je potfeba vybrat sklad, na kterém bude pfecenéni aplikovano. Poté se zobrazi viechny
polozky na skladé, u kterych Ize jednoduse zménit prodejni cenu ve sloupci Nova PC. Polozky Ize
vyhledavat v poli hledani. Po upravé cen Ize vSechny polozky najednou pfecenit tlacitkem Pfecenit.
Tento zpuUsob precenovani zméni ceny pouze na vybraném skladu a neumozriuje pfecernovat ceny v
ceniku.

Pro nastaveni polozky jako vyprodejové oznacime polozku ve sloupci Vyprodej. Oznaceni provedeme
kliknutim do okénka vyprodej. Pokud stiskneme tlaitko Zapsat jako vyprodej, budeme dotazani, zda
chceme zbozi oznadit jako vyprodej ve skladu a nasledné i v ceniku. Pokud jej vynechame a rovnou
stiskneme tlacitko Prfecenit, bude zbozi oznaceno jako vyprodejové pouze v ceniku.

10.10.6. Precenéni polozkové dle nakupnich cen a koeficientl skupin

V této varianté precenéni pracujeme s fadkovym vypisem vybranych polozek. Je mozné provést
pfecenéni pro vice polozek a vice cenovych hladin najednou. Kazda cenova hladina je zobrazena ve
dvou sloupcich, prodejni cena (PC) s DPH a bez DPH, cenové hladiny D1 — D5 jsou uvedeny s DPH.
V levém sloupci je trvale zobrazena pavodni cena, do pravého klikneme, &islo ozna¢ime a ruéné
zapiSeme novou cenu. Mezi fadky se pohybujeme Sipkami nahoru a dolu.

Nejprve si kliknutim na ikonu mysi zobrazime a vybereme skupiny zbozi, s kterymi chceme pracovat.
Vybranou skupinu oznaéime v poli vybér (fadek se obarvi zelené) a stiskneme tlacitko Potvrdit vybér.
Nasledné stiskneme tlacitko Zobrazit polozky v pravém hornim rohu obrazovky. Systém vypiSe
polozky se stavajicimi cenami. V hornim fadku stiskneme tlaCitka pro vS8echny cenové hladiny, které
chceme upravovat (Prodejni cena, Dealer 1 — Dealer 5). Tlacitka pod psanym textem Zobrazit polozky
jsou filtry pro zobrazovani polozek.

Upozornéni: Pfecenéni probiha nad polozkami ceniku. Nové stanovené ceny je vhodné prenést jesté
na sklad. Doporucujeme pouZzit pfecenéni skladu podle ceniku.

@ Ruéni precenovani dle skupin @
Eni ni ani 3 [x1]

Rucnllpr’ecenevnl pOIOZ?l,( Rucni pFeceiiovani dle skupin
Konkrétni polozky oznaCime ve

sloupe(":ku V)'Ibél', klikneme do 2 Bttt zeany Nakupni Skladové [ Zobrazit polozky |
pra\{veho SlOUpce Scenou a prodejnicenu | [ Dealer1 | [ Dealer2 | [ Dealer3 | [ Dealerd | [ Dealers | [ omatitde |
zapiSeme cenu novou. Budeme- e Zobrazit poloiky [ T —
li pracovat se vSemi polozkami, Skupiny =Y : Vm":y“""y { [ Ciselnikskupin_|
mizeme je ve sloupci vybér [ Bolry e ers | (S SSi vislednou cenou | (S niSi ) | et
oznadit pomoci tladitka Oznadit e [ V2obeett pouze ooy Mard fsou sdaden (Emamns. ]
vSe. Operaci ukongime | |Zrase S = ‘

stisknutim  tlaCitka  Precenit
v pravém hornim rohu. Ruéni
precenovani je zdlouhavé a hodi
se pfi praci s malo polozkami.

100 | Syr plétkovy
100 | Oblozeny chisba
ko

Precenéni dle nakupnich nebo skladovych cen a koeficientu zbozi

Efektivnéjsi je vyuziti koeficientll pro nastaveni cen, které jsou pfidéleny k jednotlivym skupinam.
Nejprve zvolime vychozi cenu, stiskneme jedno z tlacitek Nakupni, Skladové u volby Prepoditat z ceny.
Zvolime cenové hladiny pro pfecenéni (tlaCitka Prodejni cena, Dealer 1 — Dealer 5) a znovu stiskneme
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tlacitko Zobrazit polozky. Zelené oznacené ceny jsou niz$i nez puavodni, Eervené oznacené polozky
znamenaji ceny vysSi nez plvodni. Pro oznageni polozek, které budou skute¢né pfecenény, pouzijte
tlaCitka Oznacit vse v pravém hornim rohu nebo kliknéte do pole Vybér na zacatku fadku. MGzeme si
zobrazit a vytisknout Nahled prfecenéni nebo vytvofit Export do XLS. V3e zakonCime stisknutim
tlaCitka Pfecenit.

Zména koeficientu cenové hladiny pro skupinu zbozi

Stisknéte tlagitko Ciselnik skupin v pravém hornim rohu. Pfimo z pfecenéni m(izete oteviit a editovat
koeficient pro stanoveni ceny pro tuto skupinu zbozi. Kliknéte na skupinu zbozi a stisknéte klavesu
[Enter]. Skupina se otevre pro editaci. Zménu koeficientu provedete prepsanim hodnoty, poté potvrdite
klavesou [Enter]. Praci se skupinou ukongite tlacitkem Ulozit. Okno Ciselniku skupin opustite kliknutim
na modrou Sipku.

10.10.7. Pfecenéni polozkové dle seznamu s podporou PDT

Pro vyhledani zbozi k pfecenéni zvolime jednu z moznosti vyhledavani — dle filtrd nebo nacteni dat
z pfenosného terminalu. V pfipadé vyhledavani dle filtri nastavime parametry a stiskneme tlacitko
Nastav filtr.

Pro nacteni dat z PDT kliknéte na ikonu pfenosného terminalu a potvrdime umysl nacist data z PDT.
Terminal musi byt nastaven na pfenos dat. Pfenos dat na terminalu potvrdime. Vice o praci
s pfenosnymi terminaly najdete v bodé 22.1. Pfenosné terminaly.

Systém zobrazi seznam polozek. V poli stara cena se zobrazuje prodejni cena s DPH. V dolni listé
zvolime typ ceny, kterou chceme zménit. Zadame, zda se bude pracovat s cenou bez dané nebo s dani.
Novou cenu zapiSeme do pfisluSného policka v seznamu.

Pro dokoncéeni operace klikneme na tlacitko Pfecenit a potvrdime dotaz s timto umyslem. V nasledné
tabulce muzeme vybrat typ ceny, se kterou se bude dale pracovat. Vybrana policka jsou zelena.
Zaroven vybereme sklady, pfipadné skupiny a uzivatelské skupiny, na které chceme cenu také navést
a opét stiskneme tlaéitko Precenit.

V tuto chvili se nova cena ulozi do ceniku a na vybrané sklady dle nastavenych parametra.

@ Precenovani vybranych polozek s podporou PDT o |[-E @
[1:17] Hiedani =2 ;
Prec i vybranych polozek s podp: A ﬂ x |
l O| 4 | & =
Kod zbozi Kod dodavatele Dodavatel Nazev / / Stfira cena Novacena  »
110006 978807253222  Tiskarny HavlickivB / / 59,00 55,00

131016 978807353103 Tiskdrny Haviickiv B

80D sravTISIAZ  Tiskdm Haicive

Vyb&r poloZek pomoci Filtrii

Nacteni poloZek z PDT

Mazani vSech polozek

Mazani jednoho fadku - F3

K )
Vyber precenovane ceny
[[cenapc ] [ Cenab1 | [ cenabz | [ cenaD3 | [ CenaD4 | [ cenabs © sDPH bezDPH Precenit

10.10.8. Precenéni skladu podle ceniku

Pomoci této funkce je mozné cenikovymi cenami pfecenit zvoleny sklad (ceny stejnych poloZek se na
jednotlivych skladech mohou lisit). Zde volime pouze druh ceny, kterou chceme prfecenit a sklad.
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Respektive jsou pfednastaveny vSechny cenové hladiny, aby na nich pfecenéni probéhlo, tlacitka se
zvolenymi cenami jsou zelena. Pokud nékterou cenovou hladinu nechceme ménit, klikneme na tlacitko
pro jeho vypnuti. TlaCitko zméni barvu na modrou. Musime si byt jisti, Ze jsou v ceniku spravné ceny,
tato operace je nevratna. Tuto funkci pouzijeme, pokud nam z centra poslou cenik se zménami cen.

10.10.9. Precenéni s definovanou vazbou cen

V poli Hlavni cena vybereme vychozi cenu pro vazbu na ostatni ceny — prodejni cenu PC nebo cenovou
hladinu D1. V zobrazené tabulce jednotlivych cenovych hladin nastavime koeficient pro pfepocet ceny
a zaokrouhleni ceny. Pro vybrané cenové hladiny zatrhneme poli¢ko ve sloupci Pouzit. Bez tohoto
oznaceni nebude vazba do pfecenéni polozek zahrnuta. Pro aplikaci nastavenych vazeb stiskneme
tlacitko Pouzit a potvrdime svdj umysl stisknutim tlacitka ANO v nasledujicim dotazu. Cenu PC Ize
nastavit jako vychozi pro cenové hladiny D1 — D5, cenu D1 miZzeme nastavit jako vychozi pro cenové
hladiny D2 — D5.

Zobrazi se seznam polozek. Klikneme do sloupce s cenovou hladinou, kterou jsme zvolili jako vychozi
(PC, D1) a zapiSeme novou vysi ceny. Po potvrzeni klavesou [Enter] se vybrany fadek oznaci zelené.
Tim se vlozi do pfipravovaného pfecenéni. Po zapsani cen u vSech polozZek stiskneme tlacitko Pfecenit
a nasledné potvrdime pozadavek precenit polozky v ceniku. V poli Pfepis cen ceniku na sklad
zvolime ceny, kterych se bude pfecenéni tykat. Primarné jsou nastaveny vSechny cenové hladiny
(tla¢itka jsou obarvena zelené). Pokud chceme nékterou hladinu z pfecenéni vyjmout, klikneme na
potfebné tlacitko (zbarvi se modie). Dale vybereme sklady, na které bude pfecenéni aplikovano.
Klikneme na ikonu mysi v poli Sklady a oznacime ty, na které chceme pfecenéni pfenést. Stejnym
zplsobem mulzeme prfecenéni pfenést do Uzivatelskych skupin. Po nastaveni vSech parametr(
stiskneme tlacitko Precenit. Svij umysl jesté potvrdime stisknutim tlaitka ANO v nasledujicim dotazu.

10.10.10. Tiskové sestavy - precenéni

Tiskové sestavy pfecenéni slouzi k nahledu a tisku existujicich pfecenéni. Zadavame zde datum (OD-
DO), skupinu, sklad, zbozi, uzivatelskou skupinu, barvu, velikost, moznost v§echny polozky nebo jen
nenulové. Ve vyhledavacich polickach klikneme na ikonu mysSi, u poZzadované polozky klikneme na
tlaCitko ve sloupci Vybér (fadek zezelena), pak zmackneme volbu Potvrdit vybér.

10.10.11 Tisk etiket z pfecenéni

Volba Tisk etiket z pfecenéni nabizi moznost tisknout ceny pfimo na etikety. Pro vybér mizeme pouzit
vétSinu moznosti jako jinde ve WinShopu. V nastaveni vystupu vybereme cenu, kterou budeme na
etikety tisknout a zvolime zpUsob fazeni. Nastavime nazev etikety, pocet poli k vynechani. Tisknout
muzeme po jednom kuse etikety (vhodné jako ,regalovky“) nebo v mnozstvi skladu.

10.11. Komise

Komise je zboZi, které dodavatel poskytne k prodeji a my mu za néj platime az po prodeji spotfebiteli.
Jako komisni je potfeba polozku oznadit v jeji cenikové karté v zalozce Nastaveni a také pfijemka
tohoto zbozi musi byt oznaCena jako komisni. V nové pfijemce zmackneme tlaCitko Nekomise a
prepneme se tak do rezimu Komise. Pfijem zbozi probiha standardnim zplsobem. Viz (5.1. Pfijem
zbozi - nova pfijemka).

10.11.1. Vyhodnoceni komise dle prodeje za obdobi

PFi spusténi této volby se zobrazi tabulka ¢iselnik dodavatelii,
Sipkami vybereme poZadovaného dodavatele a kombinaci
klaves [CtrI]+[Enter] potvrdime vybér. Zobrazi se dalsi tabulka,
kde se zada datum a sklady pozadovaného vyhodnoceni.
Funkci Zobrazit polozky se v tabulce zobrazi polozky
odpovidajici zadanym podminkam. V pravém dolnim rohu
se stiskne funkce Oznac¢ vSe a nasleduje volba Vyhodnotit. Po
potvrzeni, ze si opravdu pfejeme zadané polozky vyhodnotit, se
zobrazi vyhodnoceni komise prodeje za zvolené obdobi. [
Vysledek mizeme vytisknout a pouzit jako doklad.

10.11.2. Vraceni neprodané komise

Pomoci této funkce vracime dodavateli neprodané komisni zboZi. Nejprve je nutné vybrat z Ciselniku
dodavatelu firmu, které budeme zbozi vracet. Nasledné se otevie okno, kde kurzor blika v poli¢ku sklad.
Pomoci [Ctrl]+[Enter] si zobrazime Ciselnik skladli a vybereme sklad, ze kterého se budou komisni
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polozky vracet. Dostaneme se zpét do plvodni tabulky.

Po stisknuti tlaitka Zobrazit poloZzky zjistime, které komisni zbozi od vybrané firmy mame na skladé.
Zde pak zatrhneme zbozi, které chceme vratit. Po provedeni vybéru stiskneme tlacitko Vyhodnotit,
vytvofi se tak zapornd nenaskladnénd pfijemka, kterou je nutné naskladnit (viz 5.3. Naskladnéni
prilemky). Pokud nevracime vSechno zbozi, jeho mnozstvi opravime v pfijemce, dfive nez ji
naskladnime (5.2. Oprava pfijemky).

10.11.3. Vypis vyhodnocené komise

Tato funkce slouzi k nahledu jiz provedené vyhodnocené komise. Je potfeba zadat pozadované udaje
a pripadné zvolit dalsi kritéria - Dle dokladii a Soucty polozek, oznacime je kliknutim mysi. Dale
zvolime Nahled nebo Tisk sestavy.

10.11.4. Vypis prodané nevyhodnocené komise
Stejna funkce jako pfedchozi jen s tim rozdilem, Ze se jedna o komisi nevyhodnocenou.

10.11.5. Elektronicka komunikace s dodavateli komise

Tatu volba umozriuje komunikaci s dodavateli komise. Neni soucasti standardniho nastaveni programu
WinShop. Mate-li o tuto komunikaci zajem, kontaktujte nase obchodni oddéleni.

10.11.6. Zpétny zapis pofizovacich cen komisnich polozek

Ocenovani polozek dodanych do komisni evidence probiha bez pouziti této funkcionality obdobnym
zpusobem jako u polozek nekomisnich — tedy jejich pofizovaci cena je rovna cené posledni zapsané
NC do komisni pfijemky. Tyto pofizovaci ceny se zapisuji do pole SC vSech prodejnich dokladd a do
ceniku a jsou podkladem pro vyhodnoceni Uspésnosti komisniho prodeje (marze, zisk, obratka). Tato
funkce umozniuje zpétny zapis skutec¢né pofizovaci ceny jednotlivych polozek v pfipadé, pokud
pofizovaci cenu polozek doplnil dodavatel az po kone¢né fakturaci prodaného zbozi. Tim ma uzivatel
moznost upresnit statistické vystupy prodané komise.

Il Zpétny zapis pofizovacich cen komise = @
E Ipétny zapis pofizovacich cen komise
Dodavatel Datum Skupiny
L T ‘ 01042012 || 30042012
Sleva v %
0,00

Kad zbodi Dod. kéd MNazev zbodi PC MG -
SK2875 Brany Irkally 369,00 161,84|
CZCR4180 Bylinky v kuchyni 299,00 131,14
SK2890 Diablova pevnost 369,00 161,84
CZ4143 Houby - novy kap.atlas 29900 131,14
SKSL381Y Krajina tiefiov 249,00 109,21
SKSL3818 Temny plamen 249,00 109,21
Sk2g82 Vydat' se azomriet 249,00 109,21

’ Zapis ceny komisniho zbofi ] | Vybér komisnich poloiek |

Nejprve vybereme dodavatele, zadame datumové rozpéti pfijmu zbozi, mizeme filtrovat jen nékterou
skupinu zboZi. Do pole Sleva v % zapiSeme vySi slevy z prodejni ceny, jakou jsme obdrzeli. Po zadani
vybérovych podminek je stiskem tlacitka Vybér komisnich poloZek napinén seznam polozek ke
zpétnému zapisu pofizovacich cen. Pole NC (pofizovaci cena) je vyplnéno vypoc¢tenou cenou z ceny
prodejni, s ode¢tenim zapsané marze. Jednotlivé NC Ize jesté ruéné editovat.
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Pokud pole Sleva v % nechame prazdné, bude po stisku tlacitka Vybér komisnich polozek pole NC
naplnéno plvodni nakupni cenou z komisni pfijemky. NC Ize ru¢né editovat.

Aplikace pofizovacich cen do databazi systému WinShop se provede stiskem tlacitka Zapis ceny
komisniho zbozi. Po aplikaci novych cen jsou jiz k dispozici aktualni statistické podklady o prodeji
komisniho zboZi vybraného dodavatele.

10.12. Kalkulace

Pfi kalkulaci dochazi k odpisu surovin ze skladu v poméru zapsaném v receptufe a v mnozstvi
odpovidajicim vyslednému mnozstvi kalkulované polozky. Kalkulace se pouzivaji pro vyrobu jidel,
darkovych bali¢kl nebo mensiho baleni zbozi. Modul Kalkulace je soucasti ceniku zbozi. Je uréen pro
tvorbu receptur a kalkulaci. Vybrana polozka v
ceniku je v zalozce Nastaveni oznaCena jako

.kalkulace®. Takova polozka je v systému evidovana = Y| e [ e D] lomtw =l

B optimaluace skiadovieh résob

jako kalkulovana - to znamena, Ze je slozena z | "7 ' ! ' [ ' -

. - , . , ~ . Pulafia o8 Polodka g0 ™| | Dogavatal =

jedné nebo vice zdrojovych polozek (surovin). Ke e |

kalkulované polozce je mozné vlozit rozpis a

pomeéry jednotlivych surovin. Tyto suroviny musi byt J e T —

samoziejmé na skladé. 3 N R 5 T 3
utaetsé ssipiny | ) | edgosacichisth | ) | Uinetes 7| | Zamépimaa e

PFi kalkulaci dochazi k odpisu surovin ze skladu v — — \ |
pomeéru zapsaném Vv receptufe a v mnozstvi
odpovidajicim vyslednému mnozstvi kalkulované
polozky. Kalkulace se pouzivaji pro vyrobu jidel,
darkovych bali¢kd nebo mensiho baleni zbozi.

it i et iz oo o oo ostmn] aran [oyir | =

1632009 UM [CAPS [1249

Zadani nové polozky do receptury

Nova polozka se do receptury vklada klavesou [F2]. Po vybrani polozky v poli hledani zapiSeme
mnozstvi, dale zvolime zpusob odepisovani ze skladu, pfipadné zadame Ccislo skladu. V8e ulozime
tlaCitkem PFidat do receptury, omylem zadanou surovinu smazeme klavesou [F3]. Podrobnéjsi popis
najdete v bodé 22.3. Pofizovani kalkulovanych polozek a receptur. Jednotlivé polozky receptury je vidét
jako seznam vcetné zadaného mnozstvi a hodnoty viozeného mnozstvi ve skladovych cenach.

Tlacitko Nahled kalkulace umoznuje zjistit potfebné mnozstvi surovin pro vyrobu zadaného mnozstvi
produktu. Jednd se o informativni nahled, systém Vam vypi8e potfebné mnozZstvi surovin a aktualni stav
na skladé (zadaného v recepture).

Zapis hodnoty skladové ceny ( SC)
V pfipadé, kdy je SC kalkulované poloZky v hodnoté 0,- k&, je mozné zménit jeji hodnotu. Cenikovou
kartu si oteviete na zalozce Ceny. Doublekliknéte na text ,Skladovéa cena“ a zapiste novou hodnotu SC.
Zmeénu ulozte tlaitkem Ulozit zmény.

10.12.1. Provedeni kalkulace s vybérem skupin

Touto volbou kalkulaci provedeme. Po spusténi zvolime pomoci [Ctrl]+[Enter] skupinu, do které
kalkulovana polozka patfi. Otevie se tabulka Vybér receptur, kde klikneme na polozku, kterou chceme
kalkulovat. (Pokud na této oznacené poloZce stiskneme kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter], zobrazi se
vypis receptury.) Po stisknuti tlaCitka Proveést kalkulaci se zobrazi tabulka, kde zapiSeme poZadované
mnozstvi. Pfi stisknuti tladitka Nahled kalkulace (doporuujeme) vybereme sklad, nad kterym chceme
kalkulaci provést. Otevie se jednoducha sestava obsahujici vypis polozek obsazenych v recepture,
jejich potfebné mnozstvi a zaroveri stav na skladé. Cervené jsou uvedeny polozky s nedostaénym
mnozstvim.

Pokud je vSe v poradku, vybereme sklad, na kterém se kalkulace provede. Program pak zobrazi sestavu
této kalkulace, tu si mGzeme vytisknout po kliknuti na obrazek tiskarny. V seznamu receptur si pomoci
kombinace klaves [Ctrl]+[Enter] muzeme prohlédnout jednotlivé suroviny receptur a recepturu
vytisknout. Je mozné vyuzit pro pfipravu bali¢ckd prodavanych na pokladné.

Zaporna kalkulace

Tuto variantu vyuzijeme v pfipadé, Ze kalkulovanou poloZku rozebirame na jednotlivé suroviny.
Typickym pfipadem je prodej v feznictvich, kdy nakoupime celé prase a potiebujeme je rozdélit mezi
jednotlivé ,suroviny” — Fizky, bucek, kyta... Kalkulovanou polozkou tedy bude ,Prase”, suroviny budou
jednotlivé polozky, které se prodavaji samostatné. Je vhodné zalozit karty zbozi i pro odpad, ktery se
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neprodava. Pfi pfijmu zbozi tedy naskladnime polozku prase (v kg), vytvofime recepturu obsahujici
jednotlivé suroviny. V menu Sklad — Kalkulace vybereme volbu Provedeni kalkulace s vybérem
skupin, zvolime skupinu zbozi, poté oznacime polozku (v nasem pfipadé ,prase®) a stiskneme tlagitko
Provést kalkulaci. Zadame zaporné mnozstvi, které chceme zkalkulovat a opét potvrdime tlaCitkem
Provést kalkulaci a jesté vybereme sklad, nad kterym se ma kalkulace provést. Timto zpUsobem
vyskladnime polozku ,prase“ a naskladnime jednotlivé suroviny, které mizeme prodavat. Nahled
zobrazi kalkulaci bez jejiho provedeni. Pokud ve vybéru polozek ke kalkulaci poloZzku oznagime a poté
stiskneme klavesy [Ctrl]+[Enter], zobrazi se vypis receptury.

10.12.2. Kalkulace ru¢ni dle seznamu

Funkce je uréena pro jednoduchou ,vyrobu“ na provozovnach, kdy kalkulované polozky pfipravujeme
dopfedu. Nejprve vyberte sklad kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter] a nasledné v poli hledani vyhledejte
kalkulovanou polozku, kterou chceme vyrobit. Zapiste vyrobené mnozstvi. Mizete vybrat dalSi poloZzku.
Vyrabéné mnozstvi Ize jesté opravit. Kliknéte do pole mnozstvi, zapiste spravnou hodnotu a potvrdte
klavesou [Enter]. Po zadani v8ech polozek stisknéte tlacitko Provést kalkulaci. Lze vytisknou vypis
kalkulovanych surovin. Suroviny budou ze skladové karty vyskladnény, vyrobky budou naskladnény.

10.12.3. Zkalkulovat na skladé v§echny polozky se zapornym stavem

Tato volba je vhodna pro restaurace. Nevime dopfedu, kolik jidel se proda, proto prodavame do minusu
a kalkulaci srovname stav na karté zbozi opét do nuly. Pfi zadani volby se zobrazi tabulka, kde
vybereme kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter] sklad, na kterém chceme provést kalkulace. Po vybrani
skladu se zaporné kalkulované polozky zkalkuluji. Po dokon€eni se na monitoru zobrazi hlaseni
Operace byla uspésné provedena a pocet zkalkulovanych polozek.

10.12.4. Tiskové sestavy - kalkulace

Zde si mGzeme prohlédnout provedené kalkulace. Zadame rozmezi (datum OD-DO, &islo kalkulace OD-
DO) a klikneme mysi bud na Nahled sestavy nebo Tisk sestavy (sestava se rovnou vytiskne). Pfi
kliknuti na tlaCitko Pouze suroviny se v nahledu zobrazi celkové mnozstvi jednotlivych surovin, které
byly pouzity v kalkulacich.

10.12.5. Export receptur do XLS
Touto volbou si miizeme receptury exportovat do Excvelu a ulozit mimo systém WinShop.

10.12.6. Opétovné vychystani kalkulace pro odeslani

Pomoci této volby miZzeme odeslat chybsjici kalkulaci. Cislo kalkulace zapi$eme do volného policka
nebo jej vyhledame pomoci Sipky v pravé ¢asti policka. Poté klikneme na tlacitko PFipravit k odeslani.
Data dale odeSleme béznym zpusobem.

Cislo chybégjici kalkulace zjistime v zaloZce pohyby na skladové karté pfi porovnani pohybd na karté
mezi centralou a provozovnou.

10.13. Nastaveni minimalnich a optimalnich stavii

Po spusténi zvolime sklad klavesami [Ctri]+[Enter]. Pomoci Vyhleddavaciho okna nebo Sipkami
vybereme polozku a pfimym zapisem pfepiSeme minimalni a optimalni stav této polozky na skladé. Po
kliknuti do pole uprostfed nahofe mizeme zbozi vyhledavat standardnim zplsobem.

Nas tip: Nastaveni Ize provést ve formlulafi pfijemky pfi pfijmu zboZi zapisem do poli minimalni a
optiméalni stav. Stav bude nastaven po naskladnéni pfijemky.

10.14. Vypis minimalnich a optimalnich stavu

Pfi zadani individualnich kritérii se zobrazi sestava, kde se zobrazi minimalni a optimalni stavy. Ve
vyhledavacich polickach klikneme na ikonu mysi, zobrazi se cely seznam. U pozadované polozky
klikneme na tlacitko ve sloupci Vybér (fadek zezelena), pak zmackneme volbu Potvrdit vybér. Nasledné
muzeme vybrat nahled, tisk sestavy nebo export sestavy, pfipadné ulozit vybér. Mizeme pouzit téz
tiskovou sestavu Zbozi pod minimaini stav. (Viz 10.16. Tiskové sestavy sklad.)
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10.15. Optimalizace skladovych zasob

Tato funkce umoznuje hromadné nastaveni minimalnich a optimalnich stavi polozek na jednotlivych
skladech dle prodeju za obdobi, které si zvolime. Takto stanovené hodnoty lze vyuzit pro
automatizované objednavky k dodavateliim.

Nastavime obdobi, ze kterého se zpracuji vSechny prodeje vybranych polozek. Pokud chceme,
nastavime konkrétni rozSifujici parametry (dodavatel, téma,...). Dale nastavime procentualni navyseni
pro minimalni stav (hodnota v % pro vypoc€et optimalniho stavu polozky procentualnim navySenim
optimalniho stavu) a procento sniZzeni min. stavu. Vypoc&tena hodnota je zaokrouhlena na celé jednotky
nahoru, v pfipadé vyuziti komeréniho baleni na celé baleni nahoru. Po nastaveni vSech parametr(
stiskneme tlac¢itko Spustit optimalizaci. Vypoctené hodnoty se zobrazi v pravé ¢asti zobrazeného pole.
Hodnoty ovéfime, pokud nékterou polozku nechceme zahrnout do nastavni minimalnich a optimalnich
stav(l, zruSime zaskrtavatko v poli Vybrat. Poté stiskneme tlacitko Zapis vysledki do skladd.

10.16. Tiskové sestavy - sklad

Vybéry v tiskovych sestavach pracuji metodou OD-DO (neni-li vyplnéno, plati volba bez omezeni) nebo
metodou individualnich vybéra. Ve vyhledavacich poli¢kach klikneme na ikonu mysi, zobrazi se cely
seznam. U pozadované polozky klikneme na tladitko ve sloupci Vybér (fadek zezelena), pak
zmackneme volbu Potvrdit vybér. TOP funkce sefadi data sestupné v zavislosti na zpusobu tfidéni.
Sestavy lze exportovat do programu Excel. Jediné omezeni zde vyplyva z celkového poctu fadku,
kterymi disponuje verze excelu, s kterou pracujete. V takovém pfipadé rozdélte sestavu do nékolika
dil¢ich celkd.

A) Stav skladu polozkovy - jsou polozkové vypisy skladu s moznosti vybéru za skupinu, sklad, kod,
uzivatelskou skupinu a dodavatele s riznymi typy tfidéni a filtrovani.

B) Stav skladu nabidkovy - jsou polozkové vypisy skladu pro vyhodnoceni skladu (nabidky, komise
atd.) s moznosti vybéru za skupinu a sklad s riznymi moznostmi tfidéni a filtrovani.

C) Stav blokaci na skladech - po vybéru kritérii zobrazi stav blokovanych polozek.

D) Stav skladu pro dodavatele - Po zvoleni kritérii vybéru se zobrazi seznam polozek s kody
dodavatele, skladovymi cenami a stavem.

E) Stav skladd celkovy - je sumarni vypis hodnot vSech skladl véetné rozpisi DPH s mozZnosti
vybéru za skupinu, sklad a dodavatele.

F) Zbozi pod minimalni stav - sklad vypide zboZi, kterého je na skladé méné nez ma nastaven
minimalni stav.

G) Stav skladu z dennich zaloh - je stejna sestava jako A) Stav skladu poloZkovy, méame zde v3ak
moznost zadat datum, ke kterému chceme zjistit stavu skladu. Jestlize chceme zjistit stavy zboZi na
vice skladech najednou, tak postupujeme podle nadvodu v prvnim odstavci této kapitoly. Pak
spustime sestavu.

H) Porovnani skladd - zde je mozné porovnavat stav vybranych polozek na vice skladech. Zvolite-li
variantu ,Nulové a se stavem na centralnim skladu®, zobrazi se pole Centralni sklad, vyberte pomoci
kombinace Ctrl + Enter.

I) Stav skladu s PC a ¢arovymi kédy - po vybéru kritérii, se zobrazi skladové polozky, jejich stav,
Cislo EAN a prodejni cena.

J) Stav skladu s ISBN a ¢arovymi kddy - podobna sestava jako pfedchozi, navic se vytisknou ISBN
kody.

K) Stav skladil po velikostech do xIs - do souboru typu xIs se vyexportuje stav vS§ech vybranych
poloZek rozdéleny podle velikosti.

L) Tisk etikety na zbozi — podobna sestava jako Tisk etiket z ceniku

M) Tisk etiket dle vybéru ze skladu — zde muzeme tisknout etikety na konkrétni zbozi a kusy

N) Tisk etiket podle vahy — zde mlGzeme tisknout etikety na konkrétni zbozi a kusy dle vahy
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Lll. Reklamace J

Modul je uréen k vyfizovani reklamaci. PFi vypsani poskytnutého formulafe je zde moznost tisku a
ulozeni do programu pro budouci pouziti. Zbozi se neodedita ani nepfiCita na sklady.

11.1. Nova reklamace

Po zadani této volby se zobrazi tabulka Pofizovani novych polozek reklamace. Zde vyplnime jméno
a adresu zakaznika. V pfipadé, Ze odbératele mame jiz zadaného v Ciselniku odbératelu, stiskneme
kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Zobrazi se seznam v$ech odbératell. Sipkami nalezneme
pozadovaného a vybereme jej klavesami [Ctrl]+[Enter]. Po zadani udajl o zakaznikovi, pfeskod&i kurzor
do okénka hledani, kde klasickym zplusobem vyhledavame zbozi. ZplUsob hledani je stejny jako pfi
prodeji (viz 9.1. Pokladna). Ve formulafi musi byt vyplnén nazev zbozi, mnozstvi a prodejni cena. Dale
oznacime, jak bude s reklamaci nalozeno. MySi klikneme na vybranou volbu. Nakonec klikneme na
volbu Ulozit.

A Pofizovani novych polozek reklamace

prihlisen : JA Pofizovani novych poloZek reklamace <A
Interni tislo 4 Zakaznik ||
Pfijato dne 03.10.2008 Adresa
Kantaktni telefon Mésta f obec
Hledani Skupina Kod zhoZi Mazew zhoZ Kad dodavatele

Predano se zhoZim

Dodavatel Mazev dodavatels
Cislo piijernky Cislo dokladu dodavatele i oZstd M MNakupni cena Sazha DPH Prodejni cena
0,000 0,00 0,00
Fopis vady (&) Reklamace pfijata Datum wyfizeni
~| O Reklamace postoupena 02.11.2008
() Reklamace v oprave
() Reklamace aopravena Daturn prodeje

() Reklamace wménéna
() Reklamace dobropisovana

) Reklamace poskytnuta sleva Daturn nakupu Konec zaruky
~|| (O Reklamace neuznana
() Reklamace wriizena
[ Ulozit l ’ Vymazat ] [ Stanovisko dodavatele l [ Hahled pro zakaznika l ’ Tisk pro zakaznika

11.2. Oprava reklamace

Po zvoleni této volby se objevi tabulka se vSemi existujicimi reklamacemi. Jeji stav, datum, zakaznik.
Sipkami vybereme pozadovanou reklamaci a kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter] reklamaci otevieme.
Opravovat mizeme sloupce, které jsou zelené a ve spodni ¢asti stav reklamace.

11.3. Vypis reklamace

Zobrazi se tabulka, kde zadame pozadované udaje, ¢im vice zadanych udaji tim podrobnéjsi bude
poZadovany vypis. Je zde moZnost zobrazit ndhled nebo tisk sestavy, pfipadné sestavu uloZit.
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le. Inventura

Modul je uréen pro provadéni inventur v programu
WinShop. Po zapsani inventurnich stav( vSech
poloZek systém vygeneruje inventurni rozdily a
umozni srovnat aktudlni stav skladu dle té&chto
zjisténych rozdild.

SHad BIMELAEN Prodej Fakfurace Cenk Ciselnky Objednavky Mabidky Reamace

Pafizovani inventurniho soupisu
Oprava soupist]

Zpracovani soupisd celkavé inventury
Zoracovani soupisd dild inventury

Ruéni rovnani skladu

Zakladni kroky inventury:

Faloha skladu pro inventuru
) Zaloha skladu k minulému datu
1. Nacteni vSech dostupnych dat z emailu, FTP

2. Naskladnéni a vyskladnéni v§ech dokladu

3. Kontrola prenosti mezi centrdlou a
provozovnou

4. Prepocet stavu skladt

5. Zaloha skladu pro inventuru

6. Pofizeni inventurnich soupisu

7. Zapracovani inventury do systému

Rugeni rovnani skladu
Opétavne vychystani rovnani pro odeslani E-mailem

Tiskove sestavy - rovnani

Pozn. pro zakazniky, ktefi maji centrum a obchod: aby rovnani skladu pfi inventufe probéhlo
spravné, je potfeba mit pfed zacatkem inventury v centru a na obchodé naprosto stejny stav skladu, v
opacném pfipadé nebude vysledek inventury spravny (stav mlze byt $patny, ale musi byt na obou
mistech Spatny stejné). Pokud je stav rozdilny, je nutné vyhledat rozdily a pfipadné chybéjici doklady
odeslat. Pro jednodussi kontrolu vyuzijte funkce Kontrola skladi mezi centralou a provozovnou.

Funkci Pfepocet stavu skladd najdeme v menu Systém.

Kontrola prenost mezi centralou a provozovnou

Provozujete-li systém WinShop Standard v nastaveni OFF LINE s pouzitim FTP nebo e-mailové
komunikace, je nutné pfed zapocetim inventury provést kontrolu kompletnosti dokladli na centrale a na
provozovné. UspéSnost inventury na prodejné je do znadné miry (pfioff line systému
komunikace s centralou) zavisla na spravné provedené kontrole kompletnosti doklad(i v centrale a na
prodejné. Pokud na prodejné schazi pfevodka nebo v centrale denni trzba z prodejny — je vysledek
konec¢né inventury nepfesny a dlisledkem je rozdil stavll zadsob na prodejné a v centrale. Funkce
Kontrola pfenost mezi centralou a provozovnou umozriuje uzivateli provést automatickou kontrolu
jednotlivych pfenesenych dokladu.

Funkci Ize uspésné pouzivat ve firmach, kde na prodejnach i na centrale je pouzivano stejné
obdobi.

Centrala:

Proces kontroly zahajime na
centrale po preneseni vSech
pFipravenych dokladd na prodejnu a
staZzeni dat z prodejny. V menu S
Inventura klikneme na volbu 010710533
Kontrola prenesenych dokladii oy s SN
pfed inventurou a dale na volbu Fecce.nn socar ¢ 12 308
Kontrola dokladd - prFiprava socar or 12209
podkladi v centdle. Vznikne
kontrolni soubor, ktery je ulozen v exportnim adresafi v centrale. Data odeSleme bézné pouzivanym
zpusobem — tedy odeslat pfes FTP nebo mailem.

o Tapmst Desigrat - homtonie_doblacky yaratil fre [Read Only] - Page |

Kontrola dokladu - rozdil

Pohyd Ca ko dolkdad Rord kx

FROOENA PACDES

Prodejna:

Obsluha na prodejné nejprve provede standardni staZeni dat z mailu nebo pfes FTP komunikaci. Potom
klikne v menu Inventura na volbu Kontrola pfenesenych dokladu pred inventurou a déale na volbu
Kontrola dokladi — zpracovani podkladii na prodejné. \ idealnim pfipadé je vysledkem informace
0 nezjisténych rozdilech. V tom pfipadé je mozné pokracovat v inventufe dle vySe zminénych bodu.
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V pfipadé zjisténych rozdill je vysledkem tiskova sestava Kontrola dokladii — rozdil. Zjisténé rozdily
je potfeba dohledat, znovu pfipravit pro odeslani a odeslat je. Poté doporucujeme Kontrolni soubor
vychystat znovu, dokud nebudou vysledkem nezjisténé rozdily. Sestava obsahuje informace, kde ktery
doklad chybi a &islo dokladu.

Priprava chybéjicich dokladtl pro odeslani:

Chybéjici prodeje vyhledame v menu Prodej — Opétovné vychystani zavérky pro odeslani, zde pres
Sipku vyhledame konkrétni datum a stiskneme tlacitko PFipravit k odeslani. Postup opakujeme pro
kazdy chybéjici datum samostatné.

Chybéjici doklady (pfevodky, pfijemky atd.) vyhledame v menu oprava dokladu (napf. Pfijem — oprava
pfijemky), doklad oznac¢ime, ale neotvirame pro editaci ani pro nahled. Stiskneme kombinaci klaves
[CtrI]+[E]. Doklad bude pfipraven pro odeslani. Takto ozna¢ime kazdy doklad samostatné.

Po pfipravé dokladll pro odeslani dame pfikaz k odeslani dat (FTP, e-mailem). Na druhé strané je
potfeba doklady stahnout a nacist.

Mozné komplikace: muze se stat, Ze systém se jiz dfive pokusil nyni vychystana data nelispésné nacist.
V systému je aplikovana ochrana proti duplicitnimu nacteni dat. V takovém pfipadé systéme zahlasi, ze
konkrétni soubor nelze nacist. Zapiste si Cislo takového souboru a kontaktujte pracovniky linky hot-line
nasi firmy. Pomohou Vam takové soubory do systému nacist.

12.1. Pofizovani inventurniho soupisu

Po spusténi této volby vybereme sklad kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Objevi se formulaF, kde mame
uvedeno, na kterém skladé inventuru provadime, €islo inventurniho soupisu a datum pofizeni.

& Pofizovdni inventurnich soupisi

Kurzor je v policku Hledani, kde standardnim zplsobem
vyhledame polozku (napf. k+kéd polozky nebo
mezerat+nazev polozky atd.), po vyhledani zboZi zadame

R ——— R o mnozstvi a ulozime kliknutim na tlacitko UloZit. Polozky je
' : mozno do soupisu nacist i pomoci pfenosného terminalu

Inventura ve skladu 110 Letnany Doklad éislo

| Wbd soedi Wazey soaf Mot S PCherleH  PC Wi A
Z DM40000000 =D cha 00 52531 Aes24 GBI 1,500

Wi W oo susoen iong’ Poences cesesecsny || PDT (Viz 22.1. Pfenosné termindly v pfiloze). Dosud
w0 || pofizené poloZky daného soupisu si mdZeme prohlédnout
= || pomoci tlacitka Nadhled inventurniho soupisu.
— — N P
i o |resen L mmil 11 Pofizovani soupisu  ukon&ime tlagitkem 2l V jedné
] (= [ewmemniesna] | jnventufe miZeme vytvofit vice soupist (snadnéji se tak

vyhledavaji chyby). Pfi zpracovani inventury vytvofi systém jeden soupis ze vSech nezpracovanych

inventurnich soupisi a porovna ho se zalohou skladu pro inventuru (viz 12.3. Zpracovani soupisu

@ Iinventury), proto je nutné staré

soupts imventurnich soupisd nezpracované soupisy pred timto
krokem smazat.

R
b

H

=

,

Intgislo  Datum  Celkern PC | PC hez DPH Doklad gislo Stav Sklad ~
203.01.2008 13003584 10927390 Zpracovana 110
408.01.2008 580,10 532,20 10 Zpracovanad 110 v s, . . o
§iegna0s  E0970 409043 DODAVATELONON Zarscovand 10 Upozornéni: Pokud pro tvorbu inv. soupist

i pouzivéme CPT a je v pfistroji nacten
] ktery nema skladovou kartu, pristroj jej
~nevysype“. CPT zahlasi chybu.

EAN,

12.2. Oprava soupist

Po «| | spusténi této volby se objevi seznam
[ wawed ] [ wek ] [ mameavee | [emmwxs ] | €Xistujicich  inventurnich  soupis, v
fadcich jsou jednotlivé soupisy, ve sloupcich
interni €isla, datum pofizeni, stav (zpracovana nebo nic) atd. Po polozkach se pohybujeme Sipkami []
a [\], vybér potvrdime kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]. Objevi se inventurni soupis (viz nasl. stranka),
kde je oprava mozna jen v zelenych polich (v tomto pfipadé pouze mnoZstvi). Novou poloZku pfidame
do rozpracovaného soupisu klavesou [F2], stavajici polozku vymazeme klavesou [F3] (kterou mizeme
pouzit i pro smazani celého soupisu v seznamu vSech inventurnich soupisu). Klavesou [Esc] se vratime
do puvodniho seznamu soupist. Mame zde moznost si soupisy prohlédnout, vytisknout nebo exportovat
do formatu XLS. Mazeme vlozit poznamku. Viz obrazek.
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12.3. Zpracovani soupisti inventury

1=y Opra : pup
11
fmerni éislo Ze dne : “h s -
5| [20.102008 | ‘ Oprawy inventurnich soupis ‘ Poznamka
Skup kiid M azew zhodi MnoZsti  MJ | PC hez DFH PC DPH  Obal | Dod. kid |
004 00400000002 | stdl P ks 142857 1700000 19 0,00
004 00400000001 idle ks 264,75 3,00 19 00077
|

Program WinShop nabizi dvé moznosti zpracovani inventurnich soupisu:

- celkova inventura - zpracuje se inventura pro veskeré zbozi, které mame ulozené na skladé (v
programu), tzn. zbozi, které neni uvedeno v soupise, ale pfesto je na skladé, je nahlizeno jako zbozi
chybéjici a bude inventurou srovnano na mnozstvi 0.

- diléi inventura - zpracuje se jen zbozi, které je ulozeno v inventurnich soupisech. Je to zejména
vhodné pro inventuru sezénniho zbozi nebo jednotlivych ¢asti obchodu a skladu.

- Zpracovani inventurnich soupis( - diléi inventura

[ Jen+rozdity | [ Jen-rozdity | [ Jenrozdity | [ Jenkomise | [Jennekomise | [ Beznulowshkaret] [ Dleakiudiniio |

Kidzhodi  / ( Stav | {unoist]  SC PG Rozdl | Cislobarwy Velika
00100000001 siénka 000 100N 10000 18500 10010170 2673

00100000001 Aukinka 0,00 1,00% 10000 154,00 10010170 303
00100000054 sukyrika 0,00 1,00 \10000 156,00 10010182 293
oMozZnosti zobrazeni -1,00 1,00 hoZstvi zjisténé 20010182 30
niseznamu poloZek 0,00 1,00 pfiinventure 1,00/10004 |85
00400000004 postel 100/ 2800 554033 8EE3N0 27,00
H stolicka pd 900 3000 35400 56300 M,00
7~
MnoZstvi uloZzené
v systému
Vystupy inventury
Moznosti zapisu rozdild Celkovy rozdil
mnozZstvi skladova cena v
I | / \ >
’ AN A
Zapsat rozdily komise i
Zapsat rozdily [ Zap '5’ . ] ( 54,00 [ BEmel ][ Tisk |
[ Zapsat rozdily nekamise | ( Sestava |
3102008 | NUM CAPS 1430 )

Obr. Zpracovani inventurnich soupist

Po spusténi jedné z téchto voleb vybereme sklad, na kterém provadime inventuru, stisknutim klaves
[Ctrl]+[Enter]. Pak otevifeme pfislusnou zalohu skladu (viz 12.5. Zéloha skladu pro inventuru), ktera je
uloZzena v adreséfi .../sklad/data/200X/sklad_YYY. Po vybé&ru zazalohovaného skladu zjisti systém
inventurni rozdily. V tomto okamziku se mizeme v pfipadé potfeby vratit k opravé nebo k pofizovani
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dalSich polozek do inventury. V horni ¢asti okna =

jsou k dispozici tlacitka pro rGizné tfidéni zobrazeni Obst Hedint: | £ SKiad_110 v @@
soupisu. Tlagitko Dle aktualniho tfidéni vylistuje Sy | (B oz

vSechny polozky, které maji stejny Udaj jako doimems | [E e 1002300

oznatené pole. Vhodné je pouziti napf. pro =

zobrazeni v8ech variant barev a velikosti od jedné
polozky. Zpét se vratime zelenym tlacitkem
VSechno zbozZi. Varianta celkové inventury

umoznuje navic i filtrovani dle mérnych jednotek. L)

’ v ’ ’ ’ Tento poditad
(pole pro vybér pomoci roletky v pravém hornim

&t H Y - Zaloha skladu Sklad_110 ~
rohu.) Tlalitkem Zapsat rozdily se vysledek Mj o o - =

inventury aplikuje na aktualni stav skladu, tzn., zZe
u polozek, u kterych byl zjist&n rozdil, narovna
systém stav na skladu podle vysledku inventury.
Toto rovnani se zaroven ulozi i do pohybu zbozi ve skladové karté. Dale je zde moznost zvolit volby
Zapsat rozdily nekomise/komise. Tlacitka Excel, Sestava, Tisk jsou rdzné typy vystupl vysledkud
inventury. Doporu€ujeme si zde vytisknout rozdily a evidovat je.

Povolené procento odpadu

Systém WinShop umi zohlednit i povolené procento odpadu, hovorové nazyvané tzv. ,ztratné“. Vysi
procenta povoleného odpadu zapisSte do poli¢ka na cenikové karté. Pro zpfistupnéni tohoto poli¢ka
kontaktujte pracovniky hot-line nasi firmy pro zménu nastaveni systému. Toto procento by mélo
vychéazet z vnitfnich pfedpist firmy. Pokud je tato hodnota vyplnéna, je mnozstvi povolenych ztrat
(seschnuti uzenin a podobné) odeéteno od pfipadnych inventurnich rozdild. Na toto mnozZstvi je
vytvofena interni vydejka. Pro vydejku je pouzit interni odbératel, kterého si musite zalozit v Ciselniku
odbératell a zaroveri je potfeba jej nadefinovat v nastaveni systému (v nastaveni systému musi provést
nasi technici). Samotny vypocet povolenych ztrat za obdobi je vypocitan jako zadané procento
povoleného odpadu z celkového pfijmu polozky na inventarizovany sklad za obdobi mezi posledni a
aktualni inventurou.

V pfipadé zjisténého inventurniho rozdilu — ztraty, bude tato ztrata poniZena o hodnotu odpovidajici
hmotnosti stanovené na zakladé zadaného % povoleného odpadu. Na toto mnoZstvi bude vytvoiena
vydejka ze skladu, na ktery délate inventuru. Vydejku doporu€ujeme vytisknout a pfiloZit k tiskové
sestave inventurnich rozdilli, pouzivané jako podklad pro ucetni zpracovani inventury.

Inventura za vybraného dodavatele, skupinu, téma

Specificka varianta uzavieni celkové inventury. Vybérem jedné z moznosti systém vyfiltruje ze vSech
inventurnich soupist zbozi vyhovujici danému parametru (dodavatel, skupina, téma). Lze vybrat vzdy
jednu moznost. Vyhodou je, ze muzeme polozky nacist bez vybirani toho, které patfi k danému
parametru. Nevyhodou je, Ze pro dalsi parametr musime vytvoFit nové inv. soupisy.

Nad otevienym vypisem inventurnich rozdild klikneme na
jedno z tladitek Inventura za vybraného dodavatele (skupinu,
I E‘" | - téma). Systém upozorni, Ze inventura bude zpracovana pouze

ntura za vybraného dodavatele | pro poloZzky od tohoto dodavatele (skupinu, téma).
I Inventura za vybranou skupinu | Z nabidnutého vybéru zvolime jednu polozku, oznacime ji
kliknutim mysi na fadek nebo pole Vybér a potvrdime
stisknutim kombinace klaves [Ctrl]+[Enter]. Zobrazi se pouze
polozky splfujici vybrana kritéria. DalSi postup je totozny
s postupem popsanym vyse.

@ Zpracovani inventurnich soupisd

\ Inventura za vybrané téma |

’ vSechno zboZi ‘ ’ Jen + rozdily ’ ’

Systém takto zpracuje veskeré nezpracované soupisy, do pole doklad €islo k inventurnim soupisiim je
uvedena poznamka vystihujici zvoleny parametr, napf. skupina 200.

12.4. Rucni rovnani skladu

Nejprve je potfeba vybrat sklad, pak klikneme na tlacitko Zobraz polozky. \/ seznamu zbozi ve sloupci
Nové mnozstvi zapiSeme zjiStény stav. Polozky, jejichz stav chceme opravit, musime oznadcit
zatrzitkem. Potom stiskneme Zobraz rovnani. Objevi se vypis vSech rovnanych polozek. Pokud mame
vSe spravneé, klikneme na Proved’ rovnani. Po potvrzeni rovnani se zobrazi tiskova sestava rovnani.
Pokud ukon&ime praci v tomto formulafi bez pfikazu proved rovnani, data se neulozi.
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12.5. Zaloha skladu pro inventuru

Zahajeni inventury pfedchazi zalohovani aktualniho stavu inventarizovaného skladu (vybér skladu
provedeme kombinaci klaves [Ctrl]+[Enter]). Inventura pak probiha nad zalohovanym skladem.
Pofizené inventurni soupisy jsou porovnany se zalohovanym skladem a vzniklé rozdily jsou pak
aplikovany na aktualni stav skladu. Tento postup umoziiuje zpracovani inventury bez dalSiho omezeni
prodeje. Doporu€ujeme neprodavat po dobu pocitani inventury pro lepsi udrzeni prehledu.

12.6. Zaloha skladu pro inventuru k minulému datu

Tuto funkci pouzijeme v pfipadé, Ze nebyla zaloha udélana pfed zapo€etim inventury. Zaloha se tvofri

12.7. Ruseni rovnani skladu (zruseni inventury)

V této volbé je mozné zrusit provedené rovnani skladu, ale pouze za urcité obdobi. Pokud tedy
provedeme v jeden den dvé rovnani skladu a jedno chceme zrusit, zrusi se i to druhé, které bylo
provedeno ve stejny den. Po zruSeni rovnani se v8echny inventurni soupisy, které se ho tykaji, oznaci
jako nezpracované a mlizeme je znovu opravovat nebo smazat.

Vybér konkrétniho dne provedeme zapsanim [aiEEIE ®
stejného data do obou poli. Pokud chceme zrusit [
rovnani v urCitém obdobi, piSeme data OD-DO. Sklad
vybereme tak, ze mySi klikneme na obrazek mysSi a
zobrazi se seznam skladd. PozZadovany sklad i _
oznadime pomoci tladitka ve sloupci Vybér (fadek e . Pomkww)em
zezelend), pak stiskneme Potvrdit vybér. 01 2007 J| ea02008 BIGEER

Ruseni inventury

ybrangieh pe

Po zvoleni volby Zrusit rovnani inventury je nutné
zadat heslo BOSS. Po jeho spravném zadani se
systém zepta, zda opravdu chceme zrusSit rovnani v
obdobi od - do. Po provedeni operace je nutné

prepoditat stav skladu (viz 14.17. PrepocCet stavu [s1oms NUM | CAFE (1617

skladud dle pohybt)
Pokud byl vysledek inventury odeslan (napf. e-mailem, pres FTP) do jiného poditace, je nutné
tuto operaci provést i tam!

12.8. Opétovné vychystani rovnani pro odeslani E-mailem

Pokud rovnani odeslané do centra nedoslo, je mozné zde vychystat rovnani pro odeslani znovu.
Kliknutim na roletku si zobrazime jednotliva rovnani, vybereme poZadované rovnani a klikneme na
tlaCitko PrFipravit k odeslani. Poté zvolime menu Systém volba Odeslat pripravené doklady E-
mailem, znovu vybereme Odeslat pfipravené doklady E-mailem.

12.9. Tiskové sestavy - rovnani

Po zvoleni této volby zadame co nejvice pozadovanych udajl. V poliCkach od do zapiSeme potfebné
Udaje. Sklad mizeme zapsat pfimo do poli¢ek nebo pokud chceme vypis rovnani z vice skladu, tak
mysi klikneme na policko mysi, u pozadované polozky klikneme na tlaCitko ve sloupci Vybér (fadek
zezelena), pak zmackneme volbu Potvrdit vybér. Zvolenou sestavu Ize prohlizet (Nahled sestavy),
tisknout (Tisk) nebo exportovat do formatu XLS (Export EXCEL). MUzeme si vytisknout pouze ru¢ni
rovnani polozkové.

13. Statistiky

V tomto modulu jsou k dispozici detailni statistiky. Jednotlivé statistiky umoznuji ziskat veskeré
informace o zbozi a dokladech s rGznymi moznostmi vybéru kritérii (datum, skupina, sklad, kod,

128




uzivatelska skupina, pfijemka, vydejka, dodavatel, odbératel atd.) a funkci TOP. Vybéry pracuji metodou
OD-DO (neni-li vyplnéno, plati volba bez omezeni) nebo metodou individualnich vybéra - mysi
najedeme na obrazek mysi, klikneme levym tladitkem a zobrazi se cely seznam. U poZadované polozky
klikneme na tlagitko ve sloupci Vybér (fadek zezelend), pak zmackneme volbu Potvrdit vybér.

Funkce ,,Negativni vybér~

U nékterych vybérovych komponent (vybér odbératell, skupin, Odbératel I Pozitiv I =
polozek) je k dispozici pfepina¢ Pozitiv/INegativ. To znamena, ze e =
pfi posuzovani podminky jsou vybrané zaznamy (napfiklad Polozky dle vyberu
odbératelé) ze statistiky vylou¢eny a naopak podmince vyhovi Poget vybramjch pokedsk : &
vSechny zdznamy nevybrané.

Priklad: Pokud budete potrebovat pripravit statistiku prodeje za B . =
v§echny odbératele (v éiselniku existuje 5000 registrovanych | Odberatel [ Negativ J
odbératel) kromé& 6 odbératell, jejichz obrat do vystupu

N i . . . . Polozky die vyberu
nepotr_ebu;ete, staci nové vybrat pouze 6 uvedenygh odberqte/u a Fodat '.lybr:ni-ch ::m-ek g
potvrdit tlacditko NEGATIV. Statistika vygeneruje prodej za
vSechny odbératele kromé 6 oznacenych — negativnich.

Funkce TOP

TOP funkce sefadi data sestupné v zavislosti na zplsobu tfidéni. Definice vystupu mlze byt dopinéna
volbou s polozkami (detailni vypis dle zadané specifikace) nebo jen soudty (souéty za vybrané tfidici
hledisko). Vystupni sestava mlze byt ve formatech xlIs nebo jako tiskovy formulaf. Statistiku mizeme
také zobrazit jako graf, k dispozici je 11 typ( graf, mezi kterymi miZeme prepinat. Tlacitko exportovat
ulozi data do paméti (podobné jako [ Ctrl ]+[ C ], pomoci klaves [ Ctrl ]+[ V] je mozné data vlozit napf.
do excelu. Vétsina statistik mGze byt doplnéna specialnim vystupnim tiskovym formatem “Externi
formular’, ktery je zhotoven firmou APLS dle pozadavku uzivatele na zakazku. Lze také vystup zobrazit
pomoci Crystal Reports. Tento software je potfeba mit zakoupeny, neni sou¢asti standardniho vybaveni
programu.

™ Statistika prodeje na pokladnach

m UloZit witkér Mahrét wibér
Zakladni pararmetry
Daturn Skupiny Skiady Pokladny
01.01.2007 06.10.2008
Folofka od.. Folofka do.. ‘ Dodavatel
RozEifujici parametry
welikost Barva Téma Sezéna Model
- - - L -
Usivatelské skupiny Odbératel Uivatels Zermné plvodu
Mlastaveni wistupu
Razeniwwstupu Ty wiistupu Filtr wistupu Externi formulaf
lozk: i "
podle datumu L podle nazvu ~ gjsesusgiﬁi,rml TOp wiechny poloZky ~ --standartri-- P
N . . ) N Format wystupu
[JwEetné spotfebni dané []pouze vracené poloiky [ bezwracenych polofek [ pouze zlevnéné poloZky
= = = lerat ~
| _soufetza kddzboF | | placeno KK |
6.10.2008 Kliknéte zde prowwhér Temai Ze seznamu. U a:55

Podklad pro pripravu kontrolniho hlaseni k DPH

Pokud vystavujete v systému kromé zjednodusenych dafiovych dokladl na pokladné i upiné darnové
doklady, umoziuje WinShop standard pfipravit strukturovany podklad pro vyplnéni elektronického
formulare kontrolniho hlaSeni. VyuZijte statistiku Dafiova statistika trzeb za obdobi. Po zadani obdobi
stisknéte tlacitko Kontrolni hlaSeni. Tato volba umozfuje rozdélit vystavené uplné darnové doklady
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platcam DPH na doklady pod hodnotou 10 000,- K& véetné DPH a doklady vy$$ich hodnot. Rozdélené
doklady jsou zpracovany v podkladu ke kontrolnimu hlaseni takto:
1. Uplné dariové doklady pod hodnotou 10 000 K¢ jsou seéteny s ostatnimi dafiovymi doklady

vzniklymi ve zpracovavaném obdobi na pokladnach a jsou souhrnné uvedeny v jednou fadku
podkladu

2. Uplné dafové doklady v hodnoté& 10 000 a vy$$i jsou uvedeny v samostatnych fadcich
podkladu

Podklad je zpracovan ve formatu soubor(i EXCEL.

Upozornéni: Nezbytnou podminkou pro vySe uvedené zpracovani podkladu ke kontrolnimu hlaseni je
dusledné vyuzivani dokonéeni dokladu na pokladné pro platce DPH a ve vy$i 10 000 a vy$si formou
LFAKTURA® (F7). Nové verze (verze systému WinShop od ledna 2016) pokladniho prodeje Vas na
vhodnost vyuziti fakturace na pokladné informuje automaticky.

Ve vsech statistikach jsou k dispozici tlacitka Nahrat vybér, Ulozit vybér. Zde si mUzeme nechat
ulozeno nastaveni sestav, které pouzivame castéji. Po nastaveni potfebnych parametrd pro danou
sestavu stiskneme tlacitko Ulozit vybér, zvolime nazev a klikneme na Ulozit. Chceme-li pozdéji vyuzit
toto nastaveni sestavy, klikneme na Nahrat vybér, vybereme konkrétni sestavu a zvolime Otevfit. Poté
upravime datum, kterého se bude sestava tykat, a zvolime format vystupu.

Pro spravné hodnoty je tfeba dodrzovat ¢asovou posloupnost pofrizovanych dokladd. Pokud
uzivatel pfed pofizovanim dokladd méni systémové datum, mize dojit ke zkresleni skladovych cen.
Stejné tak, pokud ve sledovaném obdobi dosahla skladova zasoba nékteré z polozek zaporného stavu.
Soucasti sestavy je i obratka.

Nastaveni parametrd provadime pfimym zapisem do pole nebo vybérem pomoci ikony mysi &i z nabidky
roletky.

Po nastaveni vSech parametr( statistiky vybereme format vystupu — nahled, tisk, export do XLS, graf
nebo Crystal reports. Crystal reports je nadstavbovy nastroj pro tvorbu sestav, vice 21. Crystal Reports.
Export do excelu nejde na nékterych poéitagich otevfit rovhou z programu, je potfeba jej uloZit a
nasledné oteviit z tohoto umisténi. Pfi€inou mdze byt nastaveni programu Excel pro otevirani
neznamych soubord v chranéném zobrazeni.

13.1. Statistiky o zbozi a fakturach

A) Statistika pfFijmu

Tato funkce umozriuje vytvoreni sestavy pfijmu zbozi za dané obdobi s vypisem nakupnich a prodejnich
cen a poctem kusu v jednotlivych dokladech. TFidit mdZzeme za komisni i nekomisni zbozi.

B) Statistika vydeje

Zde uvidime vydeje zboZi ze skladu za vydejky a dodaci listy. Prodeje pfes pokladnu nejsou zahrnuty.
TFidit mdzeme dle druhu dokladu, vyhledat pouze vracenky nebo pouzit soucet za kdd zbozi. Statistika
zahrnuje mnozstvi, skladovou cenu, prodejni cenu bez DPH, marzi.

C1l) Statistika prodeje

Tato statistika zahrnuje prodeje zbozi na pokladné. Zobrazuje mnozstvi, skladovou cenu, prodejni cenu,
marzi, slevu. Tfidit mizeme dle mnoha kritérii, napf. vyfiltrovat zbozi placené kreditnimi kartami.
Upozorfiujeme na moznost tfidéni statistiky dle zakaznickych karet. Statistika prodeje muze také
pracovat s externimi daty, tj. daty z minulych obdobi. Tato funkcionalita je rozSifenim na zakazku.

Nas Tip: Statistiku prodeje je mozné vytvorit i se zahrnutim dodacich listd. Pri nastavovani parametri
statistiky pfepneme tlacitko Bez dodacich listt v pravém hornim rohu okna na variantu S dodacimi listy.
Pak je mozZné vybrat, zda budou dodaci listy zahrnuty podle data vyskladnéni nebo podle DUZP.

C2) Statistika prodeje dle promoakci

Zpracovava prodej na pokladnach dle jednotlivych promoakci za vybrané obdobi. Pokud mate
k dispozici nastroj pro tvorbu tiskovych vystupl Crystal reports jsou zde vycisleny prodeje za zadané
obdobi v promoakci a mimo promoakci. Pro vétsi pfehlednost jsou zapsany barevné.

D) Prevodu

Statistika zobrazuje prevody zbozi mezi jednotlivymi sklady, mizeme zobrazit pfevody jen na sklad,
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nebo jen ze skladu. Filtrovat mGzeme také komisni/nekomisni polozky. Statistika zobrazuje mnozstvi,
skladovou cenu. Statistiku mdzeme filtrovat také zadanim zdrojového nebo cilového skladu.

E) Nabidek

Statistika dovoluje filtrovat dle stavu nabidek a mnoha dalSich kritérii. Zobrazuje prodejni cenu bez DPH,
prodejni cenu, mnozstvi, stav vykryti nabidky.

F) Objednavek

Statistika zobrazuje stav vykryti jednotlivych objednavek v nakupnich cenach a zarover doklady, jimiz
bylo objednané zbozi prijato. Graf - obrat dle mésicéi v obdobi
G) Statistika prodeje dle sklad( a aktualni stavy zasob
Statistika poskytne pfehled o prodejich a o aktualnim stavu
zasob pro jednotlivé sklady. Statistika je primarné uréena jako

vystup do Excelu. Je mozné ji zobrazit na obrazovku jako 1

nahled nebo vytisknout znahledu, vtéto varianté vSak ‘“\“

z dhvodu tisku zpracuje pouze 4 sklady. Pokud nevybereme ‘

konkrétni sklady, budou zobrazeny prvni ¢&tyfi v pofadi S

z ¢iselniku sklada.

H) Dekadni statistika polozkova

Tato funkce umoznuje vytvorfeni sestavy vSech pohybl polozZzek ve zvoleném obdobi s vypisem cen a
poétem kusU v jednotlivych pohybech. Zaroven vypisuje stavy skladu k vybranym datim. Jedna se o
vypocitany stav. Zobrazeny formular Ize nahradit takovym, ktery vice vyhovuje pfedstavam zakaznika.
Vzhledem ke svém specifiku — vypocéitavani pohybl ,od zadu“ je nutné tuto statistiku spoustét pouze po
provedeni zavérek viech pokladen, které z vybraného skladu &erpaji.

Pokud chceme znat stav skladu zpétné z vypocitanych hodnot, je mozné v doplfiujicich funkcich zvolit
pouze stav skladu a poté zadat vybrané datum.

Vysvétlivky: Stav pred, stav po — stav skladu na pocatku a na konci zvoleného obdobi

Celkem prijem: soucéet kusu ze sloupcu pfijem a prevody (zaporné Cisla také pficist)

Celkem vydej: soucet kusl ze sloupcu prodej, vydej, inventura a kalkulace (zaporné hodnoty pficist)

) Statistika faktur vydanych

Poskytuje pfehledné Udaje o fakturaci nasim zakaznik(im. Nabizi velké mnozstvi tfidéni Gdaju.

J) Statistika faktur prijatych

Statistika pfijatych faktur z rozpisem zaklad(l a sazeb DPH. Statistika poskytuje navaznost na parovani
pfijemek s fakturami dodavatelskymi a doplnék WinFinanci — faktur pfijakych. Lze ji tfidit dle datumu
pfijeti nebo podle DUZP.

K) Statistika pFijmu — sumarni

Obdobna sestava jako statistika pFijma.

L) Statistika vydeje — sumarni

Obdobna sestava jako statistika vydeje.

M) Statistika pfrevodl — sumarni

Obdobna sestava jako statistika pfevodu

N) Dekadni statistika sumarni

Obdobna sestava jako statistika dekadni poloZzkova

O) Danova statistika trzeb za obdobi

Statistika zpracovava trzby za vybrané obdobi. Vypisuje zaklad dané a DPH po mésicnich obdobich.
Nastavenim tladitka pfepinace Ize zvolit sumarni sestavu nebo rekapitulaci DPH. Rekapitulaci DPH Ize
vystavit z prodeji na pokladné a z vystavenych faktur. Je mozné vyuzit pro pfipravu podkladi pro
Kontrolni hlaSeni k DPH. (povinnost platna od 1.1.2016 . Podrobnéjsi popis v textu vyse.

P) Statistika obratu za obdobi

Zde je implementovana funkce systému, ktera prochazi existujici podadresare adresare ./DATA ( tedy
jednotliva uzaviena obdobi ) a dle zadaného rozmezi hodnot datumu OD a datumu DO otvira pfislusné
datové soubory. Statistika pak obsahuje data za celé obdobi. Vystupy této statistiky jsou optimalizovany
pro tiskovy nastroj Crystal Reports. Vice o Crystal Reports viz 16.14. Crystal Reports

Q) Stavu skladu

Statistika poskytuje pfehled o stavu zboZi na jednotlivych skladech, zobrazuje mnozstvi v&etné blokaci,
skladovou cenu, prodejni cenu bez DPH, prodejni cenu a marzi. Barevnévelikostni zbozi je rozepsano
se stavem pro jednotlivé kombinace.

R) Polozek bez pohybti

Statistika polozek bez pohybu zobrazuje polozky vybranych skladu, které maji zasobu vétsi nez 0 a
zaroven nemély ani jeden z vybranych pohybud ve zvoleném obdobi. Vzhledem k tomu, Ze je tfeba od
této mnoziny odedist polozky, které byly v ramci tohoto obdobi poprvé nakoupeny a sezénni polozky,
které se nakoupily na konci sledovaného obdobi, je tfeba doplnit do podminek hodnotu Datum
posledniho pfijmu.

V pfipadé pozadavku na testovani této hodnoty je tfeba oznacit pohyb Pfijemky v podmince — Vybér
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pohybi.

Samotna podminka pak pusobi tak, Ze z mnoziny polozek bez pohybu odstrarfiuje polozky, které mély
datum jediného pfijmu ve sledovaném obdobi vy$§i nez je nastavena hodnota v poli Datum posledniho
pfijmu ( pfijali se tedy pouze po tomto datu ).

! Statistika polozek bez pohybu =z El_@

IEI Mahrat vjnér UloZitvibér \ﬂ

Dodavatel &)

Zakladni parametry
Datum Datum pasledniho pfijmu Skupiny P ozitiv ™ )
PolozKy dle vyberu
01012013 11.06.2013 01.06.2013 poaeuym:u;cn gm +
Sklady PoloZka od PoloZka do.

g

IZadeJte rozsah &ho obdobi bez pohybil a datum jediného pfijmu, po kterém jiZ nebudou poloZky do wipisu zafazeny. l

Rozsifujici parametry

Ufivatelské skupiny B Téma Sezéna Vijbér pohybl romani skladu
- ” 7| prodejek
vydeje prevodek
El El /| dodacich listd kalkulaci

Nastaveni vistupu

Typ wjstupu e vishpu Externf formulst Format ujstupu
@ s poloZkami podle skupin
) podle sezony podle dodavatell —standartni— Nahled
jen soudty podie zhoH @ podle skladd E o E|

11.6.2013 Celkem zpracovano poloZek : 8477 Ztoho vybrano 30 poloZek za 3,030sec NUM | CAPS |[11:53

S) Statistika polozkova s porovnanim dvou obdobi

Statistika umozriuje porovnavat dvé vybrana obdobi. Data mohou byt jak v jednom datovém adresafi
(napf. 2013), tak rozdélena do jednotlivych ro¢nich datovych adresafd. Program jednotliva obdobi dle
zadani otevira a dle nastavenych parametr(i zafazuje do statistického vystupu. Zvlastnosti této
statitistiky je nutnost zadat dvé ¢asova obdobi — napf. 1.1.2011-31.12.2011 a 1.1.2012-31.12.2012
Vysledkem je meziro¢ni porovnani. Je mozné nastavit rozdéleni dle sklad nebo soucet za vSechny.

STATISTIKA PRODEJE - POROVNANI OBDOBI svana 1
Obdobi 1: 01.01.2010 31.12.2010 Obdobi 2: 01.01.2011 31.12.2011
. Celkem cekem

Nazev Celk. mn. celk. SC PC bez DPH Celk. PC Celk. zisk Celk. mn. Celk. SC PC bez DPH Celk. PC  Celk. zisk

01 Leden . 466 5750 23 647 26 012 17 897 879 13957 50 184 55 203 36 227
0z Unor - 922 12 311 51 556 56 714 39 245 536 7 296 28 225 31 048 20 928
03 Brezen - 4859 161 164 85230 93 851 -75 934 1106 13 380 45 565 50 205 32 184
04 Duben - 1343 17 782 59 164 65 081 41 381 578 7165 30325 33 361 23 160
05 Kveten - 1334 13 611 58513 64 400 44 202 1050 10 862 49241 54172 38 379
06 Cerven L 3022 31 902 128 007 140 808 96 105 1535 17 393 71762 78 938 54 369
07 Cervenec e 503 5419 21983 24 254 16 563 867 9749 37653 41 427 27 903
08 Srpen - 1189 12 877 51715 56 887 38 838 405 4606 23197 25518 18 591
09 Zari - 510 5355 26 130 28 744 20 775 589 779 30015 33017 22 220
10 Rijen - 757| 10 372 36 605 40 306 26 226 285 3358 15045 16 550 11 686
11 Listopad reen 401 6095 23361 25697 17 265 586 769 32814 36 098 25118
12 Prosinec L 178 3034 9474 10428 6439 77 836 4275 4703 3439
sklad : 001 15 484 575 392 289 707 8493 418 307| 314 210
01 Leden L 587 8 255 23656 25788 15 401 138 2382 6413 7 054 4031
02 Unor L 150 1710 5517 6069 3 806 124 1299 40923 5415 3623
03 Brezen - 307 3292 11 690 12 859 8 397 66 1134 2883 3174 1749
04 Duben - 215 2743 8478 9326 5735 119 1621 4804 5285 3183
0s Kveten - 263 3883 8568 9425 4 685 19 350 878 966 527
06 Cerven - 172 2113 6708 7379 4 595 96 995 3642 4 009 2647
7 Cervenec - 230 2619 8445 2289 5825 208 2378 7935 8728 5556
08 Srpen L 218 2083 8143 8958 6 060 160 2077 6818 7 499 4 740
09 Zari L 169 1729 6523 7175 4 794 116 1404 4762 5238 3358
10 Rijen - 196 1997 7459 8205 5462 108 1422 4487 4935 3064
11 L\inpad - 220 3584 9936 10930 6 352 146 1794 5874 6 466 4079
12 Prosinec - 107 1465 4427 4870 2 962 112 1511 4624 5087 3113
Sklad : 041 2834 109 557 74 078 1412 58 049 39 676

M Cbrat v cenéch bez DPH je v obdobi 2 vetsi nebo roven obratu v obdobi 1
u Otrat v cendch bez DPH je v obdobi 2 mens ned obrat v obdodi 1

13.2. Statistiky polozkové individualni

Tato statistika je uréena zkuSenéjSim uzivateldm systému WinShop Std. VyuZiva se v pripadech, kdy
pozadavky uzivatele systému na statistické vystupy presahuji moznosti preddefinovanych vystupd
jednotlivych standardnich polozkovych statistik. Pomoci nastroji této statistiky je mozné pfipravit
statistiky zcela na miru riznym typlm uZivateld — od pracovnikd provozu az po vrcholny management
(pfedevsim s vyuzitim nadstavbovych SAP Crystal reports nebo kontingencnich SQL- XLS tabulek).
Jednotlivé statistiky Ize individualizovat volbou statisticky zpracovavanych pohybovych tabulek a jejich
propojeni, na urovni vystupnich tiskovych formulaili nebo exportnich formatu, formou tfidéni, TOP
zpracovani aZz po moznost nastaveni automatizovaného odesilani vysledkd ve formé PDF na zadanou
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emailovou adresu.

Individualni statistiky umoznuji vytvoreni statistiky dle Vasich specifickych pozadavkud. Tento modul
vyuzijete pfi ¢asto se opakujicich statistikach, kde mate totozné nastaveni parametrii a chcete si je
opakované vytvaret za r(izna obdobi. Pfedem nadefinované parametry statistiky je mozné ulozit a
vyvolat je pouze vybranim nazvu konkrétni statistiky, kterou doplnite o nastaveni €asového rozpéti.

13.2.1. Vytvoreni statistiky

Nadefinované statistiky se zobrazuji v fadkovém seznamu. Po seznamu se mlzete pohybovat Sipkami
z klavesnice nebo fadek oznagit kliknutim mysi. Radky jsou barevné odligeny dle typu vystupu (bila tisk,
¢ervena PDF, oranzova XML a zelena XLS). Modfe je oznaCena statistika vybrana, na které stojime
kurzorem. V pravém hornim rohu je piktogram typu nastaveného vystupu, vlevo nahofe se zobrazuje
ikona postovniho programu pro moznost odeslani vytvorené statistiky mailem. Statistiku, kterou jiz
nechceme pouzivat, odstranime pomoci tlacitka Vymazat statistiku.

Pro vytvoreni statistiky ozna¢ime jednu z nabizenych moznosti, nastavime datum (je mozné vybrat
pomoci ikony mySi z kalendare) a klikneme na tlaCitko Vytvofrit individudlni statistiku. Statistika je
zobrazena na monitor a zaroven ulozena do slozky Export v umisténi, odkud spoustite sklad. Toto
umisténi Ize ruéné zménit. Pro odeslani statistiky mailem kliknéte na ikonu Outlook, zadejte do formulare
mailovou adresu, pfipadné Ize zapsat text do téla mailu. Kliknutim na ikonu Zluté obalky mail odeslete.
Upozornéni: Modul pro e-mailovou komunikaci neni standardni soucasti systému WinShop Standard.
Mate-li zajem o podrobnéjsi informace kontaktujte nase obchodni oddéleni, tel. kancelai 242 408 751,
777 777 479.

[&! Individuaini statistiky polozkové - vibér
@’ Individualni statistiky polozkové - vybér
Datum ‘ ™ ‘
—n [S——
[y 01.01.2007 24.04.2012 [PDF |
Nazev Nacist_data Tridéni Vystup Typ vystupu 4
|INDIVIDUALNI _STATISTIKA ODFj i PRODE] MO DEN V TYDNU PDF SOUCET
Vymazat statistiku Tiskovy formuldf | Interni formular WinShop Editace formulare
Vytvorit individualni statistiku
2442012 yracovano poloZek: 560 Ztoho vybrano 48 polozekza | NUM CAPS 11:47

Editace formulare

Pro tvorbu statistik mlzete vyuzit internich formular(i ze systému WinShop nebo externich formulara,
které jste si sami vytvofili. Interni formular editovat nelze. Pokud jej chcete editovat, ulozite si jej pod
jinym nazvem. Tim z néj vytvofite externi formular, ktery jiz mizete editovat dle VaSich pozadavku.
Externi formulafe je mozné editovat pfimo z nabidky individualnich sestav po stisknuti tlaCitka Editace
formularfe nebo v ramci volby Interni statistiky — editace externich tiskovych formulafi. Vice viz
bod 13.2.3. Editace a vytvorfeni externich tiskovych formulafi — nyni pfipravujeme.

13.2.2. Nastaveni individualnich statistik

Ve formulafi pro nastaveni parametr statistik vybirame parametry jednotlivych statistik. Jedna se o
velmi podobny formular, jaky se pouziva pro bézné statistiky v systému vytvarené. V poli Zakladni

133




parametry nastavime polozky zahrnované do sestavy. Pokud nenastavime filtr jen na nékteré polozky,
vzdy budou zahrnuty vSechny. Vybér mizeme provést kliknutim na ikonu mysi, v poli Vybér oznacime
poZadované parametry (i vice) a ulozime tlatitkem Potvrdit vybér. Druhou moznosti je vybrat
parametry kliknutim na roletku.

V poli RozSifujici parametry nastavime parametry pro srovnani polozek ve statistice a tiskovy formular.
Lze pouzit pfednastaveny standardni formulaf nebo néktery z Vami vytvofenych formulafa. Nize
uvadime vysvétleni nékterych poli:
TFidéni vystupu: parametr, podle kterého bude sestava srovnana
Vybér vystupu: format, v jakém bude sestava vytvorena
Vybér tabulky: podkladovy soubor dat, z kterych bude sestava vytvofena dle zadanych parametr(
e Pfijem zbozi
e VydejzboiZi
e Sklad —stav skladu
e Prodej — MO (maloobchod) — prodeje na pokladnach
- MO + Stav — prodeje na pokladnach + aktuadlni stav skladu
- MO + VO - prodeje na pokladnach + prodeje z dodacich list(
- MO + VO + Stav — prodeje na pokladnach, prodeje z dodacih listl a aktalni stav skladu
e Typ vystupu — prepinac na variantu s polozkami nebo jen soucty dle tfidéni vystupu
e TOP —v ramci nastaveného tfidéni srovna od nejvétsiho k nejmensimu
e Externi formulaf — Pomoci roletky vybereme pozadovany formulaf. Je prednastaven interni
formular (standardni). Neni nutné jej ménit.
e E-mail — pokud je aktivni modul e-mailové komunikace, bude mozné statistiku odesilat na
nastavenou mailovou adresu

Po nastaveni vSech parametr vSe ulozime kliknutim na tladitko Ulozit nastaveni statistiky. Zobrazi
se pole pro zadani nazvu nastaveni. V horni &asti pole je vidét sloZzka, kde bude nastaveni ulozeno a
seznam jiz existujicich nastaveni. Nézev nové ukladaného nastaveni zapiSeme do pole UloZit
nastaveni. Nechame vybrany typ IND a klikneme na tlacitko UloZit. Nastaveni jsou uloZena ve slozce
IND_STAT v umisténi, odkud spoustite WinShop.

Nastaveni individualni statistiky podle vzoru

Pro nastaveni nové individualni statistiky mdzeme pouzit jako vzor jiz existujici nastaveni. Klikneme na
tlaCitko Nacteni nastaveni statistiky, vybereme konkrétni nastaveni a klikneme na tlacitko Otevrit.
Parametry sestavy se vlozi do okna pro nastaveni parametrd. Nyni je mizeme libovolné modifikovat a
nasledné nové nastaveni uloZime stejnym zpusobem, jaky je popsan vySe.

13.2.3. Editace a vytvoreni externich tiskovych formulard - pripravujeme

13.3. Jak pouzivat statistiky polozkové v systému WinShop Std.

Systém WinShop Std. vyuZiva k zapistim jednotlivych realizovanych pohybd (pfijem zboZi, dodaci listy,
vydejky, prevodky, prodej zboZi na pokladné ..) dvou typl tabulek se vzajemnou relaCni vazbou. Prvni
tabulkou je tabulka HLAVICEK dokladu a druhou — tabulka POLOZEK dokladu. V HLAVICCE dokladu
jsou uloZeny informace spolecné celému dokladu (datum naskladnéni, datum vyskladnéni, datum
prodeje, odbératel, dodavatel, celkova hodnota dokladu, celkovy pocet polozek dokladu apod.).
V POLOZKACH dokladu jsou pak informace o jednotlivych polozkach dokladu (mnoZstvi, prodejni cena,
pofizovaci cena, sleva apod.).

V pfipadech, kdy uZivatel potfebuje ziskat informace o poloZkach dokladu, zdrojovou tabulkou je pravé
tabulka POLOZKOVA.

Polozka v systému WinShop Std. ma mnoho statickych vlastnosti, dle kterych je mozné vystupy statistik
polozkovych tFidit nebo agregovat (viz nastaveni v cenikové karté polozky).
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[f! Vybrana polozka : 0800091 BRYLE POLAROID MIKROUTERKA [

E Karta zboZi v ceniku

Zakladni informace | Ceny ” Barvy, velikosti , EAN H ” Nastaveni ” Eshop H Foto a piilohy ”
Kéd zboZi Skupina Nézev zbo#i
0800091 524 BRYLE POLAROID MIKROUTERKA |z|
Prislusenstvi k brylim
Stav na skladech Sazba DPH MJ Zaruka Sezdna Téma Zemé plvodu
30 2 ks 24 LETO 2006 E| Sluneéni bryle E| USA
Dodavatel ~ Dodavatelské oznaceni Poet jednotek v baleni Cena obalu  Vaha prepravniho obalu Prepravni obal
100327 lé_J XC2547 89-98 0,00 0,00 0,000000 |Z| Nezafazen
EXIT1sro
Pofadi tisku v ceniku  \aterial Modal Kdd celniho sazebniku Hmotnost
25 PLAST - A25 9800 [~] =] 0.019
PLU Trvanlivost  Pozice na vaze Predchozi dodavatelé Poznamka
0 0 Cislo  |Dodavatel | - -

Uzivatelské skupiny
nezafazeno -

[ | Zakaz prodeje [ | ne de minusu 0 Wl

[ Ulozitzmény || Zrusitzmény | 15.03 2006 14:13:47 07.05.2013 15:16:55

Hlavicka dokladu zaroven obsahuje dynamické vlastnosti ( dodavatel, odbératel, datum dokladu ..),
které Ize do podminek statistického vystupu zaradit.

Takto vznikne mix parametrd polozkové sestavy, které mize uzivatel systému dle potfeby kombinovat
a ziskat tim pozadovany statisticky vystup.

1. Datovy dotaz, datova odpovéd'.

Zakladem ziskani oCekavaného statistického vystupu je spravna formulace zadani ,datového dotazu".
Datovy dotaz je pak zaslan pohybovym tabulkam. Vysledkem datového dotazu je ,datova odpovéd™.
Datovou odpoveéd' si Ize predstavit jako tabulku XLS, ve které jsou v jednotlivych sloupcich informace o
vlastnostech polozky a v fadcich vsechny polozky odpovidajici datovému dotazu. Datova odpovéd’ jsou
tedy ,syrové informace", které je tfeba jeSté spravné zobrazit. To znamena predevsim setfidit, sefadit
a opatfit soucty v odpovidajicim tiskovém formulari. Této ¢asti tak mlzeme fikat ,interpretace datové
odpovédi*.

2. Sestaveni datového dotazu.

Vime tedy, Ze rozhodujicim faktorem pro ziskani statistického vystupu je spravna formulace zadani
pozadavk(. Pro sestaveni poZzadavk{ nabizi systém WinShop Std. fadu vybérovych komponent, které
maji velmi podobné ovladani.

Jako priklad je nize uvedeno zadavani poZzadovanych skupin zboZzi pro statisticky vystup.

@ Statistika prodeje na pokladnach @
IEI Bez dodacich listd
[ UlnZit vibér J | Nahrat vibér |

Zakladni parametry

Datum Skupiny Sklady Pakladny D

[p1.01.2013 07.05.2013

PoloZka od.. PoloZka do.. ‘ Dodavatel

Komponenta vybéru skupin pracuje ve dvou rezimech.
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1. definice spojitého intervalu

551 véetné.
505 581

2. definice selektivniho vybéru / graficky symbol mysi /

Skupiny

r— Dle tohoto zadani bude statistika zafazovat do datové odpovédi
— i vsechny polozky, které patfi do skupiny od ¢. 505 az do skupiny
Downhill prilby Spinning

Vibér Cislo skupiny  Nazev skupiny
501 Damskeé pfilby
[ ]s02 Détské pfilby
[ ]s03 Freeride pfiloy
[ ]s04 BMX pfilby
s
C Jss
[ ]so7 Pfislugenstvi k pfilbam
[ ]s10 Cyklistické tretry
s
s
C_Js3 =
s

[ ]521 Damské brile
[—
[ |s23 Brjle ostatni
Skupin Pozitiv 5 L, - y . " L
ok ) Dle tohoto zadani bude statistika zarazovat do datové odpovédi
Polozky dle vyberu pouze takové polozky, které patfi do zelené oznacenych skupin
Pofet vybranych pokdek : 7 (pfipadné pfi volbé Negativ vSechny polozky kromé polozek
patficich do zelené oznacenych skupin)
Skupiny | Negativ] "y || Podobnym zplisobem funguji i ostatni vybérové komponenty (vybér
skladll, pokladen, polozek, dodavatell. Odbératell, modeld sezon,
&?ﬁﬂﬁwﬁﬂ? témat, barev, velikosti, uZivatel@, uZivatelskych skupin a dali),
L. e které najdeme v sekci Zakladni a rozsifujici parametry.

%! Statistika prodeje na pokladnach [=23a]
[1:1]
R . UloZit vibér Mahrat wybér
Zakladni parametry [ ] [ ]
Datum skupiny  [egativ] Skiady Pokladny
Polozky dle vyberu Polozky dle vyberu
|p1.012013 07.05.2013 e ‘ Polat vybramich pojadek - 1 ‘
PoloZka od.. PoloZka do.. Dodavatel
Polozky dle vyberu ‘
Polat vybramych polodzk : 4
Rozsifujici parametry
Velikost Barva Téma Sezdna Model
Polozky dle vyberu ‘ Polozky dle vyberu ‘ Polozky dle vyberu ‘ Polozky dle vyberu ‘ Polozky dle vyberu ‘
Potet vybramych polozek : 2 Polat vybranych pologek : 2 Polat wybranych pologek : 2 Polet vybranych pologsk : 4 Polet wybranych polodek : §
Usivatelské skupiny Odbératel Udivatelé Dodavatelské kédy

3. Interpretace datové odpovédi.

Vhodnou volbou poZadavkl, které kombinujeme v souvislosti s oéekavanym statistickym vystupem,
ziskame datovy dotaz. Datovy dotaz je odeslan do databaze WinShopu Std. k odpovidajicim tabulkam.
Po vyhodnoceni datového dotazu systém vrati datovou odpovéd'. Datovou odpoved,, jak jsme jiz zminili
dfive, je tfeba vhodné setfidit, agregovat a secist. K definici interpretace datové odpovédi nam slouzi

sekce Nastaveni vystupu.
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Nastaveni vwstupu

Razeni vistupu Typ wstupu Filtr wystupu Externi formulaf
. @ & poloZzkami . . .
podle datumu El podle nazvu E = -jes soudly ToP vEechny polozky E —standsrtni— E
- i Format vistupu
[|vEetné spotfebnidané [ | pouze vracené polozky [ | pouze zlevnéné polozky ©) Béiny prodej
[ | pez vracenych poloZek () Restauracni prodej |E|

| soucetzakddzbodi | | placeno KK |

Prvnim nastrojem k usporadani vystupu je komponenta Razeni vystupu. Tato komponenta ma dvé
Urovné / Primarni a sekundarni /. Primarni fazeni definuje seskupovani polozek dle pozadovaného
Primarniho vybéru vcetné souvisejicich mezisouctll. Sekundarni fazeni pak stanovuje pofadi polozek
v ramci Primarniho seskupeni.

Pro pfiklad uvadime poZadavek na fazeni dle SKUPIN / primarni / a v ramci seskupenych poloZek
vybrané skupiny je poradi dle NAZVU jednotlivych polozek.

Razeni vistupu

|pnd|e skupin |E| podle nazvu |E|

Tiskovy vystup je tedy seskupen dle skupin — zde jsou seskupeny polozky skupiny Prislusenstvi
k prilbam, soucet na konci vybrané skupiny je pouze za polozky této skupiny. Vnitfni poradi polozek
skupiny Prislusenstvi k pfilbam je sestaveno podle pole Nadzev zboZi.

Vystup dle volby Nahled a Tisk:

Kod Nazev zboZi Barva / velikost MnoZstwi MJ sC PC Celkem PC MarZe /sleva
Skuping: 507 Prizlusenstvi k prithém
5070026 [FYNAHR SPEC KSILT 1,00 ks 18,50 55,00 55,00 233 0

5070028
5070001
5070024

NAHR SPEC MINDSET FIT 1,00 ks 5200 149,00 145,00 23 0
NAHR SPEC VYSTELKY 1,00 SET 37,42 100,00 100,00 220 0
NAHR SPEC VYSTELKY PREVAIL 1,00 ks 56,47 89,40 89,40 1,30 40
NAHR SPEC VYSTELKY PREVAIL 1,00 ks 56,33 149,00 145,00 218 0

[AHR SPEC VYSTELKY PREVAIL 1,00 ks 56,33 149,00 145,00 218 0
INAHR SPEC VYSTELKY BEZ L 1,00 ks 3250 90,00 90,00 228 10
NAHR SPEC VYSTELKY S313 M BEZ M 1,00 ks 52,00 149,00 145,00 23 0
5070005 |§ NAHR SPEC VYSTELKY SWORK 1,00 SET 36,40 60,00 60,00 1,36 40
5070005 ¥ NAHR SPEC VYSTELKY SWORK 1,00 SET 36,40 100,00 100,00 227 0

Prodejni cena 1 090,40 Skiadova cena 435,35 Celkove mnoisnd 10,00 Marie 206 Zisk 465

5070032

Vystup v priplatkové formé SAP Crystal reports:

= (o - -
S K 22+ ER- T
Preview
Damske piilby
Détské pfilby
Downhill pilby B L i L .
Pénske piilby Kod zboZi Nazev Sklad Barva Velikost Tema Sezona MnoZstvi SC PC  Sleva % MarZe
Pfisluenstvi k pfilbam 5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ BLK/P 100 BLK/PINK  BEZ Cyldisticke pii  NE 1.00  345.33 899.00 0 2.152
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ BLK/P 100 BLK/PINK BEZ Cyldisticke pii  NE 1.00 345.33 899.00 0 2.152
PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ BI 2.00 1798.00 2.152
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ CHAR/ 100 CHAR/PINK ~ BEZ Cyldistické pii  NE 1.00  345.33 809.10 10 1.936
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ CHAR/ 100 CHAR/PINK  BEZ Cyldisticke pfi  NE 1.00 345.33 899.00 0 2.152
5010015 FRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ CHAR/ 100 CHAR/PINK  BEZ Cyklistické pii  NE 1.00  345.33 899.00 0 2.152
PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ C 3.00 2607.10 2.080
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyldisticke pfi  NE 1.00 345.33 899.00 0 2.152
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyldistické pii  NE 1.00 345.33 808.10 10 1.936
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyklisticke pii  NE 1.00  345.33 809.10 10 1.936
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyldistické pfi  NE 1.00 34533 899.00 0 2.152
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyldistické pii  NE 1.00 345.33 808.10 10 1.936
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyklisticke pii  NE 1.00  345.33 899.00 0 2.152
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyldistické pfi  NE 1.00 34533 899.00 0 2.152
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyldistické pii  NE 1.00 345.33 718.20 20 1.721
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyklisticke pii  NE 1.00  345.33 899.00 0 2.152
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyldistické pfi  NE 1.00 34533 899.00 0 2.152
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyldistické pii  NE 1.00 345.33 808.10 10 1.936
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyklisticke pii  NE 1.00  345.33 899.00 0 2.152
5010015 PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ WHT 100 WHT BEZ Cyldistické pfi  NE 1.00 34533 899.00 0 2.152
PRILBA SPEC SIERRA WMN 13 BEZ W 13.00 11147.60 2.052
Damské pFilby Procento z celkového aobratu 12,56% 37.00 40574.10
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Druhym nastrojem ze sekce Nastaveni vystupu je komponenta Typ vystupu.

Typ vistupu

1 s poloZkami
@ jen soudty

Tato komponenta ma dvé urovné ( S poloZzkami nebo Jen soucty) a
definuje zplisob zobrazeni datové odpovédi v pfimé navaznosti na
nastaveni komponenty Razeni vystupu. Dopliikovou volbou je pak
tla¢itko TOP, které fadi vybrané informace pro tisk dle celkového obratu
v cenach bez DPH.

Pro pfiklad budeme pokraCovat ve vyse uvedeném primarnim tfizeni dle SKUPIN a sekundarnim dle
NAZVU. VysSe zobrazené tiskové vystupy jsou definovany jako Typ vystupu — S poloZkami. Nize je
zobrazen vystup pro volbu — Jen soucty .

Koéd Nazev zboZi Barva /velikost MnoZstvi MJ sC PC Celkem PC MarZe /sleva
Skuping: 500 Panske prilby
Prodejni cena 227 061,85 Skiadova cena 94 940,88 Celkoveé mnoZstvi 130,00 MarZe 1,97 Zisk 92713
| Skwpins: 501 DEmsepiby
Prodejni cena 40 574,10 Skladova cena 16 031,49 Celkové mnoZstvi 37,00 Marie 209 Zisk 17 500
| skwpins 502 petsE By
Prodejni cena 52 367,22 Skiadova cena 21579,05 Celkoveé mnoisti 66,00 MarZe 200 Zisk 21699
| Skupine 507 PhslSenstvi kpilbém
Prodejni cena 1 090,40 Skiadova cena 435,35 Celkove mnoZsmi 10,00 Marie 2,06 Zisk 465

Jsou v ném schovany jednotlivé polozky vybranych skupin a zobrazuji se pouze sumarni hodnoty za

skupiny / za primarni tfizeni /

Tretim nastrojem ze sekce Nastaveni vystupu je komponenta Filtr vystupu.

Filtr wystupu

WEechny poloZky

=]

pouze komise

pouze provize

vEe Dez provize

vie ber provize a komise
pouze viprode]

vie bezviprodeje

pouze tax free

s

m

-

Tato komponenta ma rlzné vybéry pro rlizné polozkové statistiky.
Nastavuje dodatecné filtrovani datove odpovédi. Vychozi hodnotou je
nastaveni Vsechny poloZky. Casto vyuzivanou hodnotou filtru je
nastaveni Pouze komise, které umoziiuje rozdélit datovou odpovéd’ na
hodnoty za Komisni zboZzi dodavatel& / napfiklad prodej komisniho zboZzi
jako podmnoZinu celkového prodeje /, pfipadné Nenulové — Ize pouZit
pro kontrolu zamény zboZi ( doporucujeme v tom pfipadé zvolit tridéni
dle kédu nebo dle nazvu zbozi). Ukadze zaroven stav polozek do plusu i
do minusu, ale jsou vynechany karty se stavem zboZzi 0 kusg.

DalSim nastrojem ze sekce Nastaveni vystupu je komponenta Externi formular.

Externi formular

|STATISTIKA_KINSKY FRX |Z|

Zde si Ize vybrat ze seznamu individualné pfipravenych vystupnich
tiskovych formulard (plati pro volby Nahled a Tisk), které mdze pfipravit
IT spravce uzivatele nebo dle objednavky HELP DESK spole¢nosti WinShop
software. V kazdé statistice je k dispozici zakladni standardni formular.

Poslednim nastrojem ze sekce Nastaveni vystupu, ktery naleznete ve
vSech polozkovych statistikach, je komponenta Format vystupu.

Format vystupu definuje finalni format zobrazeni datové odpovédi.
K dispozici jsou volby Nahled a Tisk ( nahled na obrazovku a Tisk
s vybérem pfimo na tiskarnu ), Export XLS ( export zdrojové datové
odpovédi k dalSimu zpracovani v nastrojich MS Office, neobsahuje zadné
formatovani a mezisoucty ), Graf ( interni knihovna plosnych grafd ).
Volba Crystal reports je nadstavbovou funkcionalitou, které pro
interpretaci datovych odpovédi systému vyuziva knihovek SAP Crystal

Format vistupu
Néhled

Tisk

Export XLS
Graf

Crystal reports

]

reports. Umoziuje pouzivani tabulek grafl, nasledné formatované exporty do XLS, PDF, WORD.
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V pFipadé zajmu o Crystal reports kontaktujte nase obchodni oddéleni, tel: 242 408 751

4. Typy polozkovych statistik
Uvedené principy Ize bezezbytku vyuZit ve vSech polozkovych statistikach systému WinShop Std. Pro
Uplnost jsou nize jednotlivé polozkové statistiky popsany.
Statistiky
Statistiky poloZzkoveé individualni 3
Statistika pfijmu
Statistika vydeje
Statistika prodeje
Statistika prodeje dle promoakci
Statistika prodeje s porovnanim dvou obdaobi
Statistika pfevodd
Statistika nabidek
Statistika objednavek
Statistika prodeje dle skladd a aktudlni stavy zdsob
Dekadni statistika poloZkova

4.1. Statistika PoloZkova individualni

Tato statistika je urena zkusenéjSim uzivateldm systému WinShop Std. Vyuziva se v pfipadech, kdy
pozadavky uZivatele systému na statistické vystupy presahuji moznosti preddefinovanych vystup(
jednotlivych standardnich polozkovych statistik. Pomoci nastrojl této statistiky je mozné pfipravit
statistiky zcela na miru riznym typlm uZivateld — od pracovnikd provozu az po vrcholny management
(pfedevsim s vyuzitim nadstavbovych SAP Crystal reports nebo kontingencnich SQL- XLS tabulek).
Jednotlivé statistiky Ize individualizovat volbou statisticky zpracovavanych pohybovych tabulek a jejich
propojeni, na urovni vystupnich tiskovych formular@ nebo exportnich formatu, formou tfidéni, TOP
zpracovani aZz po moznost nastaveni automatizovaného odesilani vysledkd ve formé PDF na zadanou
emailovou adresu.

4.2. Statistika pfijmu
Zakladni polozkova statistika systému WinShop Std. Umoziuje uzivateli komplexni pohled na pfijem
zboZi od dodavateld v ¢ase. Samoziejmosti je rozliSeni zboZi komisniho a nekomisniho.

4.3. Statistika vydeje

Zakladni polozkova statistika systému WinShop Std. Umoziuje uzivateli komplexni pohled na
velkoobchodni prodej zboZi formou dodacich listll / fakturovanych i nefakturovanych / a vydejd zboZzi
formou internich vydejek v Case.

4.4. Statistika prodeje

Zakladni polozkova statistika systému WinShop Std. Umoziuje uZzivateli komplexni pohled na
maloobchodni prodej na pokladnach nebo statistické slouceni maloobchodniho s velkoobchodnim
prodejem formou fakturace v Case.

4.5. Statistika prodeje dle promoakci
Rozsifujici polozkova statistika systému WinShop Std. RozSifuje vyhodnoceni maloobchodniho prodeje
v souvislosti s ¢asovymi promoakcemi.

4.6. Statistika prodeje s porovnanim dvou obdobi

Rozsifujici polozkova statistika systému WinShop Std. UmoZiiuje vyhodnoceni maloobchodniho a
velkoobchodniho prodeje v porovnani prodejli ve dvou definovanych obdobi. Statistika pracuje i
v pfipadech systému s pravidelnymi ro¢nimi uzavérkami a oteviranim novych datovych obdobi.

4.7. Statistika prevodd

Zakladni polozkova statistika systému WinShop Std. UmoZiuje uZivateli komplexni pohled na interni
prevody zbozi mezi jednotlivymi sklady ( stfedisky ) spolecnosti v Case.

4.8. Statistika nabidek
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Zakladni poloZkova statistika systému WinShop Std. Umoznuje uZzivateli komplexni pohled na
vypracované nabidky velkoobchodnim odbérateldm nebo objednavek zakaznikl napojeného eshopu
véetné informaci o procentualnim vykryti v Case.

4.9. Statistika objednavek
Zakladni polozkova statistika systému WinShop Std. Umoziuje uzivateli komplexni pohled na vytvorené
objednavky k jednotlivym dodavatel@im vcetné informaci o procentudlnim vykryti v ¢ase.

4.10. Statistika prodeje dle skladl a aktualni stavy zasob
Rozsifujici polozkova statistika systému WinShop Std. RozsSifuje vyhodnoceni maloobchodniho a
velkoobchodniho prodeje o Uroven komparace obratu s aktudlnimi zasobami.

4.11. Dekadni statistika polozkova

Zakladni polozkova statistika systému WinShop Std. Komplexni nastroj pro zobrazeni vSech pohybl
vybranych polozek vcetné pocatecnich a konecnych stavd v systému WinShop Std. v uzivatelem
zadaném obdobi.

13.4. Statistiky danovych dokladl a obratové statistiky

@Trz'by na pokladnach @

[ ]

Zakladni parametry

Datum =Y ‘ Pokiadny ) ‘ Sklady LD ‘

01.01.2013 30.04.2013

Pouze karty | | Pouze hotovost | | Bez faktur | | Soulty za den || Kompletni vipis |

Bez provizi

MNastaveni vistupu

Format wistupu Externi formulaf

@ Béiny prodej
Restauraéni prodej Crystal reports E —standartni— IZI

-
10.5.2013 NUM | CAPS | 17:38

1. Statistiky danovych dokladti

V systému WinShop Std. se mizete setkat se dvéma zakladnimi typy vydanych danovych dokladd. Na
pokladné Ize vystavovat zjednodusené danové doklady (Uctenky) i Uplné danové doklady (faktury).
V modulu vydej Ize vystavovat rlizné varianty Uplnych danovych doklad( (opravné danové doklady,
danové doklady s prenesenou danovou povinnosti, zahranicni danové doklady apod.). Souhrnné
informace o vystavenych danovych dokladech systému WinShop Std. jsou nezbytnou soucasti podkladd
pro Ucetni evidenci obchodni spole¢nosti.

Pro obchodni spolecnosti vyuzivajici predevsim prodej na pokladnach a jejimiz vydavanymi prodejnimi
doklady jsou zjednodusené dariové doklady (uctenky) jsou urceny vystupy v menu Prodej — tiskové
sestavy prodej. Doporucenou sestavou pro vykaz prodejd a nasledné zalctovani je sestava TRZBY DLE
DPH — SUMA ZA KAZDY DEN.

Na tiskovém vystupu, ktery ziskate po zadani zakladnich parametrd ( pfedevsim sledované obdobi,
sklady nebo jednotlivé pokladny ), naleznete agregované informace o prodejich za kazdy DEN a
POKLADNU. V kazdém fadku jsou informace o souétech jednotlivych zakladti DPH a DPH, soucet
uhrad kreditnimi kartami a hotovosti ( pfipadny detailni rozpis vSech uUhrad tzn. i thrad stravenkami,
cizi ménou nebo poukazkami naleznete v dalSich volbach TISKOVYCH SESTAYV - PRODEJ ), celkovy
odvod hotovosti a trzbu celkem.

V zapati tiskového vystupu je v &asti TRZBY CELKEM rekapitulace zadaného obdobi. Jsou zde souéty
vSech typl uhrad a celkova trzba véetné DPH.

140



V ¢asti ROZPIS DPH je rekapitulace zakladi DPH a DPH i celkova hodnota prodaného zbozi
v pramérnych skladovych cenach bez DPH.

* poznamka: vypocet DPH zjednoduSenych DD v systému WinShop Std. je provadén shora za pouziti
pfislu$ného koeficientu. Nasledné je dopocten zéklad. Urovné zaokrouhleni zjednoduseného DD je
uZivatelsky nastavitelna. Z hodnoty zaokrouhlleni je vypoétena DPH pfevazujici na dokladu a zahrnuta
do dariového rozpisu na dokladu.

Tiskova sestav (volba Nahled a Tisk)

Firma: Pryni sportovni a.s. 'J?z"by Za obdobi Sestava:Win Shop-Trzby-DPH

Dlouha 21 01.01.2013 31.01.2013
10100 Praha 1

DIC: CZ25635478
Datum Pokladna  bez DPH Ziklad SS DPHSS ZikladZS  DPHIS Kreditnikarty Hotovost Odvod  Celkem
02.01.2013 015 A00 0,00 303,32 45,48 062271 223149 5101,00 102,00 -8 102,00 13 203,00
0
04012013 16 681,00

24 591,00 -2 415,00

5198,00
79 586,00

-4 250,00

3189,00

10 768,00 -14 961,00

23 566,00

1
17.01.2013
18.0
15 748,00
21920,00

1.358,00

7 152,00

49 171,00

21 259,00

31.01.2013 015 7100 2374891 4989,09  28078,00 26739,00
TRZBY CELKEM
Kreditni karty 437 824,00 Poukazky 0,00 Celkem 656 739,00
Stravenky 2 500,00 Zalohy 0,00 Hotovost 216 415,00
ROZPIS DPH
SC celkem bez DPH Ziklad SS DFH SS Ziklad ZS DPH ZS  Ziklad celkem  Celkem DPH
352 493,04 0,00 305291 457,79 539 827,82 113 400,48 542 880,73 113 658,27

Z5 - zéklzdni sazbe DPH, 85 - sniZens sszba DFH

Grafy (volba Crystal reports ) — pfiplatkova funkcionalita
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Casové rozdéleni prodeje

Porovnani plateb v hotovosti a kreditknimi kartami.

Porovnani plateb v hotovosti a platebnimi kartami
2800K

2400K

2000K

1600K
B #hotovost_mesic

[0 #karty_mesic
1200K

800K

Duben Brezen Unar Leden

Obchodni spole¢nosti vyuzivajici pokladni prodej i prodej formou dodacich list(l je uréen vystupy v menu
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Statistiky — Dariova statistika trZeb za obdobi.

[f) Celkové triby - dafiovy vypis (=23
o

Zakladni parametry

Datum \_/ Sklady \_/

03.01.2013 10.01.2013

Nastaveni vystupu

[ vEechny doklady ] [ Pouze faktury | [ Pouze Gétenky ]

Externi formular (_Rekapituace DPH ] Format vistupu

—standartni— |z| Na'hled |z|

10.5.2013 Celkem zpracovano poloZek: 2922 Ztoho wbrano 0 poloZek za 0,036sec. NUM [CAPS |17:21

Po vyplnéni zakladnich parametr{l sestavy (sledované obdobi a vybrané sklady) Ize jesté specifikovat
obsah a formu vysledné vystupni sestavy. Lze volit mezi VSsemi doklady (zjednodusené DD a UpIné DD),
nebo Pouze faktury (Gplné DD) a nebo Pouze uctenky (zjednodusené DD).

Zakladni forma vystupu zobrazuje v fadcich soucty za vSechny danové doklady za den rozdélené na
zaklady DPH, DPH, Celkovou SC, Celkovou PC i PC bez DPH, Zisk a Marzi. V zapati tiskové sestavy jsou

celkové soucty a rozpis DPH PInéni i Zaloh.

Tiskova sestava ( volba Nahled a Tisk)

Firma: pryni sportovni a.s. Triby za obdobi Sestava: Fakturace a pokladni prodej
Dlouha 21 02.01.2013 10.01.2013
101 00 Praha1l
DIC: CZ25635478
Datum bez DPH Zaklad 55 DPH S8 Ziklad z5 DPH 25 Celkem s DPH Celkem bez DPH Celkem DPH Celkem SC

_ba.otzois Q00 Q0O 000 ] 1864936 391764 22567,00 .. 18649,36 391764 1123106
o4, 21993,80 11997,36

179634,98 37745,02 217991,00 180171,95 37819,05 112268,83

Dafiové zalohy 0,00 0,00

Celkové hodnoty uvedeng v pfehledu jsou soudtem jednotlivich zjednodugenych dafiovych dokdadl - Gitenek a jednotlivych Gplnych dafowych dokdadd - faktur, DPH u zjiednodugenydh dan.
dokladd je poditano shora z celkové ceny véstné DPH koeficientemn.

Plnéni Zalohy
Zaklad Z5 179 684,98 0,00
DPH IS 37 746,02 0,00
DPH SS 73,03 0,00

Z5 - zakladni sazba DPH, 55 - sniZena sazba DPH

Pfi volbé Rekapitulace DPH je vystup formatovan po radcich za jednotlivé danové sazby a kazdy den.

Tiskova sestava (volba Néhled a Tisk)
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Denni rekapitulace DPH
Firma: pruni sportovni a.s. 032.01.2013 10.01.2013
Dlouha 21
101 00 Praha 1
DIC: CZ25635478

Datum Doklad dislo Zaklad celkem DPH celkem Sazba DPH
03.01.2013 Prodej_ 20130103 18649,36 3917640 21
04.01.2013 Prodej_20130104 2199380 4520,200 21
04.01.2013 Prodej_20130104 233,05 34,950 15
05.01.2013 Prodej_20130105 2264832 4757 680 21
08.01.2013 Prodej_20130108 24342 41 5218,590 21
08.01.2013 Prodej_20130108 133,92 20,080 15
09.01.2013 Prode]_20130109 70473,75 14804,250 21
10.01.2013 Prode]_20130110 2107734 4427 660 21
10.01.2013 Prode]_20130110 120,00 18,000 15

bez DPH DPH SS DPH Z5 Celkem
Zaklad celkem 0,00 486,97 179 684,98 180 171,95
DPH celkem 73,03 37 746,02 37 819,05
Celkem 560,00 217 431,00 217 991,00

Rekapituace je vyrvofena pouze z prodeje od a slufeb. Neobsahuje zdchové platby.

2. Statistika obratu

Zajimavou statistikou popisujici celkovy obrat spole¢nosti naleznete v menu Statistiky — statistika
obratu za obdobi.

! Statistika obratu za obdohi |

= -

Zakladni parametry

Datum Odbératel —

01.01.2010 20.04.2013 %ﬁ?ﬂtﬁﬂlﬁ?ﬁl[ﬂ

Mastaveni vistupu
Rady dan. dokladi

[ véetné iftenck | fada 1 Zbodi
fada 2 Senis
nepouzita
nepouzita
Format vstupu Typ wistupu nepouzita
L| oo oo

CREmy nepouzita

|Cry5ta| reports

10.5.2013 NUM | CAPS | 17:30

Statistika je ur€ena pfedevsim k analyzdm obratu spoleénosti ve vybraném obdobi z pohledu celkového
obratu a obratd jednotlivych odbératel(l. Velmi plasticky pohled na dynamiku vyvoje obchodovani
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spole&nosti poskytuji pfedevsim doplrikové vystupy Crystal Reports.

Graf - nejlepsich10 ti mésicii dle obratu [cena s DPH, bez DPH ]

2852816
2480184

Porovnani obratu jednotlivych odbératelll v ¢ase.

2010 2011 2012 2013

Autocentrum Duba, s.r.o 4025 0 0 0 4025
AV Medical Consulting s.r.o. 79770 a 1} a 79770
A-Z BABY s.r.o. 2500 475 1} a 2975
B & B Panska moéda s.r.o. 4000 0 o] 1500 5 500
B & N Helding, s.ro. 6775 1050 o] 1] 7 B25
B.1.C Piibram s.r.o. 12040 4 565 5240 9179 31024
B.R. Systém s.r.o. 14 385 82064 4490 1] 96949
Ba Cao Van 0 0 14 300 17 245 31545
BabyCafePraha s.r.o. 21635 2775 1} a 24 410
Backbone s.r.o. 335 0 475 0 810
BACO s.r.o. 3425 0 o] 1080 4 505
BALESTRA s.r.0. 13075 21 380 73534 22985 130975
Bamboo Croup Intemational s.r.c 0 0 25454 2145 27 609
BARAKUDA DIVING s.r.o. 0 0 1200 0 1200
BARTIDA s.r.o. 20655 45 392 47 590 356 600 151 237
Bastepin plus s.r.o. 2925 3 100 1500 1] 7525
Bastogi - group, s.r.o o] 84 770 2775 1] B7 545
BAUNTICA s.r.o. a 0 77570 4310 82 380
BB4 s.r.o. 67 880 16 264 580 1500 86 233
BBC - Maranatha, s.r.o. 23370 21500 22 165 6100 73135
BBS spol. sro. 2500 1} 1] 0 2 500
Bc. Karel Frank a 475 3945 300 4720
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Graf - obrat dle mé&sicii v obdobi [cena s DPH]
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14. Systém

14.1. Zakladni nastaveni systému

Nastavuji se zde parametry perifernich zafizeni (pokladna, tiskarny, scanner, display, zasuvka, vaha) a
nékteré parametry pokladny. Na zalozce pokladna je potfeba vyplnit kurz cizi mény, ktery se bude
pouzivat pfi prodeji na pokladné. Tento kurz lze kdykoliv uzivatelsky zménit. Ostatni nastaveni
doporugujeme ponechat. Upravy smi provddét pouze sprdvce systému.

Na zalozce pokladna zadavame mailové adresy, na které budou po zavérce odesilana data o prodeji.
Pokud chceme data odesilat na vice mailovych adres, je nutné jednotlivé adresy oddélit stfednikem.

Na zalozce Ostatni nastavte zaokrouhlovani na fakturach samostatné pro kazdy typ platby.

14.1.1. Nastaveni systému pro Elektronickou evidenci trzeb — EET
Pfihlaste se do programu WinShop s plnymi Mmm ol

uzivatelskymi pravy. [3:1 ]
Kenfigurace EET «|

Zvolte menu Ciselniky — Vlastnik. Zkontrolujte
nastaveni firmy. Pokud NEJSTE platci DPH k datu Beizie
vstupu do Elektronické evidence trzeb, zménte ISZ:;ZS::“”;”“ p— —
nastaveni. Stisknéte tlacitko Platce DPH. Potvrdte b .
zmeénu nastaveni na Neplatce DPH. Zaroven Certifikit =
zkontrolujte zapis DIC Vasi firmy. V &isle nesmi C1PROGRANYICVICNY_SKLADIEETITEST P12 )
by’t Zapsa’ny mezery [ Neodesilat platby kartou

[iostry rezim! Test nastaveni
V menu Systém — Zakladni nastaveni systému _
zvolte zalozku Pokladna. Na zaloZce Pokladna je =

v levém hornim rohu seznam VaSich pokladen.
Oznacte pokladnu, se kterou budete pracovat.
Stisknéte tlacitko Konfigurace EET.

03.04.2018 NUM | CAPS |15:09

Zapiste ID provozovny a heslo k certifikatu. ID provozovny jste ziskali jiz dfive pfi registraci do EET
evidence. Heslo jste zadavali sami pfi zapisu jednotlivych provozoven. Nyni je potfeba spéarovat
certifikat. Mate dvé moznosti:

a) doublkliknéte do pole Certifikat a vyberte, kde je certifikat ulozen.

b) kliknéte na Zlutou ikonu sloZky a vyberte, kde je certifikat ulozen.

V obou pfipadech je pfednastavena cesta do slozky EET v umisténi, odkud spoustite WinShop. Pokud
mate certifikat uloZen jinde, musite cestu nastavit sami nebo certifikat zkopirujte do této slozky a postup
opakujte.

Pole Timeout nechte nastaveno tak, jak je.

Stisknéte tlaCitko Test nastaveni — slouzi jen pro otestovani komunikace se servery statni spravy.
Systém musi potvrdit komunikaci se statni spravou. Pokud se hlasi chyba komunikace, zkontrolujte
zapis hesla, €isla provozovny a spravny certifikat. Test opakujte.

Po Uuspé3ném nastaveni oznacte pole Ostry reZim — v tomto reZimu jiZ odesiladte data k evidenci na
server statni spravy.

0Od 1.3.2018 odpada povinnost odesilat do EET platby uskuteénéné platebni kartou. Pokud si nepfejete
do evidence odesilat platby uhrazené platebni kartou, zaSkrtnéte pole Neodesilat platby kartou.
Upozornéni: bude-li se jednat o kombinovanou platbu, bude do eet evidence odeslana.

Pokud nezvolite ani jednu z moznosti, nebude probihat zadna komunikace.

NASTAVENI TYPU KOMUNIKACE JE VYHRADNE NA ZODPOVEDNOST MAJITELU FIRMY.
VSe potvrdte tlacitkem Ulozit. Postup zopakujte samostatné pro kazdou pokladnu.

14.2. Logo, razitko a podpis

Volba, kde je mozné zadat do programu své vlastni Udaje ve formatu BMP. V okénku vybrané polozky
klikneme dvakrat levym tlacitkem mysi, otevie se tabulka, kde vyhledame poZadovany dokument
bitové mapy a vloZzime jej do systému.
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14.3. Systémové informace

Je potieba znat heslo pro vstup do systému. Nastavuje se zde vétSina parametrl potfebnych pro
spravny chod programu WinShop. Upravy smi provadét pouze spravce systému.

14.4. Specialni operace

Slouzi k uvolnéni zamku pfijemek, dodacich listll, vydejek, pfevodek, inventurnich soupis(i, objednavek,
nabidek a vykryti nabidek. Pouziva se, pokud se u dokladu objevi &erné kolec¢ko, nebo kdyz se pfi jeho
otvirani objevi hladeni, Ze jej upravuje jiny uzivatel. Tyto funkce Ize pouZivat pouze po konzultaci se
spravcem systému.

14.4.1. Upgrade WinShop standard

Funkce slouzi k automatické aktualizaci systému WinShop z internetu. Je potfeba zadat kontrolni kéd,
ktery ziskate po objednavce up-grade u nasi firmy. Po jeho zadani probéhne stazeni nové verze
z internetu. Po aktualizaci systému se otevie okno pro pfihlaSeni do WinShopu, pfihlaste se béznym
zpUsobem. V pravém hornim rohu se mohou objevovat informace o probihajici aktualizaci. Jednotliva
hlaseni potvrdte klavesou [Enter].

14.5. Zalohovani dat

Funkce slouzi k zalohovani dat programu.

14.6. Odeslat informace firmé WinShop software s. r. o.

Pri této volbé je dulezité mit na pocitaci nastaveno pfipojeni k internetu a Outlook Express jako vychozi
aplikaci pro pfijem posty. Lze odeslat soubor Delete.log (smazané polozky) a Error.log (Udaje o chybach
Vv programu).

14.7. Odeslat pripravené doklady E-mailem

Stejné jako u predchozi volby je zapotfebi mit nadefinovan internet a Outlook Express jako vychozi
aplikaci pro pfijem posty. V této funkci je mozno odesilat vétSinu dat z programu. Napf¥. trzby, pfijemky,
prevodky, cenik atd. Po spusténi této volby se otevie tabulka, ve které vybereme jednu ze tfi moznosti
a mysSi na ni klikneme. U volby Odeslat vybrana data E-mailem jesté zaskrtneme data, ktera maji byt
odeslana. Po stisknuti volby se data odeSlou.

14.8. Prijmout doklady E-mailem

Pfi vybrani této volby se nactou do programu e-maily, které byly odeslany z jiné provozovny programem
WinShop. Pro uspésné nacteni dokladd, které jsou jiz ulozeny v aplikaci Outlook Express, je nutné, aby
byly ve sloZzce doru€ena posta a oznaceny jako nepreétené (neni-li v systému nastavena kontrola
vSech email().

14.9. Odeslat a pfrijmout doklady pres FTP

Data Ize pfijimat a odesilat i pomoci FTP serveru. Postup je podobny jako pro pfenosy e-mailem. Po
kliknuti na Odeslat a prijmout doklady pfes FTP se otevie tabulka, kde tuto volbu potvrdime jesté
jednou. Pokud nemame stalé pfipojeni na internet, zobrazi se tabulka pro pfipojeni, kde klikneme na
Pripojit. V bilém ramecku uvidime prabéh operace. Po odeslani (pfijmuti) se napiSe informacni hladeni
o ukonéeni pfenosu. VSe zavieme pomoci 2. Pfijata data se do systému nahraji po zmacknuti volby
Sklad - Export import dat-WIN - Pfevod z WinShopu.

14.10. Pfenos ceniku do vahy — Digi, Dibal

Tato volba slouZi pro pfenos ceniku do pfipojené vahy.

14.11. Pfenos precenéni do vahy

Tato volba slouZi pro pfenos pfecenéni do pfipojené vahy.

148



14.12. Nacteni prodeji z Digi SM80

Tato volba je ur€ena pro konkrétni situaci provozovny. P¥i pofizeni vah pro pouziti v systému WinShop
probéhne konzultace s techniky nasi firmy, ktefi vam doporuéi, jakym zplsobem vyladit komunikaci
vahy a pokladniho systému.

14.13. Spusténi externi procedury

V této volbé se spoustéji externi programy ulozené v adresafi .../nastaveni. Vybér programu se provadi
pomoci tlaCitek [Ctrl]+[Enter]. Jedna se o programy vytvofené na zakazku konkrétnimu zakaznikovi,
obvykle jsou jednoucelové.

14.14. Test integrity dat zvoleného obdobi

Tato volba se vyuziva, pokud je opravnéné podezieni na moznost poskozeni dat. Leh&i problémy tato
volba opravi. Doporu€ujeme pouzivat pouze po konzultaci s pracovniky Hot-line.

14.15. Zména sazby DPH dle legislativy

Tyto funkce jsou uréeny pro zmény vysSe sazby DPH v souladu s aktualné platnou legislativou. Pokud
chcete zménit sazbu DPH mezi platnou zakladni a snizenou sazbou u polozek, vyuzijte funkci v menu
cenik. Viz 3.4. Zména sazby DPH.

14.15.1. Nastaveni sazeb DPH

Zde je k dispozici tabulka sazeb DPH, ktera obsahuje procentualni nastaveni vy$e sazeb DPH pro
zakladni i snizenou sazbu tak, jak platily od 1.1.1995 az do soucasnosti. Ve sloupci datum je vzdy
uvedeno, od kterého data byly uvedené sazby DPH platné.

Novou sazbu vioZzime do tabulky stisknutim klavesy [F2]. ZapiSeme datum platnosti a procentualni
hodnotu pro zakladni i snizenou sazbu DPH. Mezi policky se pohybujeme klavesou [Enter]. VSe
ukonc&ime stisknutim tlacitka UloZit. Nové sazby DPH lIze pfeddefinovat kdykoliv pfedem, platit zanou
az od uvedeného data. V pfipadé chybného zadani sazeb DPH Ize fadek tabulky smazat klavesou F3
a opét nové zalozit klavesou F2.

Upozornéni:
ZMENU SAZEB DPH LZE PROVEST AZ PO UZAVRENI VSECH DOKLADU PRO OBDOBI, VE
KTEREM BYLY PLATNE PUVODNI SAZBY DPH (PRIJEMKY, DODACI LISTY, PREVODKY ),

Faktury s DUZP do obdobi, kdy platily pdvodni sazby DPH, Ize vytvaret se sazbou DPH platnou
v pfisludném obdobi i po zméné sazeb DPH. Do pole DUZP je nutné zapsat datum minulého obdobi.

14.15.2. Provedeni zmény sazby DPH - precenéni polozek

PFi prvnim spusténi programu WinShop k datu, od kterého plati nové sazby DPH, se automaticky objevi
vyzva na zménu sazeb DPH. Tato vyzva se bude nasledné objevovat pfi kazdém spusténi programu
Winshop, dokud tuto zménu neprovedete. Zména musi byt provedena na vSech pocita€ich, kde je
nainstalovan WinShop.

Po potvrzeni ANO se otevie tabulka s moznosti nastaveni zplisobu zmény jednotlivych cen (PC, D1 —
D5).

Zde je nutné nastavit u jednotlivych cen, ktera cena zlistane zachovana. Mate 2 moznosti:

Cena pro zakaznika se zdrazi:

Zustane zachovana cena bez DPH, tudiz se pfeceni cena s DPH. V tabulce pfednastaveno pro ceny
Dealer 1 - Dealer 5. Pokud chceme v tomto pfipadé Ize nastavit zaokrouhleni ceny s DPH, je nutné
toto nastavit v zatrhavacim policku.

Cena pro zakaznika zlistane stejna:

Zlstane zachovana cena s DPH, tudiz se pfeceni cena bez DPH. V tabulce pfednastaveno pro cenu
Prodejni cena. Zaokrouhleni je nastaveno pro cenu s dani.
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Stisknutim tlaCitka Zménit v ceniku dojde k pfepsani sazby DPH u v8ech polozek v ceniku a pfecenéni
vSech cen (v ceniku i na skladech) podle zadanych kritérii.

Po pfecenéni se systém jesté zepta, zda si pfejete opravit na externich formulafich popis sazby DPH.
Dotaz potvrdte tlaCitkem ANO. Tiskové formulafe pfi prvnim pouziti zkontrolujte. Je mozné, ze
pouzivate formulafe upravené na miru pro Vasi firmu a oprava u nich neprobéhla. V tom pfipadé nas
kontaktujte na hot-line telefonu 242 408 751 nebo 777 777 474.

Po provedeni této operace doporucujeme program WinShop restartovat.

Upozornéni: Doporuéujeme sledovat aktualni informace na naSich webovych strankach
www.pokladny.com. Zde je uverejriovan aktualni podrobny postup.

14.15.3. Oprava DPH na formularich

Funkce provede prepsani sazby DPH na formulafich, které ve WinShopu pouzivate. Je zahrnuta vétsina
standardnich formulard, je vS§ak mozné, ze pouzivate formulare vytvofené pro Vas na zakazku a bude
je potfeba opravit ruéné. V takovém pfipadé kontaktujte nasi hotlinku. Funkci spustite potvrzenim
tlacitka ANO.

14.15.4. Nastaveni dvoji sazby DPH u sluzby (Montaz)

P¥i prodeji zbozi bez montéze u zakaznika je na zbozi uplatnéna zakladni sazba DPH, ale v pfipadé,
Ze je zaroven u zdkaznika provedena i montaz tohoto zbozi, je uplatnéna 1. snizena sazba DPH (napf.
u sluzby “Montaz kuchynskeé linky) nebo 2. snizena sazba DPH (napf. u sluzby ,Opravy jizdnich kol).
To, ktera snizena sazba ma byt pfi montazi pouzita, je mozné nastavit v cenikové karté.
Funkce Montaz musi byt povolena - viz. obr. nize
Zaroven je nutné nastavit, ktera cena ma byt pfi zméné sazby DPH na zakladé montaze:
1) Zustane zachovana prodejni cena bez DPH (Default) — zakaznik uSetfi, protoze cena s DPH
bude niz8i
2) Zuastane zachovana prodejni cena s DPH (nutno nastavit) — cena s DPH pro zakaznika se
nezméni, obchodnik bude mat vyssi zisk

(& Zékiadni nastaveni o x|
Zakladni nastaveni ‘

Inicializace  Nastaveni  Tiskopisy faktur  Volitelna pole  Tiskopisy dokiadd  Udriba  Funkce Soubory  Externi  Firmy

Cesta k datim aktualni obdobi  Adresar zalohovani Nacteni dat z APLSu
Klientl\COUNTRY\data\ 2009
Povolené funkce Délky poli Ostatni nastaveni
M Kalkulace (/] Dodateéné naklady na naskladnénou pfijemku

Délka kédu zboi 7 .

1 : : [[] Po rénu zazilohovat data
) Kd zbodi generovat automaticky [ | (7]Po rénu prepoditat zékaznikiim celkovy odbér
jdjako pofadové &islo bez prefixu skupiny [] | ] Po rénu odeslat zakaznické karty na provozovny

[[JRexiamace SK

s DPH Generovat automaticky ean [ | [ Neaktualizovat DLL knihovny

[ Graty BéZi na Eeskych Windows
[J Casow snimek Délka kédu skdadu = 3 U WinShop / WinSkiad S
Sezény [V hledéni nepfepinat na anglickou kidvesnici
[J Obratka Délka kédu skupiny = 3 [TV hledéni ignorovat diakritiku
ot oaas [INehledat podie Nazev cizi

SayRove puiace T [[INezobrazovet pfecenéni v pohybech
(] statistiky do Excelu Podet &iselnjch fad faktur | 6 Zobrazit precenéni s DPH
Tisk do PDF ] Kursorovy formulaF cenikowich karet
[JKamery NetRex Ciselné fady faktur /] Kursorovy formulaf skladovych karet

[C1Roz3ifeny piistup do poli cenikové karty (F2 )
M interni &isla dle stfedisek

Esho LET Pouze na vyvolani A 2
& L—_]W‘i)nEshop O O L2 [INenahravat nazvy
EJ Extemi Esho LET [[]Zékaz F2v ceniku )
SRS termina'lp [[]Zakaz F2 v &iselniku odbérateld
5 [[JZakaz F2 v pfijemce
%] E"z"“ 3 ?"“b"’ sale [ ziatnictvi [CIMETTLER % Navrhnout nazev podie nazvu posleni polozky ve skupiné
eme 0pos Kursorova kasa
[JOnline [JNa dotaz Vaha na COM 0 [JoHAUS ) Archivace promoakci
EDI Nastaveni - 5
[JCREEDO SQL centrdla Nastaven] Prikazovy fadek
Neviastni skiady Exportovat pravit
[JLogin pomoci EAN Prijemky Rovnani Trezor o St
£ Komunikace s vahami Vydejky Prodeje Reklamace Upravit etiketu
TRACK & TRACE Dodacilisty Objednavky  Poukazky
Nastaveni Prevodky Ceny Report Porovnani archivu s polozkami
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V cenikové karté musi byt nastaveno, jaka sazba ma byt v pfipadé montaze pouzita (15% nebo

10%)
(& Vybrana polozka 000007 Kanystr 5 53
S~ Karta zbozi v ceniku
Zakladniinformace  Ceny  Barvy, velikosti, EAN ) ‘ EH:Néstahvenui Eshop Fotoapriilohy  Ostatni
. Vlastnosti karty Vazané zbozZi nebo obal Upfesnéni pro restauraci

L] Vsatny obl Za kazdych prodanych 0,00 ks A
[[] Kalkulace prodej toto zboZi
[[] Nekalkulovat, je-li surovinou v
[] Je-l surovinou, kalkulovat pouze mnoZstvi [Jza cenu

ikasti S.neni [] Tisknout na Gétence Barva -
[] Montaz 15% [[] Montaz 10% [] Provize 000 1%

Vyprode) 11 Sazka
[] Komise [C] Novinka
[] Poukazka EET [[] Sledovat expiraci
[]Take away Pocet bod 0 Parametry objednavek a nabidek
[[] Sluzba (neodedita se ze skladu) Spotiebni da
[] Prodejni cena za 1 min. FICUDIIL G
[ Evidence T&T [ Alkohol % gf‘f:’ ety [] Zakaz objednavani
N ; 5
E Egﬁ:%nm;;ro elektronické cenovky [c:)]bSu:rfli v;:\al % Pocet dnd do dodani 0
0.00

C]Druha MJ -KG | 000 |/ 0,000 e Minimalni objednavané 0,000
[] Prodejni cena dle druhé MJ 0,000 Objem 0.00 'kusti | mnoZstvi
[ Zobrazovat ve wbéru zboZi na restauraéni pokladné
[[] Nezobrazovat nazev na dotykové pokladné ) Intrastat
[[] Nezobrazovat mezi rychlokody na dotykové pokladné
[C] Nedéliteina MJ na pokladné Koef. pro dopliikovou MJ
"] Ruéni zadavani mnoZstvi na pokladné 0.0000
[] Ruéni zadévani ceny na pokladné Ostatni viastnosti :
[[] Ruéni zadavani nazvu zboZi na pokladné
Ulozit zmény ZruSit zmeny 25.08.2014 14:39:46 12.06.2019 11:32:47

14.17. Pfrepocet stavu skladu podle pohybi

Funkce slouzi pro kontrolu pohybu a opravé $patného stavu zbozZi na vybraném skladu. Doporucujeme
spustit po rozsahlejSich opravach stavu skladu pomoci stornovani jiz existujicich doklad s vétSim

objemem polozek. VZdy spustte pfed provedenim zalohy skladu pro inventuru.

! Nastaveni intemich éiel dokiodd

Rastaveni internich cisol doldadd

14.18. Nastaveni €iselnych rfad dokladu

Prefic  Nasledufci Eislo dokladu
Py — Wl ranyno
Tuto administratorskou funkci Ize vyuzit pfi pfelomu o= L — N
kalendafniho nebo uc€etniho obdobi pro nastaveni Prewdy w0 00z Foluay-fodas
novych &iselnych fad dokladl. PFi velké opatrnosti Ize  cmmees 1 s con e
toto uzivatelské rozhrani vyuzit i pro vyplnéni mezery e = Ll
v Ciselné fadé. Zde doporuCujeme zkontrolovat, aby e " T o
ihned po vyplnéni mezery bylo nastaveno spravné Katuiace 0 06]  Polaced iy prgnans
pokradovani fady. Jinak hrozi duplicita dokladd, G —i_—— Al
respektive ,spojeni“ polozek dvou dokladu do jednoho e

(stejné poradové Cislo).

>
]

= o |
-~

Nasieduici ¢islo dokladu
700108

720010

12015
27

Ve sloupci Prefix se nastavuje prefix Ciselné fady (mize byt az 4 mistny), ve sloupci Nasledujici ¢islo
dokladu se zobrazi Cislo, které bude pfidéleno prvnimu nasledujicimu dokladu. Pokud vyplnite Cislo ve

sloupci Prefix, Udaje ve sloupci Nasledujici &islo se vyplni automaticky.

Postupovat Ize i obracené, je mozné vyplnit do sloupce Ndsledujici ¢islo dokladu Cislo, které
pozadujeme, aby bylo pfidéleno nasledujicimu vystavenému dokladu. Udaj do sloupce Prefix se doplni

automaticky. (Tuto variantu pouzijeme pfi vyplnéni ,diry v Ciselné fadé®).
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14.19. Zpétné prumérovani skladovych cen (fixace stavil k poslednimu datu

meésice)

Nova funkce vmenu SYSTEM umoziuje,
v pfipadé zajmu uzivatele, provést zpétné
primérovani skladovych cen na zakladé
chronologické rekonstrukce pramérovacich
procesu. Tato funkce je vhodna vSude tam, kde
zddivodu OFF Line provozovani systému
WinShop Std. dochazi k aktualizaci centralnich
dat s vyznamnym zpozdénim nebo v pfipadé,
kdy obsluha méni aktualni datum na PC, hrozi
riziko zkresleného vypoctl vazeného priméru a
tim i ocenovani jednotlivych pohybu.

Funkce po otevieni formulafe zjisti posledni

o o=

@ Zpétné primérovani SC v ceniku !!

(]

Zp&tné priimérovani SC v ceniku !

Od obdobi
201111

Zpracovavané datum
| I 01.11.2011

Upozoméni: zpétny prepocet skladovych cen mize zménit predchozi statistické, Géetni a ostatni
wystupy, které vychazeji ze ych cen j y ych poloZek !

y /ych vydany

Pokud pracujete s vice stfedisky a k aktualizaci vyuZivite systém Off line pfenosi (FTP nebo email),

presvédcte se pred spusténim této funkce, zda doslo k prenosu viech pohybl mezi centralou a
jednotlivymi provozovnami !

[ Ruseni fixace J

Zpétné prumérovani SC

prepocitané obdobi a do okna OD OBDOBI zapiSe obdobi nasledujici. Stara obdobi nelze (pokud
nedojde pfedem k vymazu jejich fixace) znova prepocitavat. Systém po zpusténi pfepoctu provede
rekonstrukci pfijmi a naslednych primérovacich proces(, zapiSe nové skladové ceny k jednotlivym
pohybim a vycisli pfipadné odchylky z idealniho priimérovani (pfipad primérovani nad zapornymi
stavy zasob a podobné). Zaroven zafixuje stavy zasob ke konci kazdého ukonéeného obdobi. Vysledek
procesu zpétného prameérovani vyznamné zpresni hodnoty stavu zasob, aktualni marze i hodnoty zisku.

4y Statistika pohybt polozek [ &\
Zakladni parametry
Dodavatel Skupiny “ ]| skiady ) | | usiateiské skupiny
d Report Designer - pohyby_vypocet.frx [Read Only] - Page 1 =|E= @
Datum -
STATISTIKA POHYBU
0:1-06.201.1 30.06.201] 01.06.2011 30.06.2011
m od Prijem Prodej Vydej Prevody Inven
— SC ks / NC ks / SC ks / SC ks / SC ks /
plastyeniysiupu 3374,000 0,000 2495,000 9.000 0,000
7 - o 52,01 47716316 0.00 47699097 8703,3¢
Typ vjstupu Externi formulaf e = o e P
X . . A, .
1) 5 poloZkami St [ 2 0.00 0.00 0.00 469,00
9 jen soudty 0,000 0,000 0,000 -8.000 0,000
.04 0,00 0.00 0.00 -8324,67
Trizeni vjstupu 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
[ skupinzbozi | Dodavatelé | | skl i 5.0 o i
[ Sezony Jia tématu | mo =
Stav pfed 2799,000 259162,30
Celkem pFijem 3374,000 477163,16
Upozornéni: Informace o pocatecnim stavu skladu ve pigioom
Hodnota bude zkreslend, pokud v daném obdobi dosahla Celkem vydej 2495,000 476990,97
ke zménam datumi ped pofizovanim dokladd & nagitanin| Stav po 3678.000 __259337,;3
dle pohybu| G ’
[fRRnenannaRneARnnARAnARARARnnARnnAnnannnnnnnannnnnnnnn| ¢ L

Fixované stavy skladu na konci jednotlivych pfepocitanych obdobi slouzi poté k ocefiovani polozek ve
statistikach dekadnich (v hodnotach za¢atku a konce mésice) a pfepoctené hodnoty SC v ocenéni
jednotlivych pohybu v rdznych polozkovych statistikach viz nize.
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[&! Dekadni statistika sumarni

[ ]

Dekadni sestava - sumarni

Zakladni parametry

Datum - Sklady Odbératel Dodavatel -
| o1os2011 || 30062011 |
b [Read Only] - Page 1
3
Stav zasob na zacatku obdobi: vSechno zboZi 2799,00 Ks 25916230 Kc |~
Stav zasob na konci obdobi: vSechno zboZi 367800 Ks 259 337,23 Kc
DEKADNI SESTAVA POHYBU 01.06.2011 30.06.2011 Strana 1
isni Prijem Prodej Prodej Dodaci listy Dodaci listy Vydej Vydej Prevody Prevody Rovnani  Rovnani
PC SC PC SC PC SC PC SC PC SC PC
2154,10 0,00 0,00 -2340,83 3 636,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 ~
= »
T TISK Sestavy @ s polozkami
tandartni— ) Export EXCEL Fe 2
<asduia H ~ Export PDF 2 icitsoucly |

Graf
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'15. Napovéda

V tomto menu Ize nalézt informace o systému, napovédu k systému, konzultaéni formulare aj.

15.1. Napovéda k aplikaci

Zobrazi napovédu systému Windows. Stejna se zobrazi i po stisknuti tladitka [F1] kdykoli pfi praci s
programem.

15.2. Manual ve formatu PDF

Pokud mame na pocita¢i nainstalovan program Adobe Acrobat, tak se otevie tento manuél v
elektronické podobé.

15.3. Objednavka spotirebniho materialu

Po spusténi volby mizeme vypsat do tabulky poZzadované mnozstvi konkrétniho spotfebniho materialu.
Pfipadné do poznamky zapsat specialni pozadavek. Prosime o zapsani adresy dodani do pole
poznamka. Poté klikneme na Odeslat objednavku. Material bude zaslan na dobirku. Pro pouzivani
této volby je potfeba mit funk&ni pfipojeni k siti internet. Tato funkce je optimalizovana pro komunikaci
s postovnim programem Outlook Expres. Aplikace musi byt vychozi pro odesilani posty.

15.4. Licenéni podminky

Je zde ulozen cely dokument o licenénich podminkach pouzivani programu WinShop.

15.5. O aplikaci

Zde se zobrazuji informace o aktualni verzi programu.
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LlG. Zlatnictvi

Specifika tohoto provozu vyzaduje drobné odchylky od bézného nastaveni systému WinShop, vétsina
prace se systémem je vSak stejna. Pro pouziti systému s nastavenim specifikace zlatnictvi je potfeba
systém nastavit v sekci pFistupné pouze nasim technikim. Toto technici nastavi pfi instalaci systému.

@ Skupina zbozi = |[-E |
Skupina zboZi ‘ A ’
Skupina 120 Nazev skupiny  [120 Zlatnictvi
Sazba DPH 20 Popis skupiny Prsten
Barva - Nazev pro E-shop Kategorie B
%
Koeficient pro wypocet PC D1 D2 D3 D4 D5 Téma

| Netestovat marZi PC pfi piijmu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [=]
| Cenu za gram - pouZivat. ] 398,00 | 400,00 410,00 418,00 | 390,00 395,00 Zaokiouhleni
Poznamka Souvisejici skupiny T

| bez zaokrouhleni |

| na haléie l

Nastaveni Zlatnictvi nelze kombinovat s evidenci zbozi v barvach a velikostech.

Takto nastaveny systém WinShop umozriuje evidovat nakupni cenu za gram zlata, pfipadné velikost
diamantu. Hlavni mérnou jednotkou jsou kusy, proto takto nastavené polozky jsou oznadeny pro
pouzivani druhé mérné jednotky (MJ).

V menu Ciselniky, skupiny zbozi klikneme na fadek, kde je zapsana skupina zbozi, potvrdime klavesou
[Enter]. Zde klikneme na tlaCitko Cenu za gram — pouzivat (obrazek nize) a k jednotlivym cenovym
hladinam vyplnime cenu za gram. Poté nastavime zaokrouhleni na haléfe. VSe ulozime tlacitkem Ulozit
— viz obr. nize. Postup pro zaloZeni skupiny zboZi viz 2.4. Skupiny zboZi. Text, ktery uvedeme do pole
Popis skupiny, se bude vkladat do nazvu polozky pfi zadavani nové polozky zboZi do této skupiny.
Nézev zadavané polozZky Ize editovat v poli Nazev zboZi v nové zadavané karté zboZi pfi pfijmu nebo
Vv jiz zaloZenych poloZzkach v cenikové karté. Vyuzijeme pro podrobnéjsi rozliSeni zboZi. Viz 5.1. Pfijem
zboZi - nova pfijemka.

16.1. Prijem zbozi - zlatnictvi

V nové pfijemce v poli hledani vyhledame poloZku z ceniku nebo zaloZime novou. Po vloZeni polozky
do pfijemky zapiSeme mnoZstvi a potvrdime. Otevie se pole pro zapis hmotnosti poloZky, (zapiSeme
hmotnost ruéné nebo nadteme z vahy) a stiskneme klavesu [Enter]. Otevie se pole pro zapis nakupni
ceny za gram, zapiSeme a potvrdime klavesou [Enter] nebo tlaCitkem OK. Pole nakupni cena za kus
bude vyplnéno na zakladé téchto udaji. V pfijemce se mezi jednotlivymi poli pohybujeme stisknutim
klavesy [Enter]. Vyplnime prodejni cenu s dani / bez dané, pfipadné cenové hladiny D1 — D5. Ulozime
kliknutim na tlacitko Ulozit. Kurzor je pfipraven v poli hledani, mizeme zadat dalSi polozku do pfijemky
nebo pfijemku opustit tlaitkem modré Sipky v pravém dolnim rohu.
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== Hledani Skupina  Kdd zboZi Nazev zboZi EAN
K2500003 250 2500003 Retizek krouceny 15,700 gr 2000007230002 =
Zlatnictvi -
Mnozstyi M NC PC bez DPH Sazba DPH PC = 'b‘:‘l:':: e
1,000 | ks 1 8{ & Hmotnost polozky : = o : = 0P
— 0 D1 0,00/ 0,00
Hmotnost pologky © 0,00/ 0,00
MJ mnoZstvi 0 —
[~] Stav na viech D3 0,00/ 0,00
potet it | R
0,000 1.0 D5 0,00/ 0,00

Zadani prodejni ceny polozky si muzeme usnadnit nasledujicim zptusobem:
- Zadanim koeficientu pro vypocet ceny v Ciselniku skupin zbozi. Po zadani NC za gram
bude Prodejni cena se vypocita podle zadaného koeficientu a vyplni se do poli PC bez dph
a PC.

Po naskladnéni pfijemky je do nazvu polozky dopinéna informace o vaze polozky a do karty aktualni
cena za gram.

Porizenka 1388

Doklad dodavatele 77845 Datum 16.07.2010
Dodavatel Odbératel
Prestige product BLUE BOX s-r.o.
Rytifska 13
) 11000 Praha 1
1CO: ICQ: 62240331
DIC: DIC: CZ62240331
Kod Nazev zbozi MnozZstvi DPH NC  Ycenazagram PC Celkem NC
10015840 prsten 585/1000 3,569 gr 1,00 22 119,097 45,475 198,00 119,09
10015826  Dopinky 1,00 20 500,000 0,000 500,00 500,00
Primérna marze: 143 Prodejni cena celkem 912,30 Celkové mnozstvi 2,000

Poridil:
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16.1.1. Pfecenéni dle prodejni ceny za gram

-

/! Vybrana polozka : 10015837 prsten 585/1000 3,6580 gr

=

Zakladni informace Ceny ‘ Barvy, velikosti , EAN I

Karta zboZi v ceniku

Foto a prilohy

Vlastnosti karty Vazané zboZi nebo obal Upfesnéni pro restauraci

Ei Veatayy ohal Za kazdych prodanych 0,00 |ks %
prodej toto zboZi
| za cenu
| Tisknout na uctence
’F\Dﬂgqtéi [ Provize 0.00 |% x
tjcovna
Komise Barva -
§LUZbra (neodecita se ze skladu) Parametry objednavek a nabidek
Daza 00 & Y e
ik way ot fot=todd 0 |Zakaz objednévani
| Evidence vyrobnich Cisel = ASIEOI:FTbni daii - alkohol Intastat
Export pro elektronické cenovky ohol | Sumiva vina 2
| Vyprodej Obsah alkoholu go0] o] FEceEprCdpikowiNG
@] Druha MJ - g 100 |/ 3658 ) — 1,0000
7| Prodejni cena dle druhé MJ |\ 50,418 Objem 0,00 ] Ltr '
"| Zobrazovat ve wbéru zboZi na restauraéni pokladné
| Ruéni zadavani mnoZstvi na pokladné
Ruéni zadavani ceny na pokladné
| Ruéni zadavani nazvu zboZi na pokladné
|| Exportovat poloZku do ceniku pro Internet

Ulozit zmény Zrusit zmény 16.07.2010 10:20:37

Aktualni prodejni cena za gram je evidovana v cenikové karté, v zaloZzce nastaveni, poli¢ko prodejni
cena dle druhé MJ. Zde je také mozné polozku pfecenit. Pfecenéni vyvolame kliknutim levého tlagitka
mysSi na pole s cenou. Potvrdime dotaz na opravu ceny a zapiS§eme novou prodejni cenu za gram. Znovu
potvrdime Umysl pfecenit, otevie se cenikové pfecenéni s pfimym zapisem ceny, zde ruéné zapiSeme
prodejni cenu s dani (PC s DPH) a stiskneme tlacgitko Pfecenit. Potvrdime dotaz na pfecenéni polozek
v ceniku, zvolime typ ceny, kterou chceme pfecenit. Pro vybér skladu, na ktery bude cena aplikovana,
klikneme na ikonu mysi v poli Sklady. Stiskem tlagitka ve sloupecku vybér ozna€ime sklady a stisneme
tlaCitko Potvrdit vybér. V poli sklady se objevi text Polozky dle vybéru a pocet vybranych skladu.
Stisneme tlagitko pfecenit a jeSté opétovné potvrdime umysl pfecenit. Nova cena bude zapsana do pole
Prodejni cena dle druhé MJ.

16.1.3. Opava prijemky — zlatnictvi

Nenaskladnénou pfijemku je mozné editovat. V menu Pfijem vybereme volbu oprava pfijemky.
Pozadovanou pfijemku ozna¢ime a potvrdime kombinaci klaves [Ctrl] +[Enter]. Otevie se tabulkovy
vypis v8ech polozek v pfijemce. Editovat Ize Udaje vyznacené v zelenych sloupcich, tedy mnozstvi a
ceny. Navic Ize opravit i ndkupni cenu za gram. Oznac&ime poZadovanou poloZku a stiskneme kombinaci
klaves [Ctrl] +[R]. Tato cena se uloZi do cenikové karty zboZi.

16.1.4. Velikost diamantu

Systém umozriuje evidovat na cenikové karté zbozi velikost diamantu. Pfi zakladani polozky do ceniku
mame na zalozce Zakladni udaje k dispozici pole Diamant. Velikost diamantu zde uvadime ve
tvaru celych ¢isel (napfiklad 0,12ct zapiSeme jako 12). Na toto pole navazuje ve vSech hledanich / na
pokladné&, ve skladu, v ceniku / moznost hledat zbozi dle této hodnoty s uvedenim tolerance:

» hledam prsten s diamantem velikost 20 s toleranci +- 5*

Systém vyhleda a zobrazi vSechny poloZky, které zapisu vyhovuji. Vybereme konkrétni polozZku,
klikneme na ni (ozna&i se modie) a potvrdime kombinaci klaves [Ctrl] + [Enter]. PoZadovana poloZka
se vloZi do dokladu.

Zapis v poli hledani bude vypadat takto:
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prihlasen :

MEZISOUCET

Pol. Kéd zbozi Nazev zbozi Mnozstvi  MJ Cena/MJ Cena celkem DPH Stav

Nas tip: znaky <> je mozZné zapsat pri pouZiti anglické klavesnice a stisknuti klavesy Shift + klavesy
s pfislusnym znakem.

16.1.5. Vykup zlata a stfibra

Vykup zlata a stfibra je realizovan na pokladné. Pro spravnou funk&nost je potfeba mit vypInén &iselnik
dlvodu odvodui hotovosti na pokladné a zaroven v zakladnim nastaveni systému vykupni cenu zlata a
stfibra za gram suroviny.

Zadani ceny za gram: V menu Systém zvolte systémové informace, kliknéte na tla¢itko s naradim a
zadejte heslo BOB. Na zalozZce Inicializace — Ostatni v levém spodnim rohu zapi$te vykupni cenu za
gram suroviny.

Zadani davodd odvodu hotovosti: V menu Ciselniky
zvolte ostatni &iselniky a dale Ciselnik ugelt vyplaty
hotovosti z pokladny. Novy divod zadate klavesou [F2] a
potvrdite tlacitkem Ulozit. Musi to byt text uvedeny na ol ity oimat zpoklazy Cislog 2
obrazku, prfedevSim chemické znacky pro zlato AU a Vikup AG
stiibro AG. Pofadové &islo pfidéluje systém WinShop a e
neni podstatné.

Ugely vyplaty hotovosti

Postup na pokladné: Pfi vykupu zlata na pokladné vyplacite zakaznikovi hotovost, jedna se tedy o
odvod hotovosti z pokladny. Stisknéte klavesu [F5]. V okné pro odvod hotovosti kliknéte na Sipku v poli
vydej hotovosti a vyberte Vykup AU nebo
Vykup AG. Stisknéte ikonu kalkulacky a
Yiaha suroviny v aramech potvrdte umysl vykupu drahych kovl. Dale
Eu_ zapi$te vahu suroviny v gramech. Pro zlato
jeSté zadejte jeho ryzost. Systém vypocita
¢astku uréenou jako vyplatu za surovinu pro
zakaznika zaokrouhlenou na celé koruny.
Vykup AU Castka je uvedena v poli Vydej z pokladny.
Vydej z pokladny Ziistatek na pokladné Pro tisk dokladu zvolte tladitko

0,00 Zjednoduseny vypis.

[ Odvést kreditni karty

&

[ | Odvést stravenky
[] Odvést poukazky Upozornéni: tlacitko Kompletni vypis je
uréeno pro odvody hotovosti a je zde
uvedena rekapitulace odvodiu véetné
zustatku na pokladné.

. Ziednoduseny vjpis  Kompletni vypis

*
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16.1.6. Zlatnické zakazky

! Zakazka €, 7031 - Pofizeno (E=SEER
IEI Poznamky k zakazce

oOdbératel Nazev odbératele A
000019 Dana Skorpionova
Leteckd 28
Praha 9 Kbely Telefon SMS -
Damsky Pansky Datum
ani 4 2015 ari 2015 L
Barva ocel Cena M. Datum doddni 27.08.2015 | smpen 2 (D]
Velikost 49 1287 1 Datum pFijeti : 10.09.2015 27 28 20 30 31 1 2 1 2 3 4 5 &
Text rytiny v 345 6 7 8 9 7 8 9J0D1 1213
T — 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20
- i UloZit ZALOHA 0
Upravy Vybrousit linku = 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27
24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 1 2 3 4
Druh kamene PoloZky zakazky 31 5 6 7 8 9 101
Barva kamene | Nové poloZka | [ Vymazat
Velikost Kamen NE
PoloZka Kdd zbodi Nézev zbodi MnoZsti Cena -
Celkem 2| ZAKAZKA PP. Ocel 49 1,000 128700

WinShop

‘ Ulodit zakazku ‘ ‘ Najdi zakazku

ZALOHA

Tisk ‘ ‘ Vydisti formulai ‘ ‘ Etiketa ‘

10.9.2015 NUM | CAPS [16:21

Modul Nabidky — servisni zakazky je zaméfen na evidenci individualnich zakazek jednotlivych klientu.
Jednotlivé nabidky je mozné evidovat z menu Nabidky — servisni zakazky. Seznam vSech zakazek
najdete v menu Nabidky — oprava nabidky.

Zadani odbératele do zakazky: Ve Zlutém policku odbératel stisknéte kombinaci klaves [Ctrl] +
[Enter]. Objevi se seznam odbérateld. Vyhledejte odbératele ze seznamu a potvrdte kombinaci klaves
[Ctrl] + [Enter]. Pokud se jedna o nového zdkaznika, stisknéte klavesu [F2]. Do otevieného okna
vypliite kontaktni Udaje zakaznika — vyuZijte obé dvé zéloZky. (pole pro telefon a e-mail jsou k dispozici
na zalozce Historie a poznamky). Po vyplnéni vSech udaji stisknéte tlacitko ulozit. Nové zadany
odbératel se zafadi do seznamu odbératel(l a je mozné jej vlozit do dokladu.

Datum prijeti a datum dodani: je nastaven aktudlni den jako den pfijeti zakazky a datum dodani je
dopoditano za 14 kalendafnich dni. Je moZné do poli zapsat jiné datum.

Snubni prsteny: V levé ¢asti okna jsou zalozky Damsky a Pansky — sem zapiste potfebné udaje o
Sperku. Pokud chcete zadat udaje o kameni, stisknéte pfepinaé Kamen NE — na variantu Kamen ANO.
Zpfistupni se pole pro zapis Udaju o kameni. Po zadani vSech udajl vyplrite cenu a mnozstvi a stisknéte
tlacitko UlozZit.

Nas tip: zaloZzky jsou mozné pouZit i samostatné.

Jiné servisni zakazky: Stisknéte zelené tlaCitko Nova poloZka v pravé &asti okna. Objevi se pole pro
hledani. Je mozné zde vyuzit vSechny zplGsoby hledani, které funguji i jinde v programu WinShop —
napf. vyhledavat dle nazvu, kédu zbozi ¢i nactenim EAN. Dale zapiSete mnozZstvi a prodejni cenu. Ve

ulozite tlaCitkem UloZit. PoloZka se vloZi do seznamu poloZek a je mozné postup opakovat.

Do pole poznamky k zakazce je mozné zapsat podrobny popis pozadované prace. Bude nasledné
tiSténo na dokladu pro zakaznika.

Doklad o zakazce je mozné vytisknout. Po ukonéeni prace se zakazkou stisknéte tlacitko UloZit
zakazku.
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Vyhledani zakazky: musime znat &islo zakazky, které hledame. Cislo zakézky je bud na tisténém
formulafi, nebo v seznamu vSech zakazek v menu Nabidky — Oprava nabidky. Po stisknuti tlaCitka Najdi
zakazku zapiste jeji Cislo a potvrdte klavesou [Enter]. Udaje budou vyplnény do okna zakazky.

Zaloha na zakazku: VSechny udaje o zakazce musi jiz byt v systému ulozeny. Stisknéte tedy tlacitko
Ulozit zakazku. Poté stisknéte tlacitko Zaloha a zapiSte hodnotu zalohy. Systém ulozi vySi zalohy. Jesté
je nutné vytvofit na pokladné doklad o zaplacené zaloze. Dale pracujeme s pokladnou.

Pokladna: Stisknéte tlacitko pokladna. Otevre se pracovni okno pokladny. Zde vyhledejte zbozi Zaloha
béznym zplUsobem. Zadejte vysi zaplacené zalohy. MiZete doplnit text pro presnéjsi identifikaci
zakazky. Uc¢tenku ukoncete béznym zplsobem.
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17. WinCRM

WinCRM = CRM modul v informaénim systému WinShop

Tento modul neni souc€asti zakladni instalace programu WinShop a je nutné si jej objednat zvlast.
Podrobny manual k systému WinCRM neni sou¢asti tohoto manualu, zde uvadime jen stru¢nou ukazku
funkci.

242 408 751 nebo 777 777 479.

Poznamka: CRM (Customer Relationship Management = fizeni vztah( se zakazniky)
Uvod
Informacni a pokladni systém WinShop obsahuje dvé zakladni databaze obchodnich partnert - databazi

odbérateld a databazi dodavatell. Soucasti databaze odbératelll je seznam zakaznikd (drziteld
zakaznickych karet).

Modul WinCRM pfinasi uzivatellm systému WinShop novy rozmér prace s obchodnimi partnery. Obé
databaze sjednocuje v nové databazi kontaktu, které pfidéluje nové vlastnosti, vazby a fazeni do
novych kategorii. Databazi kontaktll lze doplfiovat novymi potencionalnimi obchodnimi partnery
manualné nebo importem z externich databazi. Databaze kontakt( mize obsahovat udalosti systémové
i mimosystémové.

Kontakty Ize v kategoriich tfidit, vyhodnocovat €i informovat prostfednictvim hromadnych emailovych
akci. Udalosti vztahujici se k jednotlivym kontaktim Ize délit dle typu i aktualnosti. Nedilnou soucasti
systému je i kalendar udalosti, mozZnost aktualizace udalosti z externich aplikaci a aktualizace kontakt(
z aplikace MS Outlook.

7.10.2008 123044

- || Kalendaf udalosti, ktery je soucasti modulu CRM
umoznuje efektivni planovani udalosti ve firmé.
Tyto wudalosti je mozné zobrazit v tiskovych
sestavach. Editovat je mizeme v karté kontaktu.

STA-ISERrSIMGH  WETIOANE B i) HONA3300 RoA) VPR

=2

Soucasti systému péce o zakazniky a jejich kontakty mohou byt i moduly Hromadné mailové akce nebo
Kniha jizd.

Hromadné mailové akce

Modul hromadné mailové akce umoZriuje cilené rozesilani emailovych zprav. Zasilané zpravy je mozné
délit dle typu kontaktl, dle pozic pracovnikl kontaktu a samoziejmosti je i zabudovana ochrana proti
nezadoucimu zasilani zprav. Pfi editaci kontaktu Ize vzdy zvolit zda zasilat informace ¢i nikoli, toto
nastaveni mizeme pozdéji kdykoli zménit.

Hromadné odesilani mail patfi v sou¢asné dobé k efektivnim nastrojim komunikace se zakazniky pfi
predstaveni nabidky firmy zakaznikim. Mailové zpravy Ize editovat na webovém rozhranni.

Kniha jizd
Modul Kniha jizd je uréen pro evidenci jizd firmenmich vozidel. MGZzeme vybirat jednotliva vozidla a

zobrazit si jiz zapsané jizdy. Novou jizdu vkladame pomoci klavesy F2, po vyplnéni vSech potfebnych
udaji ukon&ime zapis udalosti. Rozpis jizd Ize samozfejmé tisknout.
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118. WinFinance

Modul WinFinance je vykonny nastroj pro sledovani firemniho ,Cash flow". Program eviduje vydané a
zavazky a pohledavky, komunikaci s bankou, firemni
pokladnu a z evidovanych dokladd tvofi automatické upominky. Jeho soucasti je i kniha jizd. Tento

prijaté faktury, uhrady faktur, splatnosti,

modul neni bé&Znou soucasti systému WinShop, zde uvadime jen stru¢nou ukazku funkci.

Lze zde evidovat jak faktury vystavené nasim odbératelim, tak faktury pfijaté od nasich dodavateld.
Pfijaté faktury jsu rozdéleny podle typu Uhrady — zda v korunach &i v cizi méné. Ze systému je mozné
vystavit pfikazy k Ghradé. Fakturam odbératelskym mGzeme zapisovat Uhrady plateb od odbérateld.

Nesparované uhrady Ize vypsat v pfehledné sestavé.

Souc¢asti modulu WinFinance mohou byt upominky — jak pisemné, tak formou SMS, napojeni na

homebanking nebo Trezor pro evidenci hotovosti na pfiruéni pokladné.

242 408 751 nebo 777 777 479.

J

= Faktury odbératelske - saldo

Faktury odbératelské - saldo

[Rada1 | [Radaz? | [Rada3 | (Radad | [ Cid |

Fada 7 Rada @ Ve

08.10.2008 12:16:55

Pouze neuhrazené

[ Exportdo %L J[ weechnyfaktury |

Doklad islo Cdbératal

710005

710013 HAYRAMKONA JANA
710014 KALHOUS JIR
710015 MUSIL PAVEL
710016 STYL HRONSKA
710017 R+R MODNI ZB0F

Casthka Uhrazeno Wystaveno

126 568,50 128 688,50  26.01.2007

176 089,50 17608250 29.01.2007
17220650 17220650  30.01.2007

14 177,00 1417700 30.01.2007
125927 00 125927 00 30.01.2007

30.01.2007

79 442 50 79 442 50

Splatna Typ platby Pradieni |

30.01.2007 Bezhotovostni 2
31.01.2007 Bezhatovostni 14
30.01.2007 Hotovostni 0
31.01.2007 Bezhotovostni 2
31.01.2007 Bezhatovostni 5

cover | I N I I N N NN N N N
e | | | | |

710020 ARGOT s.r.o 45 767 50 45767 50 30.01.2007 13.02.2007 Bezhotovostni
710021 IMPORER CZ s.r.0. 2087250 20687250 30.01.2007 13.02.2007 Bezhatovostni 2w
Leden Unior Bfezen Cuben KvEten Cerven Cervensc Srpen T Rijen Listopad Prosinec

Celkem za aktuginiho odbératele l:l Doklad Eislo Céstka Datum | A Celkem fakturovino :I Minulé obdobi
Poloky dokladu - ENTER Hlgdani ve sloupei- CTRL+F Uhrada dokladu- F5 Uhrada dokladu v hotovosti- F6 Castetnd Ohrada dokiadu ¥ hotovosti- F7

Ukazka: Saldo faktur odbératelskych. V tomto menu se zobrazuji vSechny faktury vydané, které se tvori
v modulu Fakturace. Cervené jsou oznaceny fadky s doklady, které jesté nebyly uhrazeny. Ve spodni
casti je jednoduchy nahled zakladnich statistickyh tdaji za aktualni obdobi.
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119.VzP |

Systém WinShop Std. umozriuje se svoji nadstavbou VZP evidovat poukaz na zdravotni pom(icky
vcetné jejich exportu a vyuctovani s pfislusnou zdravotni pojistovnou.

Zakladem prace s modulem VZP je &iselnik zdravotnich pomlcek, jehoz aktualni podoba je vzdy na
internetovych strankach VSeobecné zdravotni pojisStovny:
http://www.vzp.cz/cms/internet/cz/L ekari/Ciselniky/archiv-ZP/

;-’_ﬂ WinShop software - obchodni a pokladni systém - Zpracovavané obdobi : 2007
Piijem Vydej Sklad Inventura Prodej Fakturace Cenik (Ciselniky Objednavky Nabidky Rekl e Statistiky Systém Napovéda WinCRM WinFinance Konec
Vlastnik

Ciselnik dodavateld
Ciselnik odbérateld

Skupiny zbozi
Ciselnik skladd

Ciselnik pokladen

Ciselnik stol( v restauraci
Uzivatelské skupiny zbozi
Ciselnik barev

Ciselnik velikosti

Typy kreditnich karet
Receptury

Zakaznické karty

Vypis neaktivnich zakaznikd

-, 51
Ostatni Ciselniky Ciselnik slev
2 S5 S 3
Eiselnik uSivateld (vtllselmk Géelu vyplaty hotovgsn z pokladny )
Ciselnik obsluhy v restauraci
Kurzovni listek Ciselnik ddivod( dodateénych nakladd na prijemku

Ciselnik oball EKOKOM

Ciselnik celnich kodd
Ciselnik sezén

' Ciselnik témat

Ciselnik modeld

Ciselnik komerénich baleni

Ciselnik vzp
Export dat VZP
Faktury VZP

Externi sezdnni cenik
Ciselnik zaméeni firem
Ciselnik funkci zastupct firem
Ciselnik typd odbératell
Ciselnik krajt
Ciselnik zemi plvodu

Tiskové sestavy - Ciselniky

Systém WinShop Std. v sekci Ciselniky — Ostatni ¢iselniky — &iselnik VZP - umozfiuje naditani a
aktualizaci souboru XLS z vySe uvedené internetové adresy.

lolEE

| Ciselnik zp | vaechny poiozky
Kod 2bodi Nézev MAX Cena MFC % OME T4
0000277 | 38X38X5CM,38X38X10CM,43X43X5CM,43X43X10CM ‘ 731285 731285 000 iE|
0000278 PRISPEVEK POJISTOVNY DO WSE _ 1000,00 000 000
0000279 DLAHALC-DCP 4.5 MM, $IROKA, 9 OTVORU, DELKA 160 MM % 249060 249060 0,00
0000280  DLAHALC-DCP 4.5 MM, SIROKA, 10 OTVORU, DELKA 178 MM 2 2688,90 268890 0,00
0000285  DLAHALC-DCP 4.5 MM, SIROKA, 11 OTVORU, DELKA 196 MM 2 288720 288720 000

DalSi nezbytné nutnou podminkou pro spravné fungovani systému je pfifazeni kodu zdravotni pomucky
z ¢iselniku VZP k odpovidajici skladové poloZce.
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http://www.vzp.cz/cms/internet/cz/Lekari/Ciselniky/archiv-ZP/

R Prohienda apray cenliod oty
E ‘ Karta zbo7i v ceniku ‘
Zakladmmfomaoe Ceny ” Barvy, velikosti, EAN ” Halkulace aaceptury ” Statistika H Nastaveni H Foto a pfilohy ”
Kéd zboZi Skupina Mazev zboZi
| 1000002 | 100 | 3BX3BXSCM 3BX36XT0CM 43X43X5CM 43X43X10CM =
|
Stav na skladech Sazba DPH M Zaruka Sezdna Téma Zemé plvodu
1w [ 9 [ e |[ 0 | o] =] |
Dodavatel Dodavatelské oznaceni Pocet jednotek v baleni Cena obalu Vaha pfepravniho obalu Prepravni obal
| o001 |[&] 0000277 | oo || oo | _ [z]  Nezatazen |
Vzorovy dodavatel
I_:'ofadi tisku v ceniku  |aterial Model | Kad ZP ] Hmaotnost
[ o ]| | =] 0000277 B
PLU Trvanlivost  Pozice na vize Predchozi dodavatele Poznamka
| 0 || | [ 0 ‘ |Gislo  |Dodavatel ‘ - e
' ' 000001 [Vzorovj dodavatel
UZivatelské skupiny
nezatazeno A
| Ulozitzmény | Zrusitzmeény | ' | 11.03.2008 21:16:50 |

Po nastaveni vazby polozek skladu a Ciselniku VZP je mozné pouzivat cely systém evidence a
vyuétovani poukazl. Proces evidence a zpracovani zacinad po pfedepsani poukazu na zdravotni
pomUcku pacientovi Iékafem. Pacient navstivi prodejnu zdravotnich pomUcek, kde uplatni poukaz na
zdravotni pomUlcku. Pokladna na zakladé porovnani s Ciselnikem VZP stanovi miru spoluucasti
pacienta na nakupu zdravotni pomUcky a zaeviduje zdravotni poukaz véetné v§ech souvisejicich udaju.

Dariovy doklad &. : 2008001
001 Skiad 1 Dodavatel:
odberatel:
MEZISOUCET Valkoobchodni spolagnost s.r.o.
Dlouhs 24 Véeobecnd zdravotn( pojiétovna a.s.
110000 Fraha 1 Hypochondrova 12
180111022001 78455 Stalé zdravi
i 1015555555
DIC:CZ11022001 DIE:CZ5555555
1621112244557
Pokladni blok ¢.. 8 i A N - Datum vystaveni foktury:  11.10.2008
olo netu: Datum uskut.zdaf.pindni:  11.10.2008
1x 10X5CM,48 VRSTEV,5KS ! Spiatnost: A1-X0-2008,
Zplsob Ghrady:  prevadnim prikazem
[’m Dévka & Mnozstvi cena celk.
Pol._Kbd zbodi Nazey zboki MnoZsti _MJ _ CenaMJ _ Cena celkem DPH_Stav - L H90 09,09
11000001 10X5CM,A8 VRSTEV,5KS 1,000 ks 40,00 40,00 9 4,000
I
If
} Zékiad DFH 9% 550,46
[ iy 19,54 | | Celkem za doklad : 600,00 K&

Na zakladé zapisu jednotlivych poukazu pfi prodeji na pokladné je obsluha v pravidelnych intervalech
schopna pfipravit automaticky export poukazl pro jednotlivé zdravotni pojistovny v elektronickém
formatu KDAVKA.XXX a tento odesilat dle nastaveni pfimo pojistovnam k elektronickému zpracovani.
Na zakladé tohoto exportu pak obsluha vytiskne dariovy doklad s celkovou hodnotou uhrady nakladi
souvisejicimi s vydavanim zdravotnich pomucek.
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20. Nacitani externich dat

20.1. Nacitani dat ve formatu XLS

Program WinShop umoziiuje nacitat hromadné data ve formatu XLS (pouze je-li_nainstalovan
program Microsoft Excel) a to jako pfijemku, cenikové polozky nebo pfecenéni. Po kliknuti na PFijem
— Nacéitani externich dat — Univerzalni import se otevie tabulka pro nacteni externich dat (viz obr.
nize)

Mozna data k nacéteni — max. 15 sloupcti z 37 moznych:

Barva Barva Nazev cizi Druhy nazev polozky
Celni kéd Celni kod sazebniku NC Nakupni cena

Cena 1-5 Dealerskacena1-5 NC_cizi Nakupni cena v cizi méné
Cena_l s -5 Dealerskacena1sDPH-5 PC Prodejni cena s DPH
Cizi ména Cizi ména — zkratka PC _bez Prodejni cena bez DPH
Dodavatel Cislo dodavatele z &iselniku Poznamka Poznamka k polozce
Dod_kod Dodavatelské oznaleni zbozi Sazba DPH Sazba DPH

EAN EAN SC Skladova cena polozky
Hmotnost Hmotnost polozky Sezona Sezéna

Jedn_v_bal  Pocet kusu v baleni Skupina Nazev skupiny
Material Material Skupina_cislo Cislo skupiny zbozi

Mj Mérna jednotka Tema Téma

Mnozstvi Pocet kusl (pouze pfijemka) Velikost Velikost

Model Modelu Zemepuvodu Zemé plvodu

Nazev Nazev polozky

Povinna pole: Nazev a dodavatelské oznaceni zbozi (dodavatelsky kéd)

Program nacita vSechna pole tabulky s vyjimkou datumovych poli a naditani probiha vzdy od druhého
fadku, do prvniho fadku tabulky Ize tedy zapsat nazvy sloupct. U vSech polozek musi byt vypinéno
poli¢ko s nazvem a dodacim kédem polozky. V pfipadé, ze nékde v tabulce bude chybét jedno z téchto
dvou poli, dojde k pferuseni nacitani a do systému budou uloZeny pouze polozky z pfedchozich fadkd,
ty nasledujici naéteny nebudou. ZboZi, které je v systému zaloZeno jako nevelikostni a v naditaném
souboru jej mame oznaceno i barvou a velikosti se stejnym nazvem a dodacim kédem, se do systému
zapiSe opét jako nevelikostni. Pofadi sloupcu neni podstatné.

&l ol x|
Krok €. 1 - testovaci nateni souboru xis Nacist data test «-
Krok €. 2 - wybér poli souboru XLS UloZit wybér | | Nacist vibér

DOD_KOD [v|| Mazev [v| Barva [v] Ean [v| TEma [v] wc [v| pc [v]| wmoDEL [v| sEzowa [v ~ v v — M — M — [~
sloupec A sloupec B sloupec C sloupec D sloupecE sloupec F sloupec G sloupec H sloupec |  |POZNAMKA ~ jpec K sloupecl sloupecm sloupecn sloupeco

UBNZ28101 UBN22101-gold| GOLD 7613402139648 PEONIA 18,63 49,00 NAHRDELNIK [Aw2018 SAZBA_DPH 13,00

UBN28100 UBN28100-silve SILVER 7613402139631 PEONIA 1863 49,00 NAHRDELNIK | Aw2018 sc 13,00

UBN28093 UBN28098-sive SILVER 7613402139617 PEQNIA 3764 99,00 NAHRDELNIK | AW2018 SEZONA 13,00

SKUPINA_CISLO
TEMA

v

Krok €. 3 - volba zpisobu nateni kédu zboZi  [] generovat kod zbo#i [ | pouzit DOD_KOD jako kod zbozi [ ] [ i []prepsat PC v ceniku [ parovat poloiky podie EANu

Krok €. 4 - ostré naéteni poloZek ze souboru XLS Natist data do ceniku Opravit data v ceniku Natist data jako pfijemku Natist data jako pfecen&ni

Univerzalni import nelze pouzivat pro provadéni zmén cenikovych karet, proto se pfi nacitani neopravi
nazev, skupina ani nic jiného. Lze jej vSak pouzit pro zménu ceny v ceniku, aby se pfecenéni projevilo
i na skladé, musime pak spustit volbu pfecenéni skladu podle ceniku.

Krok 1 - testovaci naéteni souboru
Nejprve klikneme na tlacitko Nacist data test a vybereme soubor pro nacteni. Ve stfedni ¢asti tabulky
se zobrazi ¢ast polozek z nacitaného souboru.

Krok 2 — vybér poli souboru XLS

Pak je nutné k jednotlivym sloupcim pfifadit nazvy kliknutim na ¢ernou Sipku u jednotlivych okének.
Strukturu sloupct Ize ulozit a pouzit pfi pFistim nacteni. Soubor ulozte do adresare "Nastaveni".
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Krok 3 — volba zplisobu naéteni kédu zbozi

Ve tietim kroku zvolime, zda se ma k polozkam vygenerovat novy interni kéd zboZi nebo se do kédu
zapiSe dodavatelské oznaceni. Zaroven je mozné vygenerovat EAN ze systému WinShop Standard a
povolit moznost pfepsat prodejni cenu v ceniku.

Upozornéni: pokud chcete, aby se prodejni cena prenesla i do skladu a data nyni naditate pouze do
ceniku je jesté potfeba provést ,pfecenéni skladl podle ceniku®.

Krok 4 — ostré nacteni polozek ze souboru XLS

Nakonec vybereme operaci, ktera se provede — nacteni prijemky, ceniku nebo pfecenéni, pfipadné
oprava dat v ceniku. Stisknéte tlaCitko zvolené moznosti. Systém zobrazi nahled nacitanych dat ve
formé tabulky. Provedte dikladnou kontrolu, zda nazvy sloupct odpovidaji obsahu sloupcl. Pokud je
vSe spravné, zaviete tabulku kfizkem v pravém hornim rohu a potvrdte nacteni dat. Pokud néco
nesouhlasi, data nenacitejte. Vratte se k pokladovému souboru, opravte jej a mlzete data nacist.

U varianty nacist data jako pfijemku bude vytvofena nenaskladnéna pfijemka. PFijemku je mozné
editovat béZnym zplisobem v menu PFijem — oprava pfijemky. Nasledné je nutné pfijemku naskladnit.

Data, ktera nejsou v programu WinShop uloZena, jsou nové zaloZzena (napf. skupina, barva, velikost).
Pfi tvorbé prijemky se nové zbozi automaticky zapi$e i do ceniku, pokud tam jiz neni zalozeno.

Pro pfehlednost a pfesnost naditani je vhodné vyuzivat vzdy stejnou tabulku se stejné nadepsanymi
sloupci, abychom nemuseli opravovat popis jednotlivych sloupct pfi kazdém nacitani.

Minimalni potifebné udaje pro nacteni:

cenik a pfijemka — dodavatelské oznaceni a nazev
precenéni — dodavatelské oznaceni a nazev, prodejni cena s DPH a bez DPH

Pozn.: Pfi nacitani polozek do pfijemky se do ni zapiSi pouze polozky, které maji nenulové mnozstvi.
Do pole Dodavatel je nutné vyplnit jeho &islo z €iselniku (ne nazev). Pokud v nacitacim souboru chybi
udaj o DPH doplni se automaticky zakladni sazba DPH. Pfi zadavani prodejni ceny nebo dealerské
ceny staci vlozit pouze jeden udaj napf. cenu bez DPH, cena s DPH se vypodcita automaticky a opacné.

20.2. Nacitani dat ve formatu XML

Dalsi z moznosti nacitani dat do systému WinShop Std. Jedna se o nadstavbovy modul a jako takovy
je zpoplatnén.Mate-li o tento zpusob nacitani dat zajem, kontaktujte naSe obchodni oddéleni na telefonu
222 780 777 nebo 777 777 474.
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'21. Crystal Reports

Prémiovym manazerskym doplikem systému
WinShop Std. je modul Crystal reports. Systém
Crystal reports je moderni reportovaci nastroj, ktery
umoznuje zobrazeni vybranych dat ve formé tabulek,
grafli, OLAP kostek i pfehlednych tiskovych sestav.
VSechny vystupy lze ukladdat do v8ech formatu MS

Crystal Reportsm

Office, PDF nebo HTML.

tika prodeje na pokladnach

ot
Zandin parary Comstos )
Datum | s | e | ipoaen =
Polatka oo Polotka do b Codavatel &= ‘
Rzt
Vedikost Barva Sezdna. Model T
vetetsks sy ST~ )1 oobiarm Ui Zarmtpivoc = I
N
Razeni wstupy Typ witupy Fatr vystupu Extorni formulat |
. (@3 potozkami oy = ——— =1
sodsssums | [posenion 5| DB ol [y ottty [
Ll - polo: i a
13102008 S ZeTR Pk TR O [55 [95%

Prohlize¢ Crystal reports

Vystupy v novych formatech je mozné vyuzit ve
v8ech statistikach polozkovych, statistice skladu a
tiskovych sestavach trzeb. Sestava je vytvorena po
vybéru formatu vystupu Crystal reports na
obrazovkovém formulafi pfislusné statistiky.

Vystupni sestava je pfipravena dle vybranych
kriterii statistiky v€etné 1. i 2. drovné ftfizeni.
Sestava reaguje rovnéz na volbu s polozkami
resp. jen souéty. Vygenerovana sestava je
zobrazena v prohlize€i Crystal reports, ktery
umozhiuje exportovat nastrojem v horni listé pfimo
do programi MS Office, HTML, Adobe Acrobat
(PDF) nebo tisk na tiskarnu.

5 4 < % v
[535 o4 M 1 /1+ X & @ 100% )
Preview |
-0,33MM(29G)X12,7MM,100KS(1BAL
- 10X5CM,48 VRSTEV,5KS
(=3 2
0.2008 Datum tisku: 11.10.20014:34:30
@l Graf TOP 20
Bt
Sklad Barva Velikost Tema Sezona MnoZstvi SsC PC  Sleva % MarZe
001 1,00 232.00 464.00 0 1.835
wyplnén 1,00 464,00 1.835
nto z celkového obratu 6,28% 1,00 464,00
001 3,00  20.00 40.00 0 1.835
wyplnén 3,00 120,00 1.835
nto z celkového obratu 1,62% 3,00 120,00
001 1,00 3656.43  7312.85 0 1.835
wyplnén 1,00 7 312,85 1.835
? nto z celkového obratu 98,92% 1,00 7 312,85
X . 9 . wyplnén 1,00 5 386,50 1.835
nto z celkového obratu 72,86% 1,00 5 386,50
uhrada uhrada pojistovnou 111 ZP 0000745 001 -3,00 98175  1963.50 0 2.000
nazev skupiny nevyplnén -3,00 -5 890,50 2.000
uhrada pojistovnou 111 ZP 00C Procento z celkového obratu -79,68% -3,00 -5 890,50
Priklad tabulkového vystupu
Stav na pocatku PHjem cellkem Vydej celiem Ostatni pohyby  Stav na konci
Kéd zboZi  Nazev Barva Skiad sc z NC Mnozstvi SC  PChbez DPH  MnoZstvi  MnoZstvi sc
864086  Pendfenka BS6-704 as 077 1,00 311,00 3.00 951,00 3,00 157811 157811 0,00 1,00 329,00
864087  Pen&fenka B28-702 30 077 1,00 289,00 2.00 600,00 2,00 974,78 974,78 0.00 1,00 300,00
864091  Tadka N72-601 23 077 1,00 359,00 0.00 0,00 1,00 579,83 579,83 0,00 0,00 0,00
864092  Taska B58-805 23 077 1,00 839,00 1.00 710,00 1,00 133613 1 336,13 0,00 1,00 710,00
864093  Pendenka B84-703 60 077 0,00 0,00 1.00 409,00 0,00 o, 0. 0.00 1,00 409,00
864094  Pen&lenka B28-704 35 077 0,00 0,00 1.00 299,00 1,00 487,37 487,37 0.00 0,00 o,
864095  Pendlenka B76-704 20 077 0,00 0,00 4.00 2 648,00 1,00 110924 1 109,24 0,00 3,00 2 055,00
864096  Pené&Zenka B56- 3s 077 0,00 0,00 4.00 946,00 3,00 1411,73 1 411,73 0,00 1,00 219,00
864097  Tadka pfes ramenc B93-302 23 077 0,00 0,00 1.00 359,00 1,00 546,19 546,19 0.00 0,00 0,00
864098 Ledvinka B93-301 23 077 0,00 0,00 6.00 1 914,00 6,00 3277,14 3 277,14 0,00 0,00 0,00
864099  Batoh B93-201 3s 077 0,00 0,00 1.00 579,00 1,00 957,10 957,10 0,00 0,00 0,00
864100  Batoh 893-202 60 077 0,00 0,00 1.00 710,00 1,00 117558 1 175,58 0,00 0,00 0,00
864101  Taska pfes ramenc B93-802 23 077 0,00 0,00 11.00 4 129,00 7,00 s 786,52 s 786,52 0.00 4,00 1 481,72
864102  Tagka velis B93-803 23 077 0,00 0,00 5.00 2 775,00 4,00 3 839,46 3 839,46 0,00 1,00 589,00
864103  Tadka pres rameno velks B86-i 60 077 0,00 0,00 1.00 900,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 900,00
864104  Taika pfes ramenc BE6-804 23 077 0,00 0,00 2.00 1 854,00 1,00 1 420,10 1 420,10 0,00 1,00 969,00
864105  Taska pfes rameno B86-302 23 077 0,00 0,00 10.00 5 660,00 8,00 8 235,30 8 235,30 0.00 2,00 998,00
864106  Taika BE6-805 23 077 0,00 0,00 1.00 1 045,00 1,00 1 588,17 1 588,17 0,00 0,00 0,00
864107  Taika BS6-803 23 077 0,00 0,00 2.00 2 014,00 1,00 1722,69 1722,69 0,00 1,00 1 045,00
864108  Tagka pfes ramenc B86-801 60 077 0,00 0,00 1.00 520,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 520,00
CAMBAG s.r.o. 15 936.00 57 266.00 84 657.42 3 244,00
820000  Opasek Sottle Belt os 077 ,00 783,02 21.00 8 190,00 14,00 227,79 9 227,79 0,00 9,00 3 510,00
820100  Opasek Double Classic os 077 27,00 10 656,63 0.00 0,00 13,00 8 497,53 8 497,53 0.00 14,00 s 525,66
820200  Opasek Bushman 10 077 4,00 1560,00  21.00 8 190,00 17,00 12 000,36 12 000,36 0,00 8,00 3 120,00
820300  Opasek CJassic os 077 10,00 3900,00  21.00 8 190,00 20,00 12 619,43 12 876,49 0,00 11,00 4 290,00
820400  Opasek Bushman 8204 0z 077 1,00 390,00 o.00 0,00 1,00 630,25 630,25 0,00 0,00 0,00
820500  Opasek Bushman 8205 10 077 13,00 5 070,00 6.00 2 340,00 14,00 9 857,20 9 857,20 -1,00 4,00 1 560,00
820800  KoZeny opasek 10 077 6,00 2 340,00 0.00 0,00 5,00 3 319,35 3 319,35 0,00 1,00 390,00
820900  Opasek Bushman 8209 10 077 9,00 3 510,00 6.00 2 340,00 6,00 3 718,48 3 718,48 0,00 9,00 3 510,00
824200  Opasek ldtkovy 0z 077 12,00 1 800,00 0.00 0,00 11,00 2 838,99 2 957,90 0.00 1,00 150,00
824300  Opasek latkovy sv.spona os 077 10,00 1 500,00 0.00 0,00 8,00 222985 2 110,94 -2,00 0,00 0,00
826100  Dolarovka BUSHMAN 0z 077 0,00 0,00 11.00 2 200,00 11,00 3572,26 3 572,26 0,00 0,00 0,00
826200  Panska pen&Zenka-BUSHMAN 02 077 0,00 0,00 4.00 1 380,00 4,00 2 235,30 2 235,30 0,00 0,00 0,00
826300  KoZens kapsa-svisls os 077 6,00 2 280,00 0.00 0,00 5,00 2 964,70 2 964,70 0.00 1,00 380,00
826400  KoZena kapsa-podéina os 077 0,00 0,00 6.00 2 280,00 5,00 2 964,70 2 964,70 0,00 1,00 380,00
826500  KoZena kapsa-zippo os 077 3,00 498,00 0.00 0,00 3,00 731,10 731,10 1,00 1,00 166,00
826600  KoZend kapsa-nGZ os 077 2,00 332,00 1.00 166,00 2,00 605,04 605,04 0,00 1,00 166,00
900055  Bushman Kigenka - feton 077 0,00 0,00 19.00 1 026,00 18,00 1 80,04 1 805,04 0.00 1,00 54,00
HAPS s.r.0. 34 619,65 36 302,00 80 074,43 5 525,66
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Priklad sloupcovy graf / top prodeje ve velikostech
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Priklad kolacovy graf / top prodeje ve dnech

259394,34

329 091,97

245 426,67

240176,61

168



22. Pfilohy

22.1. Pfrenosné terminaly
22.1.1. Terminaly CPT

1. Do adresafe "Sklad" zkopirujeme soubory podpory pfenosného terminalu.
Zakladni instalace programu WinShop jiz obsahuje podporu terminald CPT 8000,
CPT 711 a CPT 8300, je uloZzena v podadresafi "Podpora pro CPT xxx" adresare
"Sklad".

Pfiklad umisténi: server H:\Programy\Sklad\Podpora pro CPT 8000
lokalni stanice C:\Programy\Sklad\Podpora pro CPT 8000

2. V programu WINSHOP (v zaloZce Systém, Systémové informace, po zadani
hesla ,bob“) je v levém dolnim rohu konfigurace Pfenosného terminalu, zde je
potfeba zapsat Cislo COM portu, na ktery je terminal pfipojen. Dale se musi oznacit
typ terminalu a jedna ze 6 Sablon:

CPT - 8000

1. kod 50,b/v,PC — 50 znakl z nazvu, barvy a velikosti, prodejni cena, ruéni zadavani

mnozstvi na terminalu
2. kod 15,b/v — 15 znakd, barvy a velikosti, ruéni zadavani mnozstvi na terminalu
3. kod 15,b/v,AE — 15 znakl z nazvu, barva a velikost, AutoEnter (automatické zadavani

1ks zbozi)
4. jen EAN — v terminalu se zobrazuje pouze Carovy kéd
5. nazev,kéd,PC — na terminalu se zobrazuje nazev, kéd a prodejni cena
6. bez kontroly — terminal nacita vSechno zbozi i to, které v databazi nema EAN

(pr. pro CPT 8000)

3. Nalisté v zalozce Sklad vybereme volbu Stav skladu do PDT a pak pozadovany sklad. Na terminalu
stiskneme volbu 3 a 6. Na pocitaci zmackneme [Enter] nahraje se nam Sablona, kterou jsme vybrali v
Systému. Postupujeme dale podle pokynu na obrazovce a stiskneme na terminalu 3 a 8 a [Enter] na
pocitaci. Do PDT se nahraje stav skladu s databazi ¢arovych kéda.

4. Po nahrani jsme stale v hlavni nabidce 1. Sbér dat
2. Nahrani dat do PC
3. Nastroje

Zvolime prvni volbu a nasnimame do terminalu zbozi. Po ukonc¢eni
této operace se tlaCitkem [Esc] vratime do hlavni nabidky. Na
terminalu zadame druhou volbu Prenos dat do PC (vybereme
stisknutim gislice 2). V programu WinShop musime stat v poli¢ku
Hledani v pofizovani soupisu a stiskneme [Ctrl]+[Enter]. Zbozi se
prenese do pocitate. Nakonec mlizeme vymazat zbozi z terminalu.
VymaZze se jen zboZi, které jsme nacetli pfi sbéru dat, nahrany sklad
v termindlu zlstane.

Upozornéni: Pokud mate systém Windows Vista, Windows 7 nebo
Jiny vy$88i produkt, bude nutné systém WinShop spustit s opravnénim
spravce, aby bylo umoznéno zapsani nastaveni CPT do systému.

Poznamka: COM port terminalu zjistite ve Windows — Ovladaci
panely — Spravce zafizeni - Porty
CPT - 8300

22.1.2. Terminaly MOTOROLA

Zaftizeni typu PDT ( pfenosny datovy terminal ) jsou ur&ena pro sbér dat pomoci ¢teni ¢arového kodu.
Po sbéru dat do terminalu je mozno pofizeny seznam polozek pfenést do programu WinShop a vytvofit
z néj libovolny doklad. Stejné tak je mozné poslat do terminalu podklady pro inventuru.

Dulezité upozornén!
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Prenosné terminaly Motorola jsou urceny pro trvalé uskladnéni v dodaném komunikacnim stojanu
(cradle) s pripojenym napajenim. Pokud terminal delSi dobu nepouzivate, a chcete ho uskladnit bez
pfipojeného napajeni, je nezbytné nutné z termindlu vyjmout napajeci baterii. Postup vyjmuti baterie
najdete na obrazku v originalnim navodu. Pri nedodrzeni tohoto pokynu dojde k nevratnému poskozeni
baterie, které se projevi snizenou vydrzi baterie a posléze i uplnym zni¢enim baterie.

Nastaveni terminalu do systému WinShop:

V menu Systém zvolte Systémové informace. Kliknéte na tlac¢itko s nafadim, zadejte heslo ,bob“ a
potvrdte klavesou [Enter]. Zde musi byt oznacen typ terminalu MOTO. Instalaci terminalu na Vas
pocita€ provadeéji vzdy nasi technici. Lze provést i na dalku pfe internet.

Terminal mUze pracovat ve dvou rezimech ukladani mnozstvi:

1. Zadani mnozstvi je nastaveno automaticky na ukladani po jednom KS po kazdém sejmuti a
vyhledani arového kédu
2. Zadani mnozstvi se provadi ru¢né — po vyhledani

polozky zapiSete do kolonky mnozstvi a potvrdite
klavesou Enter

Pfi pouzivani terminalu se fidte pokyny na obrazovce
terminalu, volbu, kterou chcete pouzit je mozno zvolit
kurzorovymi klavesami a stiskem klavesy [Enter] nebo
pfimo klavesou s Cislem volby. Pfi pfenosu dat mezi
terminalem a PC se fidte pokyny na obrazovce terminalu a
pokyny programu WinShop. B&hem komunikace musi byt
terminal vlozen v komunikanim stojanu. Komunikaéni
stojan musi byt zapojen do pocitate i do napajeni. Pro
prenos dat do dokladu v systému WinShop kliknéte do pole
Hledani a stisknéte kombinaci klaves [Ctrl] + [Enter].
Vzapéti potvrdte pfenos dat na terminalu Motorola.

Funkce barevnych klaves:

Po stisknuti jedné z barevnych klaves pfepnete funkci klavesnice na to, co je na ni napsano pfislusnou
barvou.

Oranzova klavesa po jednom stisknuti pfepne klavesnici trvale do rezimu
psani pismen, ktery je zapnuty az do dalSiho stisku oranzové klavesy.

Modra klavesa pracuje jen do nasledujiciho stisku jiné klavesy. To
znamena, Ze pokud chcete napf. pouzit klavesu Esc, (kterou lze opustit
rezim nacitani zboZzi) je potfeba stisknout 1x modry pfepina¢ a potom
kldvesu Backspace ( Sipka vlevo ). Pfi dalSim stisku jiné klavesy jiz neni
modry pfepinac aktivni.

Restart terminalu v pfipadé nutnosti dle postupu nize.UloZena data budou zachovana.
datové terminaly Symbol = Motorola = Zebra, se restartuji sou¢asnym stiskem klaves 1 + 9 + POWER.
Vyjmutim baterie Ize restartovat pouze jediny typ — MT2090 (viz obrazek vyse).

22.2. Prijimani a odesilani dat
22.2.1. Prijimani a odesilani dat pomoci e-mailu

Pomoci nasledujicich funkci mizeme v programu WinShop odesilat a pfijimat data z prodejen do centra
nebo opacéné. Pro odesilani a pfijimani dat je potfeba mit na obou mistech nastaven internet, e-mailovou
adresu a nastaven Outlook Express. Tento zpUsob je jiz zastaraly, novéjsi verze programu Windows jiz
program Outlook Express nepodporuji.

1. Priprava dat pro odesilani
Pokud neni nastaveno jinak, tak se data vychystavaji automaticky pfi vypracovani dokladd. Jejich
odesilani je potfeba konzultovat se spravcem systému.

2. Odesilani doklad pomoci e-mailu
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Na horni listé v programu WinShop klikneme na Systém. Vybereme volbu Odeslat pripravené doklady
e-mailem a kliknutim ji otevieme. Opét klikneme na Odeslat pripravené doklady e-mailem. Pokud
nemame stalé pfipojeni na internet, zobrazi se tabulka pro pfipojeni, kde klikneme na Pripojit. VV bilém
ramecku uvidime pribéh operace. Po odeslani se napise informacni hlaSeni o ukonéeni pfenosu. Ve
zavieme pomoci 2.

3. Prijimani dokladi pomoci e-mailu

Na horni li§té v programu WinShop klikneme na Systém. Vybereme volbu PFrijmout doklady z e-mailu
a kliknutim ji otevieme. Klikneme na volbu Nacist doklady z e-mailu. Dosla data se automaticky
zapracuji do systému. Pro uspésné nacteni dokladd, které jsou jiz ulozeny v aplikaci Outlook Express,
je nutné, aby byly ve slozce doru¢ena posta a oznaceny jako neprectené (neni-li v systému nastavena
kontrola v§ech emaild). Jiz nac¢tené doklady se presunou do slozky odstranéna posta.

22.2.2. Pfijimani a odesilani dat pomoci FTP komunikace

Komunikace probiha pres FTP server, ktery mlzete vyuZivat u nas nebo muzete mit vliastni. Pokud neni
nastaveno jinak, tak se data vychystavaji automaticky pfi vypracovani dokladd. Nasledné jsou odeslana
pfi vypinani systému a stahovana pfi jeho spousténi. Navic je mozné kdykoliv béhem dne provést rucni

Ruéni odeslani je dostupné ze dvou mist:

a) Menu Systém — Odeslat a Pfijmout doklady pfes FTP — stisknéte tlaCitko Odeslat a pfijmout
pfipravené doklady na FTP server

b) Menu Prodej — Pfenosy mezi centralou a provozovnou - stisknéte tlacitko Odeslat a pfijmout
pfipravené doklady na FTP server

Nastaveni FTP komunikace ve WinShopu musi provést nasi technici.

22.3. Pofizovani kalkulovanych polozek a receptur

Aby funkce kalkulace a receptury fungovala spravné, musime v ceniku zadat vSechny vyrobky, tzn.
objemy napojli, varianty jidel a hned poté zalozZit a zarover naskladnit vSechny suroviny a zbozi.
V cenikové karté na zaloZce nastaveni oznaCime poloZku jako kalkulovanou. Po uloZeni tohoto
nastaveni je pfisupna zaloZka Kalkulace a receptury. Poslednim krokem je vytvofeni receptur (zadani
suroviny a mnozstvi, které bude pouzito na vyrobek).

Ifs! Pofizovani nové receptury

= -2 ]

Hledani
k100004

Kod zbozi
100004

Porizovani noveé receptury

Nazev zboZi
Chleba 1 kg

Skladova cena
13,59

-

MnoZstvi
0,000 000

@ odepisovat bez ohledu na stav

QOdepsat z aktualniho skladu pfl WE:erpénl' pOUiﬁ nahradu

@ Odepsat z konkrétniho skladu

001 Sklad
@ Odepsatz aktualniho skladu
Odepsat z konkrétniho skladu
Sklad

Obr. Nova polozka do receptury

Klikneme na zalozku kalkulace a receptury, stiskneme klavesu [F2]. Vyhledame surovinu, zadame
mnozstvi, v jakém se pouziva na jednotku této receptury, a zvolime zplsob odepisovani ze skladu,
pfipadné vybereme konkrétni sklad. Potvrdime tlacitkem PFidat do receptury. V receptufe jsou
zobrazovany v8echny polozky, ve spodni &asti okna je informativhé zobrazena prfedbé&Zna cena
kalkulované polozky v nakupnich cenach. Jednotlivé poloZzky receptury je vidét jako seznam vietné
zadaného mnozZstvi a hodnoty vioZzeného mnoZstvi ve skladovych cenach.

Mnozstvi v recepture
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I 4 I (2
MnozZstvi kalkulovane poloZky 8,00 PredbéZna cena kalkulované poloZky 22,34
Technologicky postup -

Nahled kalkulace |

Ulozit zmény Zrusit zmény 11.02.2009 13:36:28 21.01.2011 13:54:22

Obr. Mnozstvi kalkulované poloky

Druhou moznosti je zadat mnoZstvi surovin do receptury pro vétsi sumu kalkulovanych polozek. Pocet
kalkulovanych polozek zapiSeme do pole MnozZstvi kalkulované poloZky pod seznamem surovin
vloZzenych do receptury. Pfi provadéni kalkulace se odepiSe mnoZstvi surovin odpovidajici poctu
prodanych kalkulovanych polozek.

Tlacitko Nahled kalkulace umoZznuije zjistit potfebné mnozstvi surovin pro vyrobu zadaného mnozstvi
produktu. Jedna se o informativni nahled, systém Vam vypiSe potfebné mnozstvi surovin a aktualni stav
na skladé (zadaného v recepture).

Priklad:
Zalozeni receptur pro rozlévana vina

Od dodavatele dostavame lahve o objemu 0,7 litru a vino chceme prodavat jako rozlévané ve 2 dcl
sklenkach. Zalozime cenikovou kartu Vino 0,7 litr lahev a zaloZime jeji kartu na sklad (pokud tam uz
neni). Stejnym zpusobem zalozime i Vino 0,2 a v cenikové karté - zalozka Nastaveni ji ozna¢ime jako
Kalkulace. V zalozce Kalkulace a receptury stiskneme tlacitko [F2]. Objevi se tabulka, kde zalozime
novou recepturu. Pomoci vyhledavaciho okna najdeme polozku Vino 0,7 litr lahev a v kolonce MnozZstvi
zadame pomérné mnozstvi, které se bude od polozky Vino 0,7 litr lahev odegitat.

mnozstvi = objem vyrobku : objem celé suroviny
0,285 714 = 0,2 :0,7

DalSi volby slouzi k pfesné specifikaci odkud se bude mnozstvi odepisovat. TlaCitkem PFidat do
receptury kalkulaci uloZime. PoloZky v receptufe maZeme pomoci klavesy [F3]. Receptury zadavame
v Ceniku v karté zboZi v zaloZzce Kalkulace a Receptury. Karta zboZi musi byt oznadena na zaloZce
nastaveni jako kalkulace.

22.4. Zpusob ocenovani skladovych zasob

Pouzité zkratky: SC — prumérna skladova (pofizovaci) cena polozky
St — aktualni mnozstvi polozky na skladé
NC — nakupni cena naskladfiované polozky
Mn — naskladhované mnozstvi polozky
PCB — prodejni cena polozky bez DPH

Popis metody ocenovani zasob
Zpusob ocenovani skladovych zasob spociva ve vytvofeni nové skladové ceny ze stavajici zasoby a
naskladnovaného mnozZstvi poloZzky vazenym pramérem. Tento matematicky vztah Ize popsat takto:

(SC*St)+ (NC*Mn)
Nova SC =

(St+Mn)

Popsany zpusob ocefovani zasob Ize pouzit bez vzniku odchylek pouze v pfipadé, jestlize aktualni
mnozstvi naskladfiované polozky je vétsi nebo rovno nule. V pfipadé tzv. prodeje do minusu, dochazi
pfi naskladfiovani zbozi, jehoz aktualni zasoba je mensi nez nula, k odchylkam viz pfiklady.

Priklady:
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1) Polozka 1 na skladé

SC =200 K¢ PCB = 240 K¢

St=-10 ks Aktudlni marze =240/ 200 = 1.2
Polozka 1 je naskladinovana prijemkou

NC = 150 K& PCB = 240 K¢

Mn =12 ks Aktualni marze =240/ 150 =1.6

(200 * (-10)) + (150 * 12) -200
Nova SC = = =-100
(-10+12) 2

Polozka 1 po naskladnéni

SC =-100 K¢ PCB = 240 K¢

St=2ks Aktualni marze =240/-100=-2.4
2) Polozka 2 na skladé

SC =100 K¢ PCB = 200 K¢

St=-10ks Aktualni marze =200/ 100 = 2.0
Polozka 2 je naskladinovana prijemkou

NC = 150 K¢ PCB = 200 K¢

Mn =12 ks Aktualni marze = 200/ 150 = 1.33

(100 * (-10)) + (150 * 12) 800
Nova SC = = =400
(-10+12) 2

Polozka 2 po naskladnéni

SC =400 K¢ PCB = 200 K¢

St=2Kks Aktualni marze = 200/ 400 = 0.5

V obou popsanych pfipadech byla SC vypocitana spravné. Nové hodnoty jsou v3ak pouze okamzitymi
ucetnimi hodnotami polozky vzniklé v disledku Spatné prace obsluhy skladového systému. Pro
management nebo majitele, ktefi sleduji okamzitou marzi polozky, dochazi ke zkresleni zakladnich
marketingovych udaju.

Skladovy systém WinShop nabizi tfi zplisoby vypoctu a evidence SC:

1/ Metoda tzv. absolutni pramér

Metoda, kterd pfesné vycisluje novou skladovou cenu dle vySe naznateného matematického vzorce.
Tato metoda je vZdy pfesna a Ize vzdy dopoéitat konecny stav skladu z po€ate€niho stav a souctu vdech
nakupl a vydeju. Neni vhodna pro spole¢nosti, které ¢asto vyuzivaji moznosti prodeje do minusu, nebot
pribézné marze u nékterych polozek mohou byt zkreslené.

2/ Metoda tzv. kladného priméru s evidenci odchylek

Metoda je zalozena na prumérovani dle vySe naznaCeného matematického vzorce. V pfipadé
zapornych stavd vSak jako novou SC pouziva NC a zaroven vy isli timto vznikly rozdil s popisem této
situace. Takto vzniklé rozdily jsou séitany a Ize je na konci roku vycislit za cely sklad a ucetné je
zpracovat. Tuto hodnotu Ize rovnéz pfi€ist ke kone€nému stavu zasob tak, aby bylo mozno dopogitat
pocatecni stav skladu souctem vSech nakupu a vydejl.

; Vlastnosti karty
22.5. Vratné obaly

Pokud je program WinShop spravné nastaven, tak umoZzniuje detailni
sledovani pohybu obalti. Nejprve si v Ciselniku skupin zalozime |[]Kalkulace _
novou skupinu "Obaly". Poté je potfeba (po konzultaci se spravcem [] Mekalkulovat, je-li suravinau
systému) vstoupit do systému pomoci hesla. Zde je v zalozce | []Pfikalkulaci nahradit

Pokladna policko Skupina obalt, kam doplnime ¢&islo skupiny "Obaly". Pokud si jej nepamatujeme, tak
Ize stisknutim [Ctrl]+[Enter] zobrazit cely Ciselnik skupin, kde vybereme pozadovanou skupinu. Po
zadani Cisla stiskneme [Enter] (kurzor musi pfeskocit nékam jinam).

Nasledné si v ceniku zaloZime polozky, které budou reprezentovat jednotlivé obaly. Jednodu$si je
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zadavat obaly podle jejich hodnoty nez nazvu zbozi, ke kterému patfi (napf. "Lahev 3 K&", "Lahev 5
Ke"...). DPH je u té&chto polozek nulové. Pokud je obal vratny, tak tuto volbu oznacime v cenikové karté
v zéloZce Nastaveni.

WVazané zbozi nebo obal U polozek, které maji obaly, si otevieme jejich cenikovou kartu. Zde
je v zalozce Nastaveni kolonka Vdazané zbozi nebo obal. Do prvni
Za kaZdjch pradanych 100 ke | kolonky napiSeme pocet kust a do druhé kod obalu. Pfipadné
prodej toto zboZi | OOBOOOOOOOE zatrhneme volbu tisknout na uétence. Toto nastaveni musime

[ Provize % ulozit.
[¥] Tisknout na détence

Obaly do systému naskladnime pomoci pfijemky, do které poloZky obali musime zapsat pfimo. Tzn.
nejdfive zadat zbozi ("Pivo 0,5 I" - 50 ks) a pak zadat "Obal 3 K&" - 50 ks. Pfi prodeji na pokladné pak
staci zadat polozku a obal se pfifadi automaticky.

PFi vraceni lahve zakaznikem postupujeme stejn&, jako pfi vraceni normalniho zbozi. Nejprve
zmackneme klavesu [F9], pak vyhledame obal v systému a doklad uzavieme. Zobrazi se &astka k
vraceni. Pokud zakaznik soucasné i néco kupuje, stiskneme na za¢atku prodeje pocet vracenych obalul
a znaménko minus, vyhledame obaly v systému, pak pokracujeme stejné jako pfi normalnim prodeji.
Castka za obaly se zakaznikovi automaticky odeéte. Pro tento zplsob je potfeba po konzultaci se
spravcem systému, zapnout v systému volbu - prodejka a vratka soucasné. Tato volba je skryta pod
heslem spravce systému.

Vypis obalt pfijatych od vybraného dodavatele ziskame po stisknuti na volbu Obalové konto
dodavatele v menu Prijemky. Zde se prednostné zobrazuji prazdné obaly na vSech skladech. Po
vybéru konkrétniho dodavatele a stisknuti tlaitka Vypis konta se zobrazi tiskova sestava se vsemi
pfijatymi obaly. Tento dokument mizeme pouzit pfi vraceni prazdnych oballG. Ty vracime tak, Ze
vytvofime pfijemku, kam zadame zaporné mnozstvi. Podobné funguje i funkce Vypis obalového konta
odbératele v menu Vydej.

Pokud nehodlame podrobné evidovat obaly, staci v cenikové karté zbozi v zalozce Zakladni informace
zadat cenu obalu. Pfi kazdém prodeji se bude tato cena pfi¢itat k hodnoté zboZi.

22.6. Evidence Verbnl'Ch Cisel - ‘ [ Hledsni ujrobnich tisel ‘ il
Program WinShop byl roz§ifen o mozZnost At | Poseten | _pomsprol | _Pazso. | etnssas|
vést evidenci Veran'Ch Cisel. Tuto L:Ipravu Kad zoozi [200007 [2437 Shupina [200 | [Nabylek

nelze v systému kombinovat s evidenci Nézer [Tuhice brai |

barev a Ve"kOSt“ ‘irobni éizlo Pmmgohyuu 15Dok\ad Eislo Dz:gg%huv;ﬂ Mn:iswi =]

V zélozce Nastaveni cenikové karty m P o o R
vybrané polozky oznalime policko 2T Pemts ___[1d Bomn |

Evidence vyrobnich ¢&isel. Od této chvile
musime pfi kazdém pfijmu tohoto zboZi
zapisovat jednotliva vyrobni Cisla (dale jen
VC). Ta se zadavaji po zapsani a
potvrzeni mnozstvi do okénka, které se =
automaticky otevfe. Lze je zapisovat ruéné
nebo nacditat pomoci scanneru.

30.3.2000 | [NUW [CAPE [1254

Prodej Ci jiny vydej polozky ze skladu probiha tak, Zze vyhledame polozku v seznamu zbozi a
zmadckneme [Ctrl]+[Enter]. Otevfe se tabulka s vypisem jednotlivych VC, které jsou jesté na skladé.
Zvolené VC potvrdime klavesou [Enter]. Pokud vedeme databazi VC ve form& EAN kodd, je mozné
nacitat je pomoci scanneru. Polozky je nutné zadavat kazdou samostatné.

Celkova databaze vSech vyrobnich Cisel véetné veskerych pohybu na skladech je v nabidce Cenik -
Prohlizeni vyrobnich éisel. Zde jsou rizné moznosti zobrazeni jednotlivych pohyb(l - Pouze prijem,
Pouze prodej, Pouze DL (dodaci listy a vydejky) nebo VSechny pohyby. Jednotliva VC Ize najit
pomoci vyhledavaciho Fadku, kam zapiSeme celé VC. Klavesou [F3] mdZeme oznadeny pohyb smazat.

22.7. Recyklaéni poplatky

13.8.2005 zacala platit novela zakona o odpadech €. 185/2001 Sb. Tato novela od 1.9.2005 zavadi
prodejcim povinnost odvadét tzv. recyklaéni poplatek za veskerou elektroniku.
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Priklady (ceny bez DPH):

4,- analogové fotoaparaty, sluchéatka, dalkové oviadace...

10,- Zehlicky, topinkovace, discmany, MP3 pfehravace, digitaini fotoaparaty...

30,- videokamery, autorédia, pfenosné radiomagnetofony...

35,- vysavace, mikrovinné trouby...

60,- televize do Ghlopricky 21“ (55 cm) véetné, DVD, video prehravace a rekordéry...
100,- domaci kina
130,- pracky, suSicky, mycky nadobi, elektrické sporaky...
200,- televize s uhlopfickou nad 21“
420,- chladnicky, kombinace chladni¢ky a mrazniCky, mraznicky...

V nastaveni programu WinShop (zal. Firmy - tlacitko i_init) je potfeba oznacit pole Elektro a Elektro_sl
pismenem "T". Toto provedeme po konzultaci s pracovniky hot-line nasi firmy.

V ¢iselniku skupin zalozime novou skupinu - — ,,Elektroodpad®, ,,Ekologicka dan“ a pod (DPH 20%,
koeficient 1 a zaokrouhlovani na haléfe). V ceniku zalozime nové karty zbozi do této skupiny: jednotlivé
polozky - "Likvidace elektroodpadu - pocitacova skFin" atp. dle prodavaného sortimentu
téchto polozek zadame sazbu DPH, nakupni i prodejni cenu (opét podle cen dodavatele). Polozku v
nulovém mnozstvi zalozime na sklad tak, Zze v okné ProhliZeni cenikovych polozek klikneme na
tlacitko Dalsi funkce a vybereme volbu ZalozZit prazdnou kartu na sklad.

@ Prohlizeni a opravy cenikove karty E]
Karta zboZi v ceniku

Zakladniinformace || Ceny || Barwy, velikosti, EAN Foto a prilohy

Vlastnosti karty i Vazané zhozi nebo obal Upfesnéni pro restauraci
[]¥ratng obal
! Za kaidych prodanjch 100 |ks s
[] Kalkulace radej toto zbod | QOSOONONOOE
[] Mekalkulovat, je-li surovinou I _ .
[1P# kalkulaci nahradit ] Pravize %
[[] Barvy a velikosti [v] Tisknout na Gftence
[Itontaz
[]PdjEouma
[ Slugba (neodetita se ze skladu) Spotiebni daii - alkohol b
[ Take away [ Alkahel i i Parametry ohjednavek a nabidek
_ o [ Z3kaz ohjednavani
[ Export pro elektronické cenovky Obsah alkoholu %o
Objem Ltr
N
[] Zobrazovat ve wyb&ru zboZi na restauracni pokladné
[ Ruéni zadavani ceny na pokladné
C] Rucni zadéwani nazvu zhodi na pokladng
(] Exportovat poloFku do ceniku pro Intermnet

Ulozit zmény Zrusit zmény 11.12.2007 10:42:23 0.10.2008 14:43:52

U polozek, ke kterym chceme Uctovat poplatek, je nutné nastavit v jejich cenikové karté (zaloZka
Nastaveni) tzv. vazané zbozi. Nejdfive zadame pfesny kdéd recyklaéni polozky, pak mnozstvi a
zatrhneme poli¢ko Tisknout na uétence. Nakonec vSechny zmény ulozime.Od této chvile se sou¢asné
s prodejem bude do uétenky zapisovat i polozka "Recyklace".

Prifadit recyklacni poplatek ke zbozi Ize i béhem pofizovani pfijemky. Po vybéru polozky klikneme na
tlacitko Elektroodpad.
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Zde vyhledame pozadovany druh poplatku, ktery musi byt jiz Hledsni Skupina  Kad zbozi
v ceniku zaloZen. Po potvrzeni [Ctrl] + [Enter] se poplatek |WU7DUUUUUN H 007 H 00700000004
pfjf?di_ke zbozi, pro ulozeni je potfeba kliknout na tlaCitko | ™ Elekisodpad || TESTY

Priradit elektroodpad.

Od této chvile se tento poplatek bude prodavat spolu s vyrobkem, nastaveni v systému je pak stejné
jako v pfikladu popsaném v pfedchozim odstavci. Ve stejném okné Ize poplatek u zbozi zrusit (Zrusit
elektroodpad) nebo jej zménit (vyhledani jiného poplatku).

Poplatek se ke zbozi automaticky pfifazuje i pfi tvorbé pfijemky, dodaciho listu, vydejky a faktury. Pro
vSechny doklady je potfeba do systému ulozit a nastavit specialni formulare s pfiviastkem "REMA".
Pokud nemate formulafe k dispozici kontaktujte pracovniky hot-line nasi firmy.

{3 Prifazeni karty elektroodpadu

Hledani |kEiDEIDEIDDDEID1 |

Mazey zhodi ‘ Foplatek za recyklaci |

[ Zrusit elektroodpad ] [ Storno

‘ Pofizovani nowych poloZek v piijemce .
priblasen : JA
Interni Eisla Doklad Eislo Pfijato Dodavatel MNazev dodavatele
| B2 | 132443548 | 002008 ||teiNc || Dodavatel |
Poznamka Cislo ohjednavky Sezdna Sklad urEeni Typ dodavatels
[ Nekomise | | 0 || w | w |Tuzemsk5’r dodavatel |
Hledani Skupina Kad zhaZi Mazev zhoZi EAN
KO0700000004 | 007 | 00700000004 | Hifi souprava | 2010815290008 &
[ Elektroodpad | TESTY | 80000000001 | | Poplatek za recyklaci || 214 | ~
Prodejni cena hez . . . .
i Taea=h T i 11 =TaTH] Zoha LI 1= €anoveé hladiny [ marze
- Statistiky

Platby za elektroodpad Ize sledovat ve statistice pfijmu a stavu skladu. Zde jsou tlaCitka Vcetné
elektroodpadu (zobrazi vSechno zboZi + elektroodpad, celkova &astka je v&etné elektroodpadu) a Jen
elektroodpad (zobrazi pouze elektroodpad). Kdyz zaklikneme obé tlaCitka sou¢asné, objevi se vypis
polozek, které maiji pfifazeny recyklacni poplatek. Ve statistice prodeje Ize zobrazovat platby za
elektroodpad pomoci filtrovani podle skupin.

22.8. Klavesové zkratky a vyhledavani
Pokladna

[Ctrl] + [ O] - Zména pokladni

[T - Informace o zboZi

[Ctrl] + [ K] - Zména nazvu zbozZi - Ize zménit ndzev poloZky, ktery se pak vytiskne na uétence
[Ctrl] +[ T ] - Poznamka - Ize nastavit i jeji tisk na uétenku

[Ctrl] +[ 1] - Inventurni soupis - z aktualniho prodeje vytvofi inventurni soupis

[Ctrl] +[ D] - Dodaci list - z aktualniho prodeje na vybraného odbératele vytvori nevyskl. dodaci list
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[Ctrl] + [ M] - Pfijemka - z aktualniho prodeje vytvofi nenaskladnénou pfijemku

[Ctr]] + [ P] - Pfevodka - z aktudlniho prodeje vytvofi nevyskladné&nou pfijemku

[Ctrl] + [ N ] - Nacteni nabidky - nacte vybranou nabidku do pokladny

[Ctrl] + [ R] — Reklamace — Ize zadat reklamaci z pokladny

[Ctrl] +[ Q] - Informace o celkovém odbéru zakaznika - zobrazi se informace o celkové sumé odbéru

zakaznika véetné aktualniho prodeje (soucet odbér celkem a ¢astky v uctence). Podle zobrazené sumy
muzZeme urcit naslednou vysi slevy na celou U¢tenku nebo nékteré zbozi.

Doklady

- Pofizovani

[Ctrl] +[ 1] - import databaze (pouze pfijemka)

[Ctrl] + [ X ] — export dokladu do excelu

[Ctrl] + [ E] - pfi pofizovani poloZzek do dokladu Ize v tabulce velikosti zalozit novy EAN.

[Ctrl] + [ D] - zadavani zalohy do faktury - zmacknout volbu v poli Cena celkem - zada se zaloha s
DPH, program pak cenu automaticky pfepocita na ¢astku bez DPH

- Oprava

[Shift ] + [ F2] - vytvofi pfevodku z vybrané pfijemky (v menu oprava a prohlizeni pfevodek). V menu
Sklad — oprava prevodky zmackneme klavesy [Shift] + [F2], otevie se pole s pfijemkami, oznaCime
poZadovanou pfijemku a potvrdime klavesami [Ctrl]+[Enter].

V menu nabidky — oprava nabidky umozni vytvofit dodaci list z oznatené nabidky.

[Ctrl] + [ F2] - vytvofi kopii vybraného dokladu (zGstanou polozky, ostatni Udaje Ize ménit)

[Ctrl] + [ E] - export vybraného dokladu do exportniho adreséare

[Ctr]] + [ D] - export dodaciho listu a pfijemky do adresafe Export ve formatu DBF

Ostatni
[F6] - Ciselnik odbératelt/dodavateld - vypis vSech faktur firmy (vydanych resp. dodavatelskych)

[F2] - Faktury dodavatelské - vytvofeni dodavatelské faktury bez navaznosti na pFijemku.

Vyhledavani

podle nazvu mezera + nazev podle kédu k + kod zbozi
podle kédu dodavatele x + kéd dodavatele podle ¢asti nazvu * + ¢ast nazvu
podie EAN koédu pfimy zapis podle ISBN i + Cislo ISBN
podle textu f + text

podle skupiny s + €islo skupiny (Ize i samotné ,s%)

podle uzivatelské skupiny zbozi u + potvrdit kldvesou Enter (Ize pouZit pro nevelikostni poloZky.
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22.9. Nastaveni tiskaren

Pfed nastavenim tiskaren v programu WinShop je x|

nutné tyto tiskarny na pocitaé nainstalovat. V
pfipadé, ze je v programu WinShop nastavena 6 Neni nainstalovéna tiskarna Apple LaserWriter 12640 PS
néjaka tiskarna, ktera neni na podcitadi
nainstalovana, se pfi praci s programem zobrazuji
chybova hlaseni.

V programu WinShop se tiskarny nastavuji v menu Systém — Zakladni nastaveni systému v zalozce
Tiskarny.

A Zakladni nastaveni systému

2akladni nastaveni systému

Pokladna Display, zasuvka, scanner . Tiskarny I pokladni bloky Sestawy Ostatni Vaha
Tiskarna pokladnich bloki pro pokladnu UUN Fokladna v]
Tiskarna pokladnich doklad Pokladni tiskarna 1 Tiskne zhoZi ze skupin
|HF LaserJet P2015 Series | | | [ wyer skupiny
Tiskarna druhého dokladu Poklailni tiskarna 2
| | | | \ybér skupiny
Poklailni tiskarna 3
Tisk pokladniho dokladu | | Vbér skupiny
() pribéing
L1 ] _
. (%) po zaplaceni Prodejka | |
Pripojena na © na wzadani Druhy doklad | |
Tisk danoveého dokladu
Tielmau Restaurace - slucovat Zeptat se na
(®) Mepfipojena 8 e — polozky spravmost tisku
GLFT  OLFTZ () slutovat stejné (%) bez dotazu
OLPTI O nic Tisk datioveho dokladu A4 (& nechat pwvodni () zeptat sa
2 (%) nikdy
Typ tiskarr A, el
@® EF'?L])N v O nawFadani Kumulace polozek Poéet kopii
OSTAR O JINA Tisk piedictu O kumulovat
= : nechat pdvaodni
Tiskarna ostatnich dokladii O Tlsknnut ® .
HP LaserJet P2015 Series @ mzlelaoy!

Pokud nastavujeme pro vSechny pocitaCe v siti nové tiskarny, doporuduji postupné z nabidky vybrat
vSechny pokladny a smazat u nich dfive nastavené tiskarny (pole Tiskdarna pokladnich | ostatnich
dokladd)

Pak postupné na vSech pocita€ich nastavime tiskarny nové. Z nabidky pokladen je potfeba vybrat kasu,
na které upravy provadime kliknutim na roletku. Dvojklikem levého tlacitka mySi do pole pod popiskem
Tiskdrna pokladnich dokladu otevieme vybér dostupnych tiskaren. Z nabidky pak vybereme tu
pozadovanou a potvrdime. TotéZ je potfeba udélat v poli Tiskdrna ostatnich dokladt.

Po vybéru tiskaren je potfeba program WinShop vypnout a znovu zapnout.
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22.10. Evidence expirace

Systém WinShop Std. umozniuje rozsifeni vlastnosti cenikové katry o pfiznak ,,Sledovat

Expirace”. Takto oznacené polozky pfi pfijmu zbozi vyzaduji vyplnéni pole DATUM EXPIRACE. Pro
zapis polozek s expiraci plati pravidlo, Ze na jednom Fadku pfijemky mize byt evidovano pouze jedno
datum expirace. Z tohoto pravidla vyplyva, Ze v pfipadé existence dvou datumu expirace stejného zbozi
na jedné faktufe dodavatele museji byt pofizeny dva zapisy tohoto zbozi do pfijemky, vzdy s jednim
datumem expirace.

PFi vydeji ze skladu systém WinShop Std. pfedpoklada, ze je zbozi vyskladfiovano metodou FIFO a
tedy v poradi dle datumu expirace. Za téchto okolnosti je vZzdy aktualni zasoba porovnana
s poslednimi pfijmy a vystupem je rozdéleni zasob dle jednotlivych expiraci. Na zakladé tohoto

rozdéleni Ize hlidat blizici se terminy EXPIRACE a na zakladé této informace pfijimat dal$i opatfeni
(pfecenéni ¢asti zasob apod.).

22.10.1 Agenda pro sledovani expiraci

|E’_;l WinShop software - chchodni a pokladni systém - Zpracovavané obdobi: 6653
Prijemn  Vyde] Sklad Inventura Prodej Fakturace Cenik fl’selm’ky Objednaviy Mabidky Reklamace Statistiky Systém Mapovéda Konec
Pfijem zboZi - novd piijemka B | B
Oprava pifjemky
Porovnani dat z PDT

Naskladnéni pifjemky

Dodateény rozpoéet nakladd na piijemku

Vypis dodate¢nych ndkladd na prijemky

Piijem formou wyroby »

Obalové konto dodavatele

Generovani individudlnich cenikd z pfijemek

Pfecenéni polozkové dle pfijemek s definovanou vazbou cen
Hromadné nastaveni skupin dle pfijemek

Parovani pfijemek s fakturou dodavatele

Faktury dodavatelské

Export IDES / Intrastat

Export EKOKOM

I Sledovani expiraci »

Nacitani externich dat . i
Prohlizeni tabulky expiraci

Tiskove sestavy - pfijem |

22.10.2 Nastaveni cenikové karty

vybrat volbu— Sledovat expirace

rﬂ Viybrana polozka 100000003 had. voda EPDM DN90 2,5 MPa na kys. [ |
<4 Karta zbo2i v ceniku
Zakladni informace Ceny Barvy, velikosti , EAN Kalkulace a receptury Eshop Foto a pfilohy
Vlastnosti karty Vazané zboii nebo obal Upfesnéni pro restauraci

[] Wratny obal . .
Za kazdych prodanych 0,00 m ~
prodej toto zboZi
[Jzacenu 0,00 Y
[ Tisknout na Gétence Barva -

[ Montaz [] Sazka Provize %

[ Vyprodej [Lhoyinka U 0.00

Komise l| Sledovat expiraci
[] Poukéazka EET
[ Sluzba (neodecita se ze skladu) Poéet bodf 0 Parametry objednévek a nabidek
Bazar Zastava 0.00 Spotiebni dan

[ ] Take away BEE A

[ Evidence vyrobnich ¢isel [} Alkoho-\ ) ] Cigarety W= T

[]1 Export pro elektronické cenovky [ Sumiva vina [ Pivo Potet dnii do dodani 0

[ Péjona 9% ocet dnu do ani

e 1500 |/ o000 Obsah alkoholu 0,00 L

[] Druha MJ - KG - - Minimalini objednavané 0,000

[] Prodejni cena dle druhé MJ 0,000 Objem 0,00 kusl | mnoZstvi

[ Zobrazovat ve wbéru zboZi na restauraéni pokladné

[] Nezobrazovat néze_'v na dotykove pokladné‘ . Intrastat

[[] Nezobrazovat mezi rychlokody na dotykové pokladné .

[ Nedélitelna MJ na pokladng Koef. pro doplikavou NJ

[] Ruéni zadavéni mnoZstvi na pokladné 1.0000

] Ruéni zadavani ceny na pokladné Ostatni viastnosti :

[ ] Ruéni zadavéni ndzvu zbo#i na pokladné

Ulozit zmény Zrusit zmeny 13.11.2019 15:29:45 16.12.2019 13:54:57
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22.10.2 Zjisténi stavu expiraci na skladové karté

r_l Viybrana polozka 100000003 had. voda EPDM DMNS0 2,5 MPa na kys.
[ 1:1 |

Sklad Kéd zbozi
001 100000003

Skupina  Nazev skupiny
100 Hadice 100

Dodavatel Nazev dodavatele

000001 || Vzorovy dodavatel

Pohyby
Nazev zbozi

had. voda EPDM DNS0 2,5 MPa na kys. 0,000 | | 2000000040004 ~
MJ Poznamka ~
m
[[]Zakaz prodeje na skladé [ Zakaz slevy na skladu

Skladova karta

Statistika

Foto

Marze

~ o x|
4,00/ | <m

Umist&ni

Hmotnost EAN

[ viprodej poloZky skladu

Stav na skladé
Dostupnost na skladé
Stav na viech skladech

Cela baleni

Min. stav
Opt. stav

Blokace
W objednavkach
W nabidkach

Expirace

10,00
10,00
15,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

UZivatelské skupiny
|nezafazeno

Viyrobni gisla

PC
PC bez DPH
D1
D2
D3
D4
D5

SC

Cena
66,72
55,60

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

13,900

Marze

4,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

22.10.3 Korekce chybnych vydaju zbozi s evidovanou expiraci

Pro zajisténi spravnosti pfedpokladané struktury zasob zbozi se sledovanou expiraci je do celého
feSeni implementovan i nastroj pro korekci chybnych vydeji zboZi v rozporu s pravidly FIFO.

Néstroj umozni korekci vypoctu zasob zbozZi dle jednotlivych expiraci tim, Ze v uzivatelském rozhrani
umozni vlozit korekéni doklad pro opravu stavu jednotlivych expiraci. Nastroje Ize vyuZit napfiklad po

inventurach pro srovnani stavu jednotlivych expiraci.

Korekéni tabulka se vypliiuje automaticky v pfipadé pfevodu zboZi s nastavenym sledovanim expiraci.

Dochazi tim k pfeevidovani jednotlivych expiraci ze skladu zdrojového na sklad cilovy.

Zapis korekci do korekéni tabulky expiraci:
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_[O] x|
Iména expirace
poloZky
Sklad Kdd zboZi MNazev MnoZstvi  Expirace do A
001 100000003 had.voda EPOM DMN90 2.5 MPana kys. -5,000 20.01.2020
001 100000003 had.voda EPDM DMN90 2.5 MPana kys. 5,000 05.01.2020
A4
< >
16.12.2019 | NUM [CAPS [15:43 ||

vre

22.10.4 Zapis datumu expirace k polozkam pfi prijmu
zovénf novych poloZek v pfijemce ;Iglil

piihlagen: JA
Interni Eislo Doklad &islo Pijato Dodavatel MNazev dodavatele

|| 10052017 000034 | AUTROMNIC, s.ro. |
Sklad uréent Typ dodavatele

001 [ | Tuzemsky dodavatel e
Hiedani Skupina  Kod zbo3i Nézev zbo3i EAN
%hﬁ 00003997 | 102 || 100003397 | Amaryllis ferrari | | 100003997 A
W
{3 PC Dealerské ceny / marie

. 69,00 b0 | soe
D aturn expirace : D1 0,00 000
E ! Akuaini ksc 0000 o, 0,00/ 0.00

mare 1,089

e 2001 0.0
m 16'0 Upravit v ceniku D5 0.00 0.00
Celkem NC bez DPH [T 0,00

100003997 Er
Celkem MNC s DPH e 0,00
Celkova sleva 0,00

Pol. Kod zhodi Nazev zbodi MnoZsti NC PC bez DPH PC MarZe ~

Ulozit | | Vymazat | Nahled piijemky bezNC | | Nahled prijemky | El
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Tiskovy vystup je v MENU SKLAD — TISKOVE SESTAVY
%iskﬂvé sestavy - sklad [ x|
Tiskové sestavy - sklad

Stav skladu polozkovy
Stav skladu nabidkovy
Stav blokaci na skladech
Stav skladu pro dodavatele
Stav skladi celkovy
Zbozi pod minimalni stav
Stav skladu z dennich zaloh
Porovnani skladi
Stav skladu s PC a c¢arovymi kody
Stav skladu |SBN a éarovymi kody

Stav skladi po velikostech do XLS

Tisk etikety

Tisk etiket dle vybéru ze skladu
Tisk etiket podle vahy

Tisk etiket vybérem nebo naétenim z PDT ‘

Algoritmus vychazi z porovnani aktualniho mnozstvi zbozi v evidence a porovnava toto mnozstvi s
poslednimi pfijemkami , s jejich zaevidovanym datumem spotfeby a se zapoc&tenim korekci. Rozdil je
informaci o expirovaném mnozstvi.

Zbozi s expiraci kdatu: 10.05.2017

Kad zbodi Nazev Stav celkem  Po expiraci SC  Trvanlivost
100001093 Alsto frene T 3500 0/ ®/eo0 o
Sarepiace:  (0L05.2017-25,00) .
100003754 Amarlis ambiance 3,00 8,00 20,60 1]
Sareepiace:  (30.04.2017-600) (30042017 -3,00) e
100003996 Amarlis ferrari 1,00 0,00 24,30 0
Barmepimce: (15052017 - 35,00 )
100003997 Amarlis ferrari 16,00 11,00 55,08 0
SarEepimce: (30042017 500) (30042017 -3,00) (30042017~ 3,00) (1505.2017-300) (15052017 -300) . ___
100004149 Amarlis liberty 3,00 6,00 24,30 i)
Sarepimce: | (20052017-200) (20.05.2017-2,00) (30,04.2017-300) (30.04.2017-300) ...
100004150 Amarlis liberty 12,00 12,00 32,80 0
Sarepiace:  (30.042007-12,00)
100004222 Amarlis mega star 14,00 14,00 29,16 i)
Sarepiace:  (30.04.2017-8§00) (30042017 -6,00) e
100004278 Amarlis mont blanc 4,00 4,00 32,00 0
Barmepimce:  (30042017- 6000
100004455 Amarlis red lion 24,00 9,00 22,28 0
SarEepimce:  (2005.2017-12,00) (20,05.2017- 3,00) (30.04.2017-500) (3004.2007-4000 .. ...
1003560199 Amarlis himalaya 4,00 3,00 47,20 i)

Zarfe expirace :  (30.04.2017- 3,00) (15052017 - 2,00)

Stav celkem: 116,00
Expirace celkem: 92,00
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Poznamky:

Verze aplikace 18.2018.1805
Posledni aktualizace manualu: 3.2.2020
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