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Nez zacneme...

Systém WinShop SQL poskytuje svym uzivatelim pfehled o celkovéem ,déni ve firmé“ z hlediska
zasob zbozi, o pfesunech zbozi uvnitf firmy a administrativnich operacich s tim spojenych. Pro
jednodussi orientaci je systém rozdélen do nékolika modulll a ty do tematickych celk(l v nabidkovém
menu, které sdruzuji operace pro dané téma. Mezi jednotlivymi moduly pfepiname v levé svislé listé.
Nabidkové menu je k dispozici vZdy v horni list€ na obrazovce. Postup prace v jednotlivych celcich je
velmi podobny. V tomto Uvodniku vas seznamime se stylem prace v systému WinShop SQL a s
pfehlednymi ikonami, které systém vyuzZiva pro snazsi orientaci. Vyznam ikony je vzdy v celém
systému stejny. Z nejvétsi ¢asti se budeme vénovat modulu sklad. V systému je mozné mit otevieno
nékolik oken soucasné a prlibézné mezi nimi ,pfeskakovat”
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Jednotlive rmoduly systému]

Obr. Zakladni obrazovka modulu Sklad - ¢ast

DalSim ovladacim prvkem jsou klavesové zkratky v systému vyuZivané a kontextové menu otevirajici
se po kliknuti na pravé tlacitko mysi. Kontextové menu je pfizpisobeno moznostem podle mista, kde
je vyvolate.

Systém se stale vyviji a rozriista, mize se tedy stat, ze néktera ¢ast ovladaciho menu je nepfistupna
(programator si pfipravil menu &i tladitko pro budouci vyuziti). Nové vytvarené €asti aplikace budou do
manualu doplfiovany postupné.
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Obr. Tlacitka pro prihlaseni do systému a ukonceni prace se systémem

Po spusténi ikony na monitoru pocitae se zobrazi prazdna ,maska“ systému. Po kliknuti na tlagitko
Login nebo na tlacitko vybraného modulu systému, se kterym chceme pracovat, se objevi pole pro
prihlaSeni uzivatele do systému. UzZivatel zada své piihlaSovaci jméno a heslo a klikne na tlacitko




Prihlasit. Systém WinShop SQL se otevie s takovym nastavenim, jaké uzivateli pfislusi na zakladé
jeho uzivatelskych prav. Pokud se pfi pfihlaSovani uzivatel splete, systém ohlasi chybu Zadané
uzZivatelské jméno a / nebo heslo nesouhlasi. Po kliknuti na tlatitko OK se systém zavie a je
potfeba jej znovu otevfit kliknutim na ikonu.

x| Provice nformact o zalozen
uzivatele, jeho pfihlaSovaciho

jména a hesla a zménu hesla

prejdéte na: Ciselnik uZivateld

b T e , . Pro informace o nastaveni
Prihlaseni do systemu WmShup SQL uzivatelskych prav prejdéte na:

13.4. Uzivatelska prava

Nastavena uzivatelska prava je
: mozné doplnit pouzitim volby
Prihla3ovaci jméno : a 13.1. Moje nastaveni. Zde je
mozné systém WinShop

. pFizplsobit kazdému jednotlivci
Heslo : tak, aby se mu se systémem co
nejlépe pracovalo.

:5? Pfihlasit

Obr. Prihlaseni do systému WinShop SQL

Elektronicka evidence trzeb - EET

Systém WinShop SQL je uzplsobovan platné legislativé a je tedy samoziejmosti, ze na pokladnach
jsou vystavované uc€tenky odesilany na servery finan¢ni spravy. Nastaveni se provadi pro kazdou
pokladnu samostatné. Dopfedu je potfeba pfihlasit Vasi spoleCnost na serveru finanéni spravy,
zaevidovat provozovny a stahnout si certifikat ve formatu PKCS12. Vice o nastveni v menu Ciselnik
pokladen.

Podrobnéjsi informace o EET Ize najit na strankach Ministerstva financi CR http://www.mfcr.cz/#tab-
eet a na spole€ném webu MF a FS http://www.etrzby.cz/.

NaSe doporuceni:

Optimalni konfigurace pokladniho pocitace:

DELL Vostro 3268 SF/ i3-7100/ 8GB/ 500GB (7200)/ DVDRW/ Wifi/ ¢tecka/ W10Pro/ 3YNBD on-site
Optimalné doporucujeme vyménit HDD za SSD SAMSUNG SSD 250GB HDD 850 EVO

Operacni systém: Windows 7 Professional (64 BIT) a vyssi

Optimalni konfigurace pocitace do zazemi:
DELL Vostro 3668/ i3-7100/ 8GB/ 500GB (7200)/ DVDRW/ Wifi/ &tec¢ka/ W10Pro/ 3YNBD on-site

Operacni systém nemiize byt ve verzi Home, vzdy Professional (Bussines, Ultimate).

Nazev pocitace kazdé pokladny musi byt jedinecny. Jméno pocitace se po nainstalovani
pokladny a nastaveni replikacnich proces@ nesmi ménit.



1. MODUL CISELNIKY




Nastaveni ¢iselniku

Pfed zahajenim praci v systému WinShop SQL je nutné vyplnit zakladni €iselniky:

Vlastnik

Ciselnik dodavatelt
Ciselnik odbératelt
Témata zbozi

Ciselnik mérnych jednotek
Ciselnik sazeb DPH

atd.

Udaje v &iselnicich se daiji libovolné editovat, mazat jdou pouze v pfipadé, Ze jes$té nebyly v systému
pouzity. Pouzité udaje nelze jiz vymazat. Pfi vkladani identifikaniho Cisla k udaji systém
automaticky kontroluje Cisla jiz pouzita, na pfipadnou shodu upozorni a neumozni udaj ulozit, dokud
nebude Cislo zménéno.

Nastaveni Ciselnikl je citliva zalezitost, ktera Vam muize velmi ulehéit praci se systémem WinShop
SQL. S jejich nastavenim Vam ochotné pomohou nasi technici pfi instalaci €i pfi doladovani pfi
spousténi systému. DalSim nastrojem pro nastavovani funkcionalit systému je Zakladni nastaveni
modulu Sklad (funkce a vlastnosti spole¢né vSem uzivatelim), Moje nastaveni (pfizptsobeni na drovni
jednotlivych uzZivatell, napf. rovnani a zobrazovani doklad(l) a UzZivatelska prava (upravujici udaje,
s kterymi bude moci konkrétni uzivatel pracovat a jeho pravomoci pro praci s doklady). Spole¢né
vyladéni vSech zplsobu nastaveni pomaha docilit vysoké individuality pFi praci se systémem.

Spolec¢né ciselniky
Jsou to Ciselniky, které jsou vyuzivany ve vSech Castech programu — Sklad, Pokladna, Finance,
CRM a Ucetnictvi.

Vlastnik

V modulu Vlastnik jsou definovany Udaje o organizaci provozovatele systému — nazev firmy, adresa,
ICO, ¢islo DIC a zapis v OR), ty se pak tisknou v hlavic¢kach dokladu (uétenky, pfijemky, dodaci listy,
faktury atd.).

Ciselnik dodavatelu

V tomto modulu jsou evidovany dodavatelské firmy. Ty je potfeba do systému vlozit pfed zaCatkem
pofizovani pfijemek. Vzhled této databaze je podobny jako Ciselnik odbérateld, zakazniku a kontaktu.

Po spusténi volby se zobrazi seznam dodavatel(. V jednotlivych sloupcich mohou byt nasledujici
udaje - Cislo firmy, Ndzev, adresa, ICO, DIC, a Pofizeno (datum vytvoreni kontaktu). Kliknutim na
nazev sloupce (Cislo, Ndzev atd.) Ize firmy podle vybraného kritéria sefadit. Filtrovani vybranych
polozek se provadi vybérem v pravém hornim rohu.

- Vyhledavani -

Tabulka pro vyhledavani se otevie po kliknuti na ikonku lupy v horni list¢ nebo po zmacknuti
klavesové zkratky Ctrl+F. Vyhledavat firmy lze podle po&atku nazvu (Ndzev zacéind), Casti nazvu
(Ndzev obsahuje), ¢asti adresy (Adresa obsahuje — pole Adresa 1 nebo Adresa 2), &isla ICO,
mésta a Cisla firmy. V dolni &asti je mozné zvolit jednu z podminek — plati sou€asné, plati alespor
jedna z podminek. Po kliknuti na Vyhledat poloZky se zobrazi vSechny firmy, které vyhovély zadani.

Modfie je oznalen fadek, ktery je vybrany. S takto oznafenym kontaktem lze dale pracovat.
- Zalozeni nového dodavatele -
Pomoci tlaCitka + na hornim list€ nebo klavesy [F2] se vklada nova firma. Karta firmy obsahuje 6

zalozek:

Pro uloZeni firmy do &iselniku dodavatel(l je nutné vyplnit tfi povinné Gdaje — Ndzev, Cislo a oznagit
pole Dodavatel. DalSi udaje jsou volitelné.




V pfipadé, ze bude oznaceno pole Dodavatel a s nim soucasné dalSi - Odbératel, Zakaznik nebo
Kontakt, bude se tato firma zobrazovat pod zvolenym cislem i v dalSich databazich firem. Pred
opusténim karty se musi zménéné udaje ulozit kliknutim na UloZit.

- Editace udajti o firmé -

Karta zvoleného zakaznika se otvira dvojklikem levého tlacitka mysi nebo zmacknutim Enteru. Po
otevieni karty se zobrazi zalozka Zakladni informace, kde je mozZné opravit udaje o firmé&. (obr.). V
levé dolni Casti okna se zadava blizSi specifikace firmy, nazev téchto &iselnikd je volitelny. Polozky
téchto Giselnikl se edituji v menu Ciselniky — Spoleéné &iselniky — Doplrikové &iselniky k
dodavatelim a odbératelum.

V zalozce Nastaveni firmy lze zvolit po€et dnll splatnosti na fakturach, pouzivany typ platby faktur,
formulafe a pfipadné Fadu jednotlivych dokladu (VF, dobropisy, ZF, dodaci listy a vydejky). V této
zalozce jsou evidovani i jednotlivi pracovnici firmy (Jméno, Funkce, Telefon, E-mail). Kliknutim na
tlaCitko + se do tabulky pracovnikl pfida prazdny fadek, do kterého je mozné doplnit pozadované
udaje o pracovnikovi. Funkce zastupcut firmy se edituji v menu Ciselniky — Spoleéné é&iselniky —
Dopliikové éiselniky k dodavatelim a odbérateltim.

V zéloZce Kontaktni udaje se eviduje primarni kontakt na hlavniho zastupce firmy, kontaktni adresa
na firmu a Ize zde dopsat i poznamku.

V zaloZce Provozovny |ze zakladat a evidovat udaje o jednotlivych provozovnach firmy. Pro zaloZeni
nové provozovny je potfeba zmacknout kldvesu F2, pfipadné kliknout na tlagitko + v nabidce nebo
kliknout pravym tlacitkem mysi do tabulky a ve vybéru oznacit PFidat novou provozovnu. Otevie se
karta nové provozovny. Povinnymi udaji nazev a Cislo provozovny. Dale Ize vyplnit adresu
provozovny, ICO, DIC a &tyFi kontaktni udaje. V&echny zmény je nutné potvrdit kliknutim na UloZit.

Zmacknutim Enteru Ize otevfit kartu oznacené provozovny a opravit jeji jednotlivé udaje.

V dal$i zalozce Ostatni |ze k firmé pfifadit rizné dokumenty (napf. obchodni smlouvy, zarucni
podminky). Novy dokument se pfidava kliknutim na tlacitko + nebo kliknutim pravého tlacitka mysi a
vybranim volby PFidat odkaz na soubor. Otevie se tabulka s popiskem Oftev¥it, kde vyhleddme
pFislusny soubor a potvrdime jeho vybér dvojklikem levého tlagitka mySi nebo tlacitkem OtevFit po
jeho oznaceni. Takovych odkazu Ize evidovat libovolny pocet. Pro r(izné typy zobrazeni Ize pfepinat
kliknutim na Cisla 1 — 4 v pravé ¢asti tabulky. Dokument se otvira dvojklikem levého tlacitka mySi. Po
oznaceni souboru v seznamu a zmacknuti kfiZzku I1ze odkaz na vybrany soubor vymazat.

V této zalozce je také zobrazen Udaj o vytvoreni karty firmy a o datu jeji posledni Upravy.

Posledni zalozkou je Statistika. Zobrazit Ize nasledujici sestavy — Dodavky dle témat, skupin a

podskupin, Graf dle témat, Dodavky chronologicky, Mési¢ni graf a Volitelnou sestavu.

Ciselnik odbératelt

V tomto modulu jsou evidovany odbératelské firmy. Ty je potfeba do systému vlozit pfed zacatkem
pofizovani dodacich listd, vydejek nebo faktur. Vzhled této databaze je podobny jako &iselnik
odbérateld, zadkaznikd a kontaktu.

Po spusténi volby se zobrazi seznam odbératell. V jednotlivych sloupcich mohou byt nasledujici
udaje - Cislo firmy, Ndzev, adresa, ICO, DIC, a Pofizeno (datum vytvoreni kontaktu). Kliknutim na
nazev sloupce (Cislo, Ndzev atd.) Ize firmy podle vybraného kritéria sefadit. Filtrovani vybranych
polozek se provadi vybérem v pravém hornim rohu.

- Vyhledavani -

Tabulka pro vyhledavani se otevie po kliknuti na ikonku lupy v horni list¢ nebo po zmacknuti
klavesové zkratky Ctrl+F. Vyhledavat firmy lze podle po&atku nazvu (Ndzev zacéind), Casti nazvu
(Ndzev obsahuje), Sasti adresy (Adresa obsahuje — pole Adresa 1 nebo Adresa 2), &isla ICO,
mésta a Cisla firmy. V dolni ¢asti je mozné zvolit jednu z podminek — plati sou¢asné, plati alespon
jedna z podminek. Po kliknuti na Vyhledat polozZky se zobrazi vSechny firmy, které vyhovély zadani.

Tuéné modfe je oznalen fadek, ktery je vybrany. S takto oznaenym kontaktem Ize dale pracovat.
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- Zalozeni nového odbératele -

Pomoci tlagitka + na horni listé nebo klavesy [F2] se vklada nova firma. Karta odbératele obsahuje 8
zalozek — Zakladni informace, Nastaveni firmy, Provozovny, Fakturaéni udaje, Kontaktni udaje,
Karty a slevy, Ostatni a Statistika.

Pro uloZeni firmy do &iselniku odbératelll je nutné vyplnit tfi povinné tdaje — Ndzev, Cislo a oznadit
pole Dodavatel. DalSi udaje jsou volitelné. V pfipadé, Ze bude oznaceno pole Odbératel a s nim
soucasné dal$i — Dodavatel, Zakaznik nebo Kontakt, bude se tato firma zobrazovat pod zvolenym
Cislem i v dalSich databazich firem. Pfed opusténim karty se musi zmé&néné udaje uloZit kliknutim na
Ulozit.

- Editace udajti o firmeé -

Karta zvoleného zakaznika se otvira dvojklikem levého tlacitka mysi nebo zmacknutim Enteru. Po
otevieni karty se zobrazi zalozka Zakladni informace, kde je mozné opravit Udaje o firmé. (obr.). V
levé dolni ¢asti okna se zadava blizsi specifikace firmy, nazev téchto Ciselniku je volitelny. Polozky
téchto &iselnik(l se edituji v menu Ciselniky — Spole¢né éiselniky — Doplrikové &iselniky k
dodavatelum a odbérateliim.

V zalozce Nastaveni firmy |ze zvolit pouzivany typ ceny, poCet dnl splatnosti na fakturach, slevu na
fakturach, pouzivany typ platby a dostupny kredit.

V zaloZce Provozovny |ze zakladat a evidovat udaje o jednotlivych provozovnach firmy. Pro zaloZeni
nové provozovny je potfeba zmacknout klavesu F2, pfipadné kliknout na tlaCitko + v nabidce nebo
kliknout pravym tlacitkem mysi do tabulky a ve vybéru oznacit PFidat novou provozovnu. Otevie se
karta nové provozovny. Povinnymi udaji ndzev a &islo provozovny. Déle Ize vyplnit adresu, ICO, DIC a
Ctyfi kontaktni udaje. VSechny zmény je nutné potvrdit kliknutim na Ulozit. Zmacknutim Enteru Ize
otevrit kartu oznaCené provozovny a opravit jeji jednotlivé udaje.

Dalsi zaloZkou jsou Fakturacni udaje. Zde se vyplfiuje zasilaci adresa a nastavuji se tu specialni
formulare a Ciselné Fady pro vydané faktury, dobropisy, ZF, dodaci listy a vydejky.

V zéloZce Kontaktni udaje se eviduje primarni kontakt na hlavniho zastupce firmy, kontaktni adresa
na firmu a Ize zde dopsat i poznamku. Déle jsou zde evidovani i jednotlivi pracovnici firmy (Jméno,
Funkce, Telefon, E-mail). Kliknutim na tlacitko + se do tabulky pracovnikl pfida prazdny rfadek, do
kterého je mozné doplnit pozadované udaje o pracovnikovi. Funkce zastupcu firmy se edituji v menu
Ciselniky — Spoleéné éiselniky — Doplrikové iselniky k dodavateltiim a odbérateliim (viz 2.1.6.).
Kliknutim na kfizek se oznaceny kontakt vymaze.

V zalozce Karty a slevy se nastavuji zakaznické slevy firmy.

V dalSi zalozce Ostatni Ize k firmé pfifadit rizné dokumenty (napf. obchodni smlouvy, zarucni
podminky). Novy dokument se pfidava kliknutim na tlacitko + nebo kliknutim pravého tlacitka mysi a
vybranim volby PFidat odkaz na soubor. Otevie se tabulka s popiskem Oftev¥it, kde vyhleddme
pFislusny soubor a potvrdime jeho vybér dvojklikem levého tlagitka mySi nebo tlacitkem OtevFit po
jeho oznaceni. Takovych odkazu Ize evidovat libovolny pocet. Pro r(izné typy zobrazeni Ize pfepinat
kliknutim na ¢&isla 1 — 4 v pravé €asti tabulky. Dokument se otvira dvojklikem levého tladitka mysi. Po
oznaceni souboru v seznamu a zmacknuti kfizku I1ze odkaz na vybrany soubor vymazat.

V této zalozce je také zobrazen Udaj o vytvoreni karty firmy a o datu jeji posledni Upravy.

Posledni zalozkou je Statistika. Zobrazit |ze nasledujici sestavy — Odbéry dle témat, skupin a

podskupin, Graf dle témat, Odbéry chronologicky, Mési¢ni graf a Volitelnou sestavu.

Ciselnik zakazniku
V tomto modulu jsou evidovani jednotlivi zakaznici. Vzhled této databaze je stejny jako Ciselnik
odbérateld.

Po spusténi volby se zobrazi seznam zakaznikd. V jednotlivych sloupcich mohou byt nasledujici udaje
- Cislo zakaznika, Nédzev, adresa, ICO, DIC, a Pofizeno (datum vytvoreni kontaktu). Kliknutim na
nazev sloupce (Cislo, Ndzev atd.) Ize firmy podle vybraného kritéria sefadit. Filtrovani vybranych
polozek se provadi vybérem v pravém hornim rohu.
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- Vyhledavani -

Tabulka pro vyhledavani se otevie po kliknuti na ikonku lupy v horni list¢ nebo po zmacknuti
klavesové zkratky Ctrl+F. Vyhledavat firmy lze podle po&atku nazvu (Ndzev zaéind), Casti nazvu
(Ndzev obsahuje), Sasti adresy (Adresa obsahuje — pole Adresa 1 nebo Adresa 2), &isla ICO,
mésta a Cisla firmy. V dolni ¢asti je mozné zvolit jednu z podminek — plati sou¢asné, plati alespon
jedna z podminek. Po kliknuti na Vyhledat poloZky se zobrazi vSechny firmy, které vyhovély zadani.

Tuéné modfe je oznalen fadek, ktery je vybrany. S takto oznaenym kontaktem Ize dale pracovat.

- Zalozeni nového zakaznika -

Pomoci tlaCitka + na horni listé nebo klavesy [F2] se vklada novy zakaznik. Karta zakaznika obsahuje
8 zalozek — Zakladni informace, Nastaveni firmy, Provozovny, Faktura¢ni udaje, Kontaktni
udaje, Karty a slevy, Ostatni a Statistika. Pro ulozeni firmy do Ciselniku odbératelt je nutné vyplnit
tfi povinné Udaje — Nézev, Cislo a oznadit pole Dodavatel. Dali Udaje jsou volitelné. V pfipadé, ze
bude oznaceno pole Zakaznik a s nim souCasné dalSi — Dodavatel, Odbératel nebo Kontakt, bude
se tento zakaznik zobrazovat pod zvolenym &islem i v dalSich databazich firem. Pfed opusténim karty
se musi zménéné udaje ulozit kliknutim na Ulozit.

- Editace udajt o firmé -
Karta zvoleného zakaznika se otvira dvojklikem levého tlaitka mySi nebo zmacknutim Enteru.

Zakladni informace

Po otevieni karty se zobrazi zalozka Zakladni informace, kde je mozZné opravit udaje o ném. (obr.) V
levé dolni ¢asti okna se zadava blizSi specifikace zakaznika, nazev téchto Ciselnikd je volitelny.
Polozky téchto &iselnikil se edituji v menu Ciselniky — Spoleéné &iselniky — Doplrikové &iselniky k
dodavateltim a odbératelum (viz 2.1.6.).

Nastaveni firmy

V zalozce Nastaveni firmy lze zvolit pouzivany typ ceny, pocet dnu splatnosti na fakturach, slevu na
fakturach, pouzivany typ platby a dostupny kredit. Dale jsou v této zalozce evidovani i jednotlivi
pracovnici firmy (Jméno, Funkce, Telefon, E-mail). Kliknutim na tlaitko + se do tabulky pracovniku
pfida prazdny rfadek, do kterého je mozné doplnit poZadované udaje o pracovnikovi. Funkce zastupcu
firmy se edituji v menu Ciselniky — Spoleéné &iselniky — Doplrikové &iselniky k dodavateliim a
odbérateliim (viz 2.1.6.). Kliknutim na kfizek se oznaceny kontakt vymaze.

Provozovny

V zalozce Provozovny lze zakladat a evidovat udaje o jednotlivych provozovnach zakaznika. Pro
zaloZeni nové provozovny je potfeba zmacknout klavesu F2, pfipadné kliknout na tla¢itko + v nabidce
nebo kliknout pravym tlacitkem mysi do tabulky a ve vybéru oznacit PFidat novou provozovnu.
Otevie se karta nové provozovny. Povinnymi Udaji nazev a Cislo provozovny. Dale Ize vyplnit adresu,
ICO, DIC a &tyfi kontaktni udaje. V8echny zmény je nutné potvrdit kliknutim na UloZit. Zma&knutim
Enteru Ize otevfit kartu oznagené provozovny a opravit jeji jednotlivé udaje.

Fakturacni udaje
Dalsi zaloZkou jsou Fakturacni udaje. Zde se vypliiuje zasilaci adresa a nastavuji se tu specialni
formulére a Ciselné Ffady pro vydané faktury, dobropisy, ZF, dodaci listy a vydejky.

Kontaktni udaje
V zalozce Kontaktni udaje se eviduje primarni kontakt na hlavniho zastupce firmy zakaznika,
kontaktni adresa a Ize zde dopsat i poznamku.

Karty a slevy
V zélozce Karty a slevy se nastavuji zakaznické slevy.

Ostatni

V dalSi zaloZce Ostatni Ize k zakaznikovi pfifadit rizné dokumenty (napf. obchodni smlouvy, zaruéni
podminky). Novy dokument se pfidava kliknutim na tlacitko + nebo kliknutim pravého tlacitka mysi a
vybranim volby PFidat odkaz na soubor. Otevie se tabulka s popiskem Oftev¥it, kde vyhleddme
pfislusny soubor a potvrdime jeho vybér dvojklikem levého tlacitka mySi nebo tlacitkem OtevFit po
jeho oznaceni. Takovych odkazl Ize evidovat libovolny pocet. Pro rlizné typy zobrazeni Ize prepinat
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kliknutim na Cisla 1 — 4 v pravé ¢asti tabulky. Dokument se otvira dvojklikem levého tlacitka mySi. Po
oznaceni souboru v seznamu a zmacknuti kfiZzku I1ze odkaz na vybrany soubor vymazat.

V této zaloZce je také zobrazen udaj o vytvoreni karty zakaznika a o datu jeji posledni Upravy.

Statistika
Posledni zaloZkou je Statistika. Zobrazit |ze nasledujici sestavy — Odbéry dle témat, skupin a

podskupin, Graf dle témat, Odbéry chronologicky, Mési¢ni graf a Volitelnou sestavu.

Ciselnik kontaktu

Tento Ciselnik rozSifuje moznosti pfedchozich tfi Ciselnikd firem. Je mozné sem ukladat napf.
rozjednané kontakty a po néjaké dobé& je mozné tento kontakt zafadit do jedné z vySe uvedenych
databazi.

Prvni zalozka je Zakladni informace a je stejna jako u vSech ciselnikd firem. V druhé zalozce se
nastavuji kontaktni udaje. V zélozce Ostatni se zobrazuje informace o datu vytvofeni karty a datu
posledni modifikace.

Doplrikové €iselniky k firmam

Tyto &iselniky slouzi k blizsi specifikaci firem. Udaje z téchto &iselnikd se firmam pfifazuji pfimo v
jejich karté (viz 2.1.2. Ciselnik dodavateld a 2.1.3. Ciselnik odbératelt). | pro tyto &iselniky plati
stejné klavesové zkratky jako v jinych &iselnicich (viz 2. Ciselniky). Nazev téchto &iselniku je volitelny
(kromé& Ciselniki funkci zdstupcid firem). Jejich nazvy se edituji v hlavnim menu Nastaveni —
Nastaveni systému — Nastaveni ¢iselniku — Doplrikové ciselniky.

Mozné nastaveni doplfikovych Ciselnik:

a) Ciselnik — Typ firmy

b) Ciselnik — Obor ¢&innosti firmy

c) Ciselnik — Cinnost firmy

d) Ciselnik — Bonita firmy

e) Ciselnik — Kraj

f) Ciselnik — Smér rozvozu

g) Ciselnik funkci zastupcu firem (nelze ménit)

Zadava se zde funkce osoby, ktera je uvedena jako kontaktni. Vybira se z nabidky pfimo v karté
odbératele nebo dodavatele.

Ciselnik uzivateld

V této databazi se eviduji jednotlivi uzivatelé systému. Spravce systému jim pak nastavuje konkrétni
prava v programu. Nového uzivatele zadame klavesou F2 nebo tlacitkem plus[zl.

* Na zaloZce Zakladni nastaveni zadejte identifikacni a pfistupové udaje uzivatele.

* Na zéloZce Dalsi nastaveni zadejte individualni nastaveni nékterych vlastnosti systému, coZz umozni
vétsi pohodli pfi praci s doklady. Domovsky sklad je sklad, ktery je pro uZivatele vychozi pro praci
s doklady. V dokladech, které to umozriuji, se pak bude nabizet tento sklad pfednostné.

* Zalozka Pracovni doba muze byt propojena s modulem Dochazka, ktery je nadstavbovou moznosti
pro systém WinShop SQL. Mate-li o modul zajem, kontraktujte nase obchodni oddéleni na telefonu
777 777 477.

* Zalozka Personalni udaje je uréena pro Vase administrativni oddéleni.

VSechna nastaveni vzdy ukladejte tlacitkem UloZit.

Nastaveni opravnéni pro jednotlivé sekce systému provedete v modulu SKLAD v menu Systém —
UZivatelska prava. Je mozné editovat kazdého uZivatele samostatné i vyuZit pfebirani uzivatelskych
prav od jiného uzivatele €i od nastaveného vzoru. 13.4. UZivatelska prava

Kurzovni listek

Zde jsou uvedeny kurzy jednotlivych mén, se kterymi je mozno pracovat béhem pofizovani nové
pFijemky v modulu PFijem pfi pfepoctu nakupnich cen poloZek od zahrani¢nich dodavatelu.

Nabidku mén v kurzovnim listku muze editovat pouze spravce systému!
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Logo, razitko a podpis

Volba, kde je mozné zadat do programu své vlastni udaje ve formatu BMP / JPG. Udaje Ize vyuZit
k tisku na uctenkach i daldich dokladech vytvafenych v systému WinShop SQL.

Ciselniky skladu

Tyto Ciselniky jsou vyuzivany v Casti Sklad a nemaji navaznost na ostatni Casti programu. Plati zde
stejné klavesové zkratky a moznosti vybéru jako v ostatnich €iselnicich. Jedinou vyjimkou je Ciselnik
témat, skupin a podskupin.

Ciselnik sklad

Zde se zadavaji jednotlivé sklady a nastavuji jejich parametry — &islo, nazev, velko-/maloobchod, typ
pouzivané ceny a typ skladu (centralni/komisni, normalni sklad nema zatrZzené nic).

Ciselnik témat, skupin a podskupin zbozi

Po zvoleni této volby se otevie rozklikavaci seznam témat, které slouzi pro zakladni tfidéni zbozi,
skupin a podskupin, které se daji vyuzivat pro podrobné&jsi déleni sortimentu.

Témata jsou zakladni kritérium pro tfidéni jednotlivych polozek. Témata mohou obsahovat jednotlivé
skupiny a ty se pak jesté mohou délit do podskupin.

Tento Ciselnik je oproti dalSim Ciselnikim specificky. Nelze v ném pouzivat klavesové zkratky ani
neobsahuje horni nastrojovou listu. Veskeré ovladani probiha pomoci tlaCitek mysi.

Pro zaloZeni nového tématu je potfeba kliknou kamkoli v tabulce pravym tlagitkem mysi a zvolit volbu
pridat nové téma. Do nové karty tématu je nutné vyplnit minimalné Cislo tématu a jeho nazev, dalsi
volby (informace, koeficienty a moznost automatického preceriovani pfi pfijmu jsou volitelné).

Po oznaeni vybraného tématu a kliknuti pravého tladitka mysi se otevie tabulka, kde je mozZnost
pfidat novou skupinu do tématu. Oznacenim skupiny a zmacknuti pravého tlacitka mysi je mozné ke
skupiné pridat skupinu.

Témata, ktera obsahuji skupiny, maji vedle svého nazvu znaménko plus, kliknutim na néj se zobrazi
seznam skupin vybraného tématu (kliknutim na minus se tento seznam uzavfe). Stejny postup je
mozné pouzit pro zobrazeni podskupin u vybrané skupiny.

PoloZka, ktera neni vazana na zadné zbozi, Ize smazat, kliknutim na pfisluSnou volbu. Vybranim
volby upravit popis, Ize nazev libovolné zménit.

Ciselnik uzivatelskych skupin zbozi

UzZivatelské skupiny slouzi k seskupovani zbozi dle individualnich potfeb. Lze sem soustfedit polozky,
ze kterych si pfejeme vytvofit skupinu pro jednodussi ziskavani statistickych informaci (napf. o prodeji,
rabatu Ci obratkovosti).

Ciselnik sezén
Uzivatelské skupiny slouzi k seskupovani zbozi dle individualnich potfeb. Lze sem soustfedit poloZky,

Ciselnik modela
Uzivatelské skupiny slouzi k seskupovani zbozi dle individualnich potfeb. Lze sem soustfedit poloZky,

Barvy, velikosti, délky a rozméry

a) Ciselnik barev
U jednotlivych polozek Ize evidovat jejich barvu (pouze je-li nastaveno v cenikové karté).

Upozornéni: Karta, u které bylo v nékterém dokladu pouZito tfidéni podle barev, nelze jiz v
Zadném dalsim dokladu pouzit bez tfidéni barev a naopak.
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b) Ciselnik skupin velikosti
V tomto Ciselniku se ukladaji jednotlive skupiny velikosti. To slouzi zejména pro snadngjsi tridéni a
evidenci velikosti. Do téchto skupin Ize pak zafazovat velikosti z Ciselniku velikosti (viz 2.2.5.).

PF.: Obchody s odévy tak mohou zaevidovat skupinu velikosti “Kalhoty”, “Kosile”, “Bundy”...

c) Ciselnik velikosti

Ke kazdé polozce Ize pfiradit urcitou velikost (pouze je-li nastaveno v cenikové karté). Karta, u které
bylo v nékterém dokladu pouzito tiidéni podle velikosti, nelze jiz v zadném dalSim dokladu

pouzit bez tridéni velikosti a naopak.

d) Ciselnik délek
Zde jsou evidovany délky, které se daji pouzit pro tfidéni sortimentu. Napf. délky lyzi u obchodu se
sportovnim zbozim nebo délka kalhot u obchodl s odévy.

e) Ciselnik rozméru
V Ciselniku rozméra Ize evidovat rozméry zbozi, coz mohou vyuzit napf. obchody s textilem.

Ostatni ciselniky

Ciselnik diivod dodateénych naklad( na piijemku
Zde je seznam divodl dodateénych naklad(l na pfijemku. Pf.: “Doprava”, “Balné”...

Ciselnik kreditnich karet
Zde se zadavaji typy kreditnich karet, které se pak vybiraji na pokladné pfi platbé kreditnich kartou.
Podle jednotlivych typu karet Ize tfidit statistiku plateb kreditnimi kartami na pokladné.

Ciselnik mérnych jednotek
Tento Ciselnik slouzi k definici mérnych jednotek pouzivanych v systému. Postupujeme zde stejné
jako pfi praci s Ciselniky barev a velikosti. Ke kazdé mérné jednotce Ize pfifadit vlastni popis.

Ciselnik sazeb DPH
Zde se zadavaji jednotlivé sazby DPH. V tabulce se pak zobrazuje nazev sazby a jeji hodnota. Sazby
DPH ve vybranych zemich jsou uvedeny v pfiloze.

Ciselnik pokladen

Ciselnik maloobchodnich pokladen

Zde je k dispozici seznam vSech pokladen v prfehledné tabulce. Kazdou pokladnu Ize nastavit
optimalné pro danou provozovnu. Nastavite zde zakladni vlastnosti pokladny — napfiklad jaké typy
plateb je mozné na kase akceptovat, jaké udaje se budou tisknout na ucétence, s jakou tiskarnou
pokladna komunikuje... systém umi napf. hlidat prodej do minusu — je mozné jej zakazat, ¢i se nechat
upozornit. Nastaveni pokladny je citlivy nastroj, ktery mize velmi zjednodusit praci se systémem. Neni
mozné zde rozebirat kazdé jednotlivé nastaveni. S nastavenim pokladny, stejné jako s nastavenim
vSech ostatnich ¢iselnik( Vam radi pomohou nasi technici.

Nastaveni pokladny pro EET

Pfedem si pfipravte certifikat ve formatu PKCS12 a heslo k certifikatu. Certifikat si stdhnete ze stranek
finanéni spravy. Certifikat ulozte do umisténi na pocitaci, odkud spoustite WinShop. Zde si vytvofte
slozku EET. Do ni ulozte certifikat. Aktualni adresar je vidét ve spodnim fadku spusténého programu.
V seznamu pokladen oznacte tu, se kterou chcete pracovat a oteviete ji pro editaci ikonou =],
Kliknéte na zalozku EET. Vyplnte poZadované udaje do vSech poli.

V poli Rezim vyberte ,Ostry*.

DIC registrovaného subjektu — DIC Vasi spoleénosti

ID provozovny pfidélené z FU — ID ziskate po registraci provozovny u finanéni spravy.

Cislo pokladny WinShop SQL — ¢&islo pokladny ze seznamu pokladen ve WinShop SQL

Nazev a cesta k souboru PKCS12 - kliknéte do pole, doublekliknéte a zvolte cestu k umisténi
souboru.

Heslo k souboru PKCS12 — zapiste heslo, které jste zadavali pfi generovani certifikatu.

Timeout pro odezvu EET — doporu€ujeme nechat nastaveny pfipraveny limit.

Po nastaveni vS§ech udaju stisknéte tlacitko Odeslat testovaci zpravu. Poté Udaje ulozte.
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Ciselnik slev na pokladné
slouZzi k prohlizeni uz zadanych slev a zaroven k zadavani i mazani novych, lze je pouzivat pouze pfi
prodeji pfes pokladnu (sleva na zbozi - [ / ] nebo na cely ucet - [ Shift] +[/]).

Ciselnik ucelu vyplaty hotovosti z pokladny
Slouzi pro zadavani a evidenci Gc¢eld vyplat hotovosti z pokladny. Pf.: “Odvod do banky”, “PoStovné”,
“Tax free”...

Ciselnik obsluhy v restauraci
Tento Ciselnik je pro vkladani a evidenci ¢i$nika v restauraci.

Ciselnik stolu v restauraci
PFi spusténi této volby se objevi tabulka, kde jsou v fadcich jednotlivé zaznamy stoll v restauraci.
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Il. MODUL SKLAD
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Vyznam jednotlivych ikon v systému

Zde je uveden seznam nejcastéji vyuzitych ikon v systému WinShop SQL. VétSina funkci Ize vyvolat
také z kontextového menu po stisknuti pravého tlacitka mysi nebo vyuzitim klavesovych zkratek.

4
; PFesun na prvni polozku / stranku
4 ; ; Lo ,
PFesun na pfedchozi polozku / stranku
PFesun na nasledujici polozku / stranku
. o ,
Pfesun na posledni poloZku / stranku
Otevfit / opravit polozku
ol PFidat novou polozku. TotoZné s funk&ni klavesou F2
X

Vymazat polozku. Lze pouzit pro nenaskladnéné polozky a dokady. Totozné s funkéni
klavesou F3

&

Aktualizovat polozku. Totozné s funkéni klavesou F5

s Vyhledani poloZky. TotoZzné s kombinaci klaves Ctrl + F
Rychly nahled. VypiSi polozky dokladu, neotvira tiskovy formulaf. Prohlizeni.
=

Tisk dokumentu. Pokud jsou k dispozici 2 ikony tiskarny, prejedte ikonu mysi pro zobrazeni
kontextové napovédy.

Filtr  nenaskladnéné online doklady -

Filtr pro vybirani skupiny zobrazenych dokladi. Lze ovladat

pomoci roletky nebo koleCkem na mysi.

e ]
T
=0

V tiskovych sestavach zobrazi strom vybranych dokladu. V pfipadé statistik umozni pohyb po
statistice kliknutim na vétev stromu.

&)
Rt

Nastaveni — umozni zménit pofadi a zobrazovani sloupct v dokumentu, s kterym pracujeme.
Lze tak pfizplsobit zobrazovana data podle osobnich pozadavk.

AR N R
S RON SRS Ql Jednotlivé moznosti exportu tiskového vystupu — otevie okno pro volbu
uloZeni konkrétniho dokumentu.

18




B

Stornovat doklad. Vyuzijeme u naskladnénych poloZek. TotoZzné s kombinaci klaves Shift +
F3

Naskladnit / Vyskladnit doklad.

Vlozit poznamku.

—# | Kamera. Umoznuje prehrat video k uctence, pokud existuje. Kamerovy systém je samostatny
modul. Mate-li zajem o podrobné informace, kontaktujte obchodni oddéleni.

~#_| Kamera — nastaveni parametri — umoziuje nastavit dobu pfehravani pfed a po uzavieni
3 v
uctenky.

& Opravné doklady — vytvofi pfevodky na reklamaéni a srovnavaci sklad. Vhodné vyuziti, pokud
4| obsluha nema pravo opravovat doklady pfimo.

H Ulozit — uloZi aktualizované polozky.

| Tisk slozenky
VytvoFi dobirkovy &titek na zasilku

| Zapis Uhrady vystavené faktury
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Spoleéné pracovni postupy

Vyhledavani polozky v poli hledani

Pologka dokladu - 2 }—

Hledani
k1000

Obr. Pole hledani

V celém systému lze vyhledavat polozky dle stejnych pravidel. K tomuto ucelu slouzi pole Hledani.
Vyhledavat miizeme nasledujicim zpisobem:

Podle kédu zbozi: do pole hledani zapiSeme pismeno ,k“ a kdd zbozi. Lze zapisovat i bez pfiznaku
K"

Podle dodavatelského oznaceni: zapiSeme pismeno ,x“ a dodavatelsky kod zboZi.

Podle nazvu zbozi: zapiSeme znak , * “ a zaCatek nebo ¢ast nazvu zbozi

Podle zadatku nazvu: stiskneme mezernik a zapiSeme nazev

Podle ¢arového kodu - EAN: do pole hledani nacteme nebo zapiSeme EAN kéd

Podle casti EAN: zapiSeme pismeno ,e“ a ¢ast EAN — pouzijeme znaky EAN kdédu od konce,
doporu€ujeme minimalné 4 pozice.

Podle prodejni ceny (s DPH): do pole hledani zapiSeme pismeno ,c“ a cenu, pfipadné rozpéti ceny,
napr. c150-180

Podle posledni nakupni ceny: zapiSeme pismeno ,n“ a cenu

Podle PLU: zapiSeme pismeno ,p“ a PLU

Podle Tématu: zapiSeme pismeno ,t“ a nazev hledaného tématu

Vyhledavani podle vice parametrt — ,,a zdaroven*“ — ,,&” — tato varianta umoznuje vyhledavat v ramci
jednoho pfiznaku podle vice vyskytl v tomto pfiznaku — napf. podle nazvu — nazev obsahuje slovo1
a zarovern slovo2. Zapis pak vypada takto: *colgate&zubni — systém nabidne vSechny poloZky, které
v nazvu obsahuji zaroven slova colgate a zubni.

Vyhledavani podle vice parametri — ,,nebo“ — ,/“ — vramci jednoho pfiznaku umozni zadat
podminku nebo — hledany vyraz obsahuje slovo1 nebo slovo2.

Pokud zapiSeme pouze &ast oznaCeni zboZi, zobrazi se vSechny polozky, které obsahuji zadany
fetézec. Zde klikneme na pozadovanou polozku a potvrdime klavesou [Enter]. Vybranou polozZku
systém vlozi do dokladu a kurzor postavi do pole mnoZstvi.

Vyhledani vice polozek najednou:

Podle vySe popsaného zplsobu Ize vyhledat a oznacit vice polozek, které chceme vlozZit do dokladu
najednou. Polozky se sefadi do fronty a do dokladu se vkladaji postupné tak, aby obsluha mohla
zadavat dalSi potfebné udaje k poloZce jako mnozstvi ¢i cenu. Polozky pfipravené pro nacteni dokladu
jsou zobrazeny v pravé horni ¢asti dokladu, v samostatném okné. Vkladani poloZzek do dokladu Ize
kdykoliv ukon¢it pomoci tlacitka Pferusit naéitani. Pro opakované pouziti je nutné si znovu polozky
oznadit.

< Nova polozka do dodaciho listu =g
Zahlzvi dokladu - 4158 Jge :
Zhyjva nacist i zbast b Hodamietks .
Ze dne 2. 42011 tyto poleZky A— '
DDDOC WADEMEC UM zubni pasta 50ml Junior jahoda 10001023
Sklzd 003 - Podéb 1000010 COLGATE 2ubni pasta 50l Cavity Protection FBR14507
St‘,js"’ . Prerusit naciténi | | | 1000017 MEDAMINT sv&3i bylinna ZF 100g 509 Al
P H . T e R
Dioprava - Ridié -

Obr. PoloZky pro vloZeni do dokladu

Nacteni vice polozek ze zasobniku PDT:
V poli hledani stisknéte pravé tlaCitko mysi, vyberte nacist ze zasobniku a vyberte nazev souboru.
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Vyhledavani polozek ze seznamu — ikona Lupa

A ) Viyhledavan polozek ) (x| Toto okno pro vyhledavani poloZek Ize
vyvolat vSude tam, kde je k dispozici ikona

Ked zbozi | lupy na horni listé s nastroji. Lze nastavit jen
Dodavatelske aznadeni nékteré z parametrd, pfipadné kombinaci vice

parametrd najednou.
MNazev zboZi zading
Nz e whect oh= e Vyhledani vice kodd zbozi najednou

V poli kéd zbozi Ize zapsat vice koédu zbozi
najednou. Zapisujte je za sebou, oddélené
Dodavatel .. zadejte &islo. ICO nebo &dst ndzvu fimy .. - pouze ¢arkou. Systém pak Vyhleda véechny
Vami zapsané kody zbozi. Vyhledavate-li na
skladé, budou vyhledany pouze polozky,
Skupina - - které maji na vybraném skladé zaloZenu
skladovou kartu.

Carovy kéd - EAN

Téma - -

Podskupina o 2

Model v Sezéna - Vyhledavani dle zahraniéniho nazvu

Usivatelske = Zbozi v ceplku a nawsklladec’h je_mozné

skupina vyhledavat i dle zahraniéniho nazvu. PouzZijte
CIERE R K Sk bt ik pole Nazev zboZi zaCina / Nazev zbozi
1® Podminky plati souasné obsahuje.

(| Alespon jedna z podminek plati

|,2 Vyhledatpolozky | g Vymezatformulgf |

v

Obr. Zadani parametri pro vyhledavani poloZek.

Interaktivni vyhledavani - NaSeptavacé
Systém WinShop SQL vyuziva mimo jiné i moderni zplGsob vyhledavani, tzv. naSeptavani. V polich

vyhledavani, kde je aktivni, se zaCne pfi zapisovani [ 5 Vyniedaian polosek ) B
zobrazovat napovéda. Pro vyuZiti jedné z nabizenych |
moznosti na ni stadi kliknout. - v
Vyhledavani je aktivni v ceniku a ve skladech v polich Kéd zbozi

pro zadani odbératele, dodavatele ¢&i zakaznika. Dodavatelské oznadeni

VyuZijete jej také pfi vyhledavani zbozi v dokladech i o

nebo statistikach. _ ;:f:al},‘

Tento zpusob vyhledavani je automaticky nastaven, il T

pokud uzivatelim nevyhovuje, Ize jej vypnout. Pro Carovy kéd - EAN Kaktus velky

vypnuti kliknéte na menu Systém — Moje nastaveni. S e i
Zde vpravém hornim rohu zruSte zatrhavatko

Zapnout naseptadvac. Obr. Vyhledani s interaktivni napovédou

Fulltextové vyhledavani

Fulltextové vyhledavani je dalS§i zmodernich zplGsobl prace zjednoduSujici vyhledavani
poZadovaného textu v systému WinShop SQL. Fulltextové vyhledavani je k dispozici ve vyhledavani
ve skladech a v ceniku v polich dodavatelu, odbérateld a zakaznik(, dale v Ciselniku dodavatel(,
odbératell, zakaznik(, zaméstnancu a e-shopu. Je nutné jej povolit na Urovni databaze zakaznika, to
mohou provést nasdi technici. V pfipadé zajmu volejte na nasi centralu.

Také je aktivni v nékterych sestavach a statistikach. Klikneme do pole, kde chceme vyhledavat
fulltextem, pravym tlaCitkem mysi a oznaCime volbu fulltextové vyhledavani. Poté znovu do pole
klikneme a zaCneme psat text. Systém zacne vypisovat abecedné sefazené vyrazy obsahujici zadany
textovy fetézec. Néktera mista vyskytu hledaného vyrazu mohou byt na prvni pohled skryta, pokud se
hledany fetézec vyskytuje v udajich, které nejsou na obrazovce zobrazeny, napf. v adrese.
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Import dat do WinShopu SQL

Import dat do WinShopu je individualni zalezitosti kazdého klienta a je mozné jej uzpusobit Vasim
pozadavkim. Z toho divodu neni ve vychozim nastaveni systému k dispozici. Je mozné importovat
data v nasledujicich formatech: XLS, CSV, XML, TXT, databaze SQL. Jedna se o nadstavbovou
funkcionalitu a jeji aktivace je zpoplatnéna.

V pfipadé zajmu o aktivaci nacitani dat do WinShopu SQL se prosim obratte na nase obchodni
oddéleni nebo nase techniky. Budeme potfebovat vzorovy soubor ke kontrole konzistence dat a
posouzeni moznosti jejich nacitani.

Nacitani z CSV soubort, Nacitani z prenosné ctecky
Nacitani dat do WinShop SQL je mozné i ze soubort CSV ¢i z pfenosného terminalu. Minimalni obsah
souboru musi byt EAN a mnoZstvi. V obou pfipadech plati, Ze EAN musi byt jiz v systému evidovan.

Data jsou nac¢tena do zasobniku, odkud je mozné je pfenést do dokladl. Vice o praci se zasobnik
v oddile 1.7. PDT Zasobnik.

Export dat z WinShop SQL

Export dat je mozny zdokladu vytvofeného ve WinShopu pomoci ikon jednotlivych formatu.
Standardné je k dispozici export dokladu do formatd XLS a PDF. U nékterych typU dokladl muze byt
k dispozici format CSV, RTF nebo HTML. Na vyzadani a po nastaveni parametrll je mozné exportovat
data ve formatu PDF a odeslat je mailem.

Pro export dat si oteviete seznam dokladi a oznaéte konkrétni doklad. V horni ¢asti okna vyberte
ikonu pro typ vystupu, ktery chcete vytvofit a zvolte, kam bude doklad ulozZen.

.__: Prace s pijemkami = .

H 4 1 zao | b bl BT 4 X2 22 B O S & B Filtr nenaskladnéné online doklady -

Faktura

47002 11111535
| a7en1 Tazea1 [ hi/A T4444 2011 | wsa [ eanat I Dimnede Matina e ra [ po oo | oo RN |

Vytvoreni dokladu

V ramci modulu Sklad mame k dispozici jednotlivé celky (pfijem, vydej, sklad...) zvolené podle typu
¢innosti, ktera se déje se zboZim. Tyto celky jsou dale rozdéleny na jednotlivé operace. Pro pfijem,
vydej, pfevod zboZi a vystaveni objednavky Ci nabidky je spole€ny postup vystaveni dokladu. Typ
dokladu je uveden v hornim tmavomodrém prouzku dokladu. Zde se budeme vénovat vSeobecnym
moznostem dokladu, moznosti rozdilné dle jednotlivych dokladl budou vysvétleny v €astech manualu
vénovanych jednotlivym typim dokladd.

Pocet zobrazenych dokladud, respektive pocet dnu, za které jsou doklady zobrazeny, lze nastavit
v menu Systém, Moje nastaveni. Ru¢né Ize pak zobrazit doklady za obdobi del$i. Tato funkce
omezuje objem stahovanych dat a tim pfispiva k rychlé praci systému. Vychazi z dohadu, s jak
starymi doklady nejCastéji pracujeme.

Doklad ma tfi ¢asti. Zahlavi dokladu eviduje Udaje potfebné pro hlavicku dokladu, pole PoloZka
dokladu je urCena pro udaje o aktualné zapisované poloZzce a spodni pole Polozky dokladu
zobrazuje polozky do dokladu jiz vloZzené. Dokud neni doklad naskladnén, Ize udaje v ném uvedené
editovat — opravovat & mazat jednotlivé polozky i cely doklad. Pro tyto Upravy jej otevieme v daném
celku — oprava dokladu.

Zahlavi dokladu

Pole Doklad je uréeno pro zapsani Cisla dokladu, dle kterého pfijimame zbozi — dodaci list €i faktura
od dodavatele. Dale vyplnime datum pfijeti zbozi a vybereme Sklad. Vybirame pomoci roletky Ci
kolecka mysi. Po kliknuti do pole Dodavatel/Odbératele zapiSeme ¢ast nazvu dodavatele a potvrdime
klavesou [Enter]. Z nabidnutych mozZnosti klikneme na vybraného dodavatele/odbératele a potvrdime
klavesou [Enter]. Muzeme vybrat také provozovnu dodavatele. Za textem Zahlavi dokladu se
zobrazuje jeho pofadové Cislo (vygeneruje systém). Pole Poznamka a ZpUsob platby jsou informacni.
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Mova polozka do piijemky == 5[
| Zahlavi dokladu - 12453 ) =
Dioklad Ffijata: dne Dodavatel / provozoviia
Nadist abiednavku | [2057 [Zoimzons =] [Vekelkewa Patek Podébrady =]
Gklad |I.l[i3' - Podébrady - Eluk _*J | neni vibrana 2adna provozovna . ;!
Poznémka | Zplizob platby Bankownim prevodem j
4
A Polozka dokladu - 2
Hledani Kéd zbo#i MHazew zbodi Dodavatelské oznadeni
{k1000 | || |
MrozZaty fedJ Cena Cena obaly I FC:DPH |
| 0.0 |KS = | 0,00 | L
azba
MroEstyl celkam Cena za Md RF a0 PCbezDFH  DPH PC Ména Akt marde R abat
I fad| ks | 0.00 oo0|| oo || 2849 | 192 | EECT N T G
Stav na skladé Mir. staw Opt. stay ISEM
1zo0l | ooo | 000 [tuba S
Poznarmka 5C e I Mrozstyl celkem 50,00
| 2.1 I Cena bez DPH celkem 41100
Skladovs kart
il Cena s DPH celkem 483,03
Ffedchozi nékupy I g
-
< Ulosi | X% vimeeat | B  Nahied |
Pologky dokladu | g
| MC zelkem
B0.00 411,00

Obr. Vytvoreni dokladu — pfiklad prijemka

Polozka dokladu

V poli Hledani zaddme vyhledavaci znak a vybranou poloZzku systém vlozi do dokladu. Viz
Vyhledavani polozky. Vyhledana poloZzka se vlozi do dokladu, zndmé udaje se zobrazi v polich
polozky dokladu. Pokud systém polozku nenalezl, je potfeba zalozZit novou kartu zbozZi do ceniku, vice
viz ZaloZeni nové poloZky z pfijemky. Do pole mnozstvi zadame pocet kust dané polozky. Upravovat
udaje mdZzeme ve vsech polich, ktera jsou bila. Sedé vybarvena pole jsou pro editaci nepfistupna. Pro
definitivni zadani polozky do dokladu klikneme na tlagitko UloZit.

Polozky dokladu

Zde se zobrazuji v8echny polozky do dokladu jiz vloZzené. Toto pole neni uréeno pro editaci, pokud
chceme upravit Udaje polozek do dokladu jiz vloZzenych, vyuzijeme moznost oprav dokladu. Tuto volbu
vyvolame v konkrétnim celku jako praci s dokladem (Napf. Pfijem — prace s prijemkou, oznacime
konkrétni doklad a po kliknuti na pravé tla¢itko mySi vybereme z kontextového menu volbu opravit
doklad. Vice viz Opravy dokladu).

Filtr pro zobrazeni dokladu

Toto pole je pfistupné v pravém hornim rohu dokladu a umoznuje vybrat si skupinu dokladd, s kterymi
chceme pracovat. Vybirat skupinu dokladd muZzeme pomoci roletky v pravé ¢asti pole nebo pomoci
kolecka mysi. DalSi filtry vazané na parametry jsou k dispozici po kliknuti na tlaitko Filtr.

Par vysvétlivek:

On-line doklady: doklady z provozoven, kde je osazen systém WinShop SQL

Off-line doklady: zde systém WinShop SQL neni nainstalovan

Z domovského skladu: ze skladu, ktery ma uzivatel nastaven jako ,domovsky“, tzn, kde sam pracuje
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EPréce s prijemkami N

H 4 130 za3 b bl B SR E ] By B | S| S roavez Filtr
i Cizlo
Interni Cislo |Doklad Cratum iiaisias Crodavatel NG| HCs= N e e T
G431 |091400313 |27.01.2009 (00439 |CETUS CZ2 510 71577 | 78qnenaskladnéné offine dokady
9559|589 18.03.2008[ 5003 | Drogerie Martina s.r.o. T16018|  zagsternevane doklady
: - naskladnéné doklady
9916|9916 16.04.2009( 50031 | Drogerie Martin s.r.o. 80,65 B7jen 'moje’ doklady
11259 |& 16.05.2003[ 00190 |Rkaortakt 7 331.88| -B79gEn Dznafek%i - i
12083 |10195903  |03.05.2003| 00512 |Espace Peiina B30T | 3634 e e
12202 |10194609  |04.06.2009| 00512 |Espace Pefina 33 266,49 | 3958712 541.00| 009 | Nenasklad

Obr. Vybér pro filtr zobrazeni dokladu

Oznacovani polozek v seznamech

Systém umoznuje pracovat s vice polozkami najednou, je zde tedy mozné oznadit vice polozek
najednou a nad jednou z nich zadat pfikaz (napf. z kontextového menu)

[Enter] + kliknuti mySi — takto |ze oznadit polozky na ,viditelné* obrazovce, jakmile se kurzorem
posuneme do nasledujici obrazovky, toto oznaceni zmizi.

[Shift] + kliknuti mySi na prvni a posledni polozku vybrané oblasti. Také zde plati, ze je nutné
pracovat s viditelnou oblasti obrazovky.

[Mezernik] + kliknuti mysi — ozna¢ime kazdou pozadovanou polozku, polozky jsou oznaceny Zluté.
Vyhodou tohoto postupu je, Ze si oznacené polozky systém pamatuje i po odstrankovani. Lze vyuZit
napf. pro tvorbu vlastni tiskové sestavy.

Nad oznacenymi polozkami mizeme vyuzit kontextového menu pfistupného pres pravé tlacitko mysi.
Volba Oznacit vSe oznaci veskeré vybrané polozky v€etné téch, které presahuji viditelnou oblast. Lze
vyuzit napf. k vytvoreni individualni sestavy.

Barevné oznacovani dokladu

Systém SQL umoziiuje u poloZzek vyuzivat rizné druhy tfidéni. Jednim znich je Téma. Pokud
v Ciselniku témat pfidélime ke kazdému tématu barvu, budou se doklady barevné oznacovat podle
tématu prvni polozky v dokladu. Pokud tedy v dokladu mame vzdy jen polozky z jednoho tématu,
umozni nam obarvovani doklad( jednodussi vizualni orientaci v dokladech.

Uzivatelské skupiny zbozi

Umoznuji dalSi tfidéni polozek, jejich vyuziti je napf. v nékterych statistikach (pr.. Sklad — tiskové
sestavy sklad — stav skladt poloZkovy — zaloZka Doplfikové parametry). \Vytvorfeni uzivatelské skupiny
je velmi jednoduché.

Vytvoreni hlaviéky uzivatelské skupiny ;
V prvnim kroku vytvofime hlavicku uzivatelske skupiny. Kliknéte na menu Ciselniky na levé svislé
list€, zvolte Sklad na horni listé a dale Ciselniky uZivatelskych skupin zbozi. Novou polozku

zadate stisknutim ikony , stavajici polozku vymazeme ikonou , pro editaci ji otevieme ikonou

. Pro zadani nové uzivatelské skupiny kliknéte na ikonu ,plus®. V pfipraveném okné zapiste nazev
uzivatelské skupiny zbozi, pro export na e-shop muzete vytvofit nazev jiny. VSe ulozime tlacitkem
Ulozit.

Vlozeni zbozi do uzivatelské skupiny

V druhém kroku je potfeba pfifadit zbozi do uZzivatelské skupiny, coz provedeme v cenikové karté.
Prepnéte se do menu sklad ze svislé listy. Zde zvolte Cenik — Prace s cenikem. V/yberte a oteviete
pozadovanou kartu zbozi. Na zaloZce Zakladni informace je v pravém spodnim rohu pole Uzivatelské
skupiny. Kliknéte zde pravym tladitkem mysSi. Z kontextového menu zvolte PFifadit zboZi
k uzivatelské skupiné a vyberte si ze seznamu uZivatelskych skupin. Vybrana uzivatelska skupina se
zobrazi v poli. Jiz pfifazenou skupinu Ize po oznageni smazat pfikazem z kontextového menu Odebrat
uzivatelskou skupinu.
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ARES — Administrativni registr ekonomickych subjektt

http://wwwinfo.mfcr.cz/ares

Informace prevzaté ze stranek ministerstva financi Ceské republiky

Administrativni registr ekonomickych subjekt( je informacni systém, ktery umoZriuje vyhledavani nad
ekonomickymi subjekty registrovanymi v Ceské republice. Zprostredkovéavé zobrazeni udaji vedenych
v jednotlivych registrech statni spravy, ze kterych cerpa data (tzv. zdrojové regqistry).

Ekonomické subjekty, které z jakéhokoli divodu nemaji uvedené IC a nelze je jednoznaéné
identifikovat, nemusi byt zobrazené (nalezené).

V8echny udaje, které ARES zpfistupriuje, maji pouze informativni charakter a nemaji charakter ufedni
listiny.

Pouziti v systému WinShop SQL

systém ARES Ize vyuzit pfi zapisu naSich partnerd do jednoho z €iselniki v menu Spolecné ¢Eiselniky
(Ciselniky dodavateltl, odbé&ratel(i, zakaznikl, kontaktl, zakaznikd bazaru, E-shopu, nezafazenych
zakaznikd a vlastnich zaméstnanc(). Tyto Giselniky jsou pfistupné v modulu Ciselniky na svislé listé.
PFi zakladani nového subjektu do Ciselniku zapiSeme néktery znamy udaj a stiskneme tlagitko ARES.
Prob&hne napojeni do systému ARES pres internet a stazeni aktualni informace do Vaseho systému
WinShop SQL. Doplnime dalSi informace o partnerovi a vSe uloZime tlaCitkem Ulozit.

Vyhledavani dokladu dle EAN

V systému WinShop SQL Ize vyuZit zrychlené vyhledani dokladu podle EAN koédu vytisténém na
dokladu. Vyhledavani dokladu neni sou&asti standardni instalace systému, Ize je zapnout na vyZadani
zakaznika. Je nutné si nechat upravit tiskové formulare pro tisk EAN.

WinShéb Pro samotné vyhledani dokladu pouzZijeme prazdné bilé pole

v pravém dolnim rohu zakladni obrazovky. EAN Ize zapsat ru¢né
nebo nacist scannerem. Systém automaticky otevie hledany doklad
pro opravu.

Kategorizace zbozi pro e-shop

Pro rozdéleni zboZi na e-shopu je mozné vyuzit udaje Téma, skupina, podskupina, znacka, sezéna,
model. Udaje se nastavuji pfi zakladani cenikové karty. Pro nahled jsou k dispozici na zéloZce
Z&kladni nastaveni v cenikové karté poloZzky. DalSi mozZnosti tfizeni Ize nastavit v administraci e-
shopu, pokud pouzivate e-shop nasi spole€nosti.
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Spoleéné pracovni postupy pristupné z kontextového menu

"]

LF

Opravy dokladu

Potfebujeme-li editovat udaje v dokladu, klikneme na volbu Prace s dokladem (pfijemkou, dodacim
listem...) a zvolime opravit doklad. Editovat Ize pouze nevyskladnéné / nenaskladnéné doklady.
Opravovat mGzeme udaje v zelenych polich, po zapsani udaju klikneme jinam a stiskneme ikonu pro

uloZeni zmény . Je mozné vyuzit také kontextové menu pristupné po stisknuti pravého tlacitka
mysi. Z jeho moznosti vybirame:

Opravit poznamky u polozky. pro oznacenou polozku otevie okno s poznamkou. Po jeji editace
kliknéte na tlaCitko zavfit.

Upravit zahlavi dokladu: zobrazi udaje v hlavi¢ce dokladu (odbératel, dodavatel, sklady...) Po zadani
spravnych udaji potvrdime tlacitkem Ulozit. Potvrdime ikonou pro uloZeni pfed opusténim dokladu.
Viozit vybrané polozky do nového dokladu: Oznacené polozky viozi do nového dokladu, ktery
pfevezme Udaje ze stavajiciho dokladu.

Zobrazit cenikovou kartu: pro oznacenou polozku otevie cenikovou kartu zbozi. Ma-li uzivatel prava,
muze v cenikové karté upravit zaznam, napf. nazev polozky, coz z opravy dokladu neni pFistupné.
Pfidat ¢arovy kéd do zasobniku pro tisk: slouzi k budoucimu ti§téni etiket na zbozi. Vice viz 1.6.
Tiskovy zasobnik ¢arovych kodu.

Zménit znaménko u mnoZstvi: u vSech polozek, nebo pouze u vybranych polozek zméni znaménko.
Chybné zadany nazev vyrobku opravime v menu Cenik — Prace s cenikem. Zde vyhledame kartu
zbozi. V oteviené karté zapiSeme spravny nazev polozky a ulozime. Opraveny nazev se v otevieném
dokladu projevi po jeho aktualizaci.

Zalozeni nového odbératele / dodavatele a editace stavajiciho pfimo z dokladu

Funkce je pfistupna z kontextového menu v poli odbératel / dodavatel pfi vytvareni dokladu.

Zalozeni nového dodavatele / odbératele: Kliknéte pravym tladitkem mySi do prazdného pole
odbératel / dodavatel a zvolte VioZit nového dodavatele / odbératele. Systém otevie kartu odbératele /
dodavatele. Po vyplInéni a uloZzeni udajl v karté jsou udaje vioZzeny rovnou do dokladu.

Editace stavajiciho dodavatele / odbératele: Kliknéte pravym tlacitkem mysi do pole s vypInénym
odbératelem / dodavatelem a zvolte Otevrit kartu dodavatele. Po editaci udajll vSe ulozte. Systém Vas
vrati do prace s dokladem.

-

Viozit novy doklad

Vytvofi novy doklad, ktery muzeme zacit doplfiovat Udaji. Po dokladu se pohybujeme pomoci klavesy
[Enter].

Vlozit obsah aktualniho dokladu do nového dokladu

Tato funkce vytvofi totozny nenaskladnény doklad s oznaCenym dokladem. Volba je pfistupna
z kontextového menu po stisknuti pravého tlaitka mySi nad oznacenym dokladem. Lze ji vyuzit napf.
pfi stornu jiz naskladnéného dokladu z divodu $patné zadanych cen. V takovém pfipadé si nové
vytvofeny doklad otevieme pro opravu a zapiSeme spravné ceny. Druhou variantou vyuZziti je pfi
opakovanych stale stejnych dodavkach. Chceme-li vyuzit jen nékteré polozky z takto vytvoreného
dokladu, ostatni poloZzky smazeme. Takové poloZzky oznacime levym tlaCitkem mySi a klikneme na
ikonu & , hebo stiskneme klavesu F3 . Jedna-li se o opravu nazvu dodavatele / odbératele,
upravime zahlavi dokladu. Vice viz Opravy dokladu.

Vytvorit z aktualniho dokladu

Jednoducha a elegantni moznost, ktera velmi usnadni praci ve dvou pfipadech — pokud se Casto
opakuje stejny ¢i velmi podobny pohyb zboZi, nebo pokud potfebujeme opravit jizZ naskladnény doklad.
MySi si oznaCime vzorovy doklad, klikneme na pravé tlaitko mySi a vybereme volbu Vlozit obsah
aktualniho dokladu do nového dokladu. Systém vytvofi kopii stavajiciho dokladu, ktera bude
nenaskladnéna. Dale jiz s dokladem pracujeme jako s kazdym jinym nenaskladnénym dokladem.
Doklad Ize opravovat u jednotlivych polozek, I1ze z n&j polozky vymazat €i vloZit polozky nové. Funkci
Ize vyvolat také kombinaci klaves [Ctrl] +[F2]
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Smazat doklad
Pokud chceme nevyskladnény doklad smazat, oznacime jej levym tlaCitkem mysi a klikneme na ikonu

A , hebo stiskneme klavesu F3 . Tfeti moznosti je kliknout na doklad pravym tlagitkem mysi a
z kontextového menu vybereme volbu Smazat doklad.

=

1=

Storno dokladu

Je-li doklad jiz naskladnén, nelze jej vymazat. Je potfeba vytvofit stornodoklad (minusovy doklad)
k existujicimu dokladu. Po oznaceni dokladu klikneme na pravé tladitko mysi. Z kontextového menu
vybereme volbu Stornovat doklad. Po potvrzeni dotazu na spravnost operace systém vytvori
minusovy doklad, ktery zaroven i naskladni / vyskladni. PGvodni doklad je oznacen Cervené a ve
sloupci Stav je text stornovano. Nové vytvofeny stornodoklad je ve sloupci Stav oznacen vyskladnéno,
ve sloupci doklad je zapis Storno dokladu XXX.

Stornovat Ize i doklad minusové hodnoty. V tom pfipadé nové vytvoreny stornodoklad ma hodnotu
kladnou.

Po oznaceni dokladu Ize vyuZzit volby Vyhledat souvisejici doklady — ukaze vSechny doklady které maji
vazbu k tomuto dokladu.

Nevyskladnény / nenaskladnény doklad neni potfeba stornovat, staci jej pouze smazat. Vice viz
Opravy dokladu.

Potvrdit doklad

Slouzi pro vnitfni evidenci ve firmé&, Potvrdit Ize nenaskladnény doklad. Ve sloupci potvrzeno se
zobrazi u daného dokladu zartzitko a pole s textem nenaskladnéno se zbarvi rdzové. Vyuziti této
moznosti je zavislé na internich postupech vasi firmy. Jednou z moznosti je potvrzovani dokladu na
prodejné pfi pfevzeti zbozi, pokud na prodejné nemaji pravo naskladnovat doklady. Potvrzené
doklady poté muze opravnéna osoba naskladnit.

Naskladnit / Vyskladnit doklad

Dle udaju jiz dfive zadanych pfi tvorbé dokladu provede naskladnéni &i vyskladnéni polozek v dokladu
obsaZenych a zaroven pfipravi tiskovou sestavu — doklad (pfijemku, vydejku ...), ktery |ze jednoduse
vytisknout kliknutim na ikonu tiskarny.

Rozsirené vyhledavani

Nabidne vice mozZnosti, dle ¢eho vyhledavat. Nabidka je odvisla od menu, ze kterého ji vyvolate.
ZapiSeme jednu z moznosti a dame piikaz Vyhledat.

Vyhledat souvisejici doklady

Vyuzijeme u stornodokladll. Tato volba zobrazi vSechny doklady, které maji vazbu k zobrazenému
dokladu. Zobrazi matefsky doklad a pfipadna dalSi storna. V prohlizeni faktur zobrazi dodaci listy
vztahujici se k oznacené fakture. Velmi ulehCuje orientaci.

Oznacit vSe / Zrusit oznaceni

Rychly zpusob pro oznaceni / zruseni oznaceni polozek. S oznaenymi polozkami Ize dale pracovat,
napf. pro vytvofeni vlastni tiskové sestavy. Oznaceni polozek pfesahuje viditelnou oblast.
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Nastaveni sloupcu

Umozriuje v nové otevieném okné definovat, které sloupce se v tabulce cenikové databdze budou
zobrazovat a které ne. Rovnéz je mozné stanovit pofadi zobrazeni sloupcu. Po vybrani této funkce se
zobrazi vypis vSech moznych sloupct, které jsou k dispozici. Zobrazené sloupce jsou zaSkrtnuté.
Zaskrtnutim nebo zruSenim zaskrtnuti Ize zvolit zobrazené sloupce. Pofadi sloupcl je mozné zménit
po jejich oznaceni kurzorem (fadek se oznaci modfe) a posunutim pomoci Sipek nahoru a dold
v pravé ¢asti okna. VSe potvrdime tlacitkem UloZit nastaveni.

Tisk dokladu =
Tato volba nabizi mnoho variant tiskovych vystupua dle vasich potfeb. Podle vasich pozadavkl zvolite
jednu z variant a systém pfichysta v nahledu doklad (pokud nemate nastaveno jinak), ktery jednoduse
vytisknete kliknutim na ikonu tiskarny.

Rozdilnou volbou je Etikety z aktudlniho dokladu. NejCastéjSi vyuziti pro tuto volbu je z pfijemky,
kdy miazeme bez dalSiho hledani a nastavovani parametr(i vytisknout etikety na zbozi, a to i tehdy,
neni-li doklad naskladnén (Zde pozor, aby byly v dokladu spravné uvedeny ceny). Po zvoleni této
varianty se otevfe okno pro nastaveni tiskové sestavy. Doklad je nastaven. Zvolime pofadi tisku
polozZek, typ etikety a cenu, kterou chceme na etiketdch tisknout. Poté klikneme na tlagitko Naéist
doklady. Miizeme zvolit pocet etiket, které se maji pfi tisku vynechat. Lze tak bez problém0 pouzit jiz
nacaty arch etiket. Poté klikneme na zalozku Nahled, tisk a export etiket. Po kontrole zobrazenych
polozek sestavu vytiskneme kliknutim na ikonu tiskarny.

Tisk vybrané sestavy z volitelnych polozek

Nad oznacenymi polozkami muzeme vytvofit vlastni tiskovou sestavu. Vlevé ¢&asti okna jsou
k dispozici jednotlivé informace, které si polozka nese. Z nich si vybereme Udaje, které bude sestava
obsahovat (nadpisy sloupcu). Jednotlivé idaje oznacime kliknutim mysi, stiskneme levé tlagitko mysi
a udaj pretahneme do pravého okna. Zde muzeme editovat Sifku sloupce, zarovnani a typ pisma.
Poradi jednotlivych udajd Ize ménit posunutim Sipkou i smazat ¢ervenym kfizkem. Nastaveni Ize
ulozit a znovu nahrat.
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1. Cenik

Menu Cenik je uréen pro zakladani polozek do ceniku, opravy udaji uvedenych v cenikové karté
zbozi, pfecenéni, tvorbé nabidkovych ceniku a jejich tisku. Je zde vedena celkova databaze vSech
polozek zboZi v celém systému. Jednotlivé sklady budou evidovat pouze ty polozky, které zde
zavedeme.

A" 7 Viyhledévani polozek ) E3

kKiad zhoZi |
Dodavatelske cznateni
MNazev zboZi zading
Mazev zbozi obsshuje
Carovy kéd - EAN
Dodavatel ... 2adejte Eislo, IC0 nebo &dst ndzvu fimy ... -
Téma - -
Skupina - -
Podshupina - -
Maodel * Sevona -
UZivatelske %
shupina

|| WiEetné neaktivnich poloZek

@ Podminky plati soutasné

(| Alespon jedna 2 podminek plati
| /0 Vyhledat polozky | i Vymazat formulsF

A

Obr. Okno pro vyhledani poloZek v ceniku

1.1. Prace s cenikem

Vzhledem k velikosti cenikové databaze se pro urychleni prace s cenikem zobrazi nejdfive okno pro
blizsi specifikaci zbozi. V pfipadé, Zze chceme zobrazit cely sortiment, nezadavame do tabulky zadny
udaj a rovnou klepneme na tladitko ,Zobrazit vybér”. V opacném pfipadé zadame pozadované
kritérium pro vybér.

Vyhledavat polozky je mozné podle nasledujicich kritérii — Kod zbozi, Dodavatelské oznacéeni, zacatek
nazvu (Nazev zbozi zacina), ¢ast nazvu (Nazev zbozi obsahuje), Dodavatel, islo nebo nazev tématu
a skupiny. Vybér Ize nastavit tak, Ze plati vSechny podminky sou€asné nebo Ze plati alespor jedna
podminka.

V cenikové databazi jsou v fadcich jednotlivé poloZky a ve sloupcich jejich zakladni udaje. Zobrazit I1ze
nasledujici sloupce — Téma, Skupina, Podskupina, Kéd zbozi, Nazev polozky, Dodavatelské oznaceni
(Dod. oznaleni), Stav na v8ech skladech, skladova cena (SC), posledni nakupni cena (NC), Sazba
DPH, jednotlivé maloobchodni a velkoobchodni ceny s DPH a bez DPH (D1 — MOC s DPH, D5 - VOC
bez DPH atd.), cenu v eurech/dolarech s DPH (EURO s DPH, DOLAR s DPH), mérnou jednotku (MJ),
RP a AO.
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| celkem pologek : 1500 | 57754
Mazey
Vaha 5M 300 B 15 kg, 1MB ETHT, digitalni vaha
995 | NAA [ N/A | 959011 PC HAL30DO 1.00 563870 963870 15 1491100 1253025
999 | NAA [ N/A | 995012 Poldladni tiskéma Epson TM-U210, repas 0.00 573.00 57300 19 1505.00 12647
959 | N/A | N/A | 383013 Dotykovy monitor ET 15", BoTouch, Semy 1.00 1.00 100(19 2.00 168
999 | NAA | NAA | 995014 Digitalni vaha DS 650 0.00 1.00 1.00 | 15 2.00 1.68
999 | NAA | N/A | 959015 Polcladni mono monitor 9" 1,00 208400 208400( 15 322400 270324
599 | N/A | NSA | 595018 Polcladni tiskdma EPSON TM-U220 PD bila 0.00 538370 538370 19 832500 6 959,16
999 | NJA | N/A | 588017 Poldadni z8suvka Clux 1.00 142797 14279719 220900 1856.30|
599 [ N/A | NAA | 595018 Ruéni scanner laser MS 3520 Vioyager, KBW bily 1.00 352157 35215715 & 067,00 5098.32|

Obr. Tabulka cenikové databaze

Pfi prohlizeni a editaci cenikové databaze Ize vyuzit nasledujici moznosti, stejné jako pfi praci
s Ciselniky firem (horni nastrojova lista, klavesové zkratky a tabulku po kliknuti pravého tlacitka mysi).
Lze vyuzit i filtrovani dle variant v pravém hornim rohu pracovniho okna.

Klavesové zkratky:

[F2] zaloZeni nové polozky

[F3] vymazani vybrané polozky

[Enter] otevieni vybrané polozky pro editaci
[Ctri] +[F] vyhledavani

[F5] aktualizace databaze (tzv. reload)

Menu po kliknuti pravym tladitkem mysi
[ Opravit polofku

gr  Movd poloika F2
qr  Movd poloZka ziednoduiend
X

Smazat polozku F3
Vytwofit novou poelozku z aktudlni polozly

J'.) Roziifené vyhledavani Ctrl+F
Oznadit vie
Zrugit oznaceni

(2] Aktualizovat F5

Zobrazit viechny polozky od stejného dodavatele
Zobrazit viechny polozky stejného tématu
Zobrazit viechny pologky ve stejne skuping

Zobrazit viechny polozlky ve stejné podskuping

Vytwofit na skladé prazdnou kartu k
Zobrazit skladoveé karty b

Mastaveni sloupcd

<] ©

ZLobrazit popisky barev
Lobrazit doplikové infermace o zhodi

Zobrazit fotografie zhozi

=4 Tisk ceniku
Tisk volitelné sestavy z vybranych polozek
Pridat carovy kod do zaschniku pro tisk

Obr. MozZnosti prace s cenikovou databazi — menu po stisknuti pravého tlacitka mysi
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Pomoci pravého tlacitka mysi Ize zobrazit nasledujici volby:

Opravit polozku — [Enter]
Otevie kartu konkrétni polozky z databaze pro editaci. Karta zbozi je rozdélena do 12 zalozek, jejichz
podrobnéjsi popis je popsan nize, v kapitole ,Editace tdaju o poloZce“. Totozné s klavesou [Enter].

Nova polozka — [F2]

ZaloZi novou poloZku do ceniku otevienim nové prazdné karty zbozi. Vypliite minimalné nazev
polozky, zafazeni do témat a skupin. Kéd zboZi bude vygenerovan po uloZeni polozky. Aby bylo
mozné novou poloZzku ulozit do databaze, musime nejprve vyplnit nazev zbozi, pak klikneme na
Ulozit, vygeneruje se novy kod zbozi. DalSi popis nastaveni polozky je uveden vySe (viz Opravit
polozku). Novou kartu zbozi Ize také zalozit pfi pofizovani nové pfijemky a objednavky. Totozné
s klavesou [F2].

Nova polozka - zjednodusena
Zalozi novou polozku do ceniku otevienim nové prazdné karty zbozi. Postup je stejny, jako u nové
polozky, viz popis vySe. Nabizi pouze zalozky Zakladni informace a Prodejni ceny.

Smazat polozku — [F3]
Odstrani kartu zbozi z cenikové databaze. Totozné s klavesou [F3].

Vytvorit novou polozku z aktualni polozky

Zalozi do ceniku polozku se stejnymi vlastnostmi a nastavenim, odliSny bude pouze kéd polozky.
Zménit se musi také dodavatelské oznaceni a pfip. nazev této nové polozky. Pfi prvnim pfijmu zboZi
na sklad bude prfepsana NC (nakupni cena) dle aktualnich udajd. Pouzivate-li PLU, je nutné zadat
polozce nové PLU. Kliknéte na zaloZku Nastaveni — dale Parametry pro prodej na pokladné. Do pole
PLU zapiste novou hodnotu a uloZte.

Rozsifené vyhledavani — [Ctrl] + [F]

Otevie vyhledavaci okno, shodné s tim, které se objevi, klikneme — li v menu Cenik na polozku Prace
s cenikem. Vyhledavat polozky je v ném mozné (jak jiz vySe fe€eno) dle kédu zbozi, dodavatelského
oznaleni, zaCatku nazvu (Nazev zbozi zac€ina), ¢asti nazvu (Nazev zbozZi obsahuje), dodavatele a
dale dle Cisla nebo nazvu tématu a skupiny. Vybér Ize nastavit tak, Ze plati v8echny podminky
soucasné nebo Ze plati alespori jedna podminka.

Oznadit vse, Zrusit oznaéeni
Tato volba oznaci (zrusi) oznaceni vSech polozek. S takio oznaCenymi polozkami mizeme dale
pracovat, napf. vyuzit nékterou z moznosti kontextového menu.

Aktualizovat - [F5]
Aktualizuje tabulku cenikové databaze. Totozné s klavesou [F5].

Zobrazit vSechny polozky

Volba umoznuje vybrat polozky dle 4 moznosti tfidéni, s témito polozkami mizeme dale pracovat —
napf. vyuzitim volby ozna& v8e a poté zaloZeni prazdné karty na sklad. Zobrazi veSkeré zboZzi dle
vybraného kritéria jako zboZi, nad nimz uzivatel vyvolal klepnutim na pravé tladitko mySi pravé
popisovanou funkci.

Vytvorit na skladé prazdnou kartu

Rozbalovaci menu, jehoz dalSimi poloZzkami jsou jednotlivé sklady + volba vSechny sklady. Pro
vytvofeni prazdné skladové karty je tfeba si zvolit konkrétni sklad (pfipadné vSechny). Pfidame-li do
ceniku novou kombinaci barvy a velikosti, bude zaloZzena pouze nova kombinace.

Zobrazit skladové karty

Rozbalovaci menu, jehoz dalSimi polozkami je seznam sklad(l. Pro zobrazeni skladové karty zboZi,
nad nimz uZivatel vyvolal klepnutim na pravé tladitko mysi pravé popisované menu, je tieba si zvolit
konkrétni sklad.
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Nastaveni sloupcu

Umoznuje v nové otevieném okné definovat, které sloupce se v tabulce cenikové databaze budou
zobrazovat a které ne. Rovnéz je mozné stanovit pofadi zobrazeni sloupcl. Pozadovany sloupec
oznacime a posuneme pomoci Sipek.

Zobrazit popisky barev

Zapina a vypina popisky barev, kterymi jsou oznaleny poloZky v ceniku. Tyto barvy reprezentuji
vlastnosti cenikovych karet — Bazar, vykup, Vyprodej..., které mdzeme jednotlivym polozkam pfifadit
v zal. nastaveni v cenikové karté.

Zobrazit doplnkové informace o zbozi, Zobrazit fotografie
V okné prohlizeni ceniku otevie podokno s jednotlivymi cenami nebo fotografiemi zbozi.

Tisk ceniku
Vytvofi sestavu prodejniho ceniku, kterou lze prochazet, vytisknout nebo pfevést do nékterého
z podporovanych formatda (Word, Excel, PDF, RTF, HTML).

Tisk volitelné sestavy z vybranych polozek

Tato volba umoZfiuje vytvofit tiskovou sestavu dle naSich aktualnich potfeb. Nejprve musime v ceniku
oznacit v8echny polozky, kterych se bude sestava tykat. Klikneme na danou poloZku a stiskneme
mezernik, polozka se oznadi Zluté. Nad jednou z oznalenych poloZzek klikneme pravym tlagitkem
mysi, vybereme Tisk volitelné sestavy z vybranych poloZek. Nyni vytvofime zapiSeme nadpis sestavy
a vybereme pozadované sloupce sestavy. Poté klikneme na zaloZku ProhliZeni a tisk sestavy, exporty
dat. Nastaveni sestavy mizeme ulozit pro pozdé&jsi vyuZiti.

Pridat €arovy koéd do zasobniku pro tisk

Tato funkce slouzi k uchovani EAN, které mizeme vytisknout pozdéji, pokud nechceme tisknout ihned
nebo pro kazdou polozku samostatné. Lze vyuzit pfi kontrole ceniku, kdy postupné prochazime rizné
karty a potfebujeme si poznamenat, kieré EAN nam chybi vytisténé. OznacCime EAN, ktery chceme
tisknout, zvolime cenu a mnozstvi etiket. Stiskneme tlacitko Viozit ¢arovy kéd do tiskového zasobniku.
EAN na etikety mizeme vytisknou pozdéji v menu Cenik — tiskovy zasobnik carovych kédu. Zde
vybereme etiketu, ozna¢ime polozky které chceme aktualné tisknout a mizeme vse vytisknout.

1.1.1. Prohlizeni ceniku po tématech, skupinach a podskupinach

Toto tfidéni nam umozhuje podrobnéjsi tfidéni pro prohlizeni polozek ceniku. V levé Casti okna se
zobrazi strom jednotlivych témat, ktery kliknutim na tlacitko plus u jednotlivych témat miZzeme zobrazit
¢lenéni na skupiny a podskupiny. U poloZek se zobrazuje zkratka a popis. Kliknutim mysi na nazev
skupiny se poloZzky této skupiny zobrazi v pravém okné. U rozbalené skupiny se zobrazi ikona
oteviené obdlky. Po oznaceni jednotlivé poloZky a kliknuti na pravé tlatitko mySi se objevi nabidka
Otevrit kartu zbozi nebo Tisknout cenik.

1.1.2. Prohlizeni ceniku s fotografiemi -

Vybér polozky provedeme stejnym zpuisobem | fu i s et 0 o bk T o G0 4 Cmimeeeis
ve vyhledavacim okné, jak je popsano v bodé : |
1.1. Prace s cenikem. Pokud chceme zobrazit
cely sortiment zboZi, stiskneme rovnou tlagitko
Vyhledat poloZky. Seznam vyhledanym polozek OSHUSH\Z70p | 1000020 |COLGATE aubni pasts 75mi Herbal While
se zobrazi vletné fotografii. Sitka tadku je FEEEl o s m e e
pfizplsobena velikosti fotografie (na vysku, na ][] e E— o ———
§itku). Pro toto zobrazeni je automaticky
nastaven filtr ,Jen s fotografii“. Tento filtr Ize nasledné zaménit za jakykoliv jiny.

Kid: Mz

Zup 1000019 | COLGATE zubni pasta 100ml Cavity Protection

1.1.3. Nova cenikova polozka, Nova zjednodusena cenikova polozka. Nova polozka — [F2]

Zalozi novou polozku do ceniku otevifenim nové prazdné karty zbozi. Aby bylo mozné novou polozku
ulozZit do databaze, musime nejprve vyplnit nazev zboZzi, pak klikneme na UloZit, vygeneruje se novy
kéd zbozi. DalSi popis nastaveni polozky je uveden vySe (viz Opravit polozku). Novou kartu zbozi Ize
také zaloZit pfi pofizovani nové prijemky a objednavky. Totozné s klavesou [F2]. PoloZzka musi mit
nastavenu hodnotu DPH. Tuto hodnotu je mozné nastavit pro celou skupinu zbozi v €iselniku Témat,
skupin a podskupin. Pfi zakladani polozky se bude tato hodnota nabizet.
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Nova polozka - zjednodusena

Zalozi novou polozku do ceniku otevienim nové prazdné karty zbozi. Postup je stejny, jako u nové
polozky, viz popis vySe. Nabizi pouze zalozky Zakladni informace a Prodejni ceny.

Vice viz bod 1.2. Prace s cenikovou kartou - editace udaju o polozce.

1.1.4. Vyjimky z ceniku pro jednotlivé sklady

Vyjimky z ceniku umoZziuji nastavit individuaini cenu konkrétni poloZce, ktera bude vézéna jen na
jeden konkrétni sklad. Tuto mozZnost vyuzijeme tehdy, pokud polozku nechceme precenit vSude.
Platnost vyjimky |ze ¢asové omezit. Pokud ma platit trvale, nastavte velmi vzdaleny rok.

Zobrazi nam vSechny polozky, u kterych mame nastavenu vyjimku cenikovych cen. Pomoci filtru
muUzeme tfidit na VSechny polozky a Aktualné platné polozky. Polozky mizeme mazat pomoci
Cerveného kfizku, pfidavat pomoci tladitka plus. Pro pfidani polozky vyplnime oznaleni vyjimky,
vybereme sklad a poZadovanou poloZku. Nastavime cenu a datum platnosti, poté stiskneme tla¢itko
UlozZit polozku. Tlagitko Nova vyjimka slouZi k zadani nového Oznaleni vyjimky. Takto zadana
oznaleni Ize vybirat pfes roletku.

Nas typ: Ceny zboZi zadané pomoci vyjimek maji ,vy3$Si platnost” nez ceny, s kterymi pracujeme
v systému. Napf. pfecenime-li poloZku, bude stale platna cena stanovena vyjimkou. TotéZ se bude
aplikovat na prodej zboZi za jednotlivé cenové hladiny, cena stanovena vyjimkou ma pfednost.

1.1.5. Konkurenéni ceniky

Prohlizeni ceniku

Slouzi k porovnani konkurenénich cenikd s vlastnimi cenami. Pro porovnani zadame ¢asové obdobi a
vybereme cenovou hladinu pro porovnani. Roletkou u tlagitka Zobrazovat zvolite, zda se cena pro
porovnani bude zobrazovat s dani nebo bez DPH.

Oprava a doplnovani cenikl — pripravujeme
Import externich dat

Podkladové soubory je mozné nacitat ve formatu XML. Po stisknuti tlacitka Importovat vybereme
umisténi, kde je uloZen konkrétni cenik.

1.2. Prace s cenikovou kartou - editace udajl o polozce

' Karta zboZi 1000001 - YADEMECUM zubni pasta 0ml Junior jahoda ==
Miry, vahy Promoce, slevy Receptura (kallkulace) Statistikey Ostatni info Fotografie Parametry na skladech Prilohy E-shop
Informuj mé

Zaklzdni informace Prodejni ceny Ostatni ceny Barvy, velikosti. EAN Nastaveni Na skladech Pozndmky. souvisejici zboZi
Nazew zboFi Kad zboZi ISBN
‘VADEMECUM zubni pasta 50ml Junicr jahoda ‘ 1000001 'll_uba |
Nazev zbodi zkréceny
|VADEMECUM Junior jzhoda ZB 50l | m@,,_ a O O Varianty Ostatni informsce Pougito v
Nazev pro zahraniéi = s En h
/{ Téma, skupina, podskupina, sezéna, model, znatka / wjrobce )—
Téma Zmenit
DET Déti
Skupina
BEZ Bezpefnost
Pedskupina
|DOM || Doma
E'y’?".mf |Vademecum v| Sezdna ‘Henke\ Cosmetic V‘ Maodel |D513k5' VI
Dodi Iské informace \
Novyj dodavatel Henkel CR spol.s 1.0 Karbusickj | Davos NEFOUZN 4 | * e i A
Dodavatelské oznageni Nazew zboZi dodavatele )
[1 086 151 I | B A(Uzivatelske skupiny )
Posledni nakupni cena Cizi Zaruka Trvanlivost Zemé plvodu
16,53 0,00 0 0 v |
= 7 Jeanotel v
ROt oea 8 000 ety Cizi  MEa M balent
B 000 0.00] ] |
w-mﬁll EN| ol [ ][ ] 20) =
— J

Obr. Cenikova karta — Zakladni informace
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Pro praci s cenikovou kartou si ji vyhledame v menu Cenik — prace s cenikem. Kartu vyhledame dle
kédu zbozi, dod. oznaCeni, EAN nebo nazvu. Kartu vybrané polozZky Ize otevfit zmacknutim klavesy
[Enter]. Karta zboZi je rozdé&lena do 12 zaloZek, mezi jednotlivymi zaloZkami se pohybujeme kliknutim
levého tlaCitka mySi na prisluSnou zalozku. Zalozky, které nejsou vidét, si zobrazime kliknutim na
Sipku vlevo/vpravo v pravé horni ¢asti karty.

Nas tip: Zobrazené zaloZzky cenikové karty Ize nastavit pro kazdého uZivatele jinak. Nékteré zalozky
muZete nezobrazovat. Nastaveni provedte v menu Systém — moje nastaveni. Nastaveni bude
aktivovano pro aktualné prihlaseného uzivatele.

Zakladni informace

Tato zalozka se automaticky zobrazuje jako prvni. Lze v ni opravit nazev polozky (pfip. nazev
zkraceny a nazev pro zahranic¢i). Dale Ize zménit pfisluSnost k tématu, skupiné &i podskuping, Ize zde
rovnéz zvolit dodavatele a prislusnost do uzivatelské skupiny. Pro zménu tématu, Skupiny Ci
Podskupiny kliknéte na tlacitko Zménit a vyberte nové parametry. Po zméné jakékoliv polozky ji
ulozte.

Dodavatele je mozné vyhledat v poli Dodavatelské informace v zéloZce Novy dodavatel podle Cisla
nebo nazvu, po vybrani firmy je potfeba kliknout na tlagitko PFidat. Vedle popisku Novy dodavatel se
zobrazi popisek s nazvem dodavatele. Na tento popisek muzeme kliknout levym tlacitkem mysi. V
zobrazené tabulce Ize pak zadat dodavatelské oznacéeni polozky (mizeme vyuzit pfi vyhledavani
zbozi), nazev zbozi dodavatele, zaruku, trvanlivost, zemi plvodu a mérnou jednotku dodavatele.
Nastavuji se tu také dodavatelské promo ceny za vybrané obdobi.

Prodejni ceny
V této zalozce jsou zobrazeny jednotlivé prodejni ceny polozky bez DPH i s DPH. Pro informaci zde

nalezneme Udaj o celkovém stavu na vSech skladech. Nastaveni nazvl cen je volitelné. Nazvy cen
nastavime v menu Systém — Zakladni nastaveni — zalozka Pojmenovani cen.
Z této zalozky je mozné ceny zbozi editovat. Pro zménu ceny je nutné kliknout na tlacitko Pfecenit
zbozi, zobrazi se okno pro pfecenéni viz 1.4.2. Pfecenéni za jednotlivé zbozi

Ostatni ceny
Zde se eviduje skladova a pevna cena poloZzky bez DPH, v€etné seznamu odchylek a vSechny

predchozi nakupy zbozi v nakupnich cenach v tuzemské i cizi méné (seznam ve spodni ¢asti karty).
Vybrany doklad otevieme k nahlédnuti pomoci tlagitka [Enter] a je mozné jej kliknutim na ikonku
tiskarny vytisknout. Lze zde kliknutim na roletku pfifadit recyklaéni poplatek (PHE), autorskou odménu
(AO) a zobrazuje se zde rovnéz sazba DPH. PHE a AO je nutné nejprve zadat v Ciselnicich. Kliknéte
na menu Ciselniky na svislé li§t&, dale zvolte menu Sklad, Ostatni &iselniky a zde napliite Ciselnik
recyklacnich poplatku (PHE) / Autorskych odmén (AO) — zadejte oznaceni a nazev poplatku a jeho
hodnotu. Pfi prodeji bude jesté pficteno DPH. Zmény ukladame tladitkem UloZit.

a5 Karta zboi 1000027 - SIGNAL White System zubni pasta = = =
Zakladni informace E-shop Prodejni ceny Dalsi ceny Barva, velikost, délka, rozmér, EAN Nz skladech Poznamky, souvisejici| * | *
Skladova cena a pevna cena ] [iané a poplatky

> Recyklaéni poplatek Castka

Skladovs cena (bez DPH) 26.483| [ Seznam odchylek SazbaDPH  Recykdadni poplatek 3-ké =
L Autorsks odména Castia

:

| Predchozi nakupy } ™

Obr. Cenikova karta — Dals$i ceny

Barvy, velikosti, délka, rozmér, EAN

V zéloZce Barvy, velikosti, délka, rozmér, EAN se eviduji kombinace barev, velikosti, délek a
rozméru (jednotlivé vlastnosti se zapinaji v cenikové karté v zalozce Nastaveni).

Pro pfidani nové barvy (velikosti, délky, rozméru) je potfeba kliknout pravym tlacitkem mysi do tabulky
pod popiskem Zaskrtnéte povolené kombinace a pak z menu vybrat volbu PFidat novou
kombinaci. Zobrazi se sloupce s vlastnostmi a jejich polozkami. Vybrané barvy a velikosti je potfeba
oznadit v levém ramecku zatrzitkem. Nakonec klikneme na UlozZit a vybrané polozky se vlozi do
tabulky. Zbozi, které nepouziva kombinaci BVDR zde ma evidovan seznam EAN kédl k sobé
navazanych.
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Kazda kombinace barvy a velikosti konkrétni poloZzky ma svou vlastni skladovou kartu pro kazdy
sklad, na kterém je evidovana. Na skladé nemusi byt evidovany vdechny kombinace barev a velikosti
existujici v ceniku, stejné tak v cenikové karté nemusi byt uvedeny vSechny kombinace, které maji
skladovou kartu. Zadna kombinace barvy a velikosti nemusi byt najednou na v8ech skladech. Toto
vyuZzijeme napf. pfi dobihani prodeje urcité kombinace, kdy chceme, aby se jiZ dana kombinace
nedala objednavat.

V prvnim sloupci je oznaceni barvy a v Fadku velikosti. Kombinace, které chceme pouZivat, musime
oznalit v ramecku zatrzitkem. Pro zaloZeni nové kombinace barev a velikosti (rozmér(, uloZeni)
klikneme pravym tlacitkem mysi do levého okna a zvolime pfidat novou kombinaci.

Pro zadani jednotlivych kombinaci do systému klikneme pravym tladitkem mysi do pravé tabulky pod
popiskem Barvy, velikosti, délky, rozméry a EAN a z nabidky kontextového menu vybrat volbu
jednu z voleb Doplnit kombinace barev, velikosti, rozmér a rozméra bez EAN (€arovy kéd Ize doplnit
pozdéji) nebo volbu Doplnit kombinace barev, velikosti, rozméril a rozméru véetné interniho EAN (ke
kombinacim se automaticky vygeneruje ¢arovy kod).

V pravém poli je zaznam o barvé, velikosti, délce, rozméru a EAN. Oznacenim vybraného fadku
(pohybovat se po polozkach Ize i pomoci Sipek na horni nastrojové listé) a kliknutim pravym tlaCitkem
mysi se zobrazi tabulka s moznostmi prace s vybranou kombinaci. Z polozky lze vymazat EAN, Ize
smazat celou kombinaci v€etné Carového kddu, ke kombinaci je mozné vygenerovat novy interni
Carovy kod. Po zvoleni Zapsat EAN rucné se v pravé Casti tabulky otevie prazdné bilé okénko. Sem
je potfeba zapsat nebo nacist vlastni ¢arovy kod a zmacknout [Enter]. Ke kombinaci se pfifadi zadany
EAN. MGzeme vyuzit volbu Pfidat ¢arovy kod do zasobniku pro tisk, odkud muzeme pozdéji vytisknout
etikety na zbozi.

Vazeny EAN se pouziva pro vazené zbozi. Jsou specifické tim, ze v sobé jiz obsahuji vahu oznacené
polozky (napf. balicky masa). Informace o vaze je obsazena v poslednich Sesti pozicich EAN kodu.
EAN zacina Cislici 28 nebo 29. Pfi zadavani do ceniku jej muzete opsat ze zbozi, ale poslednich 6
Cislic pfepiste na 0. Vazené EAN lze pouzivat pouze s pfipojenou vahou.

Karta zboZi 010100506 - lyZe sjezd set - volkl tigershark 10ft ps/marker ipt12 09 |l I)ﬂ

|  Zakladniinformace | E-shop | Prodejniceny | Dalficeny | Barva, velikost, délka, rozmér, EAN | Pozndmky | MJmiry a vahy |_-F‘rE‘I'

| Zaikitnte povolend kambinace E@ﬂ /( Barva, velkost, délka, rozmér, EAN } [,-EJ

Barva Délka MiA 1 21

Barva "elikost Délka R_ozmér EAN

Obr. Cenikova karta — Barvy, velikosti, EAN

Nastaveni viastnosti EAN kédu

EAN kéd oznacime kliknutim na jeho fadek a otevieme pomoci ikony rozeviené slozky. Zde muzeme
EAN kodu pfifadit rdzné vlastnosti. Zakladni nastaveni EAN je urceno k identifikaci zbozi, Ize na néj
navazat konkrétni nastaveni barvy, velikosti, délky nebo rozméru. RozSifené nastaveni EAN
umoznuje vyuziti EAN pro oznaleni na kartonech, pro navazani konkrétni ceny s DPH nebo
koeficientu pro sniZeni i zvySeni prodejni ceny s DPH. Zajimavou funkci je pouziti EAN pro omezeni
platnosti jen na vybraném skladé. Tuto vlastnost Ize vyuZit pfi promoakci jen na konkrétni provozovné.
Takto oznacené zbozi neplijde na jiném skladé prodat.
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Nastaveni — parametry karty, parametry pro prodej na pokladné

V této zalozce se zapinaji a vypinaji jednotlivé vlastnosti karty. Zvolenou vlastnost je nutné oznacit
zatrzitkem v ramecku vedle popisku a kliknéte na tlacitko Ulozit. V ptipadé, Ze potfebujeme délky
(karta pouziva délky) ihned po zapnuti nastavit, musime kartu zboZi zav¥it a znovu otevrit. Ciselné
hodnoty se zadavaji do poli PLU a Pozice na vaze.

Infopanel a Panel novinek jsou samostatné aplikace, které nejsou standartni soucasti software
WinShop SQL. Mate-li o tuto aplikaci zajem, kontaktujte nase obchodni oddéleni, kontakty naleznete
na naSich webovych strankach www.pokladny.com.

Nastaveni — Individualni parametry

Individualni parametry jsou uréeny pro specifickou evidenci dle Vasich potfeb. Parametry je nejprve
potfeba vytvofit v €iselniku, pak je zde mlzete pfidélit ke karté a doplnit jejich hodnoty. Na zalozce
Individualni parametry kliknéte na ikonu []. V seznamu parametru oznacte ty, které chcete pridélit
poloZce. Kazda polozka muze mit pfidélenu jinou kombinaci parametrli a mize mit parametrd vice. Po
oznaceni vSech parametru, které chcete poloZce pfifadit, stisknéte tlacitko Pfidat. Vybrané parametry
budou k dispozici v cenikové karté. Nyni je mlzete vyplnit a pak zmény ulozit.

Vytvoreni individualnich parametri

Individualni parametry mohou mit nékolik typt — muze to byt volba ANO/NE, text, hodnota (Cislo) nebo
datum. Individualni parametry zalozite v &asti Ciselniky (leva svisla lista). Zvolte Ciselniky — Sklad.
Zde vyberte &iselnik individualnich parametr(i a stisknéte tlacitko [e]. Zadejte nazev parametru (bude
se zobrazovat v cenikové kartg), zvolte typ parametru z nabidky. Jako doplfiujici Udaje Ize nastavit
délku pole, pocet desetinnych mist, minimalni a maximalni hodnotu. Pole Popis parametru je pro Vasi
informaci. Po zadani vSech potfebnych (daju stisknéte tlaitko Ulozit. Seznam parametrd bude
k dispozici pro pouziti v cenikové karté.

o= Karta zboZf 1000001 - VADEMECUM zubni pasta 50m Junior jahoda = =
MI’I’!{. va'ﬁ\!'_ | Promoce, slevy F{ece_plura (kalkulace) Slah_spky | Os_tatnl' info | Fotografie F'arirne_t_ry na skladech | Fiilohy E-shop
Informuj mé
Zakladni informace Prodejni ceny Dstatni ceny Banvy, velikost, EAN Mastaveni Na sklzdech Poznamky. souvisejici zbozi
Parametry karty Parametry pro prodej na pokladné Individulni parametry
[T] Zakaz prodeje a wideje do minusu Komisni polazka [ Polo2ka s recepturou (kalkulovans)
[[]Zakaz prodeje [ Siuzba (necdetita se ze skladu) [ Kalkulovat pfi pohybu
[ Samoststné neprodejné Zobrazovat rozpad na dokladech
Exporiovat na Internst [ Poukézka na odbér zbo3f M Ea:fz‘at in‘f?nt?'rizac[i . .
- e i alkulace pii piijmu (nakupovana
Priorits vypisu 1 i stav skladu Fain slo poulizky [ aticutace)
0 [ Surovina pro bourani
[ Fixni sleva pro Intemet [] Ulezeni do umisténi
[] Tisknout v prodejnim cenilu Pousivésvarianty Tato karta pougiva komeréni baleni pro
] Expurlwal pro konk.urencm ceniky [ ] Shemskarta Eni zboZi
[] Dostupné na externim skizdu ] Srot prijem zbozi
[ Movinka [] Outlet L] Peistent
Dl 5 hit 'ojiStEni
[] Pouze na objedndvku [ Viratny obal
[] Limitovana série [[] Soucast sady
(] Zbezi ve vyprodeji(konéici zbo) (] Obal sady na polazek [ sdilet s frangizanty
[ 1Zbazi lze pojistit [ zdarma Favinnz 821z . 0 zasobovat frandizanty z viastnich
Pavinne vyicbni Gisls Autor skladi
Nezahrnovat automaticky do
[ nabicicy k precenéni
Barva, velikost, délka, rozmér
Tato karta pouZiva
Barva Délks
Po o elikost Razmer
prevest na neaktivni poloZku
[] Meaktivni polozka
A Ule3it

Obr. Cenikova karta - nastaveni

Na skladech
Na této zaloZce je k dispozici jednoduchy rychly nahled na stav polozek na jednotlivych skladech
vCetné rozdéleni ve vSech kombinacich barev a velikosti.

Poznamky, souvisejici zbozi

Tato zalozka obsahuje dvé okna pro zapis volitelnych Udaji (napf. doporu¢ena udrzba vyrobku).
Zaru€ni podminky, sloZeni vyrobku a navod se ukladaji v zaloZce Ostatni informace. Kromé pfimého
zapisu udaji sem lze vlozit i text ze souboru, ktery je ulozen ve formatu RTF. Pro viozZeni textu ze
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souboru je potfeba kliknout pravym tlacitkem mysSi do pole pod popisem Poznamka, z nabidky vybrat
volbu Otevfit soubor a vyhledat soubor, jehoZ text chceme do poznamky vlozit. Udaje, které jsou v
poznamce jiz ulozeny, se po otevieni nového souboru automaticky prepiSou. Pro ulozeni zmén v poli
Poznamka se musi jesté kliknout na tlagitko UloZit.

Text zapsany v poli poznamka lIze také ulozit do zvoleného souboru. Pro uloZeni textu do souboru je
potfeba kliknout pravym tladitkem mysi do pole pod popisem Poznamka, z nabidky vybrat volbu
Ulozit soubor a vyhledat soubor, do kterého chceme text poznamky viozit. Udaje, které jsou v
souboru jiz ulozeny, se po uloZeni nového textu automaticky prepisi.

Pole Souvisejici zbozi je uréeno pro zapsani polozek, které maji vazbu k dané polozce (napf. dalSi
vyrobky stejné kosmetické Fady). Po zakrtnuti pole Nabizet souvisejici zboZi pfi prodeji na pokladné
bude systém pfi prodeji polozky toto zbozi zobrazovat na pokladné. Obsluha mulze zakaznikovi
nabidnout dalSi zbozi ke koupi. VSe ulozime tlacitkem UloZit.

Miry a vahy
Zde se uklada udaj o zakladni mérné jednotce (automaticky je nastaven KUS), dalSi vybér je zavisly
na nastaveni Ciselniku mérnych jednotek.

K poloZce Ize také pfifadit doplfikovou mérnou jednotku. Nejdfive je potfeba vybrat ji z nabidky vedle
popisku Doplfikova mérna jednotka, pfipadné zapsat koeficient pro pfepocet ze zakladni MJ a kliknout
na tlacitko Pridat mérnou jednotku. Zvolena MJ se i s koeficientem vlozi do tabulky Vedlejsi
(doplikové) mérné jednotky. Z této tabulky lze MJ smazat po oznaceni vybraného fadku, kliknuti
pravého tlacitka mySi na tento Fadek a vybérem volby Smazat polozku.

Prodejni ceny Ostatni ceny EAN Nastaveni Mz skladech Poznamiy, souvisejici zbozi Miry, vahy Promace, slevy Kalke| | *
| Mémé jednatky /f Rozméry & hmotnost netto }\ (( Rozméry & hmotnost brutto ]\ /( Rozsah teplot ]—
G il et ot KS = e oy 2tes 000 m SifeA 0.00 C
VedlejEi (doplitkoveE) mémneé jednothy i o w1 Skladovaci =
Wiska 000 m Wiska 0,00 m e 0.00 °C
7 Provezni S
Hloubka 0.00 m Hloubka 0.00 m e 0.00 'C
Obi Provozni o
biem 100 b 0.00
Hmotnast 0,00 kg Hmotnest 0,00 kg
& vy v, :
,f Vratne chaly - vazané zboZi H /[ Dodavatelske balem"] Eﬁ
Kod obalu MnoZstui zbosi (zakladnich
MJ) v cbchodnim baleni
dodavatele
24,000
Dopliikova méma jednatk <karton - MnoZstvi obalu Cena obalu R 255}
P - - Tato informace se pouZiva v e
Groatctes el 1000000 4 00 obiednavkéch na doplfiovnt G 2855
dlejii mernou jednotu objednavaneho mnoZstvi na celd e
Ffidat m&rnou jednothu | baleni dodavatele 2555
B i & <
{ i 5 : N : e Naklady na
Kiod celniho sazebniku Povolené procento odpadu Zaruka dopravy
i J" 0.00 ] 0,00
LS
h

Obr. Cenikova karta — Miry a vahy

Hlavni mérnou jednotku pouzivame pro prodej zbozi, vedlejSi mérna jednotka slouzi pro pfijem
polozky na sklad. Napf. plech prodavame v m2, ale nakupujeme v tunach.

Dale se v této zaloZce zapisuji rozmé&ry a hmotnost poloZzky netto/brutto, Vratné obaly (vazané zboZi)

pro tuto poloZku, Dodavatelska baleni, Zaruka a dal3i informace o poloZce. VSechny udaje slouZi pro
evidenci polozek.

37



Promoakce a slevv niiﬂmlnﬂ&ns ~ Iyze sjezd set - volk tigershark 10ft ps/marker ipt12 09 R 777__ng x|
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nastavené promoakce, vypisuje se B ) e

datum platnosti a nazev. ez nent [osinos_Josnio

Pole Nastaveni slev — mlzeme zde iy )

zatrzenim pole zakaz slev znemoznit e 22 X

poskytovat slevu na poloZku nebo S e R SR S

nastavit maximalni povolenou slevu

na polozku - takto nastavené

parametry maji vy3Si platnost nez

uzivatelska prava jednotlivce.

Pole Mnozstevni slevy umozniuje

nastavovat slevu na vyrobek podle

zakoupeného mnozstvi. Na pokladné I S —

musi byt celé mnozstvi namarkovano

najednou (na uctence je vjednom

fadku).

Obr. Cenikova karta — zalozka Promoakce a slevy

Receptura (kalkulace)

V této zaloZce se nastavuje sloZeni kalkulovanych poloZzek. Receptury jsou pfistupné po oznaceni
polozky jako kalkulované v zaloZzce Nastaveni v cenikové karté. Zaroven zde nastavte, kdy bude zbozi
kalkulovano zatrzenim jedné z nabizenych variant. Uplatnéni nalezne pfedevsim v restauracich,
lahtdkach (rozlévané napoje, pokrmy atd.) a dale napf. v prodejnach potravin (darkové baleni, sety...).
V dolni ¢asti této zalozky se vkladaji suroviny (slozky) kalkulované polozky. Jednotlivé polozky
vyhledame, zapiSeme konkrétni mnozstvi pouzité na 1 jednotku kalkulované polozky a zvolime
odepisovani ze skladu. Existuji dvé moznosti odpisu suroviny ze zasob:

e z aktualniho skladu — surovina se odecte v zadaném mnozstvi ze skladu, na kterém je pohyb
proveden.

e odepisovat ze skladu (+vybér skladu) — surovina se odepiSe ze zadaného skladu.

ol Karta zbofi 1082010 - Vademecum set I‘:'_ E 22 |

 EAN Mastaveni | Naskladech Poznamky. souvisejici zbeZi ] Miry, wahy Promoce, slevy

A F{euep.mra (sloZeni) J

1 22 b Bl | % (& | PC:165.00 | Marie:1.270 | Precenit

.Statwstlk‘,' | Ostatniinfo | *

Hizev Mned stvi [ Skisd 5C| PChez DPH PC

VADEMECUM zubni pasta 100 ml 1.000000 | N/A 12.000 28.02 3350
VADEMECUM zubni pasta 20ml SOS White 1.000000 | N/A 95,770 114,88 139,00

2,000 107,77 142,50 17290 )
VleZeni nové poleZky do receptury }
Hledani Keéd zboZi Nazev zboZi Mnoésti / bouraci pomérs
000
@ Odepisovat z sktudlniho skladu
| Ddepisovat ze skiadu - WcZit do receptury

Obr. Cenikova karta — zdlozka receptury
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Kazdou polozku zapiSeme samostatné. Jiz vlozenou polozku smazeme kliknutim na kfizek (po jejim
oznaceni). Kliknutim na ikonu tiskarny recepturu vytiskneme. Zmény v receptufe ulozime ikonou
diskety. Ve stavovém fadku se informaéné zobrazuje PC kalkulované polozky a jeji marze. Nové
zalozenou recepturu je potfeba nacenit. Je to mozné pfimo zde, kliknutim na tlacitko Precenit.
ZapiSeme nové ceny a nastavime, zda pfecenit ihned nebo pozdéiji.

Upozornéni: Pro receptury lze vyuzit vzdy jen ,jednoduchou” surovinu, ne polozku kalkulovanou.
Kalkulace umi pracovat jen s jednou urovni rozpadu, pouZiti kalkulované poloZky jako suroviny pro
Jinou kalkulovanou polozku bude mit za nasledek tzv. zacykleni, kdy systém pfestane pracovat a
nekomunikuje.

Suroviny a samotnou kalkulaci je potfeba vlozit na sklad. Kalkulovana polozka se do skladu vlozi
pomoci funkce zalozit prazdnou kartu na sklad. Tato funkce je dostupna pfes pravé tlacitko mysi
v seznamu cenikovych polozek. Tzn. oznaéit polozku v seznamu levym tlaCitkem mysi, pak
zmacknout praveé tlacitko, vybrat volbu Vytvofit na skladé prazdnou kartu a zvolit sklad. Suroviny je
mozné vlozit do skladu obdobné, budou mit ale nulovy stav. Proto je vhodné suroviny pfijmout pomoci
dokladu pfijemka.

Kalkulovanou poloZzku je pak mozné prodavat na pokladné nebo vydavat pfes dodaci list nebo
vydejku.

Karta zbo3i 010100506 - lyZe sjezd set - volki tigershark 10ft ps/marker ipt12 09

Dalifceny | Bawa velkosl, ko, omiér EAN | Poménky | Mlmipavéy | Piomoskeeaskw | Recepy | Stalisika | Ostaid | |
Statistiky el e —
Na této zdloZce nalezneme rychly pfistup e
ke statistikam. Zobrazit Ize nasledujici Nkl et b 8 e 107160
sestavy — Nakup podle dodavateli, =
Nakupy mésiéné, Mésicni prodeje, i i I
Mésicni vydeje, Vydej podle || — Nakup po mésicich Top 5 |
odbératells, Stav na skladech a R

volitelnou sestavu (Vlastni).

Vgde pode
adbératell)

VSechny sestavy Ize tisknout na zvolené
tiskarné, exportovat formatu XLS, DOC,
PDF, HTML a RTF ‘, -

Strama sl : 1 celkem stra; 1 pigtkn ; 100%

Stav na skladech

Obr. Cenikova karta — Statistika — Nakupy mési¢né

Ostatni info

Zde je mozné vlozit texty s informacemi ke zbozi. Kromé pfimého zapisu udaju sem lze vlozit i text ze
souboru, ktery je ulozen ve formatu RTF. Pro viozeni textu ze souboru je potfeba kliknout pravym
tlacitkem mysi do pole pod popisem napft. Zaruéni podminky, z nabidky vybrat volbu Otev¥Fit soubor
a vyhledat soubor, jehoZ text chceme do poznamky vlozit. Udaje, které jsou v tabulce jiZ uloZzeny, se
po otevieni nového souboru automaticky pfepiSou. Pro uloZzeni zmén se musi jesté kliknout na tlagitko
Ulozit.

Jiz zapsany text |ze ulozit do zvoleného souboru. Pro uloZeni textu do souboru je potfeba kliknout
pravym tla¢itkem mysi do pole pod popisem napf. Zaruéni podminky, z nabidky vybrat volbu UloZit
soubor a vyhledat soubor, do kterého chceme text viozit. Udaje, které jsou v souboru jiz uloZeny, se
po uloZzeni nového textu automaticky prepiSou.

Kliknutim na tlac¢itko Nahled se zobrazi rozlozeni textu pro tisk. Zmacknutim tlaCitka Tisk se zobrazi
vybér tiskarny pro tisk.

Kromé uzivatelskych texti je mozné k polozce pfifadit i tfi rizné piktogramy. Po kliknuti do pole pod
popiskem Piktogram se zobrazi tabulka, kde vybereme volbu Zménit obrazek a vyhledame obrazek
pro uloZeni. Kliknutim na Smazat obrazek se z polozky nahled vymaZze. V této zalozZce je i Casovy
udaj o zaloZeni poloZky do cenikové databaze a datum posledni modifikace karty.
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Fotografie
Ke kazdé polozce je mozné pfifadit Sest riznych fotografii. Novy obrazek

pfifadime ke zbozi tak, Ze klikneme pravym tla¢itkem mySi do mensiho pole
na prave strané tabulky a vybereme volbu Zménit obrazek. PoZadovany
obrazek vyhledame, oznacime a klikneme na Otevrit. Pokud se po kliknuti
pravym tlaCitkem vybere volba Smazat obrazek, bude vazba na obrazek
smazana.

Obr. Cenikova karta — Foto
Parametry na skladech
Vyuziti nastaveni parametr(l na skladech umoznuje efektivnéjsi vyuziti planovanych zasob. Je zde
prehledna tabulka pro zaSkrtnuti platnosti jednotlivych parametrd na konkrétnich skladech.
S parametry Ize dale pracovat ve statistikach.

Prilohy

Ke kazdé polozce v ceniku Ize pfilozit v podstaté libovolny soubor. Tim mlze byt napfiklad navod na
pouziti ve formatu PDF. Uzivatel muze volit ze 4 zpusobl zobrazeni seznamu pfiloh pomoci
zaskrtavatek v pravé horni ¢asti formulafe. V pravé spodni ¢asti pak Cekaji dvé tlacitka, jimiz Ize
prilohy jak pfidavat, tak libovolné mazat. Obé varianty jsou pfistupné i pfes pravé tlacitko mysi. V levé
asti okna Ize zobrazit strom Grovni vioZenych dokladd. Ciselnik drovni ptiloZzenych dokladii naplnime
v menu Ciselniky (leva lista) — Spole&né &iselniky — Ciselnik trovni pfilozenych dokladd.

Informuj mé
Na této zaloZce lze nastavit pravidla informovani o pohybu jednotlivych poloZzek. Informovani bude

probihat, pokud mé& uzivatel nastaveno Odbér novinek, tzn. Budu informovan o pfipravenych
dokladech pro m(j sklad. Odbér novinek Ize nastavit v menu Systém, Moje nastaveni.

Na této zalozce lze také nastavit informace pro posilani do aplikace Infopanel. Infopanel je
nadstavbova aplikace. Jedna se vlastné o samostatny monitor pro zakazniky, na ktery muzete
promitat informace o zbozi. Vice informaci Vam poskytne nase obchodni oddéleni.

E-shop

ZaloZka umozivujici export zboZi na stranky internetového obchodu. Kromé& nazvu i zkraceného nazvu
zboZi pro E-shop |ze v tomto formulafi doplnit také popis zboZi, pficemz akceptovany jsou rovnéz
HTML tagy (znaCky pro formatovani textu na webovych strankach). Jsou zde Kk dispozici 3
zatrhavatka, ktera jsou potfebna pro E shop. Exportovat na internet — zafadi do skupiny karet, které se
exportuji. Fixni sleva pro internet — tato sleva se nastavuje v modulu E-shop, Na internetu
nezobrazovat cenu — nepfenese ceny na web. Modul E-shop neni souc€asti WinShop SQL, jedna se o
samostatny modul. Pro jeho objednani kontaktujte nase obchodni oddéleni, kontakt naleznete na
nasich webovych strankach www.pokladny.com.

Karta zboZi 010100019 - sjezdové lyZe set - rossignol radical s/axium120 tpi 08 o [l 3
Zakladniinfomace | Eshop | Prodeiniceny | Daliiceny | Barva, velkost, délka, rozmér, EAN | Pozamky | Mimipavahy | Ped]?
Nzev 2hodi pro E-shap
[Sieadava vz set - Rossignol Radical Bs/axium1 20 tpi 08 Exportovat na Intermet [#
Nézey hodi pio E-shop zkrdcend Fienf sleva pro Intemet [
|Rossignol Radical Bs
Popis zho3i pro E-shop (mée obsahovat HTML tagy)
Lyze vhoting pio svignii a2 rasantnaisi jizdu v kiatEich | stiednd diouhjich obloucich. <BR/
<UL>
<LI>Typ: slalomky (lyZe na kratky oblouk ) ALl>
<LI>Terén: spife upravenpe/LI>
<LI>Déka 150, 158, 165, 173 eme Ll>
<LI>Rdius: 117158 uddwdn v m [mendi £fslo] pfi délce v om (vEKT Eislale/Ll
<LIKanstukee: Dualec Integral </LI>
</L>
o Ut

Obr. Cenikova karta — zalozka E-shop
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Sbérna karta

n . . Na tuto se budou sdruZovat viechny pfijmy niZe uvedeného zba3i
ZalozZka je zobrazena a pfistupna pouze tehdy, je-li -
karta zboZi na zaloZce Nastaveni oznadena jako | (==J o (=3
Sbérna karta. V poli hledani vyhledame polozky,
které bude karta sdruzovat. Lze vyhledat a oznagit ey

| Stuha Eervend

vice polozek najednou. Potvrdime tladitkem Ulozit.
Nakupovat a pfijimat budeme tedy jednotlivé = e
polozky samostatné, prodavat budeme zboZi ze 1001 | Subaderverd
sbérné karty. V pfijemce zadavame jednotlivé
polozky a pfilemku naskladnime béZnym
zplsobem. Systém automaticky provede pfevod
polozek na sbérnou kartu. Prevod probéhne
automatickym rovnanim. Na skladové karté je
zapsano ¢islo rovnani. Rovnani si mizeme zobrazit
a tisknout vmenu Inventura, ProhliZzeni
inventurnich rovnani skladu nebo Tiskové sestavy
inventury — Rovnani skladu. b

Wazew

Stuha modrd

1.3. Hromadné operace

1.3.1. Hromadné opravy polozek

V poli Téma, skupina, podskupina vybereme ze stromu poZadované Téma, Skupinu nebo Podskupinu,
klikneme na jeji nazev pro otevfeni skupiny, u nazvu se objevi ikona oteviené slozky. Po kliknuti na
tlaCitko Nacist polozky se vybrana skupina zobrazi v spodni ¢asti karty. Mame k dispozici Udaje kod a
nazev zboZi, materialova a rozmérova norma, hlavni MJ, vedlejsi MJ, koeficient. Ve sloupci vedlejsi
MJ vybereme pfes roletku poZzadovanou MJ a do sloupce koeficient zapiSeme poZadovany koeficient.
V3e ulozime kliknutim na ikonu diskety.

1.3.2. Hromadné nastaveni parametri

Volba slouzi k nastavovani parametrl u vice poloZzek cenikové databaze soucasné. Vybér polozek
provedete v pravé horni ¢asti formulafe (v okné oznaceném jako Pfidavani polozek do seznamu). Je
k dispozici nékolik variant pro vybrani zafazenych
polozek. Na zalozkach oznacéte potfebné
parametry. Zalozka DalSi umozhuje vybrat
polozky, které néco neobsahuji. Je mozné oznacit
pro pouZiti i neaktivni poloZzky. Po vybrani polozek
kliknéte na tlaCitko VloZit do seznamu. Polozky
budou zobrazeny v levé ¢asti okna v poli Seznam
vybranych poloZek.

5=/ Hromadné nastaveni parametrdi cenikovych karet = @=s

17
Ll 10- Test
£-[C]@ BNU - BUAN Nude I
[l @ PEI- POLICE Ineractive:

{-]© RAL-RALPHLAUREN
{C]® RFE-ROCHAS Femme
I SEX-SEXIN THECITY

071815 s
052010 Vademecun set
1082011 Komise 1

092012 Komise 2

Vlastni nastaveni provedete v okné Nastaveni
parametriu vybranym poloZzkam. Nejdfive zvolte,
zda zaskrtnuté parametry budete nastavovat, nebo
rudit. ZaSkrtnéte poZadované parametry na
nékteré ze zaloZek. Je mozné kombinovat vice
parametrd zaroven. Nasledné potvrdte tlacitkem EET—————
Nastavit vybrané parametry uvedenym kartam.

Obr. Cenik — Hromadné nastaveni parametri
1.3.3. Hromadné pridavani karet do ceniku- pfipravujeme

1.3.4. Hromadné doplnéni fotografii do ceniku

Ke vSem nebo jen k vybranym cenikovym kartam je mozné pfilozit 1 — 6 odpovidajicich fotografii
prostfednictvim jediné operace. Za timto ucelem je vmenu Cenik k dispozici volba Hromadné
doplnéni fotografii do ceniku. Pfed spusténim zminéné operace je ovSem potfeba mit ve zvlastnim
adresari tyto fotografie jiz pfipravené. Pojmenovany navic museji byt bud podle kédu zbozi, nebo
podle dodavatelského oznaceni. V pfipadé importu fotografii dle kédu zbozi bude tedy jejich nazev
napf. 010100555.jpg (vyZzadovan je format JPG) a pokud budeme ke konkrétnimu zboZi pfikladat vice
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fotografii, pak napf. 010100555 1, 010100555 2, atd. V takovém pfipadé je tedy tfeba kod zbozi
doplnit o podtrzitko a Cislo fotografie 1 - 6.

DoplInéni fotografii pochopitelné zahajime kliknutim na vySe zmifiovanou volbu Hromadné doplnéni
fotografii do ceniku. Otevie se okno, v jehoz levé horni ¢asti se nachazi textové policko, do néhoz je
treba doplnit cestu k adresari s ulozenymi fotografiemi. Vlozeni cesty je usnadnéno otevienim
druhého, mensiho okna se stromovou strukturou adresart na pevném disku pocitace. Strukturou Ize
shadno prochazet a po vyznaleni spravného adreséaie celou cestu odsouhlasit klepnutim na tlagitko
OK. Cesta je tim automaticky uloZzena do textového pole. Pokud tato sloZka jesté neexistuje, klikneme
na tladitko Vytvofit novou slozku. Zbyva jiz pouze zvolit, zda se pro import fotografii pouziji nazvy
odvozené od kédu zboZi, oznaCeni dodavatele nebo dle EAN a stisknout tlagitko s oznaéenim Nacist
obrazky. Tim je hromadné doplnéni fotografii na cenikové karty vybraného zbozi uspés$né
dokonéeno. Chceme-li nagist obrazek jen k jedné polozce, zvolime vlozeni pfimo z cenikové karty.

Hromadné pfifazeni fotografii poloZzkam v cenilu = ||:| |£|

Cezta k zoubariim

C:AApkhS O LmanualysPicCenik\Heap

& |:ddu zbodi

" dodavatekkéha oznateni

FParovat podle

Soubary  fotografienn zbozi jsou odekavany ve
formatu JEG. Welkost neni omezena, ale
optimum e mezi 100-250 kB,

Nazewv souboru musi bt shodni < kadem zbozi
nebo s dodavatelskim oznacenim (podle vibénl
‘K. jednomu zboZi |ze pfifadit a2 Sest fotografii,
nazew soubon j2 pak sloden z kadu zbodi,
podtrgitka a cisla 1 a2 6 (napr. 1010031,
100032, 107003_3 akd.]

| Mat izt obrazky I

-

Obr. Cenik — Hromadné pfirazeni fotografii poloZzkam v ceniku.
Nas tip: v ceniku Ize vyfiltrovat poloZky jen s fotografii / jen bez fotografie.

1.3.5. Hromadné nastaveni parametri barevné/velikostniho zbozi

Zbozi muzeme vyhledavat ru¢né v poli hledani dle v8ech vyhledavacich moznosti systému, nebo
zaSkrtneme poZadované Téma, skupinu nebo podskupinu. Zpfesnit vybér Ize v poli Ostatni podminky.
Zaskrtneme konkrétni polozky, pfipadné pouzijeme volbu kontextového menu Oznacit vSe / Zrusit vse.
Pro zobrazeni vybranych polozek klikneme na tladitko Naéist vybrana témata, skupiny a
podskupiny. Vedle zobrazenych poloZzek ozna€ime parametr, ktery chceme nastavit a vSe potvrdime
tlacitkem Provést zmény.

1.3.6. Hromadné nastaveni dodavatelskych informaci v cenikovych kartach

Tato funkce umozriuje nastavit vybranému zbozi od jednoho dodavatele vybranou mérnou jednotku,
pokud karta zbozi umi tuto mérnou jednotku pfepocitat na jednotku hlavni. Zvolime dodavatele,
vybereme Téma ¢&i sezény nebo modely, pfipadné vybereme zboZzZi ruéné. VSe zobrazime stisknutim
tlaCitka Nacist vybrané polozky. Funkci spustime stisknutim tlacitka Nastavit mérnou jednotku.

1.3.7. Hromadné nastaveni pro tisk ceniku

Zde mzeme nastavit hromadné parametry pro tisk. Filtrovat miZzeme jednak sklad, jednak téma,
skupinu a podskupinu. Dale zvolime stav zbozi na skladé (vétSi nez nula, nulovy nebo mensi nez
nula) a stiskneme tlacitko Nastavit pro tisk. Stejnym zpusobem oznacime parametry pro tisk, které
chceme zrusit. Operace se provede po stisknuti tlacitka Zrusit nastaveni pro tisk. Ve si vytiskneme
z menu Cenik — Tiskové sestavy cenik (Prodejni cenik, Individualni cenik). V nastaveni parametr(l pro
tisk zde klikneme do sloupce Ano pro volbu Tisknout v prodejnim ceniku. Pro sestavu Individualni
cenik nalezneme tuto volbu v zalozce Parametry vybéru poloZzek — zakladni.
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1.3.8. Hromadné zmény v recepturach

Funkci vyuZijeme, pokud potfebujeme vyménit nahradit poloZku pouZivanou v recepturach trvale za
jinou (napf. z ddvodu zmény dodavatele). Vybereme skupiny zboZzi, v kterych se vyskytuji kalkulované
polozky, vyhledame puvodné pouzivanou surovinu (horni ¢ast okna - pole tohoto zboZi) a zaroven
vybereme surovinu novou (spodni ¢ast okna — pole za toto zbozi). Potvrdime tlaitkem Provést
zménu v recepturach. Zmény lze provést i ruéné v cenikové karté na zaloZzce Receptury — zde
smazeme plivodni polozku a vlozime novou.

1.3.9. Hromadna priprava a tisk slevovych €éarovych kodu

V poli hledani postupné zadame jednotlivé poloZky, pro které chceme tisknout kddy. Zvolime vybrany
sklad. Po kliknuti na tlagitko Nacist poloZky se jednotlivé poloZky zobrazi ve spodni &asti okna.
Zvolime typ etikety, pfipadné polet vynechanych etiket na listé. Po kliknuti na zalozku Vytvorit a
vytisknout etikety se zobrazi sestava, kterou mizeme nasledné vytisknout.

Upozornéni: Systém vloZi do tisku pouze etikety pro zboZi, které ma na skladé zaloZenu kartu. Etikety
pro ostatni poloZky nebudou vytistény.

1.3.10 Hromadna zména zarazeni polozek ceniku k tématu, skupiné, podskupiné

Opravna funkce umoznujici hromadnou zménu zafazeni poloZek pro nami vybrané zbozi dle riznych
parametrd. Postupujeme podle nize uvedeného obrazku.

2-' Hromadna zména tématu, skupiny a pedskupiny ===
-,
@ Viemu vybranému zboZi bude zménéno téma. skupina a podskupina na nize uvedené
VDS Dodevatel Zobrazeni
.. zadejte Sislo, IGO0 nebo &ast ndzvu fimmy . - b4 | Naéist vybrané polely I
A_Téma. skupina. podskupina }———(&3 ek
IS 100 -testt ~ AAMCUDV-
£ AAML - Mezafazeno dofasnd [2 AAAUDV-
/}@ UDV-UDV
& DAE - Darkova baleni - KAZETY
& DET - Détska drogerie
& DOM - Domaci potfeby
| _NEZARAZEND
| 4B kesmetika
| Agro
| Agro Bio Opava
5 £
[
Kod zbo#i §
[ ] '
Nazev zbozi
Téma @ Vybér noveho tématu
100 > le -
Skupinz
Podskupina
_Mastayveni
E I Nastawvit viySe uvedenym poloZkam toto téma, skupinu 3 podskupinu
.

Obr. Hromadné nastaveni témat, skupin a podskupin.
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Nejprve nastavime parametry polozek, u kterych chceme zménit téma, skupinu &i podskupinu (bod 1).
Je nutné vybrat alespoi jeden parametr, nemusi vSak byt vyplnéna vSechna pole. Poté si vybrané
polozky zobrazime (bod 2). Zde mlizeme jesté polozky oznacit a ¢ervenym kfizkem smazat. Poté
nasleduje vybér novych parametrd — téma, skupina, podskupina (bod 3). Po kontrole nastaveni
provedeme zménu stisknutim tladitka Nastavit vySe uvedenym polozkam toto téma, skupinu a
podskupinu (bod 4).

1.3.11 Hromadna zména zarazeni polozek prijemky k tématu, skupiné, podskupiné

Hromadnou zménu zafazeni je mozné provést i dle pfijemky. Nejprve oznaCime, zda se jedna o
pfijemku béznou nebo komisni a zapiSeme jeji Cislo. Systém doplni datum a dodavatele. V poli okna
se zobrazi polozky pfijemky. Oznacime polozky, které potfebujeme zaradit do jiného tématu, skupiny
Ci podskupiny. Poté vybereme nové zarazeni do tématu, skupiny, podskupiny. VSe provedeme
tlaCitkem Nastavit téma (skupinu, podskupinu) vybranym polozkam prijemky. Postup mizeme
zopakovat pro dalSi skupinu pro zménu nebo praci ukondit.

1.3.12. Hromadné nastaveni parametri INTRASTAT

Jedna se o nadstavbovy dopinék systému WinShop SQL. Po vybrani polozek je vlozime do seznamu
a nastavime parametr Intrastat. V pfipadé zajmu o tuto funkcionalitu kontaktujte nase obchodni odd.

1.4. Pfecenéni

Slouzi k Upravé cen u jednotlivych polozek v ceniku i u skupin zbozi. Navic poskytuje podrobny
pfehled o jiz provedenych pfecenénich. Rovnéz je mozné prostfednictvim této poloZzky v menu Cenik
provést zménu sazby DPH a to opét jak u jednotlivych cenikovych polozek, tak pro celé skupiny.
Zménéné ceny pak Ize vytisknout na nové etikety. PoloZka Precenéni je tzv. rozbalovacim menu,
jehoz nabidku vidite na obrazku.

Nas typ: U nékterych typl precenéni Ize pouZzit vazby mezi cenami, je vSak nutné tento parametr
nastavit. Lze také vyuZit pro nastaveni cenové hladiny pro cizi ménu.

Upozornéni: U vsech typl precenéni je nutné zvolit, zda pfecenéni bude platné od .ted” — varianta
Precenéni provést ihned nebo zda je odlozZit na pozdéjsi termin — varianta Pfecenéni provést pozdéji.
Je tfeba si uvédomit, Ze se jedna o on-line systém a kazdd zména se v ném projevi IHNED. To
zZnamena, Ze pfi varianté Pfecenéni provést ihned se okamzité zméni ceny i na pokladnach (bez
védomi obsluhy na provozovnach). Vzhledem k rychlosti pfenosu dat nema obsluha moznost oznacit
zboZi novymi cenami ani se o zménach nedozvi a mizZe vzniknout nepfijemné nedorozuméni se
zakaznikem. Z tohoto duvodu doporucujeme pouZivat variantu Precenéni provést pozdéji. Nami
nastaveny ¢as 23:50, vytypovany jako vhodny, Ize zménit dle vaSich poZadavku.

Upozornéni cenové vyjimky: Cenové vyjimky nejsou zahrnovany do pfecenéni. Mame-li cenovou
vyjimku nastavenu na jednu kombinaci barvy, probéhne pfecenéni pouze pro ostatni kombinace.

— |Pokud cheete poloZky precenit ihned, stisknéte tiagitko vievo. —_— e g s e —
Pfecenéni provést Pokud cheete pfecengni provést pozdéji, vypliite potstek Pfecenéni provést Podstek platnosti pfecensni 04.04.201223:50 [0~
ihned platnosti pfecenéni, eventusing jeho dobu trvani, a stisknéte pozd&ji : i W =
tlagitko vpravo, Konec platnosti p E~

Obr. Volba provedeni precenéni

1.4.1. Soupis precenéni

Poskytuje dokonaly pfehled o vSech dosud provedenych pfecenénich. Jejich seznam je uzivatel
zobrazen formou pfehledné tabulky, pfi¢emzZ kazdy zaznam je opatfen unikatnim internim Cislem,
datem provedeni, typem dokladu (Pfijemka, Ruéné zbozi), Cislem dokladu (Cislo pfijemky, pokud byla
k pfecenovani vyuzita pfijemka), potem preceniovanych polozek i identifikatorem toho, kdo konkrétni
operaci pfipravil.

V pfipadé, Ze bylo pfecenéni nastaveno pouze pro urlity zvoleny termin, neschazi ani datum odkdy
dokdy jsou upravené ceny platné. Formou zatrzitek tabulka informuje o tom, zda bylo pfecenéni
skutecné provedeno a zda jiz bylo ukonceno.

V tabulce se Ize snadno pohybovat za pomoci Sipek na klavesnici nahoru a dolli, prostfednictvim
posuvnych list i stiskem modrych Sipek v zahlavi tabulky. Ty umoZzauji rychly skok az na konec v8ech
zaznamu. Klepnutim na dalSi ikony v zahlavi tabulky je pak mozné jednotlivé zaznamy mazat (pouze u
dosud neprovedeného precenéni), otevirat pro dal$i Upravy i aktualizovat jejich seznam v zobrazené
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tabulce. Zaznam o pfecenéni, nad nimz je umistén kurzor (barevné zvyraznény fadek v tabulce) se
pak da snadno vytisknout, ale i exportovat do formatd XLS, PDF, RTF, HTML a DOC. Neschazi ani
nabidka tisku etiket u pfecenéného zbozi. VySe popisované operace mlizeme provést rovnéz z tzv.
kontextového menu vyvolaného ,kliknutim® pravym tlacitkem mysi nad pfislusnou polozkou tabulky.
Navic lze timto zpUsobem vyuzit polozku Provést ihned dosud neprovedené precenéni, které
upravi ceny u polozek ve zvoleném piecenéni, u néhoz byl tento ukon pfi pfecefiovani odsunut na
pozdgji. Kliknutim na ikonu tiskarny pfecenéni vytiskneme, kliknutim na ikonu etiket si otevieme pole
pro tisk etiket z pfecenéni viz: 1.4.8. Tiskové sestavy — Tisk etiket z pfecenéni.

Soupis piecenéni i ____Igli]
|4 4 jiarss  zaveel bl % B EZ S & A\

Interni Sisle Datum wybvoieni Platrost od Platrost do Provedeno | Ukondeno | Tup dokladu Eislo dokladu D:’Diifk_ Fipravil =
3796 4.4.2005 14:24 Nt Mg v [ Ruéng zhodi 1] 15 | Supervisor

3797 4.4.200815:23 Ry A | I Fugng zhafi 1] 15 | Supervizor

3rge 7.4.200817:59 N/& Nr& ¥ [ Rugng zhoéi 1] 15 |Supervisor

ek 7.4.2008 18:06 HA A | [ Ruéné sbodi 1] 15 |Supervisor

3800 7.4.2008 1812 M M8 v [1 Prijemka 300507 1 Supervisar

3801 7.4.200818713 [ M AR e = Prijemka 500502 1 Supervisor

3802 7.4.2008 18:27 M2 M v [ Rugné zhodi o 15 Supervizor

3803 7.4.2008 18:37 [LFr) M A, 3 [ Ruéné zbodi 1] 1 Supervisor

3804 7.4.2008 18:47 N Mg v [ Piijemka 300509 = Supervisor

3805 £.4.200812:03 (A2 [ | | Ruéné zbodi 1] 15 | Supervisor

3E06 8.4.2008 12:05 M2 MAA v [ Ruéng zhosi a 15 Supervizar

3807 0.4.2008 12:08 Mt Mg |3 [ Ruéng zhofi 1] 15 | Supervisor

3808 8420081211 Nt Mg v [ Ruéng zhodi 1] 15 | Supervizor

3609 8420081214 ALY A v I Fugng zhafi 1] 15 | Supervizor

ag1n 8420081275 N/& Nr& ¥ [ Rugng zhoéi 1] 15 |Supervisor

a8m 0.4.20081277 [ Hra ¥ [ Ruéné zboii 1] 15 |Supervisor

ag12 £.4.200812:22 ) M8 I [ Ruéné sbodi 1] 15 |Supervisor

3813 8.4.200812:30 [RFrS M8 e [l Rugné shodi 1] 15 Supervisor

3814 8.4.200812:31 M2 M v [ Ruéné zhodi o 15 Supervizor

3815 8.4.200812:36 [LFr) M A, 3 O Fuéné zhodi 1] 15 Supervisor

3816 £.4.200812:38 R A v [ Ruéné zbodf 1] 15 | Supervisor

3817 £.4.200812:41 [REY Mg v [ Ruéné zbodi 1] 15 | Supervisor ]
3818 8.4.2008 12:.45 M MAA v [ Ruéng zhofi a 15 Supervizar .

\ 10 L2000 i0E ML bl v — DG bosr 0 Y= i

Obr. Cenik — PFecenéni — Soupis precenéni.

1.4.2. Pfecenéni za jednotlivé zbozi

PoloZka umoziiuje pfecenit konkrétni zvolené polozky v ceniku. Pfecenéni |ze také spustit z cenikové
karty zboZi, zaloZzka Prodejni ceny.

Pomoci vyhledavaciho textového pole nejprve zvolime pfisludné zbozi, jehoz aktualni ceny se nactou
do textovych poli pro ceny D1 — D15 (s DPH i bez DPH). Ceny Ize nyni upravit a poté ulozit klepnutim
na tlacitko VliozZit do pfecenéni. VesSkera textova pole formulafe se poté vynuluji, nyni je mozné
vyhledat dal$i polozku pro pfecenéni. Mame — li timto zplsobem upraveny ceny u vSech polozek,
které mély byt pfecenény, zavrSime cely proces klepnutim na tlaitko Pfecenéni provést ihned
(Maji-li se nové ceny v ceniku projevit okamzité), pfipadné po nastaveni pocatku a konce pfecenéni
stiskneme tladitko Prfecenéni provést pozdéji. V takovém pfipadé se zmény cen projevi v nami
definovaném terminu.

Formulaf pro pfecenéni za jednotlivé zbozZi navic disponuje jednou zajimavou vlastnosti, jez
usnadfiuje a predevSim znatelné urychluje proces pfecerfiovani. Pokud totiz uZivatel potfebuje
zachovat vzajemné poméry cen u jednotlivych kategorii D1 — D15, staci aby oznadil zatrzitko PouZit
vzdjemné vazby cen. Poté, co upravi cenu v kategorii D1, zméni se v odpovidajicich pomérech také
ceny ostatni.
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Piecenéni za zboZi = |EI Iil
A Wyhledejte zbodi
Hledani Kad zbodi M azev zbodi Posledni NC Stav celkow)  Barwy, velikosti, délky a rozmény
ID‘I mo0s21 ! 0101006521 Siezdove lvée zet - Mpdlochowva zhouba 1700,000 19,000
Pougit vzdieminé vazby cen [ bez DPH vizetné DPH Marfe pfiSC= 1 700,00 Rabat
D1 - MOC bez DPH | 202521 [Ké D1-MOC s DPH | z 40,00 [R& | 11w 19130x| 16058
D2 - MOC bez DPH | o0 [kE D2 - MOC + DPH | T [ | oooo| 0000 00003
03 - MOC bez DPH o0 [kE D3-MOC s DPH | 000 [kE | o000 0000%| 0000%
D4 - MOC bez DPH [ 000 [KE D4 -MOC s DPH | 0.00 [KE | oooo | ooo0sx| 0000%
D5 -YOC bez DPH oo [kE D5 -%0C s DPH | o0 [kE | oooo | 0000%| 0000%
DE - ¥OC bez DPH | o0 [kE D -%0C s DPH | o0 [kE | 0000 0000x| 00003
D7 -YOC bez OPH o0 [kE D7 -OC s DPH | 0,00 IKé | oooo| 0000 | 00003
D8 -V0OC bez DPH | o0 [kE D8 -%0C s DPH | o0 [kE | o000 0000x| 0000%
D3 -YOC bez DPH oo [kE D9 -¥OC s DFH | N [ | oooo| o000 o0000%
D10 - ¥OC bez DPH [ o0 [ke D10-¥0C s DPH | o0 [ke | oooo| 0000z 0000%
D12 -YOC bez DPH T D12 -V0C s DFH | o0 [KE | oooo|  oooox| 0000%
D11 -¥OC bez DPH | o0 [ke D11 -¥0C s DPH | o0 [ke | o000 0000x| 0.000%
D13 -¥OEC bez DPH T 013 -¥OC s DPH | o0 [ke | oooo|  0000s| 0.000%
D14 -W0OC bez DPH | o0 [kE D14 -V0OC s DPH | T [ | o000 0000z 0000%
D15 -0 bez DPH 000 [k D15 -0OC s DPH | ooo ke [ oooo [ aoooz[ ooooxz
Cenikova karta: | Wiogit do piecenéni | =i MNahled a tisk pfecenéni | ™ Tisk etiket |
o v,
r’ — -
| Pokud cheete poloZky piecenit ihned, stisknéte tacitka vievo. .. s o [
Frecengni provest | |Pokud cheete pfecenéni provést pozdéji, wplfite podatek Frecengni provest Focatek platnasti pfecengnt 03102003 OQ:0C
fhred | platniosti precenéni, eventualng jeho dobu treani, a stisknéte pozdéji e e Iﬁ
[Haditka vprava, Kanec platnosti precenéni o
- v,

Obr. Cenik — Pfecenéni — Pfecenéni za jednotlivé zbozi

1.4.3. Pfecenéni za zbozi s vybérem

1.4.3.1. Z ceny na cenu

Toto pfecenéni umoziuje precenit koeficientem z ceny dle vaseho vybéru. Nejprve zvolime zdrojovou
a cilovou cenu a vybereme, zda zobrazit jen hlavni cenu nebo i vSechny kombinace barev a velikosti.
Stanovime koeficient pro pfecenéni. (Napf. pro zdrazeni o 10% bude koeficient 1,1) a zvolime
zaokrouhleni. V poli hledani vyhledame poloZku a potvrdime klavesou Enter. PoloZka se vlozi do
soupisu vSech precefiovanych polozek. Soupis je$té jednou zkontrolujeme a oznacime ve sloupecku
Vybrat polozky, které chceme precenit. Mizeme vyuzit kontextové menu po stisknuti pravého tlacitka
mysi, kde je volba ozna¢ vSe. Chceme-li néjakou polozku vypustit, klikneme do oznaceného policka

Vybrat, ¢imz vybér zruSime. Poté stiskneme tlagitko Pfecenéni provést ihned / pozdéji. Potvrdime

dotaz na provedeni pfecenéni.

azl Pfecenéni zhoi s vybérem ==l S-K
/[ Zdrojova 3 cilova cena pro ph Eni } = -
; © nahalefe Hledani Kod zbozi
Zceny FCbez DPH/PC > @ "adeset'rf?lere., 100 |:|
(| na padesatihaléfe
naceny FCbezDPH/PC ¥ " nakoruny Nazev zboi
‘o) Ziktweiitinet biavri | na desetikoruny 5 poloZek ‘
: G = . . | na desetikoruny s posledni Gislic 0
\- | Zobrazit hlavni cenu 5 viechny BVOR  Kpeficient 1,30000 15 stokaruny ).
/[i Soupis precefiovanych polozek 1
4 4 |3 z5 I bl X Oznacovatpole Oznacovat cely fadek
Viybrat e = = ~| Pivodnicanz Nowd cena | Plvodnicens | Novdcenas | Rozdilcen .
s e — b=2DFH| e DFH < DFH DPH|  ezpen| MEEE
1000003 COLGATE Junior Looney Tunes Zubni pasta détska | 24,000 32,50 4417 35,00 53.00 11,67 76.04
1000010 COLGATE zubni pasta 50ml Cavity Protection 10,895 1292 16,83 15,50 2020 391 | 54,47
1000011 COLGATE Total ZP 75ml 8730 1417 1842 17.00 7210 425(111,00
1000012 COLGATE Whitening ZP 75ml 24,300 47 50 61.75 h7.00 74,10 142515412
1000013 COLGATE zubni pasta 125ml Herbal 28,950 4352 57.08 52,70 68,50 13,16 | 96,90

Obr. Precenéni za zboZi s vybérem
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1.4.3.2. Ruéni ve v8ech hladinach

V poli hledani vyhledame polozku, ¢i polozky, které chceme precenit. Mizeme také vyuzit vybér
tématu, skupiny a podskupiny nebo podrobnéjsi tfidéni dle ostatnich podminek. Poté stisknéte Nacist
vybrana témata, skupiny a podskupiny. Polozky odpovidajici kritériim se zobrazi v spodni ¢asti okna.
PoloZzky, které chceme precenit ozna€ime v poli vybrat. V fadcich jsou v jednotlivych sloupcich
vSechny cenové hladiny jak s dani, tak bez dané. ZapiSeme ruéné pozadované ceny. Zvolime, zda
pfecenéni provést ihned, nebo pozdéji, pfipadné platnost pfecenéni.

1.4.4. Pfecenéni za téma, skupinu a podskupinu

Slouzi k hromadnému pfecefovani zbozi v tématech, skupinach a podskupinach. V levé horni ¢asti je
tfeba zvolit zdrojovou a cilovou cenu pro precenéni, koeficient, podle néhoz bude cena modifikovana,
zaokrouhleni vysledné Castky a také to, zda se pfecenéni bude tykat pouze hlavni ceny nebo rovnéz
vSech barev, velikosti, délek a rozméri (BVDR). V pravé horni ¢asti — v mensim okné s rozbalovaci
stromovou strukturou zvolime témata, skupiny a podskupiny, které chceme precenit. TlaCitko Dalsi
filtry otevie okno pro pfipadné nastaveni dalSich parametri. Opétovnym stisknutim tohoto tlacitka se
vratime zpét. Stiskneme tlagitko Nacist vSechny poloZky / Nacist polozky se zménou. Ty se
vzapéti vypisi v pfehledné tabulce, v okné nazvaném Soupis pfeceriovanych polozek. Ve sloupci
Vybrat klikneme na pravé tlacitko mysi a zvolime nékterou z variant oznaceni polozek vkladanych do
precenéni. Nezadouci polozky Ize ze seznamu jesté vyradit zruSenim zasSkrtavatka ve sloupci Vybrat.
Viditelnost kurzoru pfepiname mezi tlaitky Oznacovat pole a Oznacovat sloupec. Precenéni
dokonéime klepnutim na tlacitko Pfecenéni provést ihned (Maji — li se nové ceny v ceniku projevit
okamzité), pfipadné po nastaveni pocatku a konce precenéni stiskneme tlacitko PFfecenéni provést
pozdéji. V takovém pfipadé se zmény cen projevi v nami definovaném terminu.

- Precenéni ceniku podle témat, skupin a podskupin [r=| -3
r"( Zdrojové a cilova cena pro precenéni } — Tema, skupina, pods kupina ]—[E'
1 na haléfe P P P i
z 7 SRS AAA - Nezafazeno dodasné |
ceny PCbez DPH / PCs DPH [ sDa g AAP - Parfémy nezafazend |||
- (7} na padesatihaléfe Eigtent a didi
N8 cent PC bez DOPH / PCs DPH ~ | @) nakeeimy CI5 - Cigténi a dklid
B i e iliociiy DAE - Darkove sady
" - E f R :
Kosficient 1.00000 5 b e By = prslaind cistic 0 EJE}‘E Ezﬁomﬂvn kosmetilc
@/ Zabrazit jen hlavni cenu bez neakiivnich polozek [V] () na stokeruny m E |
Frecenilzvniicenu 2 veschny EVOR | Nagistjen polosky sezménou | | Nagistviechny polozky | ——
" v | Dalsi filtry
f[ Soupis precenovanych poloZek }
4 4 |10 26798 | k|l A  Oznacovatpole  Oznacovat cely fadek
st [ s ETa .~ | Plvodnicenz Movécena | Plvodnicens | Movicenas | Rezdilcen |y, »
sl el ) | Y ez DPH =DFH ppu|  bespp|MEEE | ~
[¥] | 1001202 | Mazlavé mydio 2g 72,234 104,05 106.61 12550 129,00 256 |44.16
7| | 1002061 | REAL Dezinfekce vody 5 87,393 123,88 12231 145,50 148,00 -1.57 (41,85
1003234 | KRONSTAR rychlorozpudtéé vodniho kamene 60.428 82,56 108,09 95,90 132,00 26,53 |3676
'| | 1003614 | LENA 500g citron 12,434 1893 19.83 2250 2400 0.90|52,89
[¥] | 1003615 | LENA 500g natur - skelogicky pFipravek 18412 247 2562 25,50 31,00 0.91|3464
7| | 1003616 | LENA 500g senstive 17,715 2471 2562 29,50 31,00 09113994
[¥] | 1003613 | DRANA Eistici prostfedek na odstranéni pripalenych tukd a 7.083 4917 5289 59,50 4,00 37213373
[¥] | 1003620 | CITRA pisek na nadobi 400g s vini citronu 16.275 2107 15.01 2550 2300 -206 27,35
[¥] | 1003625 | AVA 550g istici pisek na nddobi 18,655 28,84 3058 34,50 37.00 1,74 55,08
[¥] | 1003632 | FINISHACALGONIT PowerPowder pragek do mydly Regular 118715 165,21 165,29 199.50 00,00 008 (3923
| [1003633 | FINISH/CALGONIT PowerPowder praek do my&ky Citrdn 119,563 181,74 181.82 219,90 220,00 0.08 |52.07
[ |annaras [ cnci et AT il A0 x EE N4 4rd C conc rooonl non nonlocec -)"
C‘"—: !
Precendni provest Piecenini provést Poistek platnosti pfecenéni  28.03201323:50 [E
ihned d&ji =
s HE Konec platnosti pfecenéni [
b

Obr. Cenik — Precenéni — Pfecenéni za skupinu

1.4.5. Precenéni za uzivatelskou skupinu

Slouzi k hromadnému pfecefiovani zbozi v uzivatelskych skupinach. V levé horni ¢asti je tfeba zvolit
zdrojovou a cilovou cenu pro pfecenéni, koeficient, podle né&hoz bude cena modifikovana,
zaokrouhleni vysledné ¢astky a také to, zda se pfecenéni bude tykat pouze hlavni ceny nebo rovnéz
vSech barev, velikosti, délek a rozméru (BVDR). V pravé horni ¢asti — v menSim okné s uzivatelskymi
skupinami zvolime ty, kterych se pfecenéni bude tykat a stiskneme tlacitko Naéist polozky. Ty se
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vzapéti vypisi v pfehledné tabulce, v okné nazvaném Soupis preceriovanych poloZek. Vybrané
polozky Ize ze seznamu jesté vyradit zruSenim zaskrtavatka ve sloupci Vybrat. Pfecenéni dokon¢ime
klepnutim na tlaCitko PFecenéni provést ihned (Maji — li se nové ceny v ceniku projevit okamzité),
pfipadné po nastaveni pocatku a konce precenéni stiskneme tlaCitko Pfecenéni provést pozdéji.
V takovém pripadé se zmeény cen projevi v nami definovaném terminu. Uzivatelskou skupinu zalozime
v Ciselniku uZivatelskych skupin.

Precenéni zboZi za uZivatelskou skupinu _____]_I;I_!__)ﬂ
f[ Zdojova a cilowa cena pro precenéni ] i
UzZivatelské skupiny ol
= |D1 - MOC bez DPH / D1 - MOC < DPH =] © nahale =
™ na desetihaléte lvze Scott 07/08
fiagery  |D1-MOC be2 DPH /D1 - MOC s DPH *| ' napadesatihalste
% na komwny [[] oblegeni 5. Bonfire 07/08
Koeficient I 1,20000 Pougit vzdiemng vazbp cen ¥ € na desstikorny I'J oblec::enE S| Rossignol 07/08
+ Piecenit jign Hlavni cenu ; :: S&fot:t?];uny Spaenl ol I_D .___: EE:ZEZ::’ z: g;yont:lteﬂrg;na’%s j
" Ptecenit hlawni ceru a viechny BVDR | MNasist polosky I
b
({ Soupiz pfecefiovanich poloZek ]
: 1 221 | b Bl | X | Oznafovat pole | Oznatovat cely Fadek
ilisazas i sl o e o] Rt o [F]
01010385 siezdové lyie et - volkl tigershark 10t pe/marker 13193290 1570000( 1884034 1863300 2242000| 2140.34| 4280
v |moz3 siezdove lyZe zet - vilkl igershark 10 f/marker 105968880 1305294 15663E7| 16533.00| 1864000 2E10593| 4280
W |01010392 sjezdove lyie set - wilkl racetiger el/marker iptite | 10770667 1275882 15231092 15183.00( 1822000) 255210 4216
v |01010333 sjezdove lode set - vilkl racetiger redmarkeriptiTbe | 93870500 1117059| 1340504| 1329300 1595200 223445| 4280
[ |0oo394 slezdove lode set - volkl racetiger so/marker iptl Tt | 93870600 1117059 1340504| 1329300| 1595200| 223445| 4280 |
¥ |mmozgs sjezdove lode set - volkl crosstiger carbondmarker | 10673025 1305234 | 1568387 | 1553300 18E40,00| 261093| 4676
¥ | 01010338 sjgzdové lyée set - volkl crosstiger carlbondmarker | 10227360 1217059 1460504 14483.00| 1738000| 243445| 4280
v | 01010397 sjezdove lyze set - vilkl crosstiger titaniummarker 3306553 1146471 1375798| 13643.00| 1637200 229327 | 47.83
W 01010393 siezdové lyfe zet - volkl crozstiger titanium,marker 8892700 1088235 1263316 1253300| 15711200( 211681 | 4280
W |0mo33g siezdove lyZe zet - wilkl tiger bwenty/marker 7 538,230 887053 1076471 | 10EVE00| 12810.00( 1734702 4280 |
==
=
Frecenéni provést | Precengni provest | Padatek platnosti precenéni ’W
thried pozdéji o i
Konec plathosti precenéni | b I
L S
b

Obr. Cenik — Precenéni — Pfecenéni za uzivatelskou skupinu

1.4.6. Pfrecenéni podle cenovych koeficient

Volba je k dispozici pro nastaveni vlastniho pravidla pro pfecenéni. Nejprve je nutné definovat
koeficienty, pak je mozné provadét precenéni. Definovany koeficient je mozné pouzivat opakované.

Definovat a opravovat koeficienty — novy koeficient zalozime kliknutim na ikonu [2]. Zadejte nazev
cenové definice. Vypliite parametry pro definici. Do kazdého pole je mozné vybrat jen jednu hodnotu.
Pokud zUstane pole nevyplnéné, budou zahrnuty vS§echny polozky. Koeficient pak bude pouzivan pro
polozky, které spini vSechna zadana kritéria najednou. Zadejte koeficient a stisknéte tlaCitko Ulozit
definice.

Provést pfecenéni — vyberte potfebné parametry - zvolte vychozi cenovou hladinu a cenovou hladinu,
kterou chcete precenit. Vyberte v pravém hornim rohu definici pro precenéni. Nastavte zpUsob
zaokrouhleni. Stisknéte tlacitko Nacist poloZky. Zobrazi se seznam poloZek, které splnily kritéria
zvolené definice. PoloZky, které nechceme do pfecenéni zahrnout je mozné vyfadit. Vyradite je tak, Ze
zruSite zatrhavatko ve sloupci Vybrat. Zkontrolujte navrhované ceny (zeleny sloupec Nova cena bez
DPH / s DPH). Dale nastavte, jestli chcete provést pfecenéni ihned nebo pozdéji. V pfipadé provedeni
pfecenéni pozdéji nastavte pocatek a konec platnosti pfecenéni.

1.4.7. Pfecenéni podle nakupnich cen a koeficientd skupin — pripravujeme

1.4.8. Pfecenéni podle pfijemky

Tato forma pfecenéni umoznuje jednoduse pfecenit zbozi dle konkrétni pfijemky. ZapiSeme C&islo
pfijemky, oznacime typ pfijemky (bézna, komisni) a zvolime zpusob zaokrouhleni. Ve spodni &asti
okna se zobrazi polozky pfijemky. Ve sloupci vybrat mizeme zruSit zatrzitko u polozek, které
nechceme do pfecenéni zahrnout. Zvolime cenovou hladinu upravovanych cen. V zelené oznacenych
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sloupcich PC nova bez DPH/s DPH zapiSeme novou cenu. Zvolime, zda precenéni provést ihned
nebo pozdéji, pfipadné pocatek a konec platnosti pfecenéni. Pfecenéni pracuje vzdy jen s cenovou
hladinou, kterou jsme zvolili. Pokud chcete precefovat vice hladin, vybirejte je postupné a v kazdé
samostatné spustte pfecenéni. Cena bude pfenesena do vSech skladl v¢etné ceniku. Zaroven je do
seznamu pfijemek pfidana poznamka, Ze bylo pfipraveno (provedeno) pfecenéni. Ve sloupecku
Pfecenéni pfipraveno je vyplnéno zaskrtavatko.

Nas tip: Chcete-li zadat do pfecenéni vice prijemek najednou, zapisujte jejich Cisla bez mezery, pouze
oddélené ¢éarkou.

1.4.9. Zmény sazby DPH

Tato zména sazby DPH umozniuje zménu sazby mezi znamymi sazbami dané, tedy v pfipadé potieby
zmeénit chybné zadanou sazbu DPH u polozky. Nelze ji pouzit pfi zméné sazby dané z dlivodu
legislativnich zmén, kdy je vyhlaSena sazba nova, dfive nepouzivana. V takovém pfipadé je nutny
upgrade systému, ktery vytvofi nase spole€nost.

1.4.9.1. Zména sazby DPH u polozek

Umozniuje zménit sazbu DPH u konkrétni polozky v ceniku. PoloZku lze vyhledat jiZ zndmymi
zplsoby (dle kodu zbozi, zacatku nazvu, libovolné €asti nazvu a pod.) v textovém poli s nazvem
Hledani. Kéd zboZi i jeho nazev se zobrazi v textovém poli a rovnéz tak v tabulce pod nim. Poté staci
zvolit pFislusnou sazbu dané a to, zda zUstane zachovana cena s DPH a pfepocita se cena bez DPH,
Ci naopak, tedy zda bude pfepocitana cena s DPH.

Pro dokongeni celé operace jiz pouze stiskneme tladitko Provést pfecenéni a mame hotovo.

Zména sazby DPH u poloZek ceniku N = il:l Iil
s ™~
U yybraného zboZi zménit sazbu DPH na Fo zméné sazhy DPH
= % ziistane cena = danf, piepotte se cena bez dané
= " zfistane cena bez dané, pfepodte se cena & danf
el r+t
51
Hledani k.ad zboZi
| 010100521
Mazey zbozi
|Siezdové IwZe zet - Mpdlochova zhouba |
Kiéd zbodi MNazew
Sjeadové lp2e sat - Mpdlechowa zhouba
A 4
Provést piacenéni
N =

Obr. Cenik — Pfecenéni — Zmény sazby DPH — Zména sazby DPH u polozek
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1.4.9.2. Zména sazby DPH u skupiny zbozi — pripravujeme

1.4.9.3. Nahrazeni jedné sazby jinou

Tato volba se vyuziva pfi legislativnich zménach sazby DPH, respektive zméné vySe sazby plosné
v celém systému. Jedna se o jednorazovou zalezitost, ktera byla vyuzita pfi zméné sazeb k 1.1.2010.
Potfebujete-li nahradit chybné zadanou sazbu DPH, vyuZijte moznosti uvedené vyse.

1.4.10. Tiskové sestavy — Tisk etiket z pfecenéni

Tato Cast modulu pfecenéni umozni vytisknout etikety na zboZzZi s novou cenou. V poli doklad
vybereme pozZadované doklady, nastavime pofadi polozek, typ ceny a sklad. Kliknutim na tlagitko
Nacist doklady se zobrazi vSechny polozky zvybranych dokladu. Jednotlivé polozky muizeme
z pfrecenéni vyradit zruSenim zatrzitka na pfislusném fadku. Zvolime typ etikety a zda je potfeba
néjaké pozice na archu s lepiky vynechat. Na zaloZzce Nahled, tisk a export etiket se zobrazi nahled
sestavy, kliknutim na ikonu tiskarny mizeme vSe vytisknout, pfipadné exportovat.

Pokud nastavime sklad, systém vloZzi automaticky do pfecenéni cenu, kterou ma tento sklad
nastavenu jako hlavni cenu. Chceme-li tedy tisknout etikety pro jinou cenovou hladinu, pole sklad
nevyplfiujeme.

1.4.11. Pfecenéni dle cenovych koeficientt

Tato varianta pfecenéni umoZziuje pfecenit n&jakou skupinu zboZi definovanou dle nami zvolené
kombinace kritérii. Cela tato skupina bude pfecené&na stejnym koeficientem.

1.4.11.1. Definovat a opravovat koeficienty

Zde si zalozime skupiny jednotlivych koeficientl. Nastavime pozadavky na filtrovani. Pokud
nevybereme nic, bude zahrnuto v8echno zboZi. Do nasledného pfecenéni budou zahrnuty polozky
splfiujici vSechna kritéria souCasné. Na zavér zadame koeficient pro precenéni.

1.4.11.2. Provést pfecenéni

Zde je k dispozici standardni nastaveni pfecenéni. Vybereme cenu vychozi a cilovou, pole koeficient
nevypliujeme. Zobrazuje se koeficient podle vybrané cenové definice. Nastavime zaokrouhlovani,
zvolime, zda zobrazit hlavni cenu nebo i ceny za vSechny BVDR. Stisknéte tlaCitko Nacist polozky.
V okné& Soupis pfecefiovanych poloZek se zobrazi vSechny polozky vyhovujici kritériim nastavenym ve
vybrané cenové definici. PoloZky, které nemaji v ceniku zadanou cenu, nejsou zahrnuté ve sloupci
Vybrat. Pokud je do pfecenéni chceme zahrnout, zapiSeme cenu s dani nebo bez dané. Timto se
poloZka oznadi i ve sloupci vybrat. Nyni je v8e nastaveno a zvolime zda Pfecenéni provést ihned nebo
pozdgji.

1.5. Prace s ¢arovymi kody

V tomto modulu systém zobrazi vSechny EAN v systému zadané. Pomoci filtru zobrazime VSechny
polozky. Pokud chceme nékteré poloZky oznacit a pracovat s nimi dale, stiskneme zarovefi mezernik
a levé tlacitko mysi. Takio oznacené polozky si mlzeme zobrazit pomoci filtru jen oznacené. Po
oznaceni a otevieni poloZky se zobrazi podrobnosti. RozSifené nastaveni doporuujeme zadavat
pfimo v cenikové karté.

1.6. Tiskovy zasobnik ¢arovych kodu

Tiskovy zasobnik slouzi k postupnému ukladani ¢arovych kédi a jejich pozdéjSimu hromadnému tisku
na etikety. Tuto funkci vyuzijeme pfi postupnych Upravach v systému Winshop SQL (napf. pfecenéni
za jednotlivou polozku pfimo z ceniku). EAN se v zasobniku ukladaji po zadani pfikazu Pfidat ¢arovy
kod do tiskového zdsobniku. Tento je pFistupny z kontextového menu (pravé tlacitko mysi) na
polozkach otevieného dokladu. Vyvolat jej Ize z ceniku, opravy pfijemky, dodaciho listu, pfevodky,
rezervace, inventur, objednavek a ve vypisu zbozi v ceniku. Vzdy si ozna¢ime konkrétni polozku,
klikneme na pravé tlaCitko mysi a zvolime PFidat ¢arovy kéd do tiskového zasobniku. V otevieném
okné vyplnime cenu, pocet etiket k tisku a oznaCime konkrétni EAN pro tisk i v pfipadé, Ze je
k dispozici pouze jeden.

Pokud chceme tisknout etikety ze zasobniku, zvolime na zalozce Nastaveni parametr konkrétni
etiketu a nastavime pocet etiket k vynechani. ZboZi k tisku lze ze zasobniku odebrat zruSenim
zatrhavatka ve sloupci Vybrat. Pravé tlacitko mysi nad jednotlivymi poloZzkami nabizi volby Vybrat
vSe/Zrusit vSe. Pocet etiket k tisku I1ze zménit ve sloupci MnoZstvi. Jiné Udaje editovat nelze.
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"||i|| Tiskowy zasobnik - Earové kady phipravené k tisku = |-

hastaveni parametri pro tisk etiket | Mahled, tisk 2 export etiket

Typ etikety ) Mzhled etikety MNa za&atku vynechat
etikketa EAN na wySku (1)mt
etikceta EAN na wySku BY 4,852, 50-&10mt 0 2

etileeta EAN na wydku BY 4,852, 50-&1 Dsmall mt
etikceta EAN na wyShku BV 4,852, 50-%11 mt
etilkceta EAN na wisku BV.pt

etikketa EAN na wydku mpt

etiketa_2.mpt
\=..— 2
|0 z0 Oznacovat cely fadek Oznacovat pole % Smazat poloiku % Vymazat cely zésobnik ’ MNacist z PDT =
Vybrst |Kédzbedl  [Nizevzbodi VaRI  pipozsd B0l Vel naye | Rozm| | CERYSE | oo ppy [seve |MncEs
] gL COLGATE zubni pasta 100ml Cavity Protection N/A T{NAA | NAA | NAA [ NAA 10,00 11,50 | 0.,0000 | 1.0000

1027043 i ; ;

"|LOREAL STUDIO LINE viasovy sprej 250ml Indestructible
fiace

Obr. Tiskovy zasobnik ¢arovych kodi

Tlac¢itka Oznacovat cely radek a Oznacovat pole jsou pfepinace, kde nastavime zda kurzor po
kliknuti na rfadek obarvi cely fadek nebo pouze konkrétni pole. DalSimi ovladacimi tladitky jsou
Smazat polozku a Vymazat cely zasobnik.

N/A T MNAA | NAR | NAA | NAA 7473 23,00 0,0000 | 1.0000

S |

Dalsi moznosti je naCist data z pfenosného terminalu PDT — zvolte tlagitko Nalist z PDT. Terminal
musi byt pfipojen a pfipraven na pfenos. (Typ termindlu a port, pfes ktery komunikuje, nastavite
v menu Systém — Terminal.) Po kliknuti na drobnou Sipku vedle textu vyberte z rozbaleného menu
cenovou hladinu, kterou budete chtit na etikety tisknout. Po jejim potvrzeni se spusti pfenos dat.

1.7. PDT Zasobnik

V levé Casti pracovniho okna je seznam soubord v zasobniku. Po kliknuti na jeden z nich je jeho
obsah zobrazen v pravé Casti okna. Lze smazat oznaCenou polozku Ci vymazat obsah celého
zasobniku. Zasobnik zlstane zalozen, je mozné jej znovu naplnit.

Novy soubor zalozime ikonou [=]. Pouzity soubor je mozné smazat Cervenym kfizkem. Poté je potieba
do zasobniku nahrat data. Oznadte soubor vlevé &asti okna a kliknéte na tlaCitko Nacist data
v pravém hornim rohu. Data je mozné nacist z pfenosné ¢tecky (PDT) ¢i z CSV soubor(.

Data z PDT zasobniku je mozné pouzit pro nacteni do vSech typ dokladd. V poli hledani stisknete
pravé tlacitko mysi, zvolite na

Nacist z PDT
V levé Casti okna se otevie pole pro vybér terminalu, vyberte konkrétni terminal a nastavte port, pfes
ktery terminal komunikuje. Stisknéte tlacitko Nahrat data z terminalu.

Nacteni souboru TXT

Soubor musi obsahovat EAN a mnozZstvi, oddélené stfednikem. PouZijte volbu naclist z PDT. Jako typ
terminalu vyberte textovy soubor obsahujici EAN. Port nastavovat nemusite. Stisknéte tlaCitko Nahrat
data z terminalu.

Nacist data ze souboru CSV

Soubor musi obsahovat EAN a mnozstvi, oddélené stfednikem. Sloupce maji mit nadpis EAN,
Mnozstvi. Vyhledejte soubor, oznalte jej a stisknéte tlaCitko Otevfit. Data budou naétena do
zasobniku.

S takto pfipravenymi daty Ize dale pracovat, napfiklad nacist obsah zasobniku do dokladu. V poli
hledani stiskneme pravé tlacitko my3i a zvolime Nacist ze zasobniku PDT. Kliknéte na SipeCku a
z nabizenych moZnosti zvolte konkrétni zasobnik, ktery chcete nacist.

1.8. Administrace slevovych poukazek - pfipravujeme
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1.9. Nastaveni vazeb mezi cenami

Vazby mezi cenami usnadiuji operace tykajici se ceny zboZzi, napf. pfecenovani. Tyto vazby Ize
vyuzit pfi pfecenovani zbozi (po nastaveni parametru). V levém sloupci jsou vypsany vSechny typy
cen, tak jak je mame pojmenované. V pravém sloupci po rozbaleni roletky vybereme cenu, z které
bude upravovana cena vychazet, a zapiSeme koeficient pro prepocet této ceny. Jakmile v budoucnu
upravime nékterou z cen, Uprava se pfenese do ostatnich cen v systému. V8e ulozime tladitkem
Ulozit. Tuto variantu Ize také vyuzit pro nastaveni cenoveé hladiny pro pouZziti cizi mény.

Nové nastavené vazby mezi cenami se projevi az po provedeni pfecenéni, pficemz musi byt tato
moznost povolena.

Nastaveni vazeb mezi cenami lze pouzit pro pfecenéni pro konkrétni polozku: Cenik, pfecenéni,
precenéni za jednotlivé zboZi nebo pro pfecenéni za uzivatelskou skupinu.

o- Pfeceneni za zbozi ==
Vyhledsite zbozi }
Hledani Kod zbozi Mézev zboi Fosledni NC  Stav celkovy  Barvy, velikesti, délky a roeméry
100 100000015 Choy fresh 100,000 2.000
, W okamZiku p ieni pre &ni zménit nasledujici p v celé karty nebo vybrané barvyivelikosti/délky/rozméru: lovinks Cenowy hit Wyprode Y.
Pouzit vzdjemné vazby cen 'a bez OPH vietné DPH MarZe pfi SC= 100,00 Rabat
Junior C bez DPH 17500 K& Junior C 210,00 ke 1.750 750000% 42857 %
Senior C bez DPH 35000 EUR Senior C 42000 EUR 87500 B650000% 58.857%

Obr. Nastaveni pouziti vazby cen v pfecenéni polozkovém

1.10. Neaktivni polozky

Zde je k dispozici seznam polozek, které jsou v cenikové karté, v zalozce nastaveni, oznaCeny jako
neaktivni. Takto oznaCené poloZky nejsou k dispozici v ceniku, Ize vSak s nimi v systému stale
pracovat. Polozky Ize tfidit nastavenim filtru v pravém hornim rohu okna. Pokud chceme polozku
znovu pouzivat jako aktivni, otevieme si kartu zboZi a na zaloZce nastaveni zruSime zatrhnuti
Neaktivni polozka. Ostatni parametry karty zdstanou zachovany.

1.10.1. Hromadné nastaveni neaktivnich polozek na zakladé pohybu

Potfebujeme-li vétsi mnozstvi polozek oznacit jako neaktivni, mizeme zde nastavit parametry, na
zakladé kterych systém vyfiltruje navrh polozek vhodnych pro toto oznaceni. Zadame datum od - do a
vybereme typ pohybu, ktery za toto obdobi nenastal (pfijem, vydej, prodej, pfevod, inventurni pohyb).
Je mozné zadat vice kritérii sou¢asné. Dale nastavime, zda je dilezity stav skladu a datum, pfed
kterym byla karta v ceniku zaloZena. Poté klikneme na tlaCitko Naéist polozky. Nahled se zobrazi ve
spodni ¢asti okna. Zafazeni polozky do tohoto seznamu muazeme zrusit kliknutim do poli¢ka v sloupci
Vybrat. Po stisknuti tlaCitka Oznacit polozky jako neaktivni bude operace provedena.

1.11. Tvorba nabidkovych ceniku — pripravujeme

1.12. Tiskové sestavy ceniky

1.12.1. Prodejni cenik

Zde mUzeme vytvaret sestavu aktualné platného ceniku. V poli Téma, skupina, podskupina vybereme
kliknutim do prazdného &tverecku poZzadovanou kombinaci poloZek do sestavy. Skupiny a podskupiny
se zobrazi po kliknuti na znacku +. ZruSenim zatrhavatka vyfadime téma, skupinu i podskupinu ze
sestavy. Druhou variantou je vybrat si konkrétni polozky v poli ZboZzi. ZboZi vyhledame v poli hledani,
klavesou [Enter] potvrdime viozeni do sestavy. Treti moznosti je tfidéni dle dodavatele. Klikneme na
fadek pro nacteni dodavateld (vSichni dodavatelé/ pouze pouziti dodavatelé) a doubleklikem
oznacime vybrané dodavatele. Nyni uz zbyva nastavit pouze parametry pro tisk, coz provedeme
kliknutim do sloupce Ano, Ne, nebo nechame v sloupci Nezalezi. Neprovedeme-li Zzadny vybér, budou
automaticky zahrnuty vSechny polozky.

Po prepnuti do zalozky Prohlizeni a tisk sestavy, export dat se zobrazi sestava. V sestavé se mizeme
pohybovat klikanim na strom v levé ¢asti okna, muzeme ji tisknout nebo exportovat.
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1.12.2. Individualni cenik

Pokud nam nevyhovuje sestava, ktera je pfipravena pod volbou Prodejni cenik, je mozné vytvofit si
sestavu vlastni.

Nastaveni parametra sestavy

Zvolime nejprve tfidéni, k dispozici jsou az 4 stupné. Na zaloZzce Vzhled sestavy zapiSeme nazev
sestavy, zvolime format papiru. Vybereme pozadované polozky ( levy sloupec) sestavy a dvojklikem
mysSi nebo pretazenim polozky je zafadime do sestavy (pravy sloupec). Sloupce sestavy vidime
v pravé Casti okna. Zde Ize zménit Sitku sloupce, nastavit vicefadkovy text. Oznacenou polozku
muUzeme smazat kfizkem nebo posouvat pomoci Sipek nahoru a dolu. Vytvofené nastaveni sestavy

muzeme ulozit a v budoucnu znovu nahrat.

Cenik - individulni v¥bér a tisk =10l |

¥ Zobrazovat podminky vibém [pokud to sestava umozfuje]

| Mastaveni parametr zestavy | ProhliZeni a tisk sestawy, exporty dat |
il Tridéni
|k6d zbodi LI ibez rozligeni Li |bez rozligeni LI Ibez rozligeni j
\ -
| Vzhed sestawy | Paramerty wibéru polodek - zakladni | Doplfikové parametry | I” Testovat design sestavy namalém vzorku dat
Nadpiz Papit
[T Tisknout vlastnika & &4 na visku [l Ulodit nastaveni |
. A4 na gitku -
I Tisknout LOGO. @l [ Mahrat nastavenl’l
Pisma =l C A3 na sitku
- A

=

Pokud choete wwivafit podklad pro exportu do Excelu, neni teba upravowat ani §itku, ani pocet sloupcd vzhledem k velikosti stranky. Sloupce se exportuji vidy
wiechny, Dstatni exporty a tisk pracuji ze sestavou tak, jak ji vidite na obrazovee.
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Aueiike lik arn rondi

Dodar atalhe e Kod zhodi an
odavatelské oznateni = . =
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i

Pevna cena
PC s DPH
PC bez DPH

=T

Yerdana
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Obr. Cenik - individualni tiskova sestava

Vybér polozek

Na zélozce Parametry vybéru poloZek — zakladni vybereme zbozi, které bude zahrnuto do sestavy.
Samotny vybér polozek je popsan v bodé1.12.1. Prodejni cenik. Nastavit mizete jesté Filtr podle
stavu skladu. Na zalozce Doplrikové parametry mizeme vyhledavat podle jednotlivych kéda zbozi.

Testovani sestavy

UziteCnou funkci je testovani sestavy na malém vzorku dat. Spustime jej zatrzenim Zzluté
zvyraznéného pole Testovat design sestavy na malém vzorku dat a poté kliknutim na zalozku
ProhliZzeni a tisk sestavy, exporty dat. Vyhovuje-li nam sestava, vratime se zpét do zalozky Nastaveni
parametrd, zruSime zatrhnuti testovani a nechame vytvofit plnou sestavu, pfipadné upravime
parametry nastaveni.

1.12.3. Evidence slevovych ¢arovych koédu

Tato sestava pfinasi prehled, kdo nechal vytvofit slevové ¢arové kody a v jakém mnozstvi. V zalozZce
Nastaveni parametr(i sestavy zadate datum od - do, zaskrtneme vybrané sklady a uzivatele. Pres
kontextové menu u pravého tlacitka mysi Ize pouzit volbu Vybrat vSe / ZruSit vSe. Sestavu zobrazime
po kliknuti na zalozku Prohlizeni a tisk sestavy, kde ji Ize také exportovat do jinych formatu.
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1.12.4. Etikety na zbozi z ceniku

Etikety na zbozi je mozno vytisknout podle udaji v ceniku. Na zaloZzce Nastaveni parametri pro tisk
etiket vybereme zboZi, cenu, typ etikety a poté klikneme na tlaCitko Nacist polozky. Pro zadavani
zbozi si mizeme zvolit, zda budeme vyhledavat jednotlivé polozky — pro tuto variantu pouzijeme pole
Zbozi. V policku hledani vyhledame polozku klasickym zplUsobem pouzivanym v celém systému.
Polozky miZzeme zadavat po jedné, pfipadné v seznamu polozek oznacit ty, které potfebujeme
(podrzime klavesu [Shift], klikneme na prvni a posledni po sobé nasledujici polozky nebo podrzime
klavesu [Ctrl]] a klikdme na konkrétni polozky). Po ozna&eni polozky potvrdime klavesu [Enter].
Polozky se zobrazi v poli zbozi. Chceme-li oznagit zbozi z konkrétni skupiny &i podskupiny, nebo vice
skupin a podskupin vyuzijeme pole Téma, skupina, podskupina, kde pozadované policko zatrhneme.
Skupiny si mizeme rozbalit kliknutim na znak + v levém hibeté stromu.

Po oznaceni polozek jednim z vy$e uvedenych zplsobu klikneme na tlagitko Nacist poloZky. Zbozi
se zobrazi v spodnim poli. Chceme-li néjakou poloZku vyfadit, zruSime zatrzitko na zacatku fadku.
MnozZstvi pro kazdou etiketu je nastaveno na 1. Tento Udaj je mozno oznadit a prepsat. Tiskova
sestava se zobrazi po pfechodu na zalozku Nahled, tisk a export etiket.

=10l x|
| Mastaveni parametii pro hzk etiket | Mahled, tisk a export efiket |
@ T':é-j_j Téma, skupina, podskupina ‘7% Tup etikety
Hledani kod zbodi ] [ DS - BB i etiketa EAN na wpdku [1).rpt -
I i o DAB - DAR etiketa EAM na wpiku BY 4.85:2 B0-4x
etiketa EAM na widku BY 48542 B0-4u1
Mézey zbasi DET -DET stiketa EAN na wisku BY 4,852 50-4:1
| | DOM - DOM etiketa EAM na widku BV ipt
— = KOS - KOS etikata E. t
|Kodzbost  [Wazer MHM - NHM Mahled etikety
L _I___ Tresorky na
T_l,lp pou'zFi't.gE:en_l,l HBQ.dO sleeveru
| |PC =DPH =l
\ﬁ Natist pelodky | 1 564’20
b v
1 21556 | b bl | Oznatovat cely Fadek Oznatovat pole Ma zadatku vynechat IG
¥ |Kid zbod] Nézew zbodi tno@std | Barva ‘elikost | Délka  [Rozmér Cena[l;;il Cenas DFPH |2
¥ | 1005795 Mahradni latka-kombi stérka n.oa 0,00
v | 1005536 Wajo 100g 1.00 oo 0.00
¥ | 1011535 Toaletni sada 493457 1.00 n.oa 0,00
v | 1011568 Toalstni souprava 35 1.00 000 0.00
¥ | 1011674 Ocelova wina &3 200g 1.00 n.oa 0,00
¥ | 101175 Ocelowa vina &4 200g 1.00 o.oo 0,00
¥ 1011678 Ocelova vina &1 200g 1.00 0.oo 0,00
W | 101177 Ocelowa vina &.2 200g 1.00 0.oo 0,00
M | 1011680 Wwindows Green apple 1.00 0,00 0,00
L= %

Obr. Tiskové sestavy cenik — Tisk etiket na zbozZi
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2. Prijem zbozi

Modul PFijem je, uréen pro pfijem zbozi a operace s nim souvisejici. Neni—li zboZzi dosud zaloZeno
v ceniku, je mozné zakladat nové polozky pfimo z pfijemky. Modul umoznuje zakladani nove pfijemky
i jeji upravy, at uz se jedna o zboZi nové nebo komisni. Je zde mozné rovnéz stanovit dodatecné
naklady na pfijemku, pracovat s vyhodnocenou komisi, sparovat pfijemky s fakturami dodavatelu, Ci
exportovat data do systém( IDES / Intrastat.

K dispozici je cela fada tiskovych sestav (Naskladnéné i nenaskladnéné pfijemky, Tisk etiket
z prijemky, Vypis dodate¢nych nakladu na pfijemku, ¢i Podil jednotlivych dodavatell na celkovém
pFijmu).

g7 Prijern zbodi - nova piijembka  Ctrl+Shift+P

& Praces piijemkou Ctrl+P
--t_;I Dodatecny rozpodet nakladd na prijembku

f_jr Porovndni piijemky s POT

w7 Kormisni prijem zbofi - nova prijemka

> Komisni pijern zbodi - prace s pfijemkou

‘:{ Price s wyhodnocenou kormisi

34 Parovani pfijemek s fakturou dodavatele b
‘fa  ExportIDES [/ Intrastat

=4 Tiskové sestavy - pfijem béZny 3
=4 Tiskové sestavy - komisni prijem k

Obr. Modul Prijem — rozbalené menu

2.1. Prijem zbozi — nova prijemka
Formulaf pro pfijem nového zboZi je rozdélen do tfech logickych Casti — zahlavi dokladu, poloZzka
dokladu a seznam polozZek do pFijemky jiz vioZenych.

Zahlavi dokladu

Zde vyplnte Cislo dokladu dodavatele a dale je tfeba vyplnit jméno dodavatele (staéi zadat zaCatek
nazvu, potvrdit klavesou [Enter] a vyhledame jej v seznamu dodavatell. Potvrdime kliknutim mysi
nebo klavesou [Enter]) a sklad, na ktery bude zboZi naskladnéno. Ten je mozné vybrat z Ciselniku
skladll jednoduchym ,rozkliknutim* rozbalovaci nabidky. Datum systém WinShop pfedvyplni sam, ale
je mozné jej zménit. MliZzeme (ale nemusime) také do pfislusnych poli dopsat poznamku, jakoZ i
zaznamenat zpUsob platby a typ dopravy.

Nas tip: Zalozeni nového dodavatele je mozné z kontextového menu pfimo z pfijemky. Kliknéte
pravym tla¢itkem mySi do prazdného pole dodavatel a zvolte Viozit nového dodavatele. Systém otevre
kartu dodavatele. Po vypinéni a uloZeni udaju v karté jsou Gdaje vioZeny rovnou do dokladu.
Obdobnym zpusobem je mozZné editovat kartu existujiciho dodavatele. Dodavatel musi byt v tomto
pfipadé v poli jiz zapsan.

Nacteni zbozi z dodavatelské objednavky

Po zadani Cisla dokladu, vybrani dodavatele a vypInéni skladu stisknéte tlacitko Nacist objednavku.
Zobrazi se vSechny objednavky vytvofené pro vybrany sklad a tohoto dodavatele. Oznacime
objednavku, kterou chceme nacist do pfijemky a stiskneme tlalitko Pouzit vybrany doklad. Otevie
se pole s poloZzkami objednavky. V poli Vybrano oznagime zboZzi, které chceme vloZit do pfijemky (je
mozné zménit objednané mnoZstvi za skute€né dodané) a poté tlacitko Nacist vybrané polozky do
pfijemky. V nasledném dotazu zvolime, zda chceme objednavku oznacit jako plné vyfizenou.
S pFijemkou dale pracujeme béznym zplsobem. Po naskladnéni pfijemky bude objednavka oznacena
procenty vykryti. PFfi neuplném vykryti je mozZné objednavku znovu nacist do pfijemky. P¥Fi
opakovaném naskladhovani zboZi na jednu objednavku se bude k nacteni nabizet pouze zbyvajici
nedodané zboZi.
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Polozka dokladu

PFi vkladani nové polozky do pfijemky je dllezité si nejprve ujasnit, zda je tato jiz zalozena v ceniku, Ci
nikoli. Pokud ji v ceniku jiz mame, v textovém poli Hledani zadame kéd zbozi, pfipadné zacatek nazvu
(prvnim znakem v poli musi byt mezera), ¢i ¢ast nazvu (prvnim znakem v poli musi byt *) a stisknout
[Enter]. Systém nabidne vSechny polozky, které zapsany text obsahuji. Vybereme poZadovanou
polozku, potvrdime kliknutim mysi nebo klavesou [Enter]. Ostatni pole se bezprostfedné poté vyplni
udaji z Ceniku. Nyni zadame pocet kus(l v textovém poli MnoZstvi. Pokud pouzivame u zbozZi rovnéz
barvy, velikosti, délku a rozmér, zobrazi se ve formuléfi mensi okno, v ném?2 je tfeba jesté stanovit
pocty pfijatych kusu pro konkrétni varianty zbozi. Nasledné z okna vyskoCime stiskem klavesy [Esc].
Podle potfeby upravime Cenu (nakupni cena) a Prodejni cenu (PC) a poloZku do pfijemky vioZime
klepnutim na tlacitko UloZ. Pfed uloZzenim polozky do dokladu se mGzZeme podivat pomoci tlagitek na
Cenikovou a Skladovou kartu zbozi a Pfedchozi nakupy zbozi. Pravé zadana polozka se zobrazi
v poli Polozky dokladu. Nez doklad naskladnime, doporuc€uje porovnat NC na pfijemce s dokladem,
dle kterého naskladriujeme. Rozdily upozorfuji na néjakou chybu v pfijemce — bud Spatné zadané
mnozstvi nebo NC. Pfijemka tedy pficte mnozstvi na sklad a zpriméruje SC, je-li nastaveno.

Pfi vyhledavani polozek muzeme oznacit vice polozek najednou, které budeme chtit vlozit do
pFijemky. V takovém pfipadé se pfipravi do fronty a budou se do pfijemky vkladat postupné.

Mova poloZka do piijemky = =] il

A_Zahlavi doklady - 900564 ]
Croklad Frijata dne Dodavatel / provozovna
Matist objednavku | | 34123 16102008 L!
Sklad i!_'u'li Haita Sport - Praha Ceskomoravska OZOMNA ;!
Poznémka: | Zpiisob platby faktura ;I
Polozka dokladu - 3
Hledani Kod zboZi Nazew zbozi Dodavatelské oznaceni
Jo101008 [mo100505 | [ 2= sisad set - volk tigershark 10 ps/marker ipt2 09 | |
Moty hdd Cena Cena obalu |i 01 - MOC 2 OPH | 02 -MOC s DFH i
| | =] 1351430 | 0,00 e
azba
Mro#styi celken Cenaza Ml REF a0 PCbezDPH  DPH PC Ména Akt marde Rabat
I RS [ 1351430 ool [ ooo] || 2297arg| iox | 2ra0oo fke | 14317 [ 0835
Celkowp stay Mir. staw Opt. staw ISEN
1.00 I 0.0 | .00 | Celkem za doklad
Poznémka SC s | Mrozstwi celkem |;I
| 13514,30 | Cena bez DFH celkem 4393.00
Shladowa keart
sl Cenas DPH celkem 5227 67
Predchozi nakupy |
b Y
¢ Ul | X vimea | & Mahled |
Polagky dokladu | [']
Fol. |kid zbodi Wazew zbodi Diod. oznadeni hdnoZsed HC NE celkem
1 | 010800477 | Lyfaizké hole - bambus - 160 cm 7 159,00 139300

Obr. Formular pro vkladani nové polozky do prijemky

Automatické precenéni PC podle NC

Automatické pFecenéni je aktivni tehdy, pokud mame nastaven koeficient pro prepoCet PC z NC
v Ciselniku Témat. Zaroven musi byt zatrzena volba pfeceriovat pfi pfijmu. Je-li tato funkce spusténa,
objevi se nad polem s informacemi text Automatické preceriovani PC podle NC je aktivni.

Ciselnik Témat je ptistupny ze svislého menu Ciselniky, dale Sklad, &iselnik Témat, skupin a
podskupin.

Upozornéni: Je nutné si uvédomit, Ze systém, v kterém pracujete, pracuje on-line. To znamena, Ze

v okamZiku naskladnéni pfijemky zacnou platit prodejni ceny v prijemce uvedené. V tom okamZiku by
se zménila cena na kramé, aniz by to kdokoli z obsluhy védél a mohl prizpdsobit oznaceni ceny na
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zbozi. Z tohoto ddvodu doporuc¢ujeme Prodejni cenu neménit v pfijemce, ale nasledné pfecenénim,
kde miZeme nastavit platnost pfecenéni od budouciho data. Také Ize podle pfecenéni vytisknout
etikety pro oznaceni zboZi.

V systému Ize nastavit varianta, ktera pfecenéni Prodejni ceny nastavené v pfijemce pozdrzi
a provede jej ve vhodny termin. Toto mohou nastavit pracovnici nasi firmy.

Dodatecna sleva / Dodatec¢na pfirazka na cely doklad

Po zadani vSech poloZek do dokladu klikneme pravym tlaCitkem mySi do pole pro zapis polozek nebo
zéhlavi dokladu. Z kontextového menu vybereme Aplikovat dodateénou slevu / pfiraZzka na cely
doklad. V pravém hornim rohu okna se zobrazi pole pro zadani slevy / pfirazky. ZapiSeme hodnotu
slevy / pfirazky v procentech a stiskneme tlacitko Aplikovat slevu.

Nakupovana kalkulace — prijem celého baleni, prodej kusové

V praxi se muze vyskytnout situace, kdy zbozi nakupujeme jako celé baleni, ale prodavame jednotlivé
polozky, napf. nakoupime krabici s mixem kaktus(, ale prodavame kazdy kvétina¢ zvlast. V ceniku a
na skladé je potfeba zalozit karty jak vstupni suroviny (v nasem pfipadé krabice kaktus(l), tak karty
jednotlivych prodavanych polozek (hrnkovych kaktus(). Vice o postupu viz 6.8.4. Zalozeni nové
zjednodu$Sené kalkulace

Sleva v prijemce
Pokud mame slevu na doklad vycislenou v procentech u polozky na konci dokladu, miizeme vyuzit moznosti
zadat slevu v pfijemce.

Slevu na polozku v % lze zadat kliknutim do pole Cena po zapisu nakupni ceny. Poté stiskneme [/]. Rozbali
se pole Sleva, kam zadame udaj v % a pole Po sleve, kde bude zobrazena zlevnéna hodnota. Tato se
po potvrzeni klavesou [Enter] pfenese do pole Cena.

Slevu na cely doklad vyvolame kliknutim pravy tlacitkem mysi kdekoliv v poli dokladu. Vybereme
volbu Aplikovat dodate€nou slevu / pfirazku na cely doklad. Pole pro zadani slevy / pfirazky se zobrazi
v pravém hornim rohu okna. Nastavime % slevy / pfirdZky a stiskneme tlacitko Aplikovat slevu.
Systém prepocita ndkupni ceny u v8ech polozZek.

Pokud je celkova sleva zadana ¢astkou, doporucujeme vyuzit Dodateény rozpocCet nakladi na
pfijemku. Viz 2.3. Dodateény rozpocet nakladd na pfijemku.

Sbérna karta

Zalozka je zobrazena a pfistupna pouze tehdy, je-li karta zboZi na zaloZzce Nastaveni oznaCena jako
Sbhérna karta. V poli hledani vyhledame polozky, které bude karta sdruZovat. Lze vyhledat a oznadcit
vice polozek najednou. Potvrdime tlaCitkem Ulozit. Nakupovat a pfijimat budeme tedy jednotlivé
poloZky samostatn&, prodavat budeme zboZi ze sbérné karty. V pfijemce zadavame jednotlivé poloZzky
a pfijemku naskladnime béznym zpUsobem. Systém automaticky provede pfevod polozek na sbérnou
kartu. Pfevod prob&hne automatickym rovnanim. Na skladové karté je zapsano €islo rovnani. Rovnani
si mUZeme zobrazit a tisknout v menu Inventura, ProhliZzeni inventurnich rovnani skladu nebo Tiskové
sestavy inventury — Rovnani skladu.

Zalozeni nové polozky z prijemky

Jestlize poloZzka v ceniku dosud zaloZena neni, ¢eka nas vice prace. Nejprve je tfeba zalozit novou
Kartu zbozi do ceniku, ¢ehoz docilime stiskem klavesy [F2] v textovém poli Hledani. Kromé toho je
mozné v tomto poli stisknout pravé tlacitko mysi a zvolit v kontextovém menu polozku Zalozit novou
kartu do ceniku, ¢imz docilime naprosto stejného efektu, jako stiskem klavesy [F2].

V noveé otevieném formulafi vyplnime veskera textova pole, jejichz obsah nam nezlstal utajen, viz 1.2.
Prace s cenikovou kartou - editace Udaju o poloZce a vSe uloZime stiskem tlagitka UloZit. Systém pro
nové zaloZzené zboZi vygeneruje unikatni kéd, ktery se spolu s pravé zadanymi udaji zobrazi
v odpovidajicich textovych polich vytvarené pfijemky. Nyni zadame pocet pFijimanych kusi, Cenu,
PC, PC bez DPH, dodavatelské oznaceni, stanovit minimalni, i optimalni stav, ¢i doplnit ISBN
(International Standard Book Number), pfipadné doplfiujici poznamku. Stiskem tlacitka Cenikova
karta se opét da otevrit karta zbozi v ceniku, tladitko Karta zbozi otevie kartu zbozi na skladé ,
Pfedchozi nakupy nas pak informuji o dosud uskuteénénych nakupech pravé editované polozky. Tu
nakonec do pfijemky ulozime stiskem tladitka Ulozit. VeSkera textova pole se vynuluji, ¢imz je
prijemka pfipravena na vkladani dalSi polozky.

Prijaté zbozi se ve stejném okamziku zobrazi ve spodni Casti formulafe v sekci Polozky dokladu
v podobé fadku tabulky. V tuto chvili je mozné pokracovat v pfijmu dalSiho zbozZi nebo si stiskem

57



tlacitka Nahled pfijemku zobrazit, vytisknout, ¢i vyexportovat do formata PDF, HTM, DOC, RTF, &i
XLS a nebo ji ukoncit obyCejnym stiskem zaviraciho kfizku v pravém hornim rohu okna. Mame-li
nastaveno, systém se dotaze, zda chceme pfijemku naskladnit. V pfipadé Ze ano, dotaz potvrdime.
Pozdéji je mozno pfijemku naskladni v menu Pfijem — prace s pfijemkou, viz 2.2. Prace s pfijemkou

Polozky dokladu
Oblast formulafe pfFijemky s pfehledem dosud vloZenych poloZek. Jejich seznam je uspofadan do

tabulky, kde kazdy fadek poskytuje informace o konkrétni poloZce. Uveden je zde kéd zboZi, jeho
nazev, pfipadné dodavatelské oznac¢eni, mnozstvi pfijatého zboZi, ndakupni cena za kus a z toho
vypoctena celkova nakupni cena. Polozky lze smazat stiskem klavesy [F3] nebo volbou Smazat
fadek dokladu z kontextového menu, které se objevi po stisku pravého tlac¢itka mysi nad pfisluSnym
zaznamem (fadkem) tabulky.

Po zaznamenani vSech polozek do pfijemky je mozné formulaf zavfit klepnutim na kfizek v pravém
hornim rohu okna. PokraCovat poté Ize vytvofenim dalSi pfijemky nebo naskladnénim pravé
dokoncéené. Naskladnéni je popsano v kapitole 2.2. Prace s prijemkou

Tip: Pokud pracujeme s off-line skladem, (fj. sklad, ktery neni osazen systémem WinShop SQL, ale
pfesto na néj vytvafime v centrale doklady), doporuéujeme nacenéni a tisk dokladl jako posledni
operaci dne. Je to z toho duvodu, abychom pfes den prodejnam nezménili cenu, ale pro rozvoz zboZi
méli s sebou doklad s aktualné platnou cenou.

2.2. Prace s prijemkou

Po odklepnuti této poloZzky v menu se otevie tabulka se vSemi dosud zpracovanymi pfijemkami, at jiz
byly naskladnény, €i nikoli (nemame-li v osobnim nastaveni ureno jinak). Snadnému pohybu tabulkou
napomahaji modré Sipky v horni li§té tabulky, kde jsou navic umistény ikony nastrojd, zajistujicich
necCastéjSi potfebné ukony, které Ize s pfijemkami provadét. Orientaci mezi vypsanymi pfijemkami
usnadiuje i pouziti Filtru v pravém hornim rohu okna, které nabizi zobrazit jen ur€itou skupinu
dokladu. Jesté veétsi paletu Cinnosti pak poskytuje kontextové menu (viz obrazek nize), které se
zobrazi v okamzZiku, kdyZ klepneme na konkrétni poloZzku v tabulce pravym tlacitkem mysi.

Opravit doklad

Otevie tabulku se seznamem poloZek dané pfijemky. Sloupce, v nichZ je mozné udaje upravovat jsou
zelené oznaceny. Naskladnéné pfijemky jiz opravovat nelze. Pro vlastni zménu udaji pak staci do
zelené vysviceného poli¢ka klepnout mysi a obsah pfepsat poZzadovanou hodnotou. Mezi zelenymi
poli se Ize prfesouvat stiskem klavesy [Tab], [Enter] nebo jednoduSe Sipkami na klavesnici. Po
dokonéeni uprav v3e uloZime stiskem ikony se symbolem diskety na nastrojové listé tabulky.

Oprava hlaviéky dokladu — Nad otevienymi polozkami dokladu je k dispozici jeS$té dalSi nabidka
kontextového menu po stisknuti pravého tlaCitka mysi. Volba Upravit zahlavi dokladu otevie vSechny
udaje v hlavicce dokladu, které mizeme zménit. Z nabidky jes$té upozorfiujeme na moznosti Vlozit
vybrané polozky do nového dokladu. Z ozna¢enych poloZek vytvori novou pfijemku.

Vlozit novy doklad — [F2]

Otevie formulaf pro zaloZeni nové pfijemky. Obdobného efektu dosahneme stiskem klavesy [F2].
Tato volba je shodna s polozkou Pfijem zbozi — nova prijemka, popsanou v kapitole 2.1. Pfijem
zboZi - nova pfijemka.

Vlozit obsah aktualniho dokladu do nového dokladu - [CtrI] + [F2]

Umoziuje vyuziti obsahu jiz vytvofené pfijemky k zaloZeni nové a pfitom stejné pfijemky, kterou je
mozné dale upravovat. V takovéto pfijemce |ze pochopitelné upravovat udaje v zelené oznacenych
sloupcich, je vSak také mozné pfidavat nové polozky [F2], ¢i nepotfebné zcela mazat [F3]. P¥i
vytvareni takovéhoto ,duplikatu® je tfeba nejprve nad vzorovy dokument najet kurzorovou liStou
(vysvicenym fadkem) a teprve poté stiskem pravého tladitka mysi vyvolat kontextové menu s polozkou
Vlozit obsah aktualniho dokladu do nového dokladu. Po odsouhlaseni dialogového okna se v tabulce
objevi novy fadek s duplikatem zvolené pfijemky, ktery Ize déle upravovat viz. Opravit doklad.

Vytvorit z aktualniho dokladu

Umoznuje vyuziti obsahu jiz vytvofené pfijemky k vytvofeni Dodaciho listu nebo Pfevodky. Pro
vytvofeni Dodaciho listu vyplnime odbératele, sklad je pfevzat ze skladu, na ktery je pfijemka
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naskladnéna. Klikneme na tla€itko Vytvofit dodaci list. Takto vznikly dodaci list mizeme dale
upravovat v menu 3.2. Prace s dodacimi listy.

Pokud byla tato pfijemka pouzita jako podklad pro pfecenéni, budou do dodaciho listu viozeny ceny
z tohoto pfecenéni.

Pro vytvoreni Prevodky pouze vybereme cilovy sklad, mizeme zapsat poznamku. Klikneme na
tlaCitko VytvoFit pfevodku. Takto vzniklou pfevodku mizeme editovat v menu 4.2. Prace s prevodkou

Smazat doklad — [F3]

Smaze ztabulky poloZku, na niZz je umistén vysviceny kurzor. Pro dokonéeni operace je tfeba
smazani odsouhlasit v otevieném dialogovém okné&. Vymazat se samoziejmé& daji pouze pfijemky,
které dosud nebyly naskladnény. Naskladnéné pfijemky je mozno stornovat.

Stornovat doklad — [Shift] + [F3]

Umoziuje stornovat pfijemku, ktera jiz byla naskladnéna. Po nezbytném odsouhlaseni operace
v dialogovém okné& poloZzka v tabulce z€ervena a v poli Stav se objevi napis ,Stornovana“. V tabulce
se zaroven objevi novy doklad, u néhoz je v poli Doklad uvedeno ,Storno dokladu®. Jedna se vlastné
o naskladnénou pfijemku se zapornym mnozstvim pfijatych kusu zbozi i nakupnich cen.

Potvrdit doklad

Oznaci doklad ve sloupci potvrzeno. Slouzi pro vnitini evidenci firmy, napf. tento doklad jiZz nékdo
kontroloval. Lze vyuZzit v pfipadé, Ze na provozovn& nemaji pravo naskladriovat doklady. Potvrzeni
dokladu je signal pro obsluhu, ktera mize doklad naskladnit.

Naskladnit doklad
Slouzi k naskladnéni zbozi z dokoncenych pfijemek. Po nezbytném odsouhlaseni dialogového okna je
pfijemka naskladnéna na sklad, ktery je v ni jiz definovan.

RozSifené vyhledavani

Otevie vyhledavaci formulafr s textovymi poli, do nichz je mozné vkladat vyhledavané informace, di
stanovovat pfislusna vyhledavaci kriteria. Vyhledavat tak Ize v pfisluSném obdobi dle interniho cisla
dokladu, oznac¢eni dokladu (pokud takovym disponuje), dle dodavatele, i skladu, ale také dle
prijatého zbozi. Rozsah vyhledavani navic mizeme omezit datem vytvoreni pfijemky (od kdy do
kdy se ma hledani provadét) i stanovenim toho, zda maji platit uvedena kriteria sou¢asné, i zda staci
splnéni alespon jedné z uvedenych podminek. Vlastni vyhledavani poté zahajime stiskem tlacitka
Vyhledat doklady.

Vyhledat souvisejici doklady
U stornovanych polozZek zobrazi vSechny doklady, které jsou s vybranym dokladem provazany.

Vypis dodateénych nakladd na doklad
Zobrazi dodate¢né naklady, které byly do této pfijemky rozpustény. Viz 2.3. Dodateény rozpocet
nakladd na pfijemku.

Upravit poznamku
Tato funkce zobrazi poznamku, kterou jsme zapsali pfi pfijmu a kterou zde mGzeme editovat. UloZime
stisknutim tla¢itka Ulozit.

Oznadit vSe / ZrusSit oznaéeni

Oznadi nebo zrusi vSechny polozky, Ize vyuzit nasledné pro dalSi zpracovani pomoci kontextového
menu.

Aktualizovat

Provede aktualizaci oznacené polozky.

Nastaveni sloupcu

Ikona ozubeného kola umozniuje maximalni uzivatelsky komfort. Zde si mizeme zvolit, které sloupce
chceme zobrazit a jejich pofadi. PoZzadované polozky nechame oznacené zatrzitkem. Pofadi sloupct
ménime nasledujicim zpusobem. Nazev sloupce, ktery chceme posunout, ozna¢ime mysi, obarvi se
modre. Poté jej posouvame pomoci Sipek nahoru &i doll. Toto zopakujeme s kazdou polozkou, kterou
chceme posunout. VSe potvrdime stiskem tlacitka UlozZit nastaveni a pracovni okno zavieme
kliknutim na kfizek v pravém hornim rohu.
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Tisk dokladu

Zde mizeme volit mezi nékolika riznymi variantami tiskovych vystupu, véetné tisku etiket z pFijemky.
Na zalozce Nastaveni parametrli pro tisk etiket za nas systém zatrhne pfisluSny doklad, ostatni
pozadavky nastavime sami. Zvolime poradi polozek a cenu, klikneme na tlacitko Nacist doklady. Ve
spodni ¢asti pole se zobrazi vSechny poloZky ze zvoleného dokladu. ZruSenim zatrzitka vyfadime
poloZky, kterym nechceme tisknout etikety. Nastavime, kolik etiket chceme na zadatku vynechat.
Vyuzijeme v pfipadé papiru s ¢aste€né odebranymi etiketami. Pfepneme do zaloZzky Nahled, tisk a
export etiket, kde se zobrazi sestava, kterou mizeme vytisknout kliknutim na ikonu tiskarny.

= At e e @@_]-ﬂ@ﬁ Obr. Pruem — Prdce s pruemkam_l
TFian R | — Tisk - Doklad s barvami,
=l velikostmi, délkami a rozméry

Pijemlca &, soose? Dokladdodavatele & 212121212121 v Fadkovém Vypisu s cenami
. ST—— Tisk volitelné sestavy z vybranych

e polozek

Pokud ani jedna znabizenych
wewi oo woaenne | || SE€StAV nevyhovuje, je mozné si
el Tew ke 4sehm am o w406 vytvorit sestavu vlastni.
Radek polozky ozna&ime a pak
i 200 ks emesm sk om 1249200 stiskneme mezernik, fadek se
: oznadi Zluté. Opakujeme postup pro
ROy sttt ek 1 2o ks ssiem im om  wewom kazdou polozku, kterou chceme
- zafadit do sestavy. Opétovnym
! Sm  sledniliEe R ARG S L oznaCenim Fadku a stisknutim
— === mezerniku vybér zrusime. Nad takto

oznacenymi polozkami stiskneme
pravé tlacitko mysi a vybereme Tisk volitelné sestavy z vybranych poloZek. \V zalozce Nastaveni
parametrd sestavy vyplnime pole Nadpis, zvolime zda tisknout viastnika a logo, a velikost papiru (A4,
A3, tisk na vySku nebo Sitku). Ve spodnim poli skladdme poloZzky sestavy. V levém okné jsou
k dispozici jednotlivé polozky (sloupce sestavy). Dvojitym kliknutim na polozku vlevém poli ji
presuneme do pravého pole, tedy do sestavy. Zde je$t€ mizeme upravovat dal$i parametry a poradi
sloupcu. Modfe oznaceny fadek muzeme cely smazat kliknutim na Eerveny kfizek, nebo posouvat
nahoru ¢&i dold pomoci Sipek. Kliknutim do pole ve sloupci Sitka mizeme zménit Sitku sloupce.
Zatrzitkem zvolime vicefadkovy text ve sloupci. V zaloZzce Prohlizeni a tisk sestavy, exporty dat se
zobrazi naSe sestava. Pokud budeme tuto sestavu potfebovat ¢astéji, mizeme si v zalozce Nastaveni
parametrl sestavy pomoci tlaitka Ulozit nastaveni sestavu ulozit, pomoci tladitka Nahrat nastaveni ji
kdykoliv mizeme pouzit znovu.

Oznacit doklad jako potvrzeny

Oznadi doklad ve sloupci potvrzeno. Slouzi pro vnitini evidenci firmy, napf. tento doklad jiZz nékdo
kontroloval a vytiskl. Zaroven se pole stav probarvi rizové.

Tisk souhrnu vybranych dokladu

Doklady oznacime kliknutim mySi a naslednym klepnutim do mezerniku. Oznacené fadky jsou Zluté.

Tisk Rozvoz

Pomucka pro tisk pfijemek podle rozvozovych tras. Neni nutné tisknout kazdou pfijemku samostatné.
Je vhodné oznadit blok pfijemek uréenych k tisku. Funkce je vytiskne v rozdéleni podle rozvozovych
tras bez ohledu na poradi, v jakém byly vytvareny. Podminkou je naplnéni Ciselniku rozvozovych tras
a jejich pfidéleni ke konkrétnimu skladu. Funkce je dostupna po kliknuti na ikonu tiskarny s textem
Rozvoz v horni ovladaci listé.

2.3. Dodatec¢ny rozpocet nakladl na prijemku

Tento modul umozriuje uzivatelim systému WinShop SQL "rozpustit" souvisejici naklady na pofizeni
zboZi (dopravné, postovné, balné, pojisténi a ostatni) pfimo k jednotlivym polozkam pofizovaného
dokladu. Dodate¢né naklady lze rozpoustét pouze k nenaskladnénému dokladu. V poli interni &islo
oznaCime doklad, s kterym budeme pracovat. ZapiSeme Castku, kterou chceme rozpustit (pfipadné
procento o které navySujeme cenu), vybereme roletkou diivod dodate¢ného nakladu. Systém posoudi
moznost pIného rozpusténi zadané Castky (vliv zaokrouhlovani a délitelnosti) a vycisli pfipadny rozdil.
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Pavodni a nova hodnota cen v pfijemce se zobrazuje ve stfednim poli okna spolu s nerozpustiteinym
rozdilem. Samotné rozpusténi nakladl na doklad pak probéhne pfi¢tenim pomérné ¢asti nakladu ke
kazdé nakupni cené polozek dokladu po stisknuti tlaCitka Rozpustit dodatec¢né naklady do
pFijemky. Vratné obaly nejsou zahrnovany. Tato operace je nevratna.

ot Rozpocet dodateényich nakladi na prijemku |5 )[R
Interni cislo Ffijato dne Doklad FPoznamka
g - 2 52008 124478 rozpudténi nakladd na dopravu dle wiétovani dodavatele
Dodavatel
SiF emed k
b A
Rozpustit dodatené ndklady na R B8] Nerosmtiteng
prijemku ve vySi Z dirvodu razdil
135,00 Doprava = hlaya bt 343,00
b 4
1 z1 | b =

Fol. ¥dd zhodi Nizev Mirodstvi NC bez DFH Mkizdy Celkam
i BIO-enzym 70 10,000 70,800 1350 135,000

| Rozpustit dodatedné nakdady do piijemky |

b

Obr. Prijem — Dodatec¢né rozpusténi nakladi na prijemku.

2.4. Komisni pfijem zbozi, prace s prijemkou

Pfi pfijmu komisniho zboZi postupujeme stejné jako pfi pfijmu bézném, viz. 2.1. Pfilem zboZi — nova
prilemka. Do komisni pfijemky nelze vlozit zboZi jiz jednou pfijaté jako nekomisni. Jedna-li se o stejny
typ zbozi, ale pfijimany do komise, je potfeba zalozZit novou kartu zbozi v ceniku. Tuto kartu zbozi
oznacte v zaloZzce nastaveni jako komisni. Pro praci s komisni pfijemkou mame stejné moznosti jako
s pfijemkou bé&Znou, viz. 2.2. Prace s pfijemkou. Vyhodnoceni komise a prace s vyhodnocenou komisi
probiha v menu Sklad — komise, viz. 6.9. Komise.

2.5. Parovani prijemek s fakturou dodavatele

Parovani pfijemek je vhodné pouzivat, pokud zarovenn s modulem Sklad pouZivate také modul
Finance. Zde zapsanou fakturu systém ulozi do modulu Finance. Zarovern parovani pfijemek
s pfijatymi fakturami poskytuje kontrolu, Ze mame do systému zapsany vSechny doklady, coz
doporucujeme pouzivat ve firmach, kdy tyto agendy zpracovavaji rizni zaméstnanci.

Nejprve vybereme dodavatele. Zobrazi se vSechny nesparované pfijemky, v poli vybrano jsou
oznaceny pro pouziti pfi sparovani. V poli Faktura dodavatele vybereme po kliknuti na Sipku
konkrétni fakturu. Jsou zde nabizeny faktury jiz zapsané do Financi. Po zvoleni faktury se ve
vedlejSim poli vypini ¢astka celkem s DPH. Pokud jesté faktura ve Financich zapsana neni, stiskneme
tlacitko Nova faktura dodavatele. V poli vybrano zruS§ime zatrhavatko u téch pfijemek, které nyni
parovat nebudeme. Stiskneme tlaitko Sparovat prijemky.

Zapsani nové faktury:

Udaje o dodavateli jsou pfevzaty z pFijemky, mGzeme vyplnit daje pro Intrastat. Dale zapiSeme &islo
faktury dodavatelské (Cislo dokladu) a ¢astku s DPH (€astka). Upravime datum vystaveni, splatnosti a
DUZP a zapiSeme rozpad DPH. V3e uloZime tladitkem Ulozit.. Zde zapsana faktura bude pfenesena
do modulu Finance.

Pripravujeme pro Vés:
Viypis sparovanych prijemek bude mozné zobrazit v menu Prijem — Tiskové sestavy pfijem bézny.
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Nenabizet k fakturaci

Tato funkce umozriuje nékteré pfijemky vyfadit ze seznamu pfijemek, které se nabizeji k parovani.
Muze se jednat o doklady, kterymi doplfiujeme nebo opravujeme pfijemky jiné. Pokud nékterou
pfilemku nechceme parovat, staci ji oznacit v poli vybrana (respektive zrusit oznaceni ostatnich
prijemek) a stisknout tlatitko Nenabizet k fakturaci. Doklad jiz dale nebude nabizen. Uzivatelsky jej
nelze vratit do sezamu nabizenych doklada.

2.6. Export IDES / Intrastat

Pro zakazniky, ktefi jsou zapojeni do systému IDES nebo systému Intrastat je zde pfipraven export
podklad(l. V okné Dodavatelé vybereme skupinu dodavatelll pro nacteni, v nich oznacime ty, které
chceme do exportu zahrnout. V druhém okné nastavime sklad, z kterého se budou Cerpat udaje. Po
stisknuti tlaCitka Ulozit se nabidne tabulka pro vybér mista uloZeni exportu.

2.7. Tiskové sestavy prijem

2.7.1. Tiskové sestavy — pfijem bézny

Naskladnéné a nenaskladnéné pfijemky

Volba nabizi pfehlednou sestavu (ne)naskladnénych pfijemek. V sestavé jsou uvedeny tyto Udaje:
Doklad, Doklad dodavatele, Datum, Dodavatel, Celkem NC. V zaloZzce Nastaveni parametrll sestavy
vyplnime datum, zvolime dodavatele (vybirame z moznosti nacteni pouzitych nebo vSech polozek),
pfipadné vybereme jen konkrétni doklady. Pokud nevybereme nic, bude sestava pracovat se vSemi
udaji. U naskladnénych dokladl navic jesté vybirame sklad a typ tfidéni — zda chronologicky nebo dle
dodavateld. Po nastaveni parametr(i klikneme na zalozku Prohlizeni a tisk sestavy, exporty dat.
V zobrazené sestavé se muzZeme pohybovat pomoci Sipek nebo kliknutim na vétev stromu
zobrazovaného v levé &asti okna. Taktéz je mozné sestavu tisknout (ikona tiskarny) nebo exportovat.

Tisk etiket z prijemky
Menu umozniuje, po stanoveni pfisludnych kritérii, tisk etiket pfimo ze zvolenych pfijemek. FormulaF je
rozdélen do dvou zalozek Nastaveni parametrt pro tisk etiket a Nahled, tisk a export etiket.

PFi nastavovani tisku etiket je tfeba v levé horni ¢asti formulafe zaskrtnutim vyznadit pfislusna Cisla
dokladll, z nichz budeme etikety tisknout. Dale je mozné ,rozkliknutim® rozbalovaciho seznamu
stanovit poradi tiSténych polozek. To mlze byt setfidéno dle kédu zboZi, nazvu, ceny, ale muze také
zistat stejné, jako v dokladu. Zvolime pouzitou cenu (D1 — D15). V textovém poli Typ etikety je
zobrazen seznam S$ablon etiket, které mame v systému k dispozici. Pro vybér té, kterou chceme
pouzit, klikneme na jeji nazev levym tlaCitkem mysi.

o5l Tisk etiket 7 prijemiky == )
i N‘aﬁtavem’ baranﬁeﬂ';i pro tis‘i{‘e‘tiket | i N‘.‘a’hied. uak a exportetiket i
Doklad &islo ] Pofadi poloZek Typ etikety Nahled efikety
jake v dokladu " - gitg: Q’Agh?"n;?ﬁku st “ || == TIMEKRIZUAdeo
Fouzit cenu slilceta EAN na vySku BV 4,852 50-4x10.mt [ : Astml

jakao v dokladu - nelze u pFijemky 2 pfecenéni  « | etiketa EAN na vyku BV 4,852 50-4x10small,
etiketa EAN na wySku BY 4,852 50-4¢11.mpt
etiketa EAN na vy3lku BV.mpt
etiketa EAN na vwyiku mt

sticeta Zmpt
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10001270
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Obr. Vybér kriterii pro tisk etiket z prijemky
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Po nastaveni zminénych parametrl klikneme na tladitko Nacist doklady. Bezprostfedné poté se ve
spodni Casti formulafe zobrazi tabulka s pfehledem zbozi, které nasemu vybéru vyhovuje. Je v ni
uveden jak kod zbozi, tak jeho ndzev, jednotlivé varianty i pocty pfijatych kusl. VSechny polozky
v tabulce jsou pro tisk etiket automaticky vybrany. Pokud nechceme tisknout vSechny polozky,
odebereme je smazanim pfislusného zatrzitka. (V pfipadé potfeby je ale mozné stiskem pravého
tlacitka mysi nad nékterou z polozek vyvolat kontextové menu a zvolit z ného pokyn Vybrat vS§echny
polozky, ¢imz se zatrzitka opét zobrazi u vSech nactenych zaznamu v tabulce.) Zminéné kontextové
menu nicméné nabizi dal$i dilezité volby. Jeho prostfednictvim je napf. mozné stanovit, zda
vytiskneme etikety pouze po jednom kuse nebo v mnoZstvi odpovidajicim poctu polozek zbozi
v prijemce. Udaj v poli mnoZstvi Ize prepsat také ruéné.

Pod nahledem etikety je malé policko s oznaCenim Na zalatku vynechat, které pouzijeme v pfipadé
tisku na list, kde jsou jiz nékteré etikety pouzity. Jejich mnozZstvi stanovime klikanim na Sipecky.

Po nastaveni vSech parametrd klikneme na zalozku Nahled, tisk a export etiket kde prekontrolujeme
nahled vygenerované stranky pfipravené Kk tisku, Pro tisk etiket klikneme mySi na drobnou ikonku
tiskarny v horni nastrojové listé formulare.

Kromé toho je samoziejmé& mozné, kliknutim na nékterou z ostatnich ikonek, vygenerovanou stranku
vyexportovat do formatl PDF, XLS, DOC, RTF, ¢ HTML.

COLGATE Herbal
Propolis zubni pasta

COLGATE Herbal
Propolis zubni pasta

COLGATE He_rhal COLGATE Herbal
Propolis zubni pasta Propoliszubni pasta

10001275 10001275 10001275 10001275
59,50 KE 59,50 K 59,50 KE 59,50 KE
COLGATE Herbal COLGATE Herbal COLGATE Herbal COLGATE Herbal

Propolis zubni pasta Propolis zubni pasta Propolis zubni pasta Propolis zubni pasta

10001275 10001275 10001275 10001275
59,50 KE 59,50 KE 59,50 Ki 59,50 KE
COLGATE Herbal COLGATE Herbal DENTAL DREAM DENTAL DREAM

Propolis zubni pasta Propolis zubni pasta bifluor+kartacek bifluor +kartacek

10001275 10001275 10001274 10001274
== 59,50 K 59,50 Ki 23,80 K 23,80 Ki
DENTAL DREAM DENTALDREAM DENTAL DREAM DENTAL DREAM

bifluor + kartacek bifluor + kartacek bifluor + kartadek bifluor +kartacek

10001274 10001274 10001274 10001274
23,80 K 23,80 KE 23,80 KE 23,80 KE
DENTAL DREAM DENTALDREAM DENTAL DREAM DENTAL DREAM

bifluor + kartacek bifluor +kartacek = bifluor +kartadek bifluor +kartacek

10001274 10001274 == 10001274 10001274

23,80 K 23,80 K 23,80 K 23,80 KE

Obr. Nahled archu etiket pripravenych k vytisténi

Vypis dodateénych nakladd na pfijemky

V zalozce Nastaveni parametrd sestavy vyplnime datum, zvolime dodavatele, sklad, pfipadné
vybereme jen konkrétni doklady. Sestavu zobrazime v zalozce Prohlizeni a tisk sestavy.

Obalové konto dodavatele — pfipravujeme

Vypis sparovanych prijemek s fakturou dodavatel — pripravujeme

Podil jednotlivych dodavateli na celkovém pfijmu

V zéloZce nastaveni parametrl sestavy zadame datum, zvolime tfidéni a nacteme dodavatele. Pokud
nevybereme konkrétniho dodavatele, budou zahrnuti vSichni. Pot¢é mGzeme kliknout na zalozku
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Prohlizeni a tisk sestavy. Od prvni strany jsou vypsani jednotlivi dodavatelé vcéetné podilu
v procentech, na nasledujicich stranach jsou k dispozici grafy. Kliknutim na text Detail se zobrazi
nova zalozka s mési¢nim grafem dodavek konkrétniho dodavatele. Mezi jednotlivymi zalozkami se Ize
pohybovat kliknutim na né, kliknutim na zaloZzku Main Report se vratime na prvni stranu sestavy.

2.7.2. Tiskové sestavy — pfijem komisni
Nenaskladnéné komisni prijemky — pfipravujeme

Tisk etiket z komisni pfijemky
Postupujeme stejné jako v bodé 2.7.1. Tiskové sestavy — pfijem bézny
— Tisk etiket z pfijemky.

2.8. Porovnani prijemky s PDT

Kontrolni funkce umozriujici porovnani dokladu vytvoreného v systému WinShop s daty nactenymi
pfimo do terminalu pfi pfijimani zboZi. Vyhledejte doklad podle disla, pfipadné naétenim EAN
(Carového kddu) z dokladu. V pravé &asti okna se zobrazi polozky dokladu. Zapiste typ terminalu a
Cislo portu, pfes ktery je pfipojen. Poté kliknéte na tlagitko Nahrat data z terminalu. Data z terminélu
se zobrazi k vypsanym poloZzkam do sloupce Terminal. MnoZstvi je Udaj pfevzaty z pfijemky, sloupec
rozdil vypiSe rozdily mezi dokladem a skute¢nosti.

2.9. Opravné doklady

Specialni funkce umozriuji provadét korekce chybné dodaného &i poskozeného zboZi v pfipadé, kdy
doklady jsou jiz naskladnéné. Systém automaticky vytvori dle zadanych podkladd korekéni doklady,
tedy pfevodky na reklamaéni sklad v pfipadé poSkozeného zboZi a srovnavaci sklad v pfipadé
rozdilného mnoZstvi.

Pro plnou funkci je potfeba mit zalozeny Reklamacni a Srovnavaci sklad pro provozovnu. Zaroven
musi byt sklady pfitazeny k skladu provozovny. Toto je nutné nastavit v Ciselniku skladd. Pro rozligeni
poskozeného zboZi je k dispozici Ciselnik typli poskozeni (Ostatni &iselniky).

Funkce je pfistupna z prohliZzeni poloZek v naskladnéném dokladu. Kontrolu dodaného zboZi oproti
dokladu doporu&ujeme provadét vzdy.

2.9.1. Korekéni doklady — nespravné mnozstvi v prijemce

V situaci, kdy mnozstvi pfijatého zbozi neodpovida mnozstvi deklarovanému v pfijemce (v pfevodce),
je potfeba vytvorit prevod rozdilného mnozstvi na Srovnavaci sklad této provozovny. Oznacte tedy
doklad a otevrete si jej pro prohlizeni. Oznacte si vSechny polozky, které maji rozdil mnozstvi
v dokladu proti skute€nosti, a nad oznacenou plochou kliknéte na pravé tlacitko mysi. Vyberte volbu
Vytvorit korekéni doklady na vybrané polozky, u kterych se neshoduje mnozstvi se skutec¢nosti
nebo stisknéte ikonu ¢erveného domecku v ovladaci listé nad polozkami.

Kod zbod Nazewv Mnoistvi NC DPH % Celkem NC
1000001 VADEMECUM zubni pasta 50ml Junior 3838205003126 24,00 K5 15,55 20 373,20
jahoda
1000002  PARAXYL ZP &0g 8584005540508 41,00 K3 24,00 20 SE4,.00
1000003 PARAXYL ZP 100g 8584005540300 31,00 KS 7,00 20 217,00
1000004  PARAXYL ZP 100g 8584005541208 21,00 KS 7.00 20 147,00
1000005  PARAXYL malinovad ZP 55g 8584005541802 31,00 K5 13,10 20 EE8. 10
1000007 SATOIN ZP 65g 8594002572048 57,00 KS 21,00 20 11%7.00
1000008  DENTAL DREAM Strawberry ZF S0ml 3800038591047 20,00 KS 15,80 20 316,00
Celkove mnoZstvi polozek: 245,00
Pocet polozekdokladu: 7
Celkem za doklad bez DPH: 3 902,30
Celkem za doklad s DPH: 4 £82.76

Obr. Zbozi naskladnéné puvodni prijemkou
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ol Vytvoreni korekénich dokladd na zboii chybéjici nebo prebyvajici v prijemce || el
~

Doklad éislo 124599 Zedne 18.4.2011 Dodavatel Chvalovsky
H 4 2 z4 |k kl

pol i et iy ”I‘.ﬁﬁ :{r"éf“.i pe|  Phijua ik Bt ot s

3 1000005 PARAXYL malinova ZP 55g 51.00 56,00 43,00 5,00 ‘0.00| 000 |bez vad -

5 1000003 PARAXYL ZP 100g 31,00 27.00 61,00 0,00 4,00 0,00 |bez vad -

6 1000002 PARAXYL ZP 60g 41,00 43,00 61,00 4,00 0,00 ?wﬂ Poskozeng -

i 1000001 VADEMECUM zubni pasta 50ml Junior jshoda 2400 17.00 36.00 0.00 0.00 7.00 | Fozbity obal -

Obr. Zapis rozdilného mnozstvi

Pro vytvoreni korekénich dokladu zapiSeme, kolik kusG zbozi pfebyva nebo chybi. Editovat Udaje
muUzeme v barevné oznacenych sloupcich. Mnozstvi v sloupci Mnozstvi skuteCné se prepocita. Po
zadani vSech Udaji klikneme na tlacitko Vytvorit korekéni doklady. Systém vytvori pfevodku na
Srovnavaci sklad. Pfevodka bude nevyskladnéna, mlze s ni dale pracovat opravnéna osoba. V Cisle

dokladu bude uvedeno Korekce prijemky. Pohyby jsou nasledné vidét na skladové karté, zalozka
pohyby.

2.9.2. Korekc¢ni doklady — poSkozené zbozi

Postup je stejny, jako u vySe uvedeného nespravného mnozstvi. Do podkladl pro korekéni doklady
zapiSeme mnozstvi poSkozeného zboZi a ve sloupci Zptusob poskozeni vybereme Typ poskozeni.
Jednotlivé typy poskozeni zadame v menu Ciselniky — Sklad — Ostatni &iselniky — Ciselnik typt
poskozeni. Po zadani vSech udaju klikneme na tladitko Vytvofit korekéni doklady. Systém vytvori
prevodku na Reklamaéni sklad. Pfevodka bude nevyskladnéna, muze s ni dale pracovat opravnéna
osoba. V gisle dokladu bude uvedeno Poskozené zboZi. Pohyby jsou nasledné vidét na skladové
kartg, zalozka pohyby.

Nazev skizdu z
Podébrady - Kluk

Interni Eislo
12405

o 02122070 debre ni
02.12.2010 Podgbrady - Kunétisk

15:16 3
12407 03122010 [15:50 | 003 |PodSbmdy - Kuk 002  |Podébrady - Revoluéni 142500 1 710,00
12408 03122010 [ 1554 | 001 |Hlavni sklad D03 | Podabrady - Kluk 1 900,00 2 280,00
12410 14032011 |15:54 | 003 |Podbrady - Kuk 004 | Podgbrady - Kundtatskd 133,30 159,90
12411 14032011 [ 15:55 | 004 |Podsbrady - Kundtétskd Podebrady - Kluk - Kuk 3876 4550
12412 | | 14.03.2011 [15:58 | 003 |Podbrady - Kiuk 004  |Podzbrady - Kunsttskd 26,66 31,58
12413 || Korekce pfijemicy | | 18.04.2011 | 11:40 | 003 | Podébrady - Kiuk 103 | Srovnavaci Podébrady -179.15 -215.00
12414 Poskozené zboii || 18.04.2011 | 11:40 | 003 |Podébrady - Kluk 203 | Reklamacni Podébrady 31166 374,00

Obr. Vytvorené korekcéni doklady — prevodky

vre

2.10. Prijem formou bourani

Tato volba usnadnuje evidenci pohybl polozek v provozech, kde nakupujeme suroviny jako celek, ale
prodavame jednotlivé sloZzky vychozi suroviny. Typickym pfikladem je provoz feznictvi, kdy prodavané
polozky ziskame bouranim polotovaru. Odtud také nazev této procedury. Principem funkce je umoznit
rozklad naskladnéného polotovaru na N vyrobk(l formou interniho Vydeje suroviny a naskladnéni
vyrobenych produktt formou interniho pfijmu.

2.10.1. Nastaveni systému pro funkci bourani

V menu Ciselniky na svislé li§t& zvolime Spolené &iselniky na horni li$té a zde vybereme Ciselnik
dodavatel(l. Zde zaloZime dodavatele Vydej na bourdni (nebo jiny jednoznaény nazev). V Ciselniku
odbératelt pak odbératele Interni pfijem — vyroba bouranim (nebo jiny jednoznaény nazev). Tento
odbératel a dodavatel bude pouzit pro vytvofeni pfijemky na jednotlivé zboZi a vydejky na vychozi

surovinu.

V menu Sklad na svislé listé zvolime Systém — Zakladni nastaveni. Zde vybereme zaloZku Bourani a
vyplnime dodavatele a odbératele pro vyrobu bouranim. UloZime tlaCitkem Ulozit.
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V menu Systém na horni li§té zvolime Uzivatelska prava. Na zalozce Sklad — PFijem zbozi pfidélime
uzivatelska prava tykajici se bourani. Nezapomerite pfidélit i pfistup na sklad, z kterého bude bourani
probihat.

V menu Cenik je nutné zalozit cenikové karty pro vychozi suroviny i vSechny produkty. Cenikové karty
je potfeba zalozit na sklad, ze kterého budou Cerpat v pfipadé surovin a na sklad, na ktery budou
naskladnovany v pfipadé produktd. Muze se jednat o ten samy sklad. Viz 1.1.2. Nova cenikova
polozka, Nova zjednodu$ena cenikova polozka.

Cenikova karta suroviny je potfeba na zaloZzce Nastaveni oznacit zatrzitkem Surovina pro bourani. Po
uloZeni kartu znovu otevieme a na zaloZce Receptura vyhledame postupné vSechny produkty, které
po provedeném bourani vzniknou. V poli VIoZzeni nové polozky do receptury klikneme do pole
Hledani a vyhledame produkt, zapiSeme mnozstvi/bouraci pomér. Tento pomér zapiSeme desetinnym
Cislem, na kartu bude naskladnéno mnozZstvi na vahu. Mnozstevni pomér musi vzdy v souctu dat 1.
Cenovy pomér tuto hodnotu dodrzet nemusi.

Tlacitko Precenit otevie pfecenéni, kde mizeme pfimo zapsat ceny pro kartu suroviny a vlozit je do
pfecenéni. Pfecenéni doporu€ujeme provést pozdéji. Pokud bychom provedli pfecenéni ihned, zménili
bychom v redlu prodejni ceny.

Pozn.: Surovinu, pro kterou chceme provést bourani, musime mit pfijatu na skladé béznou pfijemkou.

o Karta zbozi 1107011 - Kufe celé na bourani E=RiEC]
Mz skladech Peznamky, souviseiici zboi MJ, miry a vahy Promoakce a slevy | Receptury Statistika Ostatni informace Foll.#
- Receptura {slaien.l'] 'lEE‘
4 4 3 z4 | b bl | XK | S | [H | PC:46,00  Marze:--- | Piecenit
Kéd zbati Nizey Senoy Mradstvi|Skisd sc| Cbe OPH rC
somér
1107015 Kufeci kostra 0,150000 0.150000 | N/A 0,000 8.33 10,00
1107012 Kufeci prsa 0,400000 0,400000 | NAA 0,000 141,67 170.00

Kufeci stehna 0,280000 0,220000 | N/A 0,000 47,06 56,00
Kureci kiidylka 0.170000 0.230000 | N/A 0,000 30.83 37,00

1.000 0.00 75,36 50,33

VioZeni nove poloZky do piury }

Hledani Kod zboZi Mazev zboZi MnoZstvi / bouraci pomér
K i 0,220000
Cenovy pomér
0.280000

1107013

@ Odepisovat z aktudlniho skladu
Odepisovat ze skladu - VieZit do receptury

Obr. Bourani — nastaveni receptury

2.10.2. Bourani

Primym zapisem nebo vybérem pomoci roletky vybereme Sklad surovin a Sklad hotovych vyrobkaii,
mohou byt i stejné. V poli hledani zapiSeme surovinu, kterou chceme zpracovavat a zapiSeme jeji
mnozstvi. Ve spodni ¢asti okna se objevi rozpad na produkty (které jsou nastaveny na karté suroviny
jako receptura). Cenovy a kalkula¢ni pomér jsou pfevzaty z cenikové karty, tak jak jsou nastaveny
v receptufe a nelze je pfepisovat. Do sloupce Kalkulace se vyplni navrhované mnoZstvi produktu
vypocitané podle kalkulaéniho poméru z mnozZstvi suroviny. Tento Udaj Ize pfepsat podle skutecného
mnozstvi produktu, které pfi bourani vzniklo. Kalkulaéni pomér se upravi podle skute€ného mnozZstvi
produktu vlioZeného do kalkulace. ZruSenim zatrhavatka ve sloupci Vybrat vyfadime produkt z tohoto
bourani, v recepture zlistane.
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V samostatném fadku nad jednotlivymi produkty je zobrazen aktualni soucet mnozstvi za vSechny
produkty ve sloupci Kalkulace. Je nutné, aby tento soucet odpovidal mnozstvi bourané suroviny. Po
zadani mnozstvi pro vSechny produkty provedeme bourani stisknutim tlacitka Provést kalkulaci a
vytvorit doklady. Potvrdime dotaz Chcete opravdu vytvofit operaci se zadanymi parametry?

Systém vytvofi vydejku na surovinu v mnoZstvi vlozeném do bourani a vyskladni suroviny ze
zvoleného skladu. Vydejka bude automaticky vyskladnéna. Pohyb bude zapsan ve skladové karté, na
zélozce pohyby.

Druhym vytvofenym dokladem bude pfijemka na produkty vioZzené do receptury v mnozstvi zapsaném
v bourani. Také pfijemka bude automaticky naskladnéna a pohyb bude zapsan ve skladoveé karté na
zaloZce pohyby.

Cenovy pomér

Sloupec CENOVY POMER upravuje vztah mezi skladovou cenou suroviny / SC / a mezi vzniklou
nakupni cenou vyrobku /NC /.Pokud bude koeficient roven vychozi hodnoté 1.000 - nakupni cena
/ NC/ vzniklého vyrobku bude rovna skladové cené& / SC / suroviny.

Priklad:

SUROVINA

Veprova pulka SC=40,00 MNOZSTVI 90KG

VYROBKY

Veprfova kyta bez kosti - saly CENOVY
POMER 1.00 NC=40,00 MNOZSTVI 33KG

Veprova krkovice bez kosti CENOVY
POMER 1.00 NC=40,00 MNOZSTVI 27KG

Veprovy bok - Spicka CENOVY
POMER 1.00 NC=40,00 MNOZSTVI 30KG

To znamena, Ze vydana surovina bude odskladnéna v celkové hodnoté MNOZSTVI * SC a na sklad
budou pfijemkou naskladnény vyrobky v cenach MNOZSTVI * NC

Pokud bude koeficient rizny od vychozi hodnoty 1.000 - nakupni cena/ NC / vzniklého vyrobku bude
rovna skladové cené / SC / suroviny nasobené CENOVYM POMEREM

Priklad:

SUROQVINA

Veprova pulka SC=40,00 MNOZSTVI 90KG

VYROBKY

Vepfova kyta bez kosti - saly CENOVY
POMER 1.30 NC=52,00 MNOZSTVI 33KG

Veprfova krkovice bez kosti CENOVY
POMER 1.20 NC=48,00 MNOZSTVI 27KG

Veprovy bok - Spicka CENOVY
POMER 0.85 NC=34,00 MNOZSTVI 30KG

jednotlivych vyrobku, pfipadné chce v cenach / NC / vyrobkl evidovat i naklady na vyrobu jednotlivych

vyrobku.
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Ukazka pfijmu formou bourani:

a-! Pijem formou bourani || (=]
~
Skiad surovin Sklad hotowyeh virobld
(3 - Podébrady - Kluk - 003 - Podébrady - Kluk -
L A
N
Hledani Kad zboZi Nazev zboZi MnoZsti
11070 1107011 | [Kufe celé na bourani 10,300
A
3
4 4 4 z4 v Celkern ; 10,300
Kodzbozi | Nizew zboZi M Cenovy pomar | Kalkuladni pamar Kalkutzcs YO
1107015 | KuFeci kostra Ka 0.150000 0.128155 1320 [#
1107012 | Kufeci prsa Ka 0,400000 0,400000 4120| @
1107014 | Kureci kiidvka Ka 0.170000 0.236019 2431 [
1107013 | Kureci stehna Ka 0,280000 0220000
| Provést kalkulaci 3 vyteofit doklady | |
" y,

Obr. Prijem formou bourani — stav pfed provedenim kalkulace
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3. Vydej

Modul Vydej je uréen pro vydej zboZi ze skladu, a to ,na dodaci list“ nebo ,na vydejku®“. Dodaci list je
pfitom evidovan jako doklad s vazbou na konkrétniho odbératele. Dodacim listem lze vyskladnovat
pouze zbozi evidované na skladé, Ize jej vyfakturovat. Vydejka je obdobnym typem dokladu jako
dodaci list, s tim rozdilem, zZe ji nelze vyfakturovat. Je totiz uréena k vyskladriovani zbozi pro interni
ucely (vlastni spotfeba, odpis poSkozeného zbozi, skladova korekce, dary, reklamni vydej apod.).
Modul ma k dispozici tiskové sestavy.

Vydej | Pievod  Rezervace  Sklad  Inventura  Prodej  Fakturace  Cenik  Objednavky
af  Vydej zbodi - novy dodaci list

[ Prdces dodacim listem

~# Porovnani dodaciho listu s PDT

Baleni dodacich listd

af  Vydej zbodi - novd vydejka

5 Price s wydejkou

~# Porovnanivydejky s PDT
| Piedbéine kalkulace dodavky k | EF Prices predbéznymi kalkulacerni dodavky

= Tiskové sestavy - vydej b | ap  Nowvd predbéina kalkulace dodavky

Obr. Modul Vydej — rozbalené menu

3.1. Vydej zbozi — novy dodaci list
PFi vyplfiovani udaji ve formulafi nového dodaciho listu postupujeme obdobné, jako je tomu v pfipadé

nové prijemky. Také zde je formulaf rozdélen do tfech logickych &asti — zdhlavi dokladu, poloZka
dokladu a seznam poloZek do DL jiz vioZenych.

Zahlavi dokladu

Zde je tfeba vyplnit jméno odbératele (stadi zadat zaatek nazvu, stisknout klavesu [Enter] a poté jej
vyhledat v seznamu odbératelt) a sklad, z néhoz bude zbozi vyskladnéno. Ten je mozné vybrat
z Ciselniku skladd jednoduchym ,rozkliknutim® rozbalovaci nabidky. Dale je tfeba vyplnit datum u
terminu dodani. Pokud vypInime u odbé&ratele provozovnu, pfenese se tento (daj i do faktury. Udaje
budou zobrazeny v poli Konecny pfijemce. Pole zpusob dopravy, opravnéna osoba, doprava a Fidic¢
jsou informativni.

Nas tip: Zalozeni nového odbératele je mozné z kontextového menu pfimo z DL. Kliknéte pravym
tlac¢itkem mysi do prazdného pole odbératel a zvolte ViozZit nového odbératele. Systém otevie kartu
odbératele. Po vypinéni a uloZeni Gdaji v karté jsou udaje vioZeny rovnou do dokladu. Obdobnym
zplsobem je mozné editovat kartu existujiciho odbératele. odbératel musi byt v tomto pripadé v poli jiz
zapsén.

Polozka dokladu

PFi vkladani nové polozky do dodaciho listu staci v textovém poli Hledani zadat pfisluSny kéd zbozi,
pfipadné zadatek nazvu (prvnim znakem v poli musi byt mezera), &i ¢ast nazvu (prvnim znakem v poli
musi byt *) a stisknout [Enter]. Ostatni pole se bezprostfedné poté vyplni udaji z Ceniku. Nyni zbyva
vyplnit pocet kusl v textovém poli MnoZstvi, (Pokud pouzivame u zbozi rovnéz barvy, velikosti, délku
a rozmér, zobrazi se ve formuléfi mensi okno, v némz je tfeba jest& stanovit pocty vyskladfiovanych
kusu pro konkrétni varianty zbozi. Nasledné z okna vyskocime stiskem klavesy [Esc]), podle potieby
upravit Cenu a Prodejni cenu (PC), pfipadné pfipsat Poznamku. Udaje konkrétni poloZzky je navic
mozné upravovat pfimo na cenikové a skladové karté, ¢ehoz docilime stiskem tlacitek Cenikova
karta, Ci Skladova karta.

69




Do dodaciho listu polozku nakonec ulozime klepnutim na tladitko Uloz. VeSkera textova pole se
vynuluji, ¢imz je dodaci list pfipraven na vkladani dalSi polozky. Ve stejném okamziku se ulozena
polozka zobrazi ve spodni ¢asti formulafe v sekci Polozky dokladu v podobé fadku tabulky. V tuto
chvili je mozné pokracovat ve vkladani dalSiho zbozi nebo si stiskem tladitka Nahled dodaci list
zobrazit, vytisknout, ¢i vyexportovat do formatd PDF, HTM, DOC, RTF, ¢i XLS a nebo jej prosté

ukoncit obyCejnym stiskem zaviraciho kfizku v pravém hornim rohu okna. Tladitko Vymazat vymaze
vSechny Udaje o poloZce, pokud jsme ji jesté neulozili.

. Nové polozka do dodacihe listu = = [
| Zahlavi dokladu - 4176
= = & Termin dodani Odbératel / provozovna
Ze dne 14 32010 14, 32010 frtonin ZahoFik V Ligce 51 Jesenice u Prahy
Sklad 003 - Fodébrady - Kluk ... neni wybrana Zadna provezovna
Eﬁiﬂl sl MNatist obi. ” Madist rezervaci| slevova skupina neuvedena Zplsob platby
Fozns Oprawnéna osoba
I Doprava Ridi&
- PoloZka dokladu - 4
Hledani Kod zbozi Nazev zboZi Dodavatelské cznaceni
k100 | 1000487 || COLGATE Zigzag flexible ZK Zks | |
Sazba
MnoZ st MJ RP AD PCbez DFH  DPH PC Ména Lkt marfe Rabat
.00 0.00 0,00 146 224 i 5546 K& 4056 % 2886 %
MnoZstel celkem SC Stav celkowy  Zdrojovy sklad  Blokace ISBN
2.00| kS 288 | grooo] [ 12000 0,000] | |
Poznamka

Celkem za doklad

Mnozstvi celkem 45,00

| Cenikova karta | Cena bez DPH celkem
| Skladova karta | Cena s DPH celkem 138300 | )
b =5 =it
[« Ulozit | ' [%  \Vymazat | 'i@ Nahl=d

i bylinna ZP 100g
1000018 | PANDA détskd ZPEuble gum §5q - Berveng vitka 10001091 N/A 20,00 11,01

Obr. Formular pro vkladani nové polozky do dodaciho listu

Polozky dokladu
Oblast formulafe dodaciho listu s pfehledem dosud vlozenych polozek. Jejich seznam je uspofadan

do tabulky, kde kazdy fadek poskytuje informace o konkrétni polozce. Uveden je zde kéd zbozi, jeho
nazev, pfipadné dodavatelské oznaceni, mnoZstvi vyskladfiovaného zbozi, skladova cena za kus

a dale prodejni cena a prodejni cena bez DPH.

Po zaznamenani v8ech poloZek do dodaciho listu je mozné formulaf zavfit klepnutim na kfizek v
pravém hornim rohu okna. PokraCovat poté Ize vytvofenim dalSiho dodaciho listu nebo vyskladnénim
pravé dokonCeného. Vyskladnéni je popsano v kapitole 3.2. Prace s dodacimi listy. Pokud doklad
opoustime stisknutim klavesy Esc, zobrazi se dotaz na vyskladnéni dodaciho listu, mame-li
nastaveno.

< loit [ X vmeat | B Nahled |
Pologky dokladu } : _'ci:"
Pol. |Kodabodi  |M&zew sbodi Dod. cznaderi ("33 pnodsni 5G| PChez DPH e[
2 100008 |Svice 14306080 WA 1,00 258,00 252,10 300,00

200 15,00 1261

Aplikowat dodatednou slevu | prirdZku na cely doklad

Wbyt doklad z celého stavu skladu

=4 Mahled, tisk a export dokladu

Obr. zadani slevy nebo pfirazky na doklad
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Dodate¢na sleva / prirazka k dokladu

Po kliknuti pravym tlaCitkem mysSi kamkoliv v oblasti Polozek dokladu se objevi kontextové menu.
Muzeme Aplikovat dodate¢nou slevu/pfirazku na doklad — v malém poli, které se zobrazi,
nastavime SipeCkami pozadovanou procentni hodnotu slevy nebo pfirazky (0 — 99 %) a stiskneme
tlaCitko Aplikovat slevu nebo Aplikovat pFirazku. Druhou volbou je volba Vytvofit doklad z celého
stavu skladu, ktera do dokladu vlozi vSechny polozky evidované na vybraném skladu najednou. Treti
nabidka vytvofi Nahled dokladu, odtud mizeme doklad tisknout nebo exportovat.

Individualni cena pro odbératele

Odbérateli je mozné nastavit individualni cenu na vybrané polozky platnou pouze pro négj. Tato cena
bude pouzivana jak na pokladng, tak do dodacich listd. Na svislé li§té zvolte menu Ciselniky,
Spoleéné giselniky, Ciselnik odbérateld. Oteviete si odbératele k editaci a zvolte zalozku Individuéini
cenik. Vyhledejte jednotlivé polozky a v zobrazeném seznamu mlzZete editovat zelené sloupce
s cenou. PoloZky zde nezapsané budou odbérateli prodavany za aktualné platnou cenu.

3.1.1. Naéteni zbozi z objednavky, rezervace, predkalkulace do DL

Do dodaciho listu je mozné nacist polozky z dfive vytvofenych dokladl jinde v systému WinShop
SQL. Po zadani Odbératele a Skladu klikneme na roletku v malém poli vedle tladitka Nacist a
vybereme typ dokladu k nacteni (objednavku, rezervaci, predkalkulaci). Teprve potom klikneme na
tlaCitko Nacist. Systém nabidne seznam dokladl. Z nich oznacime doklad, ktery chceme nacist a
potvrdime tlacitkem Nacist vybrany doklad. V zobrazeném okné potvrdime ve sloupci vybrano
konkrétni polozky, které chceme do DL viozit (Ize vyuzit pfikazu Vybrat vSe / Zrusit vybér
z kontextového menu na pravém tlacitku mysi) a do sloupce MnozZstvi zapiSeme skutecné dodané
mnozstvi. Potvrdime tlaCitkem Nacist vybrané polozky do dokladu. V pfipadé Rezervace potvrdime
dotaz, zda ji chceme oznadit jako vyfizenou. Dale jiz s DL postupujeme béznym zpusobem.

3.1.2. Vytvoreni dodaciho listu z pfijemky = p—
= pravit doklad
Systém SQL umozruje vyuziti obsahu jiz
vytvofené pfijemky Kk vytvofeni Dodaciho listu.
V menu Pfijem — Prace s pfijemkou oznacime
vybrany doklad a stiskneme pravé tlagitko mySi. |%  Smazat doklad F3
Z nabidky kontextového menu vybereme volbu |2  siomovat doklad Shifts F3
Vytvorit z aktualniho dokladu a dale Dodaci list. |
Dale vyplnime odbératele, sklad je prevzat ze |W

a0 Vlodit novy deklad F2
VloZit obsah aktualnihe dokladu do novéhe dokladu  Ctrl+F2

Upravit poznamlu

skladu, na ktery je pFijemka naskladnéna. o
Klikneme na tlaCitko Vytvorit dodaci list. Takto |  Dopinit Eislo objednavky
vznikly dodaci list muzeme dale upravovat | Sloutit oznacené nevyskladnéné doklady

v menu 3.2. Prace s dodacimi listy.

Potvrdit doklad

. T % Vyskladnit doklad
3.2. Prace s dodacimi listy

Dodatecné sparovani s fakturou bez zmeény hodnoty faktury

L . § Dodatené sparovani s fakt lozenim DL do fakt
Po odklepnuti této polozky v menu se otevie M ki et R

tabulka se vS8emi dosud zpracovanymi dodacimi Wystavit fakturu 3
listy, at' jiz byly vyskladnény, &i nikoli. (Pokud
nemame osobné nastavenu jinou moznost, napf.
zobrazovat jen nevyskladnéné doklady. Toto Ize
nastavit v menu Systém — Moje nastaveni a je

4+~ Roziifeng vyhledavani Ctrl+F
Vyhledat souvisejici doklady
Oteviit kartu firrmy

vazano na konkrétni osobu). Snadnému pohybu Oznadit vie

tabulkou napomahaji modré Sipky v horni listé Zrutit oznaceni

tabulky, kde jsou navic umistény ikony nastrojd, | s
zajistujicich neCastéjsi potfebné ukony, které lze

s dodacimi listy provadét. Jesté vétSi paletu |[& MNastavenisloupcd

Cinnosti pak poskytuje kontextové menu, které S Tiskdokisdu ;

se zobrazi vokamZziku, kdy klepneme na
konkrétni polozku v tabulce pravym tlacitkem
mysi

Tisk volitelné sestavy z vybranych poloiek
Oznadit doklad jako wytistény

Tisk souhrnu vybranych dokladd

Obr. Kontextové menu nad tabulkou Prace s dodacimi listy
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Opravit doklad

Otevie tabulku se seznamem polozek daného dodaciho listu. Sloupce, v nichz je mozné udaje
upravovat jsou zelené vysvicené. Jiz vyskladnéné dodaci listy opravovat nelze. Pro vlastni zménu
udaji pak sta¢i do zelené vysviceného policka klepnout mySi a obsah prepsat pozadovanou
hodnotou. Mezi zelenymi poli se Ize pohybovat stiskem klavesy [Tab], [Enter] nebo jednoduse
Sipkami na klavesnici. Po dokonceni uprav vSe uloZime stiskem ikony se symbolem diskety na
nastrojové li5té tabulky.

Dal8i moznosti nabizi kontextové menu po stisknuti pravého tlacitka mysi. K dispozici jsou tyto volby:

- P¥idat poloZku

- Smazat polozku

- Aktualizovat

- Opravit poznamku u polozky

- Upravit zahlavi dokladu - Ize ménit odbératele, zpUsob platby, poznamku, ¢islo objednavky a
termin dodani. VSe ulozime tlacitkem Ulozit

- Vlozit vybrané polozky do nového dokladu — poloZzky oznagime podrZzenim klavesy [Shift] a
zaroven kliknutim mysi na prvni a posledni fadek poloZzek, které chceme vlozit, nebo
kombinaci podrzeni klavesy [Ctrl] a klikanim na jednotlivé Fadky a potvrdime vlozeni do
nového dokladu. Mysi je nutné kliknout do obdélni¢ku pfed Cislem polozky tak, aby se oznadil
modfe cely Fadek.

- Doplnit nebo opravit vyrobni ¢isla — pfipravujeme

- Ulozit zmény

- Zobrazit cenikovou kartu

- P¥idat ¢arovy kdd do zasobniku pro tisk, vice 1.6. Tiskovy zasobnik ¢arovych kodu

- Tisk dokladu

Vlozit novy doklad — [F2]

Otevie formulaf pro zalozeni nového dodaciho listu. Obdobného efektu dosahneme stiskem klavesy
[F2]. Tato volba je shodna s polozkou Vydej zbozi — novy dodaci list, popsanou v kapitole 3.1. Vydej
zbozi — novy dodaci list.

Vlozit obsah aktualniho dokladu do nového dokladu - [CtrI] + [F2]

Umozriuje vyuZiti obsahu jiz vytvofeného dodaciho listu k zaloZeni nového a pfitom stejného, ktery je
mozné dale upravovat. V takovémto dodacim listu Ize pochopitelné upravovat udaje v zelené
oznacenych sloupcich, je vSak také mozné pfidavat nové polozky (ikona plus), ¢i nepotfebné zcela
mazat (ikona Cerveny kfizek). Pfi vytvareni takovéhoto ,duplikatu“ je tfeba nejprve nad vzorovy
dokument najet kurzorovou listou (vysvicenym fadkem) a teprve poté stiskem pravého tlacitka mysi
vyvolat kontextové menu s poloZkou Vlozit obsah aktualniho dokladu do nového dokladu. Po
odsouhlaseni dialogového okna se v tabulce objevi novy fadek s duplikatem zvoleného dodaciho listu,
ktery Ize dale upravovat dle popisu pod pfikazem Opravit doklad. Doklad se vytvofi nevyskladnény.

Smazat doklad — [F3]

SmazZe ztabulky poloZku, na niZz je umistén vysviceny kurzor. Pro dokonéeni operace je tfeba
smazani odsouhlasit v otevieném dialogovém okné. Vymazat se samoziejmé daji pouze dodaci listy,
které dosud nebyly vyskladnény. Vyskladné DL je potfeba stornovat.

Stornovat doklad — [Shift] + [F3]

Umoziuje stornovat dodaci list, ktery jiz byl vyskladnén. Po nezbytném odsouhlaseni operace
v dialogovém okné& poloZzka v tabulce z&ervena a v poli Stav se objevi napis ,Stornovano®. V tabulce
se zaroveh objevi novy doklad, u néhoz je v poli Doklad uvedeno ,Storno dokladu®. Jednd se o
vyskladnény dodaci list se zapornym mnozstvim vydanych kusu zbozi i nakupnich cen.

Upravit poznamku
Umozni v dokladu upravit stavajici nebo zapsat zcela novou pozndmku. Po ukonCeni Upravy staci
zdznam ulozit stiskem tlacitka Ulozit.

Upravit termin dodani
Zobrazi se pole, v kterém zvolime spravné datum.
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Doplnit ¢islo objednavky

K oznatenému nenaskladnénému dodacimu listu je mozné pfifadit Cislo objednavky. Objevi se
tabulka se seznamem vSech existujicich objednavek odbératele. Oznacte vybranou objednavku a
stisknéte tlacitko Spdrovat objednavku. Potvrdie dotaz ( ANO / NE), zda chcete oznacit objednavku
jako definitivné vyfizenou. V seznamu objednavek bude oznacena jako 100% vykryta.

Slou¢it oznac¢ené nevyskladnéné doklady

Umi sloucit nevyskladnéné DL totoZného odbératele do jednoho DL. DL jsou slou€eny dle datumu DL,
ktery byl vytvofen jako prvni. Sklad zustane stejny, jako u prvniho DL. Ma-li byt zbozi vyskladnéno
zvice skladl, tuto funkci nepouzivejte. Vyskladnéte kazdy DL zvlast. Muzete vyuzit moznosti
vyfakturovat vice DL na jeden dariovy doklad.

Oznaceni DL které chcete sloucit, provedte kliknutim na fadek DL a sou¢asnym stisknutim mezerniku.
DL se obarvi zluté. Opakujte pro kazdy DL samostatné. Po oznacéeni vSech DL stisknéte pravé tlacitko
mysi pro zobrazeni kontextového menu a vyberte volbu Sloucit oznacené nevyskladnéné doklady.

Vyskladnit doklad
Slouzi k vyskladnéni zbozi z dokoncenych dodacich listll. Po nezbytném odsouhlaseni dialogového
okna je dodaci list vyskladnén ze skladu.

Potvrdit doklad
Slouzi pro vnitini evidenci firmy, Ize oznacit kliknutim do &tverecku se zobrazi zatrzitko.

Dodate¢né sparovani s fakturou bez zmény hodnoty faktury

Tato volba poskytuje moznost pfifadit zbozi z dodaciho listu ke zbozi v jiz vystavené faktufe, aniz by
se tim zménila jeji hodnota. V zobrazené tabulce s pfehledem faktur vystavenych danému odbérateli
staci zvolit konkrétni polozku a stisknout tlacitko Potvrdit vybér faktury. (V tabulce, kde kazdy fadek
znaéi jednu fakturu, je uvedeno Ccislo dokladu, datum vystaveni, DUZP — datum uctovatelného
zdanitelného pInéni, datum splatnosti i celkova fakturovana ¢astka.) Pfed vlastnim parovanim musi
byt doklad vyskladnén. Cislo vybrané faktury se zapi$e do sloupce Faktura.

Dodate¢né sparovani s fakturou s viozenim DL do faktury Obdobné, jako v pfedchozim pfipadé,
je mozné pfifadit zboZi z dodaciho listu ke zboZi v jiz vystavené faktufe. Ta je navic ,obohacena“ o
pfislusny dodaci list. Postup pfi parovani je shodny svy3e popsanym postupem - v tabulce
s pfehledem faktur vystavenych danému odbérateli staci zvolit konkrétni poloZku a stisknout tla¢itko
Potvrdit vybér faktury. Také v tomto pfipadé je nutné, aby byl doklad pfed parovanim vyskladnén.

Vystavit fakturu

Rozbalovaci polozka menu, v jejichz dalSich volbach se Ize rozhodnout, zda vystavime fakturu na
dodaci list, ktery jsme méli pfi klepnuti pravym tlacitkem mysi vyznacen kurzorem (V takovém pfipadé
budeme fakturovat na tento dodaci list) nebo budeme volit z nékterého jiz dfive pfipraveného
dodaciho listu pro daného odbératele, pfipadné Ize vystavit fakturu za vice DL najednou.

- Na tento dodaci list -

Po volbé této polozky se zobrazi formuléf, v jehoz horni €asti je umistén rozbalovaci seznam pro
vybér fady faktur. Déle rozhodneme, zda doklad vytvofime po jednotlivych polozkach, ¢i pouze se
soucty za dodaci list nebo jen s celkovym souctem.

Nastavime zpusob uhrady, datum vystaveni dokladu, datum uskutecnéni zdanitelného pInéni, datum
splatnosti, pfipadné termin dodani.

Nakonec zbyva, je-li to tfeba, vyplnit nebo upravit udaje v textovych polich a rozbalovacich
seznamech oblasti oznaCené nadpisem Ostatni. Témito textovymi poli jsou Zaplacena zaloha,
Dodateéna sleva, a Cislo objednavky. Z rozbalovacich seznamul pak uZivatel voli Zakazku a dle &isla
také konkrétni Zélohovy doklad. Pole doprava a Fidi€ jsou ur€ena pro dopliujici informace. Vystaveni
faktury zavr$ime stiskem tladitka Vystavit doklad. Pole Cislo dokladu dopini systém WinShop SQL.

Pozn.: Datum splatnosti se pro konkrétniho odbératele bude vypocitavat samo, pokud nastavite pocet
dnti splatnosti na karté odbératele. Postup: Zvolte menu Ciselniky na svislé listé, dale Spolecné
Ciselniky, Ciselnik odbératelll. Oznacte konkrétniho odbératele, otevrete si jeho kartu pro editace,
kliknéte na zaloZzku Nastaveni firmy a zadejte pocet dni splatnosti. Zde Ize také nastavit % jednotné
slevy pro tohoto odbératele.
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Obr. Vydej - vystaveni faktury na tento dodaci list

- Na dodaci listy tohoto odbératele (s moznosti vybéru) —

o:! Vystaveni faktury o S
,{ \iystavit doklad do Eiselné fady } ~
Kalin - Eislo dokladu
" e
Dokdad wytvofit - Datumy | .
@ po polozkach Datum vystaveni dokladu 14.09.2010 @~ |
) jen soutty za dodaci list Datum uskutenéni zdanitelného pinéni  05.08.2008 [E+
{1 jen celkovy soudet Datum splatnost 140820010 @~
I 5 vlastnim textem Termin dodani @~
- - .
Zplsob dhrady D=tatni |
- : /':} Zalohovy doklad &. b
1@ prevodem na (et Zaplacena zaloha 0.00
("1 v hotovosti Dodatecna sleva 0,00
(1 na dobirku Zakazka -
[ kreditni kartou Cislo ohjednaviy
@ vz,éjmjrm rapoctem Daprava il
Ridic 5
N G ¢
| Vystavit doklad |

Odbératel v zobrazené tabulce je pfevzat z dodacich listd. Nastavime obdobi pro vybér dodacich lista,
pfipadné vybereme pouze konkrétni sklad a stiskneme tladitko Zobrazit dodaci listy. Seznam DL
bude vypsan do spodni &asti okna. Kliknutim do pole Vybér je mozné zrusit oznaceni, takovy DL
nebude zahrnut do fakturace. DL |ze pro kontrolu zobrazit kliknutim na ikonu otevfit (nebo volbou pfes
pravé tlaCitko mysi). Po vybrani DL k fakturaci stiskneme tlaCitko Vystavit z vybranych dodacich
listi a objevi se nam jiz dobfe znamy formular Viystaveni faktury, popisovany v pfedchozim odstavci.

Postup pfi jeho vyplhovani je tedy zcela shodny — viz vySe.

- Fakturace tuzemskému odbérateli = || = @
Odberatel N
Adottova Masanykovo ném. 34 Mnichovice [7] wichni se stejnym DIC [ Zobrazit dodaci listy ]
Adresa Ico Dic
Masarykovo nam.34 |
Jen dodaci listy vystavene v obdobi
01.042012 [E~- 28.05.2012 [E~
Jen dodaci listy vystavené ze skladu
25164 Mnichovice -
4 4 |2 23 b B Vybrat vie | Zrudit vybér
Vybrdn |lot Bl Datum Dbl Ca"‘e‘“nﬁ fac=sivt
V] |4209 2852012 | Adolova 354165 5,000
2852012 | Adoltows

Obr. Vydej — Vybér dodacich listu konkrétniho odbératele pro fakturaci
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RozSifené vyhledavani

Otevie vyhledavaci formulafr s textovymi poli, do nichz je mozné vkladat vyhledavané informace, di
stanovovat pfislusna vyhledavaci kritéria. Vyhledavat tak Ize v pfisluSném obdobi dle interniho éisla
dokladu, oznacéeni dokladu (pokud takovym disponuje), dle &isla faktury, dle odbératele, i skladu,
ale také dle Zbozi. Rozsah vyhledavani navic mizeme omezit datem vytvofeni dodaciho listu (od
kdy do kdy se ma hledani provadét) i stanovenim toho, zda maji platit uvedena kritéria soucasné, Ci
zda staci splnéni alespon jedné z uvedenych podminek. Vlastni vyhledavani poté zahajime stiskem
tlaCitka Vyhledat doklady. Pro dalSi vyhledavani si formulai vy€istime pomoci tlacitka Vymazat
formular.

Vyhledat souvisejici doklady
Zobrazi vSechny doklady, které s oznacenym dokladem souviseji — vyuZiti je napf. u stornovanych
dokladt

Aktualizovat
Obnovi seznam dokladl v tabulce Prace s dodacimi listy.

Nastaveni sloupcu

Pomoci této volby lze dle uzivatelovych potfeb zvolit sloupce i jejich porfadi v tabulce zobrazujici
dodaci listy. V jednoduchém formulafi ozna¢ime zatrzitka u téch sloupcl, jejichz obsah je pro nas
ddlezity. Poté, co zvolime konkrétni sloupec, mizeme jej prostfednictvim tlacitek s modrymi Sipkami
posouvat vzhlru, &i doll tak, abychom si definovali pofadi sloupcd v tabulce dodacich listd dle
vlastnich pFedstav. Nakonec jiz zbyva pouze stisknout tladitko Ulozit nastaveni, abychom o
provedené upravy nepfrisli.

Tisk dokladu.

Po volbé jedné z vySe jmenovanych polozek vygeneruje systém WinShop SQL prehlednou tiskovou
sestavu s podrobnymi udaji o zbozi v konkrétnim dodacim listu. Sestavu Ize dale vytisknout, pfipadné
exportovat do formatd XLS, DOC, PDF, RTF, ¢ HTML. Jedna se o vice moznosti tisku, zde
popisujeme jen nékteré.

- Etikety z aktualniho dokladu - je jedina sestava, kde je potfeba nastavit parametry. Postup viz
1.4.8. Tiskové sestavy — Tisk etiket z pfecenéni

- Tisk volitelné sestavy z vybranych polozek -

Pokud ani jedna znabizenych sestav nevyhovuje, je mozné si vytvofit sestavu vlastni.
Radek polozky ozna&ime a pak stiskneme mezernik, fadek se oznadi Zluté. Opakujeme postup pro
kazdou polozku, kterou chceme zafadit do sestavy. Opétovnym oznaéenim fadku a stisknutim
mezerniku vybér zruS§ime. Nad takto oznaCenymi poloZkami stiskneme pravé tlacitko mysi a vybereme
Tisk volitelné sestavy z vybranych polozZek. \/ zalozce Nastaveni parametri sestavy vyplnime pole
Nadpis, zvolime zda tisknout vlastnika a logo, a velikost papiru (A4, A3, tisk na vySku nebo Sifku). Ve
spodnim poli sklddame polozky sestavy. V levém okné jsou k dispozici jednotlivé polozky (sloupce
sestavy). Dvojitym kliknutim na poloZzku v levém poli ji pfesuneme do pravého pole, tedy do sestavy.
Zde jesté mGzeme upravovat dal$i parametry a pofadi sloupcli. Modfe oznaceny fadek mizeme cely
smazat kliknutim na Cerveny kfizek, nebo posouvat nahoru ¢i dold pomoci Sipek. Kliknutim pole ve
sloupci Sitka mizeme zménit Sifku sloupce. Zatrzitkem zvolime vicefadkovy text ve sloupci. V zalozZce
ProhliZeni a tisk sestavy, exporty dat se zobrazi nasSe sestava. Pokud budeme tuto sestavu potfebovat
Castéji, muzeme si v zaloZzce Nastaveni parametri sestavy pomoci tladitka Ulozit nastaveni sestavu
ulozit, pomoci tlacitka Nahrat nastaveni ji kdykoliv mizeme pouzit znovu.

Oznadit doklad jako vytistény
Oznaci doklad v poli Tisk zatrzitkem. Slouzi pro vnitfni evidenci firmy.

Tisk souhrnu vybranych dokladu
Vytvoii souhrnnou sestavu z ndmi oznaCenych DL, uvadi jednotlivé DL v&etné poloZek zboZi.

3.3. Porovnani dodaciho listu / vydejky s PDT

Dodaci list vyhledame podle &isla dokladu, pfipadné podle ¢arového kédu na dokladu. Zobrazi se
polozky dokladu. Nastavime typ terminalu CPT a &islo portu, na ktery je pfipojen a stiskneme tlagitko
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Nahrat data do terminalu. Mnozstvi z terminalu se vepiSe k jiz zobrazenym polozkam z dokladu. Je
mozné nezobrazovat polozky bez rozdilu.

3.4. Baleni dodacich listli — pripravujeme
3.5. Vydej zbozi — nova vydejka

3.5.1. Prace s vydejkou

Vydejka je, jak jiz fe€eno v Uvodu popisu modulu Vydej, takika shodnym ty pem dokladu, jako dodaci
list, pouze s tim rozdilem, Ze ji nelze vyfakturovat. Ur€ena je k vyskladfiovani zboZi pro interni ucely
(vlastni spotfeba, odpis po$kozeného zbozi, skladova korekce, dary, reklamni vydej apod.). Ugel
vydeje muzeme zadat v hlavicce vydejky. Lze jej nasledné zohlednit pfi vystavovani stat. vydeje
vydejkami. PFi vytvareni novych vydejek i pro praci s nimi plati naprosto stejné postupy, jako je tomu
v pfipadé dodacich lista, viz 3.1. Vvdej zbozi — novy dodaci list. Jedinym rozdilem je, ze
v kontextovém menu u vydejek schazi polozka Vystavit fakturu. Také prace s vydejkami je stejna jako
s dodacimi listy, viz , pasaz 3.2. Prace s dodacimi listy.

3.6. Predbézné kalkulace dodavky

3.6.1. Prace s predbéznymi kalkulacemi dodavky

Zde je k dispozici seznam v8ech vystavenych predkalkulaci. Zobrazeni Ize filtrovat v pravém hornim
rohu. Pfedkalkulaci Ize otevfit pro editaci, zmény ulozte ikonou diskety. Pro Vasi evidenci stavu Ize
vyuZzit zatrhavatka Tisk a Potvrzeno. Pro praci s pfedkalkulaci je mozné vyuzit kontextové menu mysi.

3.6.2. Nova predbézna kalkulace dodavky

V zahlavi dokladu vypInime platnost nabizené kalkulace, pfedpokladany termin dodani, odbératele a
sklad, pfipadné dalSi informace. Nového odbératele zadame z pole Odbératel po stisknuti klavesy
[F2], viz 16.2. Ciselnik odbérateltl. Dale postupujeme jako pfi vytvafeni nového dokladu kdekoliv
v systému, viz Vyhledavani polozky a Vytvofeni dokladu.

3.7. Tiskové sestavy — vydej

Rozbalovaci volba z menu modulu Vydej, jejimiz dalSimi poloZzkami jsou: Nevyskladnéné vydejky,
Nevyskladnéné dodaci listy, Nevyfakturované dodaci listy, Vypis obalového konta odbératele
(pfipravujeme) a Tisk etiket z dodacich listi. Zde se budeme vénovat pouze posledné jmenované.
Tisk etiket z dodacich lista

Menu umoziuje, po stanoveni pfislusnych kriterii, tisk etiket pfimo ze zvolenych dodacich listd.
Formular je funkéné rozdélen do dvou zalozZek, z nichz prvni, Nastaveni parametru pro tisk etiket,
aktivuje takové formulafové prvky, pomoci nichz lze pomérné pfesné definovat, pro které zbozi a
v jakém poctu budou etikety vytiStény. Zalozka druha, Nahled, tisk a export etiket pak otevie
formuléf s vygenerovanym nahledem na stranku s etiketami pfipravenymi k tisku nebo k exportu do
dalSich datovych format(i. Postup viz 1.4.8. Tiskové sestavy — Tisk etiket z pfecenéni.

£ Tisk etiket 2 dodacich list I
8 Tisk etik dodacich listd o x

| Nastaveni parametril pro fisk etiket | Mahled, tisk & export etiket |

Doklad &izlo Pofadi poloZek Typ etikety Mahled etikety

a | liaka v dokladu | |etiketa EAN na vpsku [1].pt 1l T
=l o = [ visku BY 48542 50441 D.pt 1]} |||'|” ImH 1 690,01
S etiketa EAN na visku BY 48542 50-4x1Dsmall pt | @ 802859 507357
[jako + dakladu - nelee u pFijsmk  precenéni =] | etiketa EAN na viku BY 4,852 50441110t PQl Travel Flash USB
etikela EAN na vpilu BV.ipt 2.0 éted
cikceta EAN na visku ot -0 Etecka

v 3260250
] 3260291 j Natist doklady I

i 25| b bl | Omatovat cely Fadek Oznafovat pole Ma zadthis wechat [0 =]

M1 010100002 | sigzdove e set - b rebel/n305 /100110 e 14780 1.00|NA& 110 WA M

M1 010100502 | siezdove lwze set - salomon aero v/212 09 1.00|N/& 170 M M
W1 010100522 | siezdove lyée set - praskatky/vazani Kandahar 1.00| N/& M M2
¥ |2 |0104M53 | sjezdove boty - rossianol electra &12 07 1.00| N2 25 M/ (17N

Obr. Vybér kritérii pro tisk etiket z dodaciho listu
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Tisk etiket z dodacich listd

=loix|

\ Mastaven parametrii pro tisk stiket

Mahled, tisk a export etiket

@

SR I B NP TR

= RN AR AR A

! Main Repart: |

({4
sjezdoveé lyze set bazar
salomon carvi

I s2100

L 27000

2
sjezdové lyze set -
praskackylvazani
Kandahar

4

I 2 19000
sjezdoveé lyzZe set - trx
rebelin305 1100-110 em/

I 559500

2 |[|[|D151 25
sjezdové boty -
rossignol electra e12 07

ALY 22 o0

(0223952
sjezdove lyze set -

2

salomon aero x/z12 09

,00 |

2T

Strana dislo : 1 Cedkern stran ; 1

Mtk ; 100%

Obr. Nahled archu etiket pfipravenych k vytisténi
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4. Prevod

4.1. Nova prevodka mezi sklady

Pfevodky umoznuji pohyb zbozi uvnitf firmy, snadno tak dokladové mizeme sledovat skuteény pohyb
zbozi. Jednim dokladem zbozi vyskladnime na plvodnim skladé a naskladnime na skladé novém.
Formulaf prfevodky je rozdélen do tfi &asti: Zahlavi dokladu, PoloZka dokladu a Polozky dokladu.
Ceny do dokladu se vkladaji podle cilového skladu.

V zéhlavi dokladu pomoci roletky vybereme v poli Ze skladu zdrojovy sklad a v poli Na sklad cilovy
sklad. Tyto sklady nesmi byt stejné. Dale mGzZeme zapsat doklad a poznamku k pfevodu zbozi.
Stiskem tla¢itka Nacist objednavku vyvolame vypis odbératelskych objednavek, oznacime konkrétni
doklad a klikneme na tlaCitko Pouzit vybrany doklad. Zobrazené polozky objednavky, které chceme
vlozit o pfevodky, oznacime zatrzenim v poli vybrano. Mdzeme vyuzit i volby Vybrat v§e na pravém
tlacitku mysi. Potvrdime tlaCitkem Nacist vybrané polozky do dokladu. Poté zvolime v dialogovém
okné, zda chceme objednavku oznadit jako vykrytou (nevratna operace).

Pole Polozka dokladu slouzi k vyhledavani zboZi jednotlivé. Klikneme do pole hledani, zapiSeme kod
zbozi a stiskneme klavesu [Enter], nebo zbozi vyhledame jinym znamym zpusobem, viz Vyhledavani
polozky. Poté vyplnime mnozstvi, pfipadné zapiSeme poznamku. Pomoci tlagitek jsou z pfevodky
pfistupné Cenikova karta zboZi a Skladova karta zboZi ze zdrojového i cilového skladu. K nahledu
jsou zde informativni policka s celkovym stavem zbozi, stavem na zdrojovém i cilovém skladu a o
zbozi blokovaném. Stiskem tlacitka UloZit viozime polozku do dokladu a mizeme vyhledavat dalsi.

V poli Polozky dokladu vidime vSechny polozky, které jsme do dokladu jiz vlozili. Kliknutim do volného
mista vtomto poli pravym tlaCitkem mysi ziskame mozZnosti kontextového menu, viz obrazek nize.
Tisknout a exportovat doklad doporuCujeme az po jeho dokonCeni, aby nedochazelo
k nedorozuménim ohledné poloZzek zafazenych do pFfevodky. Volba Aplikovat dodateCnou
slevu/pfirazku je zde nepfistupna.

Tlagitko Nahled vytvori tiskovy nahled prfevodky, tlaCitko Vymazat vymaze udaje vyhledané polozZky,
pokud ji nechceme zafadit do pfevodky. Pfevodku lze tisknout a exportovat jako jiné doklady. Pokud
si pfevodku vytiskneme pred vyskladnénim dokladu, maze se, z divodu moznosti ji v pc jesté editovat,
liSit od pozdéji vyskladnéné pfevodky.

Moznosti kontextového menu jsou jednoznacné, neni zde potieba jiz nic dalSiho nastavovat, proto
neni nutné je zde vice rozepisovat.

gp  Pridat polozku F2
Z Smazat poloZku F3
[#] Aktualizovat F5

Oprava poznamky u poloiky
Upravit zéhlavi dekladu
Vlozit wybrané poloZky do nového dokladu
Deoplnit nebe cpravit vyrobni gisla
[ Ulofit zmény F11
Zobrazit cenikovou kartu
Zobrazit skladowvou kartu
Pfidat carovy kod do zasobniku pro tisk
= Tisk dokladu

Obr. Kontextové menu pfistupné z polozek prevodky
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Nova pievodka mezi sklady o ]
A Z&hlavi dokladu-18 |}
Ze gkladu Ma gklad
Jo03 - Skiad 3 =] |06 - Skiad 1 =]
Ze dne Doklad Poznamka
|14 52008 =]||dekiad Natist objednavky | [
b ¥,
-_Polodka dokladu -2} -
Hledani K.6d zbodi Mazew zbodi Dodavatelské oznaceni
Sazha
P noZstyi b SC PCbezDPH  DPH FC Ména Akt marie Rabat
| 000 | = | 000 | 000 | 0z | 000 Jke || ooox || o00%
MnoZztel celkem RF Al ISEM
[ 0o Ks [ krabicka |
Stav celkovp  Zdiojovi sklad  Cilov) sklad Blokace
| Dl | I:|| | Dl | Dl Celkem za doklad
_Poznamka Cenikova karta | Mnozstyi celkem 1.00
Cena bez DPH celkem
Skladows karta 2drajevého sklzdu | -
Cena ¢ DPH celkem 0,00
Skladowa karta cilowého skladu | 9
& &
v Ulosi | X vime | &  Mitled |
- Pologky dokladu ) &
Nazew zbodi SC| PE ez DFPH
1004844 BID-Enzym kompozst 50g [0 .00 .00 0,00
Aplikearat dodatefnou slewu [ pfirdZku na cely doklad
Wybvofit doklad z celého stavu skladu
=i Mahled, tisk a export dokladu

Obr. Nova prevodka mezi sklady

4.1.1. Vytvoreni prevodky z prijemky

Systém SQL umoznuje vyuziti obsahu jiz vytvofené prijemky k vytvofeni Pfevodky. V menu Pfijem —
Prace s pfijemkou oznagime vybrany doklad a stiskneme pravé tlacitko mysi. Z nabidky kontextového
menu vybereme volbu Vytvofit z aktualniho dokladu a dale Pfevodku. Pro vytvofeni Pfevodky pouze
vybereme cilovy sklad, mizeme zapsat poznamku. Klikneme na tlacitko Vytvorit pfevodku. Takto
vzniklou pfevodku muzeme editovat v menu 4.2. Prace s pfevodkou

4.2. Prace s prevodkou

Po zvoleni moznosti Prace s pfevodkou se zobrazi okno s vypsanymi pfevodkami. V pravém hornim
rohu mizeme ménit zvoleny filtr. Po oznaceni konkrétni polozky (fadek zmodra) vyvolame pravym
tlaCitkem mySi kontextové menu, které nabizi v&tSinu moznosti stejnych, jako pfi praci s jinymi
doklady, postup u jednotlivych moznosti viz 2.2. Prace s pfijemkou.

Jediny rozdilny pfikaz je Tisk expedi¢niho dokladu. Tato volba vytiskne prevodku jako podklad pro
pfipravu zboZi k expedici.

4.3. Nova prevodka z online stavu skladu - pripravujeme

4.4. Tiskové sestavy prevodky

4.4.1. Nevyskladnéné prevodky, 4.4.2. Vyskladnéné prevodky

V zaloZce Nastaveni parametr(l sestavy Zvolime Datum od — do, vybereme cilovy a zdrojovy sklad,
ktery nas zajima, pfipadné nastavime Cislo dokladu. Jako u vSech sestav zde plati, Ze pokud chceme
z dané skupiny v8e, nemusime zaSkrtavat nic. Zaskrtavame pouze v pfipadég, ze chceme vybér zuzit
na konkrétni polozky. V zalozce Prohlizeni a tisk sestavy si sestavu prohlédneme a mizeme ji tisknout
nebo exportovat.
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4.4.3. Etikety na zbozi dle pfevodek

Po pfijeti zbozZi na sklad a jeho naskladnéni pfevodkou nam tato aplikace umozni vytisknout si etikety
s Carovym kdédem zboZi a snadno zboZi oznadit. V poli doklad dvojitym kliknutim oznalime ¢&islo
pfijemky, se kterou pracujeme, zvolime pofadi poloZzek a typ ceny, kterou potiebujeme na etikety
vytisknout. Poté vybereme typ etikety (zobrazuje se v poliCku Néhled etikety) a nastavime pocet
vynechanych etiket na zaCatku listu. Po stisknuti tlaitka Nacist doklady se vSechny poloZky
obsazené ve vybranych prevodkach zobrazi v spodnim poli. Pokud pro nékteré zbozi etikety tisknout
nechceme, staCi zrusit zatrzitko v prvnim sloupecku. Ve sloupci mnozstvi mizeme prepsat pocet
etiket, které chceme vytisknout. Na zalozZce nahled si vSe zkontrolujeme a mizeme etikety vytisknout.

4.5. Porovnani prevodky s PDT

Tato mozZnost slouzi k porovnani ru¢né vytvofeného dokladu s pfevadénym zbozim, které mame
nactené v terminalu. Postup je stejny jako u pfijemek, viz 2.8. Porovnani pfijemky s PDT .

4.6. Predispozice zbozi mezi sklady

Predispozice zboZi mezi sklady je funkce uréena pro lepsi vyuZiti a optimalizaci rozlozeni skladovych
zasob celé firmy. Jako takova je urlena tomu, kde je v hierarchii firmy na pozici ,oblastniho
manazera“. Ugelem neni, aby tento pracovnik sam prevazel zboZi mezi jednotlivymi sklady &i
prodejnami, ale umoznit mu pohyb =zbozi fidit pomoci efektivniho nastroje ze své pozice.
Jednoduchym zpusobem umozni pfevést zbozi mezi riznymi sklady a vytvori pfevodky. Postupujeme
ve 3 krocich — vybér skladu a okruh(ll poloZek, samotna pfedispozice a vytvoreni pfevodek.

UZivatel pracujici s pfedispozicemi musi mit pfistup na sklady a opravnéni vytvaret prevodky.

Krok 1 — Nastaveni parametri

Vybereme sklady, na kterych chceme provadét optimalizaci skladovych zasob, a zaroven témata,
skupiny ¢i podskupiny. Vybér mlizeme podrobnéji specifikovat také dle nékterych doplikovych
Ciselniku.

Krok 2 — Predispozice zbozi

Zde se zobrazi kod a nazev zboZi a udaje o stavu a prodeji na vybranych skladech. Zadame si
obdobi, za které maji byt zapocitany prodeje. ,Pfesun® zboZzi provadime jednoduchym pohybem mysi.
Klikneme do pole stav zdrojového skladu, ze kterého chceme zboZi pfesunout jinam a stiskneme levé
tlaCitko mysi. Tlacgitko stale drzime a kurzor mysi ,pfetdhneme” do pole stav pro sklad, kam chceme
zbozi pfemistit. Zde levé tlagitko mysSi pustime. Zobrazi se panel s informacemi o pohybu, ktery jsme
takto provedli. Do pole Mnozstvi zapiSeme pocet kusU pro prevod zbozi a potvrdime tlaitkem
Pfevést. Stav obou skladu se ihned pfepocte. Postup opakujeme pro vSechny polozky, které
potfebujeme pfemistit.

Upozornéni: Prepocteni stavu je pouze informacni, ukazuje, jak bude stav vypadat po dokonceni
v8ech operaci. Nyni jeSté ke skute¢nému pfesunu zboZi nedochazi. Ten bude zrealizovan po
vyskladnéni pfevodek.

1100022 |Mydlasst R+ M A Zadeite mnoZstvi prevadéne polozky | { X 0,00 /A
1100024 |Mydaset R+M+Z 1 3 0.00 N/A
1100025 |Dove set Ze skladu 003 Podébrady - Kluk \ 0,00 NAA
1100026 | Punochové kalhoty set e e \ 0.00 NAA
1100027 | Puncachové kahoty Gevens HRERER 01 Hiavni sidad | om|  wA
1100028 | Punochové kalhoty zeleng e 1 E'C'DADI korr.iam' nolzk 4 0.00 N/A
1100029 | Pundochové kalhoty modré \ 0,00 NFA
1100030 |Dove set velky b 0,00 N/A
1100031 | Dove kondicionér Gold o 70,000 Miosatit 1 5[’.}D | Pravest .\ 0,00 NAA
1100032 |Dove Sampon Gold — ) 0.00 N/A
1100033 | Dove tekuté mydlo Gold N 0 0,00 N/A
1100034 |Dove krém na ruce NAANZA | NZA [ NAA 0.00 N/A 0.00 NAA 10,00 NAA 0.00 N/A
1100035 |Zahradnicky set NAA | NAA | INZB [ NZA 0.00 N/A 0.00 N/A 0.00 N/A 0,00 N/A
1100039 [Cena 12 NAA | NAA | NGB [ NGA 8.00 N/A 0.00 N/A 2,00 MN/A 0.00 N/A
1100040 |Komisni polofka NAA | NZA | NZA [ NZA 0,00 WA 0,00 ) L W/A 30,00 N/A

Obr. Dotaz k presunu zbozi
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Krok 3 — Pripravené predispozice

Zde mame ke kontrole pfipraveny vsechny pohyby, které jsme ,pfesunuli v pfedchozim kroku. Pohyb
je mozné zrusit oznaCenim pfislusného Ffadku a stisknutim tlaCitka Cerveného kfizku. Zjistime-li, Zze
néco chybi, je mozné vratit se zpét ke kroku 2 na zalozku Predispozice zboZzi. Je-li vSe v pofadku,

a5 Predispozice zhozi mezi sklady |E .i'_ = |5
Nastaveni parametri Predispozice zboZi Ffipravene predispozice
H 4 2 z3 | b M X i Zpracovat predispozice
Z= skisdy Ma skizd Kédzbodi  |Nizevzbodi VarEttpae VoSt |Rezmity
0071 Hiavni skiad (03 Podébrady - Kluk 1100039 Cena 12 NAA | NAA N/A|NAA [NAA (2
003 Podébrady - Kuk. | 002 Podgbrady - Revoluéni | 1106591 Nahradni vicko N/ | NAA NAA|NAA | NAA - [40.00
{03 Podébrady - Kluk 004 Podébrady - Kundtatska | 1100040 Komisni polozka N/ | NAA N/ |NAA [NAA (30,00

stiskneme tlaCitko Zpracovat predispozice, Cimz zadame pfikaz k tvorbé prevodek zbozi.
Obr. Zpracovani predispozice

Systém vytvoFi pfevodky mezi sklady tak, jako odpovidaji pohybdm. Pohyby mezi stejnymi sklady
budou slou¢eny do jedné prevodky. Tiskova podoba pfevodek se zobrazi na obrazovce, je mozné je
vytisknout. Na jednotlivé doklady je mozné se podivat v menu Pfevod, prace s prevodkou. Pfevodky
jsou vytvofeny, jsou vSak nevyskladnéné. V poli doklad je poznamka Predispozice zbozi. Pokud
z néjakého dlivodu nebudeme prevod realizovat, je potfeba pfevodku vymazat.

4.7. Hromadna zména stavu - pfipravujeme
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5. Rezervace

5.1. Nova rezervace zbozi

V zahlavi dokladu zadame termin, do kterého budeme zbozi blokovat, vybereme sklad a zadame
odbératele. Nového odbératele zadame z pole Odbératel po stisknuti klavesy [F2], viz.16.2. Ciselnik
odbératelu. Dale postupujeme jako pfi vytvareni nového dokladu kdekoliv v systému, viz Vyhledavani
polozky a Vytvofeni dokladu. Pokud se pokusime vloZit do néjakého dokladu zbozi, jeZ mame
blokované v rezervaci, systém nas upozorni, Ze se pokousime prodat blokované zbozi. Jedna se jen o
upozornéni, zbozi Ize i tak do dokladu vlozit. Rezervované zbozi Ize do DL vlozit pomoci tladitka
Nacist rezervaci. Po nacteni zboZi z rezervace do DL zvolime, zda rezervaci oznacit jako vyfizenou.

5.2. Prace s rezervacemi zbozi

Zde se zobrazuji vSechny vystavené rezervace, tfidit je mizeme pomoci filtru v pravém hornim rohu.
Kontextové menu zobrazené po stisknuti pravého tlacitka mysi nabizi mimo jiné moznost upravit
termin rezervace. Rezervaci zde také muzeme vytisknout.

| Prace s rezervacemi zbodi =R
4 4 6l z6 | b 3 I = N 3| FONCe i,“} =} Oznacenc polozek: 0  Filtr ~dk
inemiciso. | Siisa, |Dokisd Datum Sas Rezervacedo TEB . loge s Stav .Au:l s
5 0o 28.07.2008 | 00:00 | 23.08.2009 00:00 | 06656 |Adoltova Dodéno M
4 o 23.07.2009 | 12:10 | 24.07.2008 00:00 Adoltova Nedodane M
2 0o 24.07.2009 | 00:00 | 22.07.2009 00:00 Adoltava Dodano M
3 001 30.08.2005 | 00:00 | 23.07.2009 00:00 Adoltova Nedoddrno | M
6 003 04.06.2010 | 16:36 | 05.06.2010 00:00 Bored Pavel Dodano Pi
' 5 T — e e e e 0 ' Yo ol
z .5 Opravit doklad i HNedodann
a¢  Viedit novy doklad F2
7 Smazat doklad F3
\;\ Upravit poznamku
Upravit termin rezervace
»~ Roztitené wyhledavani  Ctrl+F '5
Oznadit vie
Zrudit oznadeni
[£] Aktualizovat F5
£} MNastavenisloupci
I._=,i Tisk dokladu 4 Mahled, tisk a export aktudlniho dokladu
[ i - -

Obr. Nabidka pro praci s rezervacemi

5.3. Prace se zbozim v rezervaci

Zadame sklad, na kterém nas rezervace zajimaji a nechame Vyhledat poloZky. Zobrazi se vypis
vSech polozZek vloZzenych do rezervaci. Kliknutim na fadek konkrétni polozky si zobrazime vypis vSech
rezervaci, ve kterych je tato poloZka vloZena. Doubleklikem je mozZné zobrazit udaje v konkrétni
rezervaci.

5.4. Tiskové sestavy rezervace zbozi - pripravujeme
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6. Sklad

_ioi x|
4 4 |—1| 214 | b bl | 5 s % | [2]] S € | 3 | Omatenopolazek:a Filty || |-v|
Tema |Skup. |Fods. Kid zbodi | Nazew Stane | b Elokace FCbez DFH FC = DPH |Fofizeno =
s 5 _ .

O5H [USH | ZUR 1000005 | PARAXYL malinova ZF 55g 83,00 | K5 3,00 0,00 B0,42 E0.00 | 8. srpra 2008
O5H |USH [ZuP 1000006 | SIGMAL Kids gelovs détska zubni pasta 9,00|KS 1,00 0,00 45,38 54,00 8. srpna 2008
O5H |USH [ZUP 1000003 | COLGATE Junior Looney Tunes 2ubni pasta 53,00 | KS 0,00 0,00 51.26 E1.00)8 spha 2008
O5H [USH | ZUP 1000013 | COLGATE Herbal 2P 125ml 12,00|KS 2,00 0,00 2605 31,00 8. srpna 2008
0OSH |USH | ZUP 1000014 | PEARMINT ZP 145g 54,00 | KS 200 0.00 47 06 56,00 | 8. sipna 2008
0O5H [USH | ZUP 1000015 | CARLOTHERM nepéniva ZF 100g B8.00|KS 1,00 0,00 E3,75 83,00 8. srpna 2008
UKL |DES |DEOD 1005234 | SAGEN 4,00 |KS 0.00 0,00 2101 25,000 21. fijna 2008
UKL |DES [DED 1005838 [ 5440 Proti plisnim B.O0|KS 0,00 0,00 77 92,00 21. fijna 2008
OST |HMY | DEP 1005363 | Lanirat PG jed na potkary kmysy-a mydi 200 |KS 0.00 0.00 2773 33.00| 21, fijna 2008
05T |HMY | DEP 1005365 | Lanirak PG 100 g 1000 | kS 0,00 0,00 0,00 0,00 21. fijna 2008
OST |FOT | 3- 1013788 | Foto 1,00 | KS 0.00 0,00 0.00 0.00|4. zari 2008

AAS NS | WA 1037591 [akce 1 1,00 | KS 0,00 0,00 100,00 100,001 7. fijna 2008

AAS MR | N2 1037592 | Akce 2 0,00 (K5 0.00 0,00 200,00 200,00 7. fijna 2008

Obr. Stav zbozi na skladu — polozky vyhledané dle zadanych kritérii

6.1. Prohlizeni skladovych karet

Zbozi ve skladech je mozné vyhledavat |[.{_JJ Vihledévani polozek } X

podobné jako v ceniku. Vybirame zde jeden ze i [003 - KLLK 7]

skladli, jehoz zbozi bude zobrazeno. Pro

detailngjSi zobrazeni jen nékterych poloZek Fotatad | |

vyuzZijeme vyhledavani dle kodu, oznaceni, Dodavatelské oznadeni | |

nazvu nebo EAN, pfipadné dalsi tfidéni X e

. . v . ~ , Nazev zbozi zatinag | |
nastavitelné pfes roletky. Systém vzdy zobrazi

vSechny poloZzky, které odpovidaji zadanym Nézev zbo3i obsahuie | |

pozadavkim. Po zadani vSech podminek Carony kil -EAN /BarZe | |

vyhledavani klikneme na tlaCitko Vyhledat '

polozky. Zobrazené polozky Ize dale filtrovat | | Dol .. zadetecido, €0 emainebo tést nézwfimy .. |

v pravém hornim rohu v poli Filtr pomoci Téma cs ][ EEEE v]

roletky dle nasledujicich kritérii: 5 . ,

. v Skupina |CPO v| |Cistici pomticky v|

- vSechny polozky

- stav vét$i nez nula Podskupinz | ~|| ~|

savienda o - E—

- stav je rizny od nuly T N

- stav je zaporny kupi Pl o

- komisni polozky [] Vet neaktivnich polozek

- kalkulované polozk
luZ P y @Podrm'rdcypiaﬁsmmas' ne Ii

-S u;by (_) Alespon jedna z podminek plati

- novinky

- vyprodej 2 Vyhledst polozky @ Vymazat formulst

- bazar e ~

- jen na objednavku

- poukazky

- jen oznacené Obr. Vyhleddvani polozek na skladé
Nas tip: Pokud nevybereme konkrétni sklad, ale zadame k vyhledani jen poloZky, zobrazi se vyskyt
polozky na vsech skladech.

Kazda kombinace barvy a velikosti konkrétni polozky ma svou vlastni skladovou kartu. Na skladé
nemusi byt evidovany v3echny kombinace barev a velikosti existujici v ceniku, stejné tak v cenikové
karté nemusi byt uvedeny vSechny kombinace, které maji skladovou kartu. Toto vyuzijeme napf. pfi
dobihani prodeje urcité kombinace, kdy chceme, aby se jiZ dana kombinace nedala objednavat.

Karta zbozi ve skladu obsahuje zakladni informace o polozce, vétSina z nich se pfebira z cenikové
karty. Nasledujici informace jsou vazany pfimo na skladovou kartu:

- Stav zasob na skladé; minimalni a optimalni stavy

- Pohyby polozky —  Pfijmy; Dodaci listy; Vydejky; Prodeje; Pfevodky; Rovnani skladu; Kalkulace

- Blokace, rezervace a objednavky

- Poznamka ke skladové karté; datum vytvofeni a posledni Upravy skladové polozky

- Umisténi zbozi ve skladu
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[ skladova karta zboi - sklad 001-Sklad 1 kéd zboZi 1013788 Foto =101x]
| Obecréinformace | Ceny | Pohypby | Blokace, rezervace a objednavky | Ostatniinformace | Umisténi |
i
Nazev zhoZi Fad zbogi 15BN
|Foto [1013728 |
MNazewv pro zahranici AS >
N, | y ,—[ Barva, velkost, délka, rozmér ]
/{ Tema, skupina, podskuping a sezdna ], ~ Barva |N£A
Téma Yelikost [Nt
josT | fosT Délka [z
Lo Rozmér [
[For | |FOT L
Fodskupina
|3__ |3__ Stav zazob na skladé _
Gasitng Model Minimalni  Optimalni
i e = 1] 1}
|3 ! | rooo 75 S| || |
" ~
A Dodavatelské informace ~  A_Informace
Fotolabas |
Dodavatelske nznateni Mazew zbozi dodavatele
[15104001 |
Fosledni nakupni cena Cizi Zarka Treanlivost  Zemé plvodu
I {00 I a0 I 0,00 l [0 | ;I
[ohodnuta cena na obdobi bd dodavatele
platnost - | & I
Ll o0
| - I
L V. B 4
Cenikova karta | e Ul

Obr. Skladova karta zboZi — zalozka Obecné informace

Zalozka Obecné informace obsahuje zakladni Udaje o zbozi pfevzaté z ceniku a informace o stavu
zboZi na skladé a minimalnim/optimalnim stavu.

i skladov karta zbo¥i - sklad 001-5klad 1 kéd zbo3i 1013788 Foto o ] .3
[ Obecnéinfommace | Ceny | Pohwby | Elokace.rezervaceacbiednavky | Ostatniinfomace | Umisténi |
S syt | YT B Skladova cena [bez DPH] 0.000
Pevna cena [bezDPH) 0,000
( bez DPH wEetng DPH MarfeptiSC= 000 Fabat
PL bez DFH [ =5 [ FC sDPH | 300 [R8 - [ oDood [ o000 % [700000 %
D1 bez 0o ke D1 | ooo ke | oooo | 0000 x| 0000z
oo [ [ ooo [ [ goeo [ o000 [ 0000 %
oon [ [ ooo [ [ ocooo [ oooox[ cooox
[ gm [ [ oo0 [ [ mooo [ oooox[ cooox
[ om[ [ oo0 [ [ oo [ oooox[ oooox
[ om[ [ oo0 [ [ oood [ oooo x| oooox
[ gm [ [ ood [ [ dooo [ ooz ooy
[ om[ [ ood [ [ o000 [ oood x| 0000x%
[ om[ [ 000 [ [ oooo [ ooooz[ oooox
[ om[ [ oo0 [ [ oo [ ooooz[ oooox
[ om[ [ ooo [ [ oooo [ oooox[ ooo0x
[ om[ [ 000 [ [ oooo [ ooz oooox
[ om[ [ oo0 [ [ oo [ oooo [ oooox
i oo [ | oo [ [ oooo [ oooo x| o000z
.
Piecenit zbo3t | Histarie cery |

Obr. Skladova karta zbozi — zalozka Ceny
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Zména zakladnich informaci se provadi pfimo v cenikové karté, kterou Ize otevrit kliknutim na tla¢itko
Cenikova karta. VeSkeré zmény provedené v cenikové karté se na skladové karté projevi az po
uloZeni zmén a zavieni cenikové karty.

Nastaveni minimalnich/optimalnich a maximalnich stavii mizeme provést v menu Sklad Viz 6.8.
Nastaveni minimalnich, optimalnich a maximalnich stava.

V zéloZce Ceny jsou zobrazeny v8echny ceny v jednotlivych cenovych hladinach. Bilym pruhem je
oznaCena cena, kterd je vychozi pro aktualni sklad. Jsou zde také udaje o stavu zasob, skladové
cené, marZi a rabatu.

Kliknutim na tlagitko Precenit zbozi se otevie okno pro pfecenéni polozky. Viz 1.4.2. Pfecenéni za
jednotlivé zboZi. Po pfecenéni polozky se toto okno zavie. Aby se zmé&na ceny projevila na skladové
karté, musi se zavfit.

Tlac€itko Historie ceny zobrazuje vyvoj prodejni ceny vybrané polozky. V tabulce je seznam pfecenéni
a v grafu nazorny vyvoj ceny.

istorie ceny 1000001 YADEMECUM Junior ZK 50mil = IEllil

1 z3 | b

Catum Fiecendni :j:;d;ilcena g;\;‘é epa ke :?Du;;nfcena g;\;é CEM2S | Doklad Cislo dokladu Uzjvatd
3 0.0 54,03 0,00 100,00 Fiuéné zbodi i] Woak Jan
8.8.2008 4 54,03 B7.23 100,00 80,00 Fugné zbodi ] Waovak Jan
3.11.2008 12 54,03 7563 100,00 90,00 Fuéné zbodi 1] Woredk Jan
=
= = B

Obr. Zobrazeni historie ceny

Zalozka Pohyby obsahuje prehled vSech dokladl z pohybovych databazi, ve kterych je vybrana
polozka obsaZena. Jednotlivé pohyby Ize filtrovat oznacenim pfislusného poli¢ka u popisku pohybu.

[ skladova karta zboZi - sklad 001-Sklad 1 kéd zboZi 1000001 YADEMECUM Junior 2K 50ml i =0 =]
| Obecréinformace | Cery | Pohyby | Blokace, rezervace a objednavky | Dstatniinformace | Umisténi |
 Wiechny pohwby (f" F'Fl'imy] " Dodaci listy © Widejky  Prodeje  Prevodky " Rovndniskladu ¢ Kalkulace

1 2 b M| ESES

Fiijaté

Cena |Badnd cena | Pribédng stav | Cizlo dfo | Dodawatel fodbératel

000 oo

Obr. Zobrazeni prijmu vybrané polozky

Ve sloupci cena se zobrazuje cena dle pfislusného dokladu:

Pfijemka: Nakupni cena

Prodej: Prodejni cena bez DPH
Dodaci list: Prodejni cena bez DPH
Prevodka: Skladova cena
Vydejka: Skladova cena
Inventura: Skladova cena

Ikonka obalky otevfe polozky vybraného dokladu.

'i'j] BN Ikonka prvni tiskarny otevie vybrany doklad pro tisk.
= _ Druha tiskarni¢ka zobrazi sestavu se seznamem vSech pohybu
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skladova karta zbo?i - sklad 001-Sklad 1 kéd zboZi 1000001 YADEMECUM Junior 2K S0ml - ol x|

| Obecné infarmace |_EEF| Pohpby | Blokace. rezervace a objednawvky | Dstatniinformace | Umisténi |
% Wiechny pohwby € Prijmy " Daodaci listy € Wideky  Prodeje ™ Ptevodky ' Rovndniskladu  © Kalkulace
1 265 | b b E S |2 S
Datum Tvp dokladuy Interni &isla Pﬁjafé. Canz Wga[‘é, Cena |Badnd cena | Pribézng stav | Cizlo dfo | Dodawatel fodbératel s
15.9.2008 | Prodej 12 0,000 0.00 1.000 24.03 94,03 -10,000 Pokladna 100
15.9.2008 | Prodej 14 0.000 0,00 1,000 84.03 84,03 -11.000 Pokladna 100
15.9.2008 |Prodej 15 0.000 0,00 1.000 84.03 4,03 -12.000 Pokladna 100
16.9.2008 | Prodej 16 0.000 0.00 1.000 84.03 84,03 -13.000 Pokladna 100
£.10.2008 | Prodej 40 0,000 0.00 1.000 24.03 24,03 14,000 Pokladna 452
£.10.:2008 |Prode 42 0,000 0.00 1.000 84.03 54,03 -15,000 Pokladna 452
£.10.2008 |Prodej 43 0,000 0.00 1.000 24.03 84,02 -16.000 Pokladna 452
E 102008 | Prode 44 0,000 0.00 1.000 84.03 84,03 -17.000 Pokladna 452
E10.2008 | Prodej 45 0.000 0.00 1.000 84.03 84,03 -18.000 Pokladna 452
8102008 |Prode) 1 0.000 0,00 1,000 84.03 84,03 -19,000 Pokladna 500
8102008 |Prodej 46 0.000 0,00 1.000 84.03 4,03 -20.000 Pokladna 452
8102008 |Prodej 47 0,000 0,00 1.000 84,03 84,03 -21.000 Fokladna 452
16.10.2008 |Prodej 48 0,000 0.00 1.000 84.03 84.03 -22,000 Pokladna 452
16.10.2008 | Prodsj 43 0,000 0,00 1.000 24,03 84,02 -23,000 Pokladna 452
16.10.2008 | Prodsj 50 0,000 0.00 1.000 84.03 84,03 -24,000 Pokladna 452
16.10.2008 |Prodsj 14 0,000 0.00 1.000 84.03 84,03 -25,000 Pokladna 500
17102008 |Rovnani 2 97.000 3200 0,000 0.00 0.00 72,000
27102008 | Prijemka 7 10,000 32,00 0,000 0.00 0.00 82,000 | 00749 |ALPA sro
30.10.2008 | Dadaci list 9 0,000 0,00 1.000 84,03 84,03 81,000 90280 | Schuster Juta
1.11.2008 | Dodaci list 7 0,000 0.00 1.000 84.03 84.03 80,000 | 00875 | Ewro Catering s.r.o.
1.11.2008 | Dodaci list 3 0,000 0.00 1.000 84.03 84,03 79,000 | 21165 |ATECYOS Libice n
1.11.2008 | Dodaci list 5 0,000 0,00 10,000 84,03 84,03 £3,000 | 21037 | 21037 Jana Adamovicowa
3711.2008 | Prodej 15 0,000 0.00 1.000 84.03 84,03 £8.000 Pokladna 500
3112008 |Prodej 16 0.000 0.00 1.000 84.03 8403 E7.000 Pokladna 500
3112008  |Prodej 17 0.000 0.00 1.000 84.03 44,03 BE.000 Pokladna 500 =
Celkempiimy | 137.000 " Celkem videje | 71.000

Obr. Skladova karta zbozi — zaloZzka Pohyby

[ skladova karta zbo#i - sklad 001-Sklad 1 kéd zboZi 1000001 YADEMECUM Junior 2K 50ml = i 4
| Obecné informace |_ Cery | Pohwby | Blokace, rezervace a objednavky | Ostatni informace | Umisténi |
(% Seznam blokaci " Seznam rezervaci € Seznam objednévek
3|
[atum Daturm do Dodavatel f Odbératel bdnodstd
3.9.2008 M./A Andrea 1.000000
31.10.2008 | N/A Alico s.ro. 1.000000

Obr. Skladova karta zbozi — zaloZka Blokace, rezervace a objednavky

Zalozka Blokace, rezervace a objednavky zobrazuje pfislusné doklady s vybranou polozkou, které
jsou pfipravené pro klienty. Filtrovat zobrazené poloZzky je mozné zakliknutim jedné z nabizenych
moznosti:

- Seznam blokaci — zobrazi vSechny nevyskladné&né dodaci listy a vydejky
- Seznam rezervaci — zobrazi se veSkeré rezervace polozky
- Seznam objednavek — zobrazi seznam odbératelskych objednavek

Zalozka Ostatni informace obsahuje seznam vSech Carovych kéd( polozky a v pfipadé pouziti
dal$iho tfidéni i seznam dostupnych kombinaci barev, velikosti, délek a rozmérd. Dale jsou zde
pfevzaté informace z cenikové karty — brutto/netto rozméry a poznamka z cenikové karty. Jedinym
udajem, ktery je zde mozné zménit je poznamka ke skladové karté. Ostatni polozky Ize editovat na
cenikové karté.
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FE| skladows karta zho¥i - sklad 001-Sklad 1 kéd zbo#i 1000001 ¥ADEMECUM Junior ZK 50ml = |0 =
Fie]

| Obecng informace | Ceny | Pohwby | Blokace, rezervace a objednavky | Dstatni informace | Umisténi |
/{ e e I s o e ] } E’ﬂ { Poznamka |— Doplfuiici informace ke skladowé karté _T':ég

!i |'.’.l

- 4 < /
) . 1 x 1 I T : r1
Rozméry a hmotnost netho. |—— f{- Rozmén a hmotnost brutto ]— _ I Informace z cenikové karty —r
Sitka [ T Sitka [ &
Wpska | ooooo Wiska | (RN
Hiaubka | 0000 Hlatiblka | oo
Hrmotriost 0,000 Hrmotnost | 0000
AL A g ’ b " A
Dratum wybvoreni a posledni modifikace polozky ]
D atum vytvoreni I Litery rvence 2008 14.01.54 _ﬂ
[ atum posledni modifikace I Lty e 2008 1407 54 J
=] Ulazit

Obr. Skladova karta zboZi — zalozka Ostatni informace

6.1.1. Prohlizeni skladovych karet na vSech skladech
Dle zadaného parametru pro vyhledani polozky systém zobrazi stav poloZzek na vSech skladech.

6.2. Prohlizeni skladu

Tato volba nabidne vypis vSech skladl, které jsou v systému k dispozici. Zjistime zde zakladni
informace o skladu — Cislo a nazev skladu, Celkem poloZzek, Stav celkem, SC celkem. Listovat
v seznamu muizeme kliknutim na ikonu modré Sipky. Kliknuti na ikonu oteviené Zluté slozky vyvolame
okno pro vyhledavani polozek na skladé, ktery jsme méli oznaCeny kurzorem (fadek byl modry).
V policku sklad je jiz vybran konkrétni sklad. Dale postupujeme zplUsobem popsanym v Cisti 6.1.
Prohlizeni skladovych karet

6.3. Pohyby polozek

Zde se mGzeme podivat na pohyby polozek na konkrétnim skladu. Sestava zobrazuje stav na skladé
na poc¢atku a konci obdobi, které zvolime, a vypisuje tyto pohyby: Pfevodky, dodaci listy, vydejky,
prodej, rovnani skladu, kalkulace vyrobku v pfehledné sestavé. Kazdé poloZzce je vénovan jeden
fadek. Pfevod zboZi obsahuje souhrnné &islo ze skladu i na sklad.

Pomoci roletek nastavime sklad, datum od — do, mnozstvi polozek mUzeme zmensSit zatrzenim pouze
vybranych polozZek v poli Téma, skupina, podskupina. Pokud zde nic nevybereme, budou zahrnuty
vSechny polozky daného skladu. Po nastaveni parametri sestavy klikneme na tlaCitko Nacist
polozky. Vybrané polozky se zobrazi v levém spodnim poli. Po jednotlivych polozkach se pohybujeme
pomoci modrych Sipek. V horni lité Ize nastavit poCet zobrazenych desetinnych mist. Po stisknuti
ikony tiskarny se sestava zobrazi na obrazovce. Zde ji mizeme tisknout nebo exportovat.

6.4. Predispozice zbozi mezi sklady
Viz. 4.6. Pfedispozice zboZzi mezi sklady
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6.5. Vyjimky z ceniku pro jednotlivé sklady

Tato funkce umozriuje zménit cenu polozek pro konkrétni sklad, mizeme tak prodavat vybrané zbozi
draz nebo levnéji nez na ostatnich skladech. V okné jsou zobrazeny v8echny polozky, které byly mezi
vyjimky zafazeny. Zobrazené polozky mUzeme filtrovat, k dispozici je vybér zobrazit vSechny polozky
nebo jen polozky aktualné platné. Modré Sipky umozriuji snadny pohyb mezi polozkami. Polozku Ize

kdykoliv smazat kliknutim na ikonu kfizku.

Vlozeni nové polozky do vyjimek z ceniku

f[ MHioya polodka do vyjimek z ceniku }

=d

Aplikovat na sklad | =l
Hladani K.od zbodi Mazey zbodi
) Sazba
PCbezDFH  DPH PC Ména Akt marde R atat

Oznaceni wyjimky i'l j ap Mows wyiimka |

| ool oz | 0.00 | | ooz || ooox A Ulait polozku |
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Obr. Viozeni nové polozky do vyjimek z ceniku

Pro zaloZeni nové poloZzky do vyjimek z ceniku klikneme na ikonu tlagitka plus.
oznaceni vyjimky. Pokud chceme zaloZit novou vyjimku, klikneme na tlagitko

Z nabidky vybereme
+ Nova vyjimka, do

vzniklého pole zapiSeme nazev vyjimky a klikneme na tlagitko Ulozit. Ddle musime nastavit sklad,
nastavit datum od — do platnosti vyjimky. V poli hledani vyhledame poloZku. Po zapsani prodejni ceny

stiskneme tlacitko UloZit polozku.

6.6. Prace s ¢arovymi kédy

[ Tiskovy zésobnik_Earave kidy

=10l ]

|. Mastaveni parametril pro tisk. etiket | Mahled, tisk a export etiket

Tup etikety Mahled etikety

Ma zadatku vpnechat h

efiketa EAMN na wpdku [1).0pt

efiketa EAN na whdku BY 48542 50-4:10.rpt
etiketa EAN na wpiku BY 4,8552,50-4:1 0small.rpt
efiketa EAM na wpiku BY 48542 50-4:411.rpt
ctiketa EAN na viiku BV rpt

Tresorky na
neg.do sleeveru

EB=|

etiketa EAN na wiiku pt
eliketa_Zrpt 1 564,20
\!; .
: 0 200 1h Oznatovat cely Fadek  Oznadovat pole | 76 Smazat poloZky | 7% Wymazat cely tiskowy zésobnik
“pbrat | kéd 2bodi Nazey abodi HENE] piinozs] 03 VEIKA gy Rezm) L2na ::_‘ Canaz DFH |Slays  |Mmodste

O cOLGATE b pasta 1000 T NA 1 NA WA NANA 1000 1190 0000 10000

Obr. Tiskovy zdasobnik — kédy pripravené k tisku

Najdeme zde seznam vSech EAN kodU pouzitych v systému. Je mozné prifadit novy EAN jiz
existujicim polozkam, pfifadit k nému kombinaci barev a velikosti nebo délky a rozméru. V rozSifeném

nastaveni je mozné zadat mnozZstevni koeficient, pokud EAN patfi k vétSimu
k tomuto EAN kdédu (napf. 10 kg mouky v papirovém obalu, ktery ma vlastni

baleni zbozi a cenu
EAN odlisny od EAN

jednotkového baleni). Miizeme zde také nastavit koeficient pro navySeni &i snizeni ceny, pfipadné

moznost omezit pouziti EAN kodu jen na jednom skladé.

6.7. Tiskovy zasobnik ¢arovych kodu

Zde se eviduji polozky, pro které jsme chtéli vytisknout EAN koédy na etikety, ale nechtéli jsme je
tisknout v okamziku prace s jednotlivymi polozkami. Tyto polozky byly uloZzeny pomoci pfikazu Pfidat
¢arovy kéd do zasobniku pro tisk (pfikaz je pFistupny z kontextového menu pres pravé tlacitko mysi).

Zde EAN kody zlistavaji ulozeny, dokud je nezpracujeme.

Pro pohyb mezi jednotlivymi poloZzkami zvolime zplsob oznacovani, zda oznacovat cely fadek nebo
pole. Zvolime typ etikety, na ktery chceme tisknout a pocet poliek, které je potfeba na zacatku archu
vynechat. Pro tisk jsou vybrany vSechny polozky v zasobniku. Pocet tisténych etiket pro kazdou
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poloZku je nastaven na 1, mnoZstvi Ize zménit. Pokud nékterou z nich chceme tisknout pozdéji,
zruSime zatrhavatko ve sloupci vybrat. Pomoci tlacitek Smazat polozku nebo Vymazat cely tiskovy
zasobnik odstranime etikety, které jiz mame vytisténé.

6.8. PDT zasobnik

Funkce slouzi k pfipravé seznamu ¢arovych kodu, ktery je nasledné mozné opakované nacist do
dokladt.

Vytvoieni zasobniku: v levé Casti okna po kliknuti na ikonu + zapiSeme nazev nového zasobniku a
ulozime jej tlacitkem Ano. V pravé €asti okna, v pravém hornim rohu stiskneme tladitko Nacist data
dale vyberete, zda nadist data pfimo z PDT nebo z CSV souboru. CSV soubor musi obsahovat EAN a
pocet kusu. Data musi byt oddélena stfednikem.

Pouziti zasobniku: v dokladu, v poli hledani stisknéte pravé tlacitko mysi. Vyberete Nacist ze
zasobniku PDT a vyberete soubor podle nazvu.

ZruSeni zasobniku: neaktualni zasobnik oznacdte v levé &asti okna a nasledné stisknéte ikonu kfizek.

6.9. Kalkulace

Kalkulace nam umoznuji pracovat s rozdélovanim nakoupenych set zbozi na jednotlivé komponenty
nebo naopak skladat bali¢ky zboZi. Typické vyuZiti je pro restaurace, kde se odepisovani skladovych
polozek odviji od prodeje jednotlivych jidel. Provadét tyto operace Ize samoziejmé i rucné, je to viak
velmi pracné. Slozeni kalkulované polozky — neboli Receptura — Ize nastavit v cenikové karté zbozi,
v zalozce Receptura — viz Receptury. V cenikové karté v zaloZzce Nastaveni musi byt polozka
oznaCena jako Kalkulovana polozka, pfipadné dalSi parametry. Zatrhavatko Zobrazovat rozpad na
dokladech zajisti, Ze jsou v dokladech pod kalkulovanou poloZkou uvedeny Sedym pismem polozky
surovin. Tyto poloZky se nezapocitavaji do stavu dokladu.

Kalkulace pri nakupu zbozi - v cenikové karté zbozi, v zaloZzce nastaveni, je nutné mit zatrzeno
Kalkulovana poloZzka a Kalkulace pfi pfijmu. Je mozné zvolit Zobrazovat rozpad na dokladech.
V takovém pfipadé bude na dokladu, ktery to umoZzriuje, uvedena kalkulovana polozka a pod ni Sedym
pismem polozky, na které se ,rozpadne®. Vyuzijeme, pokud nakupujeme baleni a prodavame kusy.

Kalkulace predem — Pfiprava bali¢kl - viz 6.8.2. Provést kalkulace na skladé

Kalkulace v okamziku prodeje — V cenikové karté zboZi, v zaloZce Nastaveni, je nutné mit zatrzeno

Kalkulovana polozka a zarovenl [ ——
Kalkulovat pfi pohybu. Tato polozka | ™ Provestkekulacenaskiads ESBECR
bude mit stédle na kase stav zboZi na St i
skladé 0 ks. V okamZzZiku prodeje se O3 -Fodaty 4 -
zbozi odepise do minusu a vzapéti
automaticky probéhne kalkulace, ktera 1 z7 b M
srovna stav zbozi zpét na 0 ks. Kédztesi Neew ] sav] Wi
(naskladni  kalkulovanou polozku a AR VADEMEGLIN aibni pasta S0 Jurior IO MY

. . 1100020 Set kartadek + pasta 10,00 0,000
VySklaan SUrOVlny). 1100022 Mydlaset R+ M 0.00 0.000

1100024 Mydlasst R=M +Z 0.00 0,000

Kalkulace provedena rucné - A T i Bk
Vlychozi stav zboZi na kase bude 0 ks. e s o
Pfi kazdém prodeji bude poloZka
odepsana ,do minusu®. Tento stav
bude srovnan zpét na 0 ks po ruénim
provedeni kalkulace v nami uréeném
terminu, viz 6.8.3. Zkalkulovat na
skladé v8echny polozky se zapornym
stavem
6.9.1. Vypis provedenych kalkulaci [ Zalkulovatpolozky |
V horni &asti prehledné tabulky jsou | <

uvedeny vSechny provedené kalkulace bez ohledu na zpUsob jejich tvorby. Ve spodni ¢asti tabulky
jsou zobrazeny polozky obsazené v kalkulaci, kterou mame v horni ¢asti oznac¢enu. Oznacenou
kalkulaci Ize vytisknout.
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6.9.2. Provést kalkulace na skladé

Tato varianta kalkulaci se pouziva pro pfipravu bali¢kl, které jsou prodavany Castéji ve stejném
sloZeni. Tyto baliky jsou pfipravovany personalem provozovny. Napfiklad baliCky kosmetiky, ktera se
jinak prodava samostatné. Zbozi bude kalkulovano pfedem, pfed samotnym prodejem zboZi, v dobé,
kdy je balicek vytvofen. Obsluha na pokladné tedy toto zbozi mlze vidét stavem na skladé. Vybereme
sklad, na kterém chceme kalkulace provést. Ve spodni ¢asti okna se vypiSou v8echny polozky, které
maji na zvoleném skladé zalozenu skladovou kartu a zaroven jsou v ceniku oznaCeny jako Kalkulace.
Ve sloupeCku stav je uveden aktualni stav polozky na skladé. Ve sloupci MnoZstvi nastavime, kolik
balicki chceme vytvofit. Po stisknuti tlaCitka Zkalkulovat polozky se provede kalkulace polozek.
Kalkulovana polozka (bali¢ek) bude naskladnéna, polozky surovin budou vyskladnény. Tento pohyb
Ize zkontrolovat ve skladové karté zbozi v zaloZce Pohyby.

Takto vypada stav poloZek na skladu pfed kalkulaci...

Al | N 10375393 | Kalkulace -1.00 0.00 0.00 0.00 84.03 100007
Adh | NS | NAA 1037534 | Suroving E£.00 0,00 0,00 5,00 10,00 10,00 %
AR | N 1037535 | Surovina 2 4300 0.00 0.00 10,00 30,00 30,00 %

..a po kalkulaci.

RS | N | Mg 1037593 | Kalkulace 0,00 0,00 0,00 000 84.03 100,005
BRA | WA | MAA 1037594 | Surovina 400 [ K 0,00 0,00 5,00 10,00 10,001
AAA | MAA | HAA 1037595 | Surovina 2 \ 47,00 1K3 0,00 0,00 10,00 30,00 30,001

Suroviny se odecCetly ze skladu v mnoZstvi zadaném v recepture.

6.9.3. Zkalkulovat na skladé vSechny polozky se zapornym stavem

Nejprve vybereme pomoci roletky sklad. Zobrazi se v8echny skladové karty evidované na vybraném
skladu a zaroven nastavené jako kalkulace. Nebudou zde zahrnuty karty, které maji nastavenu
variantu kalkulovat pfi pohybu. Po stisknuti tlaitka Zkalkulovat polozky se provede kalkulace
polozek. Kalkulovana poloZzka bude naskladnéna, polozky surovin budou vyskladnény. Tento pohyb
Ize zkontrolovat ve skladové karté zboZi v zaloZce Pohyby.

I =

- Kalkulace zapornych polozek na sklade =B
' ™
Skiad
- Zkalkulovat polozky |
i z |'_|
Wazev Stav
YADEMECUM zubni pasta 50ml Junior jahoda -10,00

Obr. Kalkulace zapornych polozek na skladé

6.9.4. Zalozeni nové zjednodusené kalkulace

Tato varianta umozni zaloZeni novych kalkulovanych polozek v€etné jejich surovin a zapisu do karty
zbozi v ceniku z jednoho mista. Zakladem je karta zboZi existujici v ceniku, v8e ostatni zalozime zde.
Karta zbozi musi mit v zaloZzce Nastaveni nastaven parametr Kalkulovana poloZzka a Kalkulace pfi
pfijmu. Pokud nema, dopinime zde. Pro prodej vytvofeného ,setu” je potfeba zkontrolovat, zda je
karta zbozi zalozena na skladé, z kterého budeme zbozi prodavat. Viz menu Cenik - Vytvofit na
skladé prazdnou kartu.

V Césti Zdrojova karta vyhledame polozku, pro kterou budeme nastavovat kalkulaci a nastavime
parametry kalkulace této polozky.

V &asti Polozky kalkulace zadame suroviny. Nastavime pocet poloZek surovin, sazbu DPH a mérnou
jednotku. Vybereme Téma, skupinu, pfipadné& dalSi parametry. Tyto parametry budou pfifazeny jak
kalkulované poloZce, tak surovinam. Zvolime, zda nové zadanym poloZzkam chceme vytvofit interni
EAN a otevfit pfecenéni (doporu€ujeme). Pfecenéni umozni polozku nacenit.

Po nastaveni poctu polozek se v poli v pravém spodnim rohu objevi stejny pocet fadkl s nazvem
kalkulované polozky. Klikneme na kazdy fadek do nazvu polozky, ozna¢ime jej a pfepiSeme nazev pro
danou surovinu. Zaroveh zadame mnozstvi suroviny obsazené v kalkulované poloZce.
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Mame-li vSe potfebné zadano, klikneme na tlaCitko ZaloZit kalkulaci. Systém zahlasi zakladani
novych polozek do ceniku a v pfipadé nastaveného pozadavku otevfit pfecenéni pfipravi karty zboZzi
pro zadani ceny. Postupné na vSech kartach zadame ceny, stiskneme tlacitko VloZit do pFecenéni a
potvrdime prfecenéni provést ihned.

Upozornéni: Pro kalkulace Ize vyuZit vZdy jen .jednoduchou® surovinu, ne poloZzku kalkulovanou.
Kalkulace umi pracovat jen s jednou urovni rozpadu, pouZiti kalkulované polozky jako suroviny pro
Jinou kalkulovanou polozku bude mit za nasledek tzv. zacykleni, kdy systém pfestane pracovat a
nekomunikuje.

6.9.5. Tiskové sestavy — kalkulace

Vypis kalkulaci za obdobi
V nastaveni parametr( sestavy zadame datum od — do, zvolte tfidéni sestavy a filtrovani polozek,
které maji byt zahrnuty. Po nastaveni parametr( kliknéte na zalozku Prohlizeni a tisk sestavy.

Kontrola prodejnich cen kalkulaci / receptur

Jednoducha sestava pfehledné zobrazi cenu vyrobku a cenu surovin v cenové hlading, kterou jsme si
vybrali na zalozce Nastaveni parametrl sestavy. Pokud pomér téchto cen nevyhovuje, doporucujeme
provést pfecenéni, viz 1.4. Pfecenéni.

6.9.6. Seznam receptur

V okné piehledné rozdéleném na dvé Casti je vypsan seznam receptur (kalkulaci). V levé &asti okna
jsou vypsany vSechny zaloZzené receptury. Po kliknuti na konkrétni fadek se v pravé &asti okna
zobrazi vSechny slozky zvolené receptury. Seznam receptur je uréen jako nahled.

6.9.7. Hromadné zmény v recepturach

Jednoduchy nastroj umoziujici provést nahrazeni poloZky v receptufe, aniz by bylo nutné ru¢né
vyhledat a opravit kazdou recepturu zvlast. Zaskrtneme Téma, skupina, podskupina. Poté vyhledame
puvodni surovinu, jiZ v receptufe obsazenou a novou surovinu, ktera nahradi plvodni. Nakonec
stiskneme tlagitko Provést zménu v recepturach. Zména bude promitnuta do vSech receptur, kde
bylo pouzito plvodni zbozi. Lze zkontrolovat v cenikové karté na zalozce Kalkulace.

6.10. Komise

Oddil komise je uzplisoben pro evidenci a vyuctovani zbozi, které bereme do komisniho prodeje, tedy
uhrady dodavateli se odvijeji pouze od prodanych polozek. Zbozi musi byt v cenikové karté v zalozce
nastaveni oznaceno jako komisni poloZzka. Na sklad je Ize pfijimat komisni pfijemkou. Pokud bychom
zbozi prodavali jiz dfive a nyni je chtéli pfevést do rezZimu Komise, je nutné zalozit novou kartu zbozi.
Na jedné karté nikdy nem(ze byt kombinovano komisni a nekomisni zbozi.

Upozornéni: Pokud mame totozné zboZi od rtznych komisnich dodavatell, je potfeba jej evidovat
kazZdé na samostatné karté, aby bylo mozné provadét vyhodnoceni prodeji komise.

6.10.1. Prace s vyhodnocenou komisi

Zde jsou v prehledné tabulce soustfedény vSechny vyhodnocené komise, tak jak byly postupné
vytvarfeny. Ve spodni &asti okna se zobrazuji poloZky obsaZené vtom vyhodnoceni, které mame
oznaCeno kurzorem (modry fadek) v horni &asti okna. Oznafenou vyhodnocenou komisi Ize
vytisknout, napf. jako podklad pro dodavatele.

Sestava obsahuje kod dodavatele, je-li zadan v systému a je vytvofena v nakupnich cenach.

6.10.2. Vypis nevyhodnocené prodané komise

Po zadani dodavatele se zobrazi vSechny prodané polozky, které zatim nebyly vyhodnoceny. Po
oznaleni konkrétni polozky Ize pfes pravé tlaCitko mySi zobrazit cenikovou nebo skladovou kartu
zboZi. Vypis Ize vytisknout po kliknuti na ikonu tiskarny. Sestava je vytvofena v nakupnich cenach a je
zde uveden sklad, z kterého byly jednotlivé polozky prodany.
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6.10.3. Vypis vyhodnocené komise

Po zadani dodavatele a obdobi od — do, za které chceme vyhodnoceni znat, se zobrazi prodané
komisni polozky, které jiz byly vyhodnoceny. Lze vytisknout sestavu v ndkupnich cenéch.

6.10.4. Vyhodnoceni komise dle prodeje za obdobi

Po zadani dodavatele a skladu nastavime datum, ke kterému chceme vyhodnoceni pfipravit. Zahrnuty
budou vSechny poloZky prodané od posledniho vyhodnocovani. PoloZky prodané po tomto datu
budou zahrnuty do dalSiho vyhodnoceni. Pro zobrazeni poloZek kliknéte na tladitko Vypsat polozky.
Pokud chceme nékterou z poloZzek vyhodnocovat pozdé&ji, zruSime zatrhavatko v policku Vyhodnotit.
Po stisknuti tlaCitka Vyhodnotit vybrané polozky se provede vyhodnoceni. S vyhodnocenymi prodeji
mUlzeme pracovat v bodé 6.9.1. Prace s vyhodnocenou komisi.

6.10.5. Vraceni neprodané komise

Po zadani dodavatele a skladu stisknéte tlaitko Zobraz poloZky. Zobrazi se vSechny neprodané
polozky skladem na vybraném skladé. Pokud nechceme jeSté nékteré polozky vracet, zruSime
zatrhavatko v poliCku Vratit. Po stisknuti tlagitka Vratit neprodanou komisi se vytvofi minusova
pfijemka na zboZi. Pfijemka je nevyskladnéna. Po otevieni pfijemky pro editaci je mozZné editovat
udaje v zelené oznacenych sloupcich, napf. mnozstvi. Nedoporu€ujeme ménit ndkupni cenu zboZi.
Zde musi zuUstat stejna, za jakou jste zbozi skutecné nakoupili. Po vraceni zbozi dodavateli je
nezbytné nutné naskladnit takto pfipravenou pfijemku.

6.11. Minimalni a optimalni stavy

6.11.1. Nastaveni minimalnich a optimalnich stavt

Vybranym poloZzkam Ize na jednotlivych skladech nastavit minimalni, optimalni a maximalni stavy.
Tato funkce pomaha optimalné nastavit skladové zasoby vasi firmy. Pro vlozeni polozek do nabidky
pro nastaveni vybereme konkrétni sklad v poli vyhledavani poloZzek. Pokud sklad nezvolime a budeme
polozky vyhledavat dle jiného kritéria, vlozi se do pracovniho okna takové polozky ze vSech skladd,
kde jsou k dispozici. Po nastaveni parametri stiskneme tla¢itko Vyhledat poloZky. V zobrazenych
poloZzkach je mozné pouzit néktery z filtrG v pravém hornim rohu.

Hodnoty je mozné ménit zapisem do pfisludnych poli¢ek u jednotlivych polozek nebo hromadnym
nastavenim pro oznacdené polozky. Polozky, u kterych je potfeba nastavit hromadné pozadovanou
hodnotu, se musi oznacit. OznaCovani funguje jako v excelu:

- drZenim klavesy [Ctrl] a postupnym klikanim levého tlaCitka mysi se oznadi jednotlivé poloZky
Skupin) Podsky .. = . o i

Optimalni | hdasimalni

III|1 SIGH elowa dét 5 0,00

oo 5 SH Z 3 COLGATE Junior Looney Tunes Zubni pasta détska Al 0, 0.00
ool |OSH|USH(|ZUP (100001 5 CARLOTHERM nepéniva ZF 100g 0,00 0,00 0,00
oo | O5SH(|USH(|ZuP (1000014 PEARMIMT ZP 1457 & 0,00 0,00
0m  |OSH|USH|ZUP| 100013 COLGATE Herbal 2P 125ml 0.00 0,00 0,00
ool [OST|FOT (3 |1013783 Fata 0.00 0,00 0,00

- stiskem klavesy [Shift] a kliknutim mysSi se oznac¢i vSechny polozky mezi poslednimi dvéma
kliknutimi

chlad | Témg | Skuping Podsk) oy oy s [APE—— bdinimaini | Optimaini | bdanimaini
tay tav ta
001 [OSH|USH|ZUP | 1000001 VADEMEEUM Junior ZK. 50l 2.00 10,00 0.00

o001 5 ] 0 i alir 10,00 0,00 0,00
oo | 0 ] c 10,00 _.I I 0,00

([} s ) : . i ATE Ju ney Tunesz Zubn 0,00 0.00

001 O%H USH zup CARLOTHERM 0,00 00
oot [0SH[USH]zuP 1|:u:u:||314 PEARMINT ZF 145g 5 0,00 0,00
oot [0sH|USH|zuP[1000013 | COLGATE Herbal ZF 125ml 0,00 0,00 0,00
oot [OST|FOT |3~ [1m37es  [Foto 0,00 0,00 0,00
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- zmacknutim [Ctrl]+ [A] se oznaci vSechny polozky

inimalni Optimalni | hdasimalni

ool O05H USH ZUP 100000 0,00
00 N 17 rL mali I 0,00
o
i}
o
00
am : i 3 rbal =F 125 0,00

o 3= U ako [ 0.0
Obr. Nastaveni stavii, jednotlivé zptusoby oznaceni poloZek

V levé dolni ¢asti je vybér pro nastaveni, kam se zapisuje poZadované mnozstvi. Typ hodnoty, kterou
nastavujeme, ménime kliknutim mysi. Nakonec se musi kliknout na tlagitko Nastavit.

M astavit vybranym polo&kam .
% minimalni stav MnoZstvi |
2 optimalni staw | 10,00 &I a R

£ maimalnf stav

Obr. Volba nastavovaného udaje

Pokud jsou oznaCeny vSechny polozky seznamu, tak vysledek bude vypadat nasledovné:

Mastavena minimalnich, optimalnich a maximalnich stavd na skladech = IEIIEI

P4 4 |5 zi4 | b B ,) = BEE| Filtr - wEechry poloky -

Optimalni | hdaimaini
Stan

oo

oo

oot

oot

o

oo

oot

oot

o

oo

oot

oot DED
oo DEF
oo '

2 ¥

i R
Masztavit vwvhranim polodkam

& minimalni stav

optimalni staw
) maimalnt stay

Obr. Zobrazeni nastaveného stavu
VesSkeré zmény se musi ulozit kliknutim na tlacitko UloZit zmény.

6.11.2. Kopirovani minimalnich, optimalnich a maximalnich stavii mezi sklady

Stavy nastavené na jednom skladu Ize jednodu$e piekopirovat na sklady ostatni. Vybereme vychozi
sklad, zvolime, kterou hodnotu pfenést. Miizeme nechat zalozit na skladé karty, pokud by zde nebyly.
Dale nastavime parametry pro vybér zbozi, které bude zahrnuto do zkopirovani stavli. Ze seznamu
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skladli oznacime cilové sklady. Po nastaveni vSech parametrd stiskneme tlacitko Zkopirovat vybrané
stavy na oznacené sklady. Stavy budou zkopirovany.

Upozornéni: Stavy budou zkopirovany i na poloZKky, které jsou v cenikové karté oznaceny jako
neaktivni. Tyto karty vSak nebudou na cilovych skladech zobrazovany, pokud tam jiz dfive nebyly. Pro
Jejich zobrazeni staci zrusit oznaéeni Neaktivni poloZka v cenikové karté na zaloZce Nastaveni.

6.12. Optimalizace skladovych zasob

Tato funkce pomaha nastavit optimalni stav zdsob. VyuZiva nastavenych minimalnich a optimalnich
stavl skladovych zasob, viz 6.10. Nastaveni minimalnich a optimalnich stavu, zohledni také prodeje
za nastavené obdobi.

V zaloZce Nastaveni parametrli pro vypocCet zadame zakladni parametry: Obdobi, dodavatele, sklady,
pfipadné modely, sezény ¢i témata. Na zaloZzce Vypocet, kontrola a uloZeni vysledk( doplnime
parametry ovliviujici vypocet. Po stisknuti tlacitka Vypocitat se navrhované stavy zobrazi ve sloupci
Optimalni stav. Pokud jsou takto vyhovujici, potvrdime vse tladitkem UlozZit stavy, pokud ne,
upravime nastaveni parametru.

6.13. Ostatni naklady sklad

Ostatni naklady umoznuji evidovat provozni vydaje hotovosti na skladé. Nejsou vazany pravidly,
evidovat zde mUizete vSe, co potiebujete. Lze pouzit jako pokladnu pro provozovnu (ne pro prodej

zbozi). Novou polozku pfidate kliknutim na ikonu [&]. Vyplnime poZadované udaje a v3e uloZime
kliknutim na tlaCitko Ulozit poloZzku. Pokud potfebujeme pfijmout né&jakou &astku, zapiSeme vydaj
minusové polozky. (minus a minus vytvofi plus). Seznam nakladd na stfedisko mizeme vytisknout
kliknutim na ikonu tiskarny nebo v menu sklad — tiskové sestavy sklad — Vypis ostatnich naklad na
sklad.

6.14. Tiskové sestavy sklad

Tiskové sestavy poskytuji pfehledné vystupy ohledné stavu zbozi. Jako u v8ech tiskovych sestav i zde
plati, Ze pokud nevybereme konkrétni parametry, budou zahrnuty v8echny. U vSech sestav vybirame
v poli Sklad zaskrtnutim pfislusné sklady, které maiji byt zahrnuty v sestavé a v poli Téma, skupina,
podskupina jsou pfistupna témata. Néktera témata maji skupiny, ty jsou pFistupné po kliknuti na
tlaCitko +, podskupiny zpfistupnime po kliknuti na tlagitko + pfed skupinou. Oznacdime-li kliknutim
téma, skupiny a podskupiny tohoto tématu se oznaci automaticky. U vétSiny sestav jsou k dispozici
Dodavatelé, muzeme kliknutim na pfislusny text zobrazit bud’ dodavatele pouzité, nebo vsechny, které
mame v databazi. VétSina sestav poskytuje moznost nastavit datum od — do. Kliknutim na roletku u
datumového pole se zobrazi kalendaf, kde se pohybujeme pomoci Sipek. U vétSiny sestav také
muzeme nastavit tfidéni sestavy a filtry pro zobrazené poloZzky. Obvykle jsou k dispozici filtry pro
Komisni zbozi, Kalkulaci a bazar, Sluzby, Stav na skladé. Jednotlivé filtry nastavime pomoci roletek.
Tyto moznosti jsou k dispozici na zaloZzce Nastaveni parametru sestavy. V nasledujicich odstavcich se
budeme vénovat rozdilnym moznostem jednotlivych sestav.

V zalozce Prohlizeni a tisk sestavy, exporty dat se Ize po zobrazené sestavé pohybovat pomoci
modrych Sipek nebo klikanim na jednotlivé ¢asti stromu v levém okné.

6.14.1. Stav skladu polozkovy

Na zaloZzce Nastaveni parametru sestavy v poli Ostatni podminky je k dispozici Sezéna a Model. Na
zaloZzce Dopliikové parametry jsou k dispozici pro vybér UZivatelské skupiny a moZzZnost vybrat
konkrétni zbozi. Klikneme do pole hledani, zapiSeme kéd, nazev nebo jinym zpusobem vyhledame
konkrétni zbozi. Nalezené zbozi potvrdime klavesou [Enter]. Po nastaveni vS§ech parametri sestavy
klikneme na zalozku Prohlizeni a tisk sestavy, exporty dat. Zde mizeme sestavu vytisknout nebo ji
exportovat.

Datum od — do v této sestavé filtruje polozky, které byly vtomto obdobi zaloZzeny. Je nutné filtr
aktivovat zatrzenim pole v pravém spodnim rohu okna pro nastaveni parametr.

6.14.2. Stav skladu podle marzi

Na zalozce Nastaveni parametri sestavy v poli ZbozZi Ize vyhledavat jednotlivé polozky. Klikneme do
pole hledani, zapiSeme kod, nazev nebo jinym zpisobem vyhledame konkrétni zbozi. Nalezené zbozi
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potvrdime klavesou [Enter]. V poli marZe |ze nastavit rozpéti marze. Do sestavy bude zahrnuto zboZzi
s marzi v tomto rozpéti. Po nastaveni vSech parametr(i sestavy klikneme na zalozku Prohlizeni a tisk
sestavy, exporty dat. Zde mizeme sestavu vytisknout nebo ji exportovat.

6.14.3. Stav skladu nabidkovy — pripravujeme

6.13.4. Stav zbozi v promoakci na skladech polozkovy

Na zaloZzce Nastaveni parametri sestavy v poli Promoakce zatrhneme promoakci, ktera nas zajima.
Klikneme na zalozku Prohlizeni a tisk sestavy, exporty dat. Zde mizeme sestavu vytisknout nebo ji
exportovat.

6.14.5. Stav skladu pro dodavatele

Na zaloZzce Nastaveni parametru sestavy v poli Ostatni podminky je k dispozici Sezéna a Model. Na
zaloZce Doplikové parametry Ize vyhledavat jednotlivé polozky. Klikneme do pole hledani, zapiSeme
kéd, nazev nebo jinym zpUsobem vyhledame konkrétni zbozi. Nalezené zbozi potvrdime klavesou
[Enter]. Po nastaveni vSech parametr(i sestavy klikneme na zaloZku ProhliZzeni a tisk sestavy, exporty
dat. Zde mUzeme sestavu vytisknout nebo ji exportovat.

6.14.6. Stavy skladu celkové

Jedna se o jednoduchou sumarni sestavu, ktera nam podéa zakladni podklady pro management. Po
nastaveni parametr( dle vaSich pozadavku klikneme na zalozku Prohlizeni a tisk sestavy, exporty dat.
Zde muzeme sestavu vytisknout nebo ji exportovat.

6.14.7. Zbozi pod minimalni, optimalni a pfes maximalni stav

Pokud mame nastaveny minimalni, optimalni a maximalni stavy zboZzi, porovna s nimi tato sestava
skute€ny stav zbozi. V zaloZzce Nastaveni parametrd ve vnitini zaloZzce Zakladni parametry muzeme
v poli Ostatni podminky nastavit tfidéni dle Sezény nebo modelu. Vnitini zalozka Doplrikové
parametry umozriuje vyhledavat podle jednotlivych kédl zbozi. Po nastaveni vSech parametr(i sestavy
klikneme na zalozku Prohlizeni a tisk sestavy, exporty dat. Zde mizeme sestavu vytisknout nebo ji
exportovat. Sestava je zakoncena prehlednym grafem.

6.14.8. Zbozi bez pohybu za obdobi

Statistika slouzi k pfehlednému vypisu zboZzZi, které se neprodava. V nastavovani parametrd si
vybereme sklady, pfipadné téma. V hornim poli¢ku s &islem nastavime pocet dni bez pohybu, za ktery
chceme statistiku vytvofit. Statistiku vytvofime kliknutim na zaloZku ProhliZzeni a tisk sestavy.

6.14.9. Porovnani skladi

Tato statistika vytvori pfehlednou sestavu o stavu vybranych skladd. Zobrazi se jednotlivé polozky,
stav na vybranych skladech a stav celkem. V zaloZzce Nastaveni parametr( ve vnitini zaloZzce Zakladni
parametry miazeme v poli Ostatni podminky nastavit tfidéni dle Sezény nebo modelu. V poli zbozi Ize
vyhledat jen konkrétni poloZky. Po nastaveni vSech parametr(i sestavy klikneme na zalozku Prohlizeni
a tisk sestavy, exporty dat. Zde muzeme sestavu vytisknout nebo ji exportovat.

6.14.10. Vypis ostatnich naklada na sklad

Tiskova sestava vypisu ostatnich nakladd na stfedisko. Jsou zde evidovany pohyby hotovosti vazané
na konkrétni sklad. Lze pouzit jako zjednoduSenou pokladnu. Jedna se o vydajové poloZky. PoloZky
pFijmové jsou oznadeny minusem.

6.14.11. Etikety na zbozi podle skladu

Zde probiha zadavani parametrd odlisné od ostatnich tiskovych sestav. Nejprve vybereme pomoci
roletky sklad a typ pouzité ceny. Nastavime typ etikety. Mizeme filtrovat tisk pouze urcitych témat,
skupin, podskupin zbozi. Vyhledavat polozky muzZeme i jednotlivé v poli Zbozi. V poli hledani
vyhledavame stejnym zpUsobem jako v ceniku. Zde se nabidne tabulka zboZi v ceniku, které vyhovuje
vyhledavacimu kritériu. Oznacime jednu nebo vice polozek a potvrdime klavesou [Enter]. Pro
oznaleni vice polozek muzeme pouzit 3 varianty. Stiskneme klavesu [Ctrl]] + pismeno a, tim
oznaCime vSe. Stisknutim klavesy [Shift] a kliknutim na prvni a posledni poloZku se oznadi vSechny
polozky mezi nimi, a nebo stisknutim klavesy [Ctrl] a postupnym klikanim na jednotlivé polozky se
oznadi tyto polozky. Oznacené polozky potvrdime klavesou [Enter]. Z vybranych poloZek budou do
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sestavy zahrnuty pouze ty, které jsou na skladé, se kterym pracujeme. Nyni klikneme na tlacitko
Nacist polozky. Polozky zbozi se zobrazi ve spodni ¢asti okna. V prvnim policku mizeme jesté
zruSenim zatrzitka vyradit nékteré polozky z tisku. Ve sloupci mnozstvi Ize editovat pocet etiket k tisku.

Etikety na zboZi ze skladu

=10l x|

| Mastaveni parametrd pro tisk etiket |

M ahled, tisk a export etiket

' ( Zhodi } T érna, skupina, podskupina }75%1 Typ etikety
Hlgdéni Kéd zbosi - BAE - Mezal dotame T stiketa EAN na visku 1Lt
Fedgats b E g e D'?Z:raz,egﬂ og a»SQTZETY = stiketa EAN na vidku BY 4,8542 50-410.1
g e AENo AR efiketa EAM na visku BY 48542 50-41Dar
M azey zhosi #-C] & DET - Détska drogeris etiketa EAM na vidku BY 4,852 50-4x11.1
| I - & DOM - Doméaci potieby etk ta EAM na widku BV rpt

Tt ~1@ HRA-Hradly

: D & KOS - Kosmetika

- &8 NHM -TI.Atérnué .|t|mntu = i Nahled stikaty
Wybrang sklad TFBSDFKY na
{003 - Podébrady - Kiuk =] neg.do sleeveru

Tup pougité ceny

|PC<DPH =]

1 564,20
Maiist pologky I

—— = <
1 1 z78 | b Pkl | Oznatovat cely Adek  Cznaovat pole Ma zatatku vwnechat IE |

x| kadabosi Nizey zbodi Mnodsni|Barva  |velkest [Dalka |Rozmar |  "EMPER | conacppH |4

ﬂ 10000710 COLGATE zubni pasta 50ml Cavity Protection &

W | 1000274 ODOL zubmki pagta 100ml Clazsic ¢ fuondem 0.00

t

Obr. Tisk etiket ze skladu
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7. Inventura

Modul je ur€en pro inventarizaci zbozi v programu WinShop SQL. Na zaatku inventury se zalohuji
aktualni stavy skladu, diky tomu je pak mozné se systémem béhem inventury na dalSich mistech
pracovat. Tento postup ma pouze dvé omezeni:
- nové potfizené zboZi po zalohovani skladu NESMI byt zahrnuto do inventurnich soupist
- zboZi vydané/prodané/prevedené MUSI byt zahrnuto do inventurnich soupist
Po zapsani inventurnich stavll vSech polozek systém vygeneruje inventurni rozdily a srovna aktualni
stav skladu dle téchto zjisténych rozdili. U rozdilovych polozek se do pohyb(i ve skladové karté
zapiSe pohyb ,rovnani*.
Umoznuje-li to povaha vaseho provozu, doporucujeme béhem pocitani zbozi a tvorby
inventurnich soupist neprodavat (ze skladu, kde inventura probiha). Snadnéji tak udrzite prehled,
co je jiz do soupisu zahrnuto a co ne. Pokud toto neni mozné, je nutné hlidat, zda prodavate zbozi
v soupise jiz zahrnuté &i nikoli. Zbozi, které v soupise zapocCitano jesté neni, je potfeba pficist
k ostatnim polozkam.
Zakladni kroky inventury:

1) Uzavfeni vSech dokladl (naskladnéni pfijemek, vyskladnéni dodacich listl, pfevodek atd.)

2) Zkalkulovani zapornych polozek na skladu (bali¢ky, receptury)

3) Vytvoreni zalohy skladu pro inventuru

4) Vytvoreni inventurnich soupisli (mozno vyuzit soupist z tiskovych sestav)

5) Kontrola inventurnich soupist

6) Uzavieni inventury — nevratna operace s ——

Zalohu pro inventuru vytvorit ze skladu

7.1. Vytvoreni zalohy skladu pro inventuru e
Pfed zahdjenim inventury je viZdy nezbytné oy
zkontrolovat, zda mate k dispozici vSechny doklady, zda e &
je vyskladnéno a naskladnéno v3e, co byt ma - [— —
pFijemky, pfevodky, vydejky a dodaci listy, kalkulace... ‘ i i
Dovoluje-li to charakter vaseho provozu, doporucujeme . pra natent vSech poloZek ilknéte zde
v dobé inventur neprodavat, snaze udrzite prehled S i =
v poéitanych polozkach. T e
Vlastnimu zahajeni inventury pfedchazi zalohovani BB i Hoetemmo ot '
aktualniho stavu inventarizovaného skladu. Inventura 110 O3 - Caénia dd
pak probiha nad zalohovanym skladem. Tento postup 7160 OEX-Daorson fomet |
umozrfiuje zpracovani inventury bez dalSiho omezeni o § Eggiﬂ i
prodeje. ——
Zalohu skladu vytvofime v menu Inventura — Zaloha EEe L srvevnpe
skladu pro inventuru. Pfi tvorbé zalohy je potfeba | dens nenulowyim stavem
vybrat sklad, na ktery se vytvafi zéloha, a vyplnit ndzev U
zalohy (pomaha orientovat se pfi vice vytvofenych
zalohach v systému). Obr. Vytvoreni zalohy pro inventuru.

DoporucCujeme vytvofit zalohu z vypocitaného stavu skladu. Zaroven je mozné vybrat, zda chceme
pouzit jen nenulové polozky ¢i zahrnout neaktivni polozky.

Inventuru je mozné délat na vybrané polozky:

- zbozZi od vybraného dodavatele — pro nacteni pouzitych poloZek dodavateld oznacime kliknutim
konkrétniho dodavatele.

- vybrana témata/skupiny/podskupiny  — klikneme do policka pred zvolenym
Tématem/skupinou/podskupinou. Oznacime-li konkrétni Téma, budou automaticky zahrnuty vSechny
skupiny a podskupiny, které pod toto Téma spadaji. Pfed vybranymi polozkami se zobrazi
zatrhavatko.

Pokud neni oznagen zadny dodavatel ani téma/skupina/podskupina vytvofi se zaloha se vSemi
poloZkami vybraného skladu.

Nyni nastavime, zda bude zaloha vytvofena z vypocCitaného &i aktualniho stavu skladu a zda do ni
chceme zahrnout neaktivni poloZky. Zaloha vytvofena z aktualniho stavu skladu bere stav skladu jak
v tomto okamzZiku je k dispozici. Tato varianta je rychlejsi.

Druhou moznosti je vytvofit zélohu skladu z vypoéitaného stavu. To znamena, Ze systém provede
kontrolni funkci — pfepocet stavu skladu dle pohybu. V zavislosti na objemu dat a vybaveni pocitace
muUze prepocet trvat delSi dobu, avSak opravi pfipadné nesrovnalosti v pohybech polozek. Tuto
variantu doporu€ujeme. Zaloha se vytvofi po stisknuti tlacitka Ulozit.
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7.2. Prace se zalohami skladu pro inventuru

V pfehledném seznamu jsou zde k dispozici vSechny zalohy dfive vytvofené s oznaenim stavu. Neni-

li zaloha zpracovana, lze ji pomoci ikony smazat. Kliknutim na ikonu tiskarny vytiskneme seznam
vSech poloZek v zaloze zahrnutych s moznosti zapisovat zde mnoZzstvi napoc€itané v inventure.

7.3. Porizovani inventurniho soupisu

Po uspésném vytvofeni zalohy skladu je mozZné pofizovat inventurni soupisy. Systém umoZiuje
vytvofit vice inventurnich soupisG. Diky tomu je tvorba inventury prehlednéjSi a jednoduseji se
dohledavaiji chyby. Inventura se pak zpracovava ze vSech nezpracovanych soupist daného skladu.
Pokud byly nékdy v minulosti vytvoreny inventurni soupisy, které jesté nejsou uzavieny a
netykaji se aktualni inventury, musi se smazat. (viz Oprava inventurnich soupist). Novy inventurni
soupis se otevira v menu Inventura — Pofizovani inventurniho soupisu.

Mova poloZka inventurniho soupisu 5 IDIEI
Z&hlawi dokladu - B
. Z& dne
Zéloha skladu =] 17.10,2008 |

Faznanika

Obr. Hlavi¢ka inventurniho soupisu

V poli Zdloha skladu vyberte pfislusnou zalohu k danému dni. Je vhodné také vyplnit pole
Poznamka, sem je mozné dopsat ¢ast skladu/obchodu, kterého se zboZi v soupisu tyka. PFi tvorbé
vice soupisll se pak lépe dohledavaji konkrétni soupisy s polozkami.

Vyhledavani je stejné jako na hotovostni pokladné nebo napf. pfi pfijmu (snimagem carovych kodd,
podle vybranych kritérii — nazvu, kédu, ceny atd.).

Nov3 poloZka inventurniho soupisu 4 — 0] =]
Z&hlawi dokladu - 4 ~
’ Ze dne
Zéloha skladu  [Irvesniua 171008 =l 17.10.2008 k|
Foznamka I
b A
Folofka dokladu - 3 ~
Hledani K.dd zbozi Mazev zbozi Dodavatelské oznaceni
MnoZstyi b RP A0 5 Stav na skladu ISEM
[ a0 | =] ooof| oo | 0.00 0,00 | | |
Mrodztei celkem
000 kd
Poznamka Cellkem za doklad
MnoZstel celkem 2.00
Cenkavékata | Cena bez DPH celkem 498,30
Skladova karta | Cenaz DPH celkern 533.00
-
N Uloit [ X vmea | &  Mahed |
Polozky doklady LJ
Fal.  |kid zbodi Mazew zhodi Dod. oznadeni (] S
1 |1000001 WYADEMECUM Junior ZF S0l 10001023 5,00 32,00

Obr. Zadavani polozek do inv. soupisu
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Tvorbu inventurniho soupis je mozné kdykoli zavfit. Do kazdého neuzavieného soupisu Ize opétovné

vstoupit a upravovat ho podobné jako doklady pFijemek nebo pfevodek.
Pro tvorbu inventury Ize vyuzit pfenosné terminaly, do kterych nacitame data prabézné a celou davku
dat do inventurniho soupisu ,vysypeme® najednou. Vice viz 7.9. Pfenosné terminaly.

7.4. Prace s inventurnim soupisem
Prohlizeni a oprava jednotlivych soupisli je mozné v menu Inventura — Prace s inventurnim
soupisem. Zde Ize neuzaviené soupisy jesté opravovat. Oznaceny soupis se po zmacknuti klavesy
[Enter] otevfe pro editaci.
Price s inventurnimi soupisy =1of =]
4 4 l:l z4 b M| B s X ﬂ FONE: T,':} = | Dznafena poloZek.: 0 | Filtr  nenaskladnénénevyskladnéné =l

Zaloha skladu

hdnnEznd

Foznamka

Wazen

Interni &islo

10,00 |Fveentura 17.10.08
55.00| Meuzavieno Irweentura 17.10.08

8.00| Meuzavfeno |Mowdk Inventura 17.10.08 17, fijna 2008
239.00| Meuzaviemo |Mowvak Inventura 17.10.08 17, Fijna 2008

2008 Wiloha
oo Sklad 1 17.10.2008 | Reg4l
oo Sklad 1 17.10.2008 | Pult
oo Sklad 1 17.10.2008 | Sklad

o [ ro | oo S

o [ 4= | oo B

Obr. Seznam inventurnich soupist

Oprava inventurniho soupisu je podobna jako oprava dalSich dokladl (pfevodky, pfijemky aj.). U
poloZek Ize opravit mnoZstvi (po zméné mnozstvi kliknéte na ikonku diskety &, aby se zmény

uloZily), zboZi Ize ze soupisu vymazat kliknutim na ikonku kfizku % . Nezapomeiite uloZit.

Oprava poloZek inventurniho soupisu 4 ze dne 17.10.2008, doklad tes IDIﬂ
1 z2 | bk M | 5p X LH ﬂ L_Jl Mriogstyi celkem: 0 |
Fol. |Téma | skop. [P2955| kid sbozi | Nazew shos hnodend S| p) | MAnEA Y e
2 hlzwni b4

05H [USH [ZUP | 1000007 | VADEMECUM Junior ZK S0ml 500 e | KS 5.00| 32000
2 |05H |USH |ZUP | 1000013 | COLGATE Herbal ZP 125ml 300 M [ KS 3.00| 12000

Obr. PoloZky inv. soupisu

Kliknutim na ikonku plus <= se otevie okno pro pfidani dal$i polozky do inventurniho soupisu.
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Mova poloZka inventurniho soupisu 5 =] =]
Z&hlawi dokladu - 5
i Ze dne
Zaloha skladu Iir‘-'v'&?iltili-"J 17.10.08 ;l 17102008 ;I
Foznamka |
¥
| Polozka doklady - 6
Hledani FK.ad zbodi Mazey zbodi Dodavatelzké oznadeni
MrozZstyi bdd RP A0 (=i Stav na skladu ISEN
[ | =] ooo][ oo | .00 0,00 | | |
MnozZstyi celkem
a0 M
Poznamka Celkem za doklad
fnozstvl celkem 233,00
Cenikovékats | Cena bez DPH celkem 16 223,35
Skladova karta | Cena s DPH celkem 13 307.00
| =
" Ulazit | X vemaeat | oy Nahled
PoloZky dokladu |
Mazew sbodi [ad. oznadeni
1000015 CARLOTHERM nepéniy 100g 4.00
4 |1000014 PEARMINT ZP 1455 10001083 47.00
3 | 1000009 COLGATE Junior Laarey Tunes Zubni pasta détzka 10001071 G300
2 1000005 PaARARYL malinavs 2P 557 10001040 75.00 i

Obr. Pridavani polozky do jiz existujiciho soupisu

7.5. Zpracovani soupist (Uzavieni inventury)

Po vytvoreni vSech soupisl a jejich kontrole je mozné inventuru uzavfit. Po uzavieni inventury bude
stav na skladé srovnan na hodnotu, jakou jste zadali do inventurniho soupisu, tedy na hodnotu, jakou
jste napoditali. Pfipadny ro Program WinShop SQL nabizi dv& moznosti zpracovani inventurnich
soupis(:

- celkova inventura - zpracuje se inventura pro veskeré zbozi, které je ulozené v zaloze skladu. Tzn.,
Ze se zpracuji veSkeré polozky z inventurnich soupist v hodnoté zapsané do inventurniho soupisu a u
polozek, které v nich nejsou uvedeny, bude stav poloZek na skladé srovnan na nulu. Tento druh
inventury se pouziva pfi inventufe v celém skladu.

- diléi inventura - zpracuje se jen zboZi, které je uloZzeno v zaloze skladu a sou€asné se vyskytuje v
inventurnich soupisech. Je to zejména vhodné pro inventuru sezénniho zbozi nebo jednotlivych ¢asti
obchodu a skladu. Zbozi, které v soupisech uvedeno neni, zUstane beze zmén.

Pouziti automatického odpisu odpadu v inventure

Do inventurniho soupisu se zapisuje skute€né mnozZstvi zjisténé na skladé. Pfi uzavieni inventury se
kontroluje mnozZstvi polozky pfijaté od posledni inventury. Z tohoto mnoZzstvi je vypocten podil odpadu.
Odpad je zobrazen ve zpracovani vysledkud inventury a o toto mnozstvi je ponizena pfipadna ztrata.
Po zpracovani inventury se vysledny rozdil zapoc¢ita do stavu skladu.

Soucasné je vytvofena nevyskladnéna vydejka na mnozstvi odpovidajici pfedpokladanému odpadu.
Mnozstvi ve vydejce Ize opravit (menu Vydej — prace s vydejkou). Doklad je nakonec nutné vyskladnit.
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E rprasyeint vyskedkil celloowe mvemtury sidsdu =10 xf

Zilchaskisdy  [HY =] e 1 Ielin
1 2. koM e 3 Fiw =
Wil c5a2i i"r ‘et by :"""=l taimsen | vt s Cetcat | Mzsi catom
TEST plec | | 000
] | | | 15,000

Obr. Pr¥i pfijmu 100 kg a nastaveném procentu odpadu 10% bude odpad 10 kg.

Systém musi byt na tuto variantu pfedem nastaven. V menu Systém — Zakladni nastaveni systému
kliknéte na zalozku Pokladni prodej. Nastavte zde odbératele pro odpisy a poskozené zbozi.
Odbératele vyberete roletkou z existujicich odbératelll. Doporucujeme za timto ucelem zalozit nového
odbératele jen pro tyto ucely. Samotné procento odpadu nastavte v cenikové karté zbozi na zalozce
Miry a vahy.

7.5.1. Zpracovani soupisti celkové inventury (Uzavieni celkové inventury)

Inventura se uzavird v menu Inventura — Zpracovani soupist celkové/diléi inventury. Po otevieni
této volby vyberte zalohu, se kterou se budou soupisy porovnavat. Musite vybrat stejnou zalohu,
ke které jste vytvareli inventurni soupisy. Po jejim vybéru a zmacknuti klavesy [Enter] se zobrazi
seznam poloZek s informaci, zda zbozi chybi nebo pfebyva. Pfebytek je kladna hodnota ve sloupci
Rozdil. Zaporna hodnota znamena chybéjici zbozi (manko).

Zpracovani ¥ysledkd castetné inventury skladu = IEllﬁI
~,
Z4loha zkladu Ilnventura 17.10.08 j Sklad | 0071 - Sklad 1
1 27 |k M| S =4 Filr: || m -]
Kid zbozi Nazew zbosi Barwa  |‘elikest |Delka  [Rozmér Skladem Inwantura Rozdil
WaDEMECUM Junior 2K B0ml -24,000| 73000000 | 97.000000
1000005 | PaR&ASYL malinows ZF Bhg 9.000( 85000000 ( 76000000
1000008 [SIGMAL Kids gelowa détska zubni pasta 11,000 10000000 -1,000000
1000003 | COLGATE Junior Looney Tunes Zubni pasta détska 3000 £3.000000 | BO,000000
1000013 |COLGATE Herbal ZP 128ml 12.000| 12000000 ( ©0,000000
1000014 | PEARMINT ZF 145g 10,000 53,000000 | 43,000000
1000015 |CARLOTHERM nepéniva ZF 100g B.000( 10000000 4,000000

Obr. Zpracovani ¢astecné inventury

Tento seznam lze vytisknout kliknutim na ikonku tiskarny. Doporu€ujeme vytisknout.

Pomoci filtru je mozné zobrazit jednotlivé sestavy k inventure:

- vSechny polozky

- jen polozky s mankem

- jen polozky s prebytkem

- jen polozky, které nejsou v soupisu — zobrazi zboZi, jehoz karty jsou na skladé, ale neni uvedeno
v inventurnim soupisu. Je pfistupné pouze pfi zpracovani celkové inventury.

- jen polozky, které nejsou v zaloze skladu — zobrazi polozky, které jsou uvedeny v inventurnim
soupisu, ale jejich karty nejsou zaloZzeny na skladé. Pouze pfi celkové inventure.

- jen polozky s mankem nebo pfebytkem

=4 Filkr: ||| E

veechny poloZ

jen polozky mankem

jen poloZky 5 piebyvtkem

jen poloZky, kkeré nejou v soupisy

jen polozky, kkeré nejou v zaloze skladu
jen polodky mankemn nebo prebyvtkem

Obr. Moznosti filtru zobrazeni

Zde doporuc€ujeme vytisknout rozdily z inventury pfed jejim definitivnim uzavienim.
Na obrazku niZe je pfiklad nahledu pfedbé&zného vysledku dil&i inventury.
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Inventura - vipsledek ravndni Datumtishuw 17.10.200 9:52:43
Kidd 2 bodi Mazev Stav Mo fshd Razdil Razdil SC
1000001 WADEMECUM Junicr ZK 50mi -24,00 73,00 57,00 3104,00
1000005 PARAXYL malinovd ZP 554 9,00 B5, 00 76,00 312,00
1O0D005 SIGHAL Kids gelova détskd rubni pasta 11,00 10,00 -1,00 -36,00
10000 COLGEATE Junior Looney Tures Zubni pasta déisk, 3,00 £3,00 &0,00 2 280,00
1000013 COLEATE Herbal ZF 135wl 12,00 12,00 0,00 0,00
1000014 FEARMINT 2P 145g 10,00 59,00 49,00 1 813,00
1000015 CARLOTHERM nepdniva ZP 100y 6,00 10,00 4,00 172,00
OSHOSH 285,00 10 525,00
Cealkemm ! 27,00 313,00 285,00 10 525,00

Obr. Tiskové sestavy rovnani

U kazdé polozky jsou nasledujici informace:

- Kéd zbozi

- Nazev

- Stav — mnozstvi ulozené v zaloze skladu

- Mnozstvi — mnozstvi viozené do inventurnich soupist

- Rozdil — vysledek inventury u poloZzky, je to rozdil mezi mnozstvim v inventufe a stavem na skladé
- Rozdil SC - celkovy rozdil ve skladovych cenach

V souctovych Fadcich jsou Udaje za celé téma (na obr. OSH) a celou inventuru. Tuto sestavu je mozné
vytisknout nebo exportovat do zvoleného formatu souboru.

Tabulku Zpracovani vysledku inventury skladu je mozné opustit a vratit se k opravé inventurnich
soupisl. V pfipadé zjisténi nesrovnalosti ve stavu polozek neni nutné dohledavat zbozi v jednotlivych
soupisech. Chybéjici mnozstvi je mozné vlozit do dalSiho inventurniho soupisu.

Pokud je vSe v poradku a je jisté, Zze se nebude muset nic opravovat, je mozné inventuru ukongéit. Pro
evidencéni a ucetni ucely je vhodné vytisknout nebo ulozit vysledek inventury do zvoleného souboru.
Nejcastéji je vyzadovana sestava se vSemi rozdily, ta se zobrazi po zvoleni filtru — jen polozky
s mankem nebo pifebytkem. Tyto specialni sestavy je mozné po uzavieni inventury tisknout v menu
Inventura — Tiskové sestavy rovnani.

Kliknutim na tlaCitko Zapsat rovnadni skladu a uzavrit inventuru se inventura ukonci.

Zpracovani vysledkd £astefné inventury skladu o IEII_E'

Zaloha skladu Imwentura 17.70.08 LI Sklad | 001 - Sklad 1

4 4 |7 27 =4 =) Filtr: | vSechny poloZky -
Kod 2ol | Mazew zbodi Barva  [Welikost [Délka | Rozmér Fhladem Inwentura Fozdil
1000000 [YaDEMECUM Junior 2K, S0ml -24,000| 73000000 97,000000
1000005 | PaR&xyL malinows 2P B5g 9,000 85000000 ( 76000000
1000006 [ SIGHAL Kids gelovva détzha zubni pasta 11,000 | 10.000000) -1,000000
1000009 | COLGATE Junior Looney Tunes 2ubni pasta détska 3,000 ( 63.000000) 60000000
1000013 |COLGATE Herbal ZP 128ml 12,000 | 12.000000) 0000000
1000014 | PEARMINT 2P 145 10,000 [ 59000000 43,000000
QLN CaRLOTHERM nepé E.000| 10,000000( 4000000

[ Zapsat rovnani skladu a uzawfit inventun |

A

Obr. Zpracovani vysledkii inventury pred ukonéenim inventury.
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Pokud jesté potiebujeme provést zmény v inventurnich soupisech, zavieme zpracovani inventury
tlaCitkem kfizku v pravém hornim rohu. Po provedeni zmén v soupisech si spustime zpracovani
Znovu.

Uzavienou inventuru NENi mozné zrusit!!!

Proto se jeSté pfed definitivnim ukon&enim inventury zobrazi dotaz: Chcete uzavi¥it inventuru a
zapsat rovnani skladu? (Tato operace je nevratna).

7.5.2. Zpracovani soupist diléi inventury (Uzavreni diléi inventury)

Postup zpracovani soupisu diléi inventury je naprosto stejny jako v bodé 7.5.1. Zpracovani soupisu
celkové inventury (Uzavfeni inventury). Rozdil je pouze ve zpusobu zpracovani polozek, které
v soupisech uvedeny nejsou. Pfi provadéni dil¢i inventury nejsou tyto polozky vibec zahrnovany do
zpracovani, pracuje se pouze s polozkami uvedenymi v soupisech.

7.6. Pfesun zbozi mezi kartami uvnitr jednoho skladu — pfipravujeme

7.7. Prohlizeni inventurnich rovnani skladu

V této volbé je seznam vSech uzavienych inventur. Seznam vS8ech poloZek vybrané inventury je
mozné prohlizet na obrazovce ¢&i tisknout. Na dokladu jsou Udaje o vysledku rovnani jednotlivych kusu
zbozi. Tla€itko Rychly nahled zobrazi jednotlivé polozky konkrétniho ozna¢eného rovnani.

7.8. Tiskové sestavy - inventury

7.8.1. Rovnani skladt
Zde se zobrazuji a tisknou vysledky vSech provedenych inventur.

& Inventura - rovnani skladu N - 18l x|
| Mastaveni parametrl seskavy | PraohliZeni a tizk sestawvy, exporty dat | ¥ Zohrazovat podminky wibén [pokud o sestava umodfuie]
Dratum od D atum do Tridéni Yubrana sestava
Jortozoos =] 17102008 =] [po datumech =1 =l
Podet inventumnich soupist ;1 |
= V.-
Interni &islo dokladu Eéﬂ { Sklady ) £53] A Téma. skupina, podskupina e
Interni &isla od Interni &islo da— | O UU'I.-SkIad‘I D6 Adh - pbd
I Dﬁ I D::I g 002-5klad 2 1% DB -DaB
o2 [] 003-5klad 3 w-[C]% DET-DET
= F-O & DOM-DOM
H-O & kO5-K05
F-CJ & NHM - NHM
H-J & 05H-05H
#-J & 057-05T
H-J & P&R-PaR
m-O & TED-TED
F-OJ & UKL- UKL
F-O 6 WL - LA
b S
Wiizledek inventurny
| =
[ s = B
\

Obr. Tiskové sestavy inventury — zadavani parametra

103



Pro zobrazeni pozadované sestavy je mozné specifikovat nasledujici udaje:

- Obdobi — Datum od a Datum do

- Interni Cislo dokladu

- Sklady

- Téma, skupina, podskupina

Moznosti nastaveni filtra vysledku inventury:

- v8echny polozZky

- bez rozliSeni

- jen poloZky s mankem — zobrazi polozky, které maji v inventufe niz8i stav nez bylo uvedené na
skladé

- jen polozky se pfebytkem — zobrazi zboZzi, u kterého byl zjiStén vySSi stav nez stav na skladé

- jen polozky s rozdilem — sestava obsahuje zbozi s mankem i s pfebytkem

- vSechny vyrovnané polozky — zobrazi zboZzi, jehoz stav se neménil.

Tridéni je mozné podle data nebo podle ¢isel dokladu inventury.

Na obrazku nize je sestava zobrazujici pfebytky v inventurach od 1.10.2000 do 17.10.2008 v tfidéni
dle data.

|Dmgerie I
Daturmod 1 102008 0:00:00:001'da* 7102008 235959 997
Inventura - vgsledek rovnini za datum Datum tiskw: 1710200 11:01:01
Kod zboZi Mizew Stav MnoZstri Rozdil Rozdil 5C
100000l WADEMECUM Junior 2 Sorr 24,00 F3,00 97,00 3 104,00
1000005 PaRAXYLmalinowa ZF 55g 9,00 85,00 FE,00 3 192,00
1000009 COLSATE Junior Looney Tunes Zubni pasta détska 3,00 £3,00 0,00 2 250,00
1000014 PEARMIMNTZP 1Fq 10,00 59,00 49,00 181300
1000015 CARLOTHERM nepénivi 2P 100g £,00 10,00 4,00 172,00
17102008 286,00 10 561,00
Celkem : 286,00 10 561,00

Obr. Tiskova sestava rovnani - prebytky

7.8.2. Inventurni soupisy k zaloze skladu

V této sestavé ziskame souhrn polozek zapsanych do jednotlivych soupist
vztahovanych k vybrané zaloze skladu pro inventuru. Soupis provede secteni
polozek, pokud jsou uvedeny ve vice soupisech nebo vice fadcich jednoho
soupisu. Soupis je Fazen dle kédu zboZi.

V zaloZce nastaveni parametrd sestavy musime vybrat zalohu skladu. V poli
Téma, skupina a podskupina a v poli Dodavatelé, |ze zaSkrtnutim konkrétnich
poloZzek omezit rozsah sestavy. Pokud nevybereme nic, bude automaticky
zahrnuto ve.

7.9. Pfrenosné terminaly

Velmi dobrym pomocnikem pfi tvorbé& inventur jsou pfenosné datové terminaly.
Diky nim je tvorba inventurnich soupisti znaéné rychlej$i a nenaroéna na
obsluhu. Systém prace s PDT je nasleduijici:

e do paméti termindlu se nahraji udaje ze systému o skladovych
poloZkach — jedinym povinnym udajem je Cislo EAN, podle kterého je
poloZka identifikovana. Dal$i udaje jsou volitelné (nazev, cena, stav na
skladé)

e obsluha nadte stavy jednotlivych poloZzek ve skladu do terminalu

e data z terminalu se nahraji do inventurniho soupisu
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Zadné zbozi se tedy nemusi vyhledavat ruéné, odpadne tak celd jedna faze inventury. Proces, pfi
kterém se zapisuje do dokladd mnozstvi zbozi je nahrazen jednoduchym a ucelnym nacitanim
¢arovych kodua.

Pro nahrani nactenych dat z ¢te¢ky do inventurniho soupisu (tzv. vysypani dat) klikneme kurzorem do
pole hledani pfi tvorbé inventurniho soupis a stiskneme kombinaci klaves [Ctrl] + [Enter]. Ctecka

musi byt vtu chvili postavena ve stojanku, nastavena na pfenos. Stojanek musi byt pfipojen do
pocitaCe a zaroven do elektrické sité.

Vice o praci s pfenosnymi terminaly v bodé 13.2. Terminal.
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8. Prodej

8.1. Pokladna

Modul Pokladna zajistuje samostatny maloobchodni prodej na provozovné. Na jedné provozovné Ize
mit vice funk&nich pokladen. Vzhledem k povaze systému WinShop SQL se informace o prodeji na
kase promitaji do centraly okamzité. Pro pfipad vypadku internetového spojeni je modul pokladna
schopen pracovat samostatné. Po opétovném pfipojeni k internetu budou data odeslana na centralu.
Pokladnu Ize spoustét ze tfi riznych mist: pomoci ikony na ploSe monitoru, z levé listy jednotlivych
modull nebo z horni lity modulu Sklad. PFi spusténi se vzdy musi zadat uZivatelské jméno a heslo do
tabulky Login. Systém samoziejmé umozriuje pouziti zakaznickych karet &i tvorbu dodaciho listu na
pokladné.

Prodej na pokladné a vSechny funkce na pokladné potfebné jsou popsany v samostatném manualu,
zde se jim vénovat nebudeme. Statistické informace o prodejich jsou k dispozici v menu 8.15. Tiskové
sestavy prodej a 12. Statistiky. Pokladnu Ize informovat o nové vytvofenych dokladech pro jeji sklad.

8.2. Aktualni stav pokladen

Aktualni stav pokladen nabizi tabulkovy vypis se zakladnimi udaji z jednotlivych pokladen, které jsou
v kratkém Casovém limitu obnovovany. Jedna se pouze o nahled, neni zde mozné nic upravovat.
Veskeré pohyby jako vklady a vybéry hotovosti z pokladny a daldi je nutné provadét pfimo na
pokladné. 111

8.3. Promoakce

Program WinShop SQL obsahuje vykonny nastroj pro tvorbu promoakci. Na vybrané zboZi je mozné
ve zvoleném obdobi nastavit akéni cenu, nastavovat mnoZstevni slevy a daldi. Pfi prodeji je do
pohyb( ve skladové karté zapsana poznamka, Ze zbozi bylo prodano v promoakci.

8.3.1. Promoakce polozkové

U polozkovych promoakci je mozné nastavit pevnou cenu nebo slevu vybraného vyrobku na zvolené
obdobi. Pfipadné |ze nastavit zboZi, které zakaznik ziska zdarma nebo se slevou pfi ndkupu jedné
nebo vice zvolenych polozek.

Tabulka v menu poloZzkové promoakce zobrazuje seznam ukonéenych i pravé probihajicich akci.
Pomoci filtru v pravém hornim rohu Ize zobrazit jen akce ukonené (Ukonéené promoakce),
probihajici (Jen platné promoakce) nebo budouci (PFipravené promoakce).

V seznamu promoakci je vidét obdobi akce, nazev promoakce, stav akce (Ukoncéena, Probihajici,
Pfipravena) a sklady, kterych se akce tyka.

Novou promoakci zalozime po stisknuti tladitka na horni listé. JiZ zadanou promoakci smazeme
pomoci tlacitka [x]. Jakakoliv zména v promoakcich se na pokladnach projevi pfi nejblizSim prodeji.
Upozornéni: Doporucéujeme opatrnost, smazat Ize i akci probihajici.

7 Promoakce zhoZove _|:|_||_E_|

1 e 0 10 0 3 N 0 W 8 N P A [ -

Platnost od Platnost do Nizev promozskoe Stav Skizd =

122013 |1022013 | 201301 Eshop détské Ukongend 005,

522013 |24.22013 | 2013-02 Akce Martina Ukonend 002, D03, 004, 005, 006,

522013 (1422013 |201302 Valentyn E-SHOP UkongZend 005,

122203 (1222013 |2013-02 RYOR 20% M1 UkonZend 006,

1322013 |2822013 | 201302 Lactacyd Ukongend 001, 002, 003, 004, 005,

Obr. Soupis promoakci zboZovych

Nejprve zapiSeme nazev a nastavime obdobi platnosti promoakce. Promoakce mUize platit jen pro
prodej pres pokladnu (MO prodej), zruSenim zatrzitka u popisku Promoakce se vztahuje jen na MO
prodej se akce aktivuje i pro vydej pfes dodaci listy (VO prodej). Dalsi vlastnosti promoakce se
nastavuji v pravé horni ¢asti tabulky:
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. a- Polozka zhozové promoakce |i|

Nazev promoakee ‘/ztah k ostatnim promoakeim Plati na skladech Casova omezeni Karty

DM otevreni prodein;
Platnost akee od Platnost akee do 5 Promoakce plati souCasné s ostatnimi o Cena pro polozky teto promoskce se
30. 62008 [+ 31, 72008 B~ * probihajicimi promoakcemi - poditd z ceny prisluiného skladu
Pr kee plati jen pro dritele karly 3 e el ™| Je-li sleva na ZK vetsi, pouzit ji.
e 5 o - ostatnimi promozkcemi (tuto vlastnost e
... #adna skupina ... @ rrﬁtg bt ['jen]Bdna -~ Cena pro polozky této promoskee se

| | Promoskes plsti jen pra registrované zakaznik] promoakce) - potita z ceny slevove skupiny odbératele
L || Promoskee se vztahuje jen na MO prode

h

| Pevna cena nebo pevna sleva | Zbozi zdarma nebo se slevou - plati jen pro MO
A PoloZky promoakee E
= : Hledani Kad zboZi
1 z34 | b MK x
Nizey 2bod] ConzbezDFH |CenzsDFH  [Sieva  * Nazev zboZi
1015255 |RIVA Aromatherapy Ylang Yang dnich 16,72 0.0 ‘ |
1001635 | RIVA sprohovy gel 300g Cool Effect Man 16.72 13,90 000 |
1002044 RIVA sprchowy gel 300g Fitness Active Mofské fasy [ 16.72 19.90 0,00 :s
1025268 | RIVA 3ampon 300g Fitness Active MoFsks Fasy 16.72 19.90 000 | | Vioit polozky podie vibéru |
1025334 RIVA Zampon 300g Aromatherapy Ylang lang 16,72 19.90 pDop
1025324 | RIVA Zampon 300g Senstive Aloe Vera 1672 18,50 0.00 Pevnd cena
1025322 | RIVA Sampan 300g Milk Proteins - Migko+med 16,72 19,50 0,00 bez DFH 0,00 )
1002959 | PERSIL Bkg Gold Flus praci pragek 33605 389,90 000 <BPH 0.00 plestant
1003067 | PERSIL 6kg Color By Silan 336,05 355,90 0,00
1002960 | PERSIL Bkg Gold Plus Freshness by Silan praci 336,05 395,90 0,00 Pevna procentni sleva
1002735 PERSIL 6kg Color Plus praci pragek 336,05 399.90 0,00 0.00 |E
1002943 |PERSIL Bkg Freshness by SILAN 336,05 239,90 0.00
1002345 | PERSIL flg Gold 336,05 399,30 000 -
P : B - e = » ‘ UloZit promoakci ‘

Obr. Nova polozka do promoakce

Vztah k ostatnim promoakcim

Promoakce muze platit sou¢asné s dalSimi akcemi nebo je promoakce nadfazena vSem ostatnim
akcim. Cenu poloZky Ize pocitat z ceny pfislusného skladu nebo se cena zboZi bude podcitat z ceny
slevové skupiny zakaznika. Chceme-li pouzit pravidlo, aby byla pouZita sleva vazana na zakaznickou
V opaéném pripadé nebude toto pravidlo akceptovano a zakaznik obdrzi cenu z promoakce i pfes to,
Ze je pro néj méné vyhodna.

Plati na skladech
V této zaloZce se musi oznacit sklad, na kterém ma akce platit.

Casovd omezeni
Zde se nastavuji konkrétni dny a rozmezi hodin, kdy akce na zboZi plati.

Karty

Akcni cena je zakaznikovi aplikovana pouze v pfipadé, ze se prokaze platnou kartiCkou s Carovym
kodem, ktery je uveden v této nabidce. Carovy kdd je mozné vloZit vlastni nebo vygenerovat novy, ten
Ize potom vytisknout. Pokud neni vyplnéni ¢arovy kéd, plati akce pro vdechny zakazniky

Ostatni
Zde je mozné nastavit typ promoakce a zvolit, pokud nema byt aktivni i pro e-shop. Typy promoakci
musi byt vyplnény v &iselniku typl promoakce.

Akéni polozky

V dolni ¢ast obrazovky se vkladaji do akce polozky a nastavuji se jim ceny nebo pevné slevy. V dalsi
zalozce — Zbozi zdarma nebo se slevou.. — |ze nastavit zbozi, které zakaznik ziska zdarma nebo se
slevou pfi nakupu jedné nebo vice zvolenych polozek.

107



Pevna cena nebo pevna sleva
Vyhledavat polozky je mozné jednotlivé (pole Hledani) podle standardnich vyhledavacich zkratek
nebo hromadné dle témat, skupin a podskupin (tlaCitko Vlozit zboZi podle tématu, skupiny nebo

podskupiny). Po vyhledani se zbozi automaticky viozi do levé &asti tabulky.
Pewna cena nebo pevna sleva | Zbozi zdarma nebo e slevou - plati jen pro MO |
Folozky promoakce e
Hledani FK.od zbodi
1 3k >
z3 [ b M | K 2 [100 1000015
Kid zhiodi Mazew zbodi Cenabez DPH | Cenas DFH Sleiva M azeny zbozi
VADEMECUM Juric " 54,03 100,00 ‘EAF!LDTHEHM nepéniva ZF 100g |
1000005 PARASYL malinowa ZF 559 50,42 B0,00 i
1000015 CARLAOTHERM nepénivé ZF 1007 53,75 83.00 i e D e
nebo podskupiny
Pevna cena
bez DFH I 0.00 X )
astavit
= OPH I 0,00
Pevna procentni zleva
I 0,00 M astawit |
UloZit promoakci |
A " =

Obr. Zadavani polozek do promoakce

Oba druhy slev (pevna cena/pevna sleva) Ize u polozek kombinovat, tzn., Ze jedna polozka bude mit
nastavenu pevnou cenu a dalSi dvé polozky budou mit nastavenou slevu 10%.

U oznacenych polozek je mozné nastavit vybranou slevu. Oznacovani funguje jako v excelu:

- drZzenim klavesy [Ctrl] a kliknutim myS3i se oznaci jednotlivé poloZzky

- stiskem klavesy [Shift] a kliknutim myS3i se oznaci v8echny polozky mezi poslednimi dvémi kliknutimi
- zmacknutim [CtrI]+[A] se oznaci vSechny polozky seznamu

Po oznadeni poloZek se v pravé Casti zapiSe do pfislusného policka vySe slevy v % nebo pevna
prodejni cena. Kliknutim na tladitko Nastavit se pfislusna hodnota ulozi ke v3em oznagenym
polozkam.

_[ Pevna cena nebo pevna sleva |

A Poloky promoakce

23 X |

Zho#i zdarma nebo ze slevou - plati jgn prao MO |

Hledani
[100

K.éd zbodi

1000075

Mazew zboii
|EAF|LDTHEF|M nepériva ZF 100g |

Cena bez DPH
Ol o

Cenas DFH

MELC Sl o 0 Ao |
1000005 [PARAXYL malinovs ZP 55a 50.42 60,00 o |
(i CARLOTHERM re g o i 600

5 = £ Wlogit zboi podle tématu, skuping
nebo podskuping

Pevna cena

bez OFH I 000
=DPH I uiue]

Mastavit
Pevna procenini sleva

I]

Ulozit promoakc |
9 b A

Nastavit

Obr. Nastaveni ceny poloZek v promoakci

Na obrazku vyse je vidét, Zze dvé polozky jsou nastaveny se slevou 10% a prostfedni polozka se bude
prodavat za cenu 60,- K¢.

Nastaveni slevy je mozné prubézné meénit dle potfeb. Mazani oznacené polozky z promoakce
provedeme pomoci klavesy [F3] nebo kFiZzku na horni lité tabulky se seznamem zboZi.

Pro uloZeni promoakce do systému je nutné kliknout mysi na tlacitko Ulozit promoakci. Pro uloZeni
jakékoli akce je potfena zapsat minimalné nazev promoakce. DalSi udaje v€etné nazvu se pak mohou
ménit pfi opravé promoakce.
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Zbozi zdarma nebo se slevou — plati jen pro MO

Tento druh promoakce se da nastavit jen pro prodej pfes pokladnu (maloobchod). Umozruje vydavat
zakaznikovi vybrané zbozi jako darek zdarma nebo se slevou po nakupu urcitého vyrobku nebo
skupiny vyrobka.

Nejprve se musi vybrat zboZi, které bude podminovat vydej darku. Kliknutim do prvniho poli¢ka se
tabulka oznaci zelené (viz obr. nize). Po oznaceni prvni tabulky se zpfistupni pole Hledani, ve kterém
se vyhledavaji polozky nactenim &arového kédu, interniho kédu, €asti nazvu a dalSich kritérii.

| Fevhé cena nebao pevng sleva | Zbo#i zdarma nebo ze slevou - plati jen pra MO
Palogky promoakce
Hledani Kiod zbodi Mazey zboZi Mrofatul Pradejni cena Slewva X
| | | | & am [
I|'| | 0 3
e z Cal s
f( Podminka pliznani zbozi nebo slesy ]—
| Kid zbodi | Nizey 2bod| | hnoZztd | Cena=z DFH
" Makup vieho uvedeného zhoFi
" Makup alespof jzdnoho uvedenéha zhosi
- o
/[ Zbozi f zleva e priznava ]
|K6d darku |Nézev dirkuy |Mno§sm’ |Cena = DFH |$Ieva = ] -
< Automaticky - zbazi jg pfidano do kogiku
za uvedenou cenu nebo se slevou
Sleva nebo cena je priznana jen pokud
zakaznik zbodi 2dm kupuje
b .
L UloZit promoakci 4

Obr. Promoakce — zbozi zdarma nebo se slevou

U vybrané polozky Ize pak nastavit mnozstvi, které je podminkou pro vydani prémiové polozky.
V pravé ¢asti jsou uvedeny podminky pro vydani zbozi nebo pfiznani slevy.

- Nakup vseho uvedeného zbozi - zakaznik musi zakoupit vSechno zbozi ze seznamu
v pozadovaném mnozstvi
- Nakup alespon jednoho uvedeného — zakaznikovi sta¢i zakoupit jednu polozku ze seznamu
v pozadovaném mnozstvi

Dolni tabulka s prémiovymi poloZkami se vyplfiuje obdobné&. MySi kliknéte do tabulky, ta se oznadi
zelené (viz obr. nize) a zpfistupni se pole Hledani. PoloZky se vyhledavaji nactenim ¢arového kddu,
interniho kédu, ¢asti nazvu a dalSich kritérii.

U vybrané polozky se musi zadat mnozstvi a sleva v procentech. Je-li zbozi vydavano zdarma, musi
se zapsat hodnota 100.

V pravé ¢asti se nastavuje zplsob pfiznani promoakce zakaznikovi.

- Automaticky - zbozZi je pfidano do kosiku automaticky za uvedenou cenu nebo se slevou —
v tomto pfipadé pokladni sam vyda zékaznikovi darek nebo nabidne na uvedené zbozi slevu. Darek
uz do uctenky nemarkuje, bude pfipsan automaticky.

- Sleva nebo cena je priznana jen pokud zdkaznik sam kupuje — zakaznik si musi uvedené zboZi
sam vybrat do ,koSiku®

109



[ Pevna cena nebo pevna sleva | Zhozi zdarma nebo ze slevou - plati jen pro 0 |

Polozky promoakce

Kiad zbodi Mazey zbodi Mriogstyi Prodejni cena Sleva %
1000015 | [CARLOTHERM repéniva 2P 100g | 0| oo D
4 4 |z 2z * 7 ]
Podminka pfisndni zbofi neba slevy
Kid zhozi Hazew zhodi troEshd  |Cenas DPH =
1000014 FEARMINT ZF 1457 2 47,06 &' Makup wicho uvedengho zbofi
=4 I 1 r 7 i i B i

ALOTHERM n " Nakup alespofi jednoho uvedensho zbozi

L ® _4
/-[ Zhozi / zleva se piiznava ]—-\
|K6d drku |Hézeu dérku |Mno§sl\ﬂ' |Cena s DFH |Sleua - ——— e
+ Automaticky - zbozi je plidano dokodiku
za uvedenou cenu nebo se slevou
Sleva nebo cena |2 priznana jen pokud
zakaznik zbozi sam kupuje
% .,
= C 1
oA prroTorakeT |
L A

L

Obr. Promoakce — nastaveni slevy

Konec¢né zadani tohoto druhu promoakce mUze vypadat nasledovné:

= PoloZka zboZové promoakce = |EIIL|
_—

Nazev promoakee | Yatah k ostatnim promoakcim | Flati na skladech | Casovd omezeni K.arty |
|skce 08410
Flatnost akce od Promoakece plati soutasné s ostatnimi = Cena pio poloky této promoakce se
I 1102008 vi probihajicimi promoakceni pocita z ceny prisluiného gkladu
Platrost akee do T ato promoakce ma prednost pied o
31102008 = ¢ ostatnimi proroakcemi [futo vlastnost s Cena pra palogky téta promoakce se
= miiZe mit v danem ohdobi g jedna 7 poiita z ceny slevove skupiny odbératele
_ promoakee]
| ¥ Promoakee se vatahlie jen na MO prodsj
\ L.
| Fevna cena nebo pevna sleva | Zbo#i zdarma nebo e slevou - plati jen pro MO |
A Polozky promoakece
edani ~ kadzbodi M azew zhozi Moty Frodeini cena Sleva ®
[10 1000013 | |COLGATE Herbal ZF 125ml | | | T
4 4 |2 22 L |26
/{ Paodminka pfiznani zbofi nebo slewy ]—
Kid zbodi Hizew zbodi Mnodstd | Cena s DPH

100007 47.00 ¢ W &kup vésho uvedeného zbodi

" Nakup alespof jednoho uvedeného zbodi

L _
(—[ Zbozi / zleva g8 pliznava ]

o Autornaticky - zboéi e pfidana do kodiku
za uvedenou cenu nebo se slevou

Kiad darku Nazew darku bnoZztd  [Cenaz DPH | Slewa

| COLGATE HerbalZP

Sleva nebo cena je pliznana jen pokud
zakaznik zboZi sam kupuje

Ulozit pr akci
L oZit promo )

Obr. Pripravena promoakce

Promoakce s nazvem ,Akce 08/10“ probiha od 1.10.2008 do 31.10.2008 pouze v maloobchodnich
prodejnach.

PFi nakupu 2ks polozky ,1000014 Pearmint ZP 145g“ a 1ks ,,1000015 Carlotherm nepéniva ZP 100g®
ziskava zakaznik jako darek moznost ziskat polozku ,1000013 Colgate Herbal ZP 125ml“ za polovi¢ni
cenu.
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8.3.2. Promoakce za téma — skupinu — podskupinu (TSP)

Zadejte nazev promoakce a jeji platnost. Z doplfiujicich parametrll jsou k dispozici zalozky ,plati na
skladech®, ,Casova omezeni®, ,karty“. Podrobng&jSi popis pro tyto zaloZky viz bod 8.3.1. Promoakce
polozkové. Nyni je potfeba vybrat Téma, skupinu, podskupinu. V poli Nastaveni slev stisknéte tlagitko
plus. Otevie se pole pro vybér Téma, Skupiny, Podskupiny, Modulu a Sezény. Nabidku si rozbalime
Sipkou a oznaCime jednu mozZnost. VZdy je potfeba vybrat téma, skupinu i podskupinu. Po zadani
vSech podminek stisknéte tlacitko Vlozit do seznamu. DalSi TSP viozte do promoakce stejnym
zpusobem. Polozku, kterou nechcete, smazte kfizkem. Po vybrani TSP doublekliknéte mysi do
jednoho z poli pro nacenéni. ZapiSte hodnotu do jedné z moznosti: Sleva v % - Sleva Castkou —
Prodejni cena (PC). Po fadcich je mozné se pohybovat Sipkami z klavesnice.

8.3.3. Mnozstevni promoakce na seznam zbozi

Tento druh akci Ize vyuzit pro prodej za nizSi cenu pfi nakupu urcitého mnozstvi zbozi.

Priklad: Zakladni cena polozky je 139,- k& a mlzete nastavit, Ze pfi zakoupeni minimalné 5 kust bude
jednotkova cena za polozku snizena na 99,- K¢.

Zadejte nazev promoakce a jeji platnost. Z doplfiujicich parametrl jsou k dispozici zalozky ,plati na
skladech®, ,Casova omezeni®, ,karty“. PodrobnéjSi popis pro tyto zalozky viz bod 8.3.1. Promoakce
polozkové. Pro vybér polozky kliknéte do pole hledani. Vlozte poloZku do vybéru. Opakujte pro ostatni
polozky. Je mozné oznadit vice polozek najednou, po potvrzeni klavesou Enter budou vloZeny rovnou
do seznamu. Po zadani vSech polozek nastavte podminky slevy. Zadejte minimalni pocet kusu, ktery
my byt zakoupen, aby se mohla aktivovat niZzsi cena. Poté nastavte jednu ze tfi moznosti: Pevnou
cenu, procentni slevu nebo slevu ¢astkou. Ve uloZte tladitkem UloZit promoakci.

Cena na pokladné bude pfepocitana v okamziku pfikazu k ukon&eni uc¢tenky. Tedy zadani pokynu
Platba nebo stiskem klavesy F12.

a-' Polozka zbozové promoakce =] E
Hiiz eV . Plati na skladech Casovd omezeni Karty
|Bituteris f———— :
Fopis promoakce _Shlady } £
|| oot-skCap ~

Platnost akce od Platnost akee do
25052017 B~ | [25052017 B |
Promazkee plati jen pro drZitele karty
! %]

[ Promaskee plati jen pro registrované zékaznik
!

[ 002-REV

1 o p e Hledani Kod zbozi
| 108 || 1042836 |
Ndzev zbozi
1044636 Biierie

BiZuterie ‘

WleZit poloZhky podle wvwhéru

Pii prodeji minimalng| 500 | ks

zbo?i ze seznamu dostane zdkaznik
jednu z nasledujicich vyhod:

-pevndcena | 5900 | sDPH
- pevna procentni sleva ﬂ,i}ﬂ_i v

- pevna sleva Sastkouz PC| 000 |

ld UloZit promoakci
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8.3.4.Promoakce typu ,tfi za cenu dvou®, , nejlevnéjsi zdarma“ a podobné

Zadejte nazev promoakce a jeji platnost. Z doplfiujicich parametrll jsou k dispozici zalozky ,plati na
skladech®, ,Casova omezeni®, ,karty“. Podrobng&jSi popis pro tyto zaloZky viz bod 8.3.1. Promoakce
polozkové. Nastavte pravidlo promoakce. V pfikladu nize je nastaveno pfi prodeji 3 kusl polozky za
plnou cenu prodat jednu dalSi poloZku se slevou 50% z prodejni ceny.

Nastavte, za kolik zakoupenych polozek bude pfidélena vyhoda — pole Za kazdych prodanych
Nastavte, na kolik poloZzek bude aplikovana vyhoda — pole dat zvyhodnéné

Vyberte vyhodu — zdarma, sleva procentem z prodejni ceny a zadejte procento slevy, sleva ¢astkou
z prodejni ceny a zadejte vySi slevy. Pokud jsou v promoakci zafazeny polozky s riznou cenou, bude
vyhoda aplikovana na nejlevnéjsi polozku.

Pro vlozeni polozek do promoakce vyuzijte moznost oznacit Téma, skupinu, podskupinu, pfipadné
sezdnu a modely. Je mozné také vyhledat poloZky ru¢né. UloZte promoakci.

a-' Promoakee typu "tfi za cenu dvou”, "nejlevnéjdi zdarma" a podobné | =S
=

(' N - — — = — — =
I e Plati ns skladech |  Casovd omezeni Karty

|ﬁ za cenu dvou |
Popis promoskce

Platnost akee od - do

sos207 @-| (06217 G-

Promoakce plati jen pro drzitels karty

| > |

[] Piati jen pro registrované zakazniky

(] 001-SKLAD A
(] 002-REV

@ooskive |
|7 004-KUN

] 005-ESHOP

||:| 008-M1
[ 007-RUM v

i

Za ka#dych prodanych {mnozZ.) 3.00 s nasledujici vyhodou () zdarma
dat zvihodnénd (mnoZ.) | 1.00 (®) se slevou procentem  procento slevy 50 =
() se slevou &3stkou vise slavy
vyhoda se poskytne na nejlevnéisi kusly) za fixnfceny prodejni cena 000 wéetné DPH
A {_Téma. skupin, podskupin J———— i { Sezéw } 3E§'3_- Zbodi } i
- ]gp 0DOT-TEST " ] _NEZARAZEND | [ | Hiedani Kod zbodi
w1 §p AAM - Nezafazeno dodasnd [] AB Cosmetic | | |1DDDD§‘? |
- 1§# AAP - Parfémy nezafazens [ Agre

: MNazev zbozi
@ CIS - Cigténi a dkid [ Agro Bio Opava Tom
+-[]§# DAB - Dércové sady

1

[ =

P £ - 4 BZEV

:-' Eg g§ g;:mtwm G Modely } L J LACALUT zubri pasta T5m! Aktiv pro oohrany
w-[ €8 DOC - Domécnost O o

[ 1§# ELE - Blekiro O D?mslf\,r

-] LEK- Domaci lékdma g s 4 n

UloZit promoakci

8.3.5. Darkové a slevové certifikaty nebo karty — pripravujeme

8.3.6. Promoakce financ¢ni

Novou finanéni promoakci zadame po stisknuti tlacitka v horni listé prehledné tabulky. Zadani
zakladnich udaji o promoakci je stejné jako u promoakci polozkovych, viz 8.3.1. Promoakce
poloZkové. Navic zaddme celkovou €astku na dokladu v rozmezi od — do, kterd aktivuje tento typ
promoakce.

Na zaloZce Slevy a karty vybereme jeden typ odmény — slevu procentem, ¢astkou nebo zboZzi
zdarma. Poté zadame procento slevy, ¢astku, nebo vyhledame zbozi, které zékaznik obdrzi jako
darek. Na zalozce Omezeni rozsahu polozek zapocitavanych do promoakce muzeme filtrovat dle
témat, skupin a podskupin, dodavatele, sezony nebo modelu. Pokud nenastavime zadny filtr, budou
do promoakce zahrnuty vS§echny polozky. VSe ulozime tlacitkem Ulozit promoakci. Pokud chceme do
promoakce zaradit jen nékteré zboZzi, je zde nutné zadat pravidlo.
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5! Finanéni promoakce ’E”E

Nazev promoakes | Platina skladech | Casova omezeni Karty
!prodejna Kluk zav-éldéci ceny | ma-dj, [‘i‘}
Popis promoakee [ co1-SKLAD A
| | ||:| 002-REV
DO3-KLUK
Platnest akee od [ 004-KUN
25052017 (@~ | [ 005-ESHOP
[] CO&-M1
Platnost akce do 1M 0o7-RUM v
31052017 [ | <
Cellova &5atla ria dokdadu Promoakes neplati pro registrované zékazniky [
od| 1001 .ﬂ'D| do| 395 999 995,DD| Promoakee plati jen pro registrované zahazniky [
Promozakce plati jen pro drzitele karty
Promoslce s veishuje jen na MO prode] | ~
Slevy a odmény Dmezeni rozsahu poloZek zapoditdvanych do promoeakce
[ .V];rl:.berfejedént-ypo-dmérry(.slew nebuihii'z-dinrﬂ)
{® Sleva procentem Sleva éasthou Zbod zdarma
Hledzani Kéd zbozi MNazev zboZi
Procento slevy Wyse slevy | | |
ha IK-é-azhaéJ |Néze~l hodi ‘Mméswi |CenasDPH
20 =
UloZit promoakci
- A

Obr. Finanéni promoakce

8.3.7. Mnozstevni slevy

Tento typ promoakci je uréen pro odstupfiovani slev v zavislosti na mnozstvi prodanych kusl jednoho
vyrobku. Po otevfeni této varianty se v levé Casti (Seznam poloZek s mnoZstevnimi slevami) zobrazi
poloZky, které jiz slevy nastavené maji. Pro zobrazeni hodnot slev jiz nastavenych ozna€ime polozZku
v levém sloupci a stiskneme tlagitko pro zobrazeni &islo 5. V poli mnoZstevni slevy se zobrazi vSechny
udaje vazané k této poloZzce.

Nastaveni slev

Nejprve vybereme v poli Pfidavani polozek do seznamu konkrétni téma, skupinu &i podskupinu
zbozi a stiskneme tladitko VloZit do seznamu. Pro zadani jednotlivych polozek pouzijeme pole
hledani. Vybrané polozky se zobrazi v poli Seznam poloZek s mnozZstevnimi slevami. Viz body 1 a
2 v nize uvedeném obrazku. Pro samotné nastaveni slev ozna¢ime polozky v seznamu v levé Casti a

stiskneme tladitko . ZapiSeme mnozstvi od — do a slevu procentem nebo &astkou. Potvrdime
tlaCitkem uloZit. Pro dalSi rozpéti mnozstvi opakujeme postup. Viz bod 3.

Pfed zapsanim slevy je potfeba v poli Seznam polozek vybrat a oznacit konkrétni polozky, kterym
chceme slevu prifadit. PoloZzku oznacime kliknutim na jeji fadek. Vybér vice poloZzek provedeme
oznagenim mysi a stisknutim tlacitka Shift pro rozmezi polozek, pfipadné tladitka Ctrl pro oznaceni
jednotlivych polozek. Slevu pfeneseme na oznacené doklady pomoci tlaCitka €. 4 — viz obrazek.
Tlagitko €. 5 vypiSe pro oznacenou polozku pfifazené slevy.

Pro odstranéni nékteré polozky si musime nejprve zobrazit pfifazené slevy, smazat je Cervenym
kiizkem a poté smazat polozku ze seznamu. Zména se projevi po vypnuti a opétovném zapnuti volby.
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.__.: Mnozstevni slewy = [=]
(-[ Seznam poloZek s mnoZstevnimi slevami )7 A MnoZstevni slevy | B

1 z1 RIS 1 z3 | b M |3k K
Mnodstviod MnoEstvi do Sleva % Slevz d3stkou
EE} 5,000 5.0 0,00
5.000 7.000 100 0.00
8.000 10,000 120 0.00
4. . - sy X
X MnoZstvi od MneZstvi do Sleva proc. Sleva ¢asthou —
11,00 13,00 1500 % 0,00
B
o o
A Pidévani polozek do seznamu } 3
Hledani Kiad zboZi m Nazev zboZi
1100031 [ 1100031 |Dove kondicionér Gold |
Téma, skupina, podskupina } ’E|
[Tlgp 100 -test = i
|G AAA - Nezafazeno dodasné [ |
| §# DAB - Darkova baleni - KAZETY
|&@ DET - Détska drogerie
|§®# DOM - Domaci potreby al
VicZit do seznamu |
4. - o

\ "

Obr. Nastaveni mnoZstevnich slev
8.3.8. Specialni promoakce — pfipravujeme

8.3.9. Nastaveni vlastnosti a vazeb promoakci

Zde feSime mozny soubéh nastaveni slev, pokud by se poloZzky objevili ve vice promoakcich. Pfi
objemu dat, se kterymi pracujete, je tato mozZnost velmi realna. Nastaveni pravidel provedeme
oznacenim jedné z nabizenych moznosti. VSe ulozime tlacitkem UloZit nastaveni. Na toto nastaveni
bude bran zfetel pfi prodeji zbozi na pokladné.

8.3.10. Jednorazové slevy na celou uétenku aktivované ¢arovym kédem
Lze pouzit jako jednu z forem promoakci, napfiklad rozdanim kuponl s ¢arovymi kédy opraviujicimi
k nakupu zbozi dle svého vybéru. Mizeme zde nastavit kombinaci % slevy a Limitu slevy (maximalni
mozné vySe slevy). Limit slevy bude aktivovan tehdy, pokud by sleva % dosahovala vy$Si hodnoty nez
je nastaveny limit vySe slevy. Kazdy EAN je jedineCny, Ize pouzit jen jednou. Platnost EAN je ¢asové
omezena. Jiz jednou pouzity kod nelze pouZzit znovu.

Pro uplatnéni slevy na pokladné nacte obsluha nejprve vSechno zbozi a poté slevovy kéd. Cena
zboZi se automaticky pfepoclte procentem slevy. Pokud bude sleva % vy3si, nez je zadany limit, bude
odedten z ceny zboZi pouze limit.

Novou slevu na celou Uétenku vézanou na Carovy
kod zadame po kliknuti na tlagitko plus, smazeme ji Vybrat oznacené pologky
Cervenym kfizkem. Zadame datum platnosti slevy,
procento slevy a limit slevy. Naéteme nebo
zapiSeme Carovy kad. VSe ulozime tlacitkem Ulozit. Vybrat viechny peloky

Zrugit vybér oznacenych polozek

Zrugit vybér viech polozek
8.3.11. Tisk etiket z promoakci

Na zalozce Nastaveni parametri pro tisk etiket
oznaCime v poli Doklad konkrétni promoakce, | Veechny etikety v mnoZstvi jako na dokladu
vybereme poradi poloZek a typ ceny. Poté vybereme
typ etikety a klikneme na tlaCitko Nacist doklady.
Pod polem Typ etikety lze zadat dopliikovy text. Vybrané etikety v mnoistvi jako na dekladu

Weechny etikety jen po jednom kuse

Wybrane etikety jen po jednom kuse
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Muzete upravit, které polozky na etikety tisknout zrusit oznaceni fadku s polozkou. Mnozstvi tisténych
etiket |1ze upravit pfepsanim udaje ve sloupci mnozstvi nebo pouZzijeme vybér pfes pravé tlacitko mysi.
Po nastaveni vSech parametrd klikneme na tladitko Nahled, tisk a export etiket. Po kontrole
zobrazeného souboru muzeme tisknout.

8.4. Balickovy prodej

Tato aplikace neni uréena pro praci offline, tzn. neni ur€ena pro vzdalené jednotky. Jeji ureni je pro
velkoobchod, kdy na velké ploSe mame vice pokladen a zakaznik prochazi celym prostorem. Vyhodou
je moznost platby nakupu najednou, ne u kazdé pokladny samostatné. PouZiti balickové pokladny je
vazano na sklad. Zékaznik dostane pfidéleno &islo svého ,bali¢ku® a do né&j si nakupuje u jednotlivych
obsluznych pultd. Obsluha na stanovisti nacte vybrané zbozi do balicku. Zakaznik mize samozfejmé
nakupovat i zbozi, které je na prodejné volné& dostupné. PFi ukon€eni nakupu pfi placeni pokladni
zkontroluje zboZi v bali¢ku oproti zboZi v kodiku a domarkuje v8e, co bali¢ek neobsahuje. Ukonceni
prodeje uz probiha béznym zplsobem.

Balickova pokladna je nadstavbova funkcionalita a neni béznou soucasti systému WinShop SQL.
Mate-li zajem o toto rozSifeni, kontaktujte prosim nase obchodni zastupce.

8.5. Komisni prodej — bazar

Pomoci této ¢asti aplikace zprostfedkovavame prodej zbozZi tietich osob, se kterymi vstupujeme do
smluvniho vztahu. Kazda polozka je naskladfiovana samostatné, ma samostatny koéd v systému
WinShop SQL a jedineény EAN.

Upozornéni: Pri prodeji bazarové poloZky je aplikovan zakaz funkce zmény mnoZstvi na pokladné.
Toto je vlastnost systému a nelze ji ménit.

Zvlastnosti bazarového prodeje je, ze DPH se stanovuje pouze z ,mnou pfidané sluzby®, v daném
pfipadé z provize. Z toho plyne, Ze prodejni cena (tedy cena s dani) neodpovida vykupni cené (tedy
cené bez dané). Nize uvadim pfiklad:

Vykupni cena: 1.000,- k&
Moje provize 10%: 100,- k&
DPH z provize 20%: 20,- k¢

Prodejni cena zbozi: 1.120,- ké

Stejné pravidlo vypoctu se aplikuje i na vykupované zbozi. Vykupované zboZi vyplatime prodejci
rovnou, neni tedy potfeba s nim uzavirat smlouvu o prodeji.

Pracovnik musi mit nastaveno opravnéni pro prodej, pro praci s bazarovymi polozkami a pfistup na
sklad (menu Systém — Uzivatelska prava — zalozka Sklad — Prodej). V zakladnim nastaveni systému
je mozné nastavit vychozi hodnotu provize za zprostfedkovani prodeje (bude nastavovana do smiuv)
a pocet dnu, po kterych je mozna vyplata za prodané zbozi. Tato Ihuta se vyuziva jako lhata pro
moznost vraceni zakoupeného zbozi (menu Systém — Zakladni nastaveni systému — zalozka Pokladni
prodej).

Zalozeni nové smlouvy na pokladné: kombinace klaves [CtrI]+[Shift]+[B]
Prace se smlouvou — vyhodnoceni na pokladné: kombinace klaves [Ctri]+[B]

8.5.1. Prace s komisnimi polozkami v bazaru

Zde jsou k dispozici véechny uzaviené smlouvy v tabulkovém vypisu. Radky ukon&enych smluv jsou
obarveny &ervené. Smlouvy mizeme filtrovat dle stavu na aktivni, nevyplacené &i oznacené dle
naseho vybéru. Smlouvy zde Ize vytisknout.

8.5.2. Nova smlouva o komisnim prodeji

Zakaznika jiz dfive registrovaného vyhledame v poli Registrovany zakaznik. Novému zakaznikovi
vyplnime potfebné udaje, opustime editované pole a vSe ulozime kliknutim na pole Ulozit zakaznika.
Zakaznik se uloZi do databaze Firem — Ciselnik zakaznikt bazaru. Po uloZeni udaji o zakaznikovi se
uvolni pole pro zadani polozek, které bereme k prodeji. Na jedné smlouvé mize byt evidovano vice
polozek, jejich seznam je ukladan na zaloZzku Seznam polozek.
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PFi vkladani vyrobniho Cisla kontroluje systém seznam odcizeného zbozi. Seznam odcizeného zbozi
Ize vytvorit v menu Ciselniky (leva svisla lista), Sklad — Ostatni &iselniky — Blacklist. Pokud bude zboZi
opravovano, miize se zapsat i servisni poplatek. Vyplata hotovosti je pak o tuto ¢astku nizsi. DalSi
variantou je servisni poplatek uhradit rovnhou na kase a nevazat jej ke zbozi. Servisni poplatek maze
pokryvat napf. naklady na nutnou drobnou udrzbu pfed prodejem zbozi. (Napf. oprava skluznice u
lyzi). Tyto prace budou provedeny, i kdyz je mozné, ze se zbozi neproda.

Po vyplnéni poZadovanych poli stiskneme tladitko UloZit polozku.

8.5.3. Vyhodnoceni nebo vraceni komisniho zbozi

Vybereme zakaznika, jeho udaje se zobrazi v hlavicce pole. Ma-li zakaznik uzavieno vice smliuv,
vybereme pomoci roletky jednu z nich, pfipadné muazeme pouzit funkci Slouéit smlouvy. Vybereme
polozky k vraceni / vyplaceni a stiskneme Zpracovat vybrané polozky. V pfipadé vraceni nékteré
poloZky a ponechani ostatnich bude ukonéena puvodni smlouva a automaticky vytvofena smlouva
nova, do které budou za stejnych podminek pfeneseny zbylé polozky. Stejné tak pfi zméné prodejni Ci
vykupni ceny. Pfecenéni provedeme oznaCenim pole ceny, kterou chceme zménit a pfepsanim
Castky. Pro dokonleni operace klikneme na tlaCitko Zpracovat vybrané polozky. Vyplaceni
zakaznika lze provést az po urcité dobé. Tento ¢asovy limit slouzi jako mozna IhGta pro vraceni zbozi
kupujicim.

- Vyhednoceni kemisniho prodeje | = | [=]
Registrovany zdkaznik Telefon
ialsova Lucie -
Adresa E-mail
PSE Mesto ICO DIE
Datum narczerd  Cislo OP Datum vydani OF  Viydan kym
30.11.2010 31,12 2010
i B
Smlouva sl 3 » Zedns | Slouit smlowvy Hledani zboZi
g 20 =5 .
e e P Mratsti|  Prodéng | Kuypizcand Vypistit wrsg|  Serveni ;"‘p"
| | B&fecké boty Atis modré, vel. 33 1,000000 | 1,000000| 1,000000( 1,000000| O,000000 000| W]
[T |p&Zecké hoty eervens, staré vazani 1.000000 | 1.000000| 1.000000( 1.000000| 0000000 000 [¥
< N1 = ’
Celkem k vyplaceni 0.00 | Zpracovat vybrané polozky |
k‘ >,
\ - 4

Obr. Moznosti zpracovani bazarové smlouvy

8.5.4. Seznam vyplat bazarovych smluv

Systém zobrazi seznam vSech jiz vyplacenych smiuv. Kliknutim na ikonu tiskarny lze vytvofit tiskovou
sestavu. Po nastaveni parametri sestavy ji zobrazime kliknutim na zalozku ProhliZzeni a tisk
sestavy. Odtud Ize sestavu tisknout nebo dale exportovat.

8.5.5. Prodana nevyplacena komise

Tiskova sestava — nastavte si Casové rozpéti, vyberte tfizeni sestavy a zvolte dodavatele. Nasledné
kliknéte na zalozku Prohlizeni a tisk sestavy, exporty dat. Systém zobrazi seznam.
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8.6. Prohlizeni vystavenych uétenek

Zde je k dispozici seznam vSech vystavenych uctenek v tfidéni dle pokladen. Zvolime si pokladnu a
den. V horni ¢asti okna se zobrazi vypis vSech vystavenych Uctenek, véetné informaci o typu platby a
uzivateli. Po kliknuti na Fadek konkrétni u¢tenky se ve spodni ¢asti okna zobrazi vypis vSech polozek
v uctence obsazenych.

| Prohlizeni détenek = EER=<
Pokladna Datum
117 - Praha - Prib&ina ~ 301200 @~

1 z2 | b bl | S ek (=5 Tk bex havicky zikaznika -l E- =

Uzivatel

0,00 | Novak J5

Obr. Prohlizeni vystavenych uctenek

8.7. Prohlizeni odlozenych uétenek

Zobrazi se seznam pokladen s po¢tem odloZzenych uétenek na jednotlivych pokladnach. Doubleklikem
na pocet odlozenych uctenek otevieme dalSi okno, kde jsou k dispozici informace o tom, kdy byla
uctenka odloZena a co obsahuje. Seznam Ize vytisknout. Vypis je pouze informativni, nelze zde nic
upravovat. Pokud je potfeba uétenky jiz vymazat, je to nutné provést pfimo na pokladné.

Ikonky kamer umoZiuji nahled na zdznam z kamery k jednotlivym uétenkdm. Nahled z kamer je
samostatnou aplikaci, ktera neni v zakladnim nastaveni systému SQL aktivovana. Jako nadstavbovy
je tento modul samostatnou soucasti na objednavku. Mate-li zdjem o informace o kamerovém
systému integrovaném se systémem WinShop SQL, kontaktujte naSe obchodni oddéleni.

8.8. Polozky uc¢tenek smazané obsluhou pred uzavienim dokladu

Zobrazuje polozky smazané pfed uzavienim dokladu. Vybereme pokladnu, zadame obdobi. Pomoci
ikony pro otevieni polozky zobrazime vypis vSech vymazanych poloZzek vcetné datumu a casu
vytvoreni, Cisla uétenky. Pomoci ikony kamery je mozné se podivat na zaznam z doby vytvofeni
uctenky.

8.9. Vklady, vybéry, odvody

Po nastaveni datumu se zobrazi vypis jednotlivych odvodd a vkladd pro vSechny pokladny, zobrazuji
se informace o jednotlivych typech pohybl véetné dldvodd, pokud je divod zadan. Jedna se o
informativni nahled.

8.10. Pojistné smiouvy ERP (ECP)

Jedna se o nadstavbovy modul vyvinuty spoleéné s Evropskou pojistovnou (plivodni nazev Evropska
cestovni pojistovna) pro software WinShop SQL. UzZivatel systému muze, dle pravidel dohodnutych
s ERP, pojistovat zboZzi pfimo ze systému WinShop SQL pfi prodeji véci movité. Je nabidnut formulaf
pro uzavieni pojistné smlouvy. Pojistné je vypocteno dle tarifi ERP. Je vyti§téna kopie smlouvy pro
klienta. Smlouva je uloZena pfimo na server ERP.

Mate-li zajem o vice informaci ohledné tohoto modulu, kontaktujte naSe obchodni oddéleni na tel.
242 408 751 nebo 777 777 474 ¢&i 479.

8.11. Archivace uctenek

Po vybéru obdobi a pokladen dame pfikaz pro archivaci. Poté vybereme ulozeni souboru , ktery bude
vytvofen. Systém vytvorfi soubor ve formatu TXT. Pro zobrazeni pouzije poznamkovy blok, ktery je
soucasti instalace Windows.

8.12. Vycetka platidel

Jednoduché a efektivni feSeni soupisu platidel, jak minci, tak bankovek, v jejich nominalnich
hodnotach. Nejprve zadame ménu, kterou odvadime. Poté zapiSeme pocet kusu jednotlivych minci Ci

117



bankovek, finan¢ni hodnota je vyplnéna systémem. Systém prabézné pocita sumu celkem jak za
pocet kusU bankovek a minci, tak celkovou ¢astku. Vycetku platidel Ize vytisknout.

8.13. Planovani smén

Pfehledny a efektivni nastroj pro planovani smén na prodejné, ktery umoznuje taktéz tiskové vystupy.
Zakladem je pfehledny planovaci kalendar, kde vidime obsazeni jednotlivych dna.

8.13.1. Planovani smén

Pfed samotnym planovanim smén vybereme prodejnu. Pro vloZeni nové smény klikneme mysi do
konkrétniho dne a z kontextového menu mysi zvolime vlozZit polozku. Ve spodni ¢asti okna zvolime
pracovnika, zapiSeme mu ¢as smény s potvrdime tlagitkem Ulozit. Kliknutim na jiz zapsanou udalost
a zvolenim volby Opravit polozku se jeji Udaje zobrazi v pravé spodni ¢asti okna a mizeme zménit jak
pracovnika, tak ¢as udalosti. Zapsané udalosti je mozné smazat Cervenym kfizkem. V pravé horni
Casti se zobrazuji udaje, kolik je naplanovano a odpracovano za mésic, udaje jsou v hodinach za
aktualni mésic. Lze zobrazit smény jen jednoho uZivatele.

a5 Planovani smén == EeE T
~\
__ Smény pro prodejnu Zobrazit jen smény uZivatele Naplédnovdno na mésic 0.0
003 - Podébrady - Kluk 4 S Odpracovéno za mésic ]

29.11.2010 30.11.2010 1.12.2010 2122010 3122010 4122010 5122010

Stfada Cryrick Pk Spbota | | Nt

:00-12:00

CENTRALA CENTRALA = -
brigadal brigada1 g7 Vledit polozku
Sklad 003 Sklad 003 = - -
| F  Opravit polozku
A Smazat pologku
=
Pracovnik Datum
»| (01722010 (@~
Dopoledni sména Odpoledni sména
od do od do
Poznamka ke sméné
Ulezit |
\_E_ 2

-

Obr. Planovaci kalendar

8.13.2. Vyhodnoceni smén

Po zadani obdobi a vybéru skladu a pracovnika klikneme na tladitko Nacist smény. Zobrazi se rozpis
smén pro konkrétniho pracovnika v€etné udaju o naplanovanych hodinach. Do pole skutecnost
zapiSeme skute¢né odpracované hodiny a potvrdime tlacitkem UloZit zmény. Lze provadét pribézné
kazdy den.
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85! Zpracovani ddaji o odpracovanych smenach = || E'_ é&

P ™y
Vyhodnocované obdobi od - do Pro provozovnu (sklad)
01.11.2010 E~ 03.122010 [HE~ 003 - Podébrady - Kluk - Nagist smény
Pro uZivatele
CENTRALA brigéda -
1 z3 | bk M
Daztem Provozovna Uzivarsl |oména fod |Sména fdo (SménaZod [Sménz2do | PliEnovéno | Skutefnost
_&EW‘U;; D03 CENTRALA brigadal 00:00 00:00 12:00 18:00 6.00 0.00
30.11.:2010| D03 CENTRALA brigdai 08:00 12:00 00:00 00:00 400 0,00
1.12.2010 |0D03 CENTRALA brigddal 08:00 1200 00:00 00.00 400 0.00

Obr. Vyhodnoceni smén

8.13.3. Tiskové sestavy

Tiskové sestavy poskytuji souhrnné informace o planovani smén.

Vypis napldnovanych smén

Vytvofi pfehled naplanovanych smén bud pro celou prodejnu nebo pro konkrétniho zakaznika.
Vyhodnoceni obsluhy

Na zalozce nastaveni parametrli zadame datum, provozovnu a pracovniky a dame vytvaret sestavu.
Vypis obsahuje nejenom odpracované hodiny (zadané ve vyhodnoceni smeén), ale i Udaje o prodeji.

8.14. Vyhodnoceni odbératelli — prerozdéleni dle slevovych skupin

Tato funkce provede vypocet obratu vS8ech maloobchodnich i velkoobchodnich odbérd jednotlivych
odbérateld a zakaznikl za zadané obdobi a vysledny obrat porovna s pravidly pro pfidélovani
prislusnych slevovych skupin, tak jak jsou nastavené Ciselniku slevovych skupin.

Slevové skupiny jsou pfidélovany jen odbératellim nebo zakaznikim, ktery maji ve svém nastaveni
typu ceny pfidélenu ,Slevu dle slevové skupiny“ a zarovefi nemaji zatrzeno ,Nepfesouvat firmu mezi
skupinami dle obratu®.

Zadame pocatek a konec vyhodnocovaného obdobi a stiskneme tlagitko Potvrdit.

8.15. Tiskové sestavy prodej

Pracujete-li s Udaji o dodavateli, bude vzdy pouzit posledni dodavatel zboZi. Neni realné rozlisit, zda
se prodala polozka dodana dodavatelem A nebo dodavatelem B.

Denni prodej na pokladnach — zadame Casové rozpéti, zvolime pokladny a tfidéni. Sestava zobrazi
prodeje v€etné vypisu typu plateb a rozpadu dle DPH.

Denni prodej po dokladech — po zadani datumu a tfidéni je mozné vybrat jen nékteré typy plateb,
statistika se vytvofi dle jednotlivych doklad(i. Doporu¢ujeme pouzivat pro kontrolu stavu kasy.
Ziskovost strediska — maloobchodni prodej — opét zadame datum a vybereme pokladny nebo
sklady. Sestava je sumarni za mésic, poskytuje informace o marZi a je doplnéna jednoduchym
grafem.

Casovy snimek trzeb — grafické a tabulkové zobrazeni prodeji zohledfiujici 8asové rozvrzeni nakupd
v jednotlivych dnech v tydnu. MGzeme vyuzit jako pomucky pfi planovani promoakci ¢&i pfi UspéSnosti
jejich prodeje.

Analyza prodeje dle obsluhy — poskytuje analyzu vykonnosti jednotlivych zaméstnancl rozvrzenou
dle hodin. Sougasti je Udaj o marzi a o poskytnutych slevach.

Prodej — analyza uctenek — polozkova poskytuje informace o poctu Uctenek a ¢astce za uUctenky,
sumarni prezentuje prodeje v tfidéni dle dn(i v tydnu v grafické podobé.

Prodej dle typu uhrady — rozpis po jednotlivych dnech véetné Cisla dokladu a souctu za den.

Prodej v cizi méné — tato statistika zatim neni pfistupna, pfipravujeme

Vklady, vybéry, odvody — statistika dopliiujici volbu stejného nazvu. Mimo jiné obsahuje udaj o
uzivateli, ktery pohyb hotovosti provadél.

Prfebytky pri odvodu — Tato sestava je pfipravena pro variantu, kdy obsluha ma skryté udaje o stavu
hotovosti na pokladné a déla odvod ,na slepo® — tzn. zapisuje skute€nou hodnotu €astky, kterou
odvadi bez zobrazeni stavu hotovosti na kase.
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Cerpani odmén za ziskané body — za zvolené &asové obdobi poskytne seznam vy&erpanych
odmén.

Pojistné smlouvy ERV — vytvofi seznam pojistnych smluv na zboZi prodané na pokladnach. Sestava
se vaze k nadstavbové funkcionalité uzavirani pojistnych smluv na zbozi pfi jeho prodeji pfimo na
pokladnach ve spolupraci s Evropskou pojistovnou.
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9. Fakturace

Fakturace je nedilnou sou&asti fungovani firmy. Ruénimu vystaveni faktur se budeme vénovat v ¢asti
9.1. Nova faktura, vystaveni faktury na zakladé dodaciho listu probereme v ¢asti 9.2.

9.1. Nova faktura

Pfed prvnim vystavenim faktury je nutné zalozit jednotlivé fady faktur, viz 9.6.1. Nastaveni
fakturaénich fad béznych dokladu. Zaokrouhlovani na fakturach nastavte v menu Systém — Zakladni
nastaveni systému — zalozka Ostatni. Zaokrouhlovani nastavte samostatné pro jednotlivé typy plateb
a kazdou fadu faktur.

Zde Ize vystavit doklady, které nemaji navaznost na dodaci listy. Pokud budete potfebovat pozdéji
vyskladnit zboZi provazané k této faktufe, vyskladnéte jej vydejkou, viz. 3.5. Vydej zbozi — nova
vydejka.

Po zvoleni pfikazu Nova faktura se otevie okno pro praci s dokladem. Na zaloZce Zahlavi faktury
vybereme fakturaéni fadu, do které bude doklad vystaven. Cislo dokladu doplni systém WinShop
SQL. Vyhledejte a potvrdte odbératele a dopliite datumy pomoci vybéru z kalendafe ¢i rucnim
zapisem. M{izeme zapsat zasilaci adresu a zménit typ Uhrady. Na zalozce Adresy je mozné zadat
konec¢ného pfijemce a vydejni sklad.

Zalozka PolozKky faktury slouzi k zapisu jednotlivych polozek faktury. Novy fadek vyvolame tlacitkem
plus, zapsany fadek je mozZné smazat tlacitkem &erveného kfizku. Do fadku je mozné zapisovat
ruéné, mezi jednotlivymi poli se pohybujeme Sipkami doprava a doleva. V pravém hornim rohu je
vyhledavaci pole, kde je mozné vyhledavat a nasledné do Fadku faktury vloZit poloZzky z ceniku.
Polozky faktury je nutné ulozit stisknutim ikony .

Na zalozce Ostatni je mozné zapsat poznamku. VSe ulozime tlacitkem UlozZit. Vystavenou fakturu
uvidime v Seznamu danovych dokladl. Ve spodnim fadku je mozné nastavit aktualni stav dokladu.

9.2. Vystaveni faktur z dodacich listt

Faktury Ize vystavit zjiz vyskladnénych dodacich listld. Faktura mize byt vystavena na konkrétni
dodaci list, pfipadné na vice DL od jednoho odbératele najednou. Nejprve vybereme odbératele, jeho
udaje se vlozi do formulafe. Zadame obdobi, za které budeme vytvaret fakturu (Jen dodaci listy
vytvorené za obdobi). Vybér mizeme omezit na jeden sklad (Jen dodaci listy vystavené ze skladu).
Po kliknuti na tlaitko Zobrazit dodaci listy budou jednotlivé dodaci listy splfiujici nastavend kritéria
vypsany do spodni ¢asti okna. Dodaci listy jizZ musi byt vyskladnéné.

Kontrolu zbozi viozeného do dodacich listli provedeme po oznaceni dodaciho listu a stisknuti pravého
tlacitka mysi. Zde oznacime volbu Otev¥it dodaci list. Otevie se nahled DL. Pokud nebudeme
néktery z vybranych DL vkladat do faktury, zruSime oznaceni v poli Vybran. Po stisknuti tlacitka
Vystavit z vybranych dodacich listd bude otevieno okno pro vystaveni faktury. Zde zvolime
fakturagni fadu, do které bude doklad vystaven. Cislo dokladu vyplIni systém. Po zadani ostatnich
parametrd a pfipadném zapisu jiz zaplacené zalohy stiskneme tlacitko Vystavit doklad. Systém
nabidne moznost prohlédnuti vystavené faktury.

9.3. Vystaveni opravnych danovych dokladt (dobropist) z dodacich list

Postup pro vystaveni opravnych dafiovych dokladll (dobropisu) je stejny, jako postup pro vystaveni
faktur z dodacich listd. Opravné darnové doklady vystavujeme z minusovych dodacich listl. Viz
odstavec vyse.

9.4. Prace s fakturou

Tato volba zobrazi jiz vystavené doklady. Pro zobrazeni jen ¢asti faktur je mozné pouzit filtr v pravém
hornim rohu. Sloupec Datum zaplaceni je barevné oznacen podle stavu uhrady. Faktury jiz uhrazené
jsou oznaceny zelené véetné zapisu data uhrady. Faktury neuhrazené pfed splatnosti jsou oznaceny
oranzové a po splatnosti ervené. Mezi jednotlivymi Fadami faktur Ize pfepinat zalozkami v horni listé.
Na spodnim fadku okna Ize oznacit stav zpracovani konkrétni faktury. Seznam faktur se zobrazuje
v horni &asti okna, ve spodni &asti okna je seznam poloZek oznacené faktury.

121




Po oznaceni konkrétni faktury a kliknuti na pravé tlacitko mySi mame k dispozici kontextové menu,
které je témér totozné s ikonami nad seznamem faktur. VétSina pracovnich postupl z kontextového
menu je popsana v bodé Spoleéné pracovni postupy. Zde uvedeme jen moznosti specifické pro
faktury.

Tisk dokladu nabizi nahled a tisk, pfipadné export dokladu.

Druhou moznosti je tisk Potvrzeni o realizaci obchodu. Toto potvrzeni slouzi k dolozeni vyvozu
zboZi platci dané z pfidané hodnoty do ¢lenského statu Evropské unie.

Tisk slozenky \—‘ vytvofi tiskovou sestavu urenou pro vyplnéni formulafe sloZenky.

Tisk dobirky | O | vytvofi Stitek na balik posilany na dobirku. Ikona je pfistupna z horni listy.

Zapis uhrady faktury provedeme ruéné po kliknuti na ikonu na horni listé. V zobrazeném
okné jsou zakladni udaje o odbérateli a vysi fakturované ¢astky. Vyplnime typ Uhrady a uhrazenou
Castku. VSe ulozime tlacitkem UloZit uhradu.

Zobrazit souvisejici dodaci listy — velmi pohodlna funkce otevie okno opravy dodaciho listu se
zobrazenim v8ech poloZek za kazdy dodaci list zvlast.

Neupominat tento danovy doklad — pfiznak pfifadime oznacenim této moznosti v kontextovém
menu. Stejnym zplsobem pfifazeni pfiznaku zruSime. Pfiznak je nastaven uvnitf systému a
v kontextovém menu je vyznaceno jeho pfifazeni k faktufe. PFiznak je aktivovan pfi pouZiti filtru
zobrazeni Jen nezaplacené po splatnosti. Faktury s pfiznakem Neupominat nebudou zobrazeny.

9.5. Prace s predzalohovymi doklady

Zobrazeni jen Casti vystavenych pfedzalohovych dokladu Ize vyuzit filtr v pravém hornim rohu. Pro
praci s fakturou je k dispozici kontextové menu z pravého tlacitka mysi.

9.6. Nataveni fakturacnich rad

9.6.1. Nastaveni fakturaénich fad béznych dokladut

Pro zalozeni nové fakturacni fady klikneme do horniho uzkého pole se seznamem faktur a stiskneme
pravé tlacitko mysi. Z kontextového menu vybereme volbu PFidat Fadu. Systém potvrdi zalozeni fady
a okno uzavfe. Pfi opé&tovném otevieni stejné volby se jiZ nabizi zaloZzka Nova fada. Klikneme na ni a
v zobrazeném poli na zaloZce Nastaveni Ciselné fady zadame v poli Nastaveni Cislo fady a jeji nazev,
oznadime, zda se jedna o fadu tuzemskou & zahraniéni. V poli Cislovdni faktur zapiSeme nejprve
poCet Cislic v Cisle faktury a nasledné& i formét Cislovani, tzn. Cislo, které bude vyuZito jako prvni
v pofadi. Udaj v poli Poget &isel faktury nesmi byt nizsi nez zadany pocet &isel v poli Cislo faktury.
Pokud je niz8i doplni se automaticky pfed ¢&islo faktury nuly. Dale zapiSte udaje pro bankovni spojeni,
pfipadné text pro zahlavi a Upati faktury.

Pole Prefix a Suffix nevypliujte. Prefix slouzi napf. k odli§eni dokladu v pfipadé vétSiho poctu
fakturacnich fad, nezapocitava se do celkového poctu Cisel faktury.

Na zalozce Doplnujici informace mUzete zadat adresu provozovny, kontaktni udaje a reklamni text.
Na zalozce Zaokrouhleni nastavite, jak bude zaokrouhlena ¢astka celkem na fakture.

9.6.2. Nastaveni faktura¢nich fad predzalohovych dokladu

Postup je stejny jako v bodé 9.6.1. Nastaveni fakturaénich fad béznych dokladl, jen mame k dispozici
pouze zalozky Nastaveni Ciselné fady a Doplfiujici informace.

9.7. Tiskové sestavy fakturace
9.7.1. Ziskovost stfediska — velkoobchodni prodej - pfipravujeme
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10. Objednavky

Zde najdeme nastroj pro efektivni praci s objednavkami od Vasich zakaznikl, pro Vase dodavatele i
pro pohyb zbozi uvnitf Vasi firmy.

10.1. Dodavatelské a odbératelské objednavky

10.1.1. Vytvoreni nové objednavky

Zadejte datum vytvoreni objednavky a termin pfedpokladaného dodani, vyberte sklad a dodavatele /
odbératele. Do pole Poznamka muzete zapsat kratky text. Pole ZpUsob platby je pouze informacni.
Jednotlivé zpusoby platby zadate vmenu Ciselniky na svislé li§té, dale zvolte Sklad — Ostatni
giselniky — Ciselnik typt uhrad doklad(i. Pro odbé&ratelskou objednavku je mozné zadat datum dodani
samostatné pro kazdou polozku.

Ve stfedni ¢asti okna v poli hledani vyhledame polozky pro objednani béznym zplsobem, zapiSeme
mnozstvi poZzadované objednavky. Z tohoto pole muZzeme nahlédnout do cenikové a skladové karty
polozky, pfipadné zkontrolovat pfedchozi nakupy (jen u dodavatelskych objednavek). Polozka bude
do objednavky vlozena po stisknuti tlaitka Ulozit. Pro dalSi polozky postup opakujeme. Stav celkové
objednavky v seznamu dodavatelskych / odbératelskych objednavek bude automaticky nastaven na
Porizena. Stav objednavky Ize editovat ru¢né.

Dodavatelskou objednavku je mozné vloZzit do pfijemky, viz bod 2.1. Pfijem zboZi — nova pfijemka.
Odbératelskou objednavku je mozné vlozit do dodaciho listu, viz bod 3.1. Vydej zbozi — novy dodaci
list. Objednavka, ktera jest& neni pIné vykryta, je stale k dispozici. Bude oznaCovana % aktuélniho
vykryti dokladu.

10.1.2. Prace s objednavkami

Zde si zobrazime prehled vSech vystavenych objednavek. Pro tfizeni zobrazeni muzeme vyuzit filtr
v pravém hornim rohu. Ve sloupci Procento je zohlednéno vykryti objednavky v souvislosti s nactenim
objednavky do pfijemky a s naskladnénim pfijemky. Pro praci s objednavkami jsou k dispozici ikony
na stavovém fadku okna a kontextové menu pfistupné z pravého tlacitka mysSi. VétSina funkci je
popsana v oddile Spole€né pracovni postupy pristupné z kontextového menu.

10.1.3. Tvorba hromadnych objednavek z dat na¢tenych z terminalu PDT

V pravém hornim rohu nastavime sklad, pro ktery budou objednavky vytvofeny. Objednavky budou
vytvofeny na posledniho pouzitého dodavatele. Po sesbirani kodu zbozi, které chceme objednavat, do
terminalu, pfeneseme data do pracovniho pole pfikazem Nacéist data z terminalu. Polozky muzeme
vymazat ze seznamu ikonou €erveného kfizku. Nastavime datum dodani a stiskneme tlacitko Vytvof it
objednavky.

Pozn: terminal musi byt jiz v systému nastaven. Nastveni provedete v menu Systém — Terminal.

10.1.4. Dodavatelské objednavky-Automaticka objednavka dle minimalnich a optimalnich stavii

Nastaveni parametrii - Pro nastaveni parametrl pro objednavku jsou k dispozici dvé zalozky —
zakladni a doplikové. Na zaloZce zdkladni zaddme dodavatele, sklady, téma, skupiny, podskupiny
zbozi, Zadame obdobi, za jaké maji byt pouzity pohyby zboZi jako podklad pro vypocet objednavky.
V okné nastaveni zadame pfipadné navySeni objednavky a doplfovani na cela baleni od dodavatele.
Na zalozce doplfikové jsou k dispozici dalSi parametry pro definici zahrnutého zboZi do objednavek.
Prohlizeni a oprava objednavky — zde je seznam zbozi, které odpovida zadanym parametrim pro
vytvofeni objednavek. Je zobrazen stav zbozZi na skladé, nastaveny minimalni a optimailni stav. Ve
sloupci Objednat je navrhované mnozstvi zbozi pro objednani. Mnozstvi k objednani je mozné prepsat
na jinou hodnotu.

Nahled, tisk a export polozek k objednani — v okné se zobrazi nahled, je mozné jej exportovat
pomoci ikon v pravém hornim rohu. Toto je podklad pro vytvofeni objednavky. Pro samotné vytvofeni
objednavky prejdéte na dalSi zalozku.

Vytvoreni objednavek — zde potvrdite umysl vytvofit objednavku.
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10.1.5. Automaticka objednavka na zakladé prodeje za obdobi

Automatické objednavky jsou rozdéleny do 4 kroku, pro kazdy mame k dispozici jednotlivou zalozku.
Vzdy je mozné vratit se o krok zpét. Na zaloZzce Nastaveni parametri vyplnime jednotlivé parametry,
které se maji pro zpracovani objednavky zahrnout. Jedna se o vybér dodavatele, skladu, skupin zbozi
v okné Zakladni, v okné Doplrikové je dostupné nastaveni vybéru jen nékterych polozek ¢&i nastaveni
dopliikovych parametrd jako barva, velikost a podobné. V samostatném sloupci je nastaveni
podminek pro zahrnuti do objednavky.

Upozornéni: Automatickou objednavku Ize vytvéaret pouze na jednoho dodavatele.

Druhym krokem je Prohlizeni a oprava objednavek na druhé zalozce. Zde je vypis vSech polozek
vyhovujicich parametrdm pro objednani. Pokud jsme v pfedchozim kroku nevybrali konkrétni sklad,
nebo vybrali vice skladu, budou zde jednotlivé polozky rozepsané pro kazdy sklad na samostatném
fadku. Ve sloupci objednat je navrhované mnoZzstvi pro objednavku, toto mnoZstvi Ize editovat.

Ve tfetim kroku se na zalozce Ndhled, tisk a export objedndavek muzeme podivat na tiskovou
sestavu, kde vidime soucty za jednotlivé kody zboZi. Zde nelze stavy upravovat. Pro pfipadnou zménu
kliknéte zpét na zaloZzku ProhliZzeni a oprava objednavek. Pokud vS8e souhlasi, pfejdéte na zalozku
Vytvoreni objednavek. Nastavte Vami predpokladané datum dodani zbozi a vSe potvrdte tlacitkem
Vytvorit objedndvky na zakladé pfipravenych podkladi. Systém vytvofi jednu nebo vice
objednavek dle nasi specifikace. Vytvoreni vice objednavek na jednoho dodavatele umoznuje
dodavateli zavézt kazdy sklad zvlast. Objednavky Ize editovat v menu 10.1.2. Prace s objednavkami.

Nas$ tip: PoloZce Ize zadat parametr Neobjednavat. Lze jej specifikovat pro kazdy sklad zvIast.
Parametry Ize nastavit v cenikové karté na zaloZzce Parametry na skladech.

10.1.6. Odbératelské objednavky - Nova objednavka s naslednym interaktivnim zpracovanim
Vytvoreni nové objednavky probiha jizZ znamym, vySe popsanym zpUsobem. Prodejni cenu zbozZi Ize
editovat. Viz 10.1.1. Vytvorfeni nové objednavky. Navic je zde tlacitko Zpracovat. Otevie se nové
pracovni okno se seznamem polozek objednavky. Zelené obarvené sloupce Ize editovat. Muzeme
tedy zménit objednané mnozZstvi zbozi. Dale vybereme, jakym zpUsobem chceme objednavku
zpracovat. Zbozi Ize vlozit do Dodaciho listu, do Rezervace, Prevést z ostatnich skladd nebo Objednat
u dodavatele. Vybér provedeme zapisem pozadovaného mnozZstvi do zvoleného sloupce. Po zapisu
mnozstvi stiskneme tladitko Zpracovat. Systém vytvoii pozadované doklady. Doklady nejsou
vyskladnéné. Dale je s nimi mozné pracovat v praci s doklady.

10.1.7. Tiskové sestavy dodavatelské / odbératelské objednavky

Tisk etiket z objednavek — zvolte Cislo dokladu, Ize i vice dokladd najednou, dale vyberte roletkami
pofadi poloZek a vybranou cenu, oznalte nazev pouzité etikety. PoloZky se zobrazi ve spodni ¢asti
pracovniho okna. Polozky urené k tisku jsou oznaCeny na zalatku fadku zatrhavatkem. Pokud
konkrétni polozku nechcete tisknout, zruste zatrhavatko. Po nastaveni vSech parametrl kliknéte na
zalozku Nahled, tisk a export etiket. Zde muzeme kliknutim na ikonu tiskarny poslat etikety k tisku.

10.2. Interni objednavky

Interni objednavky jsou uréeny k operativnimu pfesunu zbozi mezi vlastnimi stfedisky. Objednavky si
vytvari stfediska podle své potfeby. Interni objednavku je mozné vytvofit pfimo z pokladny. Je mozné
ji vyuzit jako podklad pro pfevodku zboZi na cilovy sklad. Interni objednavka, stejné jako pfevodka, se
vytvarfi ze skladu na sklad. Kde ,ze skladu“ je sklad, od kterého dodavku pozadujeme a ,na sklad“ je
nas vlastni sklad, pro ktery chceme zboZzi dodat.

10.2.1. Vytvoreni nové objednavky

Vyberte sklady — ,ze skladu“ je sklad, od kterého dodavku pozadujeme a ,na sklad® je nas vlastni
sklad, pro ktery chceme zboZi dodat. Termin dodani je nastaven na nasledujici den, |ze jej zménit.
Vyhledejte polozky béznym zplUsobem, zapiSte pozadované mnozstvi a polozku ulozte. Po zadani
vSech pozadovanych poloZek ukonCete praci s objednavkou.
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10.2.2. Prace s internimi objednavkami

Prace s internimi objednavkami je podobna editaci jinych typl doklad( pouzivanych v systému. Po
kliknuti na objedndvku je mozné vyuzit pravého tlaCitka mysi. Z nabidky kontextového menu
vybirame:

Vytvorit prevodky z oznaenych objednavek — oznacte si jednu nebo vice objednavek. Systém
vytvofi na kazdou objednavku jednu pfevodku. Pfevodku je mozné rovnou vyskladnit (potvrdime dotaz
ANO).

Vytvorit dodavatelské objednavky z oznaéenych internich pfevodek — oznacime jednu nebo vice
int, objednavek. Pies pravé tlaCitko mySi vyvolate kontextové menu a zvolte Vytvofit dodavatelské
objednavky. Zobrazi se okno pro vytvofeni objednavek na zaloZce Rekapitulace poZadovanych
poloZek. Zde je seznam polozek secten za vSechny interni objednavky. Ve sloupci MnoZstvi k dodani
je mozné zménit pocCet.

DalSim krokem je zalozka Navrh objednavanych poloZzek. Zde je v prvnim nahledu seznam vSech
poloZek, které chceme objednavat. V horni ¢asti okna je pole Dodavatel. Zde si vyberte konkrétniho
dodavatele. Ve spodni Casti okna se zobrazi polozky, které nakupujeme od tohoto dodavatele.
Postupné si tak mlzete zobrazit navrh objednavek od vSech dodavatell. Jednotlivé dodavatel ménite
kliknutim na roletku a vybérem jiného. NavrzZen je posledni pouzity dodavatel.

Nasledujicim krokem je Tvorba dodavatelskych objednavek. Na této zaloZzce nastavte datum dodani.
Jako vychozi datum je zvolen nasledujici kalendafni den. Potvrdte tlaCitko vytvofit objednavky na
zakladé pripravenych podkladl. Pokud chcete pro kazdou dodavatelskou objednavku jiné datum
dodani, je mozné jej zménit v praci s dodavatelskymi objednavkami.

Déle je mozné s objednavkami pracovat v menu Objednavky — Dodavatelské — prace s objednavkami.

Upravit poznamku — otevie okno pro zapis poznamky. Po zapisu textu stisknéte tlacitko Ulozit.
Upravit termin dodani — novy termin dodani je mozné zapsat ruéné nebo vybrat v kalendafi. Po
zadani nového terminu stisknéte tlaitko UloZit.

! Vytvofit dodavatelské objednavky z internich objednavek ’E“EI
.fr Ty
Rekapitulace poZadovanych poloZek MNawrh objednavanych poloZek Twvorba dodavatelzkych objednavek
Dodavatel El Nino Parfum s.r.o. v Zménit dodavatele ’ J
1 Jaromir Dusek
ROSIMAsro.
Mizew Dod_czn. Mrnedstvi M
COLGATE zubni pasta 100ml Cavity Protection 10001092 7.000 | KS
BLEND-A-MED Extra Fresh zubni pasta 75ml 10001097 10,000 | K5
1000023 WADEMECUM zubni pasta 75ml Anti cavity+Naturel 10001101 5000 | KS
1073256 GUERLAIN Jardins de Bagatelle toaletni voda 100ml Damsky | el12456 5,000 | KS
1076412 GUERLAIN Jardins de Bagatelle parffémovana voda 50ml el17436 5000 | KS
1076413 GUERLAIN Jardins de Bagatelle parfémovana voda 100ml el17437 5,000 | KS
1077751 GUERLAIN Jardins de Bagatelle 50ml Damsky el18393 5000 | KS
1078853 GLERLAIN Jardins de Bagatelle toaletni voda 100ml Damsky  |e/20142 5,000 | KS
& ~

Obr. Viytvofeni dodavatelskych objednavek — nahled pfed zobrazenim za konkrétniho dodavatele.
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11. Reklamace

Oddil Reklamace je ur€en pro Fidké pfipady, kdy je zakaznik se zbozim nespokojen a je potieba
vzniklou situaci fesit reklamacnim Fizenim. Samoziejme jej Ize vyuzit i pro nase reklamace smérem
k dodavateli. Pro snazsi orientaci je mozno rozdélit reklamace do tfech oddild — dodavatelské, interni
a odbératelskeé.

Je potfeba mit vyplnéné Ciselniky skladu pro reklamace, toto je pfistupné ze svisle listy, modul
Ciselniky. Zvolte menu Sklad a dale Reklamace. Jedna se o Ciselnik duvodu, stavd, typl zavad a typu
feSeni reklamace. Jednotlivé dlivody pak mizeme vybirat z rozbalovacich menu patfi¢ného pole.

Seznam reklamaci Ize filtrovat zvolenim jedné z mozZnosti filtru dle stavu reklamace v pravém hornim
rohu okna. Stav reklamace nastavime i zménime pfes pravé tlaCitko mySi. Po oznaceni Fadku
reklamace kliknéte na volbu Zmeénit stav dokladu. Stav bude zapsan do sloupce Stav dokladu
v seznamu reklamaci.

Nas Tip: Vychozi stav reklamace, ktery se bude pfifazovat automaticky, Ize nastavit v menu Systém,
zakladni nastaveni systému — zalozka Reklamace. V poli vychozi stav po pfijeti reklamace vyberte
pomoci roletky jeden z ddvodu, které jste si vypinili v ¢iselnicich.

Ostatni stavy slouzi k upfesnéni akce, ktera se ma provést pfi zadani konkrétniho zpusobu vyfizeni
reklamace. Toto nastaveni zjednodu$i préaci s reklamacemi, je vS§ak potfeba vénovat nastaveni velkou
pozornost. S nastavenim Vam pomohou na$i technici pfi instalaci systému, pfipadné na vyzadani.

11.1. Zalozeni nové reklamace

V Casti Zahlavi dokladu nastavime dulezité datumy — pole datum je datum vzniku reklamace, dale
datum prodeje a dodani zbozi. Pomoci roletky vybereme sklad. Odbératele vyhledame ze seznamu jiz
existujicich odbérateld nebo klavesou [F2] zalozime nového. Vybraného odbératele potvrdime
klavesou [Enter] mGzeme pro informaci doplnit Typ platby — vybér pomoci roletky.

V Casti Polozka dokladu vyhledame reklamované zbozi béznym zplusobem. Vybereme jeden
z davodu reklamace pomoci rozbalovaciho menu. ZapiSeme mnozstvi, a €islo dokladu, kterym bylo
zbozi nakoupeno. Lze editovat cenu, za kterou byla poloZzka nakoupena. Je nutné upravit PC s dani i
bez dané. Déle zapiSeme Popis zavady a komentar odbératele, v€etné navrhovaného popisu feSeni a
poznamky. Po zadani vSech Udaju k poloZzce kliknéte na tlaCitko Ulozit. Stejnym zplsobem Ize
vyhledat dal$i polozZky.

TlaCitkem Nahled zobrazime reklamacdni protokol, pro vytisténi stisknéte ikonu tiskarny, pfipadné
vyberte jinou z mozZnosti vystupu. UloZenou reklamaci najdeme v menu Reklamace — odbératelska
reklamace — prace s reklamacemi.

Doba pro pfedpokladané vyfizeni reklamace je pfednastavena na 30 dni.

Vytvoreni nové reklamace na pokladné

Pro vytvofeni reklamace na pokladné potfebujeme znat datum vystaveni Uctenky a Cislo skladu
(prodejny). Kliknéte kamkoliv do pracovni plochy pokladny pravym tladitkem mysSi a vyberte volbu
Reklamace zakaznicka. Otevie se nové pracovni okno. Nastavte datum prodeje a vyberte sklad.
V horni ¢asti okna se zobrazi seznam uétenek. Oznadte konkrétni uctenku. Ve spodni &asti okna jsou
zobrazeny jednotlivé poloZky dokladu. Oznaéte poloZzku uréenou k reklamaci. V prostfednim Fadku
kliknéte na tladitko Reklamovat vybranou polozku.

Znamé udaje budou pfeneseny do okna pro zadani reklamace. Je-li uctenka vystavena na
konkrétniho odbératele, budou jeho udaje pfeneseny do reklamace. Doplrite chybéjici kontakty, je-li to
tfeba. Pokud uctenka nebyla prodana na konkrétniho zakaznika, je potfeba jeho udaje do systému
vlozit. V poli odbératel stisknéte klavesu [F2] a nového odbératele zaloZte. Dale vypliite Popis zavady,
komentar odbératele a poznamku. Stisknéte tlacitko Ulozit reklamaci.

Nas tip: Mate-li na uctence EAN uctenky, je mozné jej sejmout v pravém hornim rohu pracovniho
okna. Systém vyhleda Uctenku a zobrazi ji. Dal§i postup je jiz stejny.
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Oprava odbératele ve vystavené reklamaci

Oznacte reklamaci a otevrete si ji pro editaci. V poli pod seznamem polozek kliknéte pravym tlacitkem
mySi a vyberte Upravit zahlavi dokladu. V poli odbératel vyhledejte nového odbératele. Zménu
potvrdte tlaCitkem Ulozit. V seznamu reklamaci se zména projevi po jeho aktualizaci.

11.2. Prace s reklamacemi

Pro editaci oznacte fadek reklamace, kliknéte na ikonu otvirajici se Zluté slozky. Zelené oznacena
pole Ize editovat. DalSi polozku Ize pfidat kliknutim na ikonu +. VSe ulozte kliknutim na ikonu modré
diskety.

Pfes pravé tlacitko mySi jsou k dispozici dalS§i moznosti, mimo jiné i oprava zahlavi dokladu. Zde je
mozné editovat odbératele, datum reklamace ¢&i prodeje nebo predpokladany termin vyfizeni. V3e
ulozime tlaitkem UloZit (ikona diskety).

Zména stavu reklamace

Po vytvoreni reklamace je ve sloupci stav dokladu nastavena informace N/A — to znamena, ze jesté
nebylo nic pfidéleno, pfipadné nastaven vychozi stav reklamaci. Oznacte fadek s reklamaci, pres
pravé tlacitko mySi zvolte Zménit stav dokladu a vyberte jednu z moznosti.

Hromadna zména stavu reklamace — pfipravujeme
Volba je pfistupna pouze pro reklamace odbératelské

11.3. Tiskové sestavy - pfipravujeme
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12. Statistiky

Statistiky jsou efektivnim nastrojem poskytujicim pfehledné informace o vysledcich firmy a jako takové
jsou dulezitym podkladem pro planovani ¢innosti. Systém nastaveni parametrl kazdé sestavy
umoznuje pfesné ziskani potfebnych informaci. Je k dispozici zakladni pracovni okno rozdélené do
dvou zalozek — Nastaveni parametrt sestavy a ProhliZzeni a tisk sestavy, exporty dat.

12.1. Prace se sestavami — Zalozka nastaveni parametri sestavy

Nastaveni parametr jednotlivych statistik je velmi podobné, popiSeme je zde spolec¢né. Probiha
zaskrtavanim poli¢ek z nabizenych moznosti, samoziejmosti je zadani vice parametri dle aktualnich
pozadavkd.

V horni ¢asti okna jsou pole ovladana tzv. roletkami (malymi Sipkami umozniujicimi vybé&r z moznosti).
Datum Ize zapsat ru¢né nebo vybrat zikony kalendafe. V poli tfidéni nastavte, podle ¢eho bude
statistika setfidéna. V poli vybrana sestava Ize nastavit pouZiti konkrétniho formulafe pro vytvoreni
statistiky. Je-li pole prazdné, bude pouzito interni nastaveni systému WinShop SQL. Pokud by
zakladni nastaveni nebyl pro Vas dostate¢né, Ize na zakazku vytvofit nastaveni pro Vasi firmu.
V informacnich polich je vypsan pocet zpracovavanych dokladd a polozek.

Vyhledavani datumu v kalendari: Klikneme na ikonu kalendafe. Pro vybér konkrétniho dne
doublekliknéte na pozadované datum. Pro pfesun do jiného mésice Ize pouzit Sipky nebo klikneme na
nazev mésice. V zobrazené tabulce roku vybereme konkrétni mésic. Po kliknuti na rok se zobrazi
rozpéti 10ti let a o uroven vySe jesté rozpéti stoleti.

Spodni ¢ast okna ma kdispozici 2 — 4 zalozky pro nastaveni parametrd sestavy. Vzdy jsou to
Zakladni parametry a Doplrikové parametry, nékteré sestavy maji navic Individualni parametry.
Je-li systém personalizovan na urdity typ provozu (napf. Vinotéka), je k dispozici jesté zalozka
s parametry vztahujicimi se pouze k této specifikaci. Ve vétSiné poli provadime vybér zatrzenim
konkrétnich poliCek. Nevybereme-li zadné, budou do sestavy zahrnuty vSechny moznosti.

V poli Dodavatelé / Odbératelé / Zakaznici jsou tfi moznosti vyhledavani. Zapisem do horniho fadku
po kliknuti mysi, nebo kliknutim na nabidku pouzitych polozek, €i v8ech poloZzek. Zde je mozné vybér
omezit zatrzenim jen nékterych poli¢ek. V polich pro éislo dokladu Ize obvykle zadat Cislo také ru¢né.
Pole Zbozi nabizi standardni zplUsoby vyhledavani v systému WinShop SQL.

1 Statistika pijmu ==
] hastaveni parametri sestavy. Prohlizeni a tisk sestavy, exporty dat | || Zobrazovat podminky vybéru (pokud to sestava umaoZiiuje)

(~  Daumeod Datum do Tridéni \lybrana sestava
01012009 [F~ 18092012 E~ i

= = = x =+ poloFkové - chronalogicley
;oget dokladd : 12162, podet poloZek v pFijle polodkins - pade ddadd

& -} plogick:

- polozk: dle témat, skupin a podskupin
. ‘nalozk odle dodavatel
= — - . poloZkové - po dokladech
Zakladni parametry Doplitkeve £ polozkovs - podie dodavatelského oznadent
- sumamé - chronologicky . = = -
sumamé - podle skladd E?g [_Téma. skupina. podskupina f?g

sumamé - podle témat, skupin a podskupin
sumamé - podle dodavateld
[7] D000B-Filuma, spol. s r.o. Sprielova 1 sumdmé - po dokladech

00008-Palenka - barvy laky 5.r.0. Kalna Vol _ il = P
j11-Zempomarket a.s. Betvary 51 Betv|™ E DD:-‘-FF'odehrady'- Kimuisie:
00016-ICI Paints CZ, spol. s r.o. Matéchov: [ 005 infemetovy.obchod
00018-Madel Stratov 150 Lysa nad Labem D8keHoatelicady - Jiftha name s
00023-Durzj Pavel Odersks 333 Praha 9 - (U7- e ATida 3. Joveue
00028-Sebkova Jifina Strojirenska 259 Pra 008-S2zava - Skiafska
00030-LOréal Cesks republika s.r.o. Fugne 008-Cesky Brod - Amosta z Pardubic
00031-S0N s 1o Are3l Fablovka 408 Stare | 011-Caslav - Zizkovo nmést
00032-Jandourek Petr Kovanice 166 Nymb = D13—Ce|'ako'.'|oe - Masarykova
D0043-Fatolab 2.5. Kloknerova 2278124 Pre {11 Halin-Hmoe:
00046-Garancia 5.1.0. Karlovo nédm. 83 Kol ?1 5-Vamnsdorf - Legii
00043-MFER s.r.0. Jandsskova 24 Brro Q- b odeuany.-: Husova
00050-Salvete 1930 2.5, Kosmeticks 450 K 01 Croba-Petbésns =~ — =
00052-P&G Prestige Products K Hajom 2/1 0 S—_\Jy soké Myto 2 - Javornického Interni cislo od Interni &islo do
00053-Fannas. Brno 013-Vysoke Myto 1 - Semberova e e
D0070-Mark Distri s.r.0. Na Fléfe 211302 P
00075-Marca CZ s.r.0. Fiidimasy 124 Cesl
00077-Kosta 5.r.0. M.Hordkové 2725 Kladn
00078-Copdk Masarykovo naém. 99 Brandy:
|+7] 00DE2-Alico s.r.0. Orebitska 99 Kolin >

zadejte Eislo, ICO nebo S3st ndzvu fimy 100 -testt a

AAA - Nezafazeno doZasn® Tl

DAB - Dérkcova baleni - KAZETY ||

DET - Détska drogerie I3

DOM - Domaci potieby

HRA - Hacky

CHO - Chovatelské potfeby

KOS - Kosmetika

NHM - Natérové hmoty

-Oscbni hygiena %
11} »

m
=4
o
&

o )

-

[7] 024-Cesky Brod - Kolldrova

Obr. Nastaveni parametrt sestavy — zde pfijem zboZi podle dodavatelt polozkové
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Nas tip:
Pro oznaceni vybéru z poloZek Ize pouZit kontextového menu, tedy nabidky z pravého tlaCitka mysi.
Pro praci se vdemi nabizenymi poloZkami je k dispozici volba Vybrat vie / Zrusit ve.

Nas tip: UloZeni nastavenych parametra sestavy

Pro statistiky, které budeme pouZivat Castéji Ize nastavené parametry uloZit a nasledné je vyvolat pro
dal$i pouZziti.

Po nastaveni vSech parametrii sestavy klikneme kdekoliv v poli pravym tlaGitkem mySi a
Z kontextového menu zvolime variantu UloZit zvolené parametry — uloZit pod novym nazvem a do
zobrazeného pole zapiSeme néazev nastaveni.

Pro nacteni parametril opét pravym tlacitkem myS$i zobrazime kontextové menu a vybereme Nacist
nastaveni parametri. Zobrazi se vSechna nastaveni pouZitelna ve vybrané statistice. Vybrané
nastaveni se vloZi do statistiky, kde je miZeme editovat. VSechna uloZena nastaveni bez vazby na
formular konkrétni sestavy Ize vyvolat ve volbé Moje uloZené statistiky.

12.2. Prace se sestavami — Zalozka Prohlizeni a tisk sestavy, exporty dat

Po nastaveni vSech parametr( kliknéte na zalozku Prohlizeni a tisk sestavy, exporty dat. Zobrazi se
sestava odpovidajici nastavenym parametriim. V levé Casti okna je rozbalovaci strom odpovidajici
tfidéni sestavy. Po kliknuti na znacku + ve struktufe stromu se dany fadek rozbali a zobrazi vSechny
polozky ve slozce schované. Po kliknuti na poloZzku ve stromu se sestava posune na oznafenou
poloZku. Nékteré sestavy maji na konci pfehledny graf.

-
23 Statistika prijmu =] _'I:_I'E'I_l'__'éé_
Nastaveni parametri sestavy ProhliZeni a tisk sestavy, exporty dat [7] Zobrazovat podminky vitb&ru (pokud to sestava umozfiuje)

a P = £ FET A Loy T e )
B2l 4 b b F P E K = T R L AR R =Y
| Hlavni sestava
[ 1000048 SENSODYME zubni
[ 1003240 CLIN na okna 500 i
[ 1003941 CLIN na okna a ran| Kod zboH Nazev MnoZstvi NC bez DPH
D 1003974 CLIN na okna 500m|
[ 1004210 CLIN na okna 500 1100019 Kalhaty zahradnické 20,00 11 034,00
@[y 2.2009 1100020 Set kartadgek+ pasta 20.00 740.00
I"D e kv&ten-2010 40,00 11 774,00
- 4.2009 1100025 Dove set 10,00 2 150,00 =
- 5.2008 1100027 Puncochové kalhoty éeveng 30,00 36000
[ &.2009 1100028 Punéochové kalhotyzeleng 30,00 360,00
; 1100029 Puncochoveé kalhoty modre 20,00 260,00
e 0 3.2010 1100031 Dave kondicionér Gold 10,00 1 200,00
[ 4.2010 1100032 Dave Zampan Gold 10,00 1 060,00
3 D 5.2010 1100033 Dove tekuteé mydlo Gold 10,00 450,00
[ 6.2010 1100034 Dove krémna ruce 10.00 640,00
@[y 8.2010 1100039 Cena 12 10,00 10,00
= D 11.7010 |Cerven-2010 150,00 6 520,00
[0 3.2011 1100013 Kalhaty zahradnické 10,00 & 130,00
- 4.2011 srpen-2010 10,00 6 130,00
-[h @.2011 T
0 22011 1106391 Mahradni vigka 100,00 5,00
[ 5 S5 listopad-2010 100,00 5,00
-4 8.2012 1107001 Stuha enend 24,00 50,40
i) 7.2012 1107002 Stuha zelena 20,00 38,00
1107005 KvEtinat test 20.00 42000
1107006 Test sazhy DM 20,00 540,00
bfezen-2011 84,00 1 048,40
1106597 Krabice kaktusy MIX 10,00 145500
1107011 Kufe celéna bourani 50,00 105000 -
Pl Tl ] | [ n : :
Strana €islo : 2 Celkem stran: 3 Méitko ; Sifka stranky%%

Obr. Viytvofena stat. prijmu — zde oznaéen posun na obdobi 5/2010

Na spodni listé okna jsou informace o rozsahu sestavy. V pravém hornim rohu je vybérové policko
Zobrazovat podminky vybéru. ZatrZeni lze zrudit. Pokud nechame pole zatrZzené, bude na zacatku
sestavy vypsan seznam podminek vybéru. Ve stavovém Fadku jsou ikony pro snazSi praci se
sestavou. Formu vystupu — tisk, uloZeni &i export - zvolime v pravé ¢asti fadku.

Vétdina statistik jizZ ve svém nazvu jednoznalné urCuje, Cemu se vénuje. VZdy jsou do statistik
zahrnovany jen naskladnéné / vyskladnéné doklady. Vyjimkou jsou statistiky nenaskladnénich
dokladu. Dalsi tiskové sestavy jsou k dispozici u jednotlivych menu systému WinShop SQL. Nize
popiSeme jen nékteré statistiky.
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Moje ulozené statistiky — zde zobrazi vSechna predvolena nastaveni statistik, ktera mame
v systému nastavena. Pfedvolena nastaveni Ize vyvolat i z formulafe pro zadani parametr(
sestavy. Zde je vyvolate pfes kontextové menu na pravém tlaCitku mysi.

Statistika prodeje celkova (MO + VO) — do statistiky budou zahrnuty Udaje za prodej na
pokladnach i pfes dodaci listy a vydejky. V tfidéni sestavy lze zvolit moznost TOP 50 — podle
Skladdi a mnozstvi

Statistika fakturace — tyka se faktur odbératelskych. Faktury pfijaté jsou zpracovavany
v modulu Finance. Lze vyuzit filtr dle DUZP.

Statistika internich dokladl — do sestavy zahrne doklady vazané na sklad / sklady, které si
vyberete

Obratka skladovych zasob — tato statistika je aktivni, pokud mate k dispozici zalohy stavu
skladu. Tyto zalohy vytvafeji nasi technici po pfedchozi dohodé pfimo na serveru.

Dochazka — Dochéazka je nadstavbovy modul systému WinShop SQL. Pokud ho mate
aktivovany, budou k dispozici 3 statistiky — detailni vypis, odpracované hodiny a vyhodnoceni
dochazky

Individualni statistiky jsou vazany na personalizaci firmy

Statistika prodeje — tfidéni Nakupni koSik — vypiSe seznam prodejek setfidény vzestupné dle
Cisla prodejky a datumu.
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13. Systém

13.1. Moje nastaveni

Tato ¢ast umoznuje WinShop SQL pfizpUsobit konkrétnimu uzivateli. V této sekci si mlzete navolit
funkce, které nejsou promitany do dat, ale zpfijemnuji praci se systémem. Typickym pfikladem je
prvotni zobrazeni dokladd po otevieni — mizeme si zvolit napf. filtrovani jen nevyskladnénych
dokladd. Toto nastaveni nema vliv na to, jak se doklady zobrazuji ostatnim uzivatelim systému
WinShop SQL.

Nastavovani zvolenych moznosti je velmi jednoduché — stadi zatrhnout poZadovanou vlastnost. Velmi
zajimava je funkce Informovani domovského skladu. Zde zvolime nas ,domovsky sklad®, tedy
sklad, s kterym nejvice pracujeme a vybereme doklady, na které chceme byt upozorfiovani. Tyto
informace se budou zobrazovat v malém okné vlevém spodnim rohu pracovniho okna systému
WinShop SQL.

V soucasné dobé jsou k dispozici dvé zalozky. Prvni se vénuje zobrazovani dokladd, informovani pfi
ukon&eni prace se skladem, nastaveni zobrazovanych zaloZzek cenikové karty a pod. Na druhé
zélozZce je nastaveni moznosti zobrazovani kontextovych informaci pfi praci se systémem. Nastavit Ize
jak Casovy limit, kdy bude informace zobrazena, tak co bude zobrazovano.

13.2. Terminaly

Zaftizeni typu PDT (pfenosny datovy terminal) jsou uréena pro sbér dat pomoci &teni arového kédu.
Po sbéru dat do terminalu je mozZno pofizeny seznam poloZzek pfenést do programu WinShop a
vytvofit z néj libovolny doklad — Inventurni soupis, Pfijemku, Dodaci list, Prodejku atd. Stejné tak je
mozné poslat do terminalu podklady pro inventuru.

13.2.1. Terminéal CPT

Pro spravnou funkci terminald CPT musi byt terminal nainstalovany
na pc a musime znat port, na ktery je terminal pfipojen. Instalaci
terminalu feSi nasi technici pfi dodavce systému (je-li dodavano
spole¢né) nebo lze cpt naistalovat na dalku. Pouzivany port pro
komunikaci zjistime z ovladacich paneld Windows (ovladaci panely
— systém (pfipadné i hardware) — spravce zafizeni — porty). Pokud je
zarizeni z pocitaCe vypojeno a znovu zapojeno, je nutné zjistit
oznaceni portu znovu.

Upozornéni: Pokud mate systém Windows Vista, Windows 7 nebo
jiny vysSi produkt, bude nutné systém WinShop spustit
S opravnénim spravce, aby bylo umozZnéno zapsani nastaveni CPT
do systéemu.

Pro komunikaci se systémem WinShop musi byt terminal postaven
ve stojanku (kde se i nabiji) a stojanek musi byt zapojen do pocitace
a zaroven musi byt zapojen do elektrické sité. Vyjimkou jsou
terminaly pouzivajici komunikaéni kabel. Spravné zapojeni stojanku
ovérite jednoduSe: cpt se po vloZeni do stojanu zacne nabijet. Je-li
plné nabyto, probéhne zjiStovani stavu baterie — displej cpt
»problikne®.

CPT - 8300
Nahrani dat do terminalu CPT
Pro nahrani dat do terminalu nastavte terminal do zakladni nabidky. Dale postupujte podle pokynu pro
jednotlivé varianty nahravanych dat. Po nahrani dat do CPT jsme stale v hlavni nabidce:
1. Sbér dat
2. Prenos dat (Nahrani dat do pc)
3. Utility (Nastroje)
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Zvolime prvni volbu a nasnimame do terminalu zbozi. Po ukon&eni této operace se tlacitkem [Esc]
vratime do hlavni nabidky.

Nahrani dat z terminalu CPT do pocitace

Pro nahrani dat z cpt do systému WinShop (tzv. vysypani cpt) nastavte terminal na Pfenos dat do PC
(vybereme stisknutim ¢islice 2). V programu WinShop musime stat v policku Hledani v dokladu a
stiskneme [Ctri]+[Enter]. Potvrdime klavesou [Enter] na termindlu. Zbozi se pfenese do pocitace.
Nakonec mizeme vymazat zbozi z termindlu. Vymaze se jen zbozi, které jsme nacetli pfi sbéru dat,
nahrany sklad v terminalu zUstane.

13.2.2. Terminal MOTOROLA

Dulezité upozornéni!

Pfenosné terminaly Motorola jsou uréeny pro trvalé uskladnéni v dodaném komunikacnim stojanu
(cradle) s pripojenym napajenim. Pokud terminal del$i dobu nepouzivate a chcete ho uskladnit bez
pfipojeného napajeni, je nezbytné nutné z terminalu vyjmout napdjeci baterii. Postup vyjmuti
baterie najdete na obrazku v originalnim navodu. Pri nedodrZeni tohoto pokynu dojde k nevratnému
poSkozeni baterie, které se projevi snizenou vydrZi baterie a posléze i uplnym zni¢enim baterie.

Pro terminaly Motorola neni potfeba do systému WinShop
SQL zadavat Cislo portu. Terminaly se se systémem spoji
,sami®.

Terminal muze pracovat ve dvou rezimech ukladani
mnozstvi. Nastavi se vybérem pfed zapocetim prace pfimo
na terminalu.

1. Zadani mnoZstvi je nastaveno automaticky na
ukladani po jednom KS po kazdém sejmuti a
vyhledani ¢arového kdédu

2. Zadani mnozstvi se provadi ruéné — po vyhledani
polozky zapiSete do kolonky mnoZstvi a potvrdite
klavesou Enter

PFi pouzivani terminalu se fidte pokyny na obrazovce termindlu, volbu, kterou chcete pouZzit je mozno
zvolit kurzorovymi klavesami a stiskem klavesy [Enter] nebo pfimo klavesou s Cislem volby. Pfi
pfenosu dat mezi termindlem a PC se fidte pokyny na obrazovce terminalu a pokyny programu
WinShop. Béhem komunikace musi byt terminal vioZen v komunikaénim stojanu. Komunikaéni stojan
musi byt zapojen do pocitae i do napajeni. Pro pfenos dat do dokladu v systému WinShop kliknéte
do pole Hledani a stisknéte kombinaci klaves [Ctrl]] + [Enter]. Vzapéti potvrdie pfenos dat na
terminalu Motorola.

Funkce barevnych klaves:
Po stisknuti jedné z barevnych klaves prepnete funkci klavesnice na to,
CO je na ni napsano prislusnou barvou.

Oranzova klavesa po jednom stisknuti pfepne klavesnici trvale do
reZzimu psani pismen, ktery je zapnuty az do dal8iho stisku oranzové
klavesy.

Modra klavesa pracuje jen do nasledujiciho stisku jiné klavesy. To
znamena, Ze pokud chcete napf. pouzit klavesu Esc, (kterou Ize opustit
rezim nacitani zbozi) je potfeba stisknout 1x modry pfepina¢ a potom klavesu Backspace (Sipka
vlevo). P¥i dal$im stisku jiné klavesy jiz neni modry pfepinac aktivni.

Restart terminalu je mozné provézt pfidrzenim zlutého spinace laseru a souCasnym stiskem klavesy
»2" po dobu péti sekund. Ulozena data budou zachovana.

132



13.3. Zakladni nastaveni systému

Toto nastaveni slouZzi k zadani zakladnich vlastnosti systému spoleCnych pro vSechny uZivatele.
Jednotlivé funkce jsou zaméfeny na zpfijemnéni uzivatelské prace se systémem WinShop SQL.
Aktivaci funkcionality provedete zaskrtnutim pole, zruSeni odebranim zaSkrtavatka. Vyuzivanim di
nevyuzivani jednotlivych moznosti se neméni funkce systému WinShop SQL. Pro nastaveni
jednotlivych témat oddilu SKLAD kliknéte na jednotlivé zalozky. K nastaveni systému obvykle dochazi
pfi jeho instalaci po konzultacich s naSimi techniky. Pro konzultaci se zménou nastaveni nas
kontaktujte na tel. 242 408 751 nebo 777 777 474.

13.4. Uzivatelska prava

Pomoci uzivatelskych prav lze do prace se systémem promitnout zodpovédnost a pravo pfistupu
k ur€itym operacim pro kazdého uZivatele samostatné. Jednotlivé okruhy prav jsou pfistupny pomoci
zélozek a pfidélovany nebo odebirany pomoci zaskrtavatek.

Nejprve v horni ¢asti okna vybereme uzivatele, pro kterého chceme prava editovat. (Nového uzivatele
zaddvame voddilu é&iselniky. Popis menu Ciselniky je proveden samostatng.) Vzhledem
k pfedpokladanému velkému mnozstvi uzivatell systému WinShop SQL je zde pfipravena moznost
Trvale prebirat od uzZivatele. Zménime-li néjaké pravo u vzorového uzivatele, bude zména
promitnuta do prav vSech uzivatel(l, ktefi pravo od editovaného uzivatele pfebiraji. Zména se vzdy
projevi pfi dalSim pfihlaseni do systému.

Pro pracovniky stejného zafazeni je mozné vyuzit Nastaveni prav dle vzoru, véetné moznosti prevzit
i nastaveni sloupcu. Tato funkcionalita Setfi Cas a zabezpeci totozné nastaveni prav pro uzivatele na
stejné pracovni pozici. Zména se vzdy projevi pfi dalSim pfihlaSeni do systému.

Pokud nechcete vyuZzit této moznosti, je samozfejmé& mozné projit vSechny zaloZzky ru¢né a prava
uzivateli nastavit individualné. V tom pfipadé bude nutné ru¢né promitnout kazdou zménu. Popis prav
je jednoznacCny, pokud budete chtit nékteré varianty konzultovat, kontaktujte nas na hot-line nasi
spoleCnosti na tel. 242 408 751 nebo 777 777 474.

Upozornéni: Nékterd z prév jsou omezovaci, z toho divodu jsou uvedena slovem NESMI.

Nas tip: Pro modul SKLAD je mozZné zakazat celé menu, napr. Cenik, Prevod apod.

13.5. Odemknout zamky

Servisni funkce umoZiujici uZivatelsky FeSit drobné problémy v systému, nejCastgji vzniklé
nekorektnim ukon&enim prace €i vypadkem spojeni se serverem v dobé prace s dokladem. Takovy
doklad je pak ,uzamcen®. S takto oznaenym dokladem nelze pracovat a je nutné jej ,odemknout®.
V takovém pfipadé kliknéte na menu Systém, kliknéte na volbu Odemknout zamky a zvolte
odemknuti pfislusného dokladu.

13.6. Nadstavbové moduly — Kamery, Dochazka

Tyto moduly nejsou zakladni soucasti systému WinShop SQL, pro informace o nich kontaktujte nase
obchodni oddéleni na tel. 242 408 751 nebo 777 777 474. Zakladni informace také naleznete na
nasich webovych strankach www.pokladny.com

13.7. Vahy, Importy a Exporty
Funkce pfistupné pod témito volbami jsou individualni. Funkce jsou pfizplsobeny jednotlivym firmam

a odrazeji pouzivanou praxi. Ztohoto duvodu doporuCujeme pied jejich pouzitim konzultaci
s pracovniky na$i hot-linky.

Posledni aktualizace 13.11.2019
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14. Piilohy

14.1. Pfenosné terminaly

14.1.1.Terminadly MOTOROLA

Zaftizeni typu PDT ( pfenosny datovy terminal ) jsou ur&ena pro sbér dat pomoci &teni ¢arového kédu.
Po sbéru dat do terminalu je mozZno pofizeny seznam poloZzek pfenést do programu WinShop a
vytvofit z ngj libovolny doklad — Inventurni soupis, Pfijemku, Dodaci list, Prodejku atd. Stejné tak je
mozné poslat do terminalu podklady pro inventuru.

Ddlezité upozornén!

Prenosné terminaly Motorola jsou ureny pro trvalé uskladnéni v dodaném komunikaénim stojanu
(cradle) s pripojenym napajenim. Pokud terminal del$i dobu nepouzivate, a chcete ho uskladnit bez
pfipojeného napajeni, je nezbytné nutné z terminalu vyjmout napdjeci baterii. Postup vyjmuti
baterie najdete na obrazku v originalnim navodu. PFi_ _nedodrzeni tohoto pokynu dojde
k nevratnému_poskozeni baterie, které se projevi sniZzenou vydrZi baterie a posléze i tplnym

zni¢enim baterie.

Nastaveni terminalu do systému WinShop:
V menu Systém zvolte Terminal a nésledné& jednu z moznosti. V poli Typ terminalu vyberte typ
Motorola. Port se nevypliiuje. Je nutné vybrat Sablonu, kterou budete do terminalu posilat.

Terminal maze pracovat ve dvou rezimech ukladani mnozstvi:

1. Zadani mnozstvi je nastaveno automaticky na ukladani po jednom KS po kazdém sejmuti a
vyhledani ¢arového kodu
2. Zadani mnozstvi se provadi ruéné — po vyhledani

polozky zapiSete do kolonky mnozZstvi a potvrdite
klavesou Enter

Pfi pouzivani terminalu se fidte pokyny na obrazovce
terminalu, volbu, kterou chcete pouzit je mozno zvolit
kurzorovymi klavesami a stiskem klavesy [Enter] nebo
pfimo klavesou s Cislem volby. Pfi pfenosu dat mezi
terminalem a PC se fidte pokyny na obrazovce terminalu a
pokyny programu WinShop. Béhem komunikace musi byt
terminal vioZzen v komunikaénim stojanu. Komunikacni
stojan musi byt zapojen do pocitate i do napajeni. Pro
prenos dat do dokladu v systému WinShop kliknéte do pole
Hledani a stisknéte kombinaci klaves [Ctrl]] + [Enter].
Vzapéti potvrdte pfenos dat na terminalu Motorola.

Funkce barevnych klaves:

Po stisknuti jedné z barevnych klaves prepnete funkci klavesnice na to, co je na ni napsano
prisluSnou barvou.

Oranzova klavesa po jednom stisknuti prepne klavesnici trvale do
rezimu psani pismen, ktery je zapnuty az do dalSiho stisku oranzové
klavesy.

Modra klavesa pracuje jen do nasledujiciho stisku jiné klavesy. To
znamena, Ze pokud chcete napf. pouzit klavesu Esc, (kterou Ize opustit
rezim nacitani zboZzi) je potfeba stisknout 1x modry pfepinaé a potom
klavesu Backspace ( Sipka vlevo ). Pfi dal8im stisku jiné klavesy jiz neni
modry pfepinal aktivni.

Restart terminalu je mozné provézt pfidrzenim zlutého spinace laseru a souCasnym stiskem klavesy
»2" po dobu péti sekund. Ulozena data budou zachovana.
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14.1.2. Terminaly CPT

V menu Systém vybereme Terminal a nasledné jednu z moznosti. V poli Typ
terminalu zvolime typ CPT. Nastavime port, na kterém cpt komunikuje. Je nutné
vybrat Sablonu, kterou budete do termindlu posilat. Terminal musi byt nastaven
v hlavni nabidce.

Pro nahrani dat postupujeme dle pokynd na
terminalu. (Na terminalu stiskneme volbu 3 a 6.
Na pocitadi zmackneme [Enter] nahraje se nam
Sablona, kterou jsme wvybrali v Systému.
Postupujeme dale podle pokynd na obrazovce a
stiskneme na termindlu 3 a 8 a [Enter] na
pocitati. Do PDT se nahraje cenik s databazi
carovych kodu.)

CPT - 8000

Zvolime prvni volbu a nasnimame do terminalu zbozi. Po ukonceni
této operace se tlacitkem [Esc] vratime do hlavni nabidky. Na
terminalu zadame druhou volbu Prenos dat do PC (vybereme
stisknutim ¢&islice 2). V programu WinShop SQL musime stat v
poliCku Hledani v dokladu a stiskneme [Ctrl]+[Enter]. Zbozi se
prenese do pocitace. Nakonec mizeme vymazat zbozi z terminalu.
VymaZze se jen zboZi, které jsme nacetli pfi sbéru dat, nahrany sklad
v termindlu zUstane.

CPT - 8300
Upozornéni: Pokud mate systém Windows Vista, Windows 7 nebo jiny vy8si produkt, bude nutné
systém WinShop spustit s opravnénim spravce, aby bylo umozZnéno zapsani nastaveni CPT do
systému.

Posledni aktualizace 13.11.2019
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